@
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

OFICINA DEL SECRETARIO
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POLITICA PUBLICA SOBRE PLANIFICACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

La planificacion en el proceso de aprendizaje es una actividad inherente al rol docente.
Constituye un espacio de transicion en el que se articulan las metodologias pedagdgicas del
maestro' y las condiciones particulares de la tarea. Anticipa las actividades y los recursos para
el logro de los objetivos de conocimiento, procesos, valores y actitudes que se desean
alcanzar. Se ubica entre la reflexién y la accién, y puede ser una via para garantizar el
cumplimiento de los principios de orden y sistematizacidon del aprendizaje. Incluye
procedimientos y practicas que tienen como objetivo concretar las intenciones pedagodgicas
determinadas en el curriculo y adecuarlas a la particularidad de cada escuela y situacién
docente.

La planificacion facilita el desarrollo de los contenidos programaticos y la organizacion de los
procesos de aprendizaje que seran desarrollados diariamente. Esta es una funcion esencial e
ineludible del maestro. En este sentido, el éxito de la gestién educativa depende, en gran
medida, de que esta sea efectiva, coherente y progresiva. Este proceso brinda mayor
coherencia funcional racionalizando las tareas, preparando el material, revisando los
contenidos y anticipando situaciones. Evita ademas, la improvisacion; reduce la incertidumbre
y las actuaciones contradictorias; unifica criterios en las tareas del docente; garantiza el uso del
tiempo lectivo y permite coordinar la participacion de todos los recursos involucrados. El plan
de clase es un documento oficial de trabajo donde se presentan los objetivos que seran
medidos y que sirven de guia para la elaboracion de instrumentos de evaluacién y avaluo.

En esta, se plasma de manera concreta y directa la interaccidon de los temas transversales con
los contenidos, las actividades (inicio, desarrollo y cierre) y el avalio. Estas actividades deben
ir dirigidas hacia el desarrollo de los niveles de pensamiento de las diferentes taxonomias.
Estos niveles aseguran el aprendizaje desde un nivel basico a uno mas complejo. Cada nivel
sirve de base para el proximo.

" Nota Aclaratoria — Para proposito de cardcter legal, con relacién a la Ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de los términos
maestro, director, supervisor, superintendente, estudiante y cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos sexos, incluye
tanto el masculino como el femenino.

P.O. BOX 190759, SAN JUAN, PUERTO RICO 00919-0759 * TEL.: (787) 773-5800 * FAX: (787) 753-1804
El Departamento de Educacion no discrimina por razén de raza, color, sexo, nacimiento, origen nacional, condicién social,
ideas politicas o religiosas, edad o impedimento en sus actividades, servicios educativos y oportunidades de empleo.
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La siguiente tabla presenta la relacién entre los niveles de las taxonomias

Tedrico Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4
Conocimientof Andlisis
Bloom Memoria y Aplicacion . Sy Evaluacion
. Sintesis
Comprension
: Respuesta
: Percepciéon y Respuesta Respuesta 2
SImpson | kv osicion dirigida aprendida compleja y
Adaptacion
Lonasiniertof Utilizacion del
Marzano Memoria y Comprensién sahasimlatite Metacognicion
Comprension
Conocimiento/ Andilisie
Anderson Memoria y Aplicacién Y Creacion
- Evaluacién
Comprension
Webb Pensamiento Pensamiento de | Pensamiento Pensamiento
Memoristico Procesamiento Estratégico Extendido

consideradas.
CLASIFICACION DE LOS OBJETIVOS

Los objetivos son guias que orientan enunciados claros y precisos de las metas que
persiguen, lo que se desea conocer, explicar, determinar y demostrar (Fuentes, 2012).
Los objetivos de aprendizaje son manifestaciones que describen las caracteristicas y
habilidades especificas que se pretende que los estudiantes alcancen por medio de la
ensefianza (Medina y Verdejo, 2001). Estos establecen lo que se espera lograr;
ofrecen direccion a los procesos de ensefianza y aprendizaje y sirven de base a la
construccion de instrumentos de evaluacion.

Los objetivos especificos se logran al finalizar una clase. Deben ser de conducta
observable, es decir, se redactan en términos de la conducta del estudiante y
establecen lo que seran capaces de realizar como resultado de su experiencia de
aprendizaje. Un objetivo debe contener tres (3) elementos esenciales: situacion, accién
observable (verbo en futuro) y adecuacidad.

Los tres tipos de objetivos que se deben redactar en los planes diarios son dirigidos a
desarrollar:

- Conceptos, principios, datos y hechos
- Procesos, habilidades, estrategias, destrezas

- Actitudes, valores, normas
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PLANIFICACION

La planificacion sirve para organizar el proceso de ensefianza y aprendizaje de forma
logica y secuencial para determinar el logro de los objetivos esperados. Ademas,
permite evidenciar la labor docente que el maestro realiza y forma parte de su
evaluacion profesional. Los documentos de trabajo esenciales para la planificacion del
proceso de enserianza y aprendizaje son: Plan Comprensivo Escolar (PCE), Plan
Comprensivo Ocupacional (PCO), Marco Curricular de cada programa, la Carta Circular
del programa, los Estandares y Expectativas del grado, el Mapa Curricular de cada
programa, Perfil del Estudiante, Proyecto de Renovacion Curricular y la Carta Circular
de planificacion. Es necesario que cada docente disefie alternativas y actividades que
alcancen los diferentes niveles de pensamiento y ejecuciéon. En funcién de estos, se
establece el uso de los Mapas Curriculares como herramienta fundamental de trabajo
durante el proceso de Planificacion.

El plan de clase es un documento oficial que estara accesible en todo momento y
cuando los funcionarios administrativos lo requieran. El maestro podrd hacer su
planificacion diaria o para varios dias, segun los objetivos establecidos. Si la
planificacion es para varios dias, que no debe exceder una semana, el maestro debe
presentar evidencia de las actividades de cada dia y el avalio de las mismas. Su
formato debe contener, como minimo, los siguientes elementos:

1. Fechay Tema de estudio
2. Estrategias del PCE y sus fases:
- Ciclos de Aprendizaje: Enfocar, Explorar, Reflexionar, Aplicar

- Trilogia de Lectoescritura: Antes de la lectura, Durante la lectura,
Después de la Lectura

- ECA: Exploraciéon, Conceptualizacion, Aplicacion
- Otros

3. Estandares y expectativas de la materia

4. Integracién con los temas transversales

5. Tipo de taxonomia

6. Nivel de la taxonomia utilizada

7. Objetivos: dirigidos a desarrollar conocimientos, procesos y actitudes.
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8. Secuencia de actividades.

Inicio: Su proposito es enfocar a los estudiantes en la leccion del dia,
estableciendo actividades que sirvan de motivacion e interés hacia el
aprendizaje. Incluye la reflexion diaria, introduccion de ideas y
objetivos del aprendizaje, repaso breve de la clase anterior, discusion
de asignaciones, asi como las expectativas respecto al quehacer del
estudiante.

Desarrollo: Su proposito es el logro de los objetivos a través de
actividades variadas y pertinentes para los estudiantes, de acuerdo a
sus excepcionalidades, necesidades especiales e inteligencias
multiples, que provoquen curiosidad y deseos de seguir aprendiendo.
Esto debe coincidir con el disefio universal del aprendizaje.

Cierre pedagodgico: Su proposito es determinar si se lograron los
objetivos de aprendizaje. Promueve la reflexion del estudiante
respecto al tema y actividades realizadas. Es fundamental, ya que de
esto depende la planificacion de la clase del dia siguiente.

9. Avallio: debe estar relacionado con los objetivos de la planificaciéon y contener
indicadores de logro.

10. Acomodos o modificaciones

11. Materiales y recursos

12.Asignacion: (opcional) recordando que existen tres tipos de asignaciones

Practica: para reforzar conceptos o procesos ya discutidos en clase

Preparacion: para exponer al estudiante a unos conceptos o procesos
que seran discutidos en clase

Elaboracion: para facilitar la construccidon de conceptos y procesos
relacionados con los ya discutidos en clase

13.Reflexion sobre la praxis: actividad de reflexion del maestro sobre sus practicas
educativas?

2 Ver Anejo — Modelos de Planificacién
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La planificacion de actividades especiales (actividades culturales y excursiones, entre
otras) es parte del curriculo; deben realizarse siguiendo los debidos procesos de
autorizacidn y con evidencia de la planificacion: antes, durante y después de la
actividad.

Este documento deroga la Carta Circular Nam.: 2-2010-2011 y cualquier ofra
disposicion que esté en conflicto parcial o total con las normas aqui establecidas.

Cordialmente,

nE

Prof.'Rafael Roméan Meléndez
Secretario
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ANEJO 1

MODELO DE FORMATO DE PLANIFICACION DIARIA

Tema: Fecha:

Estrategia del PCE: Fase:

Integracion curricular con tema transversal:

Estandares

Expectativas

Tipo de taxonomia:

Nivel de la taxonomia utilizada:

Objetivos (Situacion General, Accion Observable y Adecuacidad)

Avaluo (Instrumento utilizado)

Conocimiento

Proceso

Valores y Actitudes
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CONTINUACION ANEJO 1
Actividades

Inicio

Desarrollo

Cierre

Acomodos o modificaciones

Materiales o recursos

Reflexién sobre la praxis




CARTA CIRCULAR NUM.: 14-2013-2014

POLITICA PUBLICA SOBRE PLANIFICACION DEL PROCESO APRENDIZAJE

Page 10 of 12
~ANEJO 2
MODELO DE FORMATO DE PLANIFICACION PARA VARIOS DIAS
Tema: de de
Estrategia del PCE:
Integracion:
Estandares Expectativas

Tipo de taxonomia:

Nivel de la taxonomia utilizada:

Objetivos (Situacién General, Accion Observable y Adecuacidad)

Avaluo (Instrumento utilizado)

Conocimiento

Proceso

Valores y Actitudes

Acomodos o modificaciones para los estudiantes
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