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POLITICA PUBLICA SOBRE LAS NORMAS Y LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DEL ASSESSMENT PARA LA UBICACION DE MENORES

El Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) ofrece el servicio que
viabiliza la administracion del examen de ubicacién a menores por medio de
la Oficina de Medicion y Assessment. Esta es una oportunidad para los
estudiantes' de los grados cuarto a octavo activos en el programa regular
diurno con dos anos bajo el grado que les corresponde para su edad y para
estudiantes, que, por alguna razén, han sido referidos porque han
interrumpido su programa de estudios diurno y que tienen interés en
reincorporarse al sistema educativo. También se ofrece a los estudiantes
extranjeros y a jovenes que reciben servicios educativos en las instituciones
juveniles, correccionales y de rehabilitacién, a los ubicados en un hogar
sustituto bajo el Departamento de la Familia, a los que reciben educacién en
el hogar Homeschooling y a los jévenes que sean referidos por el Tribunal de

' Nota aclaratoria - Para propésitos de caracter legal en relacién con la ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de los términos secretario,
subsecretario, secretario auxiliar, coerdinador, director, superintendente, director regional, empleado, maestro, estudiante y cualquier
otro que pueda hacer referencia a ambos sexos, incluye tanto el género masculino como el femenino.

Ave. Te. César Gonzdlez.esq. Calle Juan Calaf, Urb. Industrial Tres Monjicas, Hato Rev, Puerto Rico 00917 + PO, Box 190759 San Juzn, PR oogig-0759 + Tel. 5857592000 « wwwdeprgov

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion
de veterano, ideologfa politica o religiosa, origen o condicidn social, orientacidn sexual o identidad de género,
discapacidad o impedimento fisice o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresién sexual o acecho.
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Menores del Departamento de Justicia, porqgue cumplen con |los requisitos
establecidos y desean ingresar a una escuela del sistema del DEPR.

Base Legal

La Ley 85-2018, segun enmendada, conocida como «Ley de Reforma Educativa

de Puerto Rico» establece, en el articulo 9.01. Derechos de los estudiantes, que:
[...]todo estudiante en las escuelas del Sistema de Educacion Publica a
nivel primario y secundario tiene derecho a:

a. No ser discriminado por motivo de raza, color, sexo, nacimiento,
origen o condicion social, niideas politicas o religiosas, segin se
establece en el Articulo Il, Seccidon 1de la Constitucién de Puerto
Rico.

b. Recibir una educacién de alta calidad y progreso que propicie
el éxito estudiantil, incluyendo aquellos nifios y jovenes que
cumplen su sentencia en una institucion juvenil o institucién
correccional para adultos.

[.-]

f. Ser evaluados y calificados a base de los criterios objetivos y
razonables que oficialmente establezca el Departamento.
[o-]

h. Participar de programas y servicios dirigidos al desarrollo y
crecimiento del estudiante.

La «Ley de Educacion Elemental y Secundaria» del 1965 (ESEA, por sus siglas
en inglés), segun enmendada por la «Ley por Cada Estudiante Triunfa» (ESSA,
por sus siglas en inglés), busca asegurar que todos los estudiantes tengan una
oportunidad justa, igual y significativa de obtener una educacién de alta
calidad y alcanzar, como minimo, proficiencia en las materias basicas, segun
los estandares de contenido establecidos por el Estado. Ademas, viabiliza el
desarrollo de proyectos en la modalidad de Schoolwide en las escuelas. Todos
los procesos realizados en las escuelas cumplirdan con los requisitos
establecidos en esta ley. la Ley 51-1996, segin enmendada, conocida como «Ley
de Servicios Educativos Integrales para Personas con Impedimentos», la
Individuals with Disabilities Education Improvement Act (IDEA) de 2004, seguin
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enmendada, y la «Ley de Rehabilitacién de 1973», seglin enmendada, establecen
las regulaciones para los servicios que se les ofrecen a los estudiantes con
discapacidades. Los servicios deben estar acorde con las disposiciones de estas,
seguln corresponda.

El Reglamento 9193-2020, conocido como el «Reglamento de las Escuelas
Primarias y Secundarias del Departamento de Educacién de Puerto Ricow,
contiene la normativa sobre: la admision de los estudiantes, la organizacion
escolar, la evaluacion del aprendizaje, el registro de calificaciones y el sistema de
calificaciones, el plan de estudio y los requisitos de promocidn, la celebracién del
cuadro de honor, el dia de logros y la graduacion, la planificacién de la ensefianza

y el aprendizaje y el «Disefio de Excelencia Escolar» en las escuelas regulares y
ocupacionales.

A. Criterios para solicitar las pruebas

Para administrar el assessment de ubicacién por grado, todos deben
cumplir con los requisitos establecidos a continuacién:

1. Deben estar en edad escolar, 15 afios o menos, al momento de tomar
el examen (grados de cuarto a octavo).

2. Ser parte de uno de los grupos establecidos como candidatos a este
assessment de ubicacidon por grados.

3. Teneruna escolaridad minima de tercer grado, excepto los estudiantes
extranjeros.

4. Venir de los Estados Unidos de Norteamérica o del extranjero a residir
en Puerto Rico y no haber podido presentar el expediente de las
calificaciones del pais o estado donde cursé estudios.

a. Estosestudiantessolicitardn el servicio en la Unidad de Estudios
de Equivalencia del DEPR o de la Unidad de Servicios al

Estudiante en las oficinas regionales educativas (ORE).

B. Requisitos para administrar assessment de ubicacién
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1. Estudiantes activos del programa regular diurno, extranjeros y los
referidos por haber interrumpido su programa de estudios diurno y
que expresan su intencion de reincorporarse al sistema educativo

Los requisitos son:

a. Tener una edad cronoldgica que los sitde dos afios bajo el nivel
del grado que les corresponde para su edad. El estudiante debe
tener la edad requerida a la fecha de la administracion del
examen de ubicacién.

Grados Edades establecidas Edad-e S
requeridas

Cuarto 9 anos 1 anos

Quinto 10 ahos 12 anos

Sexto 11 anos 13 anos

Séptimo 12 anos 14 anos

Octavo 13 anos 15 anos

b. Para los estudiantes de las escuelas regulares diurnas publicas y
que asistan con regularidad a la sala de clases.

1) Tener una escolaridad minima de tercer grado aprobado. A

los estudiantes del Programa de Educacién para la Niflez
Temprana (PK-3.°) se les administrara la pre o la posprueba
para el tercer grado de las cinco materias bdasicas disefiadas
por el DEPR. La escuela que refiere al estudiante serd
responsable de administrar las pruebas. Si el resultado
evidencia su dominio de las competencias minimas (70 %)
para dicho grado, se puede recomendar para examen de
ubicacidn. El director de escuela preparara una certificacién
con el por ciento de dominio alcanzado por el estudiante,
después de la tabulacion.

Someter con la solicitud de examen de ubicacién (Anejo 1)
los siguientes documentos:
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a)

copia del plan sistematico de atencion a la retencion
escolar de la escuela por el Comité de Retenciéon
Escolar (CoRE),

evidencias de las intervenciones con el estudiante
para aumentar el aprovechamiento académico y
estrategias utilizadas con el estudiante para combatir
el ausentismo, los cortes de clases, las tardanzas y
otros problemas que afecten su funcionamiento
efectivo, segun se establece en el «Reglamento
General de Estudiantes y Asistencia Obligatoria del
Departamento de Educacién» (Reglamento General
de Estudiantes) y disposiciones legales vigentes.

c. Sila solicitud del assessment de ubicacién no estd acompanada
por estas evidencias trabajadas en la escuela por el CoRE, la
solicitud sera denegada por el gerente de Accountability de la

ORE.

d. Estudiantes que soliciten reingreso al sistema de educaciéon
publica de Puerto Rico. Esto incluye los que se han dado de baja
de su programa regular diurno por razén justificada y lleven, al
menos, un ano fuera de la escuela; menores que hayan
abandonado sus estudios; los ubicados en las instituciones
Juveniles, correccionales y de rehabilitacién o los que reciben
servicios educativos en hogares sustitutos bajo la tutela del
Departamento de la Familia.

1) Someter con la solicitud de examen de ubicacién los
siguientes documentos:
a) carta del director de escuela que certifique que el

estudiante va a ser matriculado en la escuela.

e. Estudiantes extranjeros referidos a la Unidad de Estudios de
Equivalencia sin documentacién de créditos académicos
adjudicados

1) Someter con la solicitud de examen de ubicaciéon los
siguientes documentos:
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a) carta de la Unidad de Estudios Equivalencia del
DEPR en la que se recomienda matricula provisional.

b) carta del director de la escuela que certifique la
matricula provisional.

f. Estudiantes activos, con un patrén de ausentismo crénico por
razones meédicas certificadas, que no han podido cubrir el
contenido curricular como esta previsto.

1) Someter con la solicitud de examen de ubicacién el
siguiente documento:
a) certificado médico.

2. Estudiantes del Programa de Educacién Especial
a. Saldn a tiempo completo

1) No aplica para el assessment de ubicacidn. Se seguiran las
directrices de la Politica publica sobre la organizacién
escolar para el Programa de Educacién Especial y los

2) requisitos de promocién y graduacidn para estudiantes
con discapacidades matriculados en las escuelas del DEPR.

b. Estudiantes activos del programa regular diurno con salén
recurso:

1) Los estudiantes activos en el Programa de Educacién
Especial, con salén recurso, deben recibir servicios y
cumplir con todos los requisitos que se establecen para
ellos en el programa regular diurno.

2) Someter con la solicitud de examen de ubicacién los
siguientes documentos:

a) copia de la minuta del Comité de Programacion vy
Ubicacion (COMPU) en la que se especifica que el
estudiante puede ser posible candidato a examen de
ubicacion (bajo ningln concepto puede indicar que
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se le ofrecera el examen de ubicacién) y los acomodos
razonables para los assessment vigentes segun el
Programa Educativo Individual (PEI).

copia del plan sistematico de atencidén a la retencion
escolar creado por el CoRE.

evidencias de las intervenciones con el estudiante
para aumentar el aprovechamiento académico.
estrategias utilizadas con el estudiante para combatir
el ausentismo, los cortes de clases, las tardanzas y
otros problemas que afecten su funcionamiento
efectivo, utilizando como referencia el «Reglamento
General de  Estudiantes y Asistencia de
Departamento de Educacion de PR» y disposiciones
legales vigentes.

formulario: «Compromiso para el Personal que
Asistira al Estudiante en el Acomodo Razonable».
(Anejo 2).

i. Si la solicitud del assessment de ubicacién no
esta acompafada por estas evidencias trabajadas
en la escuela por el CoRE o el COMPU, la solicitud
sera denegada por el gerente de operaciones de
Accountability de la ORE.

El director de escuela seri el responsable de proveer
el personal requerido para ofrecer los acomodos
razonables necesarios que se establecen en el PE| del
estudiante. Este personal debe completar el
formulario: «Compromiso para el Personal que

Asistirda al Estudiante en el Acomodo Razonables.
(Anejo 2).

3. Procedimiento para los estudiantes bajo el sistema de ensefianza en
el hogar Homeschooling que desean ingresar en el sistema de
educacion publica

a. Los estudiantes que interesen ingresar a una escuela del DEPR
seran referidos a la Unidad de Estudios de Equivalencia o a las ORE
en la Oficina de Servicios al Estudiante.
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b. La Unidad de Estudios de Equivalencia autorizard una matricula
provisional de acuerdo con la edad del estudiante, por un término
de un mes. En ella, recomendara el assessment de ubicacion que
corresponda (cuarto grado a octavo grado), y especificara que el
estudiante es procedente de Homeschooling.

Grados Edad establecida

Cuarto 9 anos
Quinto 10 ahos

Sexto 11 anos
Séptimo 12 aflos
Octavo 13 anos

c. Eldirector de escuela procedera a matricular provisionalmente al
estudiante.

d. Elestudiante debe tener una escolaridad minima de tercer grado
aprobado para cualificar para el examen de ubicacién.

e. A los estudiantes del Programa de Educacién para la Nifiez
Temprana (K-3.°) se les administrara la pre o posprueba para el
tercer grado de las cinco materias basicas disefiadas por el DEPR.
El director de la escuela que refiere al estudiante sera responsable
de administrar las pruebas. Si el resultado evidencia el dominio
de las competencias minimas (70 %) para dicho grado, se puede

recomendar para assessment de ubicacién de cuarto grado. La
escuela preparara una certificacion en la que indique el porciento
de dominio alcanzado por el estudiante después de la tabulacién.

f. El director de escuela solicitard el examen de ubicacién
equivalente al grado anterior a la edad actual del estudiante.

1) Someter con la solicitud de examen de ubicacién los
siguientes documentos:
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a) copia de la matricula provisional que recomendd la
Unidad de Estudios de Equivalencia.

b) certificacion que especifique el porciento de dominio
alcanzado por el estudiante para el dominio de las
destrezas del tercer grado.

c) carta del director de escuela en la que certifique la
matricula provisional.

g. Cuando el director reciba los resultados del examen de ubicacion,
oficializard la matricula en el grado que corresponda.

4. Requisitos para los estudiantes que estén ubicados en las
instituciones juveniles, correccionales y de rehabilitacién, los que
reciben servicios educativos en hogares sustitutos bajo el

Departamento de la Familia y aquellos que sean referidos por un
Tribunal de Menores:

a. tener15anos o menos de edad,

b. poseer una escolaridad minima de tercer grado, y

C. tener una edad cronoldgica que lo sitle dos afios bajo el nivel del
grado al momento de solicitar el examen.

Grado Edad establecida Edad requerida
Cuarto 9 anos 11 afos
Quinto 10 anos 12 anos
Sexto 11 afnos 13 anos
Séptimo 12 afios 14 anos
Octavo 13 anos 15 anos

d. Someter con la solicitud de examen de ubicacién el siguiente
documento:

1) formulario: «Compromiso para el Personal que Acompafia
a Estudiantes» (Anejo 3)
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Administracion del assessment de ubicacién

Este examen esta diseflado para mediry evaluar el conocimiento que posee
el estudiante en un conglomerado de destrezas y conceptos relacionados
con las materias y los grados del curriculo regular. El propdsito sera
asignarle un grado académico para el cual estd apto, de forma que continde
su programa de estudios. Los candidatos al assessment de ubicacién deben
demostrar dominio de las materias basicas del curriculo para la otorgacién
del grado en el que solicite ser evaluado.

1. Descripcidon del contenido

El assessment de ubicacidn constituye una bateria de pruebas
compuesta por las materias basicas: Espafiol, Inglés y Matematicas
disenadas para los grados que comprenden desde tercero a octavo.

Las materias de Ciencias y Estudios Sociales se evalian con las
destrezas y conceptos expandidos que se cubren entre los grados
tercero a octavo. Las pruebas estan alineadas a los estdndares de
contenido y a las expectativas de grado vigentes en el DEPR. Estan
disefadas bajo la modalidad en linea, con ejercicios de seleccién
multiple, en secciones correspondientes por materias, con sus
respectivos periodos de duracién y recesos.

2. Fecha de la administracion

Se establece el periodo de la tercera y cuarta semana de septiembre y
el mes de mayo para la administracién del assessment de ubicacién,
en un periodo de tres a cinco dias consecutivos. Se estableceran las
ORE como centros primarios para la administraciéon de las pruebas.
Los directores de Accountability de las ORE serdn los responsables de
validar, organizar y citar para la administracion de las pruebas.

Entrega de los resultados
Cuando el alumno finaliza la prueba, se completa el proceso y se

gestiona la calificacion final. El examinador de la prueba imprime la
hoja de resultados, los certifica y notifica a las partes: estudiante, padre
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0 encargado; director de escuela o consejero profesional; personal de
la Unidad de Estudios de Equivalencia u oficial del Departamento de
la Familia, segun corresponda.

El estudiante recibe su informe de resultados de la prueba y la
determinacion sobre si aprobd o no. Si aprueba, el estudiante recibe Ia
otorgacion del grado académico para el que fue evaluado y, por ende,
se promovera al proximo grado que le corresponda. Ejemplo: Alumno
X aprueba el assessment de ubicacion de quinto grado, por lo que se
procede a matricular al estudiante en sexto grado. De no aprobar el
assessment de ubicacion, el estudiante debe quedar matriculado en
el grado que es su punto de partida.

La gestion de |la otorgacion del grado es responsabilidad del director
de escuela donde el estudiante estd matriculado al momento de
referirlo como candidato o donde corresponde su matricula final. La
certificacion del grado debe realizarse en el Sistema de Informacion
Estudiantil (SIE). Se documenta en la transcripcidén de créditos la
promocion de grado bajo la razén de aprobacién del assessment de
ubicacion, que no tiene equivalencia a notas ni créditos académicos.
No se considera el grado conferido para el promedio general del
estudiante.

4. Proceso de matricula:

El estudiante que cumpla con los criterios establecidos y se refiera
como candidato al assessment de ubicacién debe completar la
solicitud en todas sus partes y acompafarla con los documentos
requeridos. La solicitud la tramita el director, el consejero profesional,
el trabajador social o el personal designado para esta tarea. Toda
solicitud debe ser tramitada al director de Accountability en la ORE,.
Este coteja la solicitud y los documentos sometidos. Si cumple con los
criterios, procede a asignar la fecha para la administracién del examen
y orienta al padre, a la madre, al encargado o al tutor legal sobre el
contenidode la pruebay la accesibilidad a los ejercicios de practica. La
Oficina de Accountability no procesard ninguna solicitud que llegue
incompleta.
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5. Documentos requeridos:

a. Solicitud para el Assessment de Ubicacion para estudiantes de
cuarto a octavo grado completada en todas sus partes (anejo 1).

b. Transcripcién de Créditos en original, firmada por el director de la
escuela. Los estudiantes extranjeros deben presentar las notas
convalidadas por la Unidad de Estudios de Equivalencia.

c. Una fotografia reciente tamano 2"x2", identificada con el nombre
y los apellidos en la parte posterior.

d. Documentos requeridos, segln las diferentes categorias de
estudiantes: estudiantes diurnos, estudiantes fuera de la escuela,
estudiantes del Programa de Educacién Especial, entre otros.

Disposiciones Generales

1. El assessment de ubicacién se ofrecerd a los estudiantes en dos
administraciones regulares durante el afio escolar (tercera y cuarta semana
de septiembre y en el mes de mayo). Las administraciones especiales
durante los meses de octubre, noviembre, diciembre, enero, febrero \Y%
marzo deben ser autorizadas por la Oficina de Medicién y Assessment de
nivel central.

2. Las solicitudes para el assessment de ubicacién estan disponibles en:
a. Oficina de Accountability de las ORE,
b. Oficina del director de escuela,
C. pagina de la Internet del DEPR en el enlace www.de.pr.gov.

3. Las solicitudes para el assessment de ubicacién completadas en todas sus
partes y acompanadas con los documentos requeridos deberan entregarlas
al consejero escolar, al trabajador social o al director de la escuela, quien la
entregara al coordinador de Assessment de la ORE a la que pertenece. No
se procesara ninguna solicitud incompleta.

4. Se recibiran solicitudes para el assessment de ubicacién durante el mes de
agosto para la administracion de la tercera y cuarta semana de septiembre;
y hasta la tercera semana del mes de abril, para la administracion de mayo.




Carta Circular nim. 06-2023-2024

POLITICA PUBLICA SOBRE LAS NORMAS Y LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL ASSESSMENT
PARA LA UBICACION DE MENORES

Pagina 13

10.

Tan pronto en la Oficina de Accountability se apruebe la solicitud de
examen de ubicacion (anejo 1), se citara al padre, a la madre, al encargado
o al tutor legal del estudiante para ser orientado sobre el privilegio que
implica tomar esta prueba. Asi mismo, recibird las advertencias, en caso de
no cumplir con los requisitos establecidos. En el expediente del estudiante
para el examen de ubicacién, se archivard la minuta de la reunién que
evidencia la hoja de firmas sobre la orientacién ofrecida vy la certificacién de
enterado de las normativas y las obligaciones de cumplimiento en los
diversos niveles de la solicitud.

Los padres, madres, encargados o custodios legales de los estudiantes
citados por la ORE para participar del assessment de ubicacidén son
responsables de llevar a su hijo al lugar donde se administrard el examen
durante el periodo y los dias de administracion.

El director de la escuela asignaré personal que acompanie a los estudiantes
del Programa de Educacion Especial para garantizar los acomodos
razonables durante la administracién de la prueba (anejo 2).

Los estudiantes observaran una disciplina apropiada durante el assessment
de ubicacién, sin violentar las medidas de seguridad, como parte del
protocolo de administracién. Si el estudiante violenta las medidas de

seguridad de la prueba y los protocolos establecidos, se invalidara la prueba
Y tendra que esperar un ano para volverla a solicitar.

Los estudiantes que tomen y aprueben el assessment de ubicacién tendran
que cursar el grado que le fue asignado luego de haber aprobado el examen
de ubicacién. Si el estudiante esta inconforme con la ubicacién asignada,

debe solicitar la prueba nuevamente, bajo las condiciones Yy requerimientos
de esta.

Los estudiantes ubicados en las instituciones juveniles, correccionales y de
rehabilitacién o los que reciben servicios educativos en hogares sustitutos
bajo la tutela del Departamento de la Familia deberan estar acompanados
en todo momento, durante la administracién del examen de ubicacién, por
personal de las diferentes agencias (anejo 3).
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1. El examen de ubicacién no tiene equivalencia a notas y no confiere
promedio general.

12. Por disposicion del Tribunal Supremo de los Estados Unidos el DEPR tiene
la responsabilidad de ofrecer servicios educativos a todos los menores con
un estatus migratorio indefinido que requieren ser ubicados en el programa
regular diurno.

Vigencia

Esta politica publica deroga las disposiciones anteriores u otras normas
establecidas que la contravengan, mediante politica publica o memorandos que
estén en conflicto, en su totalidad o en parte. Esta estara en vigor al momento de

su aprobacion y firma.

Se requiere el fiel cumplimiento con las normas establecidas en esta carta
circular.

Cordialmente,

s Vega, Ed. D.

-
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Anejo 1
FOTO
SOLICITUD, CERTIFICACION, RECOMENDACION Y TRAMITE
DE LA PETICION DEL ASSESSMENT DE UBICACION

Solicitud: Fecha:
Regidn: Municipio: #SIE:
Nombre del estudiante*: Sexo:
Fecha de nacimiento: mes /dia /afo Seguro Social™:
Lugar de nacimiento:
Teléfono residencial: Teléfono celular:
Direccion postal:
Direccion residencial:
Si no esta en una escuela, indique Ultimo grado aprobado: | Afo:
Escuela o Institucién donde esta matriculado: Cédigo de la escuela:
Teléfono de la escuela: Teléfono celular del director o consejero profesional:
Grado que cursa Edad: Pertenece al Programa de Educacién
actualmente: Especial:

OSi ONo
iTiene alguna condicién o impedimento y no pertenece al Programa de Educacién
Especial? OSi O No
¢Requiere usted de algun tipo de acomodo? OSi O No
Especifique (Favor de incluir certificacion del especialista).
Examen que solicita: O Cuarto O Quinto OSexto O Séptimo O Octavo
eTomo el examen | ;Dénde lo Fecha en la que lo tomé:
anteriormente? toma? mes /dia /afio
Osi ONo
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Certifico que la informacién que antecede es fiel y exacta. Convengo que, si cualquier dato
es falso, se invalidara el derecho a tomar el examen o se anularan los resultados.

Fecha Firma del estudiante Nombre y firma del padre, de
la madre del encargado o tutor legal

*Como aparece en el Certificado de nacimiento **Como aparece en la Tarjeta de Seguro Social

CERTIFICACION

Certifico que recibi orientacién sobre las normas y las obligaciones para la administracion
del Assessment de Ubicacion por grado. Estoy dispuesto a cumplir con mis deberes y
responsabilidades como estudiante participante.

Fecha

Nombre y firma del estudiante Nombre y firma del padre, de la madre, del encargado o tutor legal

RECOMENDACION DEL DIRECTOR/UNIDAD DE EQUIVALENCIAS

El estudiante cualifica para tomar elexamen: o Si o No Sello de la escuela/institucién

Certifico que la documentacién presentada valida la identificacién.

Nombre y firma del director de la escuela o institucién

Nombre y firma del consejero profesional

Fecha

TRAMITE DE LA SOLICITUD
Sello de la region educativa

Nombre de la persona que tramita la solicitud

Firma de la persona que tramita la solicitud

Fecha




Carta Circular nim, 06-2023-2024

POLITICA PUBLICA SOBRE LAS NORMAS Y LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL ASSESSMENT
PARA LA UBICACION DE MENORES

Pagina 17

Anejo 2

COMPROMISO PARA EL PERSONAL QUE ASISTIRA AL ESTUDIANTE
EN EL ACOMODO RAZONABLE

Fecha:

ETICA EN EL PROCEDIMIENTO DE LAS PRUEBAS

«La ética en el procedimiento de las pruebas tiene que mantenerse durante la
administracion de una prueba. Los procedimientos faltos de ética se relacionan con
la interaccion inapropiada entre los administradores de la prueba y los estudiantes
que van a tomar la prueba. Procedimientos faltos de ética incluyen permitir que el
estudiante conteste menos preguntas, cambiar el contenido al parafrasear u ofrecer
informacion adicional, dar alguna ensefianza particular durante la prueba, editar las
respuestas del estudiante o proveer algun tipo de clave en alguna manera» (Tomado
del Manual de Acomodos, pagina 17).

INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Nombre del estudiante: Grupo al que pertenece:

Escuela: ORE:

Examen que se le administrara:

Acomodo establecido en el Programa Educativo Individualizado (PEI):

INFORMACION DEL FUNCIONARIO

Nombre: Puesto que ocupa:

Lugar de trabajo:

Me comprometo a mantener, en todo momento, las normas de la ética durante la administracién de |a
Prueba de Ubicacién.

Firma de la persona que asistira al estudiante Vo. Bo. del director de escuela o su representante
en el acomodo autorizado
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Anejo 3
COMPROMISO PARA EL PERSONAL QUE ACOMPANA A ESTUDIANTES

Fecha:

ETICA EN EL PROCEDIMIENTO DE LAS PRUEBAS

«La etica en el procedimiento de las pruebas tiene que mantenerse durante la
administracién de una prueba. Los procedimientos faltos de ética se
relacionan a la interaccion inapropiada entre los administradores de la prueba
y estudiantes que van a tomar la prueba. Procedimientos faltos de ética
incluyen el permitir que el estudiante conteste menos preguntas, cambiar el
contenido al parafrasear u ofrecer informacién adicional, dar alguna
ensefanza particular durante la prueba, editar las respuestas del estudiante o

proveer algun tipo de clave en alguna manera» (Tomado del Manual de
Acomodos, pagina 17).

INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Nombre del estudiante; Grupo al que pertenece:

Escuela: ORE:

INFORMACION DEL FUNCIONARIO

Nombre: Puesto que ocupa:

Lugar de trabajo:

Me comprometo a mantener, en todo momento, las normas de la ética
durante la administraciéon de la Prueba de Ubicacion.

Firma de la persona que asistira al Vo. Bo. del director de escuela o su
estudiante representante autorizado
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Anejo 4

EVALUACION DE LA SOLICITUD DEL ASSESSMENT DE UBICACION

Nombre estudiante

Escuela Grado

Cdédigo Edu. Esp. OSi ONo
Director F. Nacimiento

Orden del Tribunal | OSi ONo Num. SIE

I. Documentos sometidos

Documentos principales Si | No N? Observaciones
aplica
Solicitud para el Assessment de Ubicacién a
Menores
Una foto

Segun corresponda, evidencia de transcripcion
de creditos en original, firmada por el director
de la escuela o presentar las notas o créditos
convalidados por la Unidad de Estudios de
Equivalencia.

A continuacién, escoger renglén, con los documentos adicionales que
acompanaran los documentos principales

Documentos que _a<-:ompanaran con la si | No N-o Shcorvationmes
solicitud aplica
O Programa Plan sistematico de atencién a
diurno la retencion escolar de la
escuela

Evidencias de las intervenciones
con el estudiante para
aumentar el aprovechamiento
académico

Certificacion de aprobacion de
tercer grado con pre o

posprueba
O Programa Plan sistematico de atencidn a
diurno con salén la retencidén escolar de la
recurso escuela

Evidencias de las intervenciones
con el estudiante para
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A continuacién, escoger renglén, con los documentos adicionales que
acompanaran los documentos principales

Documentos que acompanaran con la . No .
9 . P Si | No i Observaciones
solicitud aplica
aumentar el aprovechamiento
académico

Certificacidon de aprobacion de
tercer grado con pre o
posprueba

Copia de la minuta del Comité
de Programacion y Ubicaciéon
(COMPU) que especifica que el
estudiante puede ser posible
candidato a examen de
ubicacién y los acomodos
razonables para los assessment
vigentes, seguln el PEI
Compromiso para el personal
que asistird al estudiante en el
acomodo razonable (anejo 2)
O Extranjeros Referide de la Oficina de
Equivalencias sin
documentacién de créditos
académicos adjudicados

O Estudiantes
activos con un
patréon de
ausentismo Certificacion médica
crénico por
razones médicas
certificadas

Copia de la matricula provisional
gue recomend? la Unidad de
Estudios de Equivalencia (Se
ofrecera el examen equivalente
O Homeschooling | al grado anterior a la edad
actual del estudiante.)
Certificacion de aprobacion de
tercer grado con pre o

posprueba.
O Instituciones Certificacion del personal que
juveniles, acompafara en todo momento
correccionales y a los estudiantes ubicados en las
de rehabilitaciéon, | instituciones juveniles,

hogares sustitutos | correccionales y rehabilitacion, o
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A continuacién, escoger renglon, con los documentos adicionales que
acompanaran los documentos principales
Documentos que _at_:ompanaran con la or| N N? Observaciones
solicitud aplica
bajo el los gue reciben servicios
Departamento de | educativos en hogares
la Familiay sustitutos bajo la tutela del
aquellos que sean | Departamento de la Familia
referidos por un (anejo 3)
Tribunal de
Menores

Il. Recomendacién

O Estudiante cualifica para examen de assessment de ubicacion:
O septiembre O mayo

O Estudiante NO cualifica para examen de assessment de ubicacién:
O No cumple con la edad requerida.

grado: I:l edad: :I

O Solicitud incompleta:
O Solicitud fuera de fecha

Observaciones:

Nombre coordinador de Firma Fecha
Assessment

Persona a quien se le discute el proceso del cotejo de la solicitud

Nombre Firma Puesto Fecha

Nombre Firma Puesto Fecha




