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PROCESO PARA REFERIR AL SERVICIO DE EVALUACION Y REEVALUACION AL
ESTUDIANTE DE EDUCACION ESPECIAL

Los servicios relacionados son servicios de apoyo, del desarrollo y correctivos, segun
se requieran para ayudar a un nifio o joven con discapacidades a beneficiarse de la
educacion. EI COMPU es responsable de evaluar la necesidad de servicios
relacionados anualmente, recopilando la informacién del funcionamiento del estudiante,
de especialistas que ofrecen las terapias, asi como cualquier otra informacién que
estime necesaria para determinar la continuidad de los servicios de apoyo.

La evaluacion se define como el proceso mediante el cual se recopila informacion
sobre un nifio, mediante pruebas formales, informales y otros medios (muestras de
trabajo, observaciones de padres y pruebas de medicion, entre otros) para determinar
si tiene una discapacidad, establecer un diagnostico, y la naturaleza y extension de los
servicios de Educacion Especial y los servicios relacionados que necesita. Las
evaluaciones pueden ser iniciales, adicionales o reevaluaciones.

e Evaluacion adicional — Es una evaluacion en una disciplina de la
salud o relacionada a la salud que se realiza para confirmar la
sospecha de una condicion concomitante que podria aportar a
reducir el aprovechamiento académico de un estudiante.
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e Reevaluacion — Es el servicio que se define como el proceso
mediante el cual se recopila informacion sobre una persona
mediante pruebas formales, informales y otros medios. Esto
incluye el analisis sobre servicios provistos en la disciplina (tiempo
en servicio y estrategias utilizadas), que analiza la pertinencia y los
beneficios sobre la continuidad en la provision del mismo vy
considera variables como: origen y severidad de la condicion o
discapacidad, nivel de funcionamiento, funcionamiento mantenido,
estrategias de intervencion utilizadas, presencia de condiciones
concomitantes, apoyo del hogar y capacidad de autocorreccion,
entre otros. Este proceso de evaluacion se realiza después de
varios afos de servicio y propone dar curso al ofrecimiento de
intervenciones relacionadas a lo educativo, continuar con las
intervenciones motivo de admision a los servicios, enfocadas en
las necesidades educativas del estudiante. Este servicio ha de
solicitarse al considerar la recomendacion del especialista que
ofrece los servicios.

La necesidad de estos servicios se considera en el momento en que se observe que el
aprovechamiento académico del estudiante se ve afectado por la necesidad de otros
servicios. En consideracion a ello, las definiciones sobre los tipos de evaluacion
previamente descritas y el proposito por el cual los miembros del COMPU consideran
una evaluacion se discute en una reunién coordinada por el director de la escuela: en
una minuta se evidencian las consideraciones y determinaciones del COMPU. Para
todos los casos que se considere una reevaluacion para un estudiante activo en terapia
por mas de cinco anos, se requiere que el COMPU discuta y considere la informacion
contenida en el documento: Resumen de resultados de intervencion (para estudiantes
que llevan 3-5 afios o mas recibiendo este servicio).

Este proceso de referido se realizara en el sistema de datos MIPE, desde el inicio
segun la determinacion del COMPU hasta la coordinacion de la cita para el servicio.
Para completar el proceso en el sistema de datos MIPE, el maestro debe seguir las
siguientes instrucciones:

Maestros

Para realizar el proceso en MIPE, es requerido que el expediente electronico del
estudiante en MIPE esté actualizado con un PEI firmado y se encuentre en estatus
Servido.

1. Acceda al médulo: Estudiante

2. Seleccione: Enlace solicitud de evaluacidon adicional

3. Realice la busqueda de estudiante correspondiente, segun el nimero de SIE del
estudiante.
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4. Presione el boton: Anadir

5. Complete los campos correspondientes:

Fecha de solicitud

Servicio (evaluacidn adicional, reevaluacion)

Disciplina

Razon referido (Campo de texto)

Adjuntar documento Hoja de Referido firmado (en formato PDF)

®ao0 oW

6. Presione el botdon: Guardar

7. Luego de presionar el boton Guardar (puede editar la informacion documentada, de
ser necesario), presione el botén Regresar para culminar el proceso.

8. En el Historial de Solicitud, se mostraran todas las solicitudes creadas que
trabajaran en los CSEE correspondientes.

a. Estatus: Significa el proceso en que se encuentra la solicitud.
i. Nuevo: Significa que el CSEE aun no ha trabajado la solicitud.

ii. Aprobado: Significa que el CSEE aprueba la solicitud y procede a
coordinar la cita de evaluacion.

. Denegado: Significa que el CSEE deniega la solicitud por diversas
razones.

1. Al colocar el cursor en la palabra Denegado, vera la razon que
selecciond el CSEE.

Nota: La accion de eliminar la solicitud (X) permanecera activa mientras el CSEE no la
haya trabajado.

El personal del Centro de Servicios de Educacion Especial (CSEE) debe seguir las
siguientes instrucciones para la coordinacion en el sistema MIPE de citas a
evaluaciones que refiera el COMPU.

En este enlace se presentan todos los referidos para evaluacion que los enlaces
trabajaron en MIPE:

Solicitud de evaluacion adicional
1. Visite el Modulo: Estudiante
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2. Seleccione el enlace: Manejo de solicitudes

3.

Complete los campos correspondientes y luego presione el boton Filtrar.

Ano

Servicio (opcional)

SIE (opcional)

Estatus (nuevo y recoordinar presentan todo lo pendiente por el CSEE)
Centro (ya seleccionado segun la localidad del usuario)

®oooTo

Valide el documento anejado en la solicitud al presionar el icono Documento.

El documento se presenta en una ventana adicional. Luego de validarlo,
presione el botdén Cerrar.

Presione el icono de Lapiz para determinar la solicitud
Luego de determinar la solicitud y presionar el botdn de Guardar:

a. Aprobar- escriba algin comentario.
b. Denegar- Seleccione la razén y escriba algin comentario.

De aprobar la misma, el sistema le permite coordinar la cita en la misma
pantalla. De seleccionar No, puede ver el referido aprobado, filtrando por el
estatus Aprobado.

Presione el icono de Calendario y coordine de forma tradicional, como lo hace
en el proceso de citas.

La Secretaria Asociada de Educacion Especial ofrecera seguimiento continuo al
cumplimiento del proceso en el sistema de datos MIPE por medio de diversas
actividades de monitoria. Es responsabilidad de todo funcionario cumplir con el proceso
establecido en MIPE dentro de los términos establecidos para todos los estudiantes
elegibles que lo requieran.



