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Directores de los Centros de Servicios de Educacion Especial, facilitadores docentes
de distrifos y municipios, directores de escuela, maestros y corporaciones que
proveen servicios relacionados a los estudiantes de Educacién Especial

Secretano

DIRECTRICES PARA EL. MANEJO DE SOLICITUDES DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS
DE LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION ESPECIAL PARA LA FASE DE DANOS DEL
CASO ROSA LYDIA VELEZ VS. DEPR

En enero de 2016 el Tribunal Supremo de Puerto Rico determind que los nifios y jovenes
estudiantes de Educacion Especial, asi como sus madres, padres, tutores y encargados,
desde 1980 al presente, podran presentar reclamaciones de dafios y perjuicios ante el
Tribunal de Primera Instancia. Esto por los actos u omisiones del Departamento de
Educacion al no proveer los servicios educativos necesarios a los menores. Ahora bien,
conforme a lo que es la ley del caso, el estado admitié su negligencia, y los reclamantes
deberan probar sus dafios y |a relacion causal entre esos dafios y Ia negligencia del estado.

A tales efectos la representacion legal del DE y los abogados del pleito de ciase acordaron
el procedimiento para que los padres, madres, tutores y encargados de estudiantes puedan
presentar, desde el 15 de agosto hasta el 31 de octubre del corriente afio, sus reclamaciones
por los alegados danos que la agencia les ocasiond, al no proveer los servicios educativos y
relacionados correspondientes. Este nuevo paso constituye [a reafirmacion de io que ha sido
siempre nuestra posicion respecto al pleito de clase de Educacién Especial. Como parte de
la nueva fase, se publicaré en cuatro ocasiones un edicto en los principales periddicos del
pais y cufias radiales en varias emisoras de alcance nacional, entre el 14 de agosto y el 30
septiembre, con los pasos que deberan seguir los potenciales reclamantes. Es indispensable
que en el tablon de edictos de todas las escuelas del pais se coloque copia del edicto de
manera que la comunidad escolar pueda ser debidamente nofificada.

Ademas, como parte del proceso definido, la agencia tiene la responsabilidad de facilitar, a
quienes lo soliciten, copia del correspondiente expediente con el historial de los servicios de
Educacion Especial del estudiante. La coordinaciéon del framite de las copias de los
expedientes se trabajara segun la ubicacion y el estatus actual del estudiante. Para todos
aquellos estudiantes activos en el programa, la copia del expediente se debe tramitar por
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medio del director escolar en la escuela donde e! estudiante se encuentra recibiendo los
servicios. Para el resto de los estudiantes {activos ubicados fuera de escuelas publicas y
estudiantes inactivos del Programa) la copia del expediente se debe tramitar en el Centro de
Servicios de Educacion Especial (CSEE) que le corresponda ai estudiante conforme a su
residencia (véase Apéndice |, Directoric de CSEE). Una vez recibida la solicitud del
expediente, el Departamento de Educacion tiene 45 dias para entregar copia del expediente
de Educacion Especial del estudiante.

Proceso para solicitud de expedientes de Educacion Especial en las escuelas

1. Para cada solicitud de expediente los padres tutores o encargados deben completar
el formulario Solicitud de copia de expediente de Educacién Especial — fase de darios
caso Rosa Lydia Vélez vs. DEPR (véase Apeéndice 2).

2. La solicitud debera ser ponchada al momento de recibo ya que a partir de esa fecha
comenzaran a contar los 45 dias que tiene la agencia para entregar la copia del
expediente del estudiante.

3. La copia del expediente podra ser provista en formato digital 0 en papel de acuerdo
con la disponibilidad de recursos en la escuela. De tener alguna situacion en la
escuela que le impida la reproduccion o digitalizacion del expediente, el director
escolar debera hacer las gestiones necesarias para resolver la situacion con el CSEE
que le corresponda.

4. Una vez se complete la copia (digital o fisica) del expediente, debe completar €
formulario Certificacion de copia fehaciente del expediente de Educacion Especial
(véase Apéndice 3).

5. La copia del expediente y la certificacién de copia fehaciente del expediente de
Educaciéon Especial debe ser entregada a la persona que realizé la solicitud. El
personal de la escuela debe documentar la fecha en que se proveyé la copia del
expediente.

Proceso para solicitud de expedientes en los CSEE

A- Estudiantes activos no publicos (Head Start, hogar, centro de cuido y escuelas
privadas)

1. Para cada solicitud de expediente, los padres, tutores o encargados deben completar
el formulario Soficitud de copia de expediente de Educacion Especial — fase de danos
caso Rosa Lydia Vélez vs. DEPR (véase Apéndice 2).

2. El personal designado en el CSEE debera registrar la solicitud del expediente en el
Sistema de Servicios al Estudiantes, Padres y Comunidad (USEPAC).

3. La solicitud debera ser ponchada al momento de recibo ya que a partir de esa fecha
comenzaran a contar los 45 dias que tiene la agencia para entregar la copia del
expediente del estudiante.

4. El personal designado en el CSEE debera hacer las gestiones necesarias con el
facilitador docente de Educacién Especial, quien sera el responsable de localizar el
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expediente y completar la Certificacion de copia fehaciente del expediente de
Educacion Especial.

La copia del expediente podra ser provista en formato digital o en papel de acuerdo
con la disponibilidad de recursos en el CSEE. El personal del CSEE apoyara en el
proceso de reproduccion del expediente y en el proceso de entrega del mismo al
solicitante.

Una vez se complete la copia (digital o fisica) del expediente, debe completar el
formulario Certificacién de copia fehaciente del expediente de Educacion Especial
(véase Apéndice 3). Dicha certificacion debe ser completada por el custodio del
expediente.

La copia del expediente y la certificacion de copia fehaciente del expediente de
Educacion Especial se debe entregar a la persona que realizo la solicitud. El personal
designado en el CSEE debe documentar la fecha en que se proveyd la copia del
expediente al solicitante en la seccién de comentarios del Sistema de Servicios al
Estudiantes, Padres y Comunidad (USEPAC).

Estudiantes inactivos (inactivos o egresos)

Para cada solicitud de expediente, los padres, tutores o encargados deben completar
el formulario Solicitud de copia de expediente de Educacion Especial — fase de danos
caso Rosa Lydia Vélez vs. DEPR (véase Apéndice 2).

El personal designado en el CSEE debera registrar la solicitud del expediente en el
Sistema de Servicios al Estudiantes, Padres y Comunidad (USEPAC).

La solicitud debera ser ponchada al momento de recibo, ya que a partir de esa fecha
comenzaran a contar los 45 dias que tiene la agencia para entregar la copia del
expediente del estudiante.

El personal designado en el CSEE debera hacer las gestiones necesarias con el
personal de Archivo Inactivo del Departamento de Educacion. El director del Centro
de Servicios de Educacion Especial sera responsable de garantizar que se realicen
todas las gestiones necesarias para localizar el expediente y completar la certificacion
de copia fehaciente del expediente de Educacidn Especial.

Para propdsitos de facilitar el proceso de localizacion de expedientes en este proceso,
se autoriza al personal de Archivo Inactivo a libre acceso a los expedientes inactivos
del Programa de Educacidén Especial.

La copia del expediente podra ser provista en formato digital ¢ en papel de acuerdo
con la disponibilidad de recursos en el CSEE. El personal del CSEE estara a cargo
del proceso de reproduccion del expediente y del proceso de entrega del mismo al
solicitante.

Una vez se complete la copia (digital o fisica) del expediente, debe completar el
formulario Certificacién de copia fehaciente del expediente de Educacion Especial
{véase Apéndice 3). Dicha certificacion debe ser completada por el custodio del
expediente; en estos casos, el director del CSEE.
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La copia del expediente y la certificacion de copia fehaciente del expediente de
Educacion Especial debe ser entregada a la persona que realizo la solicitud. El
personal designado en el CSEE debe documentar la fecha en que se proveyd la copia
del expediente al solicitante en la seccidn de comentarios del Sistema de Servicios al
Estudiantes, Padres y Comunidad (USEPAC).

Agradezco el fiel cumplimiento de estas directrices.
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Apéndice ll

SOLICITUD DE EXPEDIENTE DE EDUQACI()N ESPECIAL
FASE DE DANOS ROSA LYDIA VELEZ VS. DEPR

Informacion del estudiante:

Nombre del estudiante:

Fecha de nacimiento:

Numero de SIE: Ndmero de registro:

Escuela:

Informacién contacto de los padres o encargados:

(Mes-dia-ano)

Distrito escolar:

Madre: Teléfono: Email:

Padre: Teléfono: Email:

Encargado: - Teléfono: Email:

Direccion postal:

Otra Informacién relevante:

¢ El estudiante se encuentra actualmente recibiendo los servicios del Programa de Educacion Especial? __ Si ___ No

De contestar no en la pregunta anterior conteste la siguiente pregunta:

&Cudl fue la dltima escuela a la que asistio el estudiante?

Observaciones que considere importantes:

Nombre del solicitante:

Fecha de recibo de solicitud:

PARA USO QFICIAL SOLAMENTE

Lugar en donde se entregd la solicitud:

Firma del solicitante:
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Certificacion de copia fehaciente del expediente de Educacion Especial

Yo,

(Nombre de guien emite la cerificacion) {Puesto del que emite la certificacion)

Certifico que los documentos que acompanan esta certificacion constituyen una copia fehaciente del

expediente del programa de Educacion Especial del estudiante

_cuyo namero de registro en el Programa de Educacién Especial es

Certificado hoy: de de 2018.

Firma

Puesto
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