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Oficina Central de Compras
FECHAS LIMITES PARA EL PROCESO DE COMPRAS CON FONDOS FEDERALES

Los fondos federales 2015 estaran vigentes hasta el 30 de septiembre de 2016. La
Oficina Central de Compras es la responsable de trabajar las requisiciones recibidas, al
igual que las obligaciones de los contratos para estos fondos, no mas tarde de la fecha
de vigencia.

Por consiguiente, se establecieron las siguientes fechas limites para requisar y
completar el proceso de compras:

e miércoles, 17 de agosto de 2016- Ultimo dia para registrar y_aprobar las
requisiciones de compra en el Sistema de Informacién Financiera del
Departamento de Educacion (SIFDE). REQUISICIONES NO APROBADAS SE
CANCELAN. NO PUEDEN APROBARSE.
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e viernes, 16 de septiembre de 2016- Ultimo dia para someter a la Oficina
Central de Compras cambios y obligaciones nuevas de contratos de servicios
profesionales sufragados con estos fondos.

e viemnes, 30 de septiembre de 2016- Ultimo dia para registrar las obligaciones.

o lunes, 31 de octubre de 2016- Ultimo dia para el suplidor entregar los bienes y
satisfacer los servicios solicitados en las érdenes de compra.

e martes, 15 de noviembre de 2016- Ultimo dia para recibir la facturacién con
recibo electrénico, si aplica, en Finanzas a Nivel Central y en las Unidades
Fiscales Regionales, seglin corresponda.

Es meritorio recalcar la importancia de completar el proceso de compras,
especialmente el acuse de recibo. Cuando el recibo electrénico no se registra a
tiempo, en el menor de los casos el pago se atrasa, y en el peor, no puede realizarse,
pasando a formar parte de la deuda sin fuente de repago. Por consiguiente,
exhortamos a toda unidad, oficina o escuela adquiriente a registrar en SIFDE,
inmediatamente, el recibo de los bienes. Si el acceso del receptor, no esta activo en el
sistema, debe solicitarlo ahora a la Unidad de Apoyo SIFDE.

El cumplimiento con las fechas contribuira a que los procesos se realicen ordenamente.
Recordamos la importancia de hacer una planificacion adecuada de la adquisicién de
bienes y servicios considerando que se dispone de poco tiempo entre la obligacion y la
entrega (REPETIMOS: NO MAS TARDE DEL 31 DE OCTUBRE) y el proceso de pago.

Contamos con su colaboracion y estricto cumplimiento.

NO HABRA EXTENSIONES NI EXCEPCIONES.



