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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD PUBLICA
PARA ACTIVIDADES EDUCATIVAS

El Departamento de Educacion trabaja una poéliza de responsabilidad publica para cubrir
los lugares en los que se van a llevar a cabo actividades educativas, reuniones, talleres y
adiestramientos, en caso que los planteles escolares y las oficinas del Departamento no
tengan las instalaciones para realizarlas. Este seguro se trabaja también para las
empresas publicas y privadas en las que los estudiantes realizan sus practicas.

Si los funcionarios de los lugares en los que se van a efectuar las actividades o practica
requieren el endoso al seguro de responsabilidad publica, el coordinador debera solicitarlo
a la oficina central. El tramite no sera necesario si el lugar no solicita el endoso.

El procedimiento a seguir es el siguiente:

e Carta dirigida al Sr. Carlos M. Malavé, secretario auxiliar interino de Servicios
Auxiliares, en la que indique:

o la fecha de la actividad o el periodo de la practica
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o el tipo de actividad educativa, reunion, taller, adiestramiento o practica que
se llevara a cabo.

o la direccién fisica y el apartado postal del lugar donde se realizara la
actividad o practica.

o si hay que incluir al Municipio como asegurado adicional (“Hold Harmless
Agreement”).

e Silasolicitud se origina en la oficina central, debera firmarla el director de la oficina,
programa o division y debera tener la aprobacion del secretario auxiliar de su area.

e Si la solicitud se origina en la region educativa, debera venir con la firma del
director regional.

e Sila solicitud se origina en la escuela,

o debera firmarla el director de la escuela.

o debera tener la aprobacion del ayudante especial a cargo del distrito escolar,
superintendente de escuelas o superintendente auxiliar designado para
estos fines.

e Debe incluir el numero de teléfono, fax y el nombre de la persona que esta
coordinando la actividad o practica.

¢ La solicitud debe someterse con 20 dias de antelacion a la celebracion de la
actividad y puede enviarse via fax al (787) 754-2356 o al correo electronico
chevere v@de.pr.gov.

La compaiiia de seguros no tiene incluidas en su cubierta las siguiente actividades:
bicicletadas, cabalgatas, juegos inflables, excursiones o actividades en balnearios o
piscinas, actividades de indole social o confraternizacion, ni actividades con fines
de lucro. Solamente tramitaremos solicitudes de seguros para cursos de natacion que
incluyan la propuesta y sus debidas autorizaciones y los cursos de natacion del Programa
de Educacion Fisica Adaptada.

El calendario escolar establece que las graduaciones se realizaran a partir del 24 de mayo
de 2017. Si las escuelas planifican celebrarlas antes de esa fecha (lo que no debe pasar,
excepto en situaciones extremas), necesitan solicitar un permiso especial; aquellas que no
estén autorizadas por la Secretaria de Educacion no podran solicitar el seguro.

Para informacion adicional, pueden comunicarse con la Sra. Virginia Chévere Reyes,
auxiliar administrativo de la Secretaria Auxiliar de Servicios Auxiliares al (787) 773-6114.
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