DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Oficina del Subsecretario de Administracidn

8 de marzo de 2017

TODO EL RERSONAL

ab . Muiii
Subsecretario

SERVICIO ELECTRONICO DE TALONARIO DE PAGO DE NOMINA

Debido a la gran cantidad de reclamaciones que se generan por la demora en la distribucion de los
talonarios de pago de némina de los empleados del Gobierno de Puerto Rico, el Departamento de
Hacienda ha creado un nuevo servicio electrénico para que se puedan obtener los talonarios de pago
de némina. Este servicio estd disponible desde este momento en la direccién de la pagina de
Colecturia Virtual ( https://colecturia.hacienda.gobierno.pr ). También puede acceder a través de la
pagina del Departamento de Hacienda, http://www.hacienda.gobierno.pr/ .

Para acceder a este servicio la persona debe estar registrada en el portal de Colecturia Virtual y haber
cobrado su pago de némina por depdsito directo los uUltimos 3 meses.  Es importante que cada
empleado cree su propio archivo, ya que los talonarios sélo estaran disponibles por tres (3) meses 6
seis (6) quincenas.

Exhortamos a todos los empleados a que hagan uso de este servicio, ya que a partir del 15 de abril no
se estaran entregando los talonarios de pago de néminas.

Se acompafia el Manual de Usuario donde se detallan los pasos a seguir para acceder al mismo.

Espero el cumplimiento de esta directriz.
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El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento,
condicion de veterano, ideclogia politica o religiosa, origen o condicidn social, orientacién sexual o identidad de género,
discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresién sexual o acecho
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Introduccion

El servicio electrénico del Talonario de Pago de Némina fue creado para facilitar
al empleado el poder obtener copia electrénica e imprimirlo y/o guardarlo en su
computadora. Este nuevo servicio va a permitirle al empleado tener a la mano su

talonario mas rapido ya que no tiene que esperar que el personal de la agencia
haga la distribucién.
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Direccion de acceso

La direccidn para acceder directamente a la pagina de Colecturia Virtual es la siguiente:
https://colecturia.hacienda.gobierno.pr
https://colecturiavirtual.hacienda.pr.gov

También puede acceder a través de la pagina del Departamento de Hacienda a la direccion:
http://www.hacienda.gobierno.pr/
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individuos Comerciantes Especialistas Inversionistas WU Salade Prensa Sobre Hacienda Q

PUBLICACIONES > SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE )

accepEAQui (&)
PLANILLAS, FORMULARIOS Y ANEJOS > PATRONOS Y AGENTES RETENEDORES >

ASYC % DA
vy > HACIENDA VIRTUAL >

accepEaQui ()

TEMAS DESTACADOS

Lista de Deudoras Morosos Ley 163
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En la pagina del Departamento de Hacienda escoja la opcién de Hacienda Virtual para entrar al

portal de servicios. Presione ., ce ciic AQUI para redirigir al portal.

PARA ACCEDER >

COLECTURIA
VIRTUAL

Proceso para crear nuevo usuario en Colecturia Virtual

Esta es la pagina de inicio de Colecturia Virtual. De no tener un usuario autenticado en el portal

de servicios puede registrarse oprimiendo el boton de  REGISIO 4o | contrario ingrese su
usuario, contrasefia y cddigo de seguridad y oprima el botén de
y g g y op Entrar &)

Registro

j ESTADD LBRE ASOCUDO DE PUERTD RICO
&

La Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda ha side renovada con un formato mas sencillo y facil de usar. Ademas, de
permitirte realizar diferentes transacciones desde la comodidad de tu hogar a través de un sistema seguro en la Internet, por
primera vez podras realizar el Pago de tu Planilla de Contribucion sobre Ingresos. jGracias por utilizar los servicios de Colecturia
Virtual!

-
;"f?'ﬁs DEPARTAMENTO DE HACIENDA
%W
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I. Pantalla de Registro

&4 Registro

Usuario * 1]

Juandelpueblo °
Contrasefia: * o

....... o

Weak

Confirmacion de contrasefia: * i ]

ssessnse e
EMail * o

juandelpueblo@gmad com o

P ]
No soy un robot
&4 Registrar © Cancslar

El proceso de registro solo debe poner usuario, contrasefia e email luego oprima & R&gistl'ar

Posteriomente recibird un email para validar la cuenta.
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II. Proceso de Registro

Tipo Perfil Individuo

E Proceso de Registro

O Indiveo &

& Goporacion  Patrone [

Si escoge la opcién de individuo se requiere los siguientes campos seguro social, apellido paterno

«” Verificar

y apellido materno luego dar a

Numere ds 8eguro Secial:
Apslliga Patefmno;

Apellide WMatermo:

o Verificar
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III. Registro de Individuo - Verificacion

& JUAN DEL PUEBLO

O Correcto

O incorrecto %

Si el nombre que el sistema le muestra en pantalla coincide seleccione, ;:* Correcto V

Su tegistro ha sido completado sin ermores

o+ Compietado

Ya el registro esta completado y ahora podra usar los servicios de Colecturia Virtual.

Si marca Q Incorrecto % favor comunicarse con el area de Colecturia Virtual al (787)
721-2020 Ext. 2415 a la 2422 para verificar la informacién demogréfica en el sistema PRITAS.
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e i i

Cuando la cuenta esta validada llega a la pantalla principal de Colecturia Virtual

Drtnn,}
{ “spy’ s DEPARTAMENTO DE HACIENDA
"ugj ESTADD LERE ASOCIADE DE PUERTO BICO

Pagos Servicios Histonaide Page TN (o]

JUAN DEL PUEBLO

0 JUAN DEL PUEBLO o CALLE DEL PUEBLO BAYAMON P.0. BOX

@ JUANDELPUEBLO@GMAIL.COM e

IV. Seleccion del servicio

En el menu seleccione Servicios y escoja Talonario
Estitus dé Reamitago

I st e VY

| Boscueda wita Hadcada Cless
| Propiedad e
Rudiracidn W2 W2C a inforrmitiva

| Centificaciones

| Copla de Proroga Rads
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V. Pantalla Talonario

sm@ﬁ

@ o4 hitps//colecturiavirtual hacienda.prg.. S~ @ @ || % Colecturia Virtual > Sewvicio... |
| File Edt View Favorites Tooks Help

RN
o Vamg" » DEPARTAMENTO DE HACIENDA
% @ 5GONERNO DE PUERTO RICO

"Da:wﬂ'&

\nicio  Pagos Sewicios ~ [TRSEERC IS T,

1l Talonario

-- Seleccione Agencia --

Buscar

Favor de oprimir Seleccione Agencia y seleccionar la agencia donde trabaja. Luego, cuando
oprima Buscar deben aparecer sus talonarios de pago de némina de los ultimos 3 meses.

Nota: Este servicio comenzara a funcionar con los talonarios de némina de la primera
quincena de febrero de 2017 para algunas agencias.
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w » - L | B fomii] |

e,
f« % DEPARTAMENTO DE HACIENDA
%,

w } ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
i

iicia  Pagas ONSS fistodaidePage  CambaPasword(esPR)  Logn2 1B Q)

‘ Talonario

026 - Adm. Sist. Retiro De Empleados

Buscar
|
ADM. SIST. RETIRO DE EMPLEADOS | 02115117 a
ADM. SIST. RETIRG DE EMPLEADOS { 0228117 a

Si la consulta sale exitosa aparecera en pantalla las diferentes quincenas de pago de némina. Si
oprime si el simbolo de impresora (debajo de Imprimir) podra grabar en su computadora o abrir el
talonario en formato PDF listo para imprimir.
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- S bl i : e

L bty 6418519431 portsl Ca

Favorites Tools Help

Historial de Pago ~ CamblarPassword {ssPR)  Logins2 Eo

026 - Adm. Sist. Retiro De Empleadas

Buscar
Fecha imprimir
ADM. SIST. RETIRG DE EMPLEADOS osn7 (T
ADM. SIST. RETIRC DE EMPLEADOS § 022817 s

Da yau want ta apen or savs Talonariopdf from 64,185.194.317
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Preguntas y Respuestas

1. ¢ Quién puede acceder el Talonario de Pago de Némina?

e Solamente la persona que esté debidamente registrada en el portal de Colecturia
Virtual y que haya cobrado pago de némina por depdsito directo los Ultimos 3 meses en
una agencia de las participantes de este servicio.

2. ¢ Qué hacer si los datos del Talonario de Pago estan incorrectos?
e Comunicarse con el departamento de Recursos Humanos de su agencia.

. ¢,Qué hacer si su Talonario de Pago no aparece en Colecturia Virtual?
e Saldra mensaje, No tiene talonario.
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