DEPARTAMENTO DE

¥ EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE ARECIBO
Profa. Glorimar Falconi Arroyo | Superintendente regional | falconiag@de.pr.gov

Convocatoria Entrega de Documentos
PROGRAMA APRENDICES DEL ESPANOL E INMIGRANTES (AEI)

Fecha de la Entrevista: 28 de octubre de 2026

Lugar de la Entrevista: Oficina Regional Educativa de Arecibo, Segundo Nivel, Centro
Gubernamental de Arecibo 372 Ave. José A. Cedefio, Ste. 210 B, Arecibo

Hora Categoria del Puesto Ubicacion Jornada /, )
Compensacion
3:00 pm 6 horas
A Auxiliar Administrativo I Regidn Educativa /$25.00
4:00 pm de Arecibo v

Las personas interesadas en participar de la entrevista deben haber solicitado a través de RECLUTA
(http://recluta.dde.pr) y deben presentar el recibo de la solicitud que provee el sistema en la
entrevista. Es compulsorio presentar copia de los documentos requeridos para participar de la
entrevista.

Requisitos minimos: Grado asociado de una universidad acreditada y un afo de experiencia en
funciones de naturaleza y complejidad similar a las que realiza un oficinista I, en el servicio de
carrera en el Departamento de Educacion.

Naturaleza del trabajo: Servird de enlace entre el Gerente del Programa AEl y las escuelas de la
regién; coordinard la distribucion de equipos, materiales y recursos educativos provistos por el
Programa AEl; brindard apoyo técnico a los maestros especialistas AEl'y a los maestros de espaiiol,
matemadticas y ciencias que atienden estudiantes aprendices o inmigrantes; coordinard estudios
de necesidades regionales; mantendrd comunicacién continua con directores escolares,
facilitadores docentes y personal de apoyo sobre las disposiciones y oportunidades del programa;
facilitard el flujo de informacién entre la regién y la oficina central, asegurando la coherencia en los
informes, calendarios y evidencias; coordinard orientaciones y actividades informativas para
personal docente, administrativo y familias sobre los servicios del Programa AEI; trabajard reportes,
segun le sea solicitado

Documentos a entregar:
¢ Recibo de Solicitud de Empleo por el Sistema RECLUTA.
« Certificado Regular vigente en la Categoria a ser contratado (si aplica).
e Certificado de Antecedentes Penales.
e Certificacion Negativa de Pensién Alimentaria — ASUME — vence a los 30 o 90 dias de
expedida, (de tener deuda, presentar evidencia de plan de pago).
e Certificacion de Radicacion de Planillas, (Modelo SC-6088 o Modelo SC-2781).
e Certificacion de Deuda Contributiva, (Modelo SC—6096), Depto.De Hacienda (de tener deuda,
presentar evidencia de plan de pago).
« Transcripcién de Crédito (si aplica).
e Copia de la Licencia de la Junta Examinadora y Colegiacién (si aplica).
Nota:
e Deberd evidenciar y entregar todos los documentos requeridos al momento de la entrevista
y aquellos que hayan sido solicitados a través de internet es requisito traer las validaciones
electrdnicas.
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372 Ave. José A. Cedeno, Ste. 210-B, Arecibo, Puerto Rico 00612-4623 « Tel.; (787) 878-0556 - www.de.pr.gov
El Departamento de Educacidn no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, hacimiento, condicién de
veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orientacidn sexual o identidad de género, discapacidad o
impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresidon sexual o acecho.
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