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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
OFICINA PARA EL MEJORAMIENTO DE LAS ESCUELAS PUBLICAS
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTO DE COMPRAS, VENTAS Y SUBASTAS DE BIENES, OBRAS Y
. SERVICIOS NO PERSONALES DE LA OFICINA PARA EL MEJORAMIENTO DE
LAS ESCUELAS PUBLICAS (OMEP)

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1 - PREAMBULO

El propésito de este Reglamento es implantar el mandato legislativo encomendado por la
Resolucion Conjunta Num. 3 del 28 de agosto de 1990, segiin enmendada, la cual crea la
Oficina para el Mejoramiento de las Escuelas Puablicas (OMEP), y faculta al Secretario de
Educacién para crear una Junta de Subastas, fijar los deberes y responsabilidades de sus
miembros y establecer normas para el tramite, celebracién y adjudicacién de subastas en
aquellos casos de: gjecucién de cualesquiera obras de construccion, reconstruccién y
mantenimiento de planteles escolares seglin definidas en esta Ley; y de compra de equipo,
estructuras, materiales y cualquier otra propiedad necesaria para la consecuciéon de los

propositos programaticos y administrativos de la Oficina.

Este Reglamento aplicara a todas las compras, ventas, subastas y contratos de bienes,
obras y servicios no personales, de todas las Divisiones, desde el nivel central, regional y

distrital, hasta el nivel escolar, dentro de la OMEP.

Establece los deberes, funciones, requisitos y procedimientos a seguir, incluyendo la
forma de realizar la evaluacién de lo que se necesita, cdbmo gestionar las requisiciones, c6mo
realizar las compras, ventas, subastas y oforgar los contratos correspondientes, el
procedimiento para el recibo y entrega de mercancias y servicios, su pago o ajuste y el

proceso administrativo para dirimir las controversias relativas a todos estos asuntos.

En la creacién de este Reglamento se han utilizado las experiencias pasadas, para
producir unos procedimientos justos, equitativos, sencillos, agiles, flexibles, efectivos,
rapidos y econdmicos; todo ello atemperado a la metodologia y tecnologia moderna. A tenor
con dichas miras, se han establecido innovaciones, como son, entre otras, €l permitir, sujeto
a las medidas de control adecuadas, el que se pueda pagar de contado; el pago por
adelantado, en ciertos casos excepcionales; las compras por correo; las comunicaciones y

notificaciones por teléfono, fax o medios electrénicos y las cuentas rotativas. Se le han




afiadido las funciones de negociador al comprador, cambia el concepto evaluativo de
comprar por precios solamente y se permite la compra por costo para asi lograr el menor
precio; asi como otras medidas con el propdsito de lograr economias sustanciales y agilizar

el proceso para beneficio de todos los participantes.

Se crean las principales Juntas de Subastas y dispone la forma en que se han de afiadir
aquellas que se necesiten en el futuro. También incluye, para aquellos programas o
proyectos que asi lo requieran, el procedimiento para aplicar la reglamentacion federal al

proceso de compras, ventas y subastas.

En resumen, este Reglamento se promulga para agilizar, controlar y economizar en las

compras, ventas y subastas de la OMEP.
Articulo 2 - TITULO DEL REGLAMENTO

Este Reglamento se conocerd como el "Reglamento de Compras, Ventas y Subastas de
Bienes, Obras y Servicios no Personales de la Oficina para el Mejoramiento de las Escuelas
Publicas" (OMEP).

Articulo 3 - BASE LEGAL

Se promulga este Reglamento en virtud de la autoridad conferida por la Resolucion
Conjunta Num. 3 del 28 de agosto de 1990, segun enmendada, la cual crea la Oficina para
el Mejoramiento de las Escuelas Publicas (OMEP) y faculta al Secretario de Educacion para

crear una Junta de Subastas.
Articulo 4 - JURISDICCION Y ALCANCE

Las disposiciones de este Reglamento se extenderan y aplicarén a toda compra, venta y
subasta, de materiales, alimentos, equipos, obras y contratos por servicios no personales;
para la adquisicion y disposicién de bienes, obras, y servicios en aquellos casos cuya
compra sea en exceso de setenta y cinco mil ddlares ($75,000.00); y todas las subastas de
obras de construccion y reconstruccion cuyo costo exceda los doscientos cincuenta mil
ddlares ($250,00.00), a todos los empleados, proveedores, licitadores y personas
relacionadas que intervengan directa o indirectamente en estos procesos, asi como en
cualesquiera otros relacionados, tales como: entregas, sustitucion de productos, ajustes de
precios y recibos de los productos, entre otros; secretarias, programas, divisiones y oficinas;
y a todos los niveles, centrales, regional, local y escolar; organizados, a organizarse o
administrarse por la OMEP.

Reconociendo que algunos de los proyectos de la OMEP son financiados con fondos
federales, total o parcialmente o mediante contratos de cooperacién con otras entidades
gubernamentales o privadas, regidos por leyes, reglamentos, normas o disposiciones

contractuales particulares, éstos seran de aplicacion prioritaria en todo aquello que contenga




requisitos adicionales o en conflicto con el presente Reglamento, es decir, que éste tendra

un caracter supletorio en cuanto a dicha relacién normativa.

Articulo 5 - DEFINICIONES

Para los fines y propositos de este Reglamento, las frases o palabras usadas en este
Reglamento se interpretaran segun su contexto y el significado sancionado por el uso

corriente; no obstante, se ofrecen las siguientes definiciones especiales:

§5.1 - Agente Evaluador

El Secretario Ejecutivo de la Junta o la persona autorizada por él para revisar las ofertas
de los licitadores y proveedores interesados, haciendo uso de los recursos
computadorizados que tiene a su disposicion para seleccionar en forma objetiva el menor
costo o precio (considerando todos los factores envueltos, como son, entre otros, los
porcientos de preferencia y el principio de propiciar la competencia). Luego de realizar
esta evaluacion, este funcionario realizara un analisis de la compra y rendira el informe

de evaluacién correspondiente a la Junta de Subastas.

§5.2 - Area

Cada una de las Areas o dependencias en que esta subdividida la OMEP.

§5.3 - Area Peticionaria

Aquella area, division o dependencia de la OMEP que realiza una peticién péra la
adquisicion de bienes, obras o servicios, segiin las disposiciones de este Reglamento.

§5.4 - Arrendamiento

Modalidad de contrato en virtud del cual una parte (el "arrendador”) se obliga a prestar a
la otra (el arrendatario) un servicio o a dar el usufructo o parte de su derecho de

propiedad sobre un bien o una obra, a cambio de un canon o determinado precio, por un

tiempo o plazo determinado.
§5.5 - Aviso de Cambio

Cualquier enmienda posterior a la emisiéon de una Orden de Compra u otorgacién de

contrato.
§5.6 - Compra Informal

Procedimiento, también conocido como "Subasta Informal", establecido para la
adquisicidén de bienes, obras o servicios no personales de toda indole, bajo una orden de
compra o contrato, cuyo precio para la adquisicién de bienes muebles en aquellos casos
cuya compra no sea en exceso de setenta y cinco mil ddlares ($75,000.00); y todas las

subastas de obras de construccién cuyo costo no exceda los doscientos cincuenta mil
délares ($250,000.00).




§5.7 - Compra de Emergencia o Urgencia

Compra o adquisicién que se realiza debido a que surge situacién que ocasione unas
necesidades inesperadas e imprevistas de cualquier area o divisién de la OMEP que
requiera la accién inmediata de parte del Director Ejecutivo o su representante
autorizado, porque de no efectuarse la compra, se pondria en peligro la vida, la salud o la
seguridad de alguna o varias personas; o de suspenderse, afectarse o perderse algin
servicio publico o la propiedad de la OMEP o del Departamento. También se entenderé
como urgente aquella situacién donde la vigencia de los fondos pueda caducar y se

pueda perder la oportunidad de adquirir los bienes, obras o servicios deseados,
afectdndose adversamente el interés publico.

§5.8 - Compra por Contrato

Compra directa que se hace a un licitador, luego de haber sido seleccionado por la

OMEP a consecuencia de una subasta adjudicada a su favor .

§5.9 - Comprador

Aquella persona, funcionario o empleado de la OMEP designado o nombrado por el
Director Ejecutivo o su representante autorizado, para ejercer la funcién de comprar en

representacién de la OMEP.
§5.10 - Contratista

Persona natural o juridica que tenga un contrato con la OMEP o con alguna otra

dependencia del gobierno estatal o federal.
§5.11 - Departamento

Departamento de Educacién Publica de Puerto Rico, segiin redenominado por su ley
orgnica, Ley Num. 68 del 28 de agosto de 1990, segiin enmendada. Incluye todas sus
dependencias y los organismos que tiene adscritos, asi como cualquier otra legislacion
aplicable, incluyendo la Ley Num. 18 del 16 de junio de 1993, segiin enmendada,

conocida como "Ley para el Desarrollo de las Escuelas de la Comunidad".

§5.12- Dia

Se interpretard como dia calendario, excepto que expresamente se indique como dia
laborable, en cuyo caso se excluirdn los dias feriados oficiales, los sdbados y domingos.

§5.13 - Donacién

Modalidad de adquisicion, mediante un acto de buena fe y liberalidad en el que una
persona (el "donante") dispone gratuitamente de un bien, ejecuta una obra o presta un
servicio, en favor de otra (el "donatario™) que la acepta, también de buena fe, sin efectuar

pago alguno. Aunque generalmente la transmisién se efectiia sin condiciones, puede




darse la situacién en la que el donante le requiera ciertas condiciones al donatario, en

cuyo caso, éstas deberan negociarse a satisfaccion de ambas partes.
§5.14 - Especificaciones
Conjunto de caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los

bienes, obras y servicios no profesionales que se solicitan e identifican como tal en la

parte descriptiva del rengldn correspondiente en el pliego de la subasta.

§5.15 - Facilitador

Recurso de asesoria, ayuda y apoyo al servicio del Sistema de Educacién del Gobierno
de Puerto Rico.

§5.16 - Gerente General

Funcionario de confianza designado por el Director Ejecutivo para que en su
representacion dirija las operaciones de la OMEP.

§5.17 - Junta de Revisién Administrativa

Junta del Departamento, nombrada por el Secretario de Educacién o su representante

autorizado, para revisar las decisiones o determinaciones tomadas por las Juntas de

Subastas y por los funcionarios que intervienen en los procesos de compra.

§5.18 - Junta de Subastas

Junta nombrada por el Director Ejecutivo o su representante autorizado, para actuar
como organismo administrativo para el estudio, evaluacién y adjudicacién de las

subastas y aquellas funciones y procedimientos que se rijan por ésta y por el presente

Reglamento; a celebrarse por la OMEP.
§5.19 - Licitador

Persona natural o juridica, debidamente calificada para participar como postor,
presentando una oferta en determinada subasta que celebre la OMEP, a regirse por este

Reglamento.

§5.20 - Licitador Agraciado

Licitador a quien se le adjudica la buena pro de una o mas partidas de una subasta.
§5.21- Lujo

Todo bien, obra o servicio que se adquiera en contravencion con las normas y
procedimientos establecidos en este Reglamento y con los principios de austeridad y los

demas controles correspondientes.
§5.22 - Negociacion

Proceso mediante ¢l cual los funcionarios que intervienen en los procesos de compras,
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acompafiados del Director Ejecutivo o su representante, bajo circunstancias especiales en
las que no haya otro remedio efectivo, podran entrar en conversaciones con el licitador
agraciado sobre los términos a incluir en el contrato de adquisicién O venta para
determinada partida o subpartida, para lograr un acuerdo justo entre las partes envueltas,
sujeto a las especificaciones, términos y condiciones de la convocatoria, asi como de las

disposiciones de este Reglamento.

§5.23 - Obligar Fondos

Reserva que se hace en las partidas o asignaciones presupuestarias, separando una
cantidad de dinero que se estima necesaria para cubrir unos desembolsos futuros.

§5.24 - Obra

Cualquier trabajo de construccion, recqnstruccién, alteracion, ampliacién, mejora,

reparacion, conservacién o mantenimiento de cualesquiera estructuras bajo la custodia y

uso de la OMEP o del Departamento.
§5.25 - Oferta

Propuesta sometida por el licitador interesado en participar en alguna subasta o mercado

abierto.
§5.26 - Oferta Basica

La oferta que viene obligado a hacer el licitador para cada renglén o partida, incluyendo
el precio, calidad, circunstancias y condiciones en que lo ofrece.

§5.27 - Oficina

Oficina para el Mejoramiento de las Escuelas Publicas de Puerto Rico también citada

bajo la abreviatura de “OMEP”, seguin se define en la Resolucién Conjunta Num. 3 del

28 de agosto de 1990, seglin enmendada.
§5.28 - Orden de Compra

Documento oficial que emite la Oficina de Compras requiriéndole al contratista a

proveer o entregar un bien, obra o servicio.
§5.29 - Pago en "Trade-in"

Modalidad de pago para la adquisicién de un bien (pfoducto, objeto, servicio o equipo) a
cambio de entregarle al vendedor o suplidor otro bien previamente valorado, a

acreditarse, como pago parcial o total de la compra.
§5.30 - Partida

Desglose de cada uno de los bienes, obras y servicios que se solicitan en una subasta u

orden de compras.
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§5.31 - Precio

Costo o valor de un bien, obra o servicio, reflejado en dolares y centavos.

§5.32 - Precio Irrazonable

Se considerara que un precio es irrazonable cuando el precio que cotiza un licitador es
mayor, al ser comparado con el precio promedio en el mercado.

§5.33 - Precio Razonable

De no estar regulado, el precio razonable sera el precio normal en el mercado, lo que no

impide que cualquier licitador o postor ofrezca un precio menor.

§5.34 - Presidente

Persona designada por el Director Ejecutivo o su representante autorizado, en cada una

de las Juntas de Subastas para presidir la misma.
§5.35 - Propiedad
Bienes muebles e inmuebles adquiridos por la OMEP o el Departamento.

§5.36 - Proveedor

Persona natural o juridica que estd dispuesta y tiene la capacidad para servir un bien,
ejecutar o construir una obra o prestar un servicio no personal en el momento y bajo las

condiciones y especificaciones que se solicita.
§5.37 - Recaudador Oficial y Recaudadores Auxiliares

Aquellos funcionarios designados por el Director Ejecutivo o su representante autorizado

para recibir valores.
§5.38 - Receptor

Funcionario autorizado para recibir bienes, obras y servicios a nombre y en
representacion de la OMEP o del Departamento.

§5.39 - Registro de Licitadores

Documento en el que figuran todas las personas naturales o juridicas que habiendo
declarado su disposicién para contratar con el Gobierno, han sido calificadas para

comparecer a las subastas en calidad de licitadores, luego de haber cumplido los

requisitos establecidos en este Reglamento.
§5.40 - Renglén

Agrupacién de partidas por razén de caracteristicas o descripciones generales. Cada

renglon puede desglosarse por partida a base de las especificaciones.
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§5.41 - Revision Administrativa

Recurso disponible a cualquier persona afectada en sus intereses, para solicitarle a la
Junta de Revision Administrativa que revise cualquier decisién, actuacién o
procedimiento realizado por una Junta de Subastas. La revisién es requisito

jurisdiccional para poder ejercitar posteriormente el derecho a revisién judicial.
§5.42 - Revision Judicial

Procedimiento disponible a toda persona afectada por una decisién o procedimiento y

que ha agotado los procedimientos administrativos a su alcance para revisién, para

acudir ante el Tribunal competente.
§5.43 - Secretario de Educacién (Director Ejecutivo de OMEP)

Funcionario designado por el Gobierno de Puerto Rico para dirigir el Departamento de
Educacién, ademas por definicion en la Resoluciéon Conjunta Num. 3 del 28 de agosto de

1990, segun enmendada, el Secretario de Educacion serd el Director Ejecutivo de
OMEP.

§5.44 - Secretario Ejecutivo

La persona designada segun este Reglamento para actuar como el funcionario ejecutivo

responsable de una Junta de Subastas.

§5.45 - Subasta

Procedimiento que se utiliza para la adquisicion de bienes, obras o servicios no

personales.
§5.46 - Subasta Formal

Procedimiento de adquisicién para toda compra o contrato de bienes, obras y servicios
cuyo precio sea mayor de setenta y cinco mil délares ($75,000) o mayor de doscientos

cincuenta mil délares ($250,000) en el caso de obras de construccién.

§5.47 - Unica Fuente de Abasto

La existencia de un solo proveedor en el mercado, para el bien, obra o servicio a adquirir.
§5.48 - Unico Proveedor Disponible

Se refiere a aquella situacion en la que hay solamente una persona natural o juridica que
est4 capacitada y dispuesta a servir el bien, ejecutar la obra o prestar el servicio que se

interese en el momento y bajo las condiciones que se solicita.

Articulo 6 - PRINCIPIOS GENERALES

Se establecen los siguientes principios generales que aplicaran a todo el proceso:
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§6.1 -Uso Oficial

La adquisicién de cualquier producto, material, equipo o servicio no personal serd
estrictamente para uso oficial de ia OMEP o del Departamento en cumplimiento de su

finalidad piiblica en relacién a su misién educativa.

§6.2 - Austeridad

La austeridad es el principio rector del proceso, por lo que en consecuencia, se prohibe la

adquisicion de bienes de lujo o innecesarios.

§6.3 - El Proceso

El proceso tiene que ser competitivo, justo, razonable, rapido, econémico y el mas

conveniente para la OMEP.
§6.4 - Principio de Disponibilidad

Para decidir qué es lo mas conveniente y econdmico para la OMEP, hay que aplicar el
principio de la disponibilidad. Esto es, considerar si por esperar por un producto, equipo
o servicio que resulta mas econdmico, en términos de precio, pero que no estara
disponible en el momento en que se necesite, hay riesgo de perder una cantidad mayor
que la que se va a economizar en el precio. A veces es preferible pagar mas y tenerlo
disponible al momento en que se necesita, que aspirar a pagar menos y permitir
interrupciones en la misién educativa. El andlisis tiene que realizarse caso a caso, de

acuerdo con las circunstancias particulares de cada situacion.
§6.5 -Requisitos de Ley

Cualquier persona o entidad que le venda o compre bienes, obras o servicios a la OMEP

debera cumplir con las leyes y reglamentos estatales, federales o municipales aplicables.

§6.6 - Juramento o Certificacién de Veracidad

Los documentos utilizados en este proceso que lo requieran, deberan estar juramentados
o certificados como veraces, bajo apercibimiento de perjurio.

§6.7 - Preferencia

Toda adquisicién de bienes, obras o servicios se efectuara, preferiblemente, en el
mercado local y se aplicaré la Ley Num. 42 de 5 de agosto de 1989, segin enmendada
conocida como "Ley de Politica Preferencial para las Compras del Gobierno de Puerto
Rico".

§6.8 - Adquisicion de Otras Agencias Gubernamentales

De estar disponible y se justificara a base de los mejores intereses de la OMEP, se

preferird adquirir el servicio o producto de otras agencias gubernamentales, ya sean éstas

estatales, municipales o federales, si éstas tuvieran disponible dicho producto o servicio a

precio razonable.
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§6.9 - Compras Directas

Si se justificara segin los mejores intereses de la OMEP y el precio, calidad y
condiciones fueran favorables, se podran realizar compras directas, bajo el mismo o
menor precio, o igual o mejores términos y condiciones, contra contratos para servirle al
Gobierno, establecidos por la Administracion de Servicios Generales, estatal o federal, o

cualquier otra agencia municipal, estatal o federal.
CAPITULO II: FACULTADES Y DEBERES
Articulo 7 - DELEGACION DE FUNCIONES Y DEBERES
§7.1 -Delegaciéﬁ de Funciones y Deberes al Gerente General

Mediante este Reglamento, el Director Ejecutivo podra delegar en la persona que él

designe las siguientes funciones, deberes y responsabilidades:

§7.1.1 Administrar el sistema de compras, ventas y subastas; asignar
responsabilidades y evaluar, supervisar y controlar las actividades conforme

a esta reglamentacion.

§7.1.2 Designar o aprobar la designacion de los miembros de las Juntas de Subasta,

de conformidad con el Articulo 30 de este Reglamento.

§7.1.3 Designar a los funcionarios con potestad para nombrar a los Compradores de

las Areas Adquirentes.
§7.1.4 Designar a los funcionarios con potestad para nombrar a los Receptores.

§7.1.5 Preparar los informes que resulten pertinentes o le sean solicitados por el

Director Ejecutivo.
§7.2 - Delegacién de Funciones y Deberes al Comprador

El Comprador es el funcionario encargado de realizar, coordinar y supervisar las
compras de alimentos bienes, obras y servicios del Area Adquirente de la OMEP y a

esos efectos tendra las siguientes funciones y deberes:
§7.2.1 Velar para que se adquiera en la cantidad y calidad adecuada.

§7.2.2 Hacer recomendaciones bien informadas con el propdsito de que se adquiera
el mejor alimento, obras, bien o servicio, al menor precio y en la forma mas

conveniente, segiin las experiencias generales y particulares de los usuarios.
§7.2.3 Preparar los informes que sean pertinentes o le sean solicitados.
§7.3 -Delegacion de Funciones y Deberes al Receptor

El Receptor es el funcionario encargado de recibir, a nombre y en representacién de la
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OMEP o del Departamento todos aquellos alimentos, bienes, obras o servicios

adquiridos por cualquier medio autorizado por este Reglamento. A esos efectos tendra

las siguientes funciones y deberes:

§7.3.1

§7.32

§7.3.3

§7.3.4

§7.3.5

§7.3.6

§7.3.7

Conocer y hacer cumplir todas las normas y procedimientos relacionados

con el recibo y aceptacion de los bienes, obras y servicios.

Recibir o autorizar el recibo de solamente aquellos bienes, obras y servicios

que se le haya autorizado a recibir al expedirle el nombramiento.

Hacer los informes que sean necesarios para la buena administracién de los

contratos de adquisicion de los bienes, obras y servicios.

Cotejar los bienes, obras y servicios recibidos, contra las 6rdenes de compra
y los contratos correspondientes, para asegurarse que estan de acuerdo con la

descripcidén que figura en dichos documentos antes de tramitar su despacho

o entrega al Area Adquirente.

En caso de irregularidad o incorreccién de la entrega, hacer el informe

correspondiente al Comprador que expidié la Orden de Compra.

Mantener un inventario de todo lo que se recibe y hacer la notificacion
correspondiente al Encargado de la Propiedad de todo el equipo recibido,

para que éste lleve a cabo el registro y control necesario.

Completar los formularios requeridos para el tramite de recibo, a saber:
expedir recibos, certificar facturas y firmar los documentos de entrega de los

proveedores.

Articulo 8 - JUNTAS DE SUBASTAS

Mediante este Reglamento, el Director Ejecutivo o su representante autorizado podra

crear las Juntas de Subasta y delegar las funciones y deberes correspondientes.

§8.1 - Creacidn de las Juntas de Subastas

Se crean las siguientes Juntas de Subastas:

§8.1.1
§8.1.2
§8.1.3
§8.1.4

Junta de Subastas Central,
Juntas de Subasta Regionales
Juntas de Subasta Distritales

Juntas de Subasta Escolares

§8.2 - Juntas Adicionales o Especiales

El Director Ejecutivo o su representante autorizado, podrd designar Juntas de Subasta

adicionales o especiales con las facultades y deberes que establece este Reglamento.
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§8.3 - Organizacion, Funciones y Deberes

Las Juntas de Subasta se organizardn y tendran las funciones, deberes y

responsabilidades, segiin dispone la Ley y este Reglamento.

CAPITULO III: PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION O VENTA DE BIENES,
OBRAS O SERVICIOS NO PERSONALES

Articulo 9 - FORMAS DE ADQUISICION

Este Reglamento reconoce las siguientes formas de adquisicién: compras en sus

diferentes modalidades, arrendamientos, permutas, "trade in" y donaciones.

Articulo 10 - TIPOS DE COMPRAS

En la OMEP se efectuaran los siguientes tipos de compras: compras directas contra

contratos y compras mediante subasta formal e informal.

Articulo 11 - COMPRAS DIRECTAS CONTRA CONTRATOS
§11.1 - Definicién
Una compra directa contra contrato es aquella que se hace a un licitador que ha sido
contratado por la OMEP, el Departamento o por la Administracién de Servicios
Generales o cualquier otra agencia o instrumentalidad publica estatal o federal, por

efecto de una subasta adjudicada a su favor. En este caso no se requerird incluir a otros

licitadores en el resumen de ofertas o récord de cotizacidn.
§11.2 - Cuéndo Procede

La compra directa contra contrato sélo podrd efectuarse cuando exista un contrato
vigente con la OMEP, el Departamento o con la Administracién de Servicios Generales
o cualquier otra agencia o instrumentalidad publica estatal o federal, para entregar uno o

mas tipos de bienes durante el periodo establecido en dicho contrato.
§11.3 - Tramitacién

Cualquier Comprador podra tramitarla, sin estar sujeto al control de cuantia, mediante la

expedicion de una Orden de Compra.
Articulo 12 - COMPRAS MEDIANTE SUBASTA FORMAL E INFORMAL
Es una compra tramitada previa subasta formal o informal por la OMEP.
Articulo 13 - ARRENDAMIENTO
§13.1 - Criterios para el Arrendamiento

§13.1.1 Cuando el uso que se le vaya a dar al bien a arrendar, en comparacion con el

costo de adquisicion, sea mas beneficioso a los intereses de OMEP.

§13.1.2 Cuando se trate de una situacién imprevista que surge y no hay tiempo para
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cumplir con los términos necesarios para cualquier otro medio de
adquisicién.
§13.1.3 Todo contrato de arrendamiento debe incluir una cldusula a los efectos de

que quedara nulo automaticamente, ya sea por insuficiencia de fondos u otra

causa que imposibilite a la OMEP continuar obligado.

Articulo 14 - DONACION
§14.1 - Cuéndo Procede

Se podrén aceptar donaciones de bienes, obras o servicios provenientes de cualquier
persona natural o juridica, sociedad o entidad publica o privada, sujeta a la legislacién y
reglamentacién vigente. |

Articulo 15 - PERMUTA

Modalidad de contrato de adquisicion mediante la cual la OMEP transfiere la propiedad
de un bien a cambio de recibir otro de igual o similar valor, sin que medie ninguna otra

consideracién para el pago.
Articulo 16 - INICIO DE LA GESTION DE ADQUISICION

A los efectos de este Reglamento, el procedimiento de adquisicién de cualquier bien o
servicio no personal, tiene su inicio cuando el Area Adquirente, a la que ya se le hayan
asignado fondos para su funcionamiento, previa la preparacién y aprobacion del
presupuesto correspondiente, analiza sus necesidades de bienes, obras o servicios y
somete una solicitud al Comprador autorizado para tramitar dicha adquisicion.

El Comprador procederd a analizar y evaluar la solicitud de conformidad con las
directrices que a esos efectos disponga el Director Ejecutivo o su representante

autorizado y a las disposiciones de este Reglamento.
Articulo 17- COMPRADORES
§17.1 - Nombramiento de los Compradores

El Director Ejecutivo o su representante autorizado, queda facultado para delegar las

funciones de compras mediante el nombramiento de los Compradores.
§17.2 - Requisitos para el Cargo de Comprador

El Comprador realizard funciones de alta confianza administrativa, por lo que es
necesario que sea una persona de honestidad intachable, para que pueda velar por el buen

uso de los recursos econémicos disponibles para la educacion.
§17.3 - Responsabilidades de los Compradores

§17.3.1 Intervencion en las Discrepancias: El Comprador tendré que estar disponible

cuando el Receptor se lo solicite, para resolver cualquier duda o discrepancia
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que surja en relacién con las especificaciones de la Orden de Compra y lo

que esta entregando el proveedor, que afecte la decisién de aceptacion del

Receptor.

§17.3.2 Agrupacién de Necesidades: El Comprador tendra que asegurarse que de la
informacién Que le sometan, se agrupen las necesidades anuales por bienes,
obras y servicios individuales, para los cuales se cuente con los fondos
necesarios, de manera que puedan adquirirse a un mismo tiempo y mediante

un mismo procedimiento.

§17.3.3 Verificacion de Fondos: Sera responsabilidad de todo Comprador, obtener
una Certificacion de Fondos del Jefe de Finanzas de la OMEP o su

representante autorizado, antes de comenzar su gestion de adquisicion.

§17.3.4 Notificacién de Incumplimiento de Contratos: Los Compradores tienen la
obligacién de notificar directamente al Director Ejecutivo o su representante
autorizado sobre cualquier proveedor que incumpla los términos vy

condiciones de una Orden de Compra emitida por él.
§17.3.5 Someter los informes que se les requieran.
§17.4 - Supervision
El Comprador le respondera directamente al funcionario que lo designé en el Area

Adquirente, quienes se aseguraran de que éstos realizan las mejores compras en el interés

de la educacion en Puerto Rico.

Articulo 18 - REQUISICION DE COMPRAS DE SERVICIOS Y MATERIALES
§18.1 - Explicacién General
La Requisicion es la peticion o solicitud de un material, producto, equipo o servicio no
personal que prepara el Area Adquirente, tras haber analizado los factores a considerar

en la adquisicién del bien, obra o servicio, segun las disposiciones de este Reglamento.

Esto inicia el proceso de adquisicién en la OMEP.

§18.2 - Redaccién.

La redaccién de la Requisicion debe ser sencilla, pero clara y especifica, por material,
producto, equipo o servicio no personal. Debe incluir una descripcion razonable de lo
que se interesa, con las especificaciones minimas recomendadas del mismo y cualquier

otra condicién razonable que sea o que realmente pudiera ser conveniente para la
OMEP.

§18.3 - Formulario

El original de la Requisicion sera siempre por escrito y preferiblemente a maquinilla o en
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manuscrito legible, en tinta indeleble, utilizando el formulario preparado para esos fines,

fechada, con la firma y direccién de la oficina de las personas autorizadas y debidamente

completada.
§18.4 - Enumeracién Consecutiva

Cada Requisicion serd enumerada en forma consecutiva y llevara la clave que le asigne
el Area Adquirente, segin los mecanismos de control establecidos por dicha 4rea para

esos fines; fechada, con la firma y direccion de las personas autorizadas y debidamente

completada.
§18.5 - Especificaciones

En cuanto a las especificaciones del producto, bien, obra o servicio no personal a
adquirir, podra hacerse una referencia a determinados productos, marcas y fabricantes y
a sus caracteristicas, pero evitandose en todo lo posible que las especificaciones sean tan
restrictivas que tengan el efecto de prejuzgar la seleccién hacia una determinada marca
del producto o bien. Esta descripcion se hara en forma objetiva, razonable y amplia por
el Area Adquirente que la presente y debera estar certificada por escrito con la firma del

funcionario autorizado.
§18.6 - Cotejo

El Comprador sera el encargado de cotejar las requisiciones recibidas para asegurarse
que haya disponibilidad de los fondos y que los mismos estén debidamente
presupuestados o autorizados por razén de emergencia; que la Requisiciéon cumpla con
las disposiciones de este Reglamento, las leyes de la Agencia y con cualquier otra norma
aplicable al tipo de transaccién de que se trate. De encontrar que no se ha cumplido con
algiin requisito, podra devolverla al Area Adquirente, con sus recomendaciones para que

se le hagan las correcciones necesarias.
§18.7 - Decision de Celebrar Subasta

Si se determinara que la Requisicion requiere el tramite de una subasta formal, sera

responsabilidad del Comprador hacer lo siguiente:

§18.7.1 Revisar las requisiciones recibidas, segin se establece y solicitar por
teléfono, fax o cualquier otro medio de comunicacion rapida disponible, que
se complete cualquier informacién adicional que se necesite y luego referirla
a la Oficina de Subasta y Contrato. E1 Comprador deberd considerar, al
momento de iniciar los procedimientos, factores que influyan o afecten el
rendimiento, tales como uso, utilidad, duracién, garantia, mantenimiento,
precio y conveniencia de los bienes, obras o servicios, asi como cualesquiera

gastos directos o indirectos que la adquisicién producira.
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§18.8 - Término

La Oficina de Subasta y Contrato tiene la obligacién de tramitar los pliegos de la subasta
una vez reciba la requisicién y la misma cumpla con los requisitos sefialados. Esto se

debera hacer en un plazo razonable de acuerdo con la complejidad del asunto.
§18.9 - Expediente y Numeracién de Subasta formal

Cuando el pliego de la subasta esté listo, la Oficina de Subasta y Contratos enumerara la

subasta de acuerdo con el sistema de enumeracién de subastas que a esos efectos se

establezca.
Articulo 19- CLASIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

El Comprador es el funcionario que completa todos los tramites de adquisicion; a
tales efectos tiene que intervenir en alguna o todas las etapas de los diferentes
procedimientos establecidos, a saber: subasta formal, compra o subasta informal en sus

varias modalidades y compras en mercado abierto.
CAPITULO IV: COMPRAS INFORMALES
Articulo 20- COMPRAS INFORMALES

§20.1 - Cuantia

El método de compra informal puede utilizarse cuando el gasto a incurrirse sea de
setenta y cinco mil ($75,000) o menos en bienes, obras y servicios y doscientos
cincuenta mil ($250,000) o menos en obras de construccion.

Articulo 21 - NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

§21.1 - Especificaciones, Términos y Condiciones

Se estableceran especificaciones, términos y condiciones en proporcion al monto y a los

renglones que se interesan, que sirvan a los mejores intereses del Area Adquirente.
§21.2 - Término para Cotizar

El término para someter ofertas sera firme y especifico. No se aceptaran ofertas recibidas

después de la fecha y hora establecida.
§21.3 - Analisis de Precios

El Comprador analizara todas las posibles ofertas, cotejara los precios. De ser el precio
igual, se preferird al proveedor mas cercano a la comunidad escolar. Podra hacerse
directamente al fabricante o proveedor a nivel de distribuidor, siempre y cuando después
de realizado el anilisis objetivo matematico, surja que ese sea el mejor costo conveniente
para la escuela, el Area Adquirente y el éptimo desarrollo de la educacién en Puerto

Rico.
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§21.4 - Negociacion

El Comprador podrd negociar el precio y las condiciones con el mejor postor de los
licitadores. Para ejercer esta tarea, debera estar acompafiado del Director Ejecutivo o un
funcionario que lo represente. Esta funcién se ejercerd con extremo cuidado y

ponderacién, a tenor con los mejores intereses del Area Adquiriente y la educacién en

Puerto Rico.

§21.5 - Garantias

El Comprador podra solicitar garantias, si lo estima conveniente.

§21.6 - Adjudicacion

Se adjudicara al mejor postor responsable, que cumpla con las especificaciones, términos

y condiciones a tenor con los mejores intereses del 4rea adquiriente, y la educacién en

Puerto Rico.
§21.7 - Resumen de Ofertas

Las diferentes ofertas o cotizaciones se describirdn en un informe en manuscrito
denominado "Resumen de Ofertas", que preparara el Comprador para la firma de su
supervisor inmediato, previo a la emisién de la Orden de Compras por el Area

Adquirente.

Articulo 22 - COMPRAS HASTA $75,000
§22.1 Compras Informales hasta $25,000
§22.1.1 -Cotizaciones

Para las compras hasta la cantidad de veinte y cinco mil ddlares ($25,000) se
gestionaran por lo menos tres (3) cotizaciones por teléfono, fax o algin otro medio de
comunicacién disponible, para ser comparadas entre si y con los precios en el mercado.

Se dejara constancia escrita de la informacion obtenida en el Resumen de Ofertas.
§22.2 Compras Informales de $25,000.01 a $75,000
§22.2.1Cotizaciones

Para las compras desde veinticinco mil ddlares con un centavo ($25,000.01) hasta
setenta y cinco mil d6lares ($75,000) se gestionara no menos de tres (3) cotizaciones por

escritov a ser enviadas por correo, fax o algun otro medio de comunicacion escrita.
CAPITULO V: COMPRAS SIN SUBASTA
Articulo 23 - COMPRAS DIRECTAS

§23.1 - Situaciones en que se Permite la Compra Directa

Se podran efectuar compras sin celebrar subasta formal o informal, en las siguientes
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situaciones:

§23.1.1

§23.1.2

§23.1.3

§23.1.4

§23.1.5

§23.1.6

Cuando el equipo, materiales, efectos, obras o servicios a adquirirse, esté
contratado por el Area de Compras y Suministros de la Administracién de
Servicios Generales o cualquier agencia o instrumentalidad estatal o federal,
la. OMEP y el Departamento y sus componentes operacionales crean

conveniente comprar a base de los precios estipulados en esos contratos.

Cuando exista una sola fuente de abastecimiento.

Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente, debido a una
situacién de emergencia, de conformidad con las disposiciones aplicables de

este Reglamento.

Cuando el equipo, bienes, obras o servicios a adquirirse sean de naturaleza
especializada o se desee adquirir cierto tipo de marca en particular, por la
economia que representa el mantener uniformidad en las unidades; todo ello

previo a la justificacién correspondiente, escrita en la Requisicién.

Cuando la compra tenga que hacerse fuera de Puerto Rico, por no haber
proveedores conocidos y debidamente calificados en el mercado local que

puedan suplir los suministros o servicios que se deseen.

Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados Unidos o a una

agencia del Gobierno de Puerto Rico.

CAPITULO VI: COMPRA DE EMERGENCIA

Articulo 24 -

COMPRA DE EMERGENCIA O URGENCIA

El Director Ejecutivo o su representante autorizado declarara cada situacién de

emergencia o urgencia, o emitird las normas y guias sobre la cuantia y circunstancias en

que uno o dos oficiales de OMEP podrén determinar una emergencia o urgencia y los

procedimientos aplicables.

§24.1 - Evaluacién

Toda solicitud para una compra con caricter de emergencia o urgencia, sera evaluada por

el Comprador a base de la informacion, circunstancias, justificaciones y certificaciones

que le someta el peticionario. Necesidades urgentes surgidas como consecuencia de

dilacién u olvido administrativo, requerirdn una investigacion posterior para tomar la

accién administrativa pertinente, tomando en consideracion la seriedad del caso en

cuanto a sus efectos, la tipificacion de la conducta y las sanciones previstas por las leyes

aplicables.

§24.2 - Expediente
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Cada expediente bajo estas circunstancias, tiene que estar completo y contener toda la
documentacién e informacién necesaria para que la situacion de emergencia se pueda

apreciar claramente al examinar el expediente.
Articulo 25 - PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMERGENCIA

Cuando exista una situacion de emergencia y debido a la naturaleza de la adquisicién
a efectuar, serd necesario celebrar una subasta, se aplicara el siguiente procedimiento

especial:
§25.1 - Certificaciéon
El Area Adquirente sometera al Director Ejecutivo o su representante autorizado, un
expediente con todos los documentos y la informacién necesaria relacionada con la
situacién de emergencia, acompafiado de la justificacion correspondiente.
§25.2 - Procedimiento
En el caso de compras de emergencia cuyo caracter de urgencia haya sido debidamente
justificado por el Area Adquirente y certificado por el Director Ejecutivo o su

representante autorizado, el Comprador utilizard el procedimiento mas rapido para

agilizar el proceso.
§25.3 - Seleccion del Proveedor

Las compras de emergencia podran hacerse, a manera de excepcion, a un sélo proveedor,
siempre que constituya la solucién mas rapida, efectiva y econémica dentro de las

circunstancias.

CAPITULO VII: COMPRA DE LA I'JNICA FUENTE DE ABASTO O UNICO
PROVEEDOR

Articulo 26 - CUANDO PROCEDE

Este tipo de compra, se podra llevar a cabo cuando se determine que no existe
competencia en el mercado para el articulo o servicio en cuestion.
Articulo 27 - PROCEDIMIENTO

En dichos casos el Area Adquirente justificard y solicitard la autorizacién
correspondiente al Comprador, para liberar la solicitud del proceso de subasta y para que
éste le autorice a efectuar la compra o el contrato directamente con el proveedor. La
solicitud estaria acompafiada de toda la informaciéon documental necesaria para que el

Comprador pueda tomar la decision que corresponda.
§27.1 - Evaluacién Preliminar

El Comprador mantendra vigilancia sobre estos casos, ya que una competencia leal y

real entre proveedores propicia el objetivo de la politica publica de lograr la mejor
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compra al menor precio posible, a base de la calidad, circunstancias, y especificaciones

requeridas. A esos efectos considerara, entre otros aspectos, lo siguiente:
§27.1.1 Si las circunstancias particulares que impiden la competencia son salvables.

§27.1.2 Determinar si pueden modificarse los requisitos sin que se perjudique el

Area Adquirente y si dichos cambios permitiran la competencia deseada.

§27.1.3 Si de existir competencia en otros lugares fuera de Puerto Rico, ésta puede

extenderse al mercado local.
CAPITULO VIII: CONTRATOS ANUALES
Articulo 28 - TIPOS DE COMPRAS

El sistema de compras del nivel central, regional, distrital y escolar proveera para que
las compras de articulos o servicios de caracter recurrente se formalicen, hasta donde sea
posible, mediante contratos anuales o semestrales, por cantidades determinadas e

indeterminadas.
Articulo 29 - SALVAGUARDAS

§29.1 - Cantidades

Cuando la cantidad sea indeterminada, se presentaran cantidades estimadas de las

posibles necesidades del producto durante la vigencia del periodo contractual.

§29.2 - Relevo

Las cantidades se ofrecer&n para fines evaluativos de las ofertas, pero en ningin
momento representaran un compromiso en cuanto a las cantidades que se van a adquirir.
Se dejara establecido que el Area Adquirente no se compromete a adquirir el bien, obra o

servicio, durante el periodo contractual.
CAPITULO IX: JUNTAS DE SUBASTAS
Articulo 30 - JUNTAS DE SUBASTAS

§30.1 - Prohibiciones generales a los miembros

Ningin miembro de una Junta de Subastas podra llevar a cabo funciones relacionadas

directa o indirectamente con la gestién de compras o ventas del Gobierno.

§30.2 - Composicién de la Junta de Subastas a Nivel Central

La Junta de Subastas a nivel central estara compuesta de la siguiente manera:
§30.2.1 Miembros

La Junta estard compuesta por cinco (5) miembros en propiedad y dos (2) miembros
alternos nombrados por el Director Ejecutivo o su representante autorizado. Dichos

miembros no podran tener relacion de empleo o negocio, ni intereses con vendedores
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o proveedores que pudieran advenir en conflicto de intereses con la OMEP o el
Departamento de Educacién y ocuparén sus puestos a voluntad y entera discrecién de
la autoridad nominadora. El Director Ejecutivo o su representante autorizado
nombrard a uno de los miembros de la Junta como Presidente, a un Secretario
Ejecutivo y su personal y tendra el poder de sustituir a aquellos miembros de la Junta
o al Secretario Ejecutivo, con o sin justa causa y a todo aquel miembro que no cumpla

con las disposiciones de este Reglamento.
§30.2.2 Jurisdiccion de la Junta a Nivel Central

La Junta de Subastas Central tendra jurisdiccion sobre la evaluacion y adjudicacién
de toda subasta formal que se realice en todas las dependencias de la OMEP a nivel

central y de cualquier otra que le encomiende el Director Ejecutivo o su representante

autorizado.
§30.3 - Junta de Subastas a Nivel Regional
§30.3.1 Miembros

La Junta de Subastas Regional estard compuesta por tres (3) miembros en propiedad y
dos (2) miembros alternos nombrados por el Director Regional de la OMEP con la
aprobacion del Director Ejecutivo o su representante autorizado. Dichos miembros no
podran tener relacion de empleo o negocio, ni intereses con vendedores o proveedores
que pudieran advenir en conflicto de intereses con la OMEP o el Departamento de
Educacién y ocuparan sus puestos a voluntad y entera discrecién de la autoridad
nominadora. El Director Regional de OMEP nombrara a uno de los miembros de la

Junta como Presidente de la misma y a su Secretario Ejecutivo con la aprobacion del

Director Ejecutivo o su representante autorizado.
§30.3.2 Jurisdiccién de la Junta de Subastas a Nivel Regional

La Junta de Subastas Regional tendra jurisdiccion sobre la evaluacién y adjudicacién
de toda subasta formal que le asigne el Director Ejecutivo o su representante
autorizado siguiendo estrictamente el procedimiento que establece este Reglamento y

la encomienda que se le asigne.
§30.4 - Junta de Subastas a Nivel de Distrito Escolar
§30.4.1 Miembros

La Junta de Subastas Distrital estard compuesta por tres (3) miembros en propiedad y
dos (2) miembros alternos nombrados por el Director Ejecutivo o su representante

autorizado, quien nombrar4 a uno de los miembros en propiedad, como Presidente.

§30.4.2 Jurisdiccién de la Junta de Subastas Distritales. La Junta de Subastas

Distritales tendra jurisdiccion sobre la evaluacion y adjudicacién de toda
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subasta que se le asigne por el Director Ejecutivo o su representante
autorizado, siguiendo estrictamente el procedimiento que establece este
Reglamento y la encomienda que se le asigne.

§30.5 - Junta de Subastas a Nivel de las Escuelas de la Comunidad

§30.5.1 Miembros

La Junta de Subastas de las Escuelas estard compuesta por tres (3) miembros en
propiedad y dos (2) miembros alternos nombrados por el Director Ejecutivo o su

representante autorizado, el cual notificara dicha designacion.
§30.5.2 Jurisdiccion de las Juntas de las Escuelas
La Junta de Subastas de la Escuela tendrd jurisdicciéon sobre la evaluacién y

adjudicacion de toda subasta formal, siguiendo estrictamente el procedimiento que

establece este Reglamento y la encomienda que se le asigne.
§30.6 - Juntas de Subastas Especiales

§30.6.1 Creacion

El Director Ejecutivo o su representante autorizado tendran la facultad para crear

‘Juntas de Subasta Especiales, para situaciones extraordinarias no contempladas
expresamente en este Reglamento o para aquellos casos en que tengan que ser creadas
por mandato de alguna ley, estatal o federal u otro reglamento. Estos designaran los
miembros que estimen convenientes, que no seran menos de tres (3).

§30.6.2 Jurisdiccion de las Juntas de Subastas Especiales

La Junta de Subastas Especiales tendra jurisdiccién para evaluar y adjudicar toda
subasta que le asigne el Director Ejecutivo o su representante autorizado y se regird
estrictamente por los procedimientos establecidos en este Reglamento y segun la

encomienda especial que se le asigne.
Articulo 31 - REUNIONES
§31.1 - Reuniones Ordinarias

Las reuniones ordinarias se efectuaran en las fechas previamente establecidas para
evaluar ofertas, adjudicar subastas y para cualquier otro asunto relacionado con las

funciones de la Junta de Subastas.
§31.2 - Reuniones Extraordinarias

Las reuniones extraordinarias se efectuaran para cualquier propdsito adicional a los

cubiertos por las reuniones ordinarias y se celebraran en fecha especial o de emergencia.

§31.3- Quérum
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El quérum ser4 de la mayoria absoluta de los miembros de la Junta de Subastas; también
serd el mismo que se exigira para la validez de las decisiones que se tomen, teniendo voz
y voto todos los miembros presentes. Ante la eventualidad de que el Presidente de la
Junta de Subastas no se encuentre presente, uno de los miembros presentes de la Junta de

Subastas actuard como Presidente incidental con la aprobacién escrita de los otros

miembros.

Articulo 32 - DEBERES Y FUNCIONES DE LAS JUNTAS DE SUBASTAS
§32.1 - Deberes y Funciones del Presidente de la Junta de Subastas

El Presidente de una Junta de Subastas tendrd que dar estricto cumplimiento a las

disposiciones de este Reglamento y tendra las siguientes funciones y deberes:

§32.1.1 Mantener el funcionamiento normal de la Junta y asegurarse que los
miembros de la Junta cumplan con sus deberes y responsabilidades.

§32.1.2 Presidir los procedimientos de la Junta.

§32.1.3 Representar a la Junta en los foros necesarios.

§32.1.4 Convocar las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Junta.

§32.1.5 Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los miembros de la

Junta.

§32.1.6 Someter al Director Ejecutivo o su representante autorizado un informe
anual de las labores de la Junta, al igual que recomendaciones para el mejor

funcionamiento de las tareas encomendadas.

Articulo 33 - DEBERES Y FUNCIONES DEL SECRETARIO EJECUTIVO DE UNA
JUNTA DE SUBASTAS

El Secretario Ejecutivo de una Junta de Subastas, ademas de tener que cumplir con todas las
funciones, deberes y responsabilidades inherentes a su cargo, segin establece este
Reglamento, expresa o implicitamente, asi como cualquiera otra encomienda que le imparta

la Junta de Subastas, tiene las siguientes responsabilidades y deberes especificos:
§33.1 - Custodia

El Secretario Ejecutivo de una Junta de Subastas tiene el deber de custodiar el sello
oficial, las ‘grabaciones del Acto de Apertura, las minutas, actas, expedientes y

documentos de la Junta.
§33.2- Archivo

Mantener los archivos de toda la correspondencia recibida y despachada por la Junta y

los catalogos de los proveedores y a su vez facilitar dicha literatura o informacion a
quien lo solicite. En este dltimo caso, previo el pago de los cargos correspondientes por
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las fotocopias, segun establece el Reglamento de Documentos.
§33.3 - Tramitacién de la Subasta

Cursar las invitaciones a las subastas y colocar un ejemplar de la misma en el Tablén de

Edictos de la Junta; recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los

expedientes de subastas.

§33.4 - Reuniones

Citar personalmente a las reuniones o actividades de la Junta, con por lo menos
veinticuatro (24) horas de anticipacion, por medio del teléfono, correo, fax,
electronicamente, publicacion u otros medios razonables, preferiblemente usando dos o
mas medios de aviso, uno de los cuales se pueda corroborar, por instrucciones del

Presidente. Asimismo, asistir o participar de las reuniones de la Junta, tomar las minutas

y levantar las actas sobre los acuerdos y las adjudicaciones.

§33.5 - Notificar a los Licitadores

Notificar por escrito la adjudicacién y acuerdos de la Junta a los licitadores que

sometieron ofertas.
§33.6 - Certificar

Certificar con su firma cada una de las actas de las reuniones de la Junta, adjudicaciones,

acuerdos y cualquier otro documento producido por la Junta.
§33.7- Acto de Apertura

El Secretario Ejecutivo presidira el Acto de Apertura de la subasta.
§33.8 - Redactar Documentos

Redactar las actas, acuerdos, resoluciones e informes para la aprobacién de la Junta asi

como también el Informe Mensual sobre las subastas y acuerdos para el Presidente.
§33.9 - Informar a la Junta

Mantener informada a la Junta de Subastas sobre todo aquel asunto que tenga urgencia e
importancia, mediante comunicacion personal, fax, correo, avisos escritos o electrénicos

u otros medios disponibles y efectivos.
§33.10 - Informe Anual

Preparar un informe anual para la firma del Presidente, de la labor realizada por la Junta

de Subastas.
CAPITULO X: REGISTRO DE LICITADORES
Articulo 34 - REGISTRO DE LICITADORES
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La Oficina de Subastas y Contratos de la OMEP tendré a su cargo el mantener un
Registro de Licitadores, con sus respectivas direcciones y teléfonos, organizado por areas de
servicio o ramas de los negocios, que incluird a un nimero sustancial de los comerciantes,
agricultores, productores o fabricantes, para cada renglén de bienes, obras o servicios, que
hayan participado anteriormente en subastas o que puedan estar potencialmente interesados

en licitar en las subastas formales de la OMEP o del Departamento.
§34.1 - Disponibilidad

Este Registro sera publico y estara disponible para su revisién por cualquier persona

interesada. Ser4 usado principalmente por las Juntas de Subastas y los compradores.

§34.2 - Propésito

El Registro servird de guia para determinar cuéales proveedores habrin de ser invitados

por medio del correo, mensajero, fax o personalmente.

§34.3 - Anuncio

La Oficina de Subastas y Contratos publicard en un periddico de circulacién general, por
lo menos una vez al afio, un aviso o anuncio solicitando a los proveedores interesados en
formar parte del "Registro de Licitadores", lo que les facilitard su participacion en los

procesos de subastas y de compras.
§34.4 - Requisitos para Formar Parte del Registro de Licitadores

Todo proveedor interesado en formar parte del Registro de Licitadores, debera completar
el formulario que a tales efectos proveera la Oficina de Subasta y Contrato. Este incluye,
entre otras cosas, datos sobre el nombre, direccién, ntimero de Seguro Social patronal y
otra informacién pertinente. Deberd cumplir ademads, entre otras, con las condiciones

siguientes:

§34.4.1 Presentar un informe financiero certificado por un contador publico
autorizado, acompafiado por una copia certificada de la planilla de
contribuciones sobre ingresos. Ambos deberén responder al ultimo afio

contributivo.

§34.4.2 Informar por lo menos dos (2) referencias bancarias y comerciales que

incluyan los términos y el tipo de relacién con la entidad o persona.
§34.4.3 Si posee exencion contributiva, incluir copia del Decreto correspondiente.

§34.4.4 En los casos de corporaciones, acompaiiar la certificacion del Departamento
de Estado de que ha rendido sus informes durante el ultimo afio

contributivo.

§34.4.5 Incluir una lista de los contratos realizados, subastas adjudicadas o ventas

30




superiores a diez mil délares ($10,000.00) en los ultimos tres (3) afios con

instrumentalidades estatales o municipales.

§34.4.6 Incluir una certificacion notarizada, bajo apercibimiento de desacato o
perjurio, de que no tiene deudas con el Gobierno por concepto de
incumplimiento de contratos o contribuciones. Incluir una certificacién en
original de deuda contributiva de fecha reciente, expedida por el

Departamento de Hacienda, en caso de que haya acordado un plan de pagos.

§34.4.7 Presentar un compromiso formal de que la empresa, sus duefios y ejecutivos
cumplen y cumplirdn a cabalidad con las disposiciones de la Ley de la

Administracién para el Sustento de Menores.

§34.4.8 En el caso de los individuos, debera presentar un Certificado de

Antecedentes Penales-a nivel estatal.

§34.4.9 Compromiso de que cumplen y cumplirdn con las leyes del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico y las de los Estados Unidos de América, que sean

aplicables, asi como con las especificaciones del pliego de subastas.

§34.4.10 Las corporaciones extranjeras deberan presentar, ademas, una certificacion
del Secretario de Estado a los efectos de que dicha corporacién esta
autorizada a efectuar negocios en Puerto Rico y que ha cumplido con todas
las disposiciones legales al efecto; deberé incluir el nombre y direccién de su

agente residente.

§34.4.11 La Divisién de Compras podra solicitar cualquier otro requisito que estime
conveniente o necesario, de acuerdo con las circunstancias particulares del

bien, obra o servicio a adquirir.
§34.5 - Actualizacion y Seguimiento de la Solicitud

Sera responsabilidad de cada licitador mantener al dia su expediente de solicitud y
notificar por escrito, dentro de los diez (10) dias de ocurrido, cualquier cambio en la
informacién y documentacién sometida, que surja con posterioridad a la presentacién de
la solicitud. Asimismo sera su responsabilidad darle seguimiento a la solicitud y hacer
las gestiones necesarias para que las fuentes de referencia incluidas en la misma, provean

la informacién que la Oficina de Subasta y Contrato solicite.
§34.6 - Prohibiciones y Penalidades

Cualquier persona interesada en figurar en el Registro de Licitadores que suministre
informacién fraudulenta o engafiosa, asi como todo funcionario o empleado que al
evaluar las solicitudes admita informacién fraudulenta o engafiosa, a sabiendas y

maliciosamente, probado el hecho, previa vista, se considerara incursa en violaciones a
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este Reglamento y se le impondra una de las siguientes penalidades o varias de ellas,

segun sea el caso:

§34.6.1 Serd inhabilitado para participar en las subastas de la OMEP o del
Departamento de Educacién, o como suplidor por un periodo no menor de

dos (2) afios ni mayor de diez (10) afios, a discrecién de la Junta.

§34.6.2 Se sometera el caso al Departamento de Justicia para el procesamiento

correspondiente.

§34.6.3 Si se trata de un empleado que esté activo, o que ya no trabaje en la OMEP o
el Departamento de Educacion, se sometera un informe al Director Ejecutivo
o0 su representante, para la accién correspondiente, de conformidad con las
disposiciones de personal de la OMEP o del Departamento y la Ley de Etica
Gubernamental del Gobierno de Puerto Rico, Ley Nim. 12 del 24 de julio

de 1985, segun enmendada.

§34.7 - Notificacién

En cada caso en que se elimine a un licitador del Registro, sera obligacién de la Oficina
de Subasta y Contrato, hacer la notificacién correspondiente al Departamento de
Hacienda o a alguna otra dependencia del Gobierno que pueda tener interés o verse

afectada por las mismas circunstancias que dieron lugar a la penalidad en cuestion.
§34.8 - Analisis de la Solicitud del Licitador

Cada solicitud serd evaluada para determinar que toda la informacién requerida por este
Reglamento haya sido sometida y que cumpla con la ley y la ética gubernamental. Dicha
solicitud no serd considerada hasta tanto todos los requisitos se hayan cumplidos a
cabalidad. La solicitud serd evaluada, ademés, en términos de la capacidad de
cumplimiento contractual, lo que no impide para que antes de incluirlo en el Registro y
antes de adjudicarsele alguna subasta, se le requiera a éste mostrar evidencia de que tiene
la capacidad financiera y administrativa, equipo y facilidades suficientes o adecuadas

para poder cumplir con las obligaciones del contrato.
§34.9 - Verificacion de Informacién Sometida

La Oficina de Subasta y Contrato podra corroborar que la informacién sometida
corresponda a la requerida, solicitar a las referencias aquella informacién que crea
pertinente, efectuar visitas de evaluacion, investigar con otras agencias o entidades si han
existido incumplimientos de contrato y aplicar otros métodos adicionales segun sean
necesario; y todas las investigaciones que le sean requeridas en cuanto al tipo de

negocio y responsabilidad de los solicitantes.

§34.10 - Notificacién al Licitador
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La Oficina de Subasta y Contrato notificara al solicitante la accién tomada respecto a su

solicitud.

§34.11 - Notificacién de Aceptacion

La notificacién de aceptacion en el Registro incluiré lo siguiente:
§34.11.1 Fecha de efectividad de la inclusion en el Registro.

§34.11.2 Notificacién de los derechos y las responsabilidades que conlleva el estar

registrado.

§34.11.3 Notificacién de los renglones especificos para los que se acepta como

licitador.
§34.12 - Rechazos
Cuando se deniegue el ingreso de un licitador al Registro, éste podra solicitar por escrito

revisién ante la Junta de Revision Administrativa, bajo las normas y condiciones del

Reglamento de dicha Junta.
§34.13 - Razones para el Rechazo:

§34.13.1 Cuando la informacion, o parte de ella no ha sido sometida, transcurridos

treinta (30) dias de haberse requerido.

§34.13.2 Cuando la informacién sometida resulte ser falsa, engafiosa, o cuando

violente los procedimientos, normas, reglamentos o leyes aplicables.

§34.13.3 Cuando haya prueba que establezca que el solicitante no tiene capacidad
financiera o administrativa, o la experiencia ha sido negativa en el ramo
del negocio a que pertenece o las referencias son negativas sobre su

capacidad comercial o solvencia moral.
CAPITULO XI: SUBASTAS FORMALES
Articulo 35 - CUANTIA PARA LA CELEBRACION DE SUBASTA FORMAL

La subasta formal se utilizara si el gasto a incurrirse excede de la cantidad establecida,
para la adquisicién y disposicidn de bienes obras y servicios, en aquellos casos cuya compra
sea en exceso de setenta y cinco mil ddlares ($75,000.00); y todas las subastas de obras de

construccion cuyo costo exceda los doscientos cincuenta mil délares ($250,000.00).
Articulo 36 - INICIO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento de subasta formal tiene su inicio cuando un Area Adquirente tiene

la necesidad de adquirir un bien, una obra o un servicio y somete una requisicion.
Articulo 37 - CONVOCATORIA
§37.1 - Cuéando se hace
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La convocatoria se hara luego de que el Pliego de la Subasta esté debidamente preparado

por la Oficina de Subasta y Contrato.

§37.2 - Modo de convocar

La convocatoria se har4 mediante publicacién en periédico o por invitacién u otro medio

de publicidad general.

La convocatoria constara de lo siguiente:

§37.2.1 Fecha en que se hace la convocatoria.

§37.2.2 NAmero de la subasta.

§37.2.3 Proposito de la subasta.

§37.2.4

§37.2.5

§37.2.6
§37.2.7

En las subastas de construccién, nombre, ubicacién y descripcion del

proyecto u obra.

En las subastas de construccion, plazo dentro del que debera ejecutarse la

obra.
Condiciones y requisitos que deberan reunir los licitadores.

En las subastas convocadas por periddicos o cuando no sea viable ni

econdmico para el Gobierno enviar el pliego por correo:

§37.2.7.1 Instrucciones especificas sobre dénde se podran solicitar los pliegos

de la subasta, incluyendo la direccidn fisica y el lugar especifico

donde se entregaran los pliegos y el teléfono.

§37.2.7.2 Fecha y hora del 1iltimo dia para recoger los pliegos de la subasta.

§37.2.8
§37.2.9

Fecha y hora limite para presentar ofertas.

Fecha y hora de la apertura de la subasta.

§37.2.10 Gastos, si algunos, que han de satisfacer.

§37.2.11 En las subastas convocadas por invitacién se incluira todo el pliego de la

subasta, asi como la convocatoria de la misma, la cual contendra la

informacién aqui sefialada, siempre y cuando ello no resulte oneroso para la
OMEP o el Departamento, en cuyo caso se indicard que se entregara
personalmente en la Oficina de Subasta y Contrato de la OMEP,
especificindose asimismo la fecha limite para recoger la mencionada

documentacion.

§37.3 - Convocatoria

La convocatoria se haré por periédicos de circulacién general, radio o television, cuando

no haya un registro disponible o cuando el Registro de Licitadores esté incompleto o
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reducido. Asimismo, cuando los intereses de la OMEP o del Departamento estén mejor
protegidos o cuando lo requiera alguna ley especial. Cuando la convocatoria se realice
por periédico de circulacién general, se publicara el aviso, por lo menos una vez, en un

tamatio no menor de dos columnas, de dos pulgadas de ancho por dos de largo (2" x 2").

§37.4 - Personas Interesadas en Licitar

Las subastas que se han convocado por los medios anteriormente descritos estaran

abiertas a toda persona interesada que cumpla con los requisitos exigidos.
§37.5 Enmiendas al Pliego de Subastas o a la Convocatoria

§37.5.1 Fecha en que proceden:

§37.5.1.1 Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de subastas si las

mismas se efectian antes del Acto de Apertura.
§37.5.2 Circunstancias en que se puede enmendar:
§37.5.2.1 Cuando el Area Adquiriente someta enmiendas.

§37.5.2.2 Cuando se descubra algiin error sustancial e insalvable en el pliego o

convocatoria de la subasta.

§37.5.2.4 Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades o

variar condiciones o especificaciones.
§37.5.2.5 Cuando se impugne la convocatoria con éxito.

§37.5.3 Aprobacién

Las enmiendas tendran que ser aprobadas por el Director Ejecutivo o su representante

autorizado.
§37.5.4 Notificacion de la Enmienda

El pliego enmendado sera notificado por la Oficina de Subasta y Contrato, mediante
su publicaci6n en un aviso en un periodico de circulacién general o mediante su envio
por correo certificado a los licitadores invitados o dependiendo del tipo de

convocatoria original que se hubiere hecho.
§37.6 - Cancelacion de la Convocatoria

Se podra cancelar sujeto a lo siguiente:

§37.6.1 Antes del Acto de Apertura

La cancelacién podra hacerse en cualquier momento antes del Acto de Apertura, si

ocurte alguna o varias de las siguientes circunstancias:

§37.6.1.1 Que se diera inesperadamente alguna de las condiciones que eximen

del tramite de subasta,
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§37.6.1.2 A peticidn del Area Adquirente, debidamente justificado.
§37.6.1.3 Como consecuencia de una impugnacion al pliego de la subasta.
§37.6.1.4 Por cualquier otra razén justificada.

§37.6.2 Después del Acto de Apertura

Se podra cancelar el pliego de la subasta después de la apertura por aquellas razones
que la Junta entienda que se justifiquen, a tenor con las disposiciones de este
Reglamento.

§37.6.3 Notificacion

La cancelacion serd notificada por el Secretario Ejecutivo de la Junta en la misma

forma que se notifican las enmiendas.
§37.7 - Impugnacién de la Convocatoria

Si un licitador interesado en participar en una subasta no estuviera de acuerdo con los
términos finales bajo los cuales se convoque la subasta, en cuanto a las instrucciones,
especificaciones o condiciones de la misma, por entenderlas sustancialmente
restrictivas o inapropiadas, podra impugnar los términos de la misma de acuerdo con

lo siguiente:

§37.7.1 Procedimiento

Toda impugnacién de la convocatoria a subasta debera radicarse ante la Junta de
Subastas que emitié la convocatoria, dentro de dos (2) dias laborables de haber
recibido el pliego de la subasta dependiendo del tipo de convocatoria que se haya
efectuado. Toda impugnacién radicada ante una Junta de Subastas pasado dicho

término sera rechazada de plano.
§37.7.2 Contenido:
El escrito de impugnacién a la convocatoria de la subasta, o a las especificaciones de

la misma, se presentard en original y dos (2) copias a maquina o letra de imprenta y

debera contener lo siguiente:
§37.7.2.1 El nimero de la subasta

§37.7.2.2 Una relacién detallada indicando las partes, especificaciones o

condiciones cuyos términos se impugnan.

§37.7.2.3 Las razones y argumentos especificos en que se basa la impugnacion,
incluyendo la evidencia documental y material necesaria para probar

las alegaciones hechas para impugnar la convocatoria a la subasta son
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validas y ciertas.
§37.7.2.4 Una indicacién clara del remedio o accién que se solicita.

§37.7.2.5 El sitio, fecha y firma de la parte impugnante o de su representante
autorizado, con una certificacion o declaracién, bajo apercibimiento de

perjurio, de la veracidad de su contenido.
§37.8 - Resultado del Recurso de Impugnacién

La Junta de Subastas determinara la validez de la impugnacién y resolvera la misma.

Como consecuencia del recurso interpuesto ante la Junta de Subastas ésta podra tomar

una de las siguientes acciones:

§37.8.1 Desestimar la solicitud y ordenar que se contintien los tramites.

§37.8.2 Enmendar la convocatoria o emitir una nueva.

§37.8.3 Cancelar la convocatoria.
§37.9 - Notificacién
La decision se le notificara por escrito al impugnante y a los licitadores invitados, dentro
de tres (3) dias siguientes a la fecha en que se reciba la impugnacidn advirtiéndoles de su
derecho a solicitar revisién ante la Junta de Revisién Administrativa dentro del término

de dos (2) dias laborables a partir de la fecha del recibo de la decision, excepto por justa

causa.
Articulo 38 - ANUNCIO DE SUBASTA

El Anuncio de Subasta, que serd un resumen de la convocatoria a subasta formal, sera
publica y con la mayor divulgacién que sea posible, utilizindose para ello cualesquiera de
los medios de comunicacién disponibles, tales como anuncios en el Tablén de Edictos,
hojas sueltas, cartelones, anuncios en la radio, prensa y television, notificaciones escritas a
los licitadores, mediante entrega personal y otros que promuevan la politica publica de que
las subastas sean publicas y se logre una competencia real entre todos los proveedores

potenciales.
§38.1 - Notificacion a los Licitadores

Se notificara a los licitadores que cumplan con los requisitos establecidos en la

convocatoria y segun el tipo de bien, obra o servicio a adquirir.

§38.2 - Modo de Enviar la Convocatoria

La convocatoria a los licitadores sera por una de las siguientes formas:
§38.2.1 Envio del pliego de subasta por correo certificado.

§38.2.2 Entrega, a la mano, del pliego de subasta.
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§38.2.3 La OMEP o el Departamento podra establecer un procedimiento de envio

adecuado segtin los adelantos tecnoldgicos.
§38.3 - Requerimientos y Necesidades
Los términos de la convocatoria reflejardn con precisién y claridad los requerimientos y
necesidades de la OMEP o del Departamento, en armonia con las disposiciones
contenidas en este Reglamento. Aquellas invitaciones a subasta sujetas a condiciones,

términos o especificaciones especiales, deberan contener informacién escrita a tales

efectos, sefialando claramente las caracteristicas especiales de dicha invitacién.

§38.4 - Reunion Presubasta

Se podra citar a una reunién presubasta, en tiempo razonable, para aclarar detalles sobre

las especificaciones, condiciones y otras circunstancias de la subasta.
§38.5 - Requisito Especial

Se establecera en la convocatoria los términos de cualquier requisito especial que se
requiera de los licitadores.

§38.6 - Firma

Toda convocatoria se hara bajo la firma del Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas.
Articulo 39 - PLIEGO DE LA SUBASTA

§39.1 - Definicién

El Pliego de la Subasta es el documento que se entregara a los licitadores interesados en

cotizar, en los cuales se habrd expresado todo lo necesario para facilitarle a éstos la

preparacion de sus ofertas.
§39.2 - Contenido del Pliego de la Subasta

Cada Pliego debera contener, entre otras cosas, lo siguiente: el Aviso, las Instrucciones,

las Especificaciones y las Condiciones.

§39.3 - Instrucciones

Las Instrucciones seran las guias a incluir en la Convocatoria, que le indicaran a los
licitadores como preparar sus ofertas. Toda convocatoria a subasta incluira instrucciones
generales sobre la forma en que habrin de someterse las ofertas, asi como los términos,

condiciones y especificaciones que regirén, incluyendo cualquier elemento necesario

para que el licitador pueda radicar su oferta en la fecha, hora, lugar y forma establecida.
§39.4 - Preparacién de las Instrucciones

Para asegurar que las Instrucciones de cada subasta son similares, se adoptard un

formulario oficial para guiar su preparacion.
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§39.5 - Clases de Instrucciones

Hay tres (3) clases de Instrucciones: Generales, Especiales y Particulares.

§39.5.1 Instrucciones Generales

Toda convocatoria a subasta contendra instrucciones generales sobre la forma en que
habran de someterse las ofertas, asi como los términos, condiciones y
especificaciones que regirdn la misma, incluyendo cualquier elemento necesario para
que ¢l licitador pueda presentar su oferta en la fecha, hora, lugar y forma establecida.

A continuacién se ofrecen algunos aspectos a cubrir:

§39.5.1.1 Cbémo efectuar las ofertas, tales como el modo de prepararlas,

entregarlas y otras.
§39.5.1.2 Requisitos para poder licitar.

§39.5.1.3  Sobre disposiciones aplicables de este Reglamento y normas que rigen

el procedimiento de subastas.

§39.5.1.4 La advertencia expresa, a los efectos de que "Hasta tanto no se firme
el contrato correspondiente, €l Gobierno no estard comprometido por

adjudicacion alguna."”
§39.5.2 Instrucciones Especiales o Particulares

Las Instrucciones Especiales o Particulares serdn ciertas advertencias o 1lamamientos
especiales a los licitadores, en cuanto a cambios, sugerencias y otros asuntos que la Junta
o los especialistas entienden necesario sefialar o que la OMEP o el Departamento

interese incluir para facilitar la evaluacién y adjudicacion de las ofertas.
§39.6 - Especificaciones

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas, garantias, usos, duracién, costos, gastos, y de calidad de cada uno
de los bienes, obras y servicios que se solicitan y que estardn contenidas en la parte
descriptiva de lo solicitado en el Pliego. El Area Adquirente determinard las
especificaciones minimas aceptables para las compras. La Junta de Subastas no aceptara
ofertas inferiores a estos requisitos, tanto en términos de contenido, cantidad,

condiciones, caracteristicas y calidad.
§39.7 - Clases de Especificaciones
§39.7.1 Especificaciones Modelo

También conocidas como estandar; tienen el propdsito de que todo lo que adquiera la
OMEP o el Departamento tenga el mismo grado de calidad minima y que haya

uniformidad en la descripcién de lo solicitado.

39




§39.7.2 Especificaciones Especiales

Las especiales se redactaran cuando el bien, obra o servicio solicitado no se ajuste a

un patron de especificacién modelo o que las que se hayan aprobado no apliquen a lo

que se proyecta adquirir.
§39.8 - Condiciones
Las condiciones de una subasta son los términos bajo los cuales se interesa se entregue el
bien, se gjecute la obra o se preste el servicio.
§39.9 - Clases de Condiciones
§39.9.1 Condiciones Generales
Son aquellas que estan basadas en las normas sobre adquisicién o disposicién que
necesite la agencia. Estas podran variar en detalles dependiendo del asunto de la
subasta. Entre los aspectos a cubrir estan las fianzas, marcas, modelo, muestras,
certificado de inspeccién, calidad de envases, contenido y peso, fecha de entrega,

almacenaje, condiciones generales de contratacion y cualesquiera otras que sean

necesarias.
§39.9.2 Condiciones Especiales

Seran aquellas que se establezcan, dependiendo del bien, obra o servicio a adquirir,
que de acuerdo con la experiencia y a las normas aplicables a los contratos, procede

se adopten.
§39.9.3 Condiciones Particulares

Estas variaran en cada partida de la subasta, dependiendo de las necesidades

especificas del Area Adquirente.
Articulo 40 - MODO DE HACER LA ENTREGA DE LAS OFERTAS

Las entregas de las ofertas que hagan los licitadores deberan seguir el siguiente

procedimiento:
§40.1 - Lugar de las Entregas de las Ofertas

Las entregas de las ofertas se harn en el sitio, fecha, hora y lugar, que expresamente se

disponga en los pliegos de subasta o se disponga por el Area Adquirente.
§40.2 - Modo de Entrega de las Ofertas

Las entregas de las ofertas podran efectuarse personalmente, o por correo certificado con
acuse de recibo o cualquier otra forma que se determine por la OMEP o el

Departamento.
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§40.2.1 Personalmente

Cualquier persona, sea o no empleada del licitador, podra presentar las ofertas. En
cuyo caso, al momento de entregar la oferta, se le expedira un recibo que indicara la

fecha y hora de la entrega y el nimero de la subasta para la cual se recibe la oferta.

§40.2.2 Por correo

Cuando la oferta se envie por correo, el acuse de recibo del correo servira de recibo al
licitador. Si el licitador enviare su oferta sin certificar, serd a su riesgo y no se
expedird recibo alguno. El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subasta hara las

anotaciones correspondientes en el libro de correspondencia de la Junta y en el

expediente de la subasta en cuestion.

§40.2.3 La OMEP o el Departamento podra establecer un procedimiento de entrega

adecuado segun los adelantos tecnoldgicos.

§40.3 - Quién las Puede Recibir

Es funcidn del Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas recibir los documentos de
las ofertas. Ningun miembro de la Junta de Subastas podra recibir las ofertas, pero la
Junta de Subastas tiene la obligacién de proveer los medios para asegurar que habra
siempre un funcionario autorizado por el Secretario, dentro de las horas laborables,

disponible para recibir los sobres de las ofertas y expedir los correspondientes recibos.

§40.4 - Verificaciéon Especial del Contenido

En el caso de una oferta que llegé a tiempo, pero cuyo sobre esté abierto, violentado o
deteriorado, de forma tal que pueda existir la posibilidad de que la misma haya perdido
documentos, el funcionario encargado de recibir los sobres deberd comunicarse con el
licitador para solicitarle que verifique el contenido de su sobre y determine si contiene
todos los documentos, pero la decisién y entrega formal por parte del licitador tendra que
efectuarse antes de la fecha limite de radicacion. La fecha del recibo original del sobre no

sera considerada como la de la radicacion.
§40.5 - Cuando un Sobre de Ofertas no Sera Aceptable

Sobres sin identificar no seran aceptables. En caso de que el sobre se reciba después de la
fecha, lugar y hora fijada para la entrega, lo cual se hard constar contra la hora que
marque el reloj del lugar al momento de la entrega y no por la fecha y hora de la
maquina de franqueo del licitador o del correo, el Secretario Ejecutivo de la Junta de
Subastas lo devolvera sin abrir, excepto en el caso de que la subasta haya sido declarada
desierta, que se le referira el sobre sin abrir a la Junta de Subastas, para que ésta proceda
a abrirlo y determine la accién a tomar. Esta accién podra incluir el estudiar la oferta

para una posible adjudicacién, siempre y cuando sea en beneficio del interés publico.
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Articulo 41 - ACTO DE APERTURA
§41.1 - Constitucion de la Junta de Subastas

No sera necesario que la Junta de Subastas se constituya para el Acto de Apertura.

§41.2 - Funcionario Encargado

El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas tendra que estar presente en dicho acto y
sera el encargado de presidir los procedimientos. No obstante, el Presidente de la Junta
de Subastas designara al funcionario que habra de sustituir al Secretario Ejecutivo en
ausencia de éste para evitar que se tenga que posponer o retrasar el Acto de Apertura

debido a la incomparecencia o tardanza del Secretario Ejecutivo.

§41.3 - Normas de Conducta
Toda persona que asista al Acto de Apertura, tendrd que cumplir con las normas de
conducta que establezca la Junta de Subastas para esos efectos. Estas se le notificaran a

todos los participantes, oralmente, al inicio del Acto de Apertura o por escrito,

haciéndole entrega de las mismas, personalmente a cada persona presente.
§41.4 - Forma de Exigir su Camplimiento

El funcionario que esté presidiendo el Acto de Apertura tendra la facultad para exigirle a
cualquier persona que incumpla las normas de conducta, interrumpa o afecte
irrazonablemente el Acto, que abandone el mismo. Esto se hard de la forma mas
razonable y apropiada posible, después de haber agotado los medios persuasivos

establecidos por el uso, la costumbre y las buenas maneras.

§41.5 - Registro de Asistencia

Todo asistente al Acto de Apertura firmara el Registro de Asistencia que para esos
efectos proveera el Secretario Ejecutivo. Al firmar dicho Registro deber4 indicar a qué

parte representa y €l puesto que ocupa.
§41.6 - Inicio del Acto de Apertura

Al iniciar la apertura, el Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas o su representante

anunciari a las personas presentes lo siguiente:
§41.6.1 Numero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir.

§41.6.2 Asunto de la subasta.

§41.6.3 Identificacion de las personas que estan representando a los licitadores en el

acto.
§41.7 - Cotejo de Sobres

Se leer4 el remitente de cada uno de los sobres y se cotejara contra la lista de sobres
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recibidos.
§41.8 - Apertura

Se procedera a abrir en presencia de todos los asistentes los sobres de ofertas.

§41.9 - Lectura

El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas o su representante abrira cada uno de los

sobres de ofertas y leera de cada oferta por partida, la siguiente informacién:
§41.9.1 Numero de la partida para la cual ha ofrecido cotizacién.
§41.9.2 Precio ofrecido por la partida.
§41.9.3 Fecha de entrega ofrecida, cuando proceda.
§41.9.4 Marca y modelo ofrecido, cuando proceda.

§41.10 - Examen de las Ofertas

Una vez se termine la lectura de todas las ofertas recibidas, los asistentes al acto podran

examinar las mismas.
§41.11 - Cierre del Acto de Apertura

Una vez todos los asistentes al Acto hayan examinado las ofertas se dara por terminado

el Acto de Apertura.
Articulo 42 - ACTA DE APERTURA
§42.1 - Acta de Apertura

Durante el Acto de Apertura, el Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas o su
representante autorizado preparara una minuta o Acta de Apertura, en manuscrito
legible, de todas las incidencias del Acto de Apertura. Ademas de la informacioén que se
requiere incluir en el Acta de Apertura, se grabarén y preservardn los procedimientos
mediante el uso de equipo de grabacion sonora.

§42.2 - Término y forma

El Acta debera redactarse durante el acto mismo de Apertura de la Subasta y de ser
necesario transcribirse en limpio, tendrd que estar terminada (siempre en manuscrito
legible) no mas tarde de veinticuatro (24) horas después de haber terminado el Acto de
Apertura. Podra hacerse por medios electrénicos con un procedimiento adecuado de

seguridad a establecerse por la Junta de Subastas.
§42.3 - Contenido
El Acta contendra la siguiente informacién:

§42.3.1 Numero y asunto de la subasta.
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§42.3.2 Fecha, hora y lugar de la apertura.

§42.3.3 Numero de ofertas recibidas.

§42.3.4 Cuéntos cotizaron para una o mas partidas y cuantos no cotizaron para una o

mas partidas.

§42.3.5 Nombre de los licitadores invitados que no cotizaron y fundamentos para

ello.

§42.3.6 La Hoja de Asistencia firmada por los asistentes al Acto se debera hacer

formar parte del Acta.

§42.3.7 Certificacion de la persona que tuvo a su cargo el Acto a los efectos de que

la informacién leida puiblicamente fue aquella requerida por el reglamento.

§42.3.8 La persona que haya tenido a su cargo el Acta de Apertura anotard la fecha y
sus iniciales en todas las ofertas. El Acta formar4 parte del expediente de la

subasta.

§42.3.9 Cualquier incidente o peculiaridad sefialada en relacién con cualquier
especificacion, condicién o licitador, asi como también cualquier otro asunto
que surja durante el acto y que la persona que tuvo a su cargo €l mismo, crea
pertinente incluir en el Acta.

CAPITULO XII: GARANTIAS

Articulo 43 - FIANZAS

Dependiendo del tipo de subasta, experiencia o necesidades del servicio, el

Comprador requerira varias o cualquiera de las siguientes fianzas de garantia:

§43.1 - Garantia de Oferta ("Bid Bond")

Se exigird una fianza de entre un cinco (5%) a un quince porciento (15%) del monto total

de la oferta para garantizar la oferta ("Bid Bond").
§43.2 - Garantia de Cumplimiento o Ejecucién ("Performance Bond")

Todo licitador agraciado con la buena pro prestara una fianza entre un cinco (5%) a un
quince (15%) porciento del total de la oferta para garantizar el cumplimiento del

contrato que se formalice ("Performance Bond").
§43.3 - Garantia de Pago y Ejecucion ("Payment & Performance Bond")

Esta garantizard el pago de los materiales y mano de obra utilizados, ademas del
cumplimiento especifico del contrato. En los casos de subastas de obras de construccién,
el licitador que obtenga la adjudicacién de una subasta o parte de ella debera prestar una
fianza o garantia de pago y ejecucién para garantizar el fiel cumplimiento del contrato

que se formalice ("Payment & Performance Bond"). La Oficina determinara el monto de
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esta para cada subasta de construccidn, pero nunca ser menor un veinte porciento (20%)

del monto del contrato.
§43.4 - Cuando se Requerira

La fianza podra ser de tipo anual o para cada subasta en particular.

§43.5- Aumentos de Fianza

La OMEP o el Departamento podra, en proteccioén del interés publico, aumentar la
cuantia de una o varias de las mencionadas fianzas, para determinada subasta,
dependiendo del tipo de producto o servicio de que se trate, de las experiencias previas

con el licitador, fechas de entrega dificiles de cumplir u otras situaciones de caracter

especial.
Articulo 44 - FORMAS DE PRESTAR LA FIANZA
§44.1 - Fiadores

Las garantias podran ser prestadas mediante fianzas expedidas por una compafiia de
seguros autorizada para hacer negocios en Puerto Rico, pero la Junta de Subastas se
reserva el derecho de no aceptar fianzas de compafiias cuya condiciéon econdmica, no sea
excelente o confiable. No se aceptaran fianzas de compailias de seguros del exterior que
no estén avaladas por compafiias aseguradoras establecidas en Puerto Rico. La fianza

prestada por una compafiia de seguros formara parte del expediente de la subasta.

§44.2 - Valores Negociables o de Otro Tipo.

Podra prestarse la garantia requerida mediante cheque certificado, giro postal o bancario
o carta de crédito irrevocable emitida por una entidad bancaria establecida en Puerto

Rico. Los cheques o giros deberan ser emitidos a favor de la OMEP.
§44.3 - Aplicacion de Fianzas en Efectivo

Toda garantia que se preste en valores negociables se aplicard a una subasta en
particular. Bajo ninguna circunstancia se aceptardn fianzas en efectivo para ciclos

repetitivos de subastas o para afios recurrentes.
Articulo 45 - PENALIDADES
§45.1 - Penalidades por Incumplimiento

La Junta de Subastas penalizard a cualquier licitador que después de adjudicérsele una
subasta, no preste la fianza requerida o que luego de haber prestado la misma, notifique
que quiere retirar su oferta. En dichos casos se procedera a confiscar la garantia mediante
notificacién a la compafiia aseguradora, persona o entidad que la haya prestado. Se
cobrara de la garantia de ejecucion la diferencia en precio al adquirir los productos de

otras fuentes de abastos, ya sea mediante compras en el mercado abierto, adjudicacién al
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segundo postor o mediante la celebracién de una nueva subasta.

§45.2 - Penalidad Adicional al Licitador

La Junta de Subastas podra imponer la penalidad adicional de eliminar del Registro de
Licitadores al licitador que haya incumplido con la fianza. De tomarse dicha
determinacién, se le enviard una notificacién a la Divisién de Compras y a los
Compradores del Area Adquirente, para que no consideren a éste para ninguna
transaccion. La Junta de Subastas determinard en cada caso, a base de la situacién
particular, el término de duracién de dicha penalidad, que no podra ser menor de dos (2)
afios.
Articulo 46 - LIBERACION DE LAS FIANZAS

§46.1 - Devolucidn de las Fianzas no Utilizadas

El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas le notificard al Recaudador cuales
garantias de oferta prestadas por los licitadores no seleccionados, les deberan ser
devueltas. La devoluciéon se realizard dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la

notificacién de la adjudicacién o de la decisién final.
§46.2 - Excepciones

Las vinicas fianzas de licitacién que no son liberadas al adjudicarse la buena pro, son las
fianzas del licitador agraciado y la del licitador que haya impugnado la adjudicacion de
una subasta, hasta que se formalice el contrato. En esos casos, las fianzas de los demas
licitadores no agraciados quedaran liberadas cuando se agote el término que se concede
para poder impugnar.

§46.3 - Devolucion de las Garantias Vigentes

El Comprador le notificard al Recaudador, segun sea el caso, cuales garantias de
ejecucién prestadas en valores negociables, seran devueltas por haberse cumplido el

contrato a satisfaccién del Area Adquirente.
§46.4 - Notificacién a la Compafiia de Seguros

Las fianzas vencidas de contratos cumplidos sin reclamaciones pendientes, serin
canceladas mediante una notificacién a la Compaiiia de Seguros o al fiador, sobre el

cumplimiento del contrato por parte del contratista.
Articulo 47 - CUSTODIA DE LA FIANZA

El Recaudador sera el custodio de la fianza prestada en cheque, giro o carta de
crédito, hasta tanto se concluya la ejecucion del contrato y se determine que no hay

reclamaciones pendientes.
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CAPITULO XIII: OFERTAS
Articulo 48 - FORMA DE HACER LAS OFERTAS

Los licitadores podran hacer unicamente los tipos de ofertas que se describen a

continuacion:
§48.1 - Oferta Bésica

Por "Oferta Basica" se entenderd aquella que viene obligada a hacer el licitador para cada
renglén o partida para la que interesa cotizar. Aunque el licitador sume o haga un
computo total de las ofertas hechas por él en una subasta, tiene la obligacién de anotar en
el espacio provisto para ello, al lado de cada partida, su oferta para la misma. En aquellas
partidas que no interesa hacer oferta, lo sefialard por escrito al lado de la partida
correspondiente. Esta oferta se hara en ddlares y centavos, incluyendo un resumen o

breve referencia de los términos y condiciones que afectan el precio.

§48.2 - Efecto de Omitir la Oferta Basica

No se aceptard ningin pliego en el cual no se haya hecho una oferta basica para cada
partida por la cual se cotiza. En aquellas que no interesa hacer oferta, lo sefialara asi

mismo por escrito al lado de la partida correspondiente.
§48.3 - Oferta "Todo o Nada"

Ademés de la Oferta Bésica, el licitador puede hacer una oferta "Todo o Nada" que
consiste en ofrecer precios condicionados, o sujetos a que el grupo de partidas en un
renglén, un grupo de renglones o la totalidad de éstos le sean adjudicados. Solamente
podra hacerse una adjudicacién a favor de la Oferta "Todo o Nada", si el grupo de las
Partidas para las que cotizd, cumplen con las especificaciones y condiciones y suman
una cuantia menor que la suma de las cuantias ofrecidas por los otros licitadores que
cumplieron las especificaciones y condiciones cabalmente y ofrecieron los precios mas

bajos en las mismas partidas.
§48.4 - Reserva

La OMEP o el Departamento se reserva el derecho de no aceptar una oferta de "Todo o

Nada", dependiendo del bien, obra o servicio a adquirirse.

§48.5 - Oferta de Precio Global

Ademés de la Oferta Bésica el licitador puede hacer una "Oferta de Precio Global" de la
siguiente manera: al lado de la suma de los renglones para los cuales ha cotizado, el

licitador ofrecera también una cifra rebajada en relacién a la suma original o sefialard un

porciento de descuento.
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§48.6 - Efecto de la "Oferta de Precio Global"

Si la OMEP o el Departamento aceptare la oferta de "Precio Global" y ésta se hubiere
hecho a base de cuantia total, la cantidad rebajada se distribuird a prorrata entre las
partidas, si la misma se hubiere hecho a base de porciento por cada partida. No obstante,
la OMEP o el Departamento podra aceptar las partidas individuales de cualquier oferta,
descartando la de "Precio Global", si considera que es lo mis conveniente para los

mejores intereses del Gobierno, pero en tal caso dichas partidas no seran susceptibles de

que se les aplique el descuento.
§48.7 - Oferta de No Cotizacion ("No Bid")

Si el licitador no tiene interés en hacer una oferta, debera devolver la invitacién con una
nota explicativa de las razones que tiene para no hacer la oferta. De no incluir esta
informacién y ello constituya un patrén de comportamiento, daria lugar a ser retirado del

Registro de Licitadores.
§48.8 - Oferta No Responsiva

Se considera que una oferta es no responsiva si el licitador no ofrece el bien, obra o
servicio solicitado dentro de las especificaciones y condiciones detalladas en el pliego de
la subasta. La OMEP o el Departamento no considerard ninguna oferta que elimine,
afiada, altere o modifique sustancialmente especificaciones o condiciones solicitadas, o
que contengan frases, parrafos o comentarios que hagan la oferta incompleta, indefinida

o ambigua en cuanto a su significado.
Articulo 49 - RESERVA

La OMEP o el Departamento se reserva el derecho de solicitar ofertas alternas para la
adquisicién de determinado bien, obra o servicio, sin que ello implique un compromiso de
aceptacion.

Articulo 50 - PROHIBICIONES

Para evitar confusiones o malas interpretaciones sobre favoritismo aparente, ninguna
persona adscrita a OMEP o al Departamento podri en ningiin momento hacer
manifestaciones publicas o privadas sobre las recomendaciones y el contenido del

expediente o la posibilidad de adjudicacién de alguna subasta.
Articulo 51 - EVALUACION

Luego de concluido el Acto de Apertura, se comenzara a realizar la evaluacion de las
ofertas para la eventual adjudicaciéon de la subasta. Durante este proceso no se ofrecera

informacion a los licitadores o personas interesadas en la subasta.
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CAPITULO XIV: ADJUDICACION
Articulo 52 - OBLIGACION DE ADJUDICAR

La Junta de Subastas tendrd que adjudicar a la mayor brevedad posible después de
recibido el expediente.

Articulo 53 - ACTO DE ADJUDICACION
§53.1 - Acta de Adjudicacién
El Acto de Adjudicacién de una subasta de adquisicién o venta se celebrara mediante
una reunién privada en la que quedara constituida la Junta de Subastas. El Secretario
Ejecutivo de la Junta de Subastas levantara una minuta o Acta, en manuscrito legible o

medios electrénicos con un procedimiento adecuado de seguridad a establecerse por la

Junta de Subastas de todas las incidencias de 1a reunion.

§53.2 - Asistentes Permitidos

Ademas de los miembros de la Junta de Subastas, podran asistir a la reunién de
adjudicacién, a requerimiento de la Junta de Subastas, cualquier perito que haya
participado en la evaluacion o a quien la Junta de Subastas le solicite asesoramiento para
ilustrarla en sus deliberaciones. El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas incluira

los nombres de los presentes en el Acta de Adjudicacion.
Articulo 54 - ELEMENTOS A CONSIDERAR PARA LA ADJUDICACION
§54.1 - Normas Generales de Adjudicacion

Al adjudicar las subastas, la Junta de Subastas se atendra, en primera instancia, a la

siguiente y unica forma general de adjudicacién:

§54.1.1 La adjudicacién de las subastas de adquisicién se haré a favor del licitador
que esté respaldado por un buen historial de capacidad y cumplimiento, que
lleve al 4nimo de la Junta de Subastas la seguridad de que cumplira con los
términos del contrato que en su dia se otorgue, siempre y cuando su oferta

redna, en el orden establecido, los siguientes requisitos:
§54.1.1.1 Que cumpla con las especificaciones.

§54.1.1.2 Que cumpla con las condiciones y demas requisitos establecidos en el

pliego de la subasta.
§54.1.1.3  Que sea la mejor oferta.

§54.1.14 Descuentos ofrecidos por rapidez en los pagos, no se consideraran

para efectos de la adjudicacion.

§54.2 - Normas para la Adjudicacion de Subastas de Ventas
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Las subastas de venta se adjudicarén a favor del postor cuya oferta sea la mas alta y
razonable en relacion con el valor correspondiente del bien, obra o servicio a vender.
§54.3 - Evaluacion de las Ofertas

La Junta de Subastas tendrd que determinar en primera instancia, qué ofertas son
susceptibles de ser consideradas para adjudicacién, tomando como guia las normas
establecidas en este Reglamento y la informacion contenida en el Acta de Apertura. La
Junta de Subastas podrd solicitar una evaluacién a un comité especial para la
adjudicacién.  Para tomar esta determinacién, evaluard las especificaciones y
condiciones contenidas en el pliego de subastas y las propuestas por los licitadores. En
segundo lugar, tendra que considerar siempre la diferencia en precios de las ofertas de
los licitadores antes de hacer la recomendacién; tomara en cuenta asimismo cada una de

las condiciones o particularidades que cada licitador incluyé en su oferta, que puedan

afectar su licitacion.
§54.4 - Evaluacion en Subastas de Equipo

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo, la Junta de Subastas viene

obligada a tomar en consideracidn los siguientes factores:

§54.4.1 Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de un equipo, de
acuerdo con los estdndares o requisitos establecidos por el "Life Cicle Cost
Criteria (LCC Criteria)".

§54.4.2 Factores que afectan el mantenimiento, como son:
§54.4.2.1 la frecuencia de reparaciones que requiera el equipo;
§54.4.2.2 el costo y disponibilidad de las piezas de repuesto;

§54.4.2.3 necesidad y disponibilidad de facilidades de locales para el

mantenimiento;
§54.4.2.4 disponibilidad y costo del contrato de mantenimiento.
§54.4.2.5 garantias ofrecidas.

§54.4.3 Otros factores a considerarse deberan ser: fecha de entrega, seguridad,

costos indirectos, facilidad de uso, obsolescencia, y vida util entre otros.
Articulo 55 - RECOMENDACION

Al hacer una recomendacién a favor de un licitador, la Junta de Subastas tendra que
indicar en el Acta las razones especificas por las que prefiere darle la adjudicacion de la

subasta a un licitador.
Articulo 56 - EMPATES
'Cuando dos (2) o més licitadores hagan ofertas idénticas en cuanto a las
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reclamacion de dafios y perjuicios correspondiente.

§68.2 - Notificacion

Cuando el Comprador determinare que se ha incumplido un contrato, procederé a darlo
por terminado por incumplimiento, con la notificacion correspondiente a la compafiia
afianzadora, en donde indicara el periodo o compromiso contractual que dicho
incumplimiento cubre, estableciendo asi oficialmente la reclamacién por el monto

afectado, hasta la fecha de la reclamacién.
§68.3 - Orden de Detencién de Pagos

Cuando exista una reclamacién por incumplimiento, ésta sera notificada a la Oficina de
Finanzas de OMEP o al Pagador, para que se le detenga cualquier pago pendiente al
contratista que incumplié su contrato, por un monto no menor del incumplimiento, por si

fuere necesario, cobrar el monto del incumplimiento, del balance pendiente de pago.
Articulo 69 - INFORME
§69.1 - Informe por Incumplimiento

Sera obligacién del Comprador, hacer un Informe pormenorizando los incidentes del
incumplimiento y las medidas o penalidades que se tomaron. El original se incluira en el
expediente de la subasta o de la compra informal en cuestion, y se le enviaran copias a la
Junta de Subastas y a la Divisién de Compras, correspondientes, para que tomen las

medidas prospectivas que estimen pertinentes.
§69.2 - Expediente por Incumplimiento

El Comprador de cada Area Adquirente deberd mantener un archivo en donde figuren
los expedientes de cada contratista que haya incumplido un contrato o haya incurrido en

deficiencias en el servicio.
CAPITULO XVIII: DISPOSICIONES MISCELANEAS
Articulo 70 - DEBERES DEL AREA ADQUIRENTE
§70.1 - Orden de Compra o Contrato

No se podran adquirir materiales, equipo o servicios, sin que medie una Orden de

Compra o el contrato correspondiente, en forma documentable.
§70.2 - Documentacién del Proceso

Toda gestién que se realice durante el proceso de adquisicién, deberd documentarse con
la fecha, hora y firma de la persona responsable de cada decisién o gestion y prepararse

en el formulario modelo que corresponda.

§70.3 - Coordinacién de Entrega y Distribucion
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Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacién de un solo licitador y se

entienda que su precio es irrazonable, dicha oferta ser4 rechazada.

§57.3 - Situacién Recurrente

Si continuamente la Junta de Subastas se encuentra con subastas para un mismo asunto a
la que solamente comparezca un licitador, ésta viene obligada a informarlo a la Divisién

de Compras para que ordene una investigacién de dicha situacién y tome las medidas

correctivas que entienda procedan.
§57.4 - Varias Ofertas Por un Mismo Licitador

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados para un mismo renglén,
bajo su nombre o bajo otros nombres o seudénimos o empresas en que tenga algiin
interés econémico mayor a un diez (10%) porciento, éstas serdn rechazadas
automaticamente y a dicho licitador o empresas se le penalizara suspendiéndole del
Registro o impidiéndole ingresar a éste o participar en futuras subastas por el periodo
que disponga la Junta de Subastas, que no podra ser menor de dos (2) afios. La Junta de
Subastas notificard esta determinacion al Secretario de Justicia. El licitador asi
penalizado podré recurrir ante la Junta de Revisién Administrativa del Departamento,
dentro de los dos (2) dias laborables siguientes, a partir de la fecha de recibo de la

Resolucién de la Junta de Subastas.
§57.5 - Varios Modelos o Estilos

Cuando se trata de subastas de equipo, maquinaria o vehiculos de motor, en que varios
modelos o estilos cumplieran con las especificaciones, el licitador tendra que escoger
uno. Si el licitador los ofreciere todos, aunque cada uno de ellos cumpla con las

especificaciones, la Junta de Subastas podra rechazarlas.
§57.6 - Rechazo Global

Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para una subasta, cuando se presente

alguna de las siguientes situaciones:
§57.6.1 Que las ofertas no cumplieron con las especificaciones o condiciones.
§57.6.2 Que no se ofrecieron precios razonables.
§57.6.3 Que hubo colusién entre los licitadores.

§57.6.4 Si la razon para rechazar todas las ofertas fue por precio irrazonable o
incumplimiento con las condiciones, la Junta de Subastas podra autorizar al
comprador a obtener el bien, obra de construccién o servicio de que se trate,
negociando el precio o las coﬁdiciones con los licitadores rechazados que
cumplieron con las especificaciones, conforme establece este Reglamento.
En esta negociacién el comprador estara acompafiado del Director Ejecutivo
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0 su representante.

§57.6.4.1  Si el rechazo se debié a incumplimiento con las especificaciones, la Junta
le devolvera el caso al Comprador para que se enmienden las mismas en
armonia con las necesidades del Area Adquirente y de conformidad con
las existencias disponibles en el mercado. Se convocard una nueva

subasta bajo las especificaciones enmendadas.

Articulo 58 - IRREGULARIDADES

§58.1 - Colusién o Conspiracién

Si luego de efectuarse una investigacion, o por cualquier otro fundamento razonable,
luego de celebrada la vista administrativa correspondiente, la Junta comprueba que dos o
mas licitadores se han puesto de acuerdo con la intencién de defraudar o perjudicar los
intereses de la OMEP o del Departamento, la Junta de Subastas rechazar las ofertas de
éstos y los retirara del Registro por un término no menor de dos (2) afios. Durante este
periodo de suspension los licitadores no podran participar en las subastas de la OMEP o
del Departamento y se sometera el caso al Departamento de Justicia para que tome las

medidas que correspondan en ley.
§58.2 - Querella Injustificada

Si luego de una investigacién y de celebrarse la vista correspondiente, la Junta de
Subasta comprobara que la declaracién jurada prestada por un licitador querellante ha
sido arbitraria, infundada y maliciosamente prestada, referira el asunto al Departamento
de Justicia para la accion correspondiente y retirard a dicho licitador del Registro de
Licitadores por un periodo no menor de dos (2) afios y no podra participar, durante dicho

término, en las subastas de la OMEP o del Departamento.
§58.3 - Procedimiento Administrativo

La Junta de Subasta establecera el procedimiento administrativo a seguirse en la vista
para adjudicar los casos mencionados anteriormente, a tenor con la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme, Ley Num. 170 del 12 de agosto de 1988, segun
enmendada, y la reglamentacién adoptada por la OMEP o el Departamento en virtud de
dicha ley.

Articulo 59 - SUBASTA DESIERTA
§59.1 - Cuando Procede Declarar una Subasta Desierta

La subasta se declarara desierta cuando se rechacen todas las ofertas o no se reciba
ninguna oferta para dicha subasta. La Junta de Subastas procederd a aplicar el

procedimiento que se describe a continuacion:
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§59.1.1 Anunciar y celebrar una nueva subasta.

§59.1.2 En el caso de obras de construccion, ejecutar el proyecto por administracién

§59.2 Convocatoria a Nueva Subasta

Se convocar4 a una nueva subasta, pero si luego de convocarse reaparece la situacién

original que motivo el que se rechazarén todas las ofertas, se procedera de la siguiente

manera.

§59.2.1 Si la razén para rechazar todas las ofertas fue por precio irrazonable o
incumplimiento con las condiciones, se podrd autorizar al comprador a
obtener el bien, obra de construccién o servicio de que se trate, negociando
el precio o las condiciones con los licitadores rechazados que cumplieron
con las especificaciones, conforme establece este Reglamento. En esta

negociacion el comprador estara acompafiado del Director Ejecutivo o su

representante.

§59.2.2 Si el rechazo se debid a incumplimiento con las especificaciones, la Junta de
Subastas devolveri el caso al Comprador para que se enmienden las mismas
en armonia con las necesidades del Area Adquirente y de conformidad con
las existencias disponibles en el mercado. Se convocard una nueva subasta

bajo las especificaciones enmendadas-

Articulo 60 - PROCEDIMIENTOS POSTERIORES A LA ADJUDICACION

§60.1 - Notificacién a los Licitadores

Después de la Junta de Subastas haber adjudicado la subasta, el Secretario Ejecutivo
notificara, dentro de los proximos tres (3 ) dias laborables siguientes, a todos los
licitadores que sometieron ofertas, siempre y cuando no surja una situacién de

emergencia o inesperada.
§60.2 - Aviso de Adjudicacion

La adjudicacién se le notificara a los licitadores, via correo certificado o cualquier otro
procedimiento de entrega adecuado segin los adelantos tecnologicos que pueda
establecer la OMEP o el Departamento, a la direccién que aparezca en la oferta,
mediante un escrito titulado "Aviso de Adjudicacién”. El Secretario Ejecutivo certificara

la fecha de dicho Aviso. Este contendra la siguiente informacion:
§60.2.1 Fecha del aviso.
§60.2.2 Fecha de la adjudicaci6n.
§60.2.3 Nombre y direccién del licitador.

§60.2.4 Ntimero de la subasta.
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§60.2.5 Nombre de cada licitador indicando las partidas adjudicadas a su favor y la

razon del rechazo de las partidas que no se le adjudicaron.

§60.2.6 Una advertencia a los efectos de que en caso de no estar conforme con la
adjudicacién, podra impugnar la misma ante la Junta de Revisidén

Administrativa dentro de los diez (10) dias laborables siguientes, contados a

partir de la fecha de la notificacién, que se determinara segin la fecha que

indique el matasellos del correo en el sobre del Aviso de Adjudicacion.

§60.3 - Informacién Adicional

A la notificacién de los licitadores agraciados hay que incluirle, ademas de la

informacidn general del apartado anterior, la siguiente informacidn:

§60.3.1 Una lista de los documentos que debera someter antes de la formalizacién

del contrato.

§60.3.2 El término de tiempo que tendrd para producir los mismos, segin

determinacién razonable de la Junta, a tenor con las particularidades de cada

€aso.
§60.4 - Notificacion

Transcurridos diez (10) dias laborables a partir del envio del Aviso de Adjudicacion, el
Secretario Ejecutivo de la Junta de Subasta enviara al Comprador una notificacién a los
efectos de que en la Junta de Revision Administrativa no se ha radicado ninguna
impugnacion a la adjudicacién, por lo que se puede proceder a formalizar el contrato, de

conformidad con las disposiciones de este Reglamento.
§60.5 - Impugnacion de la Adjudicacién
En caso de que la adjudicacion de una subasta fuese impugnada, la notificacién al

Comprador se pospondra hasta tanto se reciba la resolucion final de la Junta de Revisién

Administrativa del Departamento.
§60.6 - Custodia del Expediente de Subasta

El Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas mantendra el expediente de la subasta
hasta tanto se resuelva el caso por la Junta de Revisiéon Administrativa o ésta le requiera

la entrega del mismo.
§60.7 - Contrato entre las Partes

La oferta del licitador agraciado, segiin contenida en el pliego de la subasta, constituye ¢l
contrato entre las partes y junto a los demas requisitos de forma para los contratos de la
OMEP o del Departamento, constituiran el expediente del contrato que se mantendra en

la Oficina del Comprador. A dicho expediente se le unirdn las copias de las 6rdenes
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emitidas contra dicho contrato. Por cada licitador agraciado, habra un expediente de

contrato.
§60.8 - Extensién de los Contratos

A conveniencia del Area Adquirente y de los mejores intereses de la OMEP o del

Departamento, los contratos adjudicados podran extenderse por un periodo adicional

idéntico al del contrato anterior.
Articulo 61 - CANCELACION DE LA ADJUDICACION
§61.1 - Razones para Cancelar la Adjudicacion

Mediante acuerdo unanime, la Junta de Subastas podra cancelar la adjudicacién antes de

la formalizacion del contrato por cualquiera de las razones siguientes:
§61.1.1 Por cese de la necesidad.

Si el Area Adquirente le prueba a la Junta de Subastas que ya no existe la necesidad

que originé la subasta, ésta se acogera a las siguientes condiciones restrictivas:

§61.1.1.1 No podra solicitar autorizacién alguna para adquirir el bien, obra o
servicio, por medio de ningtin procedimiento alterno.

§61.1.1.2 Estar4 impedida de adquirir el bien, obra o servicio de que se trate
durante el transcurso del afio fiscal en cuestién, a menos que obtenga
la debida justificacion y aprobacién del Director Ejecutivo o su

representante autorizado.
§61.1.2 Por falta de fondos.
Que por alguna causa urgente, inesperada e imprevisible, la peticionaria no dispone

de los fondos obligados para la transaccion, debido a que se agotaron o se liberaron

para utilizarse para otro propdsito.
§61.2 - Relevo al Efecto de la Cancelacion

El Gobierno de Puerto Rico, la OMEP, el Departamento de Educaciéon y la Junta de
Subastas, no serén responsables de los dafios o perjuicios que puedan ocurrir por efecto

de la cancelaci6n de la adjudicacién de una subasta.

Articulo 62 - PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR IMPUGNACION A LA
ADJUDICACION

§62.1 - Radicacién y Notificacion

Cualquier parte que desee presentar ante la Junta de Revision Administrativa cualquier
recurso o accién permitida en este Reglamento, deberd hacerlo radicando la solicitud

correspondiente, a tenor con las disposiciones que se establecen en el Reglamento de la
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Junta de Revision Administrativa.
§62.2 - Requisito Jurisdiccional de Fianza

Es requisito jurisdiccional el pago de una fianza al momento de presentar el recurso, a

tenor con las disposiciones que a esos efectos requiera la Junta de Revisién

Administrativa.

CAPITULO XV:COMPRAS LUEGO DE UN PROCESO DE REVISION POR
IMPUGNACION

Articulo 63 - REVISION RESUELTA A FAVOR DEL RECURRIDO

Cuando un caso sometido a la Junta de Revisién Administrativa se resuelva a favor del

recurrido se procedera de la manera siguiente:
§63.1 - Compra al Siguiente Postor

Se intentard comprar al siguiente postor mas bajo dentro de las especificaciones,
términos y condiciones. La diferencia en precio se le cargara al recurrente, a descontarse
de la fianza que prest6 ante la Junta de Revisién Administrativa, si ésta se le requirié; de
lo contrario, se deducird de cualquier balance existente pendiente de pago o que en el

futuro pueda existir.
§63.2 - Compra en Mercado Abierto

Si la compra se efectuara en mercado abierto, el licitador que impugné el procedimiento

y promovié infundadamente la revision, no sera considerado para la solicitud de precio.
§63.3 - Subasta Sustituta
Si resultara necesario publicar una nueva subasta sustituta, no se invitara a participar, ni

se aceptara la participacion del licitador que promovié infundadamente una revision,

provocando la tardanza en la compra y un posible exceso en el costo de adquisicién.

CAPITULO XVI: ENTREGAS Y PAGOS
Articulo 64 - REQUISITOS DE LA ENTREGA
§64.1 - Cantidades Especificadas en la Orden de Compra

El proveedor o contratista entregara tinicamente aquellas cantidades que se soliciten en la
Orden de Compra. Si el contratista sirviera menos de la cantidad ordenada, el
Comprador podrd comprar la diferencia en mercado abierto. Si el precio pagado en
mercado abierto, fuera mayor que el precio cotizado, el Comprador le cargard la
diferencia al proveedor, incluyendo los costos de transportacion de los productos, si

algunos. Cuando el proveedor sirva una cantidad mayor que la especificada, se pagara
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exclusivamente por la cantidad ordenada, al precio convenido en la subasta.

§64.2 - Otros Requisitos

El proveedor o contratista entregara los bienes o productos directamente al Receptor, en
el sitio, fecha y hora que se le indique, quien constatard que los productos estén en
buenas condiciones y que cumplan con las especificaciones establecidas en el contrato.
Bajo ninguna circunstancia el Receptor aceptard productos que no cumplan con las
especificaciones, que estén dafiados o resulten inservibles para el propésito con que
fueron comprados. Se le hard claro al proveedor, que no se le pagard por ningin

producto que sea rechazado debido a las razones indicadas, aunque el proveedor o

contratista se niegue a llevarse los mismos.
§64.3 - Certificacion del Comprador

El Comprador no podra solicitar de ningtin licitador la entrega de bienes, prestacién de
servicios o ejecucién de obras, sin haber emitido previamente la Orden de Compra
correspondiente, o el comprobante de desembolso misceléneo y asi lo certifique en

manuscrito legible, mediante entrega personal, fax, transmisién electrénica u otro medio

documentable.

Articulo 65- MEDIDAS A TOMAR EN CASOS DE INCUMPLIMIENTO AL
MOMENTO DE LA ENTREGA

§65.1 - Compra en Mercado Abierto

Productos no aceptados por el Area Adquirente debido a que el proveedor o contratista
no cumplid, al hacer la entrega, con las especificaciones del contrato, se compraran en

mercado abierto.

§65.2 - Penalidad

La diferencia en precio del producto, si alguna, en caso de que se tenga que adquirir en
mercado abierto, se le cargara al proveedor o contratista. Si éste no acepta asumir dicho

pago, se cobrara la cantidad en cuestién contra cualquier balance que se le adeude, o se

le debitara de la garantia o fianza de ejecucién prestada.
§65.3 - Cancelacion de la Orden de Compra

El Comprador podra cancelar la Orden de Compra, si el proveedor se retrasase en la

fecha de entrega establecida.
§65.4 - Informe

En caso de una entrega defectuosa o incumplimiento, el Receptor hard un informe al
respecto indicando la fecha, hora y una descripcién detallada de la mercancia con los

pormenores del problema, el cual enviaré por fax u otro medio documentable disponible,
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para hacerle la notificacién correspondiente al Comprador del Area Adquirente, quien
evaluara el caso y tomara las medidas correctivas necesarias, incluyendo notificar el
resultado de su investigacién, con sus recomendaciones, a la Junta de Subastas
correspondiente.

§65.5 - Congelacién del Proceso de Pago

LA OMEP o El Departamento no podra efectuar ningtin pago a un contratista que haya

incumplido con la entrega, hasta que se reciba la determinacién final, por escrito,

firmada por el Comprador.
§65.6 - Reparaciones de Equipo

En todo comprobante para el pago de reparaciones de equipo, se debera indicar el

numero de unidad de la propiedad reparada.
Articulo 66 - PAGO POR ADELANTADO
§66.1 - Se podran efectuar pagos por adelantado por bienes, obras o servicios a ser

entregados, ejecutados o rendidos, en forma excepcional, segin corresponda, en

forma global o parcial, en los siguientes casos:

§66.1.1 Subscripciones a revistas, periddicos, catdlogos y otras publicaciones.
Cuando se trate de renovacién de subscripciones, se enviard, junto al
comprobante de pago, la tarjeta o recordatorio que envian las casas editoras
notificando la expiracién de la subscripcion anterior.

§66.1.2 Alquiler de apartados de correo.

§66.1.3 Compra de sellos de correo.

§66.1.4 Alquiler de méaquinas de franqueo y contratos de mantenimiento para las

mismas.

§66.1.5 Pagos a agencias del Gobierno Federal o Estatal que prestan servicios no
personales, que requieren como parte de sus procedimientos €l pago por

adelantado de los servicios que prestan.
§66.1.6 Alquiler de locales o espacio.
§66.1.7 Primas de seguro.

§66.1.8 Compras por correo de materiales, productos o equipos no disponibles en el
mercado local, o que se puedan adquirir por correo a un precio menor al del
mercado estatal o local, incluyendo el franqueo, siempre y cuando se estudie

la confiabilidad del proveedor.

§66.1.9 Adquisicién de un producto o servicio especializado, que sea de emergencia

o que el correo regular o especial lo entregue o distribuya directamente a la
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§66.1.10

escuela, maestros o estudiantes al tiempo que las circunstancias lo requieran,
a un precio, sustancialmente menor, que justifique la compra con pago por

adelantado, siempre y cuando se estudie la confiabilidad del proveedor.

Se podran pagar por adelantado servicios o suministros prestados o vendidos
al Area Adquirente en algun otro caso no cubierto en los enumerados
anteriormente, siempre que las necesidades del servicio asi lo requieran,
previa autorizacién del funcionario con potestad en el Area Adquirente. Al

autorizar el pago por adelantado se tendra en consideracion lo siguiente:

§66.1.10.1 Que la costumbre o practica comercial sea que tales servicios o

suministros se paguen por adelantado.

§66.1.10.2 Que el requisito de pago por adelantado esté estipulado en el contrato.

§66.1.10.3 Que la firma comercial o persona que prestara los servicios o vendera

los suministros requiera el pago por adelantado. E1 Comprador podra
requerir del proveedor de los servicios o suministros, que preste una
fianza la cual garantizari el fiel camplimiento de su obligacién. Dicha

fianza se exigira a tenor con lo dispuesto en este Reglamento.

CAPITULO XVII: INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Articulo 67 -

LICITADOR QUE SE NIEGA A ACEPTARLA ADJUDICACION

§67.1 - Penalidades

Cuando un licitador, sin exponer razones meritorias, se negara a aceptar la adjudicacion

que le corresponde en virtud de su participaciéon en una subasta cuando luego de

habérsele adjudicado se negara a aceptar la orden de compra u otorgar el contrato, la

Junta de Subastas procedera a:

§67.1.1

§67.1.2

Articulo 68 -

Reclamarle la garantia a la compafiia afianzadora, o confiscar la fianza de
oferta para que responda por cualquier aumento en precio que deba pagar la
OMERP o el Departamento, de tenerse que adquirir el producto de otra fuente

o adjudicar al préximo mejor postor o postores subsiguientes.

Se le suspendera del Registro de Licitadores por un término no menor de
dos (2) afios. Dicha accidn, una vez tomada, se le notificard al Comprador y

al Area Adquirente afectada.

RECLAMACIONES POR INCUMPLIMIENTO O PAGOS INDEBIDOS

§68.1 - Reclamacion a las Compafiias de Seguros

Toda reclamacién a una compaiiia de seguros deberé ir acompafiada de la informacion

necesaria para fundamentar la alegacién de incumplimiento, el sobreprecio pagado o la
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reclamacion de dafios y perjuicios correspondiente.

§68.2 - Notificacion

Cuando el Comprador determinare que se ha incumplido un contrato, procederé a darlo
por terminado por incumplimiento, con la notificacion correspondiente a la compafiia
afianzadora, en donde indicara el periodo o compromiso contractual que dicho
incumplimiento cubre, estableciendo asi oficialmente la reclamacién por el monto

afectado, hasta la fecha de la reclamacién.
§68.3 - Orden de Detencién de Pagos

Cuando exista una reclamacién por incumplimiento, ésta sera notificada a la Oficina de
Finanzas de OMEP o al Pagador, para que se le detenga cualquier pago pendiente al
contratista que incumplié su contrato, por un monto no menor del incumplimiento, por si

fuere necesario, cobrar el monto del incumplimiento, del balance pendiente de pago.
Articulo 69 - INFORME
§69.1 - Informe por Incumplimiento

Sera obligacién del Comprador, hacer un Informe pormenorizando los incidentes del
incumplimiento y las medidas o penalidades que se tomaron. El original se incluira en el
expediente de la subasta o de la compra informal en cuestion, y se le enviaran copias a la
Junta de Subastas y a la Divisién de Compras, correspondientes, para que tomen las

medidas prospectivas que estimen pertinentes.
§69.2 - Expediente por Incumplimiento

El Comprador de cada Area Adquirente deberd mantener un archivo en donde figuren
los expedientes de cada contratista que haya incumplido un contrato o haya incurrido en

deficiencias en el servicio.
CAPITULO XVIII: DISPOSICIONES MISCELANEAS
Articulo 70 - DEBERES DEL AREA ADQUIRENTE
§70.1 - Orden de Compra o Contrato

No se podran adquirir materiales, equipo o servicios, sin que medie una Orden de

Compra o el contrato correspondiente, en forma documentable.
§70.2 - Documentacién del Proceso

Toda gestién que se realice durante el proceso de adquisicién, deberd documentarse con
la fecha, hora y firma de la persona responsable de cada decisién o gestion y prepararse

en el formulario modelo que corresponda.

§70.3 - Coordinacién de Entrega y Distribucion
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Es obligacién del Area Adquirente, coordinar y propiciar para la entrega y distribucién
de los bienes adquiridos, a tenor con las peticiones, planes y disponibilidad de

mercancias y servicios de la OMEP o del Departamento.
Articulo 71 - DERECHOS Y DEBERES DE LOS LICITADORES

Los licitadores tendrén los siguientes derechos, deberes y responsabilidades en cuanto

a los procesos de administracién de las compras:

§71.1 - Examen de Ofertas

Todo licitador que haya sido invitado a comparecer a determinada subasta, tendré
derecho a examinar el pliego u oferta de sus competidores durante el Acto de
Apertura de la subasta. Una vez concluido dicho acto, el expediente de la subasta se
cerrara y se mantendra bajo la custodia de la Junta de Subastas; desde ese momento
ha de gozar de una estricta confidencialidad y no se permitira ninguna inspeccién o
examen de las ofertas, o comunicaciones de cualquier indole referente a la subasta

hasta que no se adjudique la misma.
§71.2 - Notificacion

A los licitadores se les notificara, con un minimo de diez (10) dias laborables de
anticipacion, las fechas de cada subasta que vaya a celebrar la OMEP. A los
licitadores que figuren en el Registro de Licitadores, segin el 4rea de negocios en que
se hayan registrado, se les podra notificar por escrito, fax, mediante la prensa o

electrénicamente.
§71.3 - Examen de Documentos

Todo licitador que figure en el Registro de Licitadores, podra solicitar, mediando
previamente el pago del costo proporcional de la reproduccién y el franqueo, que se le
envien por correo o personalmente, copias oficiales de este Reglamento, circular,
orden o directriz que se emita relacionada con la participacién, derechos y
obligaciones de los licitadores y proveedores, respecto a las compras y subastas.
Asimismo toda persona interesada tendrd derecho a examinar dichos documentos,

durante horas laborables.
Articulo 72 - PROHIBICIONES
§72.1 - Actos Ilegales de Funcionarios o Empleados

Ningiin funcionario o empleado del Gobierno que intervenga en los procedimientos de
adquisicién de bienes, obras y servicios, podra tener interés econémico personal en

dichos procedimientos. Esto incluye las siguientes situaciones:

§72.1.1 Aceptar o exigir, directa o indirectamente, cualquier compensacion,
honorario, gratificacién, regalo, favor, o cualquier otro beneficio, de algiin
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licitador o proveedor.

§72.12 Intervenir en los procedimientos con el propésito de favorecer a algin

familiar, amigo o allegado, en perjuicio de los demds licitadores o

proveedores.
§72.2 - Negligencia o Incumplimiento de Deberes

Se penalizard, con las medidas correspondientes, a cualquier funcionario o empleado que
por accién u omisién, en forma negligente, culposa o deshonesta, incurra en las

siguientes violaciones:

§72.2.1 Beneficiar o perjudicar a algin licitador, proveedor o persona interesada en
los procedimientos de compra, al incumplir con los deberes y
responsabilidades de su cargo, o las que le impongan las circunstancias, en

las funciones y decisiones que realice.

§72.2.2 Violar alguna ley, reglamento, o la politica piiblica que exige actuar en
forma responsable, justa, razonable y equitativa, eliminando los favoritismos
y la corrupcidn, asi como el deber de informar a todos los interesados, los
pormenores de los procedimientos, propiciando tratos publicos, imparciales
y una competencia leal, para lograr la adquisicién de bienes, obras y
servicios al menor costo posible, en favor de los mejores intereses del Area

Adquirente y de 1a educacion en Puerto Rico.
§72.3 - Prohibicién en Cuanto a la Preparacion de Ofertas

Bajo ninguna circunstancia, ningin empleado podra intervenir o influenciar, directa o

indirectamente, con los licitadores en la preparacion y redaccidn de sus ofertas.
CAPITULO XIX: DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Articulo 73 - DEROGACIONES.

Este Reglamento deroga cualquier otro Reglamento o norma anterior, sobre el asunto de
que se trata; y especificamente, los siguientes Reglamentos de la Oficina para el

Mejoramiento de las Escuelas Publicas.

()Reglamento Num. 4452: Reglamento de Compras de la Oficina para el
Mejoramiento de Escuelas Publicas, Regula la organizacién y funcionamiento de

subastas y compras de la OMEP aprobado el 15 de abril de 1991.

(2)Reglamento Num. 4451: Reglamento de Subastas de la Oficina para el Mejoramiento
de las Escuelas Piblicas aprobado el 22 de abril de 1991.

(3)Enmienda al Reglamento de Subastas de la Oficina para el Mejoramiento de Escuelas

Piiblicas aprobadas el 18 de octubre de 1991.

63




Articulo 74 - SEPARABILIDAD

La declaracién por un Tribunal competente de que una disposicién de este
Reglamento es invélida, nula o inconstitucional no afectard las demaés disposiciones del

mismo, las que preservaran toda su validez y efecto.

Articulo 75 - VIGENCIA

Este Reglamento entraré en vigor a la fecha de su radicacion en el Departamento de Estado,
segun los requisitos establecidos en la Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988, segiin

enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”.

EnS , Puerto Rico, hoy 3/ de diefem b de 1998,

-

VICTOR FAJARDO
SECRETARIO DE EDUCACION

Fecha de aprobacién: 3/ de dicicmbae de 1972

Fecha de radicacion
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