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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

REGLAMENTO PARA LA AbQUISICION, VENTAS Y SUBASTAS
DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS RO l’ER-SpNALES
DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

CAPITULO I —DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 ~ PREAMBULO

La Ley N \149 de 15 de julio de 1999, segiin enmendada, conocida como “Ley
Orgénica del bcpartamcuto de Educacion de Puerfo Ric;n’_', faculta al Secretario de
Educacidn, en su- funcién de Director Administrativo de) Sistema de Fducacién Pliblica
" de Puerto Rico, a establecer las normas referentes a compras de suministros sin sujecién a
las disposiciones pertinentes de la Ley Nom. 164 d; 16 de junio de 1974, segin
enmendada, conocida como “Ley de la Administracion de Servicios Generales”, excepfo
en lo refezente al mantenimiento y custodia del “Registro Unico de Licitadores™, que se
regird por lo que establece dicha Ley, segln enmendada por la Ley Nim. 85, de 18 de
julio de 2002.

Este Reglamento establece los procedimientos y requisifos para la compra, venta,
arrendamiento o transferencia de bienes, obras, servicios no personales, o de toda
propiedad que sea necesaria para el logro de los objetivas programdticos ¥
administrativos del Departamento de Educacién de Puerto Rico, en aclelan’-[e
Departamento. Crea una Oficina Reguladora de Compras, Subastas y Contralos, establece
unidades de compras en léts distintas dependencias del Departamento, asigna las
responsabilidades de los compradores ¥ receptores ¥ dispone cémo se implantard el
proceso de compras. Crea Juntas de Subastas, fija los deberes ¥ respensabilidades de sus
miembros y establece las normas que guiaré-n los (rAmites, celebracion y adjudicacion de

sitbastas,




Promulga los deberes y funciones de todos los c;)mponentes que patticipan en €l proceso
de compras y establece los procedimientos a seguir, incluyendo 1a realizacion de estudios
de necesidades, ¢l establecimiento de prio;idades, el rigor con que habri de evaluarse
todo producto a ser adquirido, la forma en que se tramitardn las requisiciones, como se
realizardn las compras en sus distindas modalidades, como se procesardn las ventas,
arrendamien(os, transferencias o permutas, cémo se procederd en la celebracion de
subastas formales ¢ informales, como se tramitard el otorgamiento de contratos, qué
procedimientos se utilizardn para el recibo v entrega de mercancias y servicios, cémo y
bajo qué normas se aulorizardn los pagos ¥ qué procedimientos administrativos se usardn
para dirimir las controversias relativas a todos los asuntos, conforme con las leyes y
reglamentacién aplicables.

Este Reglamento deroga el niimero 5430, de 17 de mayo de 1996, segln enmendado, ¥
aplicard a todas las compras, ventas, subastas y confraios de adé;uisicién de bienes, obras
y servicios no personales ﬁuc realicen todas las subsecretarfas, secretarias auxiliares,
programas, divisiones, oﬁcinas,. autoridades, institutos, regiones educativas, distritos
escolares, componentes fiscales, escuelas y cualquier otra unidad operacional que s¢ cree
en ¢l Departamenio.

En _ia produccién y redaccién de este Reglamento se utilizan experiencias vicarias, asi
como reglamentos y olros documentos que establecen mormas que han guiado la
implantacidén de procesos de adquisicién en el pasado. Con la adopeion de este
Reglamento se pretende, ademds de cumplir con los requerimientos de la Ley Nam. 149
de 15 de julio de 1999, se_gt'm enmendada, establecer procedimientos claros, justos,
equitativos, sencillos, fiexibles, rdpidos ¥ ecc-mc')micos. Se desea también atemperar todos
los procesos de compras y subastas con los grandes cambios surgidos en el
Departamento, asi como con la metodologia y teenologia modema. Se introducen
pricticas y procedimientos nuevos que o1 viables, pracias a los adelantos tecnoldgicos
gue estdn a nuestra disposicion al presénte. T.a comunicacién por corred electrén‘ico, el
accesb a Intemet, la telefonia moderna, éistema mecanizado y otros, son instrumentos o
mecanismos que deben ayudamos_ a agilizar todos los procesos administrativos del
Departamento, incluyendo compras, subastés, pagos y tede asunto relativo a las normas

que se prosnulgan en este Reglamento.




Se afiaden, ademds, elementos nuevos que p:crmiten al Departamento satisfacer las
necesidades de su estudiantado de manera més real y efectiva. El producto o servicio que
se adquiera, ademds de tener el costo mds econdmico posible y de cumplir con los
requisitos que se exijan, deberd constituir por si mismo la solucién completa, segdn
definida por el Departamento, al problema que origing la necesidad de su adquisicién.

Logrado el producto que represente la solucién completa del problema, este Reglamento
propiciard que se tomen todas lasvmedidas que sean posibles para lograr el costo mas bajo
alcanzable. Se promulga este Reglametﬂo, en resamen, para propiciar que el
Departamento adquiera los bienes y sérvicios no personales que necesite con prontitud,
de una alta calidad, al costo méds bajo posible y bajo principios de equidad, absoluta

legalidad y competitividad.

Articulo 2 = TITULO DEL REGLAMENTO
Este Reglamento se conocerd como el “Reglamento para la Adquisicién, Ventas y

Subastas de Bienes, Obras y Servicios No Personales del Departamento de Edueacion™.

Articulo 3 - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de la facultad que se le confiere al Secretario de
Rducacién en la Ley Nim. 149 de 15 de julio de 1999, segin enmendada, conocida
como “Ley Orgénica del Departamento de Bducacién de Puerto Rico” (3IPRA-),
especificamente en el Articulo 2.04 — “Adtonomia de las Escué]as”; Articulo 5.02. - “El
Secretario: Forma de Ejercer Funciones™; Articulo 5.04. — “El Secretario: Delepacion de
Funciones™; Articulo 6,04, — “Facultades y Obligaciones del Secretario en el Ambito -
Administrative™, vy Articule 6.05. — “Delegacién. de Funciones en Funcionarios

Subalternos™.

Artfculo 4 — JURISDICCION Y ALCANCE

Las disposiciones de este Reglamento se extenderdn y serdn aplicables a toda compra,
venta, permuta, “rade-in” o subasta de bienes, materiales, equipo, libros de textos y de
referencia, servicios de transportacion gue no estin incluidos en los servicios de
{ransportacidn regular (excursiones, viajes culturales y of_ro§;), productos alimenticios,
obras y contratos por servicios no personales; a todos los empleados, proveedores,
licitadores y personas relacionadas que intervengan o participen directa o indirectamente




en €s0$ procesos; asi como en cualesquicra otros trémites relaci(;nados, tales como
entregas, recibo de productos, sustitucién de productos, ajustes de precios, custodia de
documentos telacionados con ofertas de sup}idorcs, entre otros; a todas Ias dependencias
o.rgam'zadas o0 a organizarse en e} Deparlamento: subsecretarias, secretarfas auxiliares,
programas, divisiones, autoridades, institutos, oficinas, regiones educativas, distritos
escolares, componentes fiscales y escuelas de la comunidad.

Dadas las circunstancias dc. que en el Deparfaments se jimplantan o desarrollan
programas, proyectos y actividades variadas que son financiadas con fondos federales,
total o parcialmente, o mediante contratos de cooperacion con otras entidades
gubernamentales o privadas regidas por leyes, reglamenfos, normas o disposiciones
federales o parficutares, dichas leyes, reglamentos © disposiciones serdn de aplicacion
prioritaria en todo aquello que contenga requisitos adicionales ¢ que estén en conflicto
con el presente Reglamento, es decir, que éste tendrd un caricter supletorio a dicha
relaci6n normativa.

Las disposiciones de este Reglamento no serdn extensivas a las compras de materiales y
cquipo realizadas por instituciones, concesionarios o proveedores de servicios
particulares a los que se les adjudique fondos por contrato mediante e} procedimiento de
evaluacién y aprobacidn de propuesias subvencionadas con fondos federales para el
ofrecimiento de servicios, Las compras de materiales y equipo que realicen estos
contratislas-con los fondos federales que se le aprueben para desarrollar sus proyectos se
regirén por el procedimiento administrativo que ellos mismos establezcan para cumplir
con las disposiciones de fa reglamentacion federal aplicable, expuesta en la secci6n 80.36
de la Parie 80 del Titulo 34 del Cédigo del Reglamento Federal (34 CFR 80.36). Dicho’
procedimiento administrativo estara disponible al Departamento para fines evaluativos y
fiscales. Bajo lo dispuesto en ese procedimiento administrativo, serd el propio contratista
quien tendr4 que responder por ia aplicacion de la reglamentacion federal a la que se hace

referencia.

Articulo 5 — DEFINICIONES
Para los fines y propbsitos de edle Reglamento las fiases, cxpresiones o palabras

utilizadas en este Reglamento se inlerpretardn segiin su contexto y por el significado que




se le conoce en su uso corriente; no obstante, para mayor claridad y precision se ofrecen
las siguientes definiciones operacionales:

§Sec, 5.1 — Acta

Relacién escrita de todo lo ocurrido, tratado y acordado en toda reunién de la Junta
de Subastas, reunién presubasta y actos de apertura o de adjudicacion.

§5ec. 5.2 — Acto de apertura

Reunién a la que asisten los licitadores y piblico en general, durante la cual se
abren los sobres sellados recibidos para una subasta, se examina su contenido y se
anuncian los precios cotizados y otros datos que sean refevantes.
. §Sec. 5.3 — Area de funcionamiento

Cada una de las 4reas, programas, divisiones, oficinas, dependencias o niveles en
que estd subdividido el Departamento de Educacién.

§Sec. 5.4 — Arrendamiento |

Modalidad de adquisicidn que establece un confrato mediante c} cual e! arrendador
se obliga a prestar al aendatario un servicio o a dar en usuffucto parte de su
derecho de propiedad sobre un bien o una obra, a cambio de un canon o pago
basado en un precio fijado por un tiempo o plazo determinado.

§Sec. 5.5 — Aviso de cambio 0 enmienda

Cualquier cambio o enmienda que se anuncie posterior a haberse emiiido una
convocatoria a subasta, una orden de compra o se haya oforgado y formalizado un
contrato.

§Sec. 5.6 — Compra de emergencia o urgencia

Modatidad de corﬁbra directa, sin sujecién a cuantia, que responde al surgimiento de
condiciones o situaciones que ponen en riesgo la vida, seguridad o salud de seres
humanos; o que puedan provocar la pérdida de propiedad o recursos fiscales del
Deparfamento de Educacion, asi como la intcmlp-cién de! ofrecimiento de servicios
esenciales cuya continvidad sea de abscluta necesidad. -

§Sec. 5.7 — Compra directa

Compra de un bien, obra o servicio no personal que, por cireunstancias especiales

que prevalecen, no requiere la celebracitn de una subasta formal o informal.




§Sec. 5.8 — Comprador

Funcionario o empleado del Departamento a quien el Secretario de Educacidn o su
representante autorizado, le haya dt;signado para ejercer la funcién de adquirir
bienes, obras o servicios né personales para deienn.i.nada Unidad Adquirente de la
agencia,
§8ec. 5.9 - Compra formal

Compra de un bien, obra o servicio no personal que por tener un costo mayor de
cincuenta mil délares ($30,000.00) requiere la celebracién de una subasta formal.
§Sec. 5.10 — Compra informal

Accmn de adquirir un bien, obra o servicio no personal bajo los ténninos de una
orden de compra o contrato que no requiere la celebracion de una subasta formal.
§Sec. 5.11 — Compra por contrato

Compra que se hace directamente a un suplidor con quien se haya formalizado un
comtrato, luego de que se le haya adjudicado una subasta formal o informal.

§Sec. 5.12 — Condiciones generales, especiales, especificas o particulares

Términos que establecerd la Unidad Adquircute;bajo los cuales un licitador hard
sus oferfas para proveer bienes, obras o servicios no personales al Departamento.
Las condiciones complementardn Jas especificaciones y deberén ser incluidas en las
peticiones de ofertas © convocatorias. Seghn sea su grado de especificidad o
amplitud de aplicabilidad, éstas podrén ser generales, especiales, especificas o
particulares,

£Sec. 513 — Contratista

Persona natural o juridica que tenga un contrato con el Departamento de Educacion
debidamente formalizado con el propdsito de proveer algiin bien, obra o servicio no
personal.

§Sec. 5.14— Convocatoria

lnv:tacmn a todos los suplidores o licitadores interesados y cualificados a que
presenten ofortas en una subasta. La invitacién incluye la entrega de los pliegos de
la subasta con las especificaciones, condiciones y términos que se hayan
establecido, ademds del sefialamiento de las fechas para la entrega de ofertas y para

¢l acto de apertura de la subasta.




§Sec. 5.15 — Cotizacion

Precio que ofrece un licitador pof el cual estd dispuesto a proveer un bien, obra o
seryicio bajo determinadas espccificagionés, condiciones y términos.

§Sec. 5,16 — Departamento

Departamento de Educacién Piiblica de Puerto Rico, segin deﬁllfdo en la Ley
Niamero 149 de 15 de julio de 1999, mejor conocida cnmo-“Ley Orgénica del
Departamento de Educacién de Puerto Rico”,

§Sec. 5.17 —Dia calendario

Todos los dfas del afio, incluyendo sabados, domingos o dfas feriados.

§Sec. 5.18 — Dia laborable

Todos l.os dias del afio, excluyendo sébados, domingos, dias feriados o éon'ccdidos.
§Sec. 5.19 — Donativo
Bien, obra o servicio que es adquirido de un donante que lo ofrece de buena fe sin
exigir o recibir pago alguno. El donatario que lo recibe, también lo acepta de buena
fe, sin efecluar pago alguno. Si en Ia transaccién mediase alguna condicién que
imponga el donante al donatario, ésta deberd negociarse a satisfaccién de ambas
partes, segin las disposiciones de la Ley Nam. 57 de 19 de junio de 1958, segin
enmendada.

§Sec. 5.20 — Especificaciones

Conjunio de caracteristicas fisicas, ﬁm_cionales, estéticas, téenicas y de calidad que
se exige tenga cada uno de los bienes, obras 0 servicios 1o personales que se desee
adquirir mediante un proceso de subasta formal o informal, Las especificaciones
especiales que no respondan a un modelo o patrdn previamente adoptado, deberin
ser redactadas por un especialista en la materia. La adopeién de especificaciones
modelo o estandar promoverd el gue todo lo adquirido en el Departamento fenga el
mismo grado de calidad y haya nnj formidad en su descripeion,

§Sec. 5.21 — Evaluacion

?roc‘éso mediante el cual se analizan o examinan las ofertas de los licitadores para
determinar si las mismas cumplen con las especificaciones, condiciones y términos

establecidos para una subasta formal o informal.




§Sec. 5.22 — Evaluador especializado

Persona con conocimiento especializado en el manejo, funcionamiento yfo
descripeion de determinado bien, ol_)ra o servicio. Conocedora, ademds, de las
condiciones o requisitos especiales y generales que deben exigirse a liciiadoreé que
hagan oferfas de dicho bien, obra o servicio, El evaluador especializado coiabo‘raré
con la Junta de Subastas o con el comprador, a peticién de éstos o de la Unidad
Adquirente, en la evaluacién de las ofertas que hagan los licitadores participantes
en una subasta format o informal.

§Sec. 5.23 - Expediente

Conjunto de todos los documentos que se recopilan durante la celebracion de una
subasta formal o informal, organizados en el orden de ocurrencia de los hechos o
eventos.

§Sec. 5.24 — Garantia de ejecuci(‘;n

Fianza que se le exige al licitador para garantizar que cumplird con los términos del
comtrato que se le otorgue, mediante orden de compra, luego de haberle sido
adjudicada una subasta formal o informal.

§Sec. 5.25 — Garantia de oferta

Fianza que ée le exige al licitador para garantizar que cumpliré con la oferta que
haya hecho de resultar agraciado con la adjudicacion de una subasta.

§Sec. 5.26 — Informe de evaluacidn

Informe que someten los eva[11a§ores especializados a la Junta de Subastas o al
comprador, conteniendo los hallazgos que hayan identificado mediante el andlisis y
examen de las oferias de los licitadéres.

§Sec. 527 — Junta de Revision Administrativa

Junta compuesta por personas independientes, designadas por el Secretario de
Fducacién o su representante auforizado, para revisar las decisiones o
determinacionc;s tomadas por las Juntas de Subastas o por los funcionatios que
intervienen con los procesos de compra, a peticion de aquellas partes que aleguen -
que dichas decisiones o detemﬁnacion_cs les hayan afectado adversamente como

consecuencia de haber sido tomadas injusta, arbitraria o incorrectamente,




§Sec. 5.28 — Junta de Subastas

Junta designada por el Secretarip de Educacién o su representante autorizado, que
actiia como organismo administrativo para la celebracitn de subastas formales para
la adquisicién de bienes, obras ¢ servicios no personales. La Junta serd responsable
de implantar todos los procedimientos que se establecen en este Reglamento para la
celebracién de-una subasta formal, sigulendo las normas y disposiciones legales
que apliquen.

§Sec. 5.29- Junta para la Tnversion en la Indusiria Puertorriquefia

Junta que se crea mediante la Ley Nim. 14 de 8 de enero de 2004, conocida como
“Ley para la Inversién en la Industria Puertorriquefia”. Esta Junta otorga por
cientos de preferencia a los productos que cualifican para ello, de acuerdo con los
parimetros que eslablece fa Ley. Las agencias del Gobiemo que adguieren estos
productos tienen que reconacer el por ciento de preferencia que se le haya otorgado
a los misnios, siempre gue no exista ofra disposicion legal que 1o prohiba.

§Sec. 5.30 — Licitador

Persona natural o juridica, debidamente calificada para participar como postor,
presentando ofertas en subastas formales o informales que celebre el Departamento.
La elegibilidad del licitador para que se le adjudigus una subasta o para suplir
bienes, obras o servicios no personales al Departamento serd determinada por el
Registre Unico de Licitadores, segiin lo dispuesto en ja Ley Nimero 85, de 18 de
julio de 2002.

§Sec. 5.31 — Licitador agraciado

Licitador a quien, por reconocerse Como el mejor postor, se le adjudica una, varias
o todas las partidas de una subasta formal o infarmal.

§See. 5.32 - Lujo ‘

Caracterfstica gque se le afribuye a todo bien, obra o servicio que no se ajuste a los
pardmetros de austeridad, modestia, sobriedad y conveniencia que deben prevalecer
en una compra de una agencia del gobiemo, contraviniendo asi las normas o
procedimientos que se e;stablecen enl este Reglamento o que se incluyen en leyes que

rigen en el Estado f..ibre Asociado de Puerto Rico.




§Sec. 5.33 — Mercado abierlo

Mercado no comprometido mediante contrato otorgado, subasta adjudicada o
compra ordenada.

§Sec. 5.34 — Negociacion

Proceso mediante ¢l cual el Comprador, aulorizado por el t)irect;)r de la Unidad
Adquirente, y acompafiado por otro funcionario designado por ¢l Subsecretario de
Administracion o su representante, podrén entrar en conversaciones con el licitador
agraciado en una.subasta formal o informal para lograr un acuerdo que mejore la
oferta, sujeto a las especificaciones, los términos o las condiciones de la
convacatoria original, asf como a las disposiciones de este Reglamento.

§Sec. 5.35 — Obligar fondos

Accién de reservar una cantidad de dinera, separfndola de una asignacion
presupuestaria, con ¢l propésito de cubrir determinados desembolsos futuros por
concepto de bienes, obras o servicios en tramites de ser adquiridos.

§Sec. 5.36— Obra

Cualquier frabajo de construcei6n, reconstruccién, alteracion, ampliacidn, mejora,
reparacién, copservacion o mantenimiento de cualcsquieya estructuras  bajo la
custodia y uso del Depaﬂmneﬁto, debidamente autorizado por las apencias
correspondientes.

8Sec. 5.37 — Oferta

Propuesta sometida por un licitador participante en una subasta formal o informal
proponiendo proveer el bien, obra o servicio que se solicita e indicando el precio por
el que lo oftece.

§Sec. 5.38 — Ofcrta bésica

La oferta que propone un licitador para cada renglon o partida de la subasta,
incluyendo el precio, calidad, circunstancias, especificaciones y condiciones que
propone, acepta y se comprotete a cumplir,

§See. 5.39 — Orden de compra

Documento oficial que emite el Comprador requitiéndole al contratista o at suplidor
agraciade en una subasta fo'm;al o informal que provea 0 entregue el bien, obra o

- servicio que se desen adquirir bajo los términos previamente acordados.
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§Sec. 5.40 — Pago en permuta

Modalidad de pago para la adquisicién de un bien, obra o servicio que consiste en
entregarle al suplidor otro bien debidamente valorado para ser acreditado como
pago total de la compra.

§Sec. 5.41 —Pago en “trade-in”

Modalidad de pago para la adquisicion de un bien, obra o servicio que consiste en
e1ﬁregarle al suplidor ofro bien debidamente valorado para ser acreditado como
pago parcial de la compra.

§Sec. 5.42— Parte recurrenie

Parte que radica un recurso ldc revisién administrativa o judicial.

§Sec, 5.43 — Parte recurrida

Parte contra ciuien se radica un recurse de revisién administrativa o judicial.

§Sec. 5.44 ~ Partida

Desglose o subdivision de renglones como se ordenan los bienes, obras o servicios
cuya adquisicién se pretende mediante una subasta u orden de compra.

§Sec. 5.45 — Penalidad

Sanci6n a ser impuesta 4 un licitador por incumplimiento de alguna obligacién
coniractual contraida,

§Sec. 5.46 — Precio

Costo o valor que se le fija o asigna a un bien, obra o servicio reflejado en doblares y
centavoé. 7

§Sec. 5.47 — Precio irrazonable

Precio que cotiza un licitador que resulta ser irrazonablemente més “alto que €l
precio promedio que se establece en el mercado para determinado bien, obra o
servicio, Se considerard precio iﬂazoﬁable también aguel precio extremadamente
bajo o irrisorio, en comparacin con el precio promedio en el mercado para el bien
oBra 0 servicio en cuestién, que pueda interpretarse como que se ofrece con lla
intencién de inducir a engafio o para obtener ventaja en la adjudicacién de una
subasia o compra que conlenga varias pariidas y haya sido anunciada bajo términos

de solucion iotal.
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§Sec. 5.48 —Precio oneroso

Precio més alto de lo que se podria considerar razonable, y el Eual el Departamento
no estarfa en disposicién de pagar.

§Sec. 5,49 — Precio razonable

Precio parecido al promedio establecide en el mercado o al fijado por alguna
agencia reguladora para determinado bien o servicio. Un precio més bajo que el
'promcdio establecido en el mercado o el regulado, que no se considere irrisorio con
la intencién de inducir a engafio, podrd ser aceptado como razonz;blc.

§Sec, 5.50 — Presidente

Peréona designada por el Secretario de Educacitn o su representante autorizado,
para presidir una Junta de Subastas,

§See, 5.51 -- Propiedad

Todo tipo de bien adquirido por el Departamento. '

§Sec. 5.52 — Proveedor

Pcrgona natural o juridica que estd dispuesta a suplir un bien, ejecutar o construir
una obra J prestar un servicio no personal para la fecha y bajo los tém;inos,
condiciones y especificaciones que se solicite.

§Sec. 5.53 — Recaudador oficial y recaudadores auxiliares

Aquellos funcionarios designados por el Secretario de Educacidn o su representante
auloriz.,ado para recibir valores.

§Sec. 5.54 — Receptor

Funcionario designado por el Secretario de Educacion o su representante autorizado
para recibir bienes, obras y servicios cuya adquisicion haya sido debidamente
ordenada en nombre y en representaci(;m del Dcpaﬁamcnlo.

§See. 5.55 - Registro de Licitadores

Documento que mantiene ¥ custodia la Administracién de Servicios Generales enel
que estan inscritas todas.las personas naturales o juridicas que, habiendo declarado
su disposicién para confratar con el gobierno, han sido calificadas para comparecer
en calidad de licitadores en cualquier procedimiento de subastas o compras que se

realice, luego de haber cumplido con los requisitos que se establecen en la Ley
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Nim. 85, de 18 de julio de 2002, y en la reglamentacién adoptada por la
Administracion de Servicios Generales.

§Sec. 5756 —Renglon

Forma en que se agrupardn los bienes, obras o servicios que se anuncien en und
subasta u orden de compra, a base de sus caracteristicas o descripeién, Un renglén
puede subdividirse en partidas que incluyan bicnes, obras o servicios que se
interrelacionsn de alguna manera. La adjudicacién de la subasta o compra podré
hacerse por renglén, por pattida o como solucién total, segiin se anuncie en ia
convacatoria o solicitud de cotizaciones.

§Sec. 5,57 — Resumen de oferia -

Datos relevantes de las oferias de los licitadores para una compra o subasta
resumidos en un documento. Incluye los precios ofrecidos y otras-datos relevantes
sobre €l cumplimiento o incumplimiento de especificaciones, co_ndicidnes ¥
términos establecidos.

§Sec. 5.58 — Reunidn presubasta

Reunién en fa que participan los posibles licitadores de una subasta para discutir las
especificaciones, términos y condiciones establecidas en una convocaloria; para
impartir instrucciones especiales o para clasificat dudas ¢ interrogantes que puedan
existir. |

§Sec. 5.59 — Revisién administrativa

Recurso dua puede presentar cualquier persona o 1icitaclc;r que se considere
adversamente afectado en sus intereses por una decisisn o procedimiento
administrativo, mediante el cual solicita a la Junta de Revision Administrativa que
revise la decisin, actuacion o procedimiento que reclama como incorrecto. Es un
derecho gérantizado por la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 198.8, seglin
enmendada, eonocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”.

El recurso Ae revisién administrativa es un requisito jurisdiccional para poder
ejercifar posteriormente el derecho de revisién judicial.

§Sec. 5.60 — Revision judicial

Recurso que cualquier persond o licitador puede presentar ante ¢l Tribunal del

Cireuito de  Apelaciones solicitando que se revise una decision de caracter’
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administrativa que le haya side adversa y que la .considcre incorrecta, El recurso
fiene que ser presentado luego de ‘haberlo sometido ante la Junta de Revision
Administrativa y que dicha Junta lo haya resuelto en coﬁtra su}'é.

" §Sec. 5.61 —~ Secretario de Educacién
Funcionario designado por el gobemador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
y confirmado por Ja raméi legislativa para dirigir y administrar el Departamento de
Educacion,
§Sec. 5.62 — Secretario Bjecutivo
Funcionario designado por el Secretario de Educacién o su representante para
gjercer las funciones ¢jecutivas de la Junta de Subastas, segin lo dispone este
Reglamento.
§Sec. 5.63 — Subalstﬂ
Procedimiento mediante el cual se abre a competencia, entre todos Jos suplidores
disponibles e interesados, el proceso de compra o venta de un bien, obra o servicio.
§Sec. 5.64 — Subasta desierla
Subasta a la que no comparece hingiin licitador o que no s adjudicada a ninguno de
los licitadores comparecientes, ya sed porque sus ofertas no cumplen con las
especificaciones, condicienes o términos ecstablecidos, o porque los precios ’
ofrecidos sean considerados irrazonables.
§8ec. 5.65 — Subasta formal
Procedimienta mediante el cual se abre a competencia entre todos los suplidozes
disponibles e interesados, el proceso de compra o venta de bienes, obras o servicios
que tengan un costo mayor de cincuenta mil délares ($50,000.00).
§5ec. 5.66 — Subasta informal
Procedimiento mediante el cual se abre a competencia, entre todos los suplidores
dispoﬁibles o interesados, €l proceso de compra o venta de bienes, obras o servicios
que tengan un costo igual o menor a cincuenta mil délares ($50,000.00).
§Sec. 5.67 — Subsecretario de Administracién
Funcionario de confianza designado por el Secretario para dirigir el Area de

Administracién del Departamento, quien, por delegacién expresa del Secretario serd
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responsable de adminisirar este Reg[amenio o de designar al funcionario que lo
administre.

§Sec. 5.68 — Unidad Adquirente

Toda aguella unidad operacional del Departamenio de Educacién que adquiere
bienes, obras o servicios no personales mediante compra, permuta, “trade-in”,
arrendamiento o donativo. |

§Sec. 5.69— Unico proveedor o tinica fuente de abasto

Existencia de una sola persona natural o ju{f(ﬁl:.a con disponibilidad y capacidad
para proveer determinado bien, ejecutar determinada obra u ofrecer determinado

servicio que se desea adquirir bajo especificacionss y condiciones establecidas.

Articulo 6 — PRINCIPIOS DE APLICACION GENERAL
Los siguientes principios aplicardn y deberan ser observades en Ia implantacién de todas
las fases, etapas o pasos del proceso de adquisicidn.
§Sec. 6.1 — Planificacion del proceso
El proceso de adquisicion a implantarse serd uno rigurosamente planificade, Cada
Unidad Adquirente establecerd su Plan de Compras a base del estudio de
r;ccesidades cosrespondiente y de las prioridades que hayan sido establecidas. Los
~ productos a adquirirse se agruparén de forma tal que no se propicie la fragmentacién
de las cénlpras. La frégrnentacién de una compra con el propdsito de evitar la
celebracion de una subasta formal queda totalmente prohibida. Se comprard
teniendo en cuenta la vigencia de los fondos asignados. Una buena planificacién de
las compras propiciard el que nunca se ponga en riesgo la pérdida de fondos por
descuido, olvido o negligeucié de un funcionario.
§Sec. 6.2 — Uso oficial
La adquisicién o venta de cualqui-er bien, obra o servicio no personal serd
estrictamente para uso y beneficio exclusivo del Departamento en su finalidad
piiblica de cumplir con su mision de educar al pusblo de Puerto Rico.
§Sec. 6.3 — Austeridad
La austeridad es un principio rector del proceso, por lo que se prohibe la adquisicién
de bienes, obras o servicios que seanl innecesarios o que impliquen lujo, capricho,

extravagancia o excesos.
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§Sec. 6.4 — Gufas de sana administracion y -iransparencia de las acciones
El proceso se implantard bajo guias de competitividad, objetividad, justicia,
racionabilidad, rapidez y transparencia. Se regird ademds, por principios de estricta
economla. Siempre prevalecerd la conveniencia para el Deparfamenic por sobre
toda otra consideraci.('m. Gustos personales, caprichos, preferencias o intereses
pacticulares quf.:dan prohibidos. Toda decision estard respaldada por justificaciones
bien documentadas disponibles para el examen de todos a quienes concierna.
§Sec. 6.5 — Calidad del bien, obra o servicio a ser adquirido
Se adquiriran bienes, obras ¥ servicios no personales de la mejor calidad obtenible, _
afinn cuando se observe el principio de economia. No s6lo el precio de un producto
puede representar un clemento de cal.idad o posible economia. Su durabilidad, Io
apropiado que resulte éste para ¢l uso que habrd de dérsele y lo efectivo que sea en
satisfacer la necesidad que origind su compra, son ofros elementos que pueden
influir en la calidad del mismo y en la economia que pueda generar.
Bl proceso fiene que garantizar que se obtenga el producto que mejor satisfaga la
necesidad que origina su compra, que séa de calidad satisfactoria y que s¢ obfenga
al precio ms bajo posible.
§Sec. 6.6 — Cumplimiento con leyesy rgglamentos aplicables
' Todo funciomario del Departamenta, asf como toda persona o entidad que
intervenga en la implantacién del proceso de adquisicidn, vendrd obligado a cumplir
con las leyes estatales, federales o punicipales aplicables. Tendrd que cumplir de
igual forma con los reglamentos que en virtud de dichas leyes se hayan adoptade.
. Las disposiciones adoptadas en esie Reglamento constituirin la gufa rectora que
daré direccion a todo el proceso, no imporfa la ubicacién de la dependencia o el
nivel del sistema donde se realico la transaceién de compra o venta, ya sea parte o
la totalidad de la misma.
§Sec. 6.7 — Tiempo o fecha en'que se adquirird un bien, obra o servicio no personal
Siempre que se tengan los fondos necesarios, todo bien, obra o servicio no personal
se-adquirird en la fec-ha mds cercana posiblie a aquélla en que se haya identificado la
necesidad de su adquisicidn, El proécso proveerd para que el producto o servicio

esté disponible cuando se requiera para satisfacer la necesidad, Su disponibilidad no
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dependerd de conveniencias ajenas a la n:ecesidad, ni a procesos de espera o de
interrupciones que afecten adversamente el que se cumpia' con la misién educativa
del Departamento ¢ con el logr_o de objetivos y de metas programéficas.

- §Sec. 6.8 — Polftica preferencial

~Siempre que ofras disposiciones legales no dispongan lo contrario, la implantacién
del proceso de adquisicién se regird por la politica preferencial del Gobiemo, segin
establecida en boletines administrativos, drdenes ejecutivas y en la Ley Nim. 14,
de % de enero de 2004, conocida como “Ley para la Inversidn en la Industria
Puertorriguefia®.
§Sec. 6.9 - Juramentacién o certificacién de veracidad de documentos

El Departamento solicitard documentos juramentados o certificados como veraces,
bajo apercibimiento de perjurio, cuando ¢stos sean requeridos o se crean Necesarios
en el proceso. Si un proponente se negase a enfregar un documento juramentado o
certificado que le sea solicitado, quedara descalificado para participar en el proceso.
§Sec. 6.10 — Capacitacion del personal

Todo funcionario que ejerza funciones relacionadas con Ia implantacién del
proceso de adquisicion estara debidamente capacitado para ejercer dichas funcione;
desde el momento en que comience a ejerceér sus facultades, segin delegadas. La
capacitacién incluird, fanto dominio de las destrezas -requeridas para la
implantacién del proceso, como el conocimi-ento de la politica que lo rige y de l;s
Ieyes y reglamentos que le aplican.
§Sec. 6.11 — Politica de libre competencia

El Departamento s¢ Ieitera en qﬁe la politica piblica que gobiema los
procedimientos de adguisicion y venta de bienes, obras y servicios no personales de
la Agencia es una de firme compromise con promover ¥ propiciar la participacién
mds amplia posible de licitadores en el proceso, bajo una iniciativa de esfricta
competitividad, libre de restricciones indebidas o de influencias ajenas a intereses
particulares.

§Sec. 6.12 — Uniformidad

Afin conservando la autonomia que pueda ejercer una Unided de Campra en

determinado nivel o dependencia operacional del Departamento en lo que se refiere
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a uso de presupuesto y planificacion deii proceso; la aplicacién de la polilica
establecida por el Secretario y Ia observacidn de lo dispuesto en leyes ¥
reglamentos que apliquen, serd mliforrqe en todo el Sistema.
CAPITULO If — FACULTADES Y DEBERES DE LOS FUNCIONARIOS
CONCERNIDOS '
El Secretario es el funcionario con facultad legal para adoptar un Reglamento de
vCompraS y Suministros para el Departamento, incluyendo las Escuelas de la Comunidad
y todas sus ofras dependencias. La Ley Orgénica del Departamento faculta al Secretario,
asimismo,l para delegar-funciénas y poderes en funcionarios subalternos. Las funciones y
fos poderes delegados en funcionarios subalternos podrén ser revocados en tods o en

parte por el Secretario, a su discrecion.

Articule 7 — DELEGACION DE FUNCIONES 'Y DEBERES
-§Sec. 7.1 — Delegacion de funciones y deberes del Subsecretario de Administracidn
Mediante oste Reglamento, el Secretario  delega en el Subsecretario de
Administracion (el Subsecretario) las siguientes  funciones, deberes. ¥
resporisabilidades;
§Sec, 7.1.1 — Administrar el proceso de adquisicién y venta en la oficina
central, regiones f':ducativas, distritos escolares, componentes fiscales y
escuclas de la comunidad, asignar responsabilidades a los funcionarios que
intervengan en dicho proceso y coordinar, evaluar y ‘supervisar todas las
actividades del procesa de conformidad con esta reglamcnt..'cxcién. .
§Sec, 7.1.2 — Designar o aprobar la designacién de los miembros de las Juntas
de Subastas, conforme a lo que se dispone en el Articuto 29 de este
Reglamento.
§See. 7.1.3 — Nombrar a los funcionarios que tendrén la potestad para designar
a los Compradores de las distintas unidades adquirentes en el Departamento. '
§See. 7.1.4 — Nombrar a los ‘funcionarios que tendrdn la potestad para designar
a los Receptores.
§Sce. 7.1.5 — Establecerlos requisitos que se exigirdn a una persona para

ejercer como miembre de una Junta de Subastas.
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§Sec. 7.1.6 — Establecer los requisitbs que s¢ cxigirﬁﬁ 4 una persona para
ejercer como Comprador en el Departamento.

§Sec. 7.1.7 — Establecer los requisitos que sc exigiran a una persona pard
ejercer como Receplor en el Depanan;ento.

§8ec. 7.1.8 — Referir al Registro Unico de Licitadores toda iregularidad o
incumplimiento de obligaciones contractuales en que incurran los su.plidorcs
del Depﬂr_tamento, segin lo dispuesto en la Ley Nim. 164 de 23 de junio de
1974, segin enmendada por fa Ley Nam. 85 de 18 de julio de 2002.

§Sec. 7.1.9 — Mantener al Secretario informado sobre la efectividad con que se
desarrolla el proceso y preparar los informes que seén pertinentes o le sean

requeridos.

Articuto 8 — EL DIRECTOR O JEFE DE LA UNIDAD ADQUIRENTE
Toda compra tiene que originarse en una Unided Adquirente que disponga de fondos ¥
haya identificado una nécesidad que haya que satisfacer. Los deberes y responsabilidades
del director o jefe de la Unidad Adquirente son los siguientes:
§Sec. 8.1 — Responsabifidades del Director o Jefe de la Unidad Adquirente
§Sec. 8.1.1 — Realizar ¢l estudio de necesidades que justifique la peticién de
presupuesto.
§Sec. 8.1.2 — Solicitar Ja asignacion de fondos, segln se justifiquen.
3Sec. 8.1.3 — Establecer las prioridades de compra a base de] presupuesto
asignado.
§Sec. 8.1.4 — Formular ¢l plan de adqu?sicién para ¢l afio.
§Sec. 8.1.5 ~ Preparar las requisiciones de compra segin el plan de adquisicion
establecido, incluyendo las especificaciones, condiciones y términos de los
bienes, obras ¢ servicios a adquirirse.
§Sec. $.1.6 — Supervisar y dar seguimiento a todas las actividades que se
desarrollen en la Unidad Adquirente.
§Sec. 8.1.7 - Aprobar las érdenes de compra cuando aplique.
§Sec. 8.1.8 — Asegurar que no se adquirird ningin bien, obra o servicio sin que

medie una orden de compra.
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§Sec. 8.1.9 ~ Vigiia}r que foda géstién relacionada con el proceso de
adquisicién que se Arca[icc quede debidamente documentada con la firma de la
persona responsable. La preparacién y utilizacién de formularios modelos es
conyehientes ¥ descables. Las fechas y horas de las lraﬁsacciones deben quedar
claramente estipuladas.

§Sec. 8.1.10 — Aprobar las facturas que se sometan para pago.

Articule 9 — EL. COMPRADOR
E! Comprador es un empleado que realizard funciones de alta confianza administrativa.
Debera ser una persona responsable, seria y de intachable honestidad.
Se prefiere que posea un grado asosiado en dreas de administracién u otras, pero de ser
necesario, se autorizard su designacién con una preparacion académica menor, siempre
que haya recibido el adiestramiento reciuerido para ejercer sus finciones y den.luestre que
las desempefiara satisfactoriamente. E adiestramiento correspondiente le serd requertido a
todo candidato recomendado para ejercer como compfador, no importa su preparacion
académica, El Secretatio o Subsecretario de Administracion queda facultado para
ampliar, modificar o cambiar estos requisitos en casos particulares que sean meritorios, o
en todos los casos en que sea necesario.
Todo empleado que sea designado como Comprador deberd ser certificado como que estd
debidamente adiestrado ¥ ﬁcne el conocimiento y las destrezas necesarias para ejercer sus
funciones. 7
§Sec. 9.1 — Designacién del Comprador
El Comprador serd designado por ol Subsecretario de Administracion o su
representante  autorizado,  El funcionario que le designe podrd aceptar
recomendaciones de candidatos calificados que le haga el Director o Supervisor de
1a Unidad Adquirente o de la Unidad Administrativa donde ejercerd sus funciones.
§Sec. 9.2 — Funciones y deberes que se delepan al Comprador

Fl Comprador tendrd las siguientes funciones, deberes y responsabilidades:

§Sec. 92,1 ~ Realizar todas las actividades que fe conciernan en la ’

implantacion del proceso de compras, conforme a lo que se dispons en este

Reglamento. En el ¢jercicio de esta funcién, el Comprador serd responsable de

20




velar porque los recursos disponibles cn el Departamento sean bien utilizados y
sanamente adminisirados.

§See. 9.2,2 —~ Conocer y aplicar 4a cabalidad todas las disposiciones legales y
reglamentarias que rigen el proceso de compras en el Departamento y en el
Gobicmo en general, Es su responsabilided, de igual forma, hacer cumplir
dichas leyes y disposiciones reglamentarias.

§Sec. 9.2.3 — Hacer recomendaciones bien fundamentadas a los funcionarios
responsables de ta Unidad Adquirente para que los bienes, obras o setvicios
que se adquieran sean de la calidad que se necesilen, se obtengan al mejor
precio posiblt-: y de la manera més conveniente para el Departamento, denfro de -
las normas gué s establecen en este Reglamento. -

§Sec. 9.2.4 — Agrupar por categoria todos los productos a ser adquiridos
durante ¢l afio, basado en el estudio de necesidades de lé Unidad Adquirente,
para las cuales se cuente con fondos, de manera tal que no se propicie la
fragmentacion de las compras.

§Sec. 9.2.5 — En casos en que tenga asignadas mz;is de una Unidad Adquirente ¥
las circunstancias lo permitan, agrupard los Bienes, obras y servicios per
categorfa, de forma tal que puedan adquirirse a un mismo tiempo y mediante un
mismo procedimiento para gengrar economias al Departamnento,

§Sec, 9.2.6 - Ascgurar que se diépone del presupuesto para las compras que le
solicitan, requiriendo al Director o Jefe de la Unidad Adguirente una
certificacion de fondos del Director de Presupuesto del Departamento, su
representante © funcionario awtorizado, antes de inicidr el proceso de
adquisicién.

§Sec. 9.2.7 — Realizar compras por cantidades de hasta cincuenta mil ddlares
($50,000.00) mediante la cciebracic’m de subastas informales, siguiendo el
procedimiento dispuesto en este Reglamento.

§Sec. 9.2.8 — Referir a una Junta de Subastas ioda compra por cantidades
mayores de cincuenta mil dolares ($50,000.00), para que sc celebre la subasta
formal que corresponda.rEl referido consisﬁré de la solicitud para que se

celebre la subasta acompafiada con el pliego de ésta debidamente preparade,
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§Sec. 9.2.9 — Emitir las 6rdenes de CO;llpra ;;or la cantidad especifica del bien,
obra o servicio no personal que se necesite, bajo los términos, condiciones y
especificaciones que se hayan establecido. La cantidad del producto o servicio
a ser adquirido tiene que ajustarse a la capacidad de pago que se fenga.
§Sec, 9.2.10 — Proveer al Receptor copia de las especificaciones, términos y
condiciones bajo las cudles deben ser entregados los bienes, obras o servicios
no personales cuya adquisici(';n se ordene.
§Sec. 9.2.11 — Estar disponible cuando el Receptor se lo solicite, para resolver
cualquier problema, duéa o discrepancia que surja eti relacién con las
especificaciones, témminos o condiciones cstablecidas en la orden de compra
del producto gue esté entregando el proveedor, que afecte la decision de aceptar
su recibo,
§Sec, 9.2.12 — Tomar las acciones que corres.pondan para la imposicion de las
penalidades que apliquen a suplidores, segin lo que se dispone en el Capitulo
13 de este Reglamento.
§Sec. 9.2._ 13 — Notificar direcfameme o por conducto del Director o Jefe de la
Unidad Adquirente, o supervisor inmediato, al Subsecretario de Administracion
oasu represez'liante autorizado sobre cualquier proveedor que incumpla con los
términos y condiciones de ui coniraio u orden de compra emitida por L. En el
caso de compras mediante subastas formales, se enviard copia de ia
notificacion a la Junta de Subasfas que corresponda, En la notificacién se
indicard si el caso amerita ser referido a la atencion del Registro Unico de
Licitadores.
§Sec. 9.2.14 — Tomar las acciones que le correspondan para agilizar el proceso
| de p.ago a sup]idores; sepin lo dispuesto en Capitulo 14 de este Reglamento, en
todo caso que aplique.
§Sec. 9.2.15 — Preparar los informes’ que sean pertinentes o que le sean
solicitados.
§Sec. 9.2.16 — Realizar cualquiera otra funcidn que e asigne el Subsecretario de
Admiilistracién o su representante autorizade,

Anticulo 10 — EL RECEPTOR
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El Receptor es el empleado en quien s delega la: responsabilidad de recibir del suplidor,
a nombre y en representacion del Departamento, todo bien, obra o servicio no personal
cuya adquisicién se haya ordenado mediante cualquier medio autorizado por este
Reglamento, Debe ser un empleado con la capacidad necesaria para inspeccionar
criticamente los productos que recibird y revisar dstos scgiin las caracteristicas
requeridas. El Secretario, el Subsecretario de Administracién o su representante
autorizado, podrén exigir requisitos adicionales para su des_ignacién.
Antes de iniciar el desempefio de sus funciones deberd ser certificado como que fue
debidamente adiestrado y posee €l conocimiento y las destrezas necesarias paré
ejercerlas,
§Sec. 10.1 - Designacidn del Receptor
El Receptor serd designado por el Subsecretario de Administracién o su
representante  autorizado. El funcionaro que le designe podrd aceptar
recomendaciones de candidatos calificados que le haga el director o supervisor de la
Unidad Adquirente donde ejercerd sus funcicnes.
§Sec. 10.2 - Funciones y deberes que se delegan al Receptor
El Receptor tendrd las siguientes funciones, deberes y responsabilidades:
§Sec. 10.2.1 — Conocer ¥ aplicar a cabalidad todas las normas y disposiciones
legales y reglamentarias que rigen el proceso de recibo ¥ aceptacion de bienes,
obras o servicios 1o personales a ser adquiridos en el Departamento. De igual
forma, hard cumplir dichas leyes ¥ disposiciones reglamentarias.
§Sec. 10.2.2 - Recibir dnicamenie aquellos bienes, chras o servicios no
personales que se le haya autorizado a recibir, segin lo dispuesto en los
_ términos de su nombramiento.
§Sec. 10.2.3 — Recibir y aceptar los bienes, obras y scrvicios no personales
luego de que éstos hayan sido contados y evaluados cuidadosamente. El conteo
Y cva[uaciéﬁ se hard contra las especificacioncs, téminoes y condiciones que
aparecen en la orden de compra,
§Sec. 10.2.4 ~ Referir al Cpmprador, mediante el informe correspondiente, toda

irregularidad que identifique en el procesa de inspaccion de los bienes, obras o
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servicios no personales a recibir, anles;: de que éstos sean aceptados, para que se
tomen las medidas que sean pertinertes .

§Sec. 10.2.5 — Expedir recibos, certificar facturas y firmar los documentos que
sean pertinentes al proceso, segin los presenien los proveedores o sean
requeridos en el proceso.

§Sec. 10.2.6 — Eniregar los bienes, ob;as o servicios no personales recibidos, a
ta Unidad Adquirente o al encargado de la propiedad, segin 1a organizacién
administrativa que rija a esos efcetos.

§Sec. 10.2.7 — Mantener un inventario permanente de todo lo que se recibe y
notificar al Encargado de la Propiedad sobre todo equipo recibido que sea
necesario c.ontrolar y registrar, |
§Sec. 10.2.8 — Preparar los informes que sean pertinentes a una sana
admim‘slracién del proceso de recibe y aceptacidn de los bienes, obras y
servicios no personales que se adquieren en el Departamento.

§See. 10.2.9 — Realizar cualquier otra funcién que le sea asignada por el
Subsecretario de Administracién o su representante auferizado.

CAPITULO 1 — PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION O VENTA DE BIENES,
OBRAS 0 SERVICIOS NO PERSONALES

A los efectos de este Reglamento, el procedimiento de adguisicion se inicia cuando se

completa él estudio de necesidades de una Unidad Adguirente y se establecen prioridades

de compras a base de un presupuesio asignado. Formulado el plan de compras para el

afio, la Unidad Adquirente comienza a emitir solicitudes o requisiciones de compra.

Artfeulo 11 — REQUISICION DE COMPRA
La Requisicién es la peticién o solicitud para que se adquiera un bien, obra o servicio no
personal. Es preparada por la Unidad Adquirente, luego de haber verificado la necesidad
de adquirir el bien, obra o servicio y de haberse asegurado que su adquisicion es viable
dentro de las normas 'y disposiciones de este Reglamenta.
§Sec. 11.1 — Redaccidn
La redacci{-')n de la chuiﬁcién debe ser sencilla, clara y especifica al scfialarse el
material, producto, equipo, obra o servicio 1o personal que se solicita. Deberd

incluir 1a descripcién de lo que se solicita, con las especificaciones que se
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recomiendan y éualquier otra condicién es;;eci al o término que sea conveniente para
el lDepartamento.

§Sec. 11,2 — Formulario

El original de la Requisicién serd siempre por escritt; y preferiblemente en
computadora, maquinilla o en manuserito lggible, en tinta indeleble, utilizando el
formulario preparado para esos fines, fechada, con la direccion de las oficinas y la
ﬁi;ma de las personas autorizadas y debidamente completadas.

§Sec. 11.3 — Enumeracion cousecutilva

Cada Requisicién Jlevard la clave que le asigne la Unidad Adquirente, segiin los
mecanismos de control establecidos por dicha 4rea para esos fines.

§Sec. 11.4 — Especificaciones

Las especificaciones son las caracteristicas del bien, obra o servicio no personat que
se desea adéuirir, Tistas deben satisfacer la necesidad que origina la Requisicion.
Con el finico fin de clarificar el ménsajc al licitador, podria hacerse alguna
referencia a determinados productos, marcas o fabricantes y a caracteristicas del
producto, marca o fabricante usados como ejefnplo;' pero evitandose qué las
especificaciones sean restrictivas y tengan el efecto de prejuzgar hacia una
deferminada marca del producto o bien. La descripcién se hard en forma objetiva,
razonable y amplia. La responsabilidad de su redaccion es de la Unidad Adguirente
que prepara la Requisicién. Deberd ser certificada por escrito con la firma del
funcionario autorizade.

§Sec. 11.5 -~ Condiciones, términos e instrucciones generales, especificos o
especiales

. Ademds de las especificaciones, [a Requisicion debe contener aquellas condiciones,
términos e instrucciones que la Unidad Adquirente desce exigir al suplidor a quien
se le adjudique la compra. Ta fecha de entrega, la garantis que se requiere, la
instalacion de un equipo, el adiestramiento que se necesita para su uso y otros; son
gjemplos de condiciones, términos e insfrucciones que bodrian ser partes de una
Requisicién. Puede haber condiciones y términos generales que apliquen a toda
compra, o eépeciﬁcas y especiales que apliqucﬁ a compras particulares Gnicamente.

§Sec. 1 1.6 -- Evaluacion de las requisiciones
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El Comprador deberd evaluar Ia chuisicién o solicitud de compra en todos sus
detalies al inicio del proceso. Deberd asegufarse de que ¢l bien, obra o servicio no
personal que desea adquirirse es negesaric, que no es un producto de luje o
7 extravagante y que no responde a ningin capricho o arbitrariedad. En la evaluacién
se fomaran en consideracion factores que afecten o inflayan en el bien, obra o
servicio, tales como: rendimiento, utilidad, precio, conveniencia, gastos directos o
indirectos que puedﬁ provocar y otros. Se asegurar, ademis, de querlos fondes
estén debidamente presupuestados o antorizados; que la Requisicién cumpla con las
disposiciones de este Reglamento y de las leyes aplicables, asi como con cualquier’
otra horma de la Agencia o del Departamento de Hacienda que afecte la transaceion
de que se trate. De enconirar que no sc ha cumplido con algin requisito, podrd
devolverla a la Unidad Adquirente con sus recomendaciones para que se le hagan
las cormrecciones necesarias.
Cuando el Comprador se ascgure que la Requisicién estd correcta, 'procederé a

continuar con las otras etapas que se requicren en el proceso de compras.

Articulo 12 — CLASIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS APLICABLES

Para continuar con los procedimientos, ¢l Comprador fendrd que deferminar cudl de los
tipos o modalidades de compras, de las establecidas en este Reglamento, aplica & dicha
compra, a saber: () subasta informal en .una de sus tres (3) modalidades, (b) subasta

formal o (¢) compra directa en alguna de sus cinco (5) modalidades.

Articulo 13 — TIPOS O MODALIDADES DE COMPRAS.
El Comprador determinaé el tipo- o modalidad de compra que deberd utilizar en cada
caso, de acuérdo con las caracterfsticas de las requisiciones bajo su consideracién, del
costo del producto a adquirirse, de las circunstancias que prevalezean y de las normas
legales y reglamentarias aplicables a la transaceion.
§Sec. 13.1 — Subastas infc;mlales
Se consideraran subastas o compras informales aquéllas en gue el gasto a incutrirse
sea de cincuenta mil dofares ($50,000.00) o menos. Las compras mediante
subastas informales se clasificarén en tres (3} tipos, de acuerdo con su cuantia. Se

describen a continuacion los tres (3) tipos de compras informales.
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§Sec. 13.1.1 ~ Tipos de subastas informales
§Sec. 13.1.1.1 — Compra mediante subasta i:nfornlal hasta la cantidad de
seis mil délares ($6,000.00). ‘
§Sec. 13.1.1.2 — Compra medianfe subasta informal por cantidades
mayores de seis mil dolares ($6,000.GO) hasta veinticinco mil ddlares
($25,000.00).
§8ec. 13.1.1.3 — Compra mediante subasta informal por cantidades
mayores de veinticinco mil délares ($25,000.00) hasta cincuenta mil
délares ($50,000.00).
§Sec, 13.1.2-Especificaciones, términos v condiciones para subastas informales
La Unidad Adguirente incluird las especificaciones, términos y condiciones que
desea establecer cn su solicitud de compra, Para fodo caso en que aplique o
convenga, 5¢ exigirdn las garantias que correspondan, El Comprador anotard
las especificaciones, términos ¥y condiciones en [a solicitud de cotizaciones, .
sefialande un término fijo para que los licitadores sometan ofertas. N;) se
recibirdn ofertas después de la fecha y hora establecida.
§5ec.13.1.3 - Cotizaciones pa-ra subastas informales
§Sec.13.1.3.1 — Subastas informales hasta seis mil délares ($6,000.00).
Las cotizaciones para subastas informales por una canfidad de hasta seis
mil délares ($6,000.00) podrén ser solicitadas por teléfono, fax u otro
medio de comunicacién disponible. Se requerird un minimo de tres (3)
cotizaciones.

§Sec.13.1.3.2 — Subastas informales mayores de seis mil délares
{$6,000.00) hasta veinticinco mil délares ($25,000.00)

Para subastas hlfdmlales por las cantidades mayores de seis mil délares
($6,000.00) hasta veinticineo mil ($25,000.00), se requeriré un minimo de
tres (3) colizaciones, pero éstas tendrin que ser sélicitadas por escrito
mediante correo, COIIE0 electijénicd, fax o algin otro medio de
comunicacion eserita. 7

§Sec. 13.1.3.3 — Subastas informales mayores de veinticinco mil dolares
($25,000.00) hasta cincuenta mil délares ($50,000.00)
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Para subastas informales mayores.‘ de veinticinco mil délares ($25,000.00}
hasta cincuenta mil délares ($50,000,00), se requerird un minimo de cinco
(5) cotizaciones por escrito.-Sc pedrd invitar a presentar cotizaciones a-
todo licitador disponible que pueda ser identificado.
§Sec. 13.1.4 — Resumen de'ofenas para subastas informales
La informacién obtenida en respuesta a la solicitud de cotizaciones se
describird en un informe denominado “Resumen de Ofertas”, que prepararé €l
Comprador para [a firma de su supervisor inmediato, El “Resumen de Ofertas”
inchuird 1a fecha y hora en que se solicitd Ia cotizacion, asf como el nombre de
la persona autorizada por el Vlicitador para hacer 1a oferta. Incluird, ademds,
cualquier por ciento de preferencia aplicable que le haya sido otorgade a un
ficitador, segin Resolucién emitida por la Junta de Inversidn en la Industria
Puertorriqueiia. Para poder acogerse aun pot ciento de preferencia, el licitador
deberd entregar con su oferta copia de la mencionada Resolucién,

§Sec, 13.1.5 — Evaluacitn de las ofertas y andlisis de precios de subastas
informales.

Fl Comprador analizard todas as ofertas a b_ase del cumplimienio de
especificaciones, términos, condiciones y precio olrecido. En casos do ofertas
con precios iguales que cumplan con las especificaciones, términos y
condiciones establecidos en la solicitud de compras, se solicitardn nuevas .
cotizaciones a los licitadores concemnidos. La compra podrd adjudicarse a un
fabricante v a un proveedor a nivel del distribuidor, siempre que ese sea e}
mejor postor y cotivenga a los mejores intereses de la Unidad Adquirente del
Pepartamento.
§Sec. 13.1.5.1 — Evaluacién y adjudicacién de subastas informales
§Sec. 13.1.5.1.1-  Evaluacion y adjudicacion de
subastas informales hasta una
cantidad de veinticinco mil
délares ($25,000.00)
Las subastas informales por una cantidad de hasta
veinticinco mil délares  ($25,000.00) serdn
adjudicadas por el Comprador al poster que tenga

un buen historial de cumplimiento, siempre y
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cuando su c:errta retina, en el orden establecido, los
siguientes requisitos: que ofrezca el bien, obra o
servicip, segin haya sido solicitado, que cumpla
con las especificaciones establecidas en la solicitud -
de cotizaciones, que cumpla con las condiciones,
instrucciones y todos _los demds requisitos
especificados en la solicitud de cotizaciones, que
haya presentado una oferta responsiva, que
habiendo cumplido con todo lo anterior, sea
considerada como la mejor oferta. Los descuentos
ofecidos por rapidez en los pagos no serdn
considerados para efectos de adjudicacion,

§Sec. 13.1.5.1.2 — Evaluacién y adjudicacién de
subastas  informales  por
cantidades mayores de
veinticinco mil dolares
($25,000.00y  hasta  una
cantidad de cincuenta mil
détares ($50,000.00)

Pa;a la evaluacién y adjudicacién de subastas

informales por cantidades mayores de veinticinco

mil délares ($25,000.00) hasta una cantidad de

cincuenta mil délares (-$50,000.00} se seguird el

mismno procedimiiento gue aplica a las otras subastas
informales, excepto que dicha evaluacién ¥

adjudicacién se llevard a cabo por el Comprador y

dos (2) funcionarios del Sistema designados por el

Subsecretario de Administracién o su representante
autorizado. De no disponerse lo contrario en casos
especificos, el representante  autorizado del

Subsecretario de Administracién [o serd el director

o jefe de la unidad adquirente correspondiente.

El Comprador y los dos (2) funcionatios designados

se conslifuirin en un Comité de Evaluacién y
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Adjudicacion de estas subastas informales. Los
documentos a ser completados requerirdn la firma
de los tres {3) funcionarios.

§Sec, 13,1.6 — Negociacién de precio y condiciones con el mejor postor de
una subasta informal

Fn casos en que un licitador resulte ser el mejor' postor de una subasta
informal y haya cumplido con laé especificaciones, pero que atin asi el
precio de su oferta se considere alto, o que, por otro lade, dicho licitador
haya dejado de cumplir con alguna condicién que se considere una
desviacion menor de la subasta informal, el Comprador podré negociar €l
referido precio o condicién incumplida con ese licitador. El Comprador
eiercerd csta tarea acompafiado de ofro funcionario gue haya sido
designado por el Subsecretario de Administracién o su representante
autorizade, que pueda dar fe, de ser necesario, de los pormenores de la
negociacion. De no disponerse lo contrario en casos espectficos, el_
representante autorizado del Subsecretario de Administracién lo serd el
director o jefe de la unidad adquirente correspondiente. Esta funcién se
ejercerd con extremo cuidado ¥ ponderacién, a tenor con los mejores
intereses dg la Unidad Adguirente y del Departamento en general.
$Sec, 13.2— Subastas formales
Cuando una requisicion o solicitud de compra sea por una cantidad mayor de
cincuenta ‘mil dolares ($50,000.00), la Unidad Adquirente y el Comprédor
reconocerdn la necesidad de celebrar una subasta formal y procederdn como si gﬁc:
§Sec. 13.2,1 — Revisién de la Requisicion
El Comprador revisara cuidadosamente la Requisicion, aseguréndose de que las
especificaciones, términos y cqndicionés estan claras y especificas y que
cumplen con las disposiciones de este Reglamento y las leyes aplicables. Si
fuese necesario corregir o clarificar la Requisicion, ésta deberd ser devueltaala
Unidad Adquirente para que la enmicpdcn como corresponda.
§Sec. 13.2.2 — Expediente de la subas.ta
T! Coniprador completard el expediente de la subasta, afiadiendo la

certificacién de disponibilidad de fondos, los términos, condiciones generales y
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condiciones especiales que apliguen y todo ofro documento que deba formar
parte del pliego de la subasta, segfin se establece por este Reglamento.

La Oficina Reguladora de Compras, ‘Subastas y Coniratos de Servicios Nb
Personales podrd establecer mecanismos de verificacion para aseggra.rse'dc que
tado _expcdientc de wuna subasta cumple con los requisitos legales ¥
reglamentarios que corresponden, que la convocatoria promueve la
coinpetitividad, que no es restrictiva y que propicia que se haga una evaluacion
objetiva de las ofertas que puedan presentar los licitadores.

§Sec. 13.2.3 — Tramitacién de la solicitud de la celebracién de la subasta

El pliego de la subasta deberd ser enviado a la Junta de Subastas gue
cbrresponda dando un témino de tiempo razonable para el desarrolle de tedo
¢l proceso. Por los requisitos legales que requisren ser observados, ninguna
subasta formal puede ser celebrada con exigencias de que se obvien los mismos
par;a impartirle rapidez al proceso. El plicgo de subasta deberd acompafiarse
con la solicitud de compra o requisicion firmada por el funcionario responsable
de Ja Unidad Adquirente.

§Sec, 13.2.4 — Numeracion de la subasta

Bl Secretario de la Junta de Subastas enumerard la subasta de acuerdo con el
sistemna de enumeracion de subastas que a €505 efectosrse establezea.

§Sec. 13.2.5 — Celebracién de 1 subasta

La subasia sera celebrada siguiendo el procedimiento establecido en el Capftulo
TX de este Reglamento.

§Sec. 13.2.6 — Negociacién de precio y condiciones con ¢l mejor postor de una
subasta formal

El Comprador podré negociar el precio ¢ las condiciones de la oferta del
licitador a quien se le haya adjndicado una subasta formal, cuando sea
necesario. Bl procedimiento a seguir en la negociacién serd igual o simailar af
procedimiento que'se. describe para la negociacién de subastas informales,
Seccion 13.1.6. de este Reglamento.

§Sec. 13.3 — Compra directa

Cuando existan circunstancias exfraordinatias o excepcionales, que por st

naturaleza no permitan la celebracion de una subasta formal o informal, el
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Comprador procederd a-adqﬁiﬂr ¢l bien, obr.a o servicio no personal que se necesite
mediante una compra directa,
Una compra directa s ai}uélla que pucde ser efectuada por el Comprador.
dircctamente a un suphidor sin que medie un proceso competitive. Para ser
-auforizada tiene que estar presente alguna circunstancia extraordinaria o excepcional
para que la justifique categdricamente, sin que medien disposiciones legales
federales o estatales especificas que lo prohiban. Dependiendo de las circunstanciasv
extraordinarias que las justifiquen, las conpras directas se subdividen en cinco (5)
pasibles modalidades. Se describen égtas a continuacién, y se establece el
" procedimiento que se seguird para su implantacién:
§8ec.13.3.1 — Compras contra contratos
El Comprador podrd emitir 6rdenes de compra contra contratos
que haya establecidoiel propio Deparfamento en cualquiera de sus
depenﬁerlcias,.o contra contratos que estén disponibles en otras
agencias del éobiemo.

§Sec. 13.3.1.1 — Contratos disponibles en alguna dependencia del
Departameunto

Las distintas unidades adquirentes del Departamenfo, ya sean
grupos de escuelas, distritos escolares, regiones educativas u
oficina central, podrédn agrupar sus necesidades de bienes, obras y
servicios no personales a ser adquiridos recurrentemente durante el
afio. Para ln adquisicién de dichos bienes, obras o servicios se
formalizarin coniratos anuales o semestrales con uno o varios
suplidores. Los suplidores con quienes se formalicen los contratos
tendrédn que haber sido seleccionados mediante ta celebracién de
subastas formales. Los contratos podrdn establecerse  por
cantidades estimadas o aproximadas de productos o servicios, ©
por cantidades indelerminadas. En este tipo de confrato se dejard
establecido que la Unidad Adquirente o-el Departamento podran
aumentar ¢ disminuir la cantidad establécida de un producto o
servicio durante ¢! periodo contraciual, de acuerde con las
circunstancias o necesidades que prevalezcan o a la disponibilidad

3
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de fondos que se tenga. De; disponerse en Jos términes del contrato,
se pédrén emitir érdenes de compra directas contra el mismo, tanto
por los Compradores (_le la(s) unidad(es) adquirente(s) que lol hayan
generado, como por Compradores de cualquier ofra Unidad
Adquirente de la Agencia.

La Oficina Reguladora de Compras, Subastas y Contratos de
Servicios No Personales de la oficina central del Departamento
coordinard esta iniciativa.

§Sec. 13312 - Contratos disponibles en ofras agencias
gubemamentales

Cuando los bienes, obras o servicios qu;e se necesite adquirir estén
contratados por el Area de Compras y Suministros de la
Administracién de Servicios Generales ‘o por cualquier otra
agencia estatal,‘municipﬁi o federal, cualquier Unidad Adquirente
del Departamento que crea conveniente y beneficioso utilizar ese
contrato, podrd emitic drdenes de compra directas contra el mismo.

§Sec, 13.3.1.3 — Disposicion general aplicable a Grdenes de
compra directas a emitirse conira contratos

Cuando se emitan érdenes de compra directas contra un contrato
establecido, tanto el Comprador como el suplidor se acogeran a los
precios, especificaciones, condiciones y términos fijados en dicho
contrato.
§Sec. 13.3.2 — Compras de ]a tinica fuente de ahastos; o \injco suplidor
Este tipo de compra procede fGnicamente cuando, sin gue quede duda
alguna, se determine que en ¢l mercado no existe competcﬁcia para proveer el
bien, obra © ‘servicic gue se desee adquirir, por lo que serd necesario
comprarlo 4 la inica fuente o proveedor ex_i stente. -
En la evaluacion del caso se tendréd presente la politica piiblica que prevalece,
consistente en que la competencia real y justa entre proveedores €5 la que
propicia et logro del objetiva de que siempre se adquiera el producto ©
servicio de Ia calidad que se necesita, pero al més bajo costo posible.

§Sec. 13.3.2.1 - Proceduniento a seguir
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§Sec. 13.3.2.1.1 - Bﬁsqucd:a de posibles proveedores
La Unidad Adquirente y el Cqm_p:ador agotardn tados los recursos
a su alcance para ideqtiﬁpar a mds de un suplidor pafa todo bien,
obra o servicio que se desee adquirir. En ese esfuerzo, se
consultardn todas las posibles fuentes de informacion: Regisiro
Unico de Licitadores, guias comerciales, paginas de Intemet,
empresas que suplen productos similares, catdlogos y ofros. En
ningiin caso se considerard una carta de un proveedor que reclame
ser Unica fuente de abasto como razdn para efectuar una compra
directa.
Cuando se hayan agotado toda;;, fas gestiones de biisqueda, se
preparard un resumen de fodas las gestiones realizadas con sus
resultados. Bl documento s¢ hara formar parte del expediente de la
compra, debidamente certificado por el Comprador.
§Sec. 13.3.2.1.2 — Consideracién de alternativas
Ademds, se evaluardn las circumstancias que impidenn la
competencia y se determinard si ésfas son salvables mediante
alguna de las signientes alternativas:
§Sec. 13.32.1.2.1 — Modificando los requisitos o
cambiando e producto por uno similar, sin que se
perjudique o afecte adversamente fa Unidad Adquirente, 1a
calidad del proceso educativo o los servicios gencrales del
Departamento.
§Sec. 13.3.2.1.2.2 — Extendiendo la competencia fuera del
mercat_lo local de Puerto Rico.
§Sec.13.3.2.1.3 — Declaracion Jurada del proveedor
Si finalmente se determina que la compra procede ¥ que existe un
sélo suplidor, el Comprador le solicitard a dicho suplidor una
Deciaracic’m Jurada del fabricante que lo certifique como tnico
proveedar del prqducto. Bl Comprador deberé realizar un estudio

comparativo para asegurarse, ademds, de que el precic que se
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oftece para el producto es razonable de acuerdo a su precio regular
de venta en el mercado.

§Sec. 13.3.3 — Compras de bienes, obras o servicios de naturaleza especializada
0 que requieran serde determinada marca ¢ modelo

Podrian darse circunstancias extraordinarias en que el bien, obra o servicio no
personal a ser adquirido sea de naturaleza tan especializada que se imposibilite,
o se haga muy dificil el que su adquisicidn se abra a competencia mediante un
proceso de subasta. Iguales circunstancias podrdn surgir por Ia existencia de;
productes cuya _uti!idad préctica dependa de reemplazos o actualizaciones con
otros productos iguales o similares. Bajo estas circu—nsiancias se podréd adquirir
el bien, obré o servicio necesitado mediante Ia modalidad de compra directa,
atin cuando se ufilice un método alterno de compeiencia.
$Sec, 13.3.3.1 —Procedimiento a seguir
§Sec. 13.3.3.1.1 - El Comprador evaluard la Requisicién que se le
haya sometido y determinard si efectivamente el producto a ser
adquirido es uno de naturaleza aliamente especializado, o si el
mismo reguiere ser igﬁal ¢ similar a otro existente cuya vidg itil
dependa de actualizaciones o reemb!azo de sus componentes.
Segiin sean Jas circunsiancias, se considerardn las siguientes
alfernativas:
§Sec. 13.3.3.1.1.] — Cuando se determine que el producto es
de cardcter especializado o gue reguiera ser de determinada
marca o modelo y se identifique una sola fuente que pueda
proveer ¢l mismao, se segﬁiré el procedimiento que aplice_l'a una
compra direeta por existir un tnico suplidor, segtin se dispone
en la Seccidn 13.3.2.1 de este Reglamento.
§Sec. 13.3.3.1.1.2 —~ Cuando se identifique mas de una fuente
que pueda proveer el producto, se procederd a celebrar una
subasta formal o informal, segiin corresponda de acuerdo con
la cuantia de la compra.
§Sec. 13.3.3.1.1.3 — Cuando se desconozea la existencia de

alguna fuente especifica que pueda proveer el producto

35




especializado, se emi:t:iré un comunicado piiblico medi‘ante
prensa escrita, radial-u otros medios, soli.cit_ando suplidoges
que estén intere.sados en someter ofertas. El Comprador
proceders con la compra de acuerdo con los resultados del
comunicado v segin lo dispuesto en las Secciones 13.3.3.1.1.1
¥ 13.3.3.1.1.2 de este Reglamento.
§Sec. 13.3.3.1.1.4 -- Cuando existan varias fuentes que puedan
hacer ofertas de productoé especializados gie, ain siendo
diferentes, puedan servir para satisfacer la misma necesidad
(como podrfa ocurrir en el caso de libros a los que se le
requiere que respondan a unas exiger;cias curriculares), la
Unidad Adquirente desarrollard un procedimiento escrito para
adquirir el producto deseado  mediante  propuestas
competitivas. El procedimiento que se desarralle requerira la
aprobacién y firma del Secretario o de su representante
autorizado,
En casos como gste, cuando se haya seleccionado al suplidor
mediante el procedimiento aprobado, se procederd a someter €l
expediente al Compr_ador para que emifa la orden de compra,
segln se dispone en este chlmﬁentq.
Esta modalidad de compra directa serd utilizada tinicamente
cuando el Comﬁrador lo recomiende, una vez haya
determinado que el procese competitive no puede implantarse
mediante 1a celebracién de una subasta, sea ésta formal o
informal. La recomendacién det Comprador debe constar por
escrito en el expediente de la compra.

§Sec. 13.3.4 — Compra directa al gobic_mo estatal o fedéral como proveedar

Cuando €l Gobierno de los Estados Unidos de América o del Estado Libre

Asociado der Puerto Rico, segin representado por las agencias- que lo

constituyen, estén en disposicién de proveer el bien, obra o servicio no personal
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que el Departamento necesite adqui;ir, el Comprador podra efectuar la
. transaceion mcéiantc compra directa.

Se presupone que una compra ‘de esta nafuraleza génere economias al

Departamento o gue rinda' unos beneficios que no se obtendrian solicitando

ofertas competitivas en el mercado mediante subastas formales o informales.

En estos casos, el Comprador certificard por escrito las ventajas que representé

1a transaccién para el Departamento y hard que el documento forme parte del

expediente de la compra.

§Sec. 13.3.5 — Compra de emergencia o urgencia

La compra directa de emergencia o urgcncia se efectuard exclusivamente

cuando se pueda evidenciar documentalmente que han surgido circunstancias

imprevistgs o inesperadas en que: (1) esté en peligro [a vida, salud o seguridad _

de la poblacién, {2) esté en riesgo la seguridad o custodia de la propiédad del

Departamento, (3) sea inminente que se interrumpira un servicio pibtice que es

vital a la continuidad de la implantacion del ﬁroceso de ensefianza-aprendizaje

o (4) se haya determinado qué, sin que- haya mediado negligencia por parie de
" algtn empleado, el interés piiblico esté en pefigro de afectarse adversamente
con Ia.pérdida de fondos cuya vigencia esté proxima a vencer. Cuando se
efectiie una compra directa de emergencia por razon de que e3té en riesgo la
pérdida de fondos, el Comprador o el Supervisor correspondiente realizard Una
investigacion sobre la razén o razones per las cuales los fondos en riesgo de
perderse no fueron ufilizados a tiempo y rendira un informe con Jos hallazgos al
Subsecretario de Administracion. De entenderse necesario, el Subsecretatio de
Administracién referird el informe a -la Divisién Legal para las acciones
correspondientes. .
De prevalecer alguna o varias de las circunstancias imprevistas o inesperadas
descritas, y dependiendo de la cuantia de la compra, se procedera como sigue:

§8ec. 13.3.5.1 - Cuando s¢ trate de una compra por una cantidad menor de
cincuenta mil délares ($50,000.00)

La Unidad Adquirente someters al Comprador la requisicién de fa compra
de emergencia, debidamente documentada con Ja justificacion de la

solicitud y certificada por el funcionarip responsable. Bl Comprador
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evaluard la solicitud y ceﬁiﬁcaré si efectivamente las circunstancias que
prevalecen ameritan gue se emita 1a orden de compra de emergencia.
Ambas certificaciones, la {iel_ funcionario responsable y 1a del Comprador,
se hardn formar parte del expediente de la compra.

§Sec. 13.3.5.2 — Cuando se trate de una compra de cincuenta mil dolares
($50,000.00) 0 més

La Unidad Adguirente preparard un expediente con todos los documentos
¢ informacién pertinentes al caso y lo someterd al Secretario de Educacion
solicitando su aprobacién. El expediente se acompafiard con el documento,
“Deglaracién de Emergencia”, definiendo claramenie las circunstancias
que sustenian la misma, as coﬁlo las razones por las que la compra no
puede sepuir el curso de accién normal.
La compra directa procederd si el Secre’ta_rio firma o aprueba la
“Declaraci(_ﬁn de Emergencia”, Para efectuar Ja misma el Comprador
seleccionard al proveedér que ofrezea la solucién mds répida, efectiva y
econ6mica dentro de las circunstancias que prevalezean.
§Sec. 13.3.5.3 — Expediente de toda compra de emergenciz‘;l
Para toda compra de emergencia se preparard un expediente que contenga
toda la documentacién e informacién pertinente al caso. El funcienario
responsable de la Unidad Adquirente y el Comprador certificardn que
aprobaron dicha compra de emergencia. Esta certificacion o la
“Declaracion de Elnergcllc;ia” firmada por el Secretario, formard parte del
expediente, seéfm aplique.
CAPITULO IV - ADQUISICION DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS NO
' PERSONALES MEDIANTE ARRENDAMIENTOS, PERMUTAS,
“TRADE-IN" 0 DONACIONES
Otras formas mediante las cuales el Departamento podrd adquirir bienes, obras o

servicios no personales son: (1) arrendamiento, {2) permutas' o “trade In” y (3} donativos.

Articulo 14 —~ ARRENDAMIENTO
§Sec. 14.1 — Se podrd adquitir un bien, obra o servicio mediante arrendamiento
cuando prevalezea una o varias de las siguientes circunstancias:

§Sec. 14.1.1 - Costo
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Cuando el costo del bien, obra o servi:cio a ser adquirido resulte menor que el
costo de éste mediante el procedimiento normal de compra.
§Sec. 14.1.2 — Tiempo de uso
Cuando el periodo en que vaya a ser usado el bien, obra o servicid a ser
ad(iuirido no amerite una inversién para la compra de un producte gue quedaria
sin uso préctico.
§Sec. 14.1,3 — Beneficio en general
Cuando se detemmine que por cualquier~a de las razones amieriores el
arrendamiento del bien, obra o servicio a adquirirse redundard en beneficio de
* Jos mejores intereses del Departamento y de [a confinuidad efectiva del proceso
educativo.
§Sec. 14.2 - Descontinuacion o terminacién de contrato de arrendarniento
Tedo contrato de arrenda-mientc_) deber4 incluir una cldusula a los efectos de que
quedar4 descontinuado o temﬁ-nado autométicamente en circunstancias en que no
haya fondos, cese su necesidad, se incumpla con los términos o esté presente
cualquier otra circunstancia que imposibilite al Departamento a mantener la

vigencia del mismo.

Artfeulo 15 — PERMUTA O TRADE N

La permuta es wna modalidad de contrato de adquisicién mediante el cual el
Departamento adquiere un bien, obra o servicio no personal a cambio de transferir una
propiedad con un valer igual o similar al costo total de dicho ‘bien, obra o servicio para
ser acreditado al pago de la compra.

“Trade-in” es una modalidad de contrato de adquisicién mediante el cual el
Departamento adquiere un bien, obra o servicio no personal a cambio de transferir una
propiedad con un valor parcial af del costo total del bien o servicio a ser adquirido. El

valor parcial del producto en cuestion serd acreditado al pago de Ia compra.

‘8Sec. 15.1 — Criterios para la permuta o “trade-in”
§Sec, 15.1.1 - Producto en desuso
Cuando el Departamento disponga de un producto en desuso que afin tenga

valor en el mercado y sea acepiado a cambio de otro producto que sea
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necesario, v tenga un valor igual o similar al que se tecibe, el contrato serd uno
de permuta. Si el valor del producto que se enfregie no equivale al precio total
del que se recibe, el contrato serd uno de “trade-in”.

Sec, 15.1.2 — Necesidad de producto de mayor capacidad, adelanio o
rendimiento

Cuando se tieme wn producto que no satisface las necesidedes actuales del
Depa.rtamento y es necesario adguirit uno de mayor capacidad, adelante ©
rca;dimiento, de ser aceptado, ¢l valor del producto en propiedad del
Depar't‘amento constituird un pago total o parcial, segin sea el caso, del costo
total de aquél a ser adquirido.

§Sec. 15.1.3 fProdu-cto que fiene un use que no cumple con la politica piblica
vigente o no estd de acuerdo con las funciones de la unidad de
ubicacién

Cuando se dispone de un producte cuyo uso ya no €5 afin con la politica

piiblica establecida en el Departamento o ‘con las funciones asignadas a la

unidad de ubicgcién del mismo, la Unidad Adquirente podré adquirir otros

productos que necesite, pagando parte o todo el valor de éstos con los

productos no necesitados disponibles.

§Sec. 15.2 ~ Advertencias

Toda adquisicién que se haga en el Dopartamento mediante el procedimienio de

permuta o “trade-in” estard sujeta, ademds de lo dispuesto en este Reglamento, a Ja

reglamentacién del Departamento de Hacienda referente a todo lo relacionado con

Ia propiedad de equipo del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Articulo 16 - DONACION

El Departamento podrd recibir bienes, obras o servicios no personales que le sean

ofrecidos bajo el concepto de “donativo™, segém se defing el término en la Seceidn 5.19

de este Reglamento. -

§Sec. 16.} — Criterios para aceptat donativo

§Sec. 16.1.1 —Buenafey desprendimiento fotal
Cuando no haya lugar a dudas de que ¢l donante actia de buena fe, que
demuestra actitud de desprendimiento total y que no existe intencidn de recibir

favares o beneficios en transacciones que puedan cfectuarse en el futuro,
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§Sec. 16.1.2 — Cumplimento de las IC}'t;s aplicables
La donacién no podré violar principios o disposiciones de leyes, tales como la
Ley Nim. 12 de 24 de juiio-dé 1985, segiin e_nmcndad-a, conocida como “Ley
de Btica Gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”, 12 Ley 84
de 18 de junio de 2002, conocida como “El Cédigo de Btica para Contratistas”,
y oiras aplicables.
. §Sec. 16.1.3 —Falta de requerimiento de inversion
l.a donacion no requerird que se incurra en una inversidn para lograr la
funcionalidad del producto, i que s¢ generen gastos de operacion, reparacion o
mantenimiento que no se tenfan previstos ni eran necesarios antes de aceptarse
el donativo.
§Sec. 16.2 — Funcionarios autorizados a aceptar donativos
El Secretario ¥ los directores de escuelas son los Gnicos funcicnarios autorizados a
aceptar donatlvos segdn dispone la Ley Nim. 149 de 15 de julio de 1999, segin
enmendada, conocida como la “Ley Organica del Departamento de Educacién de
Puerto Rico®.
CAPITULO Vv . OFICINA REGULADORA DE COMPRAS, SUBASTAS Y
CONTRATOS DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS NO
PERSONALES
Articulo 17— CREACION DE LA OFICINA REGULADORA
Mediante este Reglamento, el Secretario de Fducacién crea la Oficina Reguladora de
Comptas, Subastas y Contratos de Bienes, Obras y Servicios No Personales.
§Sec. 17.1 - Ubicacién
La Oficina estaréd . ubiéada en el nivel central del Departamento, adscrita a la
Subsecretaria de Administracién. |
§Sec. 172 —A-Jul:isdiccién
La Oficina sera el organisma que dé direccidn, gula y uniforidad al desarrolio de
los procesos de compras, subasfas y confratos de bienes, obras y servicios no
personales en todas las dependencias det Departamenlo, sin importar ef nivel de su

ubicacion.
Artfculo 18— PERSONAL DE LA OFICINA
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La Oficina funcionard con e personal que no:mbre el Secretario o su representante
auforizado, de acuerdo con las funciones y dreas de atencién que le habrdn de ser
asignadas. Cada funcionario que vaya a da;empcﬁarse en esta Oficina deberd poseer la
preparacitn académica y capacidad necesaria para ejercer con eficiencia y efectividad las

fanciones que le sean requeridas.

Articulo 19 — FUNCIONES O AREAS GENERALES DE ATENCION QUE SERAN
RESPONSABILIDAD DE LA OFICINA

Sin que tengan que limitarse a las enumeradas, las funciones o areas generales de

atencién que serén responsabilidad directa de la Oficina serdn las siguientes:
§Sec. 19.1 — Coordinacion y direccién de la implantacién de la politica piblica
establecida por el Secretario de Educacién para regir los procesos de compras,
subastas y contratos de la agencia.
§Sec. 19.2 — Promocidn y desarrotlo de iniciativas que aseguren que el peisonal
responsable de implantar procesos de compras, subastas y contratacién estd
debidamente capacitado y adiestrado para realizar sus funciones.
§Seé. 19.3 — Desaroflo de especificaciones para bienes, obras y servicios no
personales que sean de frecuente adquisicion. Actualizacién permahente. de dichas
especificaciones a tono con cambios y adelantos en el mercado. Provisidn de toda la
informacién disponible a las unidades de compra en todas las dependencias del
Deﬁariwnento.
§Sec, 19.4 — Ofrecimiento de asistencia técnica a las unidades adquirentes y
compradores en la preparacion de especificaciones para la compra de bienes, obras
o servicios altamente especiatizados (cuando surja la necesidad).
§Sec. 19.5 — Creacién de modelos o pafrones que sirvan de baese para el
establecimiento de términos y coﬁdiciones aplicables a todo tipo de compra y
contrato.
§Sec. 19.6 — Colaboracién con foda Unidad Adquirente en la preparacion ¥
perfeccionamiente de pliegos de subastas, solicitudes de licitacion (“Request For
Proposals” (‘REPs’}), formalizacién de contiatos y otros.
§Sec. 19.7 — Planificacion y coordinaéién de la celebracion de subastas formales

para establecer contratos de adquisicion de bienes, obras o servicios no personales
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Vde uso comin y recurrente. en el Depart:amento. Dichos contratos estardn a la
disposicién de todas las unidades de compra de la Agencia.
§Sec. 19.8 — Administracidn de los contratos de adquisicién para uso general de
todas las unidades adquirentes que se establezcan.
§Sec. 19.9 — Asesoramiento a toda Unidad Adquirente sobre la justificacion y
procedimiento a seguir en casos en que incidan circunstancias excepcionales que
ameriten que se haga una compra directa.
§Sec. 19.10 - Creacién ¢ implantacidn de programas y procedimientos que agilicen,
simplifiquen y sistematicen los procesos de compras y pagos mediante el uso de la
tecnologia moderna.
§Scc, 19.11 — Establecimicnio ¢ implantacién’ de programas y procesos de
monitoreo mediante los cudles se identifiquen Areas de ausencia de controles
internos adecuados o de deficiencias administrativas que deban sex corregidas de
inmediato, Colaboracién en la prcparaciﬁh ¢ implantacién de planes de acci6n
correctiva.
§Sec. 19.12 — Enlace entre el Departamento de Educacién y la Legislatura de Puerto
Rico, Compar’iia de Fomenio Industrial, Administracion de Servicios Generales,
sectores comerciales del pais y olros.
§Sec. 19,13 — Atencion de toda ofra 4rea de accidn, funcidn o actividad que le sea

asignada por el Secretario 0 Subsecsetario de Administracién.

CAPITULO VI —-REGISTRO DE LICITADORES

E! Registro Unico de Licitadores de fa Administracién de Servicios Generales es la
fuente donde el Departamento de Educacién identificard los suplidores de quienes
adquirira bienes, obras y servicios no personales.

Articulo 20 — CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO UNICO DE

LICITADORES

La Ley Nim. 164 de 23 de junio de 1974, conocida como “Ley de Adminisiracién de
Servicios Generales”, segfin enmendada ﬁor la Ley Niim. 85 de 18 de junio de 2002,
antoriza a la Administracién de Servicios Generales (ASG) a crear y mantener en
funcionamiento el Regisiro Unico de Licitadores para todas las Agencias Ejecutivas y
Corporacipnes Pliblicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. La propia Ley

I
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dispone, ademds, que el Administrador de la AS:G establecerd, mediante reglamento que

adopte, las normas y disposiciones que regirén 11 US0.

El Departamento de Edueacidn, al igual que todas las demds Agencias Ejecutivas y

Corporaciones Piblicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, utilizar el Registro

Unico de Licitadores segiin se dispone en el reglamento adoptado por la ASG.
§Sec. 20.1 — Disposicién-general scbre el uso del Registro Unico de Licitadores
Tanto fa Ley Nim. 164, de 23 de julio de 1974, segln enmendada, como la
reglamentacién adopiada por la ASG, disponen que, excepio en circunstancias
excepcionales, todo suplidor que provea bienes, obras o servieios no personales a
las Agencias Ejecutivas y Corporaciones Pablicas del Estado Libre Asociado de
Puerio Rico fiene que pertenecer al Registro Uhnico de Licitadores.

§5ec. 20.2 - Circunstancias extraordinarias bajo las cudles se podré seleccionar un
suplidor sin que pertenezca al Registro Unico de Licitadores

La Ley Nitunero 219 de 28 de agosto de 2003, enmienda el Articulo 14 de ld Ley
de la Administracion de Servicios Generales, estableciendo algunas circunstancias
excepcionales bajo las cuales se podrd adjudicar una compra o subasta a un
suplidor que no pertenczea al Registro Unico de Licitadores. Las circunsiancias
excepoionales que s¢ enumeran en la Ley de referencia son las siguientes:
§Sec. 2021 - “Adquisiciones de las oficinas de agencias y departamentos del
Estado Libre Asociado localizadas fuera de Puerto Rico y que son realizadas
en la jurisdiccién donde estin ubicadas.”
§Sec. 20.2.2 — “Adguisiciones de equipo médico, cientifico o tecnoldgico, o
cualquier otro equipo o material altamente especializado para el cual no exista
suplidor o representante autorizade en Puerto Rico.”
§Sec. 20.2.3 — “Adquisiciones que no excedan de dos mil délares ($2,000.00)
al afio por agencia y que se realicen en 4reas geogréficas donde no existan
licitadores registrados para el fin o servicio inferesado.” |
§Sec. 20.2.4 — “Adqulslclones de servicios en los medios de comunicacion,
stempre y cuando no exceda de veinte mil dolares ($20,000.00) al afio por
agencia.”
$Sec. 20,2.5 — “Compras de emergencia. Se entenderd como gmergencia una

sifuacién de naturaleza excepcional que ocasione unas necesidades piblicas
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inesperadas e imprevistas y que requieran una accién inmediata por parte del
Gob;iemo por estar en peligro la vida, la salud o Ia seguridad del pueblo, al
suspenderse o afectarse el servicrio piiblico o poner en riesgo la propiedad del
Gobierno, o si ¢l término para usar los fondos estd a punto de vencer y toda
oportunidad de adquirir fos bienes, obras y _servicios deseados puede perderse
afectando adversamente el interés piiblico. En caso de los fondos que estin a
punto de perderse se debe constatar que la agencia realizé de forma diligente
las gestiones para cumplir con los procesos establecides, pero condiciones
excepcionales, no atribuibles a acciones negligentes de la entidad priblica,
motivaron un atraso en la adquisicién de los bienes, obras o servicios™. (Ver
las disposiciones establecidas en la Seccidn 13.3.5 ‘de este Reglamento).
§Sec. 20.2.6 - “Sus-cripciones y renovaciones a revistas, publicaciones
profesionales o educativas. Esta excepcién no incluye la compra de los textos
escolares”.

§Sec. 20.3 — Disposicidén de ley sobre compras a efectuarse bajo fas circunstancias
extraordinarias o excepeionales que se especifican en la Seccidn 13.3
de este Reglamento

La Ley Num. 219 de 28 de agosto de 2003, dispone lo siguiente: “Se considerardn

como circunstancias excepcionales aquellas situaciones presentadas por esctito

debidamente justificadas por los Jefes de Agencias o Departamentos, que seran
evaluadas caso a caso y requerirdn de la aprobacién del (la) Administrador (a) de la

Administracién de Servicios Generales. Estas circunstancias excepcionales se

evaluardn desde una perspectiva resiricliva y su aprobacion debe estar justificada en

que existe una situacién de tal naturaleza extraordinaria que 1o excluirla del proceso
del registro propicie un grave menoscabo a las funciones de la agencia o los

servicios que vienen obligada & prestar la entidad.”

Articulo 21 — OBLIGACION DE LOS SUPLIDORES CON RESPECTO AL

REGISTRO UNICO DE LICITADORES

Todo suplidor que interese participar en los procesos de compra del Departamento estard

obligado a someterse al procedimiento que, mediante reglamento, establezca la

Administracién de Servicios Generales para ingreso y manfenimiento en el Registro

Unico de Licitadores, E Departamento le requerird al suplidor que presente evidencia de
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que forma parte de dicho Regisiro Unico de Licitadores con antelacién a que se le
adjudique cualquier subasta format o informal en'la gue haya participado. El no presentar

dicha evidencia impedird que se le adjudique cualquier subasta formal o informal.

Articulo 22 — OBLIGACION DE LOS FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN CON
LOS PROCESOS DE CQMPRA DEL DEPARTAMENTO CON
RESPECTO AL REGISTRO UNICO DE LICITADORES
Respecto al Registro Unico de Licitadores, los funcionarios que intervienen en los
pracesos de compra del Departamento deberdn cumplir con fo que dispone fa Ley Ntm.
164 de 23 de julio de 1974, segin enmendada. Esta Ley dispone que a todo Iicitador a
quicn se le adjudique una subasta o se le expidan Grdenes de compra en las agencias
cjecutivas y corporaciones piblicas del Estade Libre Asociado de Puerto Rico, deberd
requeritsele ester elegible para ello, segin su expediente en el Regisiro Unico de
Licitadores.
La Ley dispone también que es necesario proveer a la Administracién de Servicios
Generales informacion sobre irregularidades en que incurran los licitadores inseritos en el
Registro Unico de Licitadores en el cumplimiento de obligaciones confractuales o de sus
deberes como suplidores.
CAPITULO VI — POLITICA PREFERENCIAL PARAV LLAS COMPRAS DEL
GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE ASOCIADC DE PUERTO
RICO
Articulo 23 - BASE LEGAL
La Ley Ntm. 14 de $ do enero de 2004, conocida como “Ley para la Inversién en la
Industria Puertorriquefia®, establece o signiente: “En foda compra ‘de articulos que
efecttie el Gobiemo del Estado Libre Asociado de Puerto Rico se adquiriran los artic_ﬁlos
extraidos, producidos, ensamblados o envasados en Puerto Rico, o distribuidos por
agentes establecidos en Puerto Rice, siempre que dichos artfculos cumplan con las
espcciﬁcaciones, términos y condiciones establecidos en el pliego de subasta v orden de
compra ¥ que su precio, luego de aplicado el parametro de inversién correspondiente, sea ,
el més bajo”.
Lo dispuesto en esta Ley aplica a toda compra que se realice en el Departamento, excepto

en aquel[bs casos en que atguna ofra disposicion legal aplicable lo prohiba.
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Articule 24 -~ JUNTA PARA LA INVERSION EN LA INDUSTRIA
PUERTORRIQUENA '

La Ley citada en €l Articulo anterior, crea la funta para la Inversidn en la Industria
Puettorriquefia adscrita a Ia Compafifa de Fomento Industrial de Puerto Rico. Es esta
Junta [a entidad gubernamental que establece los. pardmetros de inversion que
corresponden a cada artfculo que cualifica para el otorgamiento de por cientos de
preferencia. Los por cientos de preferencia se otorgan mediante resolucién que emite la

referida Junia.

Articulo 25 — USO DEL POR CIENTO DE PREFERENCIA POR LOS LICITADORES
Las personas o licitadores gue obtengan un por ciente de preferencia para un preducto
que coticen en un proceso de compra, preseniardn con su oferta la resolucidn que a csos
efectos haya emitido la Junta para la Inversién en la Industria Puerforriquefia. De no
hacerlg, no serd considerado dicho por ciento para la evaluacién de ia oferta.
Articalo 26 — APLICACION DEL POR CIENTO DE PREFERENCIA A UNA
COMPRA O SUBASTA
El Deparlanento reconocerd a tpdo licitador ealificado como suplidor el por ciento de
preferencia que se le haya otorgado a los productos que proponga proveer en ui proceso
de compra o subasta. Previo a la adjudicacion de la compra o subasta sc restard del precio
cotizado por el producto la cantidad que resulte del por ciento de preferencia otorgado. El
precio de adjudicacién a ser considerado para ta compra o subasta serd la diferencia que
resulte entre el precio cotiza&o menos el por ciento de preferencia otorgado. No obsta-nte,
el Departamento pagard el producto a base del precio cotizado,
La aplicacién de un por ciento de preferencia a un producto no altera jos criterios de
cumplimiento que exija el Departamenio en cuanto a especificaciones, términos,
condiciones y calidad de los bienes, obras o servicios que se desee adquirir.
Articulo 27 — OTRAS DISPOSICIONES ILEGALES RELATIVAS A LA LEY PARA
LA TNVERSION EN LA INDUSTRIA PUERTORRIQUENA QUE
APLICAN ’
§Sec. 27.1 — En [a preparacion de especificaciones, términos y condiciones para las
compras o subastas que realice el Departamento, se procurard que no se excluyan

articulos que proveen las industrias pucrtorriquefias.
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§Sec. 27.2 — En aquellos casos en que se :contraten servicios, el contrato deberd
contener una disposicién de que se utilicen, siempre que estén disponibles,
productos de Puerto Rico al rendirse el s_ervicio contratado.

§Sec. 27.3 - Ningan funcionario o empleado del Departamento que intervenga en
los procedimientos de compras podrd participar en el proceso de solicitud de por
ciento de preferencia ni podrd tener interés econémico en la transaccién que se
realice.

§Sec. 27.4 — Bl Departamenio someterd a la Junta para la Inversidn en la Industria
Puertorriquefia, los informes que exige la Ley sobre el cumplimiento de la politica

preferencial para las compras del gobierno,

CAPITULO VI - JUNTA DE SUBASTAS: CREACION, CONSTITUCION,

JURISDICCION Y FUNCIONAMIENTO

La Junta de Subastas es el organismo administrativo que crea ¢l Secretario para canalizar

el proceso de celebracién de subastas formales competitivas para la adquisicion de

bienes, obras ¥ servicios no personales que tengan un valor mayor de cincuenta mil

-délares ($50,000.00).

Artfeufo 28 — CREACION DE LAS JUNTAS DE SUBASTAS

Medianté ¢l presente Reglamento el Secretario crea las siguientes Juntas de Subastas:
§Sec. 28,1 — Junta de Subastas Central .
§Sec. 28.2 - Juntas de Subastas Regionales: Una (1) Junta de Subastas en cada
regién en que esté organizado el Departamento.

§Sec. 28.3 — Juntas de Subastas Especiales

Articila 29 — CONSTITUCION DE LAS JUNTAS DE SUBASTAS

Las Junias de Subastas estaran constifuidas por personas de alta integridad personal y

profesional que gocen de la plena confianza del Secretario. Serin personas que 1o tengan

relacién de empleo o negocio con vendedores, comerciantes o fabricantes que en su dia

pudiesen interesar convertise en suplidores de bienes, obras o servicios del

Deparfamento. Ocuparén sus puestos a voluntad y entera discrecién de la autoridad

nominadora.
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Los 111ié1nbms de las Juntas de Subastas serén:nombrados por ¢l Secretario o por el
Subsecretario de Administracién. El Secretario o su representante designard a uno de lols
. miembros de cada Junfa como su Presids;nte y designard, ademds, a un Secretario
Ejecutivo y a un Secrelario Ejecutivo Altemno. El Seoretario tendr4 ] poder de sustituir a
cualguier miembro de una Junta de Subastas o a los Secretarios Ejecutivos, con o sin
juﬁta causa, o por incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento.
§Sec. 29.1 — Composicion de las Juntas de Subastas
§Sec. 29.1.1 — Junta de Subastas Central
La Junta de Subastas Central estard compuesta por ocho (8) miembros: cinco
(5) miembros en propiedad y tres {3) miembros alternos, Tendrd, ademas, un
Secretario Ejecutivo en propicdad y ofro alterno.
§Secc. 29.1.2 -- Juntas de Subastas Regionales
Las Juntas de Subastas Regionales estardn compuestas por cinco (5)
miembros: tres {3) miembros en propiedad v dos (2) miembros alternos. Cada
Junta tendra, ademas, un Secretario Ejecutivo en propiedad y otro alterno.
El nombramiento de los miembros y de los secretarios gjecutivos de las Juntas
de Subastas Regionales podrd ser recomendado por el Director de la Region
Educativa correspondiente, pero deberdn ser ratificados‘ por el Secretario o
Subsecretario de Administracién.
§Sec. 29.1.3 — Juntas de Subastas Especiales
El Secretario o su representante autorizado podrén crear Juntas de Subastas
Especiales’ para atender situaciones exiraordinarias no contempladas
expresamente en este Reglamento o para aquellos casos en que s¢ requiera por
mandato de otro reglamento o de alguna ley estatal o federal.
Estas funtas se compondran del niunero de miembros gue crea conveniente i

Secrefario o su representante autorizade, pero nunca serdn menos de tres (3).

Articulo 30 — JURISDICCIC)N DE LLAS JUNTAS DE SUBASTAS
Las Juntas de Subastas tendrn jurisdiccién para procesar, evaluar ' v adjudicar las
subastas formales cuya celebracion le sea solicitada por las dependencias que se sefialan a
continuacitn o por el Secretario o Subsecretario de Administracion.

§Sec. 30.1 — Junta de Subastas Central
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Tendré jurisdiceion sebre toda subasta Cll):'a celebracién e sea solicitada por las
dependencias adscritas & la oficina central del Departamento o que le sea rf:ferida
., porel Secrc-tario o el Subsecretario de Adnﬂjﬂslr;acién. 7

§Sec, 30.2 - Juntas de Subastas Regionales

Tendrén jurisdiccién sobre toda subasta cuya celebracion le sea solicitada por las
dependencias adscritas a la region educativa correspondiente (distritos escolazes,
componentes fiscales, escue[aé y otres) o ciuc le sea referida por el Secretario o el
Subsecretario de Administracion.

§Sec. 30.3 — Junias de Subastas Especiales

Tendrén jusisdiccién sobre toda subasta cuya celebracidn e}e justifique, seglin sea
dispuesto por el Secretario ¢ el Subsecretario de Administracién, siempre gue dicha

razén sea coénsona.con lo que dispone este Reglamento.

Articulo 31 — FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS DE SUBASTAS
Fadas las Juntas de Subastas que se creen se desempeiiardn uniformemente, siguiendo las
disposiciones de este Reglamento y el ordenamiento que sigue:
§Sec. 31.1 - Deberes y funciones de los componentes de las Juntas de Subastas
§Sec. 31.1.1 - Deberes y funciones del Presidente de la Junta de Subastas
Serd responsabilidad del Presidente de una Junfa de Subastas asegurarse y
velar porque se dé estricto cumplimiento a las disposiciones de este
Reglamento, asi como a todas Jas disposiciones legales que apliguen en la
celebracién de subastas formales. Tendrd, ademds, las siguientes funciones y

deberes:

§Sec. 31.1.1.1 — Velar por que la Junta de Subastas funcione normal y
safisfactoriamente, asegurdndose de que todos los miembros cumplan con
sus deberes y responsabilidades.

§Sec. 31.1.1.2 — Presidir todos los procedimientos y trabajos de [a Junta,
§5ec. 31.1.1.3 — Convocar las reuniones ordinarias y extraordinarias de la

Jurita.
§Sec. 31.1.1.4 — Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los

miembros de la Junta.
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§Sec. 31.1.1.5 — Dirigir ¥ supcrv:isar todos los trdmites administrativos
relacionados con la celebracidn de subastas formales.

§Sec. 31.1.1.6 — Asegurar que toda infornacidén que s¢ genere en los |
procesos de subastas sea confiable y mantenga ¢l cardcter de
confidencialidad requeride.

§Sec, 31.1.1.7 . Representar a la Junta en los foros que sea necesario.
§éec. 31.1.1.8— Someter al Secrefario o al Subsccretario de
Administracién un informe anual de las labores dela J unta acompafiada,
de ser necesario, por recomendaciones pertinenies al mejoramiento de los
procesos de trabajo que se implanten.

§Sec. 31.1.2 — Deberes y funciones del Secretario Ejecutive delas Juntas de
Subastas

El Secretario Ejecutive de una Junta de Subastas, ademds de  colaborar en el
desarrollo de todas las etapas de una subasis, asumird las sigﬁientes
responsabiiidades especificas:
§Sec. 31.1.2.1 — Recibir las solicitudes para que se celebren subastas y
cotejar 1a legitimidad, correccion ¥ legalidad de todos los documentos que
se incluyen. \
§Sec. 31,1.2.2 — Establecer el plan de accion a seguir para la celebracion
de las subastas, en ceordinacién con el Presidente de la Junia.
§Sec. 31.1.2.3 — Identificar todos aquellos posibles proveedores de los
bienes, obras o servicios que se deseen adquirir en cada subasta. Para
realizar esta funcién recurriré al Registro Unico de Licitadores y a toda
otra fuente que esté disponible.
§Sec. 31.1.2.4 — Cursar las invitaciones a la subasta, segin ¢l plan &g
accién acordado con el Presidente de la Junta, y colocar un ;:jemplar de
dicha invitacién en €] tablén de edictos de 1?-1 Junta.
§Sec. 31.1.2.5 — Cuslodiar y velar por la tramitacién adecuada de los '
expedientes de subastas.
§Sec. 31.1.2.6 — Citar a reuniones o actividades de la Junta segin lo

solicite el Presidente.
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§Sec. 31.1.2.7 — Asistir a las rcun:iones de la Junia, tomar las minutas,
levantar las actas y certificarlas.
§Sec. 31.1.2.8 — Redactar los a_cue;dos, resoluciones e informes que deban
ser presentados para la aprobacién de la Junta. Preparar, ademds, los
informes mensuales y anuales de subastas celebradas-para la firma del
Presidente.
§Sec. 31.1.2.9 — Dirigir ¢l acto de apertura, abrir los sobres sellados
conteniendo Ias ofertas de los licitadores, leer éstas ante los licitadores y
custadiar las mismas antes y después de su apertura.
§Sec. 31.1,2.10 — Notificar a los licitadores por escrito todos los acuerdos
de la Junts, fncluyendo la adjudicacion de la subasta.
§Sec. 31.1.2.11 — Mantener a la Junta informada sobre todo aquel asunto
de urgencia e importancia que requiera su intervencién o deba ser de su
conocimiento.
§Sec. 31,1.2.12 — Mantener un archivo de toda fa comrespondencia recibida
y despachada por la Junta, de todo expediente de subasta celebrada o en
proceso de celebracién y de toda documentacion que sea utilizada por 1a
Junta en sus procesos diarios de trabajo.
§Sec. 31.1.3 — Funciones y deberes del Secretario Ejecutivo Alterno
Tl Secretario Ejecutivo Alterno tendrd las mismas funciones y deberes que el
Secretario Ejecutivo en propiedad. Le sustituird durante su ausencia, cuando
existan circunstancias especiales que asf lo requieran o cuando el Presidente o
[a Junta lo determine conveniente,

§Sec. 31.1.4 - Deberes y funciones de los Miembros de las Juntas de
Subastas

Los miembros de una Junta de Subastas son responsables, junto al Presidente,
de que la celebracion de toda subasta se rija por las disposiciones que se¢
establecen en este Reglamento. De manera especifica deberdn cumnplir con los
siguientes deberes: .

§Sec. 31,14.1 — Asistir a todas las reuniones-para fas cuiles scan

convocados.
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§Sec. 31.1.4.2 — Comparecer, de :serie requerido, como observadores a las
reuniones para la celebracién de acfos de apertura de subastas. éu
comparecencia podria ser d_e cardcter voluntario, o sea, por su propia
iniciativa.
§Scc. 31.1.4.3 — Evatuar las ofertas de los licitadores que participan en una
subasta para asegurarse de que cumplen con fas especificaciones, términos
y condiciones establecidas en 1a convocatoria.
§Sec. 31.1.4.4 —~ Adjudicar cada subasta al licitador que mejor curnpla con
Jas especificaciones y condiciones establecidas, ademds de resultar ser el
mejor postor.
§Sec. 31.1.4.5 — Atender toda controversia que se suscite durante el
desarrolle de una subasia a base de sus méritos y de acuerdo con o
dispuesto en las leyes y reglamentos aplicables.
§Sec. 31.1.4.6 — Replicar a solicitudes de revisién de adjudicaciones de
subastas cuando se considere necesario,
§Sec. 31.1.4.7 — Tomar determinaciones sobre la legitimidad de las
solicitudes de revision de convocatorigs a subastas y proceder segin se
establece en este Reglamento.
§Sec. 31.1.4.8 — Ejercer la accién que se requiera en el desarrollo de todas
las etapas de uma subasta: convocatoria, reunidn presubasta, acte de
aperiura y oftos,
§Sec. 31.2 — Reuniones ordinarias de la Junta
Las reuniones ordinarias serdn aquéllas a efectuarse segin el calendario
previamente establecido para evaluar ofertas, adjudicar subastas, dilucidar
controversias relacionadas con las convocatorias a las subastas o con su
adjudicacién y para fratar todo otro asunto que se relacione con las funciones de la
Junta.
§Sec. 31.3 — Reuniones exirzordinarias de Ja Junta
Las reuniones extraordinarias se celebrardn cuando surjan  circunstancias
imprevistas que requieran la atencién de la Junta en fechas fuera del calendario

previamente establecido.
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§Sec. 31.4 — Quérum para las reuniones de la Junta

El quérum se constituird cuando esté presente la mayorfa absoluta de los miembros
de Ia Junta, sean éstos miembros en propiedad o alternos. Los miembros alternos de
las Funtas podrdn participar voluntariamente (sin derecho a voto} en todas las
reuniones que se celebren, pero su asistencia serd requisito en aquélias para las que
se les convoque con el propdsifo de que se constituya quérum, ante la ausencia de
miembros en propiedad. En ausencia de! Presidente a una reunién, otro miembro de
la Junia presente asumird la presidencia de manera accidental. Las decisiones. se
tomarén con los votos de la mayoria absoluta de los miembros presentes.

§Sec. 31.5 — Prohibiciones gencrales a los miembros

Ningin miembro de wna Junta de Subastas podrd levar a cabo funciones de
Comprador o trabajar bajo la supervisién directa de un Comprador. Tampoco podra
ser miembro de una Junta de Subastas un dircetor de una dependencia de alta
jerarquia en el Departamento que sea supefvisor, a su vez, de algin miembro de,

diché Junia.

CAPITULO IX — CELEBRACION DE SUBASTAS FORMALES
Se celebrard una subasta formal en teda ocasién en que el gasto a incurrirse para adquirir
bienes, obras © servicios no personales exceda la cantidad de cincuenta mil délares

($50,000.00).

Artfeulo 32 — INICIO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la celebracion de una subasta formal se inicia cuando Ja Unidad
Adquirente desea adquirir un bien, obra o servicio a un costo mayor al que se le pcﬁnite.
adquirirlo mediante subasta informal. En ese caso, el Comprador solicita a la Junta de
Subastas que celebre una subasta formal, sometiendo Ja requisicion o solicitud junto con

el pliego de subasta que corresponda.

Articulo 33 - PLIEGO DE SUBASTA
El pliego de subasta es el compendio de documnentos que constituye Ja convacatoria que
servira de gufa a los licitadores en el proceso de cotizacion y preparacion de las ofertas.

Es requisito que ¢! pliego de subasta contenga la siguiente informacién:
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§Sec. 33.1 — Identificacién de los bicnes, obras o servicios que se solicitan y la
cantidad a ser adquirida

Los bienes, Dbr;as o servicios a ser adquiridos deberén ser claramente identificados

por los nombres con los que son réconocides en el mercado o en el mundo

especializado de la disciplina con la que se relacionen. Se deberd indicar, asimismo,

las cantidades que se adquiririn del preducto, Las canlidades sc expresarin en

términos de unidad o de total de unidades. A

§Sec. 33.2 — Instrucciones generales, especiales y particulares

Segiin sea necesario, s inpluirén instrucciones generales, especiales y particulares.

Dichas instrucciones podedn estar conienidas en la introduccion del pliego de

subasta o enumeradas separadamente como parte del documento.
§Sec-. 33.2.1 — Instrucciones generales
Las instrucciones generales serdn aquéllas que indiquen cémé deberdn ser
presentadas las ofertas, el cumplmiento que debe darse a los términos,
condiciones y especificaciones que se establecen, y todo otro asunto que sea
necesario seﬁglarse para que el ficitador pueda presentar su oferta en la fecha y
hosa establecida. Véanse ejemplos de asuntos que deben ser incluidos en las
instrucciones generales: mﬁdo de preparar las ofertas y cémo entregarlas,
requisitos para licitar, disposiciones de este Reglamento que regirdn el proceso
de la subasta, la advertencia expresa de que _la adjudicacién de una subasta no
comprontete al gobiemo o al Departamenfo hasta tanio se haya firmado un
contrato y otros.
§Sec. 33.2.2 — Instrucciones especiales o particulares
L.as instrucciones especiales o particulares son aguéllas emitidas por la Unidad
Adquirente o Junta de Subastas con el propésito de destacar la importancia de
algin aspecto téenico especializado o para advertir sobre la aplicacién de
nomas o disposicioncé legales aplicables.

§Sec. 33.3 - Especificaciones

Las especificaciones constituyen la descripeion especifica y detallada de los bienes,

obras o servicios que soliéita Ia Unidad Adquirente. Son el conjunto de

caracteristicas fisicas, de calidad, de funcionalidad y de estética que se desea tengan

dichos. bienes, obras o servicios. El Comprador se asegurard de que las
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' especificaciones provean toda la informacién que r}ccesita el licitador para hacer su
oferta correctamente. Ni el comprador ni la unta de Subastas aceptardn ofertas de
bienes, obms o servicios distintos a '105 que se describen en el conjunto de
especificaciones, a no ser que se haya f%stablecido previamenle que se considerardn
oferias alternas bajo condiciones o cireunstancias especiales.

§Sec. 33.3.1 - Redaccién o adopeion de especificaciones

La Unidad Adquirente es responsable de seffalar las especificaciones de los

bienes, obras. o servicios que solicita, .Poc[ré decidir por adoptar

especificaciones modelo o estandares ya establecidas, o por redactar las misinas

segiin sus necesidades particulares.
§Sec. 33.3.1.1 — Especificaciones modelo o esténdares
Son aquéllas que se establecen con el propésito de que haya uniformidad
en la descripcién de determinado bien, obra o servicio. De esa manera se
logra la misma calidad de lo que se adquiere y los precios son similares.
§Sec. 33.3,1.2 — Especificaciones a redactarse
Cuando no existan especificaciones modelo o estdndares para un bien,
obra o servicio a adquirirse, Ia Unidad Adquirenic redactard las mismas a
tono con sus necesidades. De ser necesario, se ulilizaran o consultardn
personas especializadas en la materia con la que se relaciona el producto a
comprarse o se solicitard la intervencién de la Oficina Reguladora de
Compras, Subastas y Contratos. Para la redapcién de especificaciones se
podra consultar catdlogos comerciales, pero no se utilizardn éstos para
copiar caracteristicas que identifiquen al producto con determinada casa
comercial. Tampoco se sefialardn marcas de productos, excepto en casos’
excepcionales dé productos aliamente especializados para los que sea
necesario hacer referencia a una marca con fines ilustrativos
exclusivamente, Cuando sea necesario hacerlo, se indicard explicitamente
que ¢] producto que se solicita no es el de la.marca que se sefiala, sino uno
igual, similar o parecido.

§Sec. 33.4 — Condiciones
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Las condiciones de una subasta son los té:nninos bajo los cuales se exige gue s¢
entregue ¢l bien, s;e ejecute la obra o se preste el servicio que se solicita. Estos
pueden ser de cardcter generaf 0 pa[‘ticgl ar.
§Sec, 33.4.1 — Condiciones generales
Las condiciones generales de una subasta son aquéllas que se exi‘gen como
normas de adguisicién adaptadas por la agencia ¢ como requisito de
politica phblica establecida, Las condiciones penerales podrian variar en
detalles dependienda del asunto de cada subasta. Entre otros aspcctds que
podrian' ser incluidos como condiciones generales, se sefialan los
siguientes: fianzas, modelos, muestras a entregarse, certificados de
inspeccion, calidad de envases, almacenaje, disiribucién, f;:cha de entrega,
mantenimiente, garantia, términos generales de contratacién, penalidades
vy otros.
§8ec. 33.4.2 — Condicionss particulares
Las condiciones particnlares serdn aqué[las que se aplican en
circunstancias en que la agencia desea establecer normas especiates por
estar presentes factores que, de no ser controlados, pudieran afectar
adversamente el proceso de compras o de contratacion. Los siguientes son
aspeclos que podrian ser incluidos como condiciones especiales: capacidad
economica del suplidor para cumplir con su oferta, experiencia que tiene
en el ofrecimiento del servicio, bien u obra que ofrece; personal con que
cuenda y éreas‘de especialidad de ésfe, tiempo de respuesta qus garantiza

para solicitudes de servicio y otros.

Artfeulo 34 — CONVOCATORIA DE LA SUBASTA

La convocatoria se emitird cuando los pliegos de la subasta se hayan revisado y se

determine que estdn correctos y que cumplen con lo establceido en este Reglamento.
§Sec.34.1 —Fonma de convocar
1.a convocatoria se hard por invitacidn enviada por correo o mediante publicacion
de un anuncio en periédicos de publicacion general. De ser posible, 1a invitacién se

publicard electronicamente de manera simultdnea.
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Cuando la convocatoria se haga a través d:: periddicos de publicacidn general, el
anuncio se publicard no menos de dos (2) veces, en columnas de dos pulgadas de
largo y dos pulgadas de ancho (27x 2”}7 Ambas publicaciones podrén ser hechas en
el mismo periédico o en dos (2) periédicos distintos. En el anuncio se les indicard a
los licitadores potenciales €l dfa, la hora y el lugar exacto en que se les enlregardn
los pliegos de la subasta.
Para lograr la mayor divuigf_icién posible de la celebracién de una subasta, ademds
del periédico y del correo, el anuncio podrd ser publicado también en cualesquiera
otros medios de comunicacién disponibles, tales como: tablon de cdictos, hojas
sueltas, cartelones, radio, television, entrega personal, pigina electrdnica y otros.
La forma de convocar tiene gue propiciar el cumplimiento de la politica piiblica del
Departamento, qué establ-cce que las subastas son eventos que tienen que ser de
conocimiento piiblico en general para gue puedan generat la mayor competencia
posible entre los proveedores potenciales.
Cuando se invite a una subasta por correo se incluird la misma informacién de las
invitaciones publicadas por periddicos: lugar, dia y hora en que se entregardn los
pliegos.
Bn toda invitacidn se indicard, ademds, el costo que se haya establecido por la
entrega del pliego de la subasta,
§Sec. 34.2 — Costo por la entrega de los pliegos de subastas
Por fa entrega de todo pliego de subasta que contenga veinticinco (25) paginas o
menos se exigird un pago de veinticinco délares ($25.00). Si e pliego excede de-
veinticineo (23) paginas se exigird un pago de cincuenta dolares ($50.00). El pago
se hard en la Oficina del Recaudador Oficial o Recaudador Awxiliar del
Departamento a favor del Secretario de Hacienda. Tl piiego de la subasta se
entregard cuando se presente el recibo expedido por el Recaudador Oficial o
Recaudador Auxiliar.
§See. 34.3 — Contenido dela convocator_ia
En la canvocatoria se incluicd la siguiente informacion:

§Sec. 34.3.1 — Cantidad de bienes, obras o servicios que se desea adquirir con

su descripei6n y especificaciones.
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a
§Sec. 34.3.2 — Fecha en que se hace [a éonvocatoria.

§Sec. 34.3.3 - Namero de la subasta.

§Sec. 34_.3.4 — Propasito de la subasta.

§Sec. 34.3.5 — Para subasta de obras de construceién: el nombre, ka ubicacion y
descripeién del proyecto.

§Sec. 34.3.6 — De ser necesario, plazos en que se realizard la obra, se rendird el
servicio o se enfregard el bién.

§Sec. 34.3.7 — Condiciones y requisitos que deberdn reunir los licitadores.
§Sec. 34.3.8 — Tnstrucciones especificas sobre donde se podrén solicitar los
pliegos de Ia subasta, incluyendo la direccidn fisica, el teléfono y fa(s) fecha(s)
y hora(s) exacta(s) en que se enfregardn los pliegos.

§Sec. 34.3.9 — Fecha, hora y lugar en qué se celebrard la reunion pre-subasta,
de ser necesario,

§Sec, 34,3.10 — Fecha y hora limite para presentar las ofertas.

§Sece. 34.3.11 — Fecha, hora y hugar del acto de apertura de la Subasta,

§Sec. -34.3.1-2 — Gastos, si algunos, que tendrin que satisfacer los licitadores.
§8ec. 34.3.13 -~ Reciuisitos especiales, si alguno, que se hayan establecido.
§Sec. 34.3.14 — Una advertencia al efecto de que el Departamento no sera
responsable de dafios o perjuicios como consecuencia de la cancelacion de la

adjudicacidn de la subasta.

§Sec. 34.3.15 — Otra informaci6n que se considere necesaria.

Articulo 35 - REUNION PRESUBASTA

Si las circunstancias lo ameritan, a base de la complejidad de las especificaciones,
condiciones o caracterfsticas de los bienes, obras o servicios que se desea adquirir, la
Junta de Subastas celebrard una reunién presubasta a la que se invitard a todo lcitadar
interesado en asistir. La i’euz‘ﬁén se celebrard en un término de no mds de ocho (8) dias.
laborables posterior a la fecha en que se haya publicado la convocatoria de la subasta o se
haya emitido la invitacién por correo u otro medio. La asistencia a esta reunién se
establecerd como requisito indispensable para todu_licitador que s¢ proponga presentar

ofertas para la subasta.
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Duranie esta reunién se le dard oportunidad a l;a Unidad Adquirente para que haga una
presentacién de (el, los) productos(s) que desea adquirir y bajo qué especificaciones,
términos y condiciones. Los licitadores, a su vez, podran hacer preguntas y ofrecer
recomendaciones encaminadas a esclarecer o mejorar la convocatoria. Podrdn sugerir,
inclusive, enmiendas gue se consideren deseables o necesarias.

Dichas enmiendas podran ser aceptadas o rechazadas por la Unidad Adquirente de

acuerdo con los mejores intereses del Departamento. Toda enmienda se procesard como

sigue;

Articulo 36 — ENMIENDAS A LA CONVOCATORIA O PLIEGOS DE SUBASTA
La convocatoria o pliegos de subasta podrén ser enmendados cuando surjan
circunstancias que 1o ameriten con antelacion al Acto de Apertura. Posterior a esa fecha
no proceder4 ningfin cambio o enmienda. El licitador estd obligado a cumplir con lo gue
se establezca en todas las enmiendas que se emitan. El incumplimiento con una enmienda
a la convocatoria serd causa suficiente para el rechazo de la oferta.
§Scc. 36.1- Circunstancias en que proceden las enmiendas
§Sec. 36.1.1 - Cuando [a Unided Adquirente someta enmicndas.
§Sec, 36.1.2 - Cuando se descubra algin error u omisién sustancial en el
contenido de la convocatoria o pliegos.
§Sec. 36.1.3 — Cuando se interese aumentar o disminuir cantidades del
producto a adquirirse.
§Sec. 36.1.4 — Cuando se inferese cambiar términos, condiciones o
eéspecificaciones.
§Sec. 36.1.5 — Cuando a juicio de la Junta de Subastas se haya establecido
algiin término, condicién o especificacion que no sea razonable o que esté
en contradiceion con alguna disposicidn de este Reglamenio.
§Sec. 36.1.6 — Cuando se haya solicitado la revisién de la convccatoria-y
1a Junta haya declarado dicha solicitud HA TUGAR..
§Sec. 36.2 — Aprobacién y notificacion de las enmiendas
Las enmiendas requerirdn el visto bueno del Presidente de la Junta y serén
notificadas a todos los licitadores que fueron invitados a participar o que solicitaron
los pliegos de la subasta: La notificacién podré hacerse publicando un aviso en un
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periadico de cireulacién general o mediante ¢l envio de dicho aviso por corrco

certificado o cualquier otro medio.

Arliculo 37 — SQLICITUD DE RECONSIDERACION DE LA CONVOCATORIA
Todo Keitador interesado en participar en una subasta que no esté de acuerdo con los
términos, condiciones o especificaciones bajo las cuales se convoque a la misma, por
entenderlas sustancialmente restrictivas o inapropiadas, tiene derecho a solicitar que
dichos términos, condiciones o especificaciones sean revisadas.
Sec. 37.1 — Radicacion de la solicitud de reconsideracion
Toda solicitud de revisién de la convocatoria a una subasta debera radicarse ante la
Junta de Subastas que emiti6 dicha convocatoria dentro del término de dos {2) dias
laborables a partir del recibo del pliego de la subasta.
§Sec. 37.2 — Contenido de [a solicitud
La solicitud de reconsideracién a la convocatoria de una subasta se presenfard en
original y dos (2) copias a méaquina o letra de i'mprcnta y deberd contener lo
siguiente:
§Sec. 37.2:1 — El nlimero de la subasta.
§Sec. 37.2.2 — Una relacion detallada y especifiea de la razén de [a solicimd,
indicando los térninas, condiciones o especificaciones que resultan restrictivas
o inapropiadas.
§Sec. 37.2.3 — Una enumerscidn de los argumentos especificos que sostienen la
reclamacidn, incluyendo la evidencia documental y testifical necesaria para
probar que Ias alegaciones que se hacen son ciertas y validas.
§Sec. 37.2.4 — Una certificacién o declaracion de la parte peticionaria
cerificando, bajo apercibimiento de perjurio, que lo declarado es comtecio ¥
veraz. La certificacién o declaracién deberd ser juramentada ante un notario

piblico.

Articulo 38 — ACCION A TOMAR ANTE LA SOLICITUD DE RECONSIDERACION
La Junta de Subastas evaluard foda la informacién provista con la solicitud de
reconsideracién y determinara su validez, Basado en los resultados de esta evaluacidn se

resolverd la controversia.
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§Sce. 38.1 - Las siguientes son posibles acciémes a ser tomadas:
§Sec. 38.1.1 — Desestimar la solicitud y ordenar que se continfien con los
tramnites de la subasta.
§Sec. 38.1.2 — Ordenar que se enmiende la convocatoria o que se emita una
nueva.
§Sec. 38.1.3 — Cancelar la convocatoria.
§Sec. 38.2 ~ Notificacion de ka decisién de la Junta de Subastas
La decisién que fome la Junta de Subastas Ie serd notificada por escrito al licitador
que presentd la solicitud de reconsideracién y a todos los licitadores que se afecten
con la misma. La notificacidn se hard mediante comreo certificado o facsimil,
durante el dfa laborable siguiente a la fecha en que la Junta de Subastas haya
resuelfo la controversia. Bn la notificacion se deberd incluir Ia advertencia sobre el
derecho que tiene ef licitador de solicitar revision de la decisién ante la Junta de
Revisian Administrativa durante los dos (2) dias laborables siguientes al recibo de

la notificacién.

Articulo 39 — PREPARACION DE LAS OFERTAS POR LOS LICITADORES

Los licitadores preparardn sus ofertas segfin se les solicite o instruya en la convocatoria

de Ia subasta.

Las siguientes son modalidades de ofertas que estardn permitidas por este Reglamento:
§Sec. 39.1 — Oferta bdsica por partida o renglén
Al licitador se le podra solicitar que haga su oferta por partida o renglén, cotizando
para los bienes o servicios que se incluyan en cada partida o renglén, sin su;iecién a
los demds. El licitador anotard su oferta al lado de la partida o renglén en e espacio._
provisto para ello. Fl precio se indicara por unidad, aunque se podré totalizar por la
cantidad total de dicha partids, cuando aplique. En este caso el licitador no vendra
obligado a cotizar para todas las partidas o renglones de la subasta, aunque tendrd
Ia opeibn de hacerlo, de tener la capacidad para proveer todos los bienes o servicios
que se soliciten.
En aquellas parfidas o renglones para las que no interese hacer cotizaciones, el

licitador lo indicard asi por escrito eh ef lugar provisto para anotar el precio. La
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cotizacidn se hard en ddlares y centavos, lindicéndose si existe algin término o
condicion que pueda afectar dicho precio.

§Sec. 39,2 - Oferta de todo o nada

El licitador podrd aptar por hacer una oferta de todo o nada para las partidas .o
renglones para los que haya cotizade. En ese caso se entenderd que el licitador no
interesa proveer los bienes o seivicios de una o varas partidas o renglones
separadamente. Cuando se utilice esta r_nodah'dad de oferta, si se rechaza una
partida o renglon, se descartard la oferia en su totalidad. De haberse establecido que
Ja subasta se adjudicard per partidas o renglones, la oferta de fodo o nada no obliga
al licitador a cotizar para todas las partidas o renglones. Tede o nada significard las
partidas o rengiones para las que el licitador haya cotizado tinicamente,

§Sec. 39..3 — Oferta de precio global

En subastas en que se instruya a que s.e cotice por partidas o renglones
separadamente, el ficitador podra optar por hacer una oferta de Precio Global,
ofteciendo una cifra rebajada en relacion con la suma original, condicionado a que
se le adjudiquen todas las partidas o renglones. La rebaja deber anotarse al lado de
la suma total original de la oferta, distribuida porcentualmente o prorrateada entre
todas las partidas o renglones. El Departamento podrd aceptar la oferta de las
partidas o rengldnes separadamente o aquélla de precio global; lo que considere que
es lo més convenienle para sus mejores intereses o para los intereses del gobierno
en general. Cuando se rechace 1a ofer(a de Precio Global, se entenderd que la rebaja
ofrecida no aplricaré a las partidas o renglones separadamente.

§Sec. 39.4 — Oferta de solucion total

El Departamento podra establecer como requisito de una subasta que las ofertas se
presenten como solucién total (“Tum Key Solution™) de la necesidad que ‘se
interese satisfacer. Bajo esta modalidad de oferta el licitador tendrd que cotizar para
todas las partidas que se incluyan en la convocatoria,

Todas las partidas seran adjudicadas a un solo licitador, El precio a ser considerado
para la adjudicacion dt_: la subasta serd el precio total de [a oferia.

Para viabilizar que el licitador pueda cotizar para todas las partidas, de ser

necesatio se le permititd a éste que utilice subcontratistas secundarios como
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proveedores de su empresa. El licitador Iprincipa[, sin embargo, serd el tnico
responsable ante el Deparfamento de proveer los bienes, obras o servicios que
oftezca; asf como de cumplir con todas_ las especificaciones, condiciones y términos
establecidos en la subasta. Al subcontratista, aunque no asumira la responsabilidad
directamente ante el Departamento, se le podrd exigir a través del licitador
principal, condiciones que lo cualifiquen como proveedor o licitador secundario.
§Sec. 39.5 - Oferta de no cotizacion (“"No Bid”)

Cuando el licitador no fenga imer’és en hacer una oferta, deberd devolver la
invitacién con una nota explicativa indicando las razones que tiene para no hacer la
misma. De no someter esta notificacion, y ello se convierfa en un patrén de
comporiamiento repetiti\;o {tres ocasiones o mas), el Departamento informaré sobre
dicho comportamiento a la Administracién de Servicios Generales para que

considere retirario del Registro Unico de Licitadores.

Artieulo 40 — ENTREGA Y RECIBO DE LLAS OFERTAS DE LOS LICITADORES
Para la entrega y reciba de las ofertas de los licitadores se seguird el siguiente
procedimiento: 7
7 §Sec. 40.1 — Lugar de entrega o envio
La entrega o envio de las ofertas de los licitadores s¢ hard en el luga; especifico que
se indigue en la convocatoria de la subasta. Ofertas entregadas fuera del horario
_eslablecido o enviadas & un lugar distinto al dispuesto en la convocatoria no serdn
admitidas ni consideradas. |
§Sec. 40.2 — Fprma en que se hard la entrega o envio
Las ofertas podrin ser entregadas personalmente por el licitador o su representante,
o podrdn ser enviadas por correo cerdificado a la direccion especificada en Ia
convocatoria.
§Sec. 40.2.1 - Entrega personal
Bl licitador podrd entregar su oferta persenalmente o podré usar un
representante suyo para que la entregue. A la persona que entregue la oferia se
le expedird un recibo en que se indicard la fecha, hora de la enirega y ¢l nimero
de 1a subasta para la cual se recibe la misma.

§Sec. 40.2.2 — Envio de la oferta por correo certificado con acuse de recibo

64




Cuando la oferta se envie por correo, c:l recibo del licitador lo serd el acuse de
recibo que le entregue el correo.
§Sec. 40.3 — Recibo de las ofertas
Las oferlas serdn recibidas por el Secretario Ejecutivo de la Junta o su alterno,
quien serd responsable de su custodia en todo momento, Para asegurarse de que
dentro de horas laborables siempre haya algnien que reciba las ofertas, el
Secretaric Fjecutivo podra autorizar a otre funcionaric a que reciba las mismas en
representacién suya y expida los correspondientes recibos. En tales casos, el
Secretario Ejecutivo dispondrd la forma en que se custodiarin las ofertas,
manteniendo la responsabilidad por la seguridad ¥ conﬁdeﬁcialidad de las
mismas.

§Sec 404 - Coie_;o de las condiciones en que se recibe la oferta y accién
requerida en caso de irregularidades

El funcionario que reciba la oferta verificard que esté debidamente sellada y que
su envoltura 0 sobre no se haya rato, Cuando se observe que una oferta que llegd a
tiempo tiene su sobre o envoltura abierta o rota, y exista la posibilidad de que se
hayan perdido documentos, el funcionario a cargo de recibirla deber comunicarse
inmediatamente con ¢l licitador para que éste verifique su contenido y determine
si falta algin documento. En caso de que asi sea, el licitador podréd completar su
oferta con los documentos que falten, siempre y cuando se mantengan inalteradas
la fecha y hora estipuladas originalmente para fa entrega de dichs oferta,
§Sec. 40.5 — Ofertas que no serdn admitidas
Oferfas en sobres o envolturas no identi_ﬁcadas,' segin se haya indicado en la
convocatoria, no serdn aceptadas. Tampoco se aceptardn aquellas ofertas que se
reciban después de fa fecha y hora fijada para [a entrega. La fecha y hora de entrega
se determinard con la hora qué marque el 1;eloj oficial del lugar en ¢! momento dela
entrega. Para determinar la fecha y hora de entrega no se considerard la fecha y
hora que marque la miquina de franqueo del licitador o la del correo. Ofertas que
seau entregadas tardiamente serdn devueltas por el Secretario Ejecutivo sin ser
abierlas, excepto en casos extraordinarios en que Ia subasta haya sido declarada
rechazo global o desierta. En este caso la Juﬁta tendré la opcién, no obligatoria, de

abrir 1a oferta si es que se determina que la accidn redundard en beneficio del
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Departamento v del inferés piblico en general. De disponerse asf, la oferta serd
evaluada y considerada para adjudicacién segiin lo que dispone al respecto este

Reglamento.

Adtticulo 41 — ACTO DE APERTURA
El Acto de Apertura es una actividad de cardcter pablico en la que podrdn estar presentes
los licitadores que hayan entregado ofertas, asi como otras personas inferesadas en estar
presentes en calidad de observadores. Durante el Acto se hard piblico el precio que
ofrece cada licitador por el bien, obra o servicio que se solicita, asi como ofros aspectos
de relevancia que se consideren deseables puntualizar, El contenide completo de todas las
ofertas podrd ser examinado en su momento por los licitadores que hayan presentado '
ofertas o por sus represenfantes debidamente antorizados. E1 Acto de Apertura deberd ser
grabado en cinta magnetofdnica u otro medio de reproduccién de sonido.
§Sec. 41.1 — Participacitn de lz Junta
Si se diesen circunstancias que lo ameriten, a discrecién del Presidente o de la
mayoria de sus miembros, la Junta podrd constituirse para presenciar el Acto de
Apertura. De igual forma, voluntariamente, el Presidente o cualquier otro de los
miembros de la Junia podrd estar presente cn dicho Acto en calidad de observador,
§Sec. 41.2 — Registro de asistencia
Todo asistente al Acto de Apertura fimmard el registro de asistencia que se proveerd.
Al firmar el regisiro, la persona indicard la parie que representa y el puesto que
ocupa. Offrecerd, ademds, cualquier otro dato que se le solicite,
§See. 41.3 — Funcionario que presidird el Acto de Apertura
El Acio de Apertura serd presidido por el Secretario Ejecutivo o su Alterno, Estos
serdn los funcionarios que dirigirdn todos los procedimientos y trabajos que se
realicen.
§Sec. 41,4 — Normas de conducta que se observarin durante el Aclo de Apertura
La conducta de toda persona que asista al Acto de Aperfura se regird por las normas
y directrices que haya establecido la Junta. Estas seran explicadas o leidas por el
Secretario Ejecutivo al inicio del Acto. No se permitirdn debates o coniroversias

sobre los aspectos positivos y negativos de las oferfas presentadas. No obstanie, se
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podrédn hacer los sefialamientos o rccomemiacimms que se desee, siguiendo lo que
se gstablece :-nés adelante en este.Reglamento.
§Sec, 41.4.1 — Forma en que s¢ mantendré el orden de ser necesario
En caso en que alguno de los asistentes al Acto de Apertura observe una
conducta inapropiada, la persona que esté presidiendo };rocederé como signe:
§Sec. 41.4.1.1 — Le advertird a la persona sobre lo inapropiado de su
conducta y le solicitard que corrija la misma.
§Sec. 41.4.1.2 — De persistir en su conducta inapropiada, interrumpiendo o
afectando la celebracion del Acto irrazonablemente, se le pedird a la
- persona que asi actie a que abandone el lugar, perdiendo el derecho de
continuar participando en.ef Acto de Apertura.
§Sec. 41.5 - Orden de los trabajos del dia
§Sec. 41.5.1 — Presentacidn de los asistentes al Acto
Lbs asistentes se idenﬁﬁcar@ y sefialardn la parte que representan en el Acto.
§Sec. 41.5.2 — Idenfificacion de la subasta cuya apertura se celebra
El Secretario Fjecutivo anunciard ¢l mimero de la subasta cuyo Acto de
Apertura comienza y sciialard el asunto de la misma.
§Sec. 41.5.3 — Anuncio de ofertas recibidas
Se leerd el remitente de cada oferia y se cotejard contra la lista de todas las
ofertas recibidas.
§Sec. 41.5.4 — Apertura de las ofertas
Se procederi a abrir los sobres o envolturas en que fueron entregadas las
ofertas en presencia de todos los prcsentés.
§Sec. 41.5.5 — Lectura
El Secretario Ejecu[iv6 leer4 cada oferta por partida o renglén, segiin sea el
caso, dando la siguiente informacion en voz alta;
§Sec. 41.5.5.1 - Naimero de la partida.
§Sec. 41.5.5.2 — Precio ofrecido para la partida anunciada.
§Sec. 41.5.5.3 — Fecha de entrega, si es que procede.
§Sec, 41.5.5.4 — Otros datos que se hayan sefialado como relevantes en la

convocatoria.
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§Sec. 41.5.6 — Examen de las ofertas p(;r los licitadores asistentes al Acto

Una vez se fermine la lectura de las ofertas, los asistentes al Acto que hayan
presentado ofertas podran examinar las mismas. Fn este momenio los
licitadores ~ podrdn  hacer por "escrito los seflalamientos, observaciones,
aclaraciones, comentarios o recomendaciones sobie sus oferias o sobre las
ofertas de otros licitadotes, entendiéndose que ninguna manifestacién posterior
a la Apertura tendrd €] efecto de corregir errores o de enmendar una oferta,

Los escritos serdn entregados al Seeretario Ejecutivo o a la persona que esté
presidiendo el Acto, quien luego de recopilarlos todos los leerd en voz alia para
conocimiento de todos los presentes.

§Sec. 41.5.7 - Cierre del Acto de Apertura

Una vez leido las expresiones escritas entregadas por los licitadores se dard por

terminado el Acto de Apertura.

Articulo 42 — ACTA DEL ACTO DE APERTURA
Mientras se desarrollen los trabajos del Acto de Apertura, el Secretario Ejeculivo de la
Junta ird preparando una minuta en manuscrito de todas las incidencias que fengan lugar.
El manuscrito debe quedar claramente legible. Bl Secretario Ejecutivo resumird los
hechos relevantes contenidos en la minnta no més tarde de dos dfas laborables después de
concluido el Acto de Apertura. Dicho docurmento se conocerd como cl Acta del A;:ib de
Apertura.
El acta contendrd la siguiente informacién como minimo:

§Sec. 42.1 — Namero y asunto de la subasta.

§Sec. 42.2 — Fecha, hora y lugar de la apertura.

§Sec. 42.3 — Numero de ofertas recibidas.

§Sec. 42.4 — Relacion de los licitadores que cotizaron por partidas.

§Sec. 42.5 — Descripeién de toda incidencia que haya tenido Iugar y que a juicio del

Secrelario Ejecﬁiivo sea relevante para el historial de la subasta, su evaluacién y

adjudicacién.

§Sec. 42.6 — Certificacién del Secretario Ejecutivo declarando que lo que se incluye,

en el acta describe fiel y exactamente lo ccurrido en el Acto derApertura.

§Sec. 42.7 — Cualquier otra informacién que se dispenga enr este ch[amento.‘

g
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Articulo 43 — COMUNICACIONES DE LOS LICITADORES G CON LOS
’ LICITADORES

Una vez cerrado el Acto de Apertura la Jlgnta de Subastas no aceptard comunicaciones
verbales o escritas por iniciativa de los licitadores. En la etapa de la evalvacion de las
ofertas, sin embargo, podrén darse circunstancias extraordin.a:ias que requieran que la
Junta de Subastas se tenga que comunicar con un licitador. Esta comunicacién se hard
con el propésite de solicitarle informacién que sea indispensable o para clarificar una
expresién o concepto contenido en la oferta que resulte confuso o se preste a nds de una
interpretacién. Con su contestacién, el licitador no podrd corregir sru oferta o enmendarla.
De esto ocurrir, dicha correccion o enmiendas no serdn consideradas a los fines de la
evaluacién. De producirse la comunicacién con un licitador, se enviard copia de la misma
a todos los licitadores cuyas ofertas estén bajo evaluacién. Ei licitador, a su vez,
coutestafé fa comunicacién enviando copia a todos los otros licitadores que participaron

en la subasta.

Articulo 44 — PROHIBICIONES SOBRE DIVULGACION DE INFORMACION

Para evitar confusiones o malas interpretaciones que puedan proyectar favoritismo, aiin
cuando fiese de manera infundada o aparente, ninguna persona adscrita al Departamento
podrd hacef manifestaciones piiblicas o privadas sobre el contenido del expediente de una

subasta o sobre la posibilidad de adjudicacién de ésta a determinado licitador.

CAPITULO X ~ EVALUACION

Articulo 45 — EVALUACION DE LAS OFERTAS
Luego de concluido el Acto de Apertura, la Junta comenzard a realizar la evatuacion de
las ofertas para la eventual adjudicacién de la subasta. Durante cste proceso no se
ofrecerd informacidn a los licitadores o & persona alguna interesada en el asunto. La Junta
de Subastas identificard las ofertas que cualifican para competir en la adjudicacién por
haberse determinado que satisfacen los siguientes requisitos:

§Sec. 45.1 — Cumplen con todas las disposiciones que se establecen en este

Reglamento.

§Sec. 45.2 — Cumplen con las condiciones, términos y directrices establecidas en Ia

convocaforia de la subasta.
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§Sec. 45.3 — Los bienes, obras o servicios ciue se ofrecen son aquélios que fueron
solicitados y cumplen o superan las especificaciones que se exigen para los mismos.
Para determinar ¢l cumplimiento de especificaciones técnico-disciplinarias, la Junta
de Subastas podrd solicifar la colaboracién de la Unidad Adquirente mediante la
designacic’)ﬁ de experios o de un Comité Evaluador Especializado en la materia con
la que se relacipna el bien, obra o servicio gue ofrecen los licitadores. El informe
que rindan dichos expertos o el Comité Evaluador designado formaré partf_: del
expediente de 1a subasta y serd considerado por Ja Junta de Subastas en el proceso
de adjudicacién.
'§Sec'.r45.4 — El precio que se ofrece es uno razonable de acuerdo con lo que se
observa en el mercado competitive o lo que es aceptable para el Departamento de
Asuntos del Consumidor, fa Comisién de Servicio Piblice u otras dependencias
gubernamentales, segiin aplique, Precios muy altos de acuerdo con estos criterios,
serdn considerados onerosos para el Departamento. Precios muy bajos que puedan
dar la s-ensacién de ser engafiosos o de tenmer la intencién de confundir, serédn
considerados como irrisorios y no se aceptardn.
§Sec. 45.5 ~ Cumple con la garantfa de oferta exigida (Ver Capitulo XII de este
Reglamento).
§Sec. 45.6 ~ Para la evaluacion de ofertas de subastas de equipo se consideraran,
ademds, los siguientes factares:

§Sec. 45.6.1 — Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica que

genere el equipo.

§Sec. 45.6.2 -- Costo de mantenimiento ;e-{lucrido.

§Sec. 45.6.3 — Dispanibilidad de las piezas de repuesto.

§Sec. 45.6.4 - Instalaciones fisicas requeridas para seguridacf ‘y manienimiento.

§Sec. 45.6.5 - Garantin de mantenimiento y reparacion que offtece el

licitador, ademds de la ofrecida por el fabricanie.

Articuto 46 — DESVIACIONES MENORES DE LAS OFERTAS

En determinadas circunstancias, cuando prevalezea una situacion que lo amerite, la Junta

podré excusar algunas desviaciones menores de especificaciones, términes o condiciones

identificadas en una oferta que a su juicio no estén en conflicto con el uso, precio,

70




proposite, funcionamiento y calidad del pro&ui:to ofrecido. La decisién se tomara
salvagnardando el principio de sana competencia, siempre que con ello se beneficie el
Departamento y se protejan los intereses y las necesidades de la Unidad Adquirente. Una
desviacion menor excusada para una oferta aplicard a tadas las ofertas, siempre que la

inisma sea de naturaleza ignalable.

Articulo 47 — EVALUACION DE LA UNICA OFERTA
Cuando en una subasta se reciba solamente la oferta de un licitader, la Junta de Subastas
evaluard la misma siguiendo fodo el procedimiento deserito. Adn cuando una tinica oferta
sea aceptable para adjudicacién, la Junta tendrd la opcién de aceptarla o rechazarla. La
decisitn se tomard de acuerdo con los siguientes criferios:

§Sec. 47.1 —~ Racionabilided del precio que se ofrece.

§Sec. 47.2 — Posibilidades de que al celebrarse una nueva subasta habrd mas de un

licitador que presente ofertas.

§Sec. 47.3 — Urgencia que tenga la Unidad Adquirente de utilizar el bien, obra o

servicig.

Articurlo 48— EVALUACION DE UNICA OFERTA DE FORMA RECURRENTE
Cuando recurrentemente comparezea solamente un licitador a subastas que se celebren
para un mismao asunto, la Junta de Subastas referir4 la situacion a Ia Oficina Reguladora
de Compras, Subastas y Coniratos para que ordene una investigacién y tome medidas
correctivas, si éstas proceden. .

Articulo 49 — EVALUACION DE MAS DE UNA OFERTA POR UN MlSMé

LICITADOR

Cuando la Junta identifique a un licitador que haya presentado varias ofertas en sobres
separados para un mismo renglén o partida de unar subasta, sea bajo su nombre o bajo
otros nombres o seaddnimes, dichas ofertas no serdn evaluadas ni consideradas para
adjudicacion. Por el contrario, el licitador que asi proceda serd referido a2 la
Administracién de Servicios Generales con la peticién de que sea excluido del Registro
Unico de Licitadores, sipuiendo los procedimientos que apliquen, Serd referido, ademds,
a la Divisién Legal del Deparifunenl‘o de maneza que el caso se someta al Departamento

de Justicia para la accidn comrespondiente.
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Artfculo 50 — EVALUACI@N DE OFERTAS EN QUE EL LICITADOR HAYA
OFRECIDO MAS DE UN MODELO O ESTILO DE UN PRODUCTO

Cuando existan varies modelos o estilos de un producto que cumplan con las.
especificaciones establecidas en la subasta, coma puede ocurrir en subastas de equipo,
magquinaria o vehiculos de mo-tor; el licitador tendrd que haber seleccionade uno para
hacer su oferta, Las ofertas en las que se haya ofrecido mé; de un modelo o estilo para un

mismo producto no se consideraran para adjudicacion.

Artieulo 51 —EVALUACION DE OFERTAS NO RESPONSIVAS
Una ofertz no responsiva serd aquélla en que él licitador no oftezea el bien, obra o
servicio que se solicita dentro de las especificaciones o condiciones establecidas en la
convaocatoria, Seré no responsiva también aquella oferta que afiada, elimine, allere o
madifique sustancialmente especificaciones o requisitos requeridos de los producios
solicitados. La intercalacién de frases, pArrafos o comentarios que convicrtan la oferta en
una incompleta, indefinida, ambigua o carcx_lte de significado también serd causa para
declarar €sta como no responsiva.
Toda oferta declar-ada no responsiva serd descartada para adjudicacion,
Artfculo 52 — EVALUACIONrDE OFERTAS SOSPECHOSAS DE COLUSION O
CONSPIRACION
De existir razones fundadas para sospechar que dos o més licitadores se han puesto de
acuerdo con la intencién de defraudar o perjudiear al Departamento mediante colusidn o
conspiracién, la Junta ordenard una investigacién del caso a través de la Divisidn Legal
de la Agencia. De verificarse gue existe evidencia suficiente sobre la comisién de
colusién o conspiracion, Ja iunta celebrard una vista admiﬁjslrﬂtiva en fa que las parles
tengan la oportunidad de exponer sus respeciivas posiciones. La Junta establecerd el
procedimienta adminisirativo a seguirse en la vista a tenor con Ia Ley Niim. 170 de 12 de
agosto de 1988, segiin enmendada, conocida como I__,ey de Procedimtiento Administrativo
Uniforme.
Se seguird, ademds, la reglamentacion adopiada por el Departamento en virtud de dicha
Ley. De probarse que en efecto se cometit el aclo de colusién o conspiracidn, las ofertas

cormrespondientes no serdn consideradas para adjudicacion.
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Los licitadores que presentaron las ofertas ser.f'm referidos a la A;'lministracién de
Servicios Generales para que sean excluidos del Regisiro Unico de Licitadores por el
tiempo que seé pertinente. Serdn referidos, de igual forma, al Departamento de Justicia y
a la Oficina del Contralor para que se tome la accidn que corresponda en ley. Estos

referidos se haran a través de la Division Legal del Departamento.

Articulo 53 - SUBASTA DESIERTA

Cuando no se reciban ofertas para una subasta, ésta s declarard desierta. El expediente
serd devuelto a la Unidad Adquirente para que examine las posibles razones por las que
ningdn suplidor se interesé en presentar cotizaciones. La Unidad Adquirente podra

modificar la convocatoria y solicitar que se celebre una nueva subasta.

Arffculo 54 - RECHAZO GLOBAL DE TODAS LAS OFERTAS DE UNA SUBASTA
Se podrén rechazar todas las ofertas recibidas para una subasta cuando se presente alguna
de las siguientes situaciones:
§Sec. 54.1 — Que las ofertas no cumplieron con las especificaciones, condiciones o
términos,
$Sec. 54.2 — Que no se oftecieron precios razonables.
§Sec. 54.3 — Que hubo colusion entre los licitadores.
§Sec. 54.4 — Que todos los [icitadores que presentaron ofertas tienen historial de
incumplimiento de contratos establecidos en el pasado,
Sec. 54.5- Que no son elegibles para que se les adjudique una subasta de acuerdo
con la certificacidn emitida por el Registro Unico de Licitadores.
Artfeulo 55 — PROCEDIMIENTO A SEGUIR CUANDG TODAS LAS OFERTAS DE
UNA SUBASTA SEAN DECLARADAS RECHAZO GLOBAL
§Sec. 55.1 — Convocatoria a nuava suﬁasta
Se convocard a una nueva subasta luego de hacer los cambios o enmiendas a la
convocatoria que acuerden la Unidad Adquirente y la Junta de Subastas, si es que
procede. Si luego de convocarse a una nueva subasta reaparece fa situacion original
que motivé el que se rechazaran todas las ofertas, se procederd de la siguienie

manera:
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§Sec, 55.1.1 — Si la razdn para recﬁqzar todas las ofertas fue por precio
irazonable o incumplimiento eon las condiciones o términos, se podrd
autorizar al Comprador a adquirir el bien, obra o servicio de que se trate,
negociando el precio, fas condiciones o términos con los licitadores rechazados
que cumplieron con las especificaciones, conforme lo establece este
Reglamento. La negociacién se hard preferentemente con aqguel licitador que
haya ofrecido el precio mads bajo o que haya incumplido con condiciones o
términos que sean considerados de menor imporiancia.

§8ec. 55.1.2 - Si ¢l rechazo se debi6 a incumplimiento con las especificaciones
o por descalificacién de todos los licitadores, la Junta le devolverd ¢l caso al
Comprador para que se enmiende la convocatoria en armonia con las
necesidades de la Unidad Adquirente, de confonmidad con las existencias
disponibles en el mercado y de los suplidores disponibles que estén aptos para
proveerlas, Se convocard a una nueva subasta bajo las especificaciones

enmendadas y los nuevos requisitos establecidos.
CAPITULO XI -~ ADJUDICACION

Atticulo 56 - OBLIGACION DE ADJUDICAR

De no haber surgide circunstancias extraordinarias que ameriten el que la subasta, o parte
de ella, no sea adjudicada por entenderse que se perjudican los mejores intereses del
Departamento y de Ia Unidad Adquirente, la Junta esté obligada a adjudicar la misma con
la brevedad posible, luego del Acto de Apertura. En caso de que se determine que la
subasta no serd adjudicada, todos los licitadores deberén ser debidamente informados de
la decisién tomada, indicdndole la razén que motivé la misma y la accién futura que

habré de tomarse al respecto.

Artfculo 57 — ACTO DE ADJUDICACION

La Adjudicacién de una subasta se llevard a cabo durante una reunién privada en la que
quedard constituida la Junta. El Secretario Ejecutivo levanfard una minuta o acfa de todos
los incidentes de la reum;c’m en manuscrito legible.

§Sec. 57.1 ~ Asistentes permitidos en la reuni6n
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A la reunién de Adjudicacién podran asisti:r, ademas de los miembros de la Junta,
cualquier miembro o miembros del Comité Evaluador Especializado o perito que
haya colaborada en la gvaluacion de las ofertas cuya presencia sea solicitada por la
Tunta para que le oftezca asesoramient;) o le ilustre en sus deliberaciones.
El Sccretario Ejecutivo inchuird los nombres de todos los presentes en el acta de
Adjudicacién,
Articulo 58 — NORMAS GENERALES DE ADJUDICACION DE SUBASTAS DE
ADQUISICION
Para la adjudicacién de subastas de adquisicién la Junta sc atendr4 a fas siguientes reglas:
&Sec. 58.1 - La adjudicacién se hard a favor del licitador que tenga un buen historial
de capacidad y cumplimiento, que demuestre a la Junta la seguridad y certeza de
que cumplird con los términos del contrato que se le otorgue.
§Sec. 58.2 — Al licitador que tenga un buen historial de complimiento se le
adjudicard Ia subasta, siempre y cuando su oferta redina, en el orden establecido, los
siguientes requisitos:
§Sec. 58.2.1 — Que ofrezca el bien, obra o servicio, segun haya sido solicitado.
§Sec. 58.2.2 — Que cumpla con las especificaciones establecidas en la
convocatoria.
§Sec. 58.2.3 — Que cumpla con las condiciones, instrucciones y todos los
dernds requisitas especificados en los pliegos de la subasta.
§Sec. 58.2.4 — Que haya presentado una oferta responsiva,
§Sec. 58.2.5 — Que habiendo cumplido con todo lo anterior, sea considerada
como la mejor oferta. X
§Sec. 583 — Los descuentos ofrecidos por rapidez en fos pagos no serdn
considerados para efectos de adjudicacion.
Articulo 59 — NORMAS GENERALES DE ADJ'UDICACION DE SUBASTAS DE
VENTAS
Las subastas de ventas serén adjudicadas 2l postor que reiina los siguientes requisitos:
§Sec. 59.1 — Que demuestre tener los recursos para hacer (el, los) pago(s) que

correspondan.
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§Sec, 59.2 —~ Que haga la oferta més alta :y razonable, igualando ¢ superando el
precio de tasacién def bien, obra o servicio que se haya puesto en venta.
Articuto 60 — RECOMENDACION DEL POSTOR A QUIEN SE LE ADJUDICA UNA
SUBASTA
La, Junta recomendara al licitador a quien se le adjudica una subasta, sefialando las
razones o justificacian para asi hacerlo. De ignal forma, sefialara al licitador no agraciado
las razones para rechazar su oferta. La informacidn sobre los licifadores se habré hecho

constar en el acta del Acto de Apertura.

Artfeulo 61 — NOTIFICACION A LOS LICITADORES
Después de [a Junta haber adjudicado la subasla, el Secretario Ejecutivo notificaré la
decisién tomada a todos los licitadores que sometieron ofertas. La notificacidn se hard

dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de adjudicacion.

- Articulo 62— AVISO DE ADJUDICACION
- La adjudicacién se les notificard a los licitadores, via correo certificado, a la direccidn
que aparezca en la oferta, mediante un escrito titulado “Aviso de Adjudicacion™. El
Secretario Ejecutive ceriificard la fecha de dicho Aviso. Este contendrd la siguiente
informacién:
§Sec. 62.1 — Fecha del aviso.
§Sec. 62.2 — Fecha de [a adjudicacién.
§Sec. 62.3 — Nembre y direccitn de todos los licitadores.
§Sec. 62.4 — Nitmero de la subasta.
§Sec. 62.5 ~ Resumen de precios ofrecidos.
§Sec. 62.6 — Nombre de cada licitador indicando las partidas adjudicadas a su favor
v la razon del rechazo de las partidas que no se le adjudicaron.
§Sec. 62.7 — Una advertencia a llos efectos de que en caso de no estar conforme con
la adjudicacién, podrd solicitar revisién de la misn;a ante la Junia de Revisién
Administrativa dentro de los diez (10) dias calendario siguientes, ‘contados a partir
de 1a feoha de la notificacién, que se determinard segin la fecha que indique el

matasellos del correo en el sobre del Aviso de Adjudicacion.

Artieulo 63 - OFERTAS QUE RESULTEN EMPATADAS
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Cuando dos (2) o més licitadores hagan ofertas idf:':nticas en cuanto a las especificaciones,
condiciones y precios, y que al evahuarlas la Junta entienda que son las mejores ofertas
recibidas, se procederd de la siguiente manera:
§Sec. 63.1 - Presentacion de ofertas con nuevos precios
Los licitadores empatados serin citados por cualquier medio de comunicacién
disponible para comparecer a un acto de seleceidn final para resolver el desempate.
La notiﬁcaciéﬁ debe incluir las instrucciones especificas con los requisitos y demds
detalles referenies a la forma en que deberan presentar sus nuevas ofertas. La fecha,
hora y lugar en que se celebrard dicho acto 1a establecerd el Secrf-atario Ejecutivo en
coordinacién con el Presidente. Esto se hard constar en el expediente.
§Sec. 63.2 ~ Acto de desempate
Los licitadores deberédn comparecer ante el Secretario Ejecutivo en la fecha y hora
citada y eniregardn sus nuevas precios en un sobre cerrado. Dichos precios podrén
ser iguales o menores a los de la cotizacidn anterior, Los sobres se ébrirén en
presencia de los licitadores o sus representantes autorizados y se leerdn los nuevos
precios de las ofertas,
La subasta serd adjudicada al posior que presente el precio mds bajo, siempre que
haya mantenido las mismas especificaciones y condiciones de la subasta original.
§Sec. 63.3 - Nuevos empates
Si al abrir los sobres se descul.arieran nuevos empates, se seguird el mismo
procedimiento de solicitar nuevos }Srecios hasta que se 1ogré el desempate.
Articulo 64 — CUSTODIA DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA LUEGO DEL
ENVIO DEL AVISO DE ADJUDICACION
El Secietario Ejecutivo mantendra la custodia def expediente de la subasta durante los
diez (10) dias calendario, sigulentes al depésito del Aviso de Adjudicacién en el correo.
Una vez transcurridos los diez (10) dias calendario, procederd de [a siguiente manera:
§Sec. 64.1 — Solicitard por escrito a la Junta de Revisidn Administrativa si se ha
radicado alguna solicitud de revisién de la adjudicacién de la subasta.
§Sec. 64.2 — 8i.la contestacién de la .Junta de Revisién Administrativa es
aﬁrmétiva, mantendra la custodia del expediente hastg que dicha Junta resuelva la

controversia mediante [a emisién de la resolucién que corresponda,
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§Sec. 64.3 — Si la contestacién de la Iunita de Revisién es negativa, referird el
expediente de la subasta al Comprador de la Unidad Adquirente que corresponda
para que proceda con la orden de compra o con la formalizacion del contrato, segln
sea el caso. | |
§Sec. 64.3.1 — Contrato entre las partes
Se establece que la oferta del licitador agraciado, segiin contenida en €l pliego
de la subasta, junto a la Garantia de Ejecucién (Ver Capitulo XII de este
Reglamento) y los demds requisitos establecidos por el Departamento o que
procedan por ley, constifuirin la obligacidn enire Jas partes, pero no podrin
exigirse las mutuas prestaciones hasta tanto dicha obligacién se haga constar
por contrato escrito firmado por las paries. Copia de dicho contrato deberd ser
registrado en la Oficina del Contralor de Puerto Rico. El expediente del
contrato se mantendrd en la oficina del Comprador o en la Oficina Reguladora
de Compras, Subastas y Contratos, segiin coresponda. A dicho expediente se
le unirdn las copias de las 6rdenes de compra emitidas contra el contrato
durante todo el periodo de su vigencia. Por cada licitador agraciado se
mantendré un expediente de con.trato.
§Sec. 64.3.2 — Extensidn de los contratos
Los contratos adjudicados podran extenderse por un periodo adicional idéntico
al del contrato anterior, siempré que convenga a los mejores intereses del
Deparamento y de la Unidgd Adquirente, sujeto a que todas las partes estén de
acuerdo, Todos los términos del contrato extendido se mantendrin iguales a las

del contrato ﬂriginal.

Articulo 65 — CANCELACION DE LA ADJUDICACION DE UNA SUBASTA
§Sec. 65. 1 - Razones para cancelar la adjudicacién
Mediante acuerdo undnime, la Junia podré cancelar la adjudicacion de una subasta
antes de la fonnaliz:;cién del contrato qile comresponda por cualguicra de las
siguientes razones:

§Sec. 65.1.1 — Por cese de la necesidad |
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Si la Unidad Adguirente le prueba a la I:unta que ya no exisie la necesidad que ‘
origing la subasta, la adjudicacién de la subasta se cancelard, sujeto a las
‘siguientes condiciones restrictivas: _
§Sec. 65.1.1.1 — La Unidad Adquirente no pbdr_é solicitar autorizacitn
alguna para adquirit el bien, obra o servicie por medic de ningin
procedimiento altemo.,
§Sec. 65.1.1.2 — Estard impedida de adquirir el-bien, obra o servicio de que
se trate duraﬁte el transcurso del afio fiscal en cuestién, a menos que
gbtenga 1a debida justificacién y aprobacién del Secretario o el
Subsecretario de Administracion. -
§Sec, 65.1.2 — Por falta de fondos
Que por alguna causa urgente, inesperada e imprevisible, la Unidad Adquirente
no disponga de los fondos obligados para la transaccién debido a que se
agotaron, se liberaron para utilizarse paré ofro prop(')sito o por cualquier ofra
razdn. ) -
§Sec. 65.2 — Relevo al efecto de la cancelacion
El Estado Libre Asociado de Puerto Rico, €l Departamento y la Junta de Subastas
no serin responsables de los dafios o petjuicios que puedan ocumir como
consecuencia de la cancelacién de la adjudicacién de una subasta,
Articulo 66~ PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR REV ISION DE LA
ADIUDICACION DE UNA SUBASTA
Todo licitador adversamente afectado por una decision tomada por la .funta, podrd
presentar una solicitud de revisién ante la Junta de Revisidn Admirnistrativa.
§Sec. 66.1 — Radicacién y notificacién del recurso
El recurso de revisidn deberd ser radicado dentro— de los diez {10) dias calendario,
siguientes a la fechg en que se depositd en el comeo el Aviso de Adjudicacion,
segiin lo dispone el Reglamento de la Junta de Revision Administrativa. Este
ténnino serd jurisdiccional.
La Junta de Subastas, al igual que todos los otres Heitadores que participaron en la

subasta, deberdn ser debidamente notificados, entregdndoseles o remitiéndoseles
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capia de la soliciiud de revisién radicada de.ntto del misino témmine de los diez (10)
dfas concedidos para la radicacién del rccuréo.

§Sec. 66,2 — Depdsito de fianza aCOmpE}ﬁﬂndO el recurso de revision

El licitador que radique una solicitud de revision de la adjudicacién de una subasta
acompaiiard di.cho “recurso con la fianza que le fije la Junta de Revisién
Administrativa. La fianza responderé por dafios que suffa el Departamento en caso
de que el recurso solicitado sea declarado frivolo o caprichoso.

§Sec. 66.3 — Sanciones a imponerse por la presentacion de un recurso de revision
fiivolo o caprichoso

Al licitador que radique un recurse de revisién que sea declarado frivolo o
caprichoso se le podrén imponer sanciones como las siguientes u otras que sean
dispuestas en el Reglamento de la Junta de Revision Administrativa:
§Sec, 66.3.1 - Cabro de dinero por dafios ocasionados.
§Sec. 66.3.2 — Cobro por aumento en precio del producto que ocasione el
retraso de la compra. ‘
§‘;Sec. 66.3.3 — Exclusién de p:_articipar en subasta sustituta, si fuera necesario.
§Sec, 66.3.4 — Referido 2 la Administracién de Servicios Generales para ser
retirado def Registro Unico de Licitadores.
Asticulo 67 — PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA RADICACION DE UNA
SOLICITUD DE REVISTON
De creerlo pertinente, fa Junta de Subastas podrd reaccionar a la solicitud de revisién que
presente un licitador, radicando el documento de réplica correspondiente ante la Junta de
Revisién Administrativa. La. Junta de Subastas podrd optar, sin embargo, porque la Junta
de Revisién resuelva fa controversia en sus méritos utilizando-el contenido del expediente
de la subasta,
En ambas instancias la Junta de Subastas no tomard ninguna otra accidn hasta que Ia
Junta de Revision haya emitido una resolucién adjudicando 1a controversia.
La decisién que tome la Junta de Revisién scrd acatada por el licitador recurrente o por
ta Junta de Subastas, o apelada judiciaimente, segin to dispuesto en la Ley Nim. 170 de
12 de agosto de 1988, segin enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento

Administrative Uniforme”,
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Articulo 68 ~ACCION POSTERIOR AL PROCESO DE REVISION AMINISTRATIVA
Resuelta la coniroversia surgida en el proceso de revisién administrativa, a no ser que se
haya ordenado una subasta sustituta, el egpedientc de la subasta le serd referido al
Comprador o a la Oficina Reguladora de Compras, Subastas y Contratos para que se
proceda con la compra o con la formalizacién del contrato, segtin éea el caso. Bl licitador
agraciado serd aquél a quien se le adjudicé la subasta originalmente; si es que fa solicitud
de revisién es declarada NO HA LUGAR; o aquél a quien la Junta de Revisién haya
" designado, si es que se revoca la decision que fue tomada por la Junta de Subastas.

Cualquier apelacitn judicial que esté en proceso no afectard la continuidad del trimite de
com;;ras, a 1o ser gue se detenga el mismo mediante una orden de un Tribunal de Juséicia

con jurisdiceién en ¢l caso,

CAPITULO XII - GARANTIAS A SER EXIGIDAS AL LICITADOR

Articulo 69 — DESCRIPCION DE LAS GARANTIAS
A todo licitador que entregue una oferta para una subasta formal se le exigird que
garantice gue cumplird con la misma, de adjudicarsele ésta, presentando una garantia que
se conacerd como parantfa de oferia (“Bid Bond®). De igual forma, antes de formalizarse
el contrato que corresponde, el licitador agraciado con la adjudicacién de la subasta
presentar otra fianza para garantizar su cumplimiento. Esta garentia se conocerd como
. garantla de ejecucion (“Perfonﬁance Bond”). En el caso de obras de construccidn, esta
ﬁlltima fianza deberd garantizar, ademds, el pago de fondos que se hayan utilizado para la
compra de materiales y mano de obra, por lo que se conocerd como garantfa de pago ¥
ejecucion {“Payment and Performance Bond™).
§Sec. 69.1 — Garantia de oferta (;‘Bid Bond™}
La garantia de oferta consistird en una fianza ascendente al quince por ciento (15%)
del total del costo de la oferta que haga el licitador.
§Sec. 69.2 — Garantia de ejecucién (“Performan;:e Bond™)
La garantfa de ejecucidn consistird en una fianza ascendente a un minimo del quince
por ciento (15%) de Ja cuantia del contrato que se vaya a establecer. Toda garantia
de ejecucion se extendera dﬁréntc sesenta (60) dias adicionales al vencimiento del
contrato.

§Sec. 69.3 — Garantia de pago y de ejecucién (“Payment and Performance Bond™)

g
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En el caso de obras de construccisn la Garar:m'a de Pago y Ejecucién consistird de
un minimo del veinte por ciento (20%)' del total de la cuantfa del contrato a
establecerse. Dicha garantfa se extenderd durante sesenta (60) dfas adicionales al
vencimiento del contrato. Con esta fianza se garantizard no solo el cumplimiento del
contrato, sino Ja mano de obra y materiales utilizados en la obra de consfruceion.
§Sec. 69.4 — Aumento de la parantia
La cuantia de toda parantia que se exija podrd ser aumentada a discrecion del
Departamento, siempre que sea para proteger ¢l interés piiblico y garantizar la
calidad de los bienes y servicios que se soliciten. Los aumentos que se decreten
dependeran del tipo de producte o servicio objeto de la subasta, de experiencias
previas con los licitadores de los productos o servicios en cuestion, del historial de
dificultad que se tenga con ¢l cumplimiento de fechas de entrcéa versus la urgencia
de satisfacer la necesidad que da origen a la compra y de otras ¢ircunstancias de
cardcter especial que puedan prevalecer, Ninguna garantia seré aumentada a una
cuantia mayor del veinticinco por ciento (25%) del total del contrate en cuestion,
§5ec. 69.5 — Vigencia de as garantias .
La garantia de ofeta podrd ser presentada con vigencia.de un afic © en forma
individual para cada subasta en que participe el licitador. Las otras garantfas
deberan presfarse por la vigencia del contrato que se formalice, extendién_duse ésta
por un periodo de sesenta (60} dias posteriores a la fecha de su vencimiento.

§Sec. 69.5.1 — Garantias expedidas por compailas de seguros

Las garantfas podrdn prestarse en forma de flanzas expedidas por compafifas de

seguros reconocidas y avtorizadas para hacer negocios en Puerte Rico. La Junta

se reserva el derecho de no aceplar fianzas expedidas por compafiias cuya

condicién econémicz no sea excelente y confiable. Las fianzas expedidas pdr

compafifas aseguradoras del exterior qué no estén avaladas por compafifas

establecidas en Puerto Rico no serdn aceptadas.

La fianza prestada por una compaiifa de seguros formara parte del expediente

de la subasta.

Articulo 70 — GARANTIAS PRESTADAS MEDIANTE VALORES NEGOCIABLES O
DE OTRO TIPO :
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La garantia requerida podrd prestarse mediante ch:cque certificado, giro postal o bancario
o carta de crédito irrevocable emitida por una entidad bancaria ubicada en Puerto Rico.
Los cheques o giros deberdn ser emilidos a fayor del Sccr_etario de Hacienda.

Toda garantf a que se presie cn valores negociables se aplicard solamenie a una subasta en
particular. Bajo ninguna circunstancia se aceptaran fianzas en valores negociables con
vigencia de un afio o para ciclos repetitivos de tiempo.

El custodio de foda garantia presentada en cheque de gerente, giro o carta de crédito lo
serd el Recaﬁda&ar Oficial o el Recaudador Auxiliar. La custodia se extenderd hasta que

termine su vigencia seglin se dispone en este Reglamento.

Articulo 71 — LIBERACION DE LAS GARANTIAS PRESTADAS

Las garantfas prestadas por los licitadores les serdn devueltas segin se disbonc a

continuacién:
§Sec, 71,1 - Garantfas de licitacion no utilizadas
El Secretario Ejecutivo de la Junta le notificard al Recaudador qué licitadores no
fueron agraciados con la adjudicacién de la subasta en cuestidn, para que les sean
devueltas las garantfas de licitacién que hayan prestado con valores negociables. 8i
Ia garantia fue prestada mediante fianza, ésta quedard sin efecto sin necesidad de
ninguna fransaccién, Cuando haya controversias pendientes, lg devolucion se

realizard cuando se haya tomado la decisién final que corresponda.

w

§Sec. 71.2 — Garantfas de gjecucion por co;ﬁratos vencidos

El comprador le notificard al Recaudador sobre aquéilos contratistas que hayan
prestado sus parantfas con valores negociables y que hayan cumplido con sus
contratos 2 satisfaccién de Ia unidad adquirente. Las garantias prestadas por estos
contratistas les serdn devueltas pasados sesenta (60} dias de haberse recibido la
nofificacidn de la tenminacion de sus-contratos, siempre que no haya reclamaciones
pendientes,

Cuando las garantias de contratos vencidos hayan sido prestadés mediante fianzas
emitidas por compafifas de seguros, dichas garantfas serdn canceladas I'll(:d;iallte una
notificacion de liberacion de éstas a la compafifa de seguros.

§8ec. 71.3 — Garantias a ser retenidas
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Las siguientes parantias presiadas no scra{n liberadas hasta que se supcrcn‘ las
condiciones por las que se retienen:
§Sec. 71.3.1 — Garantia de licitaci(?n (“Bid Boncl"j
§Sec. 71.3.1.1 - Serd retenida al licitador agraciado con la adjudicacién de
una subasta..hasta que preste la garantia de ejecucion.
§Sec. 71.3.1,_2 — En caso de que se haya radicado una solicitud de revisién
administrativa de la adjudicacién de la subasia, la garantia de licitacion le
serd refenida a los Heitadores a quienes aplique la controversia hasta tanto
se adjudique la misma, segin lo que dispone este Reglamento y el
Reglamento de la Junta de Revision Admirﬁstrativa.
§Sec. 71.3.2 — Garantfa de ejecucion {“Performance Bond™)
§Sec. 71.3.2.1 — Serdn retenidas siempre que haya reclamaciones

pendientes,

CAPITULO XIII — IMPOSICION DE PENALIDADES

Articub 72 - PENALIDADES A IMPONERSE CONTRA GARANTIAS
PRESENTADAS ’ '

La Junta de Subastas penalizara a cualguier licitador que, después de adjudicdrsele una

subasta, notifique que quiere retirar su oferta o que no cumplird con los térninos de la

- misma.

§Sec, 72.1 — Confiscacion de la garantfa de oferta

Al licitador que, luego de habérsele adjudicado una subasta se niegue a honrar su
oferta y decida no présentar la garantia de ejecucién, se le confiscaré la garantia de
licitacién (“Bid Bond™) que prestd. Si la garantia fue prestada mediante fianza de
una compafifa aseguradora o mediante carta de crédito de una entidad bancaria, se
le nolificard a la institucidn concerniente para que transfiera los fondos en cuestion
al Depa_rfamenlo a nombre del Secretario de Educacién, Las garantfas prestadas en
cheque de gerente o giro quedardn confiscadas de inmediato.

§Sec. 72.2 — Confiscacion de la garantfa de ejecuciéﬁ

Al licitador que retire su oferta luego de haber prestado la fianza de ejecucion se le
confiscard dicha fianza, siguienci.o el mismo procedimiento descrito, De dicha

garantia de ejecucidn se cobrard la diferencia en el precio que cueste ¢l praducto o
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servicio en cuestidn por razén de tener que s.er adquirido de olras fuentes de abasto,
ya sea mediante compra en -mcrcado abierto, adjudicacién al segundo 'postor o
mediante la celebracién de una nueva gubasia. Dicha garantfa responderd, ademdés,
por otros gastos en que incurra el Departamento con motivo del retire de la oferta
por ¢l licitador.
Asticulo 73 — PENALIDAD ADICIONAL AL LICITADOR QUE RETIRE SU
OFERTA ANTES O DESPUES DE PRESTAR LA GARANTIA DE
EJECUCION
La Jl{[]!ﬂ de Subastas lé notificard a la Adminisiracién de Servicios Generales sabre todo
quitado:-' que, luego de habérsele adjudicado una subasta, retire su oferta o se niegue a
prestar la garantia de gjecucidn. En la notificacién se incluirdn los dafios qut;, la accitn det
licitador haya causade al Departamento. Se solicitard que dicho licitador sea retirado del
Registro Unico de Licitadores por un perfodo no menor de dos (2) afivs, aunque sc
entenderd que Ja decision final sobre la penalidad que aplique serd fomada por la
Administracién de Servicios Generales, de a'cucrdo con las leyes y reglamentos
aplicables.
Articulo 74 — PENALIDADES AL PROVEEDOR QUE INCUMPLA CON
COMPROMISOS DE ENTREGA ’
Cuando un proveedor ¢ contratista no entregue un producto, o cuando un producto no sea
aceptado a su entrega por éste ﬁo cumplir con las ‘especificaciones, dicho producte serd
comprado a un segundo mejor postor o en mercado abierto, La diferencia en precio del
producto, - si alguna, se le cargard al proveedor o confratista que incumplié con su
compromiso de proveerlo, Si dicho proveedor no acepta asumir dicho pago, se cobrara la
cantidad en cuestion cortra cualquier balance que se le adeude o se le debitard de la
garantia de ejecucion que haya prestado.
§8ec. 74.1 — Prérroga para la enfrega
Sélo se concederdn prérrogas para iz entrega de un producto cuando haya una razdn
justificada por parie del proveedor y que los intereses de la unidad adquirente ne se
vean afectados, de concederse la misma, El Comprador podra conceder la prémoga
s6lo cuando medie el consentimiento escrito del director o ¢l funcionario
autorizado de la unidad adquirente.

§Sec. 74.2 — Cancelacion de la orden de compra
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Si el proveedor se refrasara en la entrega, luego de haber acordado una fecha, el
Comprador podrd cancefar Ia orden de compra y proceder segin se establece en

este Reglamennto,

§Sec. 743 — Informe del receptor en todo caso de incumplimiento o entrega
defectuosa de un producto

Para todo caso de incumplimiento o de entrega defectuosa, el Receptor preparard un
informe indicando la fecha y hora del suceso, la descripcion detallada de la
mercancia o producto que corresponda y los ponuenorcé de la situacidn. El informe
serd referido al Comprador, quien evaluard el caso y tomard las medidas correctivas
necesarias, incluyende una nofificacion oficial a la Junta de Subastas con el

resultado de la investipacién realizada y las recomendaciones que correspondan.

Articulo 75 — PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Cuando el Comprador determine que se ha incumplido un contrato, procederd a darlo por
terminado por incumplimiento, notificando la decisién al proveedor y a la compaiiia de
seguros, Se notificara el periodo o compromiso contractual gue cubre ¢l incumplimiento
' ¥ se establecerd oficialmente 1a reclamacién por el monto de] dinero que corresponda,
§Sec. 75.1 — Detencidén de pagos pendientes
Cuaﬁdo se inicie una reclamacion por incwmplimiento de contrate se notificard de
inmediato a la Secretarfa Auxiliar de Finanzas del Departamento o al Pagador, para
que se detenga cualquier pago que fenga pendiente el contratista que incamplié su
contrato. La detencién del pago se hard por un monto no menor del total al que
ascienda el costo del incmnplimiento: La cantidad que se replame se cobrara del
balance pendiente de pago, si fuera necesario.
§Sec: 75.2 — Informe por incumplimiento de contrato
El Comprador preparard un informe detallado de todo caso en que a un proveecior
se le retire un contrato por incumplimiento del mismo. El informe incluird todas las
incidencias del incumplimiento y Ias penalidades que se impusieron. El original del
informe se mantendrd en el expediente de la compra. Se enviard copia a la Iinta de
Subastas (si se trata de una compra formal}, a la Oficina Reguladora de Compras,
Subastas y Confratos y a la Administracién de Servicios Generales para que se

tomen las medidas que cormespondan.
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Articulo 76 — RECLAMACIONES A LAS COMPANIAS DE SEGURO POR
INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS O PAGOS INDEBIDOS

A las compafifas de seguro sc les reclamard que respondan por el incumplimiento del
contratista, por. el sobreprecio pagado por un producto o servicio y por los dafios y
perjuicios causados al Departamento. La reclamacién debe incluir teda la informacién

que sea necesaria para que la alegacién quede debidamente findamentada.

CAPITULOQO XIV — PROCESQO DE PAGO

Articuto 77 — DILIGENCIA EN LA TRAMITACION DE DOCUMENTOS PARA
PROCESAR EL PAGO

El Comprador se asegurard de que los documentos necesarios para tramitar el pago por
un producto entregado o un serviclo prestado ne se detengan en alguna oficina o se
demoren imecesariamente. En todo caso que aplique, el Comprador dard seguimiento al

desarrollo del proceso hasta tanto se realice el pago.

Artfeulo 78 - REQUISITOS PARA PROCESAR EL PAGO
El pago se procesard cuando se disponga de [a orden de compra acompafiada de una
certificacion del Recepior que indique que recibid la mercancia o servicios segin las
especificaciones establecidas en dicha orden de compra. Toda la documentacidn serd
sometida al Pagador acompafidndola con la factura correspondiente.
§Sec. 78.1 — Requisito adicional para pago por reparaciones de equipo
Para el procesamienio de pagos por reparaciones de equipo se cerfificard en el
comprobante que la reparacién fue hecha satisfactoriamente. Se identificard,

ademads, el equipo reparado con su niimero de propiedad.

Articulo 79 — PAGO POR ADELANTADO DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS

S6lo se podrén efectuar pagos por adelaniado, en forma global o parcial, de bicnes, obras

o servicios, previa autorizacién del Secretario, Subsecretario de Administracion o su

representante aulorizado, en casos excepcionales o extraordinariols como los siguientes:
§Sec. 79.1 — Suscripciones a revistas, periédicos, catdlogos y otras publicaciones.
Cuando se trate de renovacion de suscripciones, se enviard junto al comprobante de
pago, 1a tatjeta o recordatorio que envian las casas editoras notificando la expiracidn

de la suscripcion anferior.
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§Sec. 79.2 — Alquiler de apartados de (gorreoi
§Sec. 79.3 — Compra de sellos de correo.
§Sec, 79.4 — Alquiler de méquinas de franqueo y contratos de mamenimientor para
las mismas.
§Sec. 79.5 — Pagos a agencias del Gobierno-Federal que prestan servicios no
A personales que requieren como parte de sus procedimientos el pago por adelantado
de los servicios que ﬁrestan.
§Sec. 79.6 — Alguiler de locales o espacio.
§Sec. 79.7 ~ Primas de seguro.
§Sec. 79.8 — Compras por correo de materiates, productos o equipes no disponibles
en el mercado local, éiemprc que se cumpla con lo que se dispone en este
Reglamento.
8Sec. 79.9 — Adquisicién de un preducto o servicio especializado que se necesite de
emergencia y que el correo regu]-ar o especial fo entregue o distribuya directamente
a la escuela, a los maestros o a los estudiantes, para el tiempo que se le requiera y a
un precio sustancialmente menor al que se adquirirfa normalmente, por lo que se
justifica la compra con pago por adelantado. Siempre se requerird que se verifigus
la elegibilidad del proveedor.
§Sec.-79.10 — Sé podran pagar por adelantado servicios o suministros prestados o
vendidos en algin otro caso no cubierto en los enumerados anteriormente, sienipre
que las necesidades del servicio asi lo requieran, previa autorizacién del Secretario,
del Subsecretario de Administracién o su representante auforizado, Al autorizar el
page por adelantado se tendrd en consideracion lo signiente:
§Sec. 79.10.1 — Que la costumbre o practica comereial sca que tales servicios.o
suministros se paguen por adelantado.
§Sec. 79.10.2 — Que el requisito de pago por adelantado esté estipulado en €l
contrato.
§8ec. 79.10.3 ~ Que la casa comercial o persona que prestard los servicios o
venderd los suministros requiera el pago por adelantado. El Comprador podra

requerir del proveedor de Jos servicios o suministros, que preste una flanza la
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cual garantizaré el fiel cumplimiento de su obligacién, Dicha fianza se exigird a

tenor con lo dispuesto en este Reglamento.

CAPITULO XV —DISPOSICIONES MISCELANEAS

‘Artfeulo 80 — CELEBRACION DE SUBASTAS PARA LA VENTA DE BIENES,
OBRAS O SERVICIOS NO PERSONALES

Todo bien, obra o servicio no personal que el Departamento esté autorizado a vender, por
disposiciones de ley o por orden del Secretario, lo venderd mediante la celebracidn de
una subasta piiblica que serd anunciada en fos periddicos de circulacién general del pafs,
siguiendo el mismo procedimiento que se establece en este Reglame_nto para las subastas
de adquisicion.

" Las oferias serdn recibidas en sobres se_:llados. Los sobres serdn abiertos y las ofertas
lefdas en un acto piiblico bajo procedimientos similares a los que se establecen en este
Reglamento para el acto de apertura de una subasta de adquisicion.

La subasta sers adjudicada segéin lo dispuesto en el Artfculo 59 de este Reglamento.

Atticulo 81 ~ éEGREGACION DE FUNCIONES

Las funciones y responsabilidades del Secretario, del Subsecretario dl;, Administracién,
del Director de la Oficina Reguladora de Compras, Subastas y Contratos, def Director o
Jefe de cada Unidad Adquirente, del Comprador, del Receptor y de los Miembros de las
“Tuntas de Subastas estdn enumecradas en les Capitulos_-H, V y VIII del presente
Reglamento. |

Es responsabilidad de cada funcionario o c.omponente que inlerviene en el proceso de
compra de bicnes, obras o servicios no personales del Departamento, ejecutar el rol o
funcidn especifica que le corresponds sin dilacién de clase alguna. Para que el proceso
sea implantado exitosamente es necesario que la accién fluya articuladamente sin que
nadie la interrumpa por e} incumplimiento de su deber. Se trata de un trabajo en equipo
en el que la negligencia de uno provoca la ineficacia de todos, por lo que cada
funcionario responderd porque las funciones que le comesponden se realicen
diligentemen_te.

Articulo 82 - DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS SUPLIDORES

Los suplidores de los bienes, obras y servicios que adquiere el Departamento representan

un componente importante en el proceso de adquisicién que implanta la Agencia. Adn
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cuande se reéonocs que median intereses de negacio, sus servicios, esfuerzos y
colaboracién son aliamente importantes. Ef Departamento no podrfa implantar una
educacion de excelencia si no contase con suplidores eficientes y responsables, A esos
efectos, se fijan también en este Reglamento los siguientes deberes y responsabilidades:
§Sec. 82.1 — Mantener un expediente activo como sup]jdor inscrito en el Registro
Uhnico de Licitadore;s.
§Sec. 82.2 — Licitar para proveer los bienes, obras o servicios que sean de la
calidad que s¢ solicitan, segiin s-e establece en las especificaciones, t€rminos y
condiciones que se inchuyen en la solicitud de cotizaciones.
§Sec. 82.3 — Oftecer los precios mds razonables poéibles dentro de las
circunstancias qﬁe prevalezean en el mercado.
§Sec. 82.4 — Competir en el proceso de una manera sana, justa y objetiva sin
utilizar mecanismos o estrategias encaminadas a adquirir ventajas que se alejen de
disposiciones legales o reglamentarias que apliquen.
§Sec. 82.5 — Eniregar el producto que se le compra tal y como [o offecid en su
cofizacion sin alteracionés de especificaciones, términos o condiciones.
§Sec. 82.6 — Cumplir con los términos de entrega, garantia, mantenimiento,
servicio y otros con los que se haya comprometido.
§Sec. 82.7 — Facturar correctamente y con pronfitud.
§Sec. 82.8 — Cumplir con toda obligacién que haya aceptado cuando hizo su
oferta o que forma parte del contrato u orden de compra.
§Scc. 82.9 — Entregar toda documentacién que se le requiera como parte de su

participacion en el proceso.

Articulo 83 — DERECHOS DE LOS LICITADORES

A todo licitador se le garanijzardn los siguientes derechos:
§Sec. 83.1 — Participacidn en igualdad de condicioneé
Las condiciones que se establezcan para una subasta formal o informal serdn las
mismas para todos los Heitadores. El ofrecimiento de ventajas, preferencias o trato
especial a un licitador estd terminantemente prohibido.

§8ec. 83.2 — Tiempo para preparacién y presentacion de la oferia
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Todo licitador tendrd derecho a que se ie conceda un tiempo razonable para
preparar y presentar su oferta, luego de que se le haya notificade sobre la
celebracién de una subasta formal o informal a fravés de cualquiera de los medios
que se establecen en este Reglamento. El tiempo minimo a 0011ceﬁerse serd como
sigue:

§Sec. 83.2.1 — Un (1) dia laborable para una subasta informal por nna cantidad
menor de seié mil dolares ($6,000.00). -
§Sec. 83.2.2 - Dos (2) dfas laborables para una subasta informal por una
cantidad de seis mil délares ($6,000.00) o més, pero menor de veinticinco mil
délares ($25,000.00).

§Sec. 83.2.3 — Tres (3) dias laborables para una subasta informal por una
cantidad de veinticinco mil délares ($25,000.00). hasta cincuenta mil ddlares
($50,000.00).

§Sec. 83.2.4 — Cinco (5) dias laborables para toda subasta formal,

§Sec. 83.3 — Libertad de presentacién de ofertas

A ningiin licitador se le coartard su liberfad para presentar ofertas para una subasta

formal o informal, siempre que cumpla con las condiciones de hora, fecha, lugar de

enirega, envoltura y olras que se hayan establecido.

§Sec. 83.4 — Participaci6n en el acto de aperfura de toda subasta formal

Todo licitador podré estar presente en la actividad ent que se abran los sobres de las

ofertas y se lean éstas publicamente, siempre que con su conducta ne interrumpa la

celebracidn del acto de aperiura.

§Sec. 83.5 ~ Examen de las ofertas de sus competidores

Todo licitador presenie en un acto de apertura de una subasta tchdré derecho a

examinar las ofertas que hayan presentado los demds licitadores participantes.

El examen se hard en forma pasiva, pero se podrdn anotar objecicnes o

recomendaciones por escrito para que la Junia de Subastas las considere durante el

proceso de evaluacién de las ofertas. Posterior a este momento, las ofertas quedaran
bajo la estricta custodia del Secretario Ejecutivo de la Junta de Subastas hasta tanto
se haya adjudicade 1a subasta y emitido el aviso de adjudicacidn.

§Sec. 83,6 — Examen de documentos
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Todo licitador que haya presentado oferta pa;a una compsa o subﬁsta tendra derecho
a que, previa solicitud, se le permita cxmninar el expediente y todos los documentos
relacionados con dicha compra o subasta, una vez se haya notificade o hecho
publica su adjudicacion, Ademds, el licitador tendrd derecho a que, mediando et
pago del costo proporcional de I reproducecién, se le provea copia de los‘
documentos que solicite. El costo del documento serd de veinticineo centavos (25¢)
por pdgina tamaiio carta y de cincuenfa centavos (50¢) por pagina famafio legal. El
pago se harg mediante la entrega de sellos de rentas internas del gobiemo. Dichos
sellos serdn cancelados por el Secretario Ejecutivo de la Junia de Subastas, o por el
comprador, estampando sobre eflos el sello oficial de la Junta o de [a oficina que
corresponda,
§Sec. 3.7 — Solicitud de revisidn de la adjudicacién de una subasta
Todo licitador que haya participado en una subasta tendrd dereche a solicitar
revisidn de su adjudicacién, segfn se establece en el Articule 66 de este
Reglamento,
Articulo 84 ~  ACTUACIONES DE FUNCIONARIOS O EMPLEADOS QUE SE
CONSIDERARAN ILEGALES -
Ningﬁn funcionario o empleado del Gobierno que intervenga en los procedimientos de
adquisicion de bienes, obras o servicios del Depattamento podrd tener interés personal en
las transacciones que realice. Bajo este principio se considerardn ilegales actuaciones
como las siguientes:
§Sec. 84.1 — Aceptar, solicitar o exigir, directa o indirectamente, cualquier
compensacidn, honorario, regalo, gratificacién, favor, donativo o cualquier otro
beneficio de algfin licitador o proveedor que cétice o se proponga cotizar para
vender bicnes, obra.s o servicios para alguna Unidad Adquirente del Depar{amento.
§Scc. 84.2 - Intervenir en los procedimientos de adquisicién con ¢l propésito de
favorecer 4 algin familiar, amigoe o allegado en perjuicio del Departamento o de los
demds licitadores o proveedores.
§Sec. 84.3 — Dilatar los pmced.imientos en espera de la participaciénrdc un licitador

o proveedor delerminado o ajustar diches procedimientos a conveniencias o
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condiciones que garanticen ventajas en cl' proceso competitivo a tal licitador o
proveedor.
§Sec. 84.4 — Utilizar o autorizar que se utilicen bienes, obras o servicios adquiridos
con fondos piiblicos para propdsitos personales o privados que no aporten al logro
de los objetivos o las metas del Departamento,
Articuto 85 — VIOLACIONES POR NEGLIGENCIA O INCUMPLIMIENTO DE
DEBERES -
Se penalizard, con las medidas correctivas gue correspondan, a cualquier funcionario o
empleado iwe por accién u omision, en forma negligente, deshonesta o imprudente,
incurra en violaciones como las siguientes:
§Sec. 85.1 — Beneficiar o perjudicar a algin licitador, proveedor o persona
interesada en los procedimientos de compra, al incumplir con -los deberes y
responsabilidades. de su cargo o con lag que le impongan las circunstancias que
prevalezcan en el momento de tomar decisiones o de ejercer sus funciones,
§Sec. 85.2 — Intervenir o influenciar, directa o indirectamente con los licitadores, en
la preparacién y redaccién de ofertas.
§Sec. 85.3 — Violar disposiciones legales, reglamentos o dejar de cumplir con la
politica pablica que rige en los pracedimientos de adquisicién,
§Sec. 854 — Incumnplir con el deber de informar a todos los interesados los
pormenores de los procedimientos, propiciando circunsjancias como las siguientes;
trato no equitativo ¢ imparcial para todos los licitadores, una competencia desleal e
injusta, la adquisicidn de bienes, obras v servicios a un coslo que no sea ¢l menor
posible,” perjnicio de los mejores intereses de la unidad adquirente, del

Departamento o de [a educacién en general y ofras,

CAPITULO XVI -- DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 86 —- DEROGACIONES

* Este Reglamento deroga cualquier reglamento, norma, guia anterior o vigenfe, sobre
procedimientos de compras, especificamente los siguientes reglamentos del

Departamento:
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1. Reglamento Nim. 5430, de 17 de mayo de 1996, “Reglamento de Compras,
Ventas y Subastas de Bienes, Obras y Servicios No Personales del
Departamento de Educacion”.

2. Reglamento Nim. 5500, de 25 de octubre de 1996, “Enmienda al Reglamento
de Compras, Ventas y Subastas de Bienes, Obras y Servicios no Personales del

Departamento de Educacién de 17 de mayo de 1996”,

Articulo 87— SEPARABILIDAD
La declaracion por un Tribunal competente de que una disposicion de este Reglamento es
invélida, nula o inconstitucional no afectard las demas disposiciones del mismo, las que

preservarin teda su validez y efecto.

Articulo 88 — VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su radicacién en el
Departamento de Estado y en la Biblioteca Legislativa, segin los requisitos establecidos
en la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988, segiin enmendada, conocida comoe Ley de
Procedimiento Administrative Uniforme.

En San Juan, Puerto Rico, hoy 30 de septiembre de 2005.

A«é

Rafael Araglmde mes

Secretario de Educacion
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