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»Secrem-m Auxiliar de Estado
INTRODUCCION

En virtud de la facultad que le confiere la Seccibn 66 de la Ley
Escolar Compilada (3 LPRA, 142) (seglin enmendada), el Secretario de
Instruccidn Pblica promulga el siguiente Reglamento para las Escuelas
Elementales y Secundarias de Puerto Rico. El propbsito de este reglae
mento es establecer aquellas normas que garanticen las mejores condiciones
de aprendizaje a los alumnos de las escuelas del Sistema de Instrucci8n

Pdblica de Puerto Rico.
PRIMERA PARTE: DEFINICION DE TERMINOS

Actividades Comerciales = actividad que produzca o ayude
directa o indirectamente a producir ganancia o utilidad
pecuniaria incluyendo la venta, propaganda o promocidn
de productos y servicios

Area de Asistencia o ZonificaciBn - subdivisibn de uno o
mis distritos escolares asignada de acuerdo con la
residencia de los estudiantes, para su admisifn al
plantel que les corresponda

Bellas Artes = incluye el Programa de Artes Visuales,
M@sica y Teatro

Consejo o Asociacidn de Padres y Maestros = agrupacibn
compuesta por los padres y maestros de los estudiantes «
que asisten a las escuelas, La misma se organiza en
cada nficleo escolar

Departamento = Departamento de Instruccibn PGblica

Dfa Escolar =~ tiempo que se dedica para el desarrollo de
las actividades escolares que puede estar organizado
de las siguientes formas, dependiendo de planta
ffsica, matrfcula y personal:
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a. Matricula sencilla = organizaciBn bajo la cual los
alumnos asisten a la escuela durante todo el
dfa normal, o sea, la sesifn de la mafiana y la
sesibn de la tarde

b. Matrfcula multigrado e organizacién empleada cuando
no existe matrfcula suficiente en una escuela y
se organizan dos grupos de dos grados diferentes
en un salbn de clase bajo la direcci8n de un solo
maestro

c. Matrfcula alterna ~ organizaci8n empleada cuando no
existen salones suficientes bajo la cual dos
grupos de alumnos asisten a un mismo salbn en
sesiones de cinco horas, unp durante la mafiana y
el otro durante la tarde,

d. Matrfcula de cuatro horas =~ organizacibn empleada para
enriquecer el currfculo de los nifios que estin en
matrfcula doble

~

e. Matrfcula doble ~ organizacidn empleada cuando no existen
recursos de personal docente o salones suficientes
bajo la cual los alumnos asisten a la escuela tres (3)
horas diarias; ya sea en la sesifn de la mafiana o en
la sesiBn de la tarde

Director o principal de escuelas = funcionario encargado directam
mente de la labor de supervisibn y administracifn de una
escuela o nficleo escolar

Divisidn de Exfmenes Libres = es la unidad del Departamento de
Instruccibn que ofrece servicios de caricter especial tales
como: estudios y exfmenes libres de escuela intermedia y
superior; exdmenes de aprovechamiento general; ex4menes de
ubicacibn

Escuela =~ cualquier edificio y/o estructura incluyendo los
terrenos donde estfin ubicados con todos sus bienes anejos
propiedad del Estado Libre Asociado asf como los arrendados
a personas particulares, usados para fines escolares bajo
el control o jurisdiccidn total, parcial o temporera del
Departamento

Escuela de drea ~ escuela de carfcter vocacional, técnico o
especializado que recibe estudiantes de dos o mis distritos
escolares
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Escuela de Verano - escuela que se organiza en algunas escuelas
superiores durante los meses de junio y julio para atender
estudiantes del programa regular

Escuela privada - instituci6én educativa que no forme parte de
un sistema educativo gubernamental

Escuela elemental privada - certificado para operar escuela con
ofrecimientos de clases de parvulos (Pre-kinder y Kindergarten)
y escuelas con ofrecimientos desde el primero hasta el sexto
grado u octavo grado o su equivalente en una escuela sin grados
o por niveles que estén debidamente certificadas

Escuela elemental pdblica - unidad escolar establecida por el
Estado que incluye experiencias escolares desde el primero al
sexto grado

Escuela Libre de Masica - escuela especial dedicada a la ensefianza
de mGsica instrumental, vocal y coral

Escuela secundaria nocturna - es la unidad escolar que ofrece un
programa de estudios de nivel secundario, para la poblacidn
adulta

Escuela secundaria privada acreditada - es la escuela secundaria
establecida bajo administracidn no gubernamental y certificada
por el Departamento de Instruccidn PGblica

Escuela secundaria ptblica - la escuela secundaria incluye las
escuelas intermedias, superiores y vocacionales técnicas y
de altas destrezas establecidas por el Estado. La escuela
intermedia comprende los grados séptimo, octavo y noveno; la
escuela superior, los grados décimo, undécimo y duodécimo

Escuela vocacional y técnica - plantel escolar dedicado primor-
dialmente al adiestramiento de estudiantes en diferentes
ocupaciones de nivel secundario, postsecundario y/o técnico

Estudiante adulto - estudiante adulto es (a) cualquier estudiante
mayor de 18 afios de edad

Estudiante bonafide - todo alumno matriculado en una escuela o
participando en cualquier programa o actividad bajo la
direccidn o jurisdiccidén del Departamento de Instruccidn
Pablica que asiste con regularidad a ésta y cumple con las
normas establecidas
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Estudiante extranjero no inmigrante - es aquel estudiante extranjero
admitido temporalmente en los Estados Unidos para cursar estudios
en las escuelas intermedias y superiores del Estado Libre Asocia~
do de Puerto Rico, de conformidad con lo dispuesto en la Seccifn
101 (a) (15) (F) de la Ley de Immigracidn y Nacionalizacifn de
los Estados Unidos

Examen de ubicaci8n = examen cuyo prop8sito primordial es evaluar
la experiencia obtenida por las personas cuya edad sea de 15
afios o mis, que han abandonado la escuela sin haber terminado
el sexto grado y que no pueden presentar pruebas de grados
aprobados

Informe de progreso ~ expediente que se utiliza para expresar las
calificaciones de aprovechamiento académico y conducta obte=
nida por el estudiante, E1 prop8sito primordial es mantener
informado al padre y al estudiante de la labor realizada

Instituto tecnolBgico = institucibn educativa que ofrece ensefianza
en cursos relacionados con el campo de la ingenierfa, la banca
o el comercio a estudiantes graduados de escuela superior

Kindergarten - programa prescolar para nifios que han cumplido cinco
(5) afios de edad, ubicado en escuelas pGblicas.

Maestro encargado = persona que tiene bajo su direccibn una escuela
o nficleo escolar por encomienda especial

Matrfcula provisional ~ matrfcula temporera que se hace por tiempo
limitado y especffico a estudiantes mientras cumplen con los
requisitos exigidos para su matr{cula regular

Nivel postmsecundario = comprende la ensefianza que se ofrece en
los grados trece (13) y catorce (14) a los estudiantes de
16 afios o mis, graduados de escuela superior

Organizacibn escolar preliminar ~ documento de trabajo tentativo
que prepara el director de una escuela, donde se especifica
el uso de personal, distribucién de matrfcula, distribucifn
de tiempo y uso de la planta fisica

Organizacién escolar = documento donde el director especifica el
uso de personal, distribucién de matrfcula, tiempo y planta
ffsica, el cual ha sido aprobado por el superintendente de
escuelas y el director regional
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Padre o encargado = se refiere a cualquier persona que tenga bajo
custodia al estudiante, ya sea padre, madre o tutor

Propaganda o promocifn comercial =~ toda actividad encaminada a
vender o favorecer la selecci8n, preferencia y/o compra de
determinado producto o servicio

Reglamento ~ el presente reglamento
Secretario ~ Secretario de Instruccién P@blica

Superintendente de escuelas « funcionario que estd a cargo de la
direcciBn de un distrito escolar

Tarjeta acumulativa ~ r&cord del estudiante donde se provee para
el seguimiento del alumno en cuanto a aprovechamiento, rasgos
de conducta, salud y personal responsable del alummo durante
su vida escolar

Unidad de crédito ~ es la expresidn num8rica que se asigna a una
asignatura o un curso para expresar su contribucifn especffica
al total del currfculo de escuela secundaria

Unidad de Estudio de Equivalencia - oficina que tiene a su cargo
las evaluaciones de documentos de estudios cursados en las

escuelas de Puerto Rico y del extranjero y en las Fuerzas
Armadas de los Estados Unidos

Visa = Visto bueno, certificacibn oficial que se pone en un pasa~
porte u otro documento

SEGUNDA PARTE: ADMISION DE ESTUDIANTES

I. Areas de asistencia

La admisiBn de estudiantes se hari por &Areas de
asistencia basadas en la zona de residencia del estudiante,
la poblacidn a servirse por cada plantel y las facilidades
ff{sicas, de personal y de transportacidn existentes.

Para las escuelas libres de m@isica, vocacionales
técnicas o de altas destrezas, superiores de 4rea y otras
escuelas que sirvan a mis de un distrito escolar, el &rea
de asistencia seri fijada por el director de la regibn

educativa correspondiente,
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Para las escuelas que sirvan un solo distrito escolar, o
una parte de &ste, dicha drea de asistencia seri fijada por el
superintendente de escuelas.

Cuando surjan situaciones de congestidn o de escasez de
matrfcula en determinados planteles, por movimiento de poblacibn
o por cambios en la zonificaci8n, el director regional o el supe~
rintendente de escuelas, seglin sea el caso, hard los ajustes
necesarios en las Areas de asistencia previamente fijadas para
resolver las mismas.,

Cualquier excepcidén a estas normas seri considerada por
sus méritos por el director regional o el superintendente de
escuelas, seglin sea el caso,

Admisidn a la escuela elemental

a. Admisifén a kindergarten y primer grado

El padre deberi presentar evidencia oficial de que su hijo
ha cumplido la edad de seis afios para ingreso a primero y de
cinco afios para kindergarten como requisito de admisifn,

No obstante, tomando en consideracidn las diferencias
individuales, y cuando las facilidades lo permitan, podrén
admitirse nifios a primer grado y kindergarten que cumplan la
edad requerida no mfs tarde del 31 de diciembre del afio escolar
en que solicitan la admisidn,

Estas excepciones se considerarén a la luz de los criterios
que establece la Carta Circular #26-76=77 sobre Normas para la
admisién de nifios al kindergarten y primer grado en las escuelas

pGblicas y privadas,
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También es requisito para ambos grados el presentar el
certificado de vacunas.

ITII. Admisifn a la escuela intermedia

El estudiante deberi presentar evidencia oficial acreditae
tiva de haber aprobado el sexto grado de la escuela elemental en
una escuela pbblica o privada acreditada, o su equivalencia, de
eximenes administrados al efecto por el Departamento.

IV, AdmisiBn a la escuela superior

El estudiante deberi presentar evidencia oficial acredita~
tiva de haber aprobado la escuela intermedia en una escuela
pGblica o pfivada acreditada, o su equivalencia en exfmenes
administradoskal efecto por elyDepartamento.

V. Admisibn de estudiantes procedentes de escuelas de Estados Unidos
y del extranjero

Se admitiridn estudiantes procedentes de escuelas de Estados'
Unidos‘y del extranjero, de acuerdo con el REGLAMENTO PARA LA
CONVALIDACION Y LA ADMISION DE ESTUDIANTES PROCEDENTES DE LOS
ESTADOS UNIDOS O DE OTROS PAISES Y PARA LA CERTIFICACION DE
ESTUDIOS Y LEGALIZACION DE DOCUMENTOS DE PERSONAS QUE DESEAN
ESTUDIAR EN EL EXTRANJERO,

El derecho de los estudiantes extranjeros no inmigrantes
a matricularse en las escuelas p@blicas, estari limitado a las
facilidades disponibles y a la cabida de la escuela a la que
solicite admisi8n, por lo que serd discrecional del superintene
dente de escuelas el admitirlo como estudiante a las escuelas

de su distrito,
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Admisi8n de estudiantes por traslado

Se admitirn estudiantes por traslado de escuelas ptiblicas
o privadas certificadas para operar, que evidencien su cambio
de residencia al firea de asistencia del plantel donde solicitan
admisibén y que presenten la certificacibn o transcripcidn de
créditos autorizados por el director de la escuela de donde
proceden,

De no presentarse este certificado o transcripcibn, el
alumno podr# ser matriculado con caricter provisional hasta
tanto el director solicite una copia de la tarjeta acumulam~
tiva del alumno y reciba dicho documento de la escuela de
donde procede el estudiante, Cuando el traslado ocurra durante
el transcurso del afio escolar, es responsabilidad del director
de la escuela de donde procede el alumno incluir en el formu-
lario de certificaci8n o de transcripcidn de créditos, las
calificaciones obtenidas por el alumno en cada asignatura en
progreso, hasta el momento de darse de baja.

Cuando un estudiante se matricule con caricter provisional
y al cabo de dos meses no se haya recibido la transcripcidn de
créditos deyla escuela de procedencia, se someteri el caso al
superintendente de escuelas para que éste determine la accidn
f£inal.

Admisidn de personas adultas a las escuelas diurnas

Seri autorizada por el superintendente de escuelas con el

agesoramiento del director de la escuela siempre que presente
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evidencia oficial acreditativa de haber aprobado los
requisitos para el grado o curso que solicita y de haber
sido un estudiante bonafide, y siempre que:
a) haya asientos disponibles despuBs de haberse matricu~
lado todos los estudiantes de edad escolar
b) observen buena conducta en la comunidad
¢) puedan adaptarse al ambiente escolar sin créar;problemas
por motivo de edad u otros factores
Aquellos estudiantes regulares que contraigan matrimonio,
de acuerdo con las leyes vigentes en estos casos y las normas
de la sociedad, no serdn afectados en su condicibén de estu=-
diantes.

Admisidn de estudiantes graduados

Se podrin admitir a la escuela superior estudiantes gra-
duados de ese nivel, si hubiese cabida, con el prop8sito de:
a) completar requisitos de ingreso a cursos de nivel
colegial o universitario o requisitos para un empleo

b) completar requisitos de graduaci8n de otros cursos que
ofrece la escuela superior si refinen las normas de
admisiBn a los mismos

AdmisiBn por examen de ubicacifn

a) Se admitirin por examen de ubicacidn los alumnos con
15 afios cumplidos que lleguen de Estados Unidos o del

extranjero a residir en Puerto Rico y que no hayan
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podido conseguir el expediente de sus calificaciones del

pals o estado donde cursaron su @ltimo afio de estudios,

o que procedan de escuelas privadas no acreditadas,

En los casbs de alumnos menores de 15 afios que soliciten
ingreso a una escuela elemental, el director de la escuela
donde se solicita el ingreso administrard una prueba de compe=
tenclas mfnimas para el grado a que corresponda el solicitante,
Los resultados de la miéma‘determinaran la admisibn y ubica=~
cibn del estudiante., Deben admitirse a tono con los siguientes
criterios:

1. Aprovechamiento escolar del estudiante a la luz de los
expedientes escolares

2, Resultados de las pruebas de competencias mfnimas de
acuerdo al nivel

3. Resultados de entrevistas del estudiante con personal
escolar

4, Edad del estudiante

5. La validez de la justificaci8n que presente el estudiante
o el padre o encargado

Admisi8n de estudiantes despulls de haber comenzado el curso
escolar

Se admitirdn estudiantes hasta el final del primer mes
escolar. Aquellos casos que soliciten ingreso despuls del
primer mes escolar, serfn resueltos por sus méritos por el

director de la escuela. Ningfln estudiante deberd admitirse
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a la escuela despu8s de terminado el segundo mes escolar, con
excepcl8n de aquellos casos especiales que el superintendente
de escuelas justifique como meritorios.
X1, Admisiﬁn é los cursos Vbcacionalés de oficioske industria,

educaci8n comercial, educaciBn distributiva vy ocupaciones
diversas o cualquier otro curso que se establezca

La admisiBn de estudiantes a esos cursos se regiri por
las normas establecidas para cada curso por la Divisidn de
Instruccibn Vocacional, T&cnica y de Altas Destrezas, promule
gadas por el Secretario,
‘ TERCERA PARTE: ORGANIZACION ESCOIAR

I. Preparaci8n y aprobacibn de los formularios de organizacibn

El director de la escuela someteri al superintendente de
escuelas la organizaci8n preliminar del plantel para el préximo
afio, no mis tarde del primero de abril del afio en curso. El
superintendente de escuelas estudiari conjuntamente con el
director dicha organizacidn con el fin de determinar si estd
de acuerdo con las pautas de organizacién establecidas,

.' estudiar las necesidades de personal, salones y equipos necem
sarios.

Una vez discutida la organizaci8n preliminar el
director preparari la organizaciBn final de la escuela,
la cual someteri a la consideraci8n del superintendente
de escuelas, Este funcionario enviari la organizacibn,
para su aprobacibn final, a la oficina regional corres~

pondiente no mis tarde del Gltimo dfa del mes de mayo.
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Esta organizaci8n proveerd la flexibilidad necesaria
para atender las necesidades particulares de cada nficleo.

Carga del maestro y tamafio de los grupos de clases

El horario regular del maestro seri de seils horas de
labor en el desempefio de las funciones asignadas. Cuando la
situacibn local requiera el establecimiento de otro horario,
se haridn los ajustes pertinentes baséndose en las normas
vigentes.

E1 tamafio de los grupos a cargo de cada maestro depen=
dersd de la naturaleza del curso, facilidades existentes, la
matrfcula y el nGmero de maestros disponibles.

Normas de organizacidn escolar para el nivel elemental

A, 1la distribucién de la matrfcula por grupos dependeri del
tipo de organizaci®n, personal disponible y las facili~
dades ffsicas.

1) Los grupos de kindergarten se organizarén en matrfcula
doble.

2) La matrfcula de la escuela elemental se organizari,
hasta donde lo permitan las facilidades y el personal,
a base de matrfcula sencilla.

3) Aquellas escuelas en que hubiese la necesidad de orga-
nizar grupos en plan alterno iniciarfn dicho plan en
orden descendente comenzando con el sexto grado o el

grado superior que se ofrezca.
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4)

5)

6)

7)
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Aquellas escuelas en que hubiese la necesidad de
organizar grupos en matrfcula doble deber&n iniciar
dicho plan comenzando con los grupos de menot
matrfcula y con los de mejor aprovechamiento.
En los grados del cuarto al sexto, donde las facili=
dades lo permitan, la ensefianza de ingl&s se desam
rrollard en plan departamental,
La divisifn de la ensefianza en la gscuela elemental
por materias se harf en los grados del cuarto al
sexto por el director de la escuela y el profesorado
luego de considerar los distintos factores que
afectan la enseﬁanzé v el desarrollo integral del
alumno. De contar con las facilidades necesarias el
superintendente puede autorizar que esta organizacifn
se extienda a grados inferiores,
ILa organizaciBn de grupos de educaciBn especial para
nifios impedidos se regiri por las normas que estae

blezca el Secretario.

Programa de estudios del alummo

L)

El programa regular de la escuela elemental serf de

cinco asignaturas bAsicas por cada afio escolar, a

saber:
a. Inglés
b. Espafiol

c., Matemfticas
d, Ciencia

e. Estudios Sociales
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2) Para las organizaciones en plan sencillo o alterno
se proveerd tiempo del horario; tres dfas por semana
para la ensefianza de Bellas Artes en forma alternada
y dos dias para Educacién Fisica.

3) En la organizaciBn de matrfcula doble se acortarin
los periodos de clases un dia a la semana para
ofrecer Educacibn Fisica y Bellas Artes a los grupos
de primero a sexto. Los programas de Ciencia y
Estudios Sociales se atenderidn en dfas alternos
dentro de este tipo de organizacibn.

C. Distribucifn del tiempo
1) En los grupos de primero a tercer grados organizados

en matricula sencilla se ofrecerin 90 minutos de

espafiol, 60 minutos en matemiticas y 50 minutos a
otras asignaturas bidsicas.
2) En los grupos de primero vy segundo grados organizados

en matrfcula doble se ofrecerin 80 minutos de espafiol

los lunes, martes y miércoles y 50 minutos los jueves
y viernes. Se ofrecerin 40 minutos de inglés, 50
miﬁutos de matemiticas y se ofrecerin 40 minutos de
estudios sociales el jueves y 40 minutos de ciencia
el viernes.

3) En los grupos de primero a tercer grados organizados

en matrficula alterna se ofreceridn 80 minutos de espafiol,

50 minutos de matemiticas y 40 minutos en las otras

asignaturas,



4)

5)

6)

7)
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Tanto de primero a tercero como de cuarto a sexto se
acortarin los perfodos para ofrecer Educaci8n Ffsica
y Bellas Artes a los grupos de tercero a sexto en
doble matrfcula,
En los grupos de cuarto al sexto organizados en

matrfcula sencilla se ofrecerin 60 minutos en las

cinco asignaturas bisicas y 40 minutos para Bellas
Artes y Educacidn Fisica.

En los grupos de cuarto a sexto organizados en matricula
alterna se ofrecerin 50 minutos en cada una de las

5 asignaturas b#sicas y 40 minutos para Bellas Artes

y Educacifn Fisica.

En los grupos de cuarto al sexto organizados en man~

trfcula doble se ofrecerdn 50 minutos de espafiol,

35 minutos de ingl8s, 35 minutos de matemfticas y
40 minutos para ciencia y estudlos sociales alter=
nadamente, Un dia a la semana se acortarin los
perfodos de clases para ofrecer Educaci8n Ffsica y

Bellas Artes.

IV. Normas para la organizaciBn escolar del nivel secundario

a. Procedimiento de matrfcula

La matrfcula se harf comenzando por el noveno grado

en la escuela intermedia y por el duodécimo grado en el

nivel superior,
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Clasificaci6bn de los alumnos por grados

En la escuela intermedia los estudiantes se organizarin

por grados, mediante aprobacibén de las asignaturas corres-

pondientes a cada grado,

En la escuela superior se organizarin los estudiantes

de la siguiente manera:

a.

Alumno de décimo grado - todo estudiante que lleve

un programa de estudios de cuatro o mis unidades de
crédito.

Alumno de undécimo grado - todo estudiante que haya
aprobado un:minimo de cuatro unidades de crédito de la
escuela superior.

Alumno de duodécimo grado = todo estudiante que en

ese afio complete los requisitos de graduacibn.

Programa de Estudio del Alumno

a.

La unidad de crédito en la escuela secundaria

Las asignaturas de escuela secundaria tendrin el valor
en unidades de crédito que se le asigne en la descripcibdn
de cada curso. A las asignaturas de un afio escolar, se
les asignari una unidad de crédito y a las de un semestre,
media unidad de crédito, excepto en aquellos cursos donde
se especifique otro valor.

Programa fegular de los estudiantes de escuela intermedia

El programa de estudio serd de cinco asignaturas
académicas por cada afio escolar, a saber: inglés, espafiol,

estudios sociales, ciencia y matemdtica.
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Ademis, los alumnos tomarén un afio de estudio de
entre las siguientes asignaturas: artes industriales,
economia doméstica, arte, msica, teatro, educacidn
fisica y otros cursos que puedan ofrecerse, de acuerdo
con los recursos disponibles.

Programa Regular de los estudiantes de escuela superior

Serd de cinco unidades de crédito por afio. Se podrd
ofrecer seis asignaturas académicas a aquellos estudiantes
que por su Indice académico y habilidades e intereses espe-
ciales, puedan realizar trabajo satisfactorio de acuerdo
con las normas que establezca el Secretario.

Autorizacién para tomar asignaturas en las escuelas
superiores nocturnas v en la Divisién de Exdmenes Libres

Los alumnos de las escuelas superiores diurnas podrén
tomar asignaturas en las escuelas superiores nocturnas o
en la Divisién de Ex&menes Libres, siempre y cuando su
programa de estudios se ajuste a las normas establecidas
en este reglamento.

Aceptacibn de unidades de crédito

Las unidades de crédito otorgadas por las Escuelas
Vocacionales, Técnicas y de Altas Destrezas, por la Divi-
sitén de Exédmenes Libres, las escuelas privadas acreditadas
de Puerto Rico, las escuelaé nocturnas, sabatinas y de
verano, tendrin el mismo valor que el de las escuelas

secundarias académicas diurnas.
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Se aceptarfin como electivas las unidades de crédito por
experiencia educativa que otorga el servicio militar que
sean convalidadas por el Departamento y por experiencias de
trabajo en la vida civil orientado. por la escuela,

Requisitos previos para cada asignatura

Es responsabilidad del director de la escuela superior
comprobar que el estudiante tiene aprobados los requisitos
de una asignatura antes de matricularlo.

Estudiantes que proceden de escuelas organizadas de acuerdo
con el plan 8-4

Se autoriza a los directores de escuelas superiores a
graduar a los estudiantes que estudian bajo el plan 8e4 y
que hayan aprobado un mfnimo de 20 unidades de cré&dito en
los grados noveno, décimo, undécimo y duodécimo. Estas 20
unidades deben incluir 17 unidades requeridas y 3 unidades
electivas en los cuatro grados ya indicados. Las unidades
requeridas serin las siguientes: 4 unidades en espafiol,

4 en inglés, 3 en matemiticas, 3 en clencia y 3 en estudios
sociales, que incluird 1 unidad de cr@dito en Historia
General II, 1/2 unidad en Historia de Puerto Rico y 1/2

unidad en Historia de Estados Unidos.

CUARTA PARTE: FEVALUACION DEL APROVECHAMIENTO ESCOLAR, SISTEMA DE CALT ~

FICACIONES, PROMOCION DE ESTUDIANTES Y REGISTRO DE
CALIFICACIONES

Evaluacibn del aprovechamiento escolar del nivel elemental

Ta evaluacidn de la escuela elemental se hari en dos

aspectos importantes en el desarrollo del nifio: el
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aprovechamiento acad&mico y la conducta. La evaluacién
del progreso alcanzado por los alumnos se basard en los
resultados de las pruebas de aprovechamiento, composiciones
orales y escritas, proyectos y trabajos individuales y
grupales, cuadernos del alumno y observacidn diaria.

El peso que se d& a cada uno de estos factores depenm
derid de la naturaleza y objetivos de la asignatura, el
material incluido y el tiempo y esfuerzo empleado por el
alumno. La evidencia relacionada con la evaluacibén del
aprovechamiento y del progreso alcanzado se mantendri en el
expediente de cada alumno, disponible para el estudio y el
anilisis de quien corresponda.

La calificacibn que aparece en el informe deberi ree
presentar, con la mayor exactitud posible, el progreso
- alcanzado por el estudiante. Para que esta nota tenga un
valor normativo, es necesario um proceso evaluativo en
orden a las metas fijadas para cada curso en particular.

a., Sistema de calificaciones

Para indicar el aprovechamiento académico del estu-

diante en las distintas asignaturas se usarid la siguiente
escala de calificaciones:
A, que equivale a una labor excelente;

, que equivale a una labor buena;

C, que equivale a una labor regular;

D, que equivale a una labor deficiente; y

F, que equivale a una labor de fracaso.
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Para los efectos de calcular o computar el promedio

se sumard el valor numérico de las letras (Ae4, Be3, C=2,

De~l, F=0) y
El promedio
acuerdo con
3.50 = 4,00
2,50 = 3,49
1,60 e 2,49
0.80 ~ 1.59

0.00 = 0.79

se dividir4d por el nfmero de calificaciones.
asf computado se interpretari en letras de
la siguiente escala:

esgpmeres A

smemee B

~amges C

wwnme D

merpseees T

Para calificar los rasgos de conducta se tomaréd en

consideracifn la evidencia contenida en los distintos

récords que llevari el maestro y otro personal escolar,

tales como:

Registro de asistencia

Tarjeta acumulativa

Historiales

Anotaciones

personales

narrativas

Hojas de cotejo de las observaciones diarias

El compendio de toda esa evidencia del estudiante

serviri para calificar al mismo lo més objetivamente

posible en sus rasgos de conducta.

Utilizando los siguientes sfmbolos, calificaremos

al estudiante en los aspectos de conducta:

MS = Muyksatisfactorio

S =~ Satisfactorio

N e« No satisfactorio
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b. Promociones

1, La promocibn en la escuela elemental se harf
por grados.

2, Cada programa de estudios sefialari unas normas
de progreso, tanto en conceptos, como en destrezas,
hdbitos y actitudes y seridn esas normas las que
deberin servir como criterio para la promocidn,

3. Las promociones deberin ser autorizadas por él
director tomando en consideracidn las normas
establecidas.

4, Se retendri en el grado a todo alumno que obtenga
F como nota del afio en dos o mis de las siguientes
asignaturas: Matemfticas, Ciencia, Estudios
Sociales, Espafiol e Inglé&s,

5. Se retendri en el grado a todo alumno que durante
el transcurso del afio no haya demostrado progreso
satisfactorio en los rasgos de conducta y que
obtenga N en la nota de las 40 semanas en cuatro
o mis de los rasgos de conducta que aparecen en
el informe de progreso escolar del alumno.

6. Ambos aspectos, el aprovechamiento acad@mico y la
conducta, se tomarin en consideraci8n separadae

mente al decidir la promocibn del alumno.
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c. Expedientes
Las calificaciones de los alumnos se anotarin
en cuatro expedientes, a saber: a) registro del
maestro; b) informe de progreso de los alumnos;
c) tarjeta acumulativa e informé de calificaciones
que somete el maestro al director,

Evaluacibn del aprovechamiento escolar nivel secundario

La evaluaciBn del progreso alcanzado por los alumnos
se basar4, entre otros, en los resultados de pruebas de
aprovechamiento, composiciones orales y escritas, pros
yectos especiales, trabajo de laboratorio o de taller,
tareas especiales y participacifn en clase.

El peso que se d2 a cada uno de estos factores
dependerd de la naturaleza y objetivos de la asignatura,
el material incluido y el tiempo y esfuerzo empleado
por el alumno., El alumno debe conocer de antemano los
criterios que utiliza el maestro para dar ias califie
caciones., Es responsabilidad del director de la
escuela ver que los maestros den a conocer dichos
criterios a sus estudiantes,

la evidencia relacionada con la evaluaci8n del
aprovechamiento y del progreso alcanzado se mantendri
en el expediente de cada alumno disponible para la
inspeccifn por parte de &ste y de personas autorizadas,

Al alumno que no tome una prueba debido a enfermedad

u otra causa justificada, deberi ofrecBrsele una nueva

oportunidad a la mayor brevedad posible, El resultado de

esa
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prueba deberd aparecer en el registro, junto al espacio
donde se le marcd la ausencia al alumno. Si el alumno, no
obstante ofrecérsele ia oportunidad, no tomara la prueba,
Tecibird calificacifn de F en la misma.
a. Sistema de calificaciones

Para calificar el trabajo del estudiante se usars
la siguiente escala’de calificacionés:

A, que equivale a una labor excelente;

B, que equivale a una labor buena;

C, que equivale a una labor regular;

D, que equivale a una labor deficiente; vy

F, que equivale a una labor de fracaso.

Para los efectos de calcular o computar el promedio, se
sumari el valor numérico de‘las letras (Ae4, Be3, Ce2, Del,
Fn0) v se dividir4 por el nfmero de calificaciones. El
promedio asi computado se interpretari en letras, de acuerdo
con la siguiente escala:

3,50 » 4,00 smm—meomm—aem—= ~~ A
2,50 = 3,49 memm-ce=—nemocmmnen- B
1.60 o 2,49 mn—mmc~eannaosse=- C
0.80 = 1.59 rmeo-ccmcammn=- o= D
0.00 = 0,79 ~mommoc—mmm—e=~ mm- F

El Comit& de Orientacifn

Fn el nivel secundario se organizari un comité de orientae~

ci8n compuesto por director, maestros, orientador y té&cnico
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de trabajo social escolar. Las funciones de este comité

serdn las siguientes:

1. Colaborar con los demis miembros de la facultad en
el estudio individual de los alummos, a fin de ubicare
los en grupos, cursos o actividades estudiantiles, a
tono con sus capacidades y necesidades

2., Estudiar los casos de alumnos sefialados por los maestros
que estin haciendo labor deficiente o bajo su capacidad,
a fin de determinar las causas y recomendar la accifn a
tomar para ayudarles a mejorar su trabajo escolar o
ubicarlos en el curso o actividad mis adecuada a sus
necesidades

3. Estudiar los casos de indisciplina para recomendar la
accibn a tomar a fin de reducir estos casos al minimo

4. Colaborar con la direccibn escolar en la revisibn de
los programas de estudio de los candidatos a graduae
ciBn de la escuela secundaria a fin de asegurarse de
que cumplen con todos los requisitos de graduacibn

5, Estudiar los casos de alumnos con frecuentes ausene
ciés y tardanzas, con el fin de determinar sus causas
y tratar de evitarlas

6., Estudiar los casos de alumnos de escuela superior que
interesan una mayor carga acad&mica y hacer las recos
mendaciones pertinentes

7. Reunirse peri8dicamente para estudiar los casos que se
le refieran y recomendar la acciBn que corresponda en

cada uno
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c. Promocidn de estudiantes

Promocién. de estudiantes en la escuela secundaria

1'

la determinacidn de que el estudiante ha aprobado

0 no una asignatura en la escuela secundaria, se
hari a la terminacibn del afio escolar si la asignae
tura es de una unidad de crédito y a la terminacifn
del semestre, si la asignatura es de media‘unidad de
crédito.

Los alumnos que obtengan calificacifn de F en dos o
mis asignaturas en las primeras diez semanas y al
finalizar el primer semestre serin referidos al
Comitd de Orientacibn (Véase Cuarta Parte, Seccibn II,
Parte b), mediante informes detallados de los maestros
sobre el aprovechamiento de dichos alumnos, datos
sobre los resultados de pruebas normalizadas,
factores que motivaron el fracaso y cualquier otra
informacibn pertinente.

El Comité& de Orientaci8n, presidido por el director,
estudiarsi cada caso y decidiri la accifn a tomar en
cada uno, considerando la capacidad de cada alumno
para aprender, la ayuda especial que necesita, las
posibilidades que tenga el estudiante de progresar
en el curso que ha seleccionado y los medios que
pueda utilizar la escuela para ofrecerle ayuda espe=
cial, asf como cualquier informaci8n que pueda
suministrar el alumno y que contribuya a determinar

las causas del fracaso,
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El Comit# de Orientaci8n ofrecerd informacibén a la
facultad sobre los casos bajo estudio y la accibén
tomada en cada caso.
Es responsabilidad de la direccibn de la escuela
proveer orientacién a la facultad, los alumnos y
los padres sobre las funciones del Comité& de
Orientacidn.
Las calificaciones obtenidas por el alumno en cada
semestre se considerarfn separadamente para el
cébmputo de su promedio.
El estudiante que, por enfermedad u otra causa
justificada obtenga calificacifn de F en alguna
asignatura en el primer semestre,y el comitd de
Orientaci8n recomiende que continfie con la asige
natura y apruebe el segundo semestre de dicha
asignatura, recibird una calificacifn de D en su

trabajo del primer semestre y la calificacibn co=~

- rrespondiente al trabajo del segundo semestre.

En el cbmputo del promedio se tomarfin en cuenta
todas las calificaciones obtenidas en las asigna~
turas que haya cursado el estudiante. En el caso
de asignaturas en las que el estudiante haya fracae~
sado y repetido luego, aprobdndolas, se tomarin en
consideraci8n solamente las. Gltimas calificaciones
obtenidas, o sea, aquellas por las cuales se le ha

otorgado cré&dito.
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9, Un estudiante que haya obtenido éaiificacidnkde D en
una asignatura del nivel superior puede repetir la
misma antes de completar sus requisitos de graduacifn
siempre y cuando haya cabida disponible., La califica~
cifn obtenida sustituird la Q‘en todos los documentos
oficiales del alumno.

10. El1 alumno que realice trabajo satisfactorio en el
primer semestre en una asignatura de un afio y se dé
de baja u obtenga F en el segundo semestre deber?
repetir este @ltimo no mis tarde del pr8ximo curso
escolar, a fin de recibir crédito en la asignatura.

11. E1 director es responsable de informar a los padres
sobre la labor que realizan los alumnos en la escuela.
Esto se hari en cualquier momento durante el trancurso
del afio escolar.

Promocifn de estudiantes en la escuela intermedia

El estudiante de séptimo grado que fracase en dos o.mis
asignaturas repetird el grado.

La promocidn en los grados octavo y noveno seri por asigna~
turas. El alumno que fracase en una o més asignaturas puede
cursar estudios en dos grados simultineamente hasta aprobar
las asignaturas en que haya fracasado y completar los requie
sitos del grado. Los alumnos que fracasen en una o mis asigna-

turas de noveno grado podrin continuar sus estudios en la

escuela superior en las asignaturas cuyos requisitos anteriores
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hayan aprobado. En ningGn caso el alumno deberd tomar méds de
cinco asignaturas. E1 diploma de noveno grado se concederd
cuando el alumno cumpla con los requisitos de graduacibn de
noveno grado.

Concesi6bn de diplomas

Los diplomas de escuela elemental y secundaria se concederdn
al finalizar los requisitos prescritos para cada nivel, y se
otorgaridn por la escuela en donde el estudiante termine los
mismos.

A los estudiantes de la escuela superior diurna que com-
pleten los requisitos de graduaci8n en verano, se les otorgard
el diploma correspondiente de la escuela superior diurna.

El director deberi cotejar las tarjetas acumulativas de
los graduandos a fin de asegurarse que cumplen con los requi-
sitos de graduaci®n.

El director someteri al superintendente de escuelas y &ste,
a su vez, a la oficina regional correspondiente, una lista
certificada de los graduados, haciendo constar en la misma los
alumnos que se graddan con honores y altos honores e indicando
en cada caso el promedio numérico obtenido. Los superinten-
dentes de escuelas y los directores regionaies conservarin las
listas de graduados, las cﬁales servirdn de evidencia para
certificar la graduacifn de un estudiante.

Solo se expediran‘duplicados de la certificacifn de gradua-
ci8n y bajo ninguna circunstancia, se expedirdn duplicados de

diplomas de escuelas secundarias.
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Los diplomas de escuelas secundarias se expedirin a nombre
de los estudiantes seglin registrados en los récords escolares.
La expedicibn de diplomas con nombre distinto al que aparece en
los récords escolares, solo se hari mediante la presentacién de
resolucifn de un tribunal competente.

Clasificacibén de Honores y Altos Honores

Se otorgari un diploma con Altos Honores a todos aquellos

estudiantes de escuela intermedia o superior que terminen su
programa de estudios con un promedio de 3.70 o mds. Se
otorgari un diploma con Honores a todos aquellos alumnos que
completen su programa de estudios con un promedio de 3.50
hasta 3.69. Estos promedios se computarfn a base del valor
num8rico de las calificaciones obtenidas por el estudiante,

Al computar el promedio de los candidatos a diplomas con
altos honores u honores, se considerarin las calificaciones
correspondientes a todos los afios de escuela intermedia o
escuela superior, seglin sea el caso.

Registro de Calificaciones

Expedientes

Las calificaciones de los alumnos se anotarin en cuatro
expedientes, a saber: registro del maestro, tarjeta de cali~
ficaciones de los alumnos, tarjeta acumulativa y el informe

de calificaciones que somete el maestro al director.
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las calificaciones se anotarin en letras en la tarjeta
del alumno y en la tarjeta acumulativa. Tambi&n se anotarfn
en letras, con su equivalente num8rico, en el registro del
maestro y en el informe de calificaciones que somete el
maestro al director.

El director de la escuela deberi aprobar la distribucidn
de calificaciones de cada maestro antes de perforarlas en la
tarjeta de calificaciones del alumno y anotarlas en la tarjeta
acumulativa,

La tarjeta acumulativa

Normas sobre el uso, cuidado y manejo de la tarjeta acumu=~
lativa:

a. la tarjeta acumulativa es un documento oficial que debe
protegerse para evitar su deterioro o pérdida. Debe
permanecer en todo momento en la oficina del director
o en un lugar seguro que 8ste determine, guardada en
archivos seguros que permanecerin cerrados cuando no se
estén usando,

b. Toda labor que haya que efectuar en las tarjetas acu=
mulativas se hari bajo la supervisibn del director de
la escuela o de la persona en quien €1 delegue.

c. Toda anotacién en esta tarjeta se har8d con caricter

permanente utilizando tinta indeleble, preferiblemente

negra o azul marino.
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Para evitar poner en duda la veracidad de la informacibn
no se harin borraduras en esta tarjeta. De haber necesidad
de una correccibn, se procederi con la correccidn corres-
pondiente figurando al lado de la misma las iniciales del
funcionario responsable.
Traslado de tarjetas acumulativas de una escuela a otra
del mismo distrito escolar.

El director de la escuela enviari al superintendente de
escuelas, al finalizar el curso escolar, una lista en
duplicado de los graduados de su escuela con el promedio
general en cada caso.

El superintendente de escuelas enviari al director de la
escuela, a dond se trasladarin los estudianteé,una copia de
la. 1lista. Retendri una copia para el archivo oficial de
la escuela.

El director de escuéla que recibe la lista, solicitard
del director de la escuela de donde proceden los alumnos,
las tarjetas acumulativas de aquellos estudiantes que se
matriculen finalmente en su escuela.

las demAs tarjetas permanecerin archivadas en la
escuela en donde el alumno cursdé estudios por Gltima vez.
Cuando el alumno de una escuela solicite cambio a otra escuela
de otro distrito escolar, se enviari a dicha escuela dentro
de los préximos diez (10) dfas laborables una copia de la
tarjeta acumulativa o se llenarid o enviard, en su defecto,

la transcripcibn certificada del ré&cord.
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Este @ltimo documento deberi acompafiarse de un informe
de las calificaciones obtenidas por el estudiante hasta la
fecha de sutraslado, incluyendo el equivalente numérico de

cada calificacibn,

‘La tarjeta acumulativa o la transcripci8n certificada del

récord deberf enviarse directamente al director de la
escuela adonde se traslade el alumno, El director deberd
suministrar al alumno el formulario prescrito para facilitar
su ingreso a otra escuela, siempre que se haga en sobre
cerrado y lleve la firma del director y el sello de la
escuela.

El director deberi firmar la tarjeta acumulativa a la ter=
minacién del afio escolar, Deberi anotar el promedio de
cada alumno,

El director o la persona en quien €l delegue serf respone
sable de anotar en el espacio correspondiente de la tarjeta
acumulativa los resultados de las pruebas que se administren
a los estudiantes, tales como: habilidad general o de
inteligencia.

En el caso de aquellos estudiantes del nivel secundario que
obtengan calificacifn de F en asignaturas de un afio al
finalizar el primer semestre, se anotard en la tarjeta acue
mulativa y en el registro del maestro una P (probatorio).
Esta P se sustituiri por una D si el alumno aprueba los
estudios del segundo semestre de la asignatura. En la tar=
jeta de calificaciones del alumno se escribiri la palabra

probatorio con tinta.
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Para los certificados de créditos de estudiantes de
escuelas superiores que se envien a escuelas de los Estados
Unidos, deberd usarse el formulario prescrito al efecto en
inglés, el cual se obtendri en la Oficina del Superinten=~
dente de Escuelas.

Informe de progreso escolar nivel elemental

a., Normas sobre su uso, cuidado y manejo

1. Deberi protegerse para evitar su deterioro o pérdida.

2, El maestro de saldn hogar;por delegacidn del director,
es el responsable directo de la cumplimentacibn y
conservacibn de este documento.

3. El mismo debersd ser cumplimentado en tinta en todas
sus partes cada trimestre.

4., Se enviari al padre o encargado para su informacidn
y firma correspondiente al finalizar cada trimestre.

Tarjeta de calificaciones de los alumnos e informes a los
padres nivel secundario

En las tarjetas de calificaciones deberd aparecer toda la
informaci8n requerida, incluyendo el valor de la asignatura
en términos de unidades de crédito, asf como las firmas del
maestro y del director de la escuela. Eéta informacibn deberd
cumplimentarse al finalizar el semestre o el afio escolar, segn

sea el caso.
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X, Elrregistro escolar

Es un documento oficial propiedad del Departamento de
Instruccién y se entregard al director de la escuela al finalizar
el curso escolar para ser archivado.

a. Normas sobre su uso, cuidado y manejo

1. Debers protegerse para evitar deterioro o pérdida;
permaneceri en todo momento dentro del &mbito escolar
para uso oficial del personal.

2. Toda informacién personal relacionada con el estudiante
deberd estar correcta y en tinta y ajustarse a las ins=
trucciones que aparecen en el mismo.

Los expedientes anteriores requerirén confidencia~
lidad y confiabilidad en su manejo y la informacidén que
contendrin seri para uso del Sistema de Instruccibn
PGblica. De haber alguna solicitud de informacidén con-
tenida en este expediente, podrd ofrecerse la misma
previa autorizacién de la autoridad escolar correse
pondiente.

QUINTA PARTE: OTRAS NORMAS DE ADMINISTRACION DE 1A ESCUELA ELEMENTAL
Y SECUNDARIA

I. Escuela Elemental

a. Hora de llegada del director de la escuela
El director deberi estar en la escuela por lo menos
veinte (20) minutos antes del comienzo de cada sesibn en

aquellas escuelas organizadas en matrfcula sencilla.
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En las escuelas que funcionan én plan alterno, el
director’y los directores auxiliares determinaran conjune
tamente con el superintendente de escuelas el horario de
trabajo, de tal manera que uno de estos funcionarios esté
presente veinte (20) minutos antes del comienzo de cada
sesibn.

En las escuelas que funcionen en plan alterno, con un
solo director, éste determinard conjuntamente con el superines
tendente de escuelas el horario de trabajo que debe observar.
Asistencia de maestros a la escuela

Los maestros deberdn ser puntuales en las horas de
entrada y salida. Firmar4dn y anotarin su hora de entrada
y salida en ambas sesiones en el registro de asistencia
diaria.

En caso de ausencia, el maestro deberi comunicarse
con las autoridades correspondientes de ser posible,
antes o el mismo dfa en que ocurre la ausencia, explie
cando la causa. No se recomendari el pago de los dfas
en que, por motivos personales, el maestro ha estado

ausente,
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Asistencia de estudiantes a clases y bajas de estudiantes

Los maestros anotarin diariamente la asistencia de los
alumnos en el registro escolar que para estos fines provee
el Departamento de Instrucci8n PGblica. Los estudiantes
con ausencias frecuentes seridn identificados por el personal
escolar. Estos casos serfn estudiados individualmente a fin
de descubrir las causas de las ausencias y hacer las recos
mendaciones.

Serd responsabilidad del director de la escuela rendir
un informe al superintendente sobre los esfuerzos realizados
por el personal escolar para‘retener al alumno en la escuela,

La autorizaci8n para dar de baja a un estudiante serd
responsabilidad del director luego de presentar evidencia de
haber agotado todos los medios a su alcance para retener al

alumno,

II. Baja de estudiantes

ae

Toda baja de estudiante, bien sea de una clase o de un
grado deberi ser autorizada por el director de la escuela,
El Secretario autorizari la baja o traslado de cualquier
estudiante cuando consideraciones de salud fisica o mental
asf lo aconsejen. En estos casos el Secretario actuard de
acuerdo con el diagn8stico de los facultativos que utilice

el Departamento.
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Disciplina escolar

Los estudiantes de las escuelas deberfn observar buena conn~
ducta y deberfn Qbedecer las leyes eécolares vigentes, los
reglamentos del Departamento y las reglas y reglamentos del
distrito escolar y de la escuela.

Orden institucional

El director, los maestros, los estudiantes, asf como otro
personal escolar serin responsables del orden institucional en
los terrenos escolares y en actividades patrocinadas por la
escuela. Procurarin establecer las mejores relaciones en la
escuela y realizarén el mAximo esfuerzo para lograr un ambiente
propicio para el desarrollo de hibitos de responsabilidad,
cooperacifn y una buena disciplina escolar,

E1l maestro seri responsable de propictar 1a buena disciplina
de sus alumnos., Referird al director aquellos casos que,a su
juicio requieran su intervencidn una vez haya agotado todos los
recursos a su disposicifn,tales como: entrevista con el
alumno, con el padre y con el comit& de orientacidn.

Suspensifn de estudiantes

la suspensifn de estudiantes por un perfodo miximo de cinco
(5) dfas se efectuard por el director de la escuela, luego de
una vista en que se dard a los estudiantes afectados la oportus
nidad de presentar su versifn de los hechos y de ser informados

de la prueba en su contra. Las suspensiones por perfodos de
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cinco (5) dfas hasta un m&ximo de diez (10) dfas se efectuardn
por el superintendente de escuelas luego de una vista en que se
dar4 oportunidad a los estudiantes afectados de presentar su
defensa.

Las suspensiones por perfodos mayores de diez (10) dias
s8lo podrin ser efectuadss por el Secretario previa la conéesién
de una vista a los estudiantes concernidos.

No se suspenderd estudiante alguno indefinidamente.
Huelgas

El Departamento no reconoceri huelga alguna, piquete o
cualquier otro tipo de demostraciébn pGblica hecha con el
propdsito de arreglar cualquier diferencia bajo condiciones
impuestas.

Los procedimientos para accién disciplinaria se regirdn

por las disposiciones del Reglamento de Estudiantes, promulgada

por el Secretario de Imstruccifn Pdblica y por normas o regla-
mentos adoptados por cada escuela en particular, siempre y
cuando no est&n en conflicto con las disposiciones del

Reglamento de Estudiantes y de este Reglamento.

Uniforme escolar

El uso de uniformes escolares por parte de los alumnos
serd permitido cuando asf lo recomienden los propios estudiantes

y el Consejo de Padres y Maestros del plantel.
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VII. Celebracifn de graduaciones

En la organizacién y celebracién de graduaciomes:

a. (Participar&n estudiantes, padres y maestros. Todos deben conocer
y observar las normas establecidas por el Secretario en relacibn
con la celebracidn de dichos actos.

b. Las graduaciones serin actos sencillos. Las Gnicas condiciones
o exigencias que se dictardn serdn para fomentar la participa-
cién de todos.

¢. La indumentaria debe ser sencilla y adaptarse de comfin acuerdo
con la participacibn de todos.

d. Las graduaciones se celebrarin en horas diurnas y nocturmnas en
los dfas sefialados en el calendario escolar o durante los
sdbados o domingos.

e. Deberd ponerse el mayor cuidado en la seleccibn de oradores para
los ejercicios de graduacifn, 11egando a dicha seleccibn tras
consulta entre estudiantes, padres y la direccién escolar. El
superintendente de escuelas tomard la decisibn final en caso de
no haber consenso.

£. El director de la escuela someteri de antemano el programa detallado
de los ejercicios de graduacifn al superintendente de escuelas
para su aprobacifn.

VITI. Distribucibn, conservacién y uso de libros de texto y otros materiales
didécticos

A fin de lograr la mejor utilizacifn de los libros de texto deben
observarse las siguientes normas:
a. 1La distribucibn de libros debers realizarse en tal forma que
permita a los alumnos usar los mismos desde la primera semana
de clases. Asimismo; su devolucién debe requerirse en la Gltima

semana del curso escolar.
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b. Cuando el nfmero de libros en existencia no sea suficiente
para cada estudiante, deberd establecerse un sistema de
rotaci6n de los mismos.

c. El director, los maestros y los estudiantes son responsables
por la conservaci6n de los libros y otros materiales didac~
ticos.

d. Se establecerin los procedimientos necesarios para asegurar
el buen trato y cuidado del material docente.

e. Los documentos de recibo y entrega de libros, equipo y otro
material de ensefianza se mantendrén al dfa convenientemente
ordenados y archivados.

Entrega de la propiedad escolar

Los maestros y directores deberdn efectuar la entrega de la
propiedad escolar a su cargo al cesar en sus funciones. En el
caso de los directores, éstos hardn entrega de la propiedad a
su cargo al superintendente de escuelas.

El edificio escolar y sus alrededores y el equipo escolar

El director serd responsable por la conservacifn, limpieza
y embellecimiento de los edificios escolares y sus alrededores,
asf como por la conmservacibn del equipo.

Personas ajenas al nficleo escolar

a) El director se comunicari con las personas que penetren
en el edificio o en los terrenos de la escuela sin tener
un propésito legitimo para hacerlo y les ordenari que a
tenor con la Ley 30, del 16 de mayo de 1972, segGn enmendada,

deberan salir del predio escolar .
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El director informari a las autoridades policfacas los
casos de personas que se nieguen a salir del edificio o
terrenos escolares después de haber sido ordenados a ello

por el director, el maestro encargado o un maestro.

Medidas de seguridad

a)

b)

El director y la facultad deberdn tomar las precauciones
necesarias para evitar accidentes en los talleres, labow
ratorios, comedores escolares, alrededores de la escuela

y en actividades que se celebren fuera del aula,

Seri responsabilidad del director de la escuela informar

todo accidente ocurrido en los edificios o terrenos

escolares al superintendente de escuelas, quien a su vez,
informard del mismo a la dependencia de la 0ficina Central
del Departamento de Instruccibn que determine el Secretario.

Se observarin en todo momento las disposiciones de la Ley

de Explosivos, Nom. 134 del 28 de junio de 1969, segln

enmendada en lo que se refiere a:

1. Provisi6n de un permiso especial para el uso, posesibn,
almacenaje y transportacifn de los reactivos quimicos
cubiertos por dicha ley.

2. Limitaci8n de dichos reactivos qufmicos a las cantidaw=
des autorizadas para uso en el trabajo de los labora~
torios por dicha ley, y entrega de cualquier exceso

sobre dichas cantidades a la policfa.
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3. Conservacién de los citados reactivos qufmicos en
envases y armarios adecuados a los cuales tengan
acceso solamente los maestros y alumnos autorizados
durante los periodos de laboratorio.

Todo laboratorio o taller deberd proveer aquellas facilidades

que garanticen la mixima proteccibén de los usuarios. Es res-

ponsabilidad del director de laescuelavelar que asf{ sea y de
que los maestros estéﬁ atentos a proveer la mixima seguridad

a los estudiantes.

1. Todo equipo defectuoso que ofrezca peligro a los estu-
diantes deber& ponerse fuera de su alcance.

2. las entradas y salidas de alumnos de los laboratorios o
talleres y su movimiento dentro de los mismos, requiere
continua atencién por parte del maestro para que prevalezca
el orden y la buena organizacién.

3. Es requisito indispensable que el maestro no abandone
el laboratorio o el taller dejando solo a los alumnos
mientras utilizan equipos o materiales. Si por algln
motivo importante tuviera que salir deberd notificarlo
al director de la escuela.

4., Es responsabilidad del maestro velar que las herramientas
cortantes se coloquen en los paneles o armarios con
los filos hacia adentro y protegidos convenientemente

de tal manera que no ofrezcan peligro al removerlas.y
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que los materiales inflamables tales como tintes,
aguarris, laca, barnices y otros se usen bajo su
estricta vigilancia y que los mismos se guarden en
compartimientos o cuartos ventilados y resistentes

al fuego.

El maestro debe velar porque los pisos de los labora-
torios se conserven libres de agua, aceite y desper=~
dicios de los materiales con que se trabaja, de
manera que se eviten resbalones, tropezones o cafdas.
El maestro seri responsable de que los estudiantes
que realicen trabajos est&n debidamente protegidos
con los aditamentos y protectores de seguridad reque-
ridos para cada caso en particular.

El uso de la sierra circular, el caricanto o el equipo
de soldadura y de fundicidn, lo permitiri el maestro
solamente a los estudiantes de noveno grado y de
escuela superior mayores de catorce afios que tomen
cursos avanzados en esas materias, El estudiante
operarid dicho equipo bajo la estricta supervisibn

del maestro.

El maestro exigird del alumno un permiso previo
firmado por el padre o encargado autorizéndolo a

usar cualquier miquina o material.
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9. Al usar la maquinaria, &sta deberi estar debidamente
protegida con los aditamentos y protectores de segu~
ridad requeridos para cada una en particular.

10. Toda miquina, excepto las portitiles, deberdn estar
firmemente fijadas al piso.

Uso de las facilidades eséolareé

Se permitiri el uso de las facilidades escolares por enti-
dades particulares en horas mno laborables y siguiendo las
disposiciones contenidas en el REGLAMENTO SOBRE USO DE FACILI=
DADES ESCOLARES y las normas que sobre el particular determine
el Secretario de Instruccibn.

Correspondencia oficial

Toda correspondencia oficial del personal o de estudiantes
deberd tramitarse a través de la Oficina del Director.

Toda correspondencia oficial del Director deberi tramitarse
por conducto de la Oficina del Superintendente de Eséuelas con
copia al Director Regionél.

Documentos oficiales que deben conservarse en la oficina del
director y en poder de los maestros

a., El director y los maestros mantendrin al dfa los récords
y documentos que se le requieran y aquellos que sean
necesarios para el desarrollo de su labor.

b. Los mismos serin ordenados y clasificados en forma tal
que puedan ser localizados con facilidad y puestos a la
disposicifn de los funcionarios autorizados que asf lo

soliciten.
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c. Los directores cuidarin de la proteccibn de los documentos
permanentes y asegurarin su conservaci8n por todos los
medios a su alcance.

Programa de adiestramiento v supervisi8n

El director es responsable de la planificacifn y desarrollo
de un programa de adiestramiento y supervisifn en el nficleo
escolar que responda a las necesidades del personal y de los
alumnos, en armonfa con las prioridades establecidas por el
Sistema. Utilizard los recursos a nivel local, distrital,
regional y céntral siempre y cuando haya una plani-

ficaci8n previa con estos niveles y se justifique la misma.

SEXTA PARTE: AGRUPACIONES Y ACTIVIDADES ESTUDIANTILES

I.

la celebracién de actividades escolares se regiri por las

siguientes normas:

a. Las reuniones de las agrupaciones estudiantiles asi
como otras actividades escolares deberin ser autorizadas
Gnicamente por el director de la escuela.

b. El consejero de la agrupacibn estudiantil deberi estar
presente en todas las reuniones,

c., Las actividades que se celebren fuera del recinto escolar
deberin tener la aprobaci8n del superintendente de escuelas.

d. Las excursiones deben estar debidamente autorizadas por
el director y el superintendente de escuelas y responder

a unos propbsitos y a una planificacidn educativa.



- 46 -
Los estudiantes que participen en las excursiones deberén
organizarse en pequefios grupos dirigidos por maestros que
se encargarin de supervisarlos continua y diligentemente
durante el transcurso de la actividad. Debe recabarse la
participacibn y cooperacibén de los padres en estas activi-
dades,
Serid requisito indispensable la autorizacifn escrita de
los padres para la participaciémn de los estudiantes en
cualquier actividad fuera del nGcleo escolar.
Siempre que sea posible, las actividades deberin llevarse
a cabo después de terminadas las labores escolares.
Los actos escolares deben caracterizarse por su sobriedad,
sencillez y formalidad. Deben propender a énaltecer los
valores de la escuela pGblica.
Cuando los actos revistan alguna formalidad, es aconsejable
que los que hayan de dirigirse al pGblico escriban sus
discursos y los sometan para aprobacibn al director para

promover los mejores intereses educativos.

" El1 programa de todo acto relacionado con asuntos interna~

cionales debe prepararse en colaboracién con el Departa=~
mento de Estado del Gobierno de Puerto Rico.

Las actividades sociales y culturales en dias y horas
fuera del horario regular de ensefianza se regirin por
las normas que a continuacibn se incluyen:

1. 1Las actividades pueden ser iniciadas y patrocinadas

por grupos de padres, maestros y estudiantes.
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Estos grupos prepararén un plan preliminar que deberi ser
sometido con suficiente antelacidn al superintendente de
escuelas, quien discutiri dicho plan con la directiva del
grupo correspondiente y la Asociacibén o Consejo de Padres
y Maestros. Al superintendenteyala Asociacifn o Consejo
de Padres y Maestros le corresponderd aprobar la actividad
con las revisiones que estimen convenientes, EIl superine
tendente designari un comité para que se haga cargo de
organizar y dirigir la actividad, en cuyo grupo deben
figurar maestros, estudiantes y miembros de la Asociacidn
o Consejo de Padres y Maestros.
Los actos serin sencillos, de buen gusto y sin desplieque
de lujo. Deben aprovecharse estas ocasiones para estis
mular la disciplina, el buen comportamiento, la correccidn
de los modales y la cortesfa entre el estudiantado, asfi
como una mayor integracibn entre la escuela y la comunidad
como complemento al proceso de aprendizaje. Los particie
pantes de estas actividades deberfin ser estudiantes
bonafide de la escuela y la asistencia de estos deberi
ser autorizada por los padres. Los invitados deben ser
personas de buenos hibitos y de reconocida y sélida
reputacidén para que contribuyan a dar realce a la actie
vidad.
Siempre que las condiciones lo permitan y el superine~

tendente lo autorice, las actividades se podrén
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llevar a cabo dentro del recinto escolar. De no ser
esto posible se celebrarin fuera del recinto escolar,
En ambos casos el Comit& responsable de la actividad,
con la aprobacibén del superintendente y de la directiva
de la AsociaciBn o Consejo de Padres y Maestros, detere
minar4 las medidas que garanticen el &xito de esta actis
vidad, tales como: seleccidn del local, la duracibn del
acto, las condiciones de los contratos, transportacibn,
el orden, la seguridad y el prestigio de la escuela.
Cuando los actos se celebren por la noche, deberin
1levarse a cabo los viernes y los sfbados y en visperas
de dfas feriados, y no deben extenderse mis alld de las
doce de la noche., Los actos de los domingos no deben
extenderse mis alld de las diez de la noche, aunque es
preferible que se celebren durante las horas del dfa.
El director del plantel y un miembro de la Asociaci8n
o Consejo de Padres y Maestros controlarin y supervim=
sarfn la recoleccidn de fondos para costear los gastos
de las actividades. Debe hacerse un presupuesto austero
y preferiblemente con aportaciones voluntarias de los
padres, los maestros y los estudiéntes. No debe impore
tunarse al comercio y a la empresa privada con peticiones
de fondos y otras ayudas para llevar a cabo estos actos.

Puede aceptarse, con el debido recato, la cooperacibn
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espontanea de las autoridades municipales y de las
entidades civicas, pero el superintendente debera
ejercer, en cuanto a este particular, el criterio
que estime mas apropiado.

6. Los fondos sobrantes, después de celebrar alguna
actividad en que se incurra en gastos, deben ingresar
en los fondos generales del plantel, bajo la respon-
sabilidad del director.

7. E1 superintendente designéré algtin estudiante idbneo
o alg(in maestro para que prepare una breve resefia del
acto. Después de aprobada y corregida por el director
del plantel, éste puede enviar dicha resefia, incluso
fotografias si se han tomado, directamente a los
periddicos y otras publicaciones. Copias de estas
resefias deben ser enviadas también a la Oficina de
Relaciones PGblicas del Departamento en Hato Rey.
Estas resefias deben prepararse sin demora alguna,
para que los distritos escolares puedan dar a conocer
la buena labor que estan realizando para bien de la
juventud y de la comunidad.

SEPTIMA PARTE: ACTIVIDADES COMERCIALES EN LAS ESCUELAS PUBLICAS
Las siguientes normas de reglamentaci6n tienen el propdsito de hacer
posible el ofrecimiento de una ensefianza gratuita. Lo complejo de nuestra

sociedad, la expansidén de nuestro sistema, las maltiples necesidades que encaran
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nuestras escuelas para ofrecer mayores facilidades al estudiante de un lado
y por otro lado las exigencias de nuestra sociedad, el nGmero crecido de
campafias cfvicas, de necesidades sociales, las exigencias y expectativas de
la comunidad hacia la escuela, asf como el auge de las actividades comercia-
les e industriales tienden muchas veces a involucrar la escuela pGblica en
actividades comerciales,

Igualmente, las normas que siguen tiénen el propbsito de evitar que
la escuela se envuelva en forma directa o indirecta, o que sirva de
vehfculo para el desarrollo de actividades comerciales con fines de lucro.

La escuela pGblica no es ni puede ser patrimonio de grupos o clases.
Esta pertenece a toda la comunidad y debe, por lo tanto, consagrarse por
entero a los intereses generales de la misma, con exclusibén de todo
interés particular en el orden comercial e industrial. No debe la escuela
pGblica ponerse al servicio de determinado inter&s comercial o industrial
ni afin concediendo el mismo privilegio a los demds intereses, por el
riesgo que corre en uno u otro caso de perder su cardcter neutral o des-
naturalizar su misidn docente.

A fin de lograr los prop8sitos antes seflalados se hace necesario
prohibir todo tipo de actividad comercial en las escuelas pGblicas que
se aparte de las normas que aquf se establecen,

I. Prohibicién general

Se prohiben terminantemente las actividades comerciales en
las escuelas plblicas de Puerto Rico como no sea con sujecidn

a las reglas que dicta este Reglamento.
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II. Actividades permitidas

A continuaci8n ofrecemos una lista de aquellas actividades

permitidas en las escuelas pfiblicas:

e

El director o maestro a cargo de la escuela permitirf el
envfo a los padres, mediante los hijos, del aviso de
la contribuci8n o cuotas que como miembros del Consejo o
Asociaci8n de Padres y Maestros les corresponde. Se hard
constar que estas cuotas son de caricter enteramente
voluntario. 1La directiva de dicha organizacibn tramitard
estos avisos en forma tal que no coincida en ningfin
momento con el perfodo de matrfcula de los estudiantes,
Las escuelas pueden colaborar con los Consejos o Asociam
ciones de Padres y Maestros y con las agrupaciones que
se formen como parte del currfculo escolay en la recaudae~
ci8én de fondos cuando los fines de esta campafia sean:
1. Comprar equipo o material para la escuela
2. Mejorar las edificaciones o alrededores de la
escuela
3., Proveer medios adicionales de recreacidn, deporte
o servicios de biblioteca
4, Cubrir los gastos relacionados con las actividades
de agrupaciones que formen parte del curriculo
escolar, tales como materiales necesarios para el
desarrollo de las actividades; compra de uniformes
o distintivos de 1as'agrupaciones, gastoskde inicia~

cibn, viajes educativos
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5. Ofrecer servicios al estudiante tales como: pago de
evaluaciones psicométricas, transportacidén en casos
de emergencias, servicios médicos, compra de zapatos
o uniforme, material educativo para algGn proyecto
especial

6. Cubrir gastos directos de las actividades de gradua-
cibn

7. Contribuir para campafias benéficas autorizadas

La colaboracién de la escuela en estos casos se circunse

cribirg a:

1. Permitir la comunicaci8n escrita que envie el Consejo
o Asociacibn de Padres y Maestros por medio de los
estudiantes

2. Permitir la promocién y la aportacién voluntaria de
los maestros y otro personal de la escuela a la acti-
vidad

3. Canalizar el desarrollo de la actividad

La escuela podrs recibir donaciones de material diddctico

para uso de las escuelas asf como la prestacifn de servicios

de colaboracién voluntaria en beneficio del sistema educa~
tivo por parte de empresas con fines pecuniarios y no pecu~
niarios, siempre que para cada caso, se reciba de antemano
la aprobacién expresa del Secretario. Se permitird el
debido reconocimiento a las empresas que aporten esos
materiales o servicios en forma apropiada y discreta, como

mencionar el nombre de la empresa en el artfculo donado.
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Se permitirin las actividades comerciales relacionadas con
las Cooperativas Juveniles en aquellas escuelas donde fun-
cionen dichas cooperativas, siempre que las mismas se ajusten
a la Ley N6m, 21 del 9 de abril de 1946, segln enmendada,
conocida como Ley General de Sociedades Cooperativas Juvem
niles de Puerto Rico,
Se autoriza al personal directivo de las escuelas p@blicas
a permitir, fuera del horario escolar, a que se promueva
entre los padres el que los estudiantes acepten acogerse a
un seguro por accidente mientras estin en las escuelas o
participando en actividades patrocinadas por estas. Todas
1as instituciones que ofrezcan dichos seguros deberin tener
1a misma oportunidad de explicar a los padres los benefin
cios. Se observari la mis absoluta neutralidad en la
adjudicaci8n de dicho seguro.
Se autoriza al director de escuela a aceptar e ingresar al
Fondo General de la escuela aquellos sobrantes de clases
graduandas o de cualquiera otra organizacifn estudiantil
que le sean donados por las respectivas organizaciones
luego de liquidar todas las cuentas pendientes por cones
cepto de los gastos en que se haya incurrido para realizar
las actividades para las cuales fueron creados, cerrando
asf la cuenta bancaria que se haya abierto para esos

propbsitos.
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III. Normas relacionadas con el desarrollo de actividades econbmicas
y manejo de fondos autorizados

a, El Secretario delega expresamente en los Superintendentes
1a autorizacidn o denegacibn de las peticiones de las
escuelas de sus respectivos distritos para la realizacidn
de actividades encaminadas a recaudar fondos de acuerdo
con las disposiciones de este Reglamento.

b. Para cada actividad que se lleve a cabo con el propbsito
de recaudar fondos, se deberi someter al superintendente
de escuelas una peticifn, por escrito, especificando en
1a misma el prop8sito de la actividad, la actividad a
realizarse, dénde y a nombre de quién se depositard el
dinero y las personas responsables de la misma, ILa petie~
cidn serid firmada por el presidente y el tesorero de la
agrupacifn peticionaria y debe tener el visto bueno del
director o el maestro encargado de la escuela.

c. E1l director o maestro encargado de 1a escuela responderd
con sus bienes personales de cualquier reclamacibn que
surja como consecuencia de cualquier actividad celebrada
con fines de recaudar fondos que no estd autorizada por
el superintendente.

d. Toda escuela que interviene en actividades de recaudacifn
de fondos, deberd abrir una cuenta en un banco de la loca~
1idad a nombre de la escuela, y bajo 1a custodia del director
o maestro encargadorde 1a escuela y de un padre del Consejo

o Asociacibn de Padres y Maestros,
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Cualquier desembolso que se haga a nombre de esa cuenta,
llevard las dos firmas que deberin estar registradas en
la institucién bancaria.
El director de la escuela o maestro encargado seri respon-
sable de llevar las cuentas. Deberi conservar el original
de la factura pagada y los cheques cancelados, el talonario
del cheque expedido, y hacer figurar el concepto por el

cual se efectud el desembolso en el talonario del cheque.

No se expedirédn cheques ''cash'' ni pagaderos al portador.

Ninguna cantidad de dinero que se recaude por concepto

de campafias ben&ficas, ni las aportaciones que hacen éstas
a los distritos escolares ni dinero alguno perteneciente
al fondo general de la escuela se depositard en cuentas
personales de ningGn padre, director, maestro o cualquier
otro oficial escolar.

Los fondos de la Clase Graduanda se nutririn de las cuotas
que aporten los candidatos a graduacibmn. Estos fondos se
depositarin en una cuenta bancaria exclusivamente para
fines de graduacifn. La cuenta deberi registrarse con

la firma del director de la escuela y/o el maestro conse-
jero y la firma del tesorero de la clase graduanda o la

de un padre representativo de la agrupacibén antes mencio-

nada.
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Los Consejos o Asociaciones de Padres y Maestros y las

agrupaciones estudiantiles no usarin papel timbrado que

identifique la escuela en sus comunicaciones a los padres

en sus actividades para recaudar fondos. De usarse papel

timbrado éste debe llevar el nombre de sus respectivas

agrupaciones,

Los superintendentes de escuelas no autorizarin ninguna

actividad o campafia alguna para obtener fondos en los

siguientes casos:

1.

Cuando el producto de la recaudacibén vaya a destinarse
a propdsitos que no respondan a las necesidades funda=-
mentales de las escuelas y que no redunden en beneficio
de la educaciodn.

Cuando la actividad que se planifique pueda general
rivalidades o pugna entre maestros, estudiantes o
padres que redunden en detrimento de los intereses
morales y buen funcionamiento de la escuela, tales
como reinados

Cuando la actividad a efectuarse sea una de cardcter
prohibido por ley, o por este Reglamento

Cuando sean actividades en las cuales hayan de parti-
cipar los estudiantes y en las mismas se incluya el
uso de bebidas alcoh6licas o sustancias que produzcan

sedacidn
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Normas sobre cuentas bancarias

Q.

f.

Toda recaudaci8n de fondos debe estar respaldada por un
recibo oficial de la escuela y por informes financieros.
Para todo desembolso, ademis del cheque cancelado, se
requerird el original de la factura del comerciénte.

Los cheques cancelados se guardarin como evidencia de

los pagos efectuados.

Las cuentas bancarias se mantendrfn por fondos. Esto es,
en una cuenta bancaria no se ingresari dinero que corres~
ponda a una actividad distinta para la cual se creb el
fondo.

Las operaciones de los fondos estdn sujetas a intervencibn
de la Oficina de Auditorfa del Departamento.

Los documentos que evidencian recaudaciones y desembolsos-
de fondos, se archivardn hasta tanto sean intervenidos
por la Oficina de Auditorfa del Departamento.

Se evitarin las compras a cré&dito.

Procedimiento para la compra de material o servicios relacionados

con las graduaciones tales como togas, sortijas, retratos y con=

tratacifén de misica

El superintendente nombrari una Junta de Subastas que bregari

con todo lo relacionado con la compra de materiales o contrata-

cidn de servicios relacionados con las graduaciones en las

escuelas pblicas de Puerto Rico tales como togas, sortijas,

retratos o contratacidn de mlsica.
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la Junta de Subastas estari compuesta por un funcionario de
1a 0ficina del Superintendente de Escuelas, los presidentes de
las clases graduandas, los presidentes de los Consejos de Padres
y los directores de las escuelas concernidas.

La Junta de Subastas recibird y hari una relacifn de todas
las cotizaciones de precio de los artfculos antes mencionados y,
luego de estudiar las mismas hard los contratos con aquellos
que hagan la mejor oferta en precio, calidad y servicio.

la Junta preparard los procedimientos para la adjudicacibn
de las subastas las cuales deberin ser aprobadas por el superin~
tendente.,

Actividades comerciales no permitidas en las escuelas

Bajo ning@n concepto se permitirdn las actividades que por

vfa de ejemplos presentamos a continuacidn:

a. El cobro de matrfcula en las escuelas p@blicas

b. E1 cobro a un estudiante durante el proceso de matrfcula,
por no haber reembolsado el costo de 1ibros o material
perdido o el pago de cuotas a 1a Asociacifn de Padres y
Maestros o a cualquier otra aportacidn

c. La propaganda de tipo comercial o industrial en las
escuelas. No se autorizari a persona alguna a utilizar
tiempo dentro del horario escolar de maestros y estudiantes
para distribuir muestras de artfculos, material de anuncio

o propaganda de tipo comercial o industrial
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Lla entrada de personas a terrenos escolares con el fin de
distribuir muestras de artfculos, material o propaganda
de anuncios u ofertas comerciales
El acceder a peticiones de empresas o agentes comerciales
o industriales para que se les permita vender u ofrecer
en venta, servicios, productos o artfculos de clase alguna
o exhibirlos en las escuelas o terrenos escolares aunque
los mismos tengan utilidad para fines educativos
E1 autorizar el uso de facilidades escolares para tomar
fotograffas o pelfculas, o. permitir que estudiantes sean
fotografiados en las escuelas con el prop8sito de vender
o usar las fotograffas o pelfculas con algtin fin pecuniario.
La utilizacidén de la escuela o el horario escolar para la
venta de boletos de entrada a actividades
El patrocinar transacciones que obliguen a los padres de
graduandos a incurrir en gastos para compra de sortijas,
fotograffas y otros servicios que presten firmas comerciae
les y agentes vendedores interesados en esta clase de
negocios y que se aparten de las normas establecidas en
el Artfculo VIII de este Reglamento
La participacifn de los estudiantes de las escuelas pﬁblicés
en colectas de dinero o en la venta a domicilio de boletos
para espectficulos p@iblicos
La recaudaci8n de fondos por medio de actividades comerciales

para cubrir la cuota de actividades ben8ficas
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k. La participacién directa en concursos auspiciados por
casas comerciales
1. La utilizaci6n de los estudiantes de las escuelas p@blicas
para la venta de productos o artfculos
m. El patrocinio de determinado establecimiento comercial para
la compra de vestimenta. En los actos de graduacibn se
evitarin los gastos de vestimenta costosa,
Los funcionarios escolares no patrocinardn ni partici-
parin en actividades de recaudacién de fondos que estén en
. conflicto con las disposiciones de ley prevalescientes, o
establecidas en este Reglamento.
OCTAVA PARTE: DISPOSICIONES GENERALES

I. Recaudaci8n de Fondos

a. Por disposicibn constitucional la educacibén pGblica se
ofrece libre de costos, por lo que no se cobrari suma
alguna por concepto de matrfcula ni cuota de clase alguna
al momento de matricular los estudiantes. Las cuotas

. para las Asociaciones o Consejos de Padres y otras acti-
vidades de la escuela se cobrarin en forma separada y
en ningn momento al tiempo de la matrficula, para evitar
que estas cuotas se interpreten que son pagadas por
este concepto.

b. Se velari porque los avisos que solicitan contribucibn
econbmica no se cursen durante los perfodos de matrfcula
de los estudiantes, ni al momento en que se efectGe

alguna matricula tardfa.
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Todo aviso solicitando contribucién econbmica a las Aso-
ciaciones o Consejos de Padres y Maestros u otras organiza~
ciones, o para alguna campafia cfvica deberd hacerse por
escrito haciéndose constar el propbdsito de la peticibn y
el cardcter voluntario de la misma, Dicho aviso advertiri,
ademis, que el hecho de no cooperar no afectard en forma
alguna la relacibn o evaluacibn de su hijo en la escuela.
No se publicari lista alguna donde ée indique la aportacifn
o no aportacidn individual de los padres o estudiantes a la
campafia que corresponda. No obstante, se dari a conocer el
total de las aportaciones recaudadas.
La Asociacibn o Consejo de Padres y Maestros o la escuela,
segfin sea el caso, deberi expedir el recibo correspondiente
a la aportacidn que se reciba,
Los Consejos o las Asociaciones de Padres y Maestros infore
marin peribdicamente a los padres sobre el uso que se haya
dado a los fondos recaudados.
Ning@in miembro de la administracién escolar, y hasta donde
sea posible, ninglin maestro, debe actuar como tesorero o
en algfin modo ser responsable de fondos de los Consejos o
las Asociaciones de Padres y Maestros. Esta responsabilidad
debe recaer en los miembros de estas organizaciones.
No estari permitido exigir depbésito alguno para garantizar
la devolucibn de gufas de estudio o libros que se le presten
a los estudiantes aunque ese depbsito se logre en forma

voluntaria.
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II. ClAusula derogativa

Este Reglamento deroga cualquier disposicidén que conflija
con las aquf contenidas.

T1II. Separabilidad de las disposiciones de este Reglamento

1a inconstitucionalidad o invalidez de cualquiera de las
disposiciones de este Reglamento no afectard la validez de las
restantes.
IV, Vigencia
El presente Reglamento entrari en vigor tan pronto sea

registrado en la Secretarfa de Estado de acuerdo con la

P
R E‘ 5
A T ' Ley NGm. 112 del 30 de junio de 1957, conocida como Ley de
i - ’E Reglamentos del 1958.
L' .~v“ N ; )
R : Fn San Juan, Puerto Rico, a 28 de noviembre de 1980.
vog T Marfa Socorro Lacot
Vo Secretaria de Imstruccidén Pdblica

M

:?ﬁf*
Y Radicado en el Departamento de Estado

Fecha: 28  de —emsmsemhe g/  de 1980.




