Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Departamento de Educación

Centro de Cómputos
Formulario para Autorización de Cuenta de Usuario

Rev 1.3.4 2006-11-02

Información del Usuario:

¿Tiene cuenta de usuario? (Si / No)   De contestar Sí indique su cuenta de usuario: __________________

Apellidos: ___________________________
Nombre: ____________________  Inicial: ____





            Teléfono y extensión: ____________________________

Puesto: ____________________________
Oficina o División: ______________________________

Clasificación del Empleado:


Localizada: ___________________________________
[  ] Docente  [  ] No Docente  [  ] Contrato de Servicios Personales o Profesionales y Consultivos [  ] Genérico
Acceso que solicita – Algunas de los accesos podrían requerir formulario y aprobación adicional.
	Aplicación
	Dueño de la Aplicación
	Marque
	Formulario Adicional

	Alpha (PowerTerm)
	Centro de Cómputos
	
	Centro de Cómputos

	Correspondencia
	Centro de Cómputos
	
	Centro de Cómputos

	Prifas
	Hacienda
	
	Hacienda

	Rhum
	Hacienda
	
	Hacienda

	Telform
	Finanzas
	
	

	SIE
	Sistema Información Estudiantes
	
	Solamente maestros y directores

	Staff
	Recursos Humanos 
	
	Definir accesos


Horario de lunes a viernes de 8:00 a.m.- 5:00 p.m.

Seleccione otro horario:
           L a V: ____a.m. a ____p.m.; Sáb: ____a.m. a ____p.m.; Dom: ____a.m. a ____p.m.
Los accesos Staff igual a los de: _______________________ Supervisor (iniciales): _____________
El supervisor deberá escribir SI o NO en las dos siguientes opciones y confirmar con sus iniciales.

Cuenta correo electrónico (e-mail): (Sí / No): ______  Supervisor (iniciales): ____________

Acceso a Internet: (Sí / No): ______  Supervisor (iniciales): ____________
Acuerdo de confidencialidad y responsabilidad:

Acuerdo proteger la información del Departamento de Educación contenida en medios electrónicos e impresos o cualquier otro medio implícito o explícito donde pueda estar almacenada. La información a la que tengo acceso es para uso exclusivo de las funciones del puesto que ocupo y será utilizada única y exclusivamente para uso oficial. El código de acceso (cuenta de usuario y contraseña) es personal, confidencial e intransferible. No instalaré programa ni accederé a ninguna aplicación que no esté respaldada con la correspondiente autorización. No existe implícita o explícitamente expectativa de privacidad personal en la información almacenada en la máquina bajo mi responsabilidad propiedad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. La información contenida en dicha máquina está sujeta a supervisión y auditorias. La custodia de la máquina y el código de acceso los acepto con pleno conocimiento de la responsabilidad que conlleva. 

Firma de usuario: ______________________________ Letra Molde ________________________________
Firma del supervisor: ___________________________ Letra Molde ________________________________
Para uso oficial:
Cuenta de Usuario: ___________________________
Fecha: __________________

Asignado por: ________________________________
Número Control: _________________
Guías para definir su contraseña:

   Debe ser de cinco o más caracteres, en combinación de números, letras y caracteres especiales. Ejemplo: z54w&7*k

   El sistema le solicitará cambiar la contraseña cada 90 días.

   La cuenta de usuario se definirá en no más de dos días laborables a partir del recibo del formulario.


