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DEPARTAMENTO DE EDUCACION

OFICINA DEL SECRETARIO

5  SEP 2001

CARTA CIRCULAR NUM. 5-2001-2002

PROCEDIMIENTO PARA RADICAR LA SOLICITUD DE VALIDACION DE
INSTRUMENTOS E INVESTIGACIONES EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

El Departamento de Educacién recibe continuamente solicitudes de agencias
publicas, privadas y de estudiantes de las instituciones universitarias para validar
instrumentos, llevar a cabo investigaciones en las escuelas, distritos escolares,
regiones educativas y en su Oficina Central.

Para facilitar el tramite de estas solicitudes se establecen las siguientes directrices:

1. Toda persona interesada en efectuar la validacién de un instrumento, o una
investigacion en las escuelas o dependencias del Departamento de Educacion,
debe completar el formulario Solicitud de autorizaci6n para llevar a cabo
validacién de instrumentos e investigaciones en el Departamento de
Educacién.

2. La solicitud estd disponible en las Oficinas de los Directores Regionales y
Superintendentes a Cargo de los Centros de Desarrollo Profesional y en la
Division de Investigaciones Pedagégicas, adscrita al Area de Planificacion y
Desarrolio Educativo.

3. La solicitud debe radicarse con seis semanas de anticipacion a la fecha en que
se iniciar la validacion de los instrumentos, o se llevara a cabo la investigacion.

4. La solicitud debe estar firmada por el maestro, profesor, consejero, por el
director de la institucion, agencia, segin aplique en cada caso.

5. Toda solicitud debe incluir los siguientes documentos:

P.O. BOX 190759. SAMN JUAN, PUERTO RICO 00919-0759 » TEL.: (787] 759-2000 EXTS.: 2404. 4404 « FAX: (787) 250-0275

El Departamento de Educacién no discrimina por razon de raza. color. sexo. nacimiento. origen nacional. condicién social.
ideas politicas o religiosas. edad o impedimento en sus actividades. servicios educativos y oportunidades de empleo.
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a,

ch.

la propuesta de investigacién, o un resumen de la misma. Si se incluye el
resumen, éste debera contener: el propdsito, u objetivo de Ia
investigacién, las preguntas de investigacion, la muestra del estudio
especificando el nimero de participantes, escuelas, o dependencias que
se visitaran, la técnica de recopilacion de datos, el procedimiento y el
andlisis de los datos.

copia del(los) instrumento(s) que se utilizarén. Si el solicitante no es el
autor del instrumento, se requerira la autorizacion del autor para su uso.

carta de presentacion del salicitante para los sujetos que participen en la
investigacion. Esta debe incluir los siguientes elementos: nombre del
investigador (si es estudiante debe especificar el nombre-de la institucién
educativa de procedencia), especificar la agencia, institucion que solicita y
que auspicia el estudio, especificar el titulo de la investigaciéon y a quién
esta dirigido el estudio, indicar ei propésito del estudio, incluir la firma det
investigador, proveer un espacio para la fecha, indicar a los participantes
si se grabara y se le explica a los participantes en qué consistira su
participacion en el estudio.

carta de presentacion y solicitud de autorizacion dirigida a los padres para
la participacién de los hijos en el estudio (cuando hay estudiantes
involucrados en el estudio). Esta debe incluir la fecha, el titulo de la
investigacion, el nombre del investigadar, el nombre del estudiante y
proveer para la autorizacién, o denegacion de permiso del padre, o
encargado, su firmay fecha en que firma la misma. Toda investigacién
que requiera la participacion de menores, revision de los
expedientes de los estudiantes, debera contar con la autorizacién de
los padres, o encargados, por escrito.

modelo de la carta de consentimiento dirigida a los sujetos que
participaran en la investigacidn. La carta de consentimiento debe
especificar la fecha, el nombre del! investigador y el titulo de la
investigacién. Se debe indicar al participante que su participacion sera
voluntaria, que ésta no conlleva riesgos a su persona, que es con fines
educativos y que se le garantizara la confidencialidad de las respuestas.
La carta de consentimiento deberd proveer para que los sujetos
seleccionados en la muestra indiquen si interesan participar, o no, asi
como un espacio para la firma del participante y otro para la fecha en
que firme el documento. Ademds, debe incluirse una clausula que
indique que se releva al Departamentoc de Educacién de toda
responsabilidad por cualquier reclamacién que pueda surgir como
consecuencia de [as actividades del estudioy de la informacién que se
solicite y provea através de éste. Toda investigacién que requiera la
participacion directa de estudiantes, o de personal del
Departamento de Educacién, deberd contar conla autorizaciéon
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voluntaria de éstos, por escrito.

e. hoja de compromiso completada y firmada por el solicitante para la
entrega de la tesis o el informe final de Ia investigacién, segin aplique.
Todos los solicitantes que sean autorizados a llevar a cabo Ia
investigacion entregaran una copia, una vez finatizado el estudio al
Area de Planificacion y Desarrollo Educativo, la que formara parte de
la coleccién bibliografica de su Centro de Lectura Profesional y
Documentacidn.

f. someter lista de las personas que acompafiaran al solicitante, si aplica.
Esta incluird el nombre y apellidos de los acompafiantes y su funcion en
la validacion del instrumento o de Ia investigacién.

6. Todo solicitante debera entregar las cartas de consentimiento firmadas por los
sujetos que participaron en la investigacion, las cuales seran archivadas en la
oficina del director escolar o dependencia del Departamento de Educacion,
donde se llevé a cabo la validacion, o el estudio.

7. Si el solicitante necesita visitar escuelas, o dependencias del Departamenio de
Educacién, con el propésito de validar los instrumentos de la investigacion,
debera cumplir con los requisitos a, b, ¢, ch, d, e y f de |a directriz nimero 5, por
lo que se le expedira una autorizacién con vigencia de fres, a seis meses. Si
decide llevar a cabo la investigacion, debera someter el instrumento validado, la
solicitud y los documentos indicados en los requisitos ¢, ch, d, ey f de la directriz
numero 5 para expedirle la auterizacién para llevar a cabo la investigacién en el
Departamento de Educacion. Esta tendra vigencia de un afio, a partir de la
fecha de su expedicién.

8. Cuando la investigacién pueda presentar algon riesgo a la dignidad del ser
humano, la privacidad, o reflejo de alguna incapacidad fisica o mental, temas de
indole sexual, politico, o religioso, debera contar con la aprobacion de la
Division Legal del Departamento de Educacion. El Departamento de Educacién
es custodio de la seguridad de sus estudiantes y su personal, por lo que no
auterizan estudios que puedan afectar la salud fisica, 0 emocional de éstos. Una
vez se reciba la respuesta de la Divisién Legal, con respecto a la consulta que
se efectue, se procedera con la aprobacion, o denegacién, de la solicitud a tenor
con las recomendaciones.

9. Las entrevistas, o conversaciones sostenidas por el solicitante con los sujetos
que participen en el estudio, no podran ser grabadas a través de método
alguno de audio, o video. Si el disefio de 1a investigacion requiere el uso de
esta técnica, el solicitante debera someter por escrito Ia justificacién para
su uso e indicarlo en la carta de consentimiento informado dirigida a los
participantes.
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10.Durante inicio y final del semestre académico, periodos de informes ¥ Pruebas
Sistémicas, no se autorizaran visitas a las escuelas con ol prop6sito de
entrevistar, o encuestar estudiantes, maestros y directores de escuelas.

11.8i la validacién, o la investigacion, se limita a un solo distrito escolar, el
solicitante podré radicar la solicitud en la Oficina del Centro de Desarrollo
Profesional concernido. El(la) Superintendente a cargo del Centro de Desarrolio
Profesional es el funcionaric responsable de notificar, por escrito, la
determinacién tomada con respecto a la solicitud.

12. Si la validacion, o la investigacién, abarca mas de un distrito escolar, el
solicitante debera radicar la solicitud en la Divisién de Investigaciones
Pedagdgicas, adscrita al ,{\rea de Planificacion y Desarrolio Educativo. El
Secretario Auxiliar de esta Area es el funcionario responsable de notificar, por
escrito, la determinacion tomada con respecto a la sclicitud.

13.Una vez expedida [a autorizacion, el solicitante coordinara directamente con

el(los) funcionario(s) correspondiente(s) las visitas que llevard a cabo en las
escuelas, o dependencias del Departamento de Educacién.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular NUm. 1-95-96 del 3 de julio de 1995, y

cualquier otra directriz que esté en conflicto, en totalidad, o en parte, con las
disposiciones aqui establecidas.

César A. Qﬂ()‘ méndeA).

Secretario de Educacion

Anegjos
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LLEVAR A CABO VALIDACION DE
INSTRUMENTOS E INVESTIGACIONES EN EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Nombre del Solicitante:
Teléfonos: {residencial); (oficina), (otro)
Direccién postal permanente:

Indigue el proposito de la solicitud:
» ___ Validacion del(los) instrumento(s). Especifique el nombre de la escuela, o dependencia
donde realizara la validacion.

. Llevar a cabo una investigacion. Especifique el nombre de las escuelas, o dependencias
donde se va a llevar a cabo Ia investigacion.

Esta solicitud responde a una peticion de:

e __ laescuela, o universidad en la que estudia
Indique el nombre de la escuela

e ___lainstitucién en la que trabaja
Indique el nombre de la institucion

e __Oftra, especifique

Titulo de la investigacion:

Universidad donde estudia y direccién (si aplica):

Tiempo estimado que tomara la validacién, o la investigacion:

Importancia y utilidad de la investigacién para el Sistema Educativo de Puerto Rico:

Firma del Salicitante y Fecha Firma del maestro, profesor, consejero, o
director de institucion, o agencia y Fecha

Favor de entregar este formularioc completado en todas sus partes y con los documentos
requeridos, en la Secretaria de Planificacién y Desarrollo Educativo, Oficina 500, del Departamentp de
Educacion (Apartado 190759, San Juan, PR 00919-0759) o en el Centro de Desarrollo Profesional

respectivo.

El Departamento de Educacion estimula el desarrollo de estudios e investigaciones sobre el quet}acer educativo de Puenq Rico.
Las aportaciones que puedan hacer los resultados de las investigaciones seran evaluadas y acogidas a la luz de las necesidades

del Sistema y de la objetividad de los estudios. Se agradece el interés de ios investigadores.
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HOJA DE COMPROMISO

Yo, )
(nombre en letra de molde) (indique si realizara esta investigacion en
caracter de estudiante, o empleado)
de , me comprometo

(nombre de Ia escuela, universidad, agencia, o institucién
para la cual realizara Ia investigacion)

a entregar a la Secretaria de Planificacion y Desarrollo Educativo copia de la tesis o de!
informe final de la investigacion que me propongo realizar (segun aplique). Su titulo es:

Firma :

Teléfono:

Direccion:

Fecha :





[image: image7.jpg]Afiadir en el inciso #5, letra d, luego del relevo de responsabilidad
del Departamento de Educacion, que lee: “Se releva al
Departamento de Educacion de toda responsabilidad por
cualquier reclamacién que pueda surgir como consecuencia de
las actividades del estudic y de la informacion que se solicite y

provea a través de éste’, la siguiente informacion:

“E| Departamento de Educacion no se hace responsable de
cualquier dafio o reclamacion producto del proceso de realizacion
o del resultado de la investigacion y la misma es una
independiente no auspiciada por el Departamento. El
Departamento de Educacion no necesariamente se solidariza con

los resultados de la investigacion.”




