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ANEJO 1 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones: 
Evaluación Aceptada 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones- Evaluación Aceptada 

Proceso para documentar la discusión de la evaluación que fue 
aceptada por el COMPU 

 
1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de Discutir en el proceso de 

determinación.  

 

5. Al seleccionar que la evaluación fue Aceptada, completar los campos requeridos 

oprime en la parte superior derecha de la pantalla el botón Someter y la 

evaluación cambia a Aceptada.  

 

 

 

 

 

¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 2 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones: 
Evaluación Trianual 
(Determinación de Elegibilidad) 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones- Determinación de Elegibilidad 

 
Proceso para de determinación de elegibilidad 

 
1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de Discutir en el proceso de 

determinación. 

 

5. Al determinar que el estudiante Si es elegible al seleccionar el impedimento que 

determina se habilita sección con los criterios de elegibilidad de la garantía procesal 

SAEE-05b.  



 

 3 Académico | Discusión de Evaluaciones- Determinación de Elegibilidad 

 

6. En el caso de que en el proceso se identifiquen condiciones adicionales debe 

contestar Si a la pregunta Con el propósito de recopilar datos estadísticos sobre 

condiciones en el Programa de Educación Especial, ¿Se identificaron 

condiciones adicionales durante el proceso determinación elegibilidad? En el 

cual se habilitará un catálogo para que seleccione(n) la(s) condiciones.  

 

7. Al determinar que el estudiante No se habilita sección para seleccionar la razón 

por la cual no es elegible.  

 

8. En la sección de Documentos de Respaldo de la Discusión puede subir Minutas 

u Otros Documentos a la evaluacion que corresponda.  
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9. En el Criterio 2: Documentos de Respaldo para Dificultad Académica va a 

visualizar el último Informe Académico del estudiante 

 

10. En la sección de Firma de Participantes podrá documentar los integrantes de la 

reunión y certificar que el proceso. 

 

 

 

 

 

¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 3 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones: 
Evaluación Aceptado-Parcial 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones- Aceptado-Parcial 

Proceso para el proceso de discusión de evaluaciones 
 

1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de discutir en el proceso de 

determinación. 

 

5. Al seleccionar que la evaluación fue Aceptada-Parcial se va a habilitar la sección 

para seleccionar las áreas que fueron rechazadas por el COMPU.  



 

 3 Académico | Discusión de Evaluaciones- Aceptado-Parcial 

 

 

 

6. En la sección de Documentos de Respaldo de la Discusión puede subir Minutas 

u Otros Documentos a la evaluacion que corresponda.  

 



 

 4 Académico | Discusión de Evaluaciones- Aceptado-Parcial 

 

7. Al completar todos los campos requeridos oprime en la parte superior derecha de 

la pantalla el botón Someter y la evaluación cambia a Aceptada-Parcial.  

 

 

 

 

 

 

 

¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 4 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones: 
Evaluación Rechazada 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

Proceso para el proceso de discusión de evaluaciones 
 

1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de discutir en el proceso de 

determinación. 

 

5. Al seleccionar que la evaluación fue Rechazada se va a habilitar la sección para 

seleccionar las áreas que fueron rechazadas por el COMPU.  

 



 

 3 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

 

 

 

6. En la sección de Documentos de Respaldo de la Discusión rechazar debe anajer 

el documento de la minuta de reunión  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 4 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

7. Al completar todos los campos requeridos oprime en la parte superior derecha de 

la pantalla el botón Someter y la evaluación cambia a Rechazada.  

 

 

 

 

 

 

¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 5 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones: 
Rechazo y Solicitud de Remedio 
Provisional 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

 
Proceso para el proceso de discusión de evaluaciones 

 
1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de discutir en el proceso de 

determinación. 

 

5. Al seleccionar que la evaluación fue Rechazada se va a habilitar la sección para 

seleccionar las áreas que fueron rechazadas por el COMPU.  



 

 3 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

 

 

 

 

6. En la sección de Documentos de Respaldo de la Discusión rechazar debe anajer 

el documento de la minuta de reunión  

 



 

 4 Académico | Discusión de Evaluaciones: Rechazo y Solicitud de Remedio Provisional 

 

7. Al completar todos los campos requeridos oprime en la parte superior derecha de 

la pantalla el botón Someter se va a presentar popup de Confirmación con la 

pregunta ¿Desea generar un referido de evaluación independiente a través del 

mecanismo de remedio provisional? al contestar Si se habilita la pantalla de 

Solicitud de Remedio Provisional.  

 

8. Una vez complete la información requerida y oprima Someter se crea un referido 

en Aprobado Remedio Provisional.  

 

 

 

 

 

 

¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 6 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones  
No se recomienda evaluación 
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones- No se recomienda evaluación 

Proceso para el proceso de discusión de evaluaciones 
 

1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de discutir en el proceso de recomendar a 

reevaluación. 

 

5. Al seleccionar que la evaluación que No se Recomienda se va a habilitar la 

sección Información de Evaluación No Recomendada en la cual va a 

documentar la razón para no recomendar la reevaluación.  



 

 3 Académico | Discusión de Evaluaciones- No se recomienda evaluación 

 

6. Al completar todos los campos requeridos oprime en la parte superior derecha de 

la pantalla el botón Someter y la evaluación cambia a Excluida.   

 

 

 

 

 

 ¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 
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ANEJO 7 

 

Guía de Usuario 

Discusión de Evaluaciones- Se 
recomienda Evaluación  
 
  
 

   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



 

 2 Académico | Discusión de Evaluaciones- Recomendada 

Proceso para el proceso de discusión de evaluaciones 
 

1. Oprimir el módulo de Estudiante 

2. Oprimir la tarjeta de Discusión de Evaluaciones  

3. Una vez en la pantalla va a visualizar la sección de Información General de la 

Discusión en la cual va a documentar la Fecha en la cual se esta realizando el 

proceso de discusión de la evaluacion.  

 

4. En la sección de Información de Evaluaciones va a visualizar la(s) 

evaluación(es) que esta(n) pendiente(s) de discutir en el proceso de recomendar a 

reevaluación. 
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5. Al seleccionar que la evaluación que Si se Recomienda se va a habilitar la 

sección Información de Evaluación Recomendada en la cual va a documentar 

la razón del referido.  

 

6. Al completar todos los campos requeridos oprime en la parte superior derecha de 

la pantalla el botón Someter y la evaluación cambia a Aprobada.   

 

 

 

 

 

 ¿Tienes preguntas adicionales del proceso? 

 asistencia-mipe@de.pr.gov 


