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La Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE), en cumplimiento con la
ley de Educacién para Personas con Discapacidades = (IDEA), la
Ley NUm. 51-1996 de Puerto Rico y el precedente establecido en el caso Rosa
Lydia Vélez vs. Departamento de Educacidn, presenta la versién revisada de la
«Guia para la Redaccién del Programa Educativo Individualizado (PEI)». Este
recurso constituye una herramienta clave para asegurar que los estudiantes
con discapacidad reciban una educacion de calidad, adaptada. a sus
necesidades particulares
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La guia ofrece directrices, estrategias Utiles y ejemplos prdcticos para la
elaboracion del PEI en conformidad con la legislacidon y reglamentacion
vigente. Su propdsito es fortalecer la colaboracién: entre el equipo
multidisciplinario (ComPU) y las familias, de manera que se logren redactar
documentos claros y efectivos que promuevan el desarrollo académico y
funcional de cada estudiante.

Invitamos a toda la comunidad educativa a utilizar este material como punto
de referencia para garantizar la implementacion del PEl que reflejen fielmente
los derechos y necesidades de los estudiantes. Reiteramos nuestro
agradecimiento por el compromiso asumido en favor de una educacion
inclusiva y equitativa.

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 » www.de.pr.gov



4 DEPA

% RTAMENTO DE
5 ER A
Y 0
e .
N -
esn oo

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

Guia para la redaccion del
Programa Educativo
Individualizado (PEI) 2026-2027

Unidad de Asistencia Técnica y Apoyo a la Docencia

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 » www.de.pr.gov



Publicado por:

Departamento de Educacién

Ave. Tnte. César Gonzdlez, esq. Calle Juan Caldf,
Urb. Industrial Tres Monijitas

Hato Rey, P.R. 00917

Teléfono: 787 759 2000

Guia para redacciéon del Programa Educativo Individualizado
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Esta guia es de dominio publico y se autoriza su reproduccion total o parcial. Nada
en este documento tiene como propodsito crear, modificar o reducir derechos,
recursos u obligaciones vigentes. Al tratarse de una guia, no constituye la creacion
ni el otorgamiento de nuevos derechos, sino que se limita a interpretarlos. El
incumplimiento de alguna disposicion de este proceso por parte de un
funcionario DEPR no implicard la concesidn de derechos adicionales a ninguna de
las partes ni eximird el cumplimiento futuro de dichas disposiciones.

El DEPR no discrimina por razones de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicidn
de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicion social, orientacion
sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental.
Tampoco discrimina por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o
acecho. Para propésitos de cardcter legal con la Ley de Derechos Civiles de 1964,
se aclara que el uso de los términos como estudiante, hijo, maestro, nifo, joven,
director, superintendente, proveedor, encargado, facilitador, representante,
padre, administrador, persona, funcionario y cualquier otro que pueda hacer
referencia a ambos sexos, incluye tanto el género masculino como el femenino.
Asimismo, el término «padres» incluye a las madres, padres y encargados de
estudiantes con discapacidad.

Este documento estard vigente hasta que se realice una revision futura. Su
contenido deroga disposiciones previas o normas establecidas que entren en
conflicto, ya sea de forma parcial o total, mediante politicas publicas como cartas
circulares, manuales, guias 0 memorandos.
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Las imdgenes e iconos utilizados en esta guia fueron disefiados por Freepik.comy
Shutterstock.

Para obtener copia de este documento:
Puede visitar el enlace: https://de.pr.gov/educacion-especial/
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ACRONIMOS

ABA Andlisis conductual aplicado

AEE Ano escolar extendido

ARV Administracién de Rehabilitacion Vocacional

BCBA Analista conductual certificado

RBT Técnico de conducta registrado

PAC+ o BIP Plan de intervencion conductual positiva

CAAT Comité Asesor de Asistencia Tecnolégica

C.ASA. Centros de Apoyo Sustentable al Alumno

CEPA Conoce, Explora, Planifica y Actaa (Inventario de habilidades e
intereses)

ComPU Comité de Programacion y Ubicacién

CPE Consejero Profesional Escolar

CSEE Centro de Servicios de Educacién Especial

DEPR Departamento de Educacidn de Puerto Rico

DF Departamento de la Familia

DRD Departamento de Recreacion y Deporte

EEA Educacién Especial Preadultos (18 afios o mas)

EFA Educacion Fisica Adaptada

Ej. Ejemplos

ICS Impedimentos cognoscitivos significativos

FBA Evaluacidén funcional de la conducta

FAPE Educacion publica, gratuita y apropiada

FDEE Facilitador docente de Educacién Especial

MiPE Mi Portal Especial

MPEE Manual de Procedimientos de Educacién Especial

ORE Oficina Regional Educativa

PEE Programa de Educacion Especial

PEI Programa Educativo Individualizado

PIV Programa de impedimentos visuales

PLD Descriptores de niveles de ejecucion

PSS Programa de servicios a sordos
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PLAAFP Nivel actual del funcionamiento académico y desempefio
funcional
RLV Caso Rosa Lydia Vélez vs. DEPR
UATAD Unidad de Asistencia Técnica y Apoyo al Docente
SAEE Secretaria Asociada de Educacioén Especial
SEM Salén Especial Modificado
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INTRODUCCION

La Guia para la Redaccién del Programa Educativo Individualizado (PEI) es
una herramienta esencial disefiada para asistir a educadores, padres,
especialistas y otros miembros del Comité de Programacién y Ubicaciéon de
Educacién Especial (ComPU) en el proceso de redaccion, revision e

implementacion de un PEl efectivo T
alineado a las necesidades Unicas del

estudiante. Esta se convierte en un ,
El PEl es la piedra angular de

recurso fundamental para garantizar que una educacién de calidad

todos los estudiantes con discapacidad para cada  estudiante con

. D discapacidad.
reciban una educacion que no solo

, . El PEI inici |
cumpla con las normativas aplicables, se fnicia —con id

] ] identificacion de las
potencial. limitando su participacion en

el salén de clases. Luego, se
identifican los apoyos que las
En el corazbn de esta guia, estd el minimizardn.

compromiso con una educacion inclusiva
y accesible. AqQui se compilan las mejores
practicas,  estrategias pedagdgicas
adaptadas y directrices claras para crear un PEl de alta calidad que responda
de manera integral a las necesidades individuales de cada estudiante. Este no
solo busca cumplir con las expectativas académicas, sino también con las
sociales y funcionales, facilitando asi un desarrollo integral y armonioso.

-
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La guia estd estructurada en secciones que explican cada parte del PEl. Al
utilizarla, los miembros del ComPU podrdn colaborar eficazmente, asegurando
que cada PEl sea tan Unico como el estudiante al que sirve. Los procesos aqui
descritos se fundamentan en la legislacién federal y estatal, asi como en
precedentes legales establecidos por casos como el de Rosa Lydia Vélez vs. el
Departamento de Educacién de Puerto Rico.

Estamos comprometidos con la tarea de proporcionarles las herramientas y
conocimientos necesarios para su labor. Con este fin, cada parte incluye
ejemplos, consejos aplicables y recursos adicionales que facilitardn la
redaccion de un PEl coherente y funcional.

Juntos, podemos forjar un entorno educativo que no solo reconozca las
diferencias, sino que valore y aproveche las capacidades Unicas de cada
estudiante, prepardndolos no solo para el éxito académico, sino para una vida
plena y satisfactoria.
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Seccion 1: ¢Qué es un PEI?

1.1 Establecer expectativas

Antes de adentrarnos en el desarrollo del PEl es importante
tomarse un momento para establecer expectativas y metas
claras que sean desafiantes, pero realistas, para los
estudiantes con discapacidades. Con una mentalidad
orientada al éxito progresivo, el PEl impulsa a los estudiantes a alcanzar su
maximo potencial.

Garantizar la provisién de una educacion publica, gratuita y apropiada (FAPE,
por sus siglas en inglés) implica ofrecer a todos los estudiantes con
discapacidad los apoyos y servicios necesarios, conforme a su PEl, para
facilitar su acceso a la educacidon postsecundaria, el empleo, la vida
independiente y la participacién en la comunidad. De acuerdo con la Ley IDEA
y la Ley 51-1996, estos servicios deben ser individualizados y disefiados para
permitir un progreso significativo y continuo, tomando en cuenta las fortalezas
y necesidades de cada estudiante. Instamos a que el PEl establezca metas
desafiantes pero alcanzables, garantizando que cada estudiante reciba una
educacion que le permita desarrollarse plenamente dentro del entorno menos
restrictivo y con igualdad de oportunidades.

1.2 Descripcién general
sz Un PEl es una declaracidn escrita desarrollada por el ComPU
I para cada nifio de 3 a 21 afos, inclusive, que recibe servicios de
5 educacion especial. Este documento estd ‘disenado para
satisfacer las necesidades especificas del estudiante y debe
implementarse y actualizarse bajo las siguientes condiciones:
» Al inicio de cada afo escolar; asegurando que el estudiante comience
el ano con los apoyos adecuados.

U,
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» Antes de la provisidbn de algun servicio de educacion especial; para
asegurar que todos los servicios proporcionados estén alineados con las
necesidades.

» Posterior al consentimiento de los padres; para activar los servicios y
apoyos sin demoras innecesarias, una vez los padres hayan aprobado
el PEI.

El PEI es esencial tanto para los estudiantes con discapacidades como para
quienes intervienen en su proceso educativo. No solo especifica el programa
educativo disenado para atender las necesidades del estudiante, sino que
también guia la ensefianza, el aprendizaje y los resultados esperados.

ﬁl) :QUE DICE LA LEY?

—

Un PEI es una declaracién escrita para un estudiante
con discapacidad que se desarrolla, enmienda y
revisa en una reunién de acuerdo con la seccién 34
CFR §§300.320-300.324 de la Ley IDEA y debe incluir,
entre otros, todo lo siguiente:

v Evaluacién del nivel actual de rendimiento académico y desempero
funcional (PLAAFP): Proporciona una declaraciéon del PLAAFP del estudiante,
sirviendo como base para establecer metas anuales medibles. Esta
descripcion debe ser detallada y especifica, abordando tanto las fortalezas
como las necesidades del estudiante. También, incluye el impacto de la
discapacidad en la participacion y el progreso del estudiante.

v' Metas anuales medibles: Disefiadas para responder a las necesidades
educativas y funcionales del estudiante. Las metas 'deben tener una
relacion directa con el PLAAFP y tienen que ser especificas, alcanzables,
medibles y describir el resultado que se espera obtener.

v Apoyos y servicios: Describe los apoyos académicos, servicios
suplementarios y relacionados que el estudiante recibird para progresar
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hacia las metas establecidas del PEI tanto como sea posible y participar en
el ambiente escolar.

v' Servicios de Pretransicién y Transicion: A partir del 6.° grado, comienza el
proceso de exploracién ocupacional y pretransicion, en la que se recopila
informaciéon mediante cernimientos formales e informales para conocer las
fortalezas, intereses y necesidades del estudiante. A mds tardar cuando
cumpla 16 anos, o antes si es necesario, el PEI deberd incluir un Plan de
Transicién, con objetivos medibles y servicios en las dreas de instruccion,
empleo y adiestramiento. Ademds, si se determina necesario, se incluirdn
metas relacionadas a vida independiente para apoyar la transicion del
estudiante a la vida adulta.

v Medicion de progreso: Se deben establecer los procedimientos que se
utilizardn para medir el progreso del estudiante hacia el cumplimiento de
sus metas anuales.

v' Participacion en clases regulares: El PEl debe explicar si /el estudiante
participard en clases regulares junto con sus pares sin discapacidades. En
caso de no hacerlo, debe justificarse por qué esta participacidon no es
posible o adecuada. En estos casos, utilizar los informes peridédicos sobre el
progreso del estudiante, entre otros.

v Modificaciones y acomodos: Describe las modificaciones al programa de
clases o los acomodos razonables que el personal escolar proporcionard
para apoyar al estudiante.

v Evaluacién del estado o alterna: Detalla si el estudiante necesita acomodos
para participar en las evaluaciones del Estado. En los'casos en que se utilice
una evaluacién alterna, el PEI debe incluir una explicacion clara de por qué
esta opcidn es la mds adecuada para el estudiante.

v' Participacion de los padres: Detalla cdmo se involucrard a los padres en el
proceso de implementacién y revisién continua del PEl. Esto refuerza su rol
activo como parte esencial del ComPU.
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v Cesion de derechos a la mayoria de edad: Proporciona informacion sobre
la transferencia de derechos educativos del estudiante al alcanzar la
mayoria de edad, segun lo establecen las leyes estatales y federales.

1.3 Objetivos del PEI

[ Y
El principal propésito del PEl es proporcionar un plan educativo I
personalizado que atienda las necesidades especificas de
cada estudiante con discapacidad. Estd disefiado para ofrecer
apoyos Yy modificaciones necesarias que permitan al
estudiante alcanzar sus metas educativas y funcionales, de
acuerdo con sus capacidades y potencial.

Entre sus objetivos, se destacan lo siguiente:

1. Establecer metas educativas realistas y alcanzables para el estudiante,
basadas en su evaluacion individual.

2. Proporcionar una educacidén persondlizada que se adapte a las
necesidades especificas del estudiante, incluyendo ajustes en el
curriculo y métodos de ensefianza.

3. Fomentar la inclusién del estudiante en el entorno educativo mads
apropiado, promoviendo la menor restriccion posible.

4. Implicar alos padres o tutores en el proceso educativo, asegurando que
tengan voz y voto en las decisiones que afectan la educacién de sus
hijos.

5. Preparar al estudiante para la transicion a la vida:adulta, incluyendo
educacion superior, adiestramiento o educacidn postsecundarig,
empleo o vida independiente.
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Recuerde: El PEI debe ser especifico, cuantificable, alcanzable, relevante y
oportuno. En términos generales, los objetivos del PEI deben responder estas
preguntas:

ZCudndo se ¢COmo se
cumplird el ¢Qué se necesita para | medird el

objetivo? cumplir con el objetivo? objetivo? |

¢Cudl es el PLAAFP del

¢Cudndo se U EURED S UtlEeem estudiante para cumplir
implementard para alcanzar los objetivos | con el PEl en un periodo
los servicios? propuestos? | de tiempo razonable?

R INFORMACION IMPORTANTE

PARTICIPACION DE ESTUDIANTES Y PADRES EN EL PROCESO DEL/PEI

Una participacion significativa de las familias en el

proceso del PEl es fundamental para garantizar el éxito ]
educativo de los estudiantes con discapacidades. o ﬁ E}’_‘
Dado que algunas familias pueden no estar ‘ﬁ
familiarizadas con el sistema de educacion publica en K | | g

Puerto Rico y pueden enfrentar barreras de
comunicacién, culturales o socioecondmicas, es esencial que las escuelas
adopten enfoques inclusivos y proactivos para involucrarlas de manera eficaz.

Estrategias para involucrar a las familias:

1. Reuniones preparatorias: Es importante programar reuniones o
conversaciones con los padres y el estudiante antes 'de presentar la
propuesta del PEl. Estas, pueden realizarse en diversos formatos
(teléfono, videollamada o en persono), permiten:

a. Mejorar la comunicacion entre las partes involucradas.
b. Facilitar el intercambio de informacion relevante sobre las
fortalezas y necesidades del estudiante.
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c. Garantizar que los padres comprendan el propésito y los
componentes del PEI.

d. Incorporar la perspectiva familiar en la redaccion del Nivel Actual
de Desempenio Educativo y Funcional (PLAAFP), documentando su
percepcidn sobre el funcionamiento del estudiante en el hogar,
preocupaciones, fortalezas y metas futuras.

2. Perfil del desempefio académico y funcional del estudiante en el hogar
(ver anejo en esta guia): Con el propésito de fomentar una participacion
de las familias en la planificacion educativa, se implementard un
formulario estructurado que permitird a los padres documentar:

a. Como el estudiante se desenvuelve en el hogar en dreas
esenciales como independencia, habilidades sociales y manejo
de rutinas diarias.

b. Preocupaciones especificas relacionadas con su desarrollo
académico y funcional.

c. Sus percepciones sobre las fortalezas del estudiante.

d. Metas futuras segun su vision y expectativas.

@ Ejemplo: «<Antes de la reunién del ComPU, la maestra de Ana se reunio
con sus padres para dialogar sobre preocupaciones en el progreso
académico y funcional, posibles metas y aclarar dudas sobre los
servicios propuestos. Ademds, los padres completaron el formulario
Perfil del desempefio académico y funcional del estudiante en el hogar,
proporcionando informacién clave sobre su nivel de independencia en
Ccasda y sus aspiraciones para su futuro.»

3. Superacién de barreras linguisticas: Para familias que no dominan el
idioma espanol es recomendable contar con traductores o en el caso
que tengan algdn impedimento auditivo es recomendable contar con
intérpretes durante las reuniones. Esto asegura que todos los
participantes puedan comunicarse eficazmente y que las familias
comprendan plenamente el contenido del PEI.
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@ Ejemplo: «Durante la reunién del ComPU, un traductor ayudé a los
padres de Luis a participar activamente en la discusion del PEL»

4. Apoyo al estudiante, cuando corresponda: Preparar alos estudiantes
para participar en las reuniones del PEl es crucial, especialmente en los
casos en los que sus opiniones y metas personales puedan ser tomadas
en cuenta conforme IDEA y lo dispuesto en relacién con la planificacién
de transicién. Para estudiantes con impedimentos cognoscitivos
significativos, la familia en conjunto con los demds participantes del
ComPU tienen la responsabilidad de garantizar que sus necesidades,
intereses y preferencias estén representados de manera adecuada. Esto
incluye:

a. Explicarles los servicios que recibirdn, utilizando recursos
adaptados a su nivel de comprension, y como estos estdn
disefiados para ayudarlos a alcanzar metas educativas, laborales
y personales.

b. Ayudarlos a identificar y expresar sus intereses, metas vy
necesidades. Los estudiantes pueden expresar sus preferencias
por medio de herramientas como observacion, comunicacion
aumentativa/alternativa (CAA), evaluaciones funcionales y el
apoyo de familiares o cuidadores, asegurando que estas se
reflejen en su Plan de Transicion.

c. Fomentar su participacién en la toma de decisiones. Promover su
participacién en la toma de decisiones durante las reuniones del
ComPU, desarrollando habilidades de autodefensa y liderazgo
personal con apoyo individualizado cuando sea necesario.

d. Proveer orientacibn y apoyo continuo, asegurando que
comprendan el propoésito del PEl y los pasos del proceso de
transicién hacia la vida adulta.

@ Ejemplo: «Juan, un estudiante de 15 arfos, fue preparado para

compartir sus aspiraciones vocacionales durante la reunidn del
ComPU.»
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Beneficios de la participacién efectiva de las familias y el estudiante

1. Mejora del compromiso educativo: La participaciéon de las familias y los
estudiantes promueve una mayor comprension de las metas
educativas, los servicios y los procesos involucrados en el PEl. Este
entendimiento fortalece el compromiso del estudiante con su propio
aprendizaje, fomentando su progreso académico y funcional.

2. Empoderamiento de padres y estudiantes: Involucrar proactivamente a
las familias en el proceso del PEI no solo es un derecho legal, sino
también una oportunidad para empoderarlos en la toma de decisiones
informadas. Esto asegura que puedan participar activamente en el
desarrollo y la implementacidn del programa educativo de sus hijos.

En resumen, la participacion de las familias no es solo un derecho, sino una
parte integral del proceso educativo. Cuando los padres, los estudiantes y las
escuelas colaboran, el PEl se convierte en un documento verdaderamente
personalizado y efectivo. Adoptando estas estrategias, las escuelas y los
Centros de Servicios de Educacion Especial (CSEE) pueden’ garantizar que
cada estudiante tenga el apoyo necesario para alcanzar su mdaximo potencial.

Seccion 2: Preparacién para la redaccion de un PEI
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La creacion efectiva de un PEl requiere de una preparacién exhaustiva por
parte de todos los integrantes del ComPU. Cada miembro debe realizar una
meticulosa recopilacion de datos que garantice que todas las necesidades y
servicios recomendados estén claramente justificados y respaldados por
evidencias concretas y tangibles.

Proceso ordinario para la redaccién exitosa de un PEI

A continuacién, se presenta el flujo tipico de tareas y responsabilidades
involucradas en la creacién de un PEl, desde la evaluacion inicial hasta la
implementacion del plan.

Preparar un Redactar Discutir
lan de “ una propuesta
?raba'o propuesta de PEI
) ° de PEI °
Analizar los
sl Convocar a
1 declaracidn del S comMpPU o

PLAAFP

Figura 1: Flujo de tareas para la redaccion del PEI
Funcionarios responsables

La responsabilidad de asegurar que cada estudiante cuente con un PEl vigente
y adecuadamente revisado recae en varios funcionarios clave dentro de la
estructura educativa. Estos roles son esenciales para la planificacion,
redaccion e implementacion exitosa del PEL:

SUPERINTENDEINTE REGIONAL

v

Superintendente de escuela
Superintendentes auxiliares

Facilitador docente de Educacién Especial IV

v
Director del CSEE

Facilitador docente de Educacién Especial Il
Estudiantes en hogar o un centro de cuido, incluidos los
centros Head Start; estudiantes ubicados a costo
publico «compras de servicio», reembolso o pago
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Director de escuela directo; estudiantes ubicados 'por sus padres en
Estudiantes matriculados en escuelas publicas, escuelas privadas o bajo ensefianza en el hogar
incluidos los preescolares publicos, escuelas publicas (homeschooling); acuerdos colaborativos.

Alianza, Centros C.AS.A, instituciones hospitalarias e
instituciones juveniles o correccionales.

2.1 Plan de trabajo

Para que el proceso de revisidon del PEl sea exitoso, es imprescindible que los
directores de escuela y los directores de CSEE se preparen adecuadamente
para la presentaciéon de las propuestas. A continuacion, se presenta un
planificador disenado para guiar al personal escolar y a los CSEE en la
organizacion eficiente del proceso.

HOJA DE COTEJO PARA EL PROCESO DE REVISION DE PEl

ANTES
o 1. Identificar la cantidad de estudiantes elegibles al programa
segln MIPE.

Para ello: Descargue la lista oficial de estudiantes desde MIPE en el
modulo «Reporte», tarjeta «lista de estudiantes en MiPE».

= Nota: Los maestros de Educacién Especial tendrédn acceso a los
estudiantes que el director de la escuela asigné en el médulo
«Recursos Humanos», tarjeta «Manejo de alternativa de Ubicacion».
Asimismo, tendrdn acceso a los estudiantes que estdn bajo la
alternativa de ubicacidn «Salén regular con servicios relacionados»
con el propésito de apoyar alos directores de escuela como peritos
en el drea de Educacion Especial.

o 2. Planificar de acuerdo con el tiempo legal las revisiones de los PEl.
Para ello: Identifique la cantidad de dias en las que podrd coordinar
reuniones para revisar los PEl. Anualmente, la SAEE publica el
periodo que se utilizard para las revisiones de los PEl. Aunque la
fecha de inicio puede cambiar afo tras ano, la responsabilidad del
DEPR es revisar todos sus PEl cinco (5) dias antes de que culmine el
ano escolar.
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HOJA DE COTEJO PARA EL PROCESO DE REVISION DE PEI

O

3. Calcular el promedio de revisiones diarias.

Para ello: Calcule la cantidad de estudiantes entre el tiempo
autorizado y establezca el promedio de PEl que se deberian revisar
diariamente para cumplir con la meta establecida.

4. Identificar los asuntos pendientes o procesos que requiere cada
estudiante que podrén ser atendidos en la reunion.

Con el equipo de trabajo identifique que requiere el estudiante:
0 ubicacién (RLV) / O necesidad de asistente de servicio /[
O reevaluar la elegibilidad (trianual) (RLV) / O discusion de
evaluaciones (RLV) / O informe de progreso [ O servicios
compensatorios / O barreras arquitecténicas (estudiantes con
problemas de movilidad) (RLV) / O transportacion (RLV) [
O necesidad de revision del equipo de Asistencia Tecnoldgica que
utiliza el estudiante (RLV) / O entre  otros:
___________________ iMaximice el tiempo!

5. Conformar los equipos de trabajo,

Para ello, preglntese:

___ ¢Cudntos equipos de trabajo necesito para alcanzar la meta
diaria?

___ ¢Todos mis equipos garantizan que los ComPU estén
debidamente constituidos?

Un equipo de trabajo exitoso es aquel que conoce y entiende sus

roles y divide las responsabilidades de manera eficaz:

___ Identifique y utilice otros recursos para apoyarle en el proceso,
como asignar un oficinista u otro personal administrativo para
coordinar las reuniones, programar citas, notificar a los padres y
confirmarlas.

_ Designa también a la persona que redactard las minutas.
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HOJA DE COTEJO PARA EL PROCESO DE REVISION DE PEI

O

6. Identificar los retos logisticos.

Para ello, preparese para afrontar los posibles desafios que puedan
surgir. Eemplo: 0 Computadora [ O internet / O impresora [ O lugar
de reunién [ O personas necesarias para la reunién de ComPU,
incluido la participacién de especialistas externos (ComPU
debidamente constituido “RLV”) [ O participacién alterna, O casos
en controversia (RLV); y lo mds importante, O identifique su
directorio de recursos de apoyo en la ORE:

___ ¢Qué facilitador docente de Educacion Especial canalizara las
consultas de ubicacion?

___ ¢Quién ofrece apoyo al docente?

___ ¢Quién ofrecerd apoyo al director?

7. Completar y entregar su plan de trabajo a la ORE.

Para ello: Complete y entregue su plan de trabajo a-la ORE segun
las instrucciones vigentes establecidas en el memorando de inicio
del proceso de redaccidn de PEl, que se publica anualmente.

8. Calendarizar.

Para ello, en este proceso: O Identifique prioridades [ O distribuya
en los equipos [ O establezca las fechas de preparacion de
borradores, fechas de envio de propuestas a los padres y fechas
de discusiones de propuestas / O garantice la notificacién previa a
los padres O convoque a los ComPU con el formulario apropiado [
O aseglrese de distribuir las responsabilidades de manera
eficiente, Oentre otros. jDistribuya responsabilidades!

Durante

O

1. Solicitar la asistencia técnica, cuando se requiera.

Para ello: Identifique si alguno de sus funcionarios requiere de
asistencia técnica para alguna de las reuniones. Las escuelas
solicitardn apoyo al drea de Asuntos Académicos de la ORE,
Servicio al Estudiante o al director del CSEE para situaciones
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HOJA DE COTEJO PARA EL PROCESO DE REVISION DE PEI

especificas (Ej. Cambio de ubicacion, identificar localizaciones,
estudiantes que se mueven a escuelas privadas, entre otros). Los
directores de los CSEE o el personal de la ORE deberdn, en los casos
que se requiera asesoria o consultorig, solicitar asistencia o apoyo
a la UATAD o Divisién Legal.

2. Supervisar y ajustar el plan.

Para ello:

O Establezca un calendario de visitas o fechas de cotejo para
monitorear el progreso de las revisiones de PEL

O Realice seguimiento desde el drea de «Reportes» de MiPE.

O Sea proactivo en ajustar su plan de trabajo segdn sea necesario,
en funcién del progreso observado y de las eventualidades que
surjan.

Después

O

1. Cierre su proceso.

O Creacidén de equipos de trabajo: Forme equipos de trabajo que
apoyen el organizar documentos, actualizar los expedientes
electrénicos, preparar los expedientes para traslados entre
escuelas y a documentar en MiPE cualquier circunstancia que haya
impedido la aprobacién final del PEl, entre otros procesos finales.
Estos equipos jugardn un rol crucial en asegurar que todos los
expedientes tanto fisicos como electrénicos estén al dia y que se
manejen adecuadamente los procesos documentales.

O Organizacion de informacién para disciplina progresiva: En los
casos que requieran la aplicacion de disciplina progresiva,
organice meticulosamente la informacion ‘' necesaria para
proceder de acuerdo con los protocolos establecidos. Aseglrese
de que toda la documentacion respalde las acciones tomadas y
esté preparada para ser presentada, si es necesario.

O Gestiébn de PElI en controversia: Para los PEI que quedaron en
controversia, deberd solicitar una mediacion previa por medio del
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HOJA DE COTEJO PARA EL PROCESO DE REVISION DE PEl
formulario «SAEF-23» o iniciar una querella administrativa
mediante el formulario «SAEE-24». Siga los procedimientos
establecidos para cada caso. Estos pasos deben completarse
durante la Ultima semana del ano escolar.

P . . e
En términos generales, estas acciones son fundamentales .
para garantizar un proceso de revision del PEl organizado y - l

conforme con las regulaciones vigentes. Al seguir este '3
planificador, los funcionarios escolares pueden asegurar \/
que cada estudiante reciba los apoyos necesarios para

alcanzar sus metas educativas.

2.2 Comité de Programacién y Ubicacién (ComPU)

(i) Funcién principal del ComPU: El ComPU es responsable
E-I_J de determinar el programa educativo més adecuado
para cada estudiante que recibe servicios de educacidn
especial. Este comité tiene la misidbn de garantizar que las
decisiones relacionadas con el PEI se basen en datos
objetivos, evidencias documentadas y en un consenso entre
sus miembros, en la medida de lo posible.

Para que las decisiones sean vdlidas y efectivas, es imprescindible que el
ComPU esté debidamente constituido, cumpliendocon los requisitos legales y
normativos establecidos en la Ley IDEA y las regulaciones del DEPR.

Derecho de los integrantes: Todos los integrantes del ComPU tienen el derecho
de:
1. Presentar recomendaciones:
o Cada miembro puede aportar propuestas para mejorar o ajustar
el PEl del estudiante. Estas deben estar alineadas con las
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necesidades individuales del estudiante y los objetivos del
programa.
2. Proporcionar evidencias escritas que respalden sus propuestas:

o Es necesario que toda recomendacion presentada esté
respaldada por evaluaciones, informes académicos, registros de
progreso u otras evidencias tangibles que validen su pertinencia.

Este enfoque asegura que las decisiones tomadas en el ComPU sean
informadas, equitativas y centradas en el mejor interés del estudiante.
Ademds, fomenta un entorno colaborativo y transparente entre los
integrantes.

Integrantes del ComPU

El director de escuela o el director del CSEE tiene la responsabilidad de
garantizar que cada ComPU esté conformado por los integrantes establecidos
en la seccion 6 del «Manual de Procedimientos de Educacién Especiah vigente.
La estructura y roles de los miembros del ComPU son esenciales para asegurar
un proceso colaborativo y efectivo en la creacién del PEL. Las funciones de cada
integrante son:

Rol en el COMPU

Funciones dentro del

Persona que puede

ComPU ocupar el rol
1. Un representante | » Identifica las | » Un maestro regular
del Programa necesidades del que haya impartido
Regular estudiante que limitan o impartird
su participacion en el educacion al
salén de clases. estudiante,

»

Comparte informacién
sobre el progreso del
estudiante, Sus
fortalezas, estrategias
de intervencioén,
acomodos razonables y
recomendaciones

preferiblemente. En
Su ausencia, puede
ser un - .maestro
regular con peritaje
en el curriculo. Esto
incluye los
maestros de Head
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Rol en el COMPU

Funciones dentro del

Persona que puede

»

ComPU ocupar el rol
sobre el acceso a la Start y de escuelas
corriente regular. privadas.

Participa en el andlisis
de datos para
establecer el PLAAFP en
el PEL

= Nota: Es requerido solo

cuando
participa o

estudiante
puede

el

participar en entornos de
educacion general.

»

Para los estudiantes
en instruccion en el

hogar, solo se
requerird su
participacion
cuando el
estudiante
participe o vaya a
participar de un
salén regular.

> Nota: Los

estudiantes en salones
especiales y

preescolares

en el

hogar no se requiere la
participacién de este
integrante.

2. Un representante
del Programa de
Educacién

Especial. Su rol es
programatico.

»

»

Analiza e interpreta
informacién académica
recopilada y
recomienda los

servicios educativos y
relacionados
necesarios para
atender o minimizar o
las necesidades Unicas
del estudiante.

Participa en el andlisis
de datos para

»

El maestro de
Educacién Especial,
facilitador docente

de Educacién
Especial 1] o
proveedor de
servicios

relacionados @ que
atiende al

estudiante u otro
especialista del
drea. Maestro EFA si

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 28

Rol en el COMPU

Funciones dentro del
ComPU

Persona que puede
ocupar el rol

establecer el PLAAFP en
el PEI.
= Nota: Su participacion
es obligatoria.

seincluye el rea en
PEI.

3. Un representante
de la agencia que:
v esté  cuadlificado
para supervisar o
asegurar la
prestacion de los
servicios y el
seguimiento de los

servicios
educativos
especialmente
disenados para
satisfacer las

necesidades
individuales de los

estudiantes de
Educacién
Especial.
=* Nota: La palabra
supervisar en este

contexto no implica la
funcién

administrativa de
supervisar persondl,
sino de velar por los
derechos del
estudiante y que se

» Vela que en la reunién
de ComPU:

o se cumpla con
procesos y
politicas publicas,

o se cumpla con Ila

los
las

coordinacion y
provisibn  de  los
servicios
recomendados,

o se coordinen los
servicios o)
asistencias técnicas
necesarias con la
ORE, CSEE o nivel
central.

= Nota: Su participacion
es obligatoria.

»

El director escolar,
trabajador social o
consejero
profesional escolar
(de no tener un plan
de intervencidon ode
transicion con el
estudiante),
presidente del
Consejo Escolar o
facilitador docente
de Educacién

Especial IV.

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 29

Rol en el COMPU

Funciones dentro del

Persona que puede

»

ComPU ocupar el rol
estén siguiendo las
politicas publicas vy
acuerdos
establecidos.
v' que conozca los
aspectos
académicos  del
curriculo general, y
v' que conozca Ila
disponibilidad de
los recursos del
DEPR.
4. A discrecion de la | » Ofrece peritaje | » Individuos que
agencia o  del adicional para tengan
padre, madre o identificar y atender las conocimiento o un
encargado, otras necesidades del entendimiento
personas con estudiante. especializado  del
conocimiento o | » Provee informacién estudiante,
pericia en relacion relevante  sobre el incluyendo
con eI/Io contexto, perfil, personal de
estudiante, segun caracteristicas y servicios
sea apropiado. desarrollo del relacionados,
estudiante. segun sea
apropiado.

Profesionales
solicitados por los

padres o
funcionarios del
DEPR. Ejemplo:
terapeutas,
intercesores,

facilitadores
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Rol en el COMPU

Funciones dentro del
ComPU

Persona que puede
ocupar el rol

docentes de
Educacion Especidl,
entre otros.

hogar o en el entorno
social.

5. Una persona que | » Interpreta losresultados | » Este profesional
pueda interpretar de las evaluaciones y puede ser
las implicaciones sus implicaciones cualquiera de los
educativas de los instruccionales y miembros que
resultados de las educativas. estn descritos en
evaluaciones. esta tabla en los

nameros (uno) al
cuatro (4); maestro
de Educacidén
Especial, maestro
regular, el
representante  del
DEPR u otro
profesional con
peritaje en el area.

6. Los padres, | » Proporciona » EI padre o tutor
madres o informacion sobre las legal que tenga
encargados capacidades y derecho legal sobre

necesidades el estudiante. Solo
académicas y las personas antes
funcionales del descritas, pueden
estudiante desde una tomar- decisiones
perspectiva familiar, educativas del
basadas en menor, aun cuando
observaciones en el se documente en

una carta o}
documento escrito
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Rol en el COMPU

Funciones dentro del
ComPU

Persona que puede
ocupar el rol

= Nota: Su participacion
es obligatoria.

la autorizacion del
padre o tutor.

7. El estudiante, | » Expresa sus | » Participa en el
siempre que sed capacidades, proceso de revision
apropiado. fortalezas, necesidades, del PEI al cumplir 16

intereses y mejores anos o antes, si es

prdcticas que le necesario.
permiten aumentar su|» Se  requiere la
nivel de independencia. participaciéon - del
Recuerde: «Nada para estudiante en Ia
ellos, sin ellos». «La voz del reunion en la que el
estudiante es esencial en propdsito ‘de ésta
todo proceso que le serd la
impacte». «La participaciéon consideracién  de
del estudiante es un las metas
derecho, no una opcidn. postsecundarias y
los servicios de

transicion
necesarios para
alcanzar las metas.
» Si el estudiante no
asiste a la reunién,
el ComPU debe usar
otras  estrategias
para garantizar que
sus- ‘intereses y
preferencias fueron

considerados.

8. Un consejero | » Para el ComPU de|» Consejero

profesional escolar transicion, solo cuando Profesional
se requiera intervencién Licenciado
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Funciones dentro del Persona que puede

ComPU ocupar el rol
directa del CPE en las
dreas académicas o del
proceso de  transicion
de vida y carrera.

Rol en el COMPU

Esta estructura asegura que cada miembro del ComPU tenga un rol
claramente definido y contribuya significativamente al desarrollo del PE|,
maximizando el potencial educativo del estudiante con discapacidades.

=> Nota: Participacion del estudiante en transicién

Cuando, debido a la severidad de su discapacidad, el estudiante no pueda
firmar el PEI ni expresar directamente sus intereses durante la reunidn del
ComPU, el Comité deberd utilizar estrategias alternas para considerar sus
intereses y preferencias. Esta determinacién y las estrategias utilizadas
deberdn quedar debidamente documentadas en la minuta del ComPU.

Dichas estrategias podrdn incluir informacién provista por el padre, madre o
encargado legal, observaciones del personal que ofrece servicios directos,
resultados de evaluaciones pertinentes, documentos previos del PEl y el uso de
sistemas de comunicacion alterna o aumentativa, cuando aplique. Esta
informacion servird de base para la formulacion y revision de las metas
postsecundarias y los servicios de transicion, en cumplimiento con IDEA.

¢Cébmo se garantiza la constituciéon del ComPU?

Para que el ComPU esté debidamente constituido, debe contar con los
integrantes esenciales requeridos por normativa y considerar la inclusién de
participantes adicionales segun las necesidades del: estudiante y las
recomendaciones del equipo. El director de escuela o el director'del CSEE es
responsable de verificar que los integrantes requeridos estén presentes en
cada reunién (ver anejo).

ComPU debidamente Participantes adicionales que pueden ser
constituido (RLV): requeridos o invitados, segUln la necesidad:
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Padre, madre o tutor
legal

Departamento de la Familia (DF)

Representante del DEPR
(Agencia)

Administracion de Rehabilitacion
Vocacional (ARV)

Representante del
Programa de Educacion
Especial

Administracion de Servicios de Salud
Mental y Contra la Adiccién (ASSMCA)

Representante del

Departamento de Salud (DS)

Programa Regular (si
aplica)

® Estudiante (si aplica) ® Otra agenciaq, persondas con
conocimientos o peritaje.

@ Ejemplo: Equipo Interdisciplinario
Socioemocional (EIS), proveedores de
servicios relacionados, especialistas,
maestros itinerantes, entre otros).

= Nota: El padre o estudiante adulto puede invitar a personas adicionales a
participar en la reunion.

INFORMACION IMPORTANTE

k\ OTROS INTEGRANTES DEL ComPU

Para garantizar que el PEl sea integral y responda a las necesidades
especificas de cada estudiante, algunos participantes,adicionales pueden
participar en el ComPU bajo condiciones particulares.: Al incluir a estos
participantes adicionales, el ComPU refuerza un entorno educativo.inclusivo,
accesible y adaptado a las necesidades individuales de los estudiantes.

v Estudiantes en escuelas privadas a costo publico (sea pago directo o
reembolso),
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= Representante del DEPR: Un facilitador docente de Educacion Especial
O su representante.

= Coordinacion: El director de la escuela privada coordina las reuniones
con el personal del CSEE.

HEAD START

v’ Estudiantes que estdn en el Programa Head Start &EARLY HEAD START

— Representante del DEPR: Un facilitador docente de Educacion
Especial. El DEPR estard representado por un facilitador docente de
Educacidén Especial, designado conforme a la estructura operacional
del CSEE correspondiente, quien fungird como enlace principal para
efectos del proceso del PEI.

= Coordinacién interagencial: El coordinador, gerente o supervisor del
drea de nifos con discapacidades del Programa Head Start serd
responsable de coordinar las reuniones del ComPU, en colaboracion
con el personal asignado al CSEE. Asimismo, los coordinadores del
Programa Head Start continuardn participando en dichas reuniones
en calidad de colaboradores interagenciales, conforme a los
acuerdos colaborativos vigentes.

Alcance de la participacion del Programa Head Start

La participacién del personal del Programa Head Start estard limitada
exclusivamente a:
. Las dreas correspondientes del PEI, Parte Ill (A y B), segin apligue,
Y
« El seguimiento administrativo necesario para asegurdar que los
servicios relacionados y terapias se mantengan en estatus activo,
conforme a lo establecido en el PEI

No se trabajardn dreas adicionales fuera de este alcance. El estudiante

permanecerd ubicado en el programa de educaciéon temprana en salén
regular, recibiendo Gnicamente los servicios relacionados consignados
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en su PEl, sin que ello implique modificaciones a su ubicacién educativa
ni a las responsabilidades del DEPR.

Evaluacidn de referidos

El Programa Head Start podrd evaluar los referidos recibidos y
determinar su capacidad para ofrecer los servicios acordes a las
necesidades del menor, conforme a sus criterios programaticos internos
y a la disponibilidad de recursos, sin que ello sustituya ni limite las
responsabilidades legales del DEPR ni del ComPU.

Recursos disponibles: Se seguirdn las pautas establecidas en el
acuerdo colaborativo entre el DEPR y los programas £arly Head Start
y Head Starten Puerto Rico.

v’ Estudiantes ciegos, sordociegos o bajo impedimentos multiples con alguna
de estas discapacidades

= Requisito: Participacion obligatoria @ M @ Q
(presencial o alterna) de un maestro o\\ * b
especialista en impedimentos visuales. B N N /
— Coordinacién: El director de la escuela y el T el
maestro de Educacidon Especial garantizardn la participacion del
especialista asignado al municipio correspondiente y se
documentard en el formulario «SAEE-06 Invitacién para reunién con

el ComPUn».

!
’

v Estudiantes sordos o bajo impedimentos mdltiples

= Requisito: Participacion obligatoria (presencial o
alterna) de un maestro especialista en sordos.

= Coordinacién: El director de la escuela y el maestro de
Educacién Especial garantizardn la participaciéon del
especialista asignado al municipio correspondiente y
se documentard en el formulario «<SAEE-06 Invitacién para reunién
con el COMPU».
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v Estudiantes con impedimentos ortopédicos que presenten una dificultad
en movilidad

= Requisito: Consulta obligatoria al Comité de A g % m
Ubicacién de la ORE mediante el formulario AR k [
«SAEE-07c Consulta de Ubicacién», por medio de I lml r |ﬂ|
la plataforma MIPE para asegurar que la escuela
recomendada esté libre de barreras arquitectonicas, conforme a la
Tarea #70 del caso RLV.

= Completar formulario en MIPE: Accede al moddulo «PEl», tarjeta
«Solicitud de Asistencia Técnica para Ubicacion del Estudiante».

v Estudiantes elegibles para recibir servicios de Educacion Fisica Adaptada
(EFA)

= Requisito: Participacién obligatoria (presencial o .
alterna) de un maestro especialista en Educacion px
Fisica Adaptada. Si la escuela no cuenta con el {Cq
recurso, debe solicitar apoyo al coordinador de la ORE \
correspondiente.

= Coordinacion: El director de la escuela y el maestro de Educacion
Especial garantizardn la participacién del especialista asignado al
municipio correspondiente y se documentard en el formulario «SAEE-
06 Invitacidn para reunidén con el COMPU».

v Estudiantes que estdn bajo la tutela del estado.

= Requisito: El Departamento de la Familia (DF) serd &

convocado a las reuniones del ComPU para todos 3 I
.

los estudiantes bajo su custodia. &\i ;[ T

= Representacién: La participacién de esta agencia ¢ EEEIL - =
serd@ representada por los tutores asignados por
esa dependencia.

Estos roles son esenciales para garantizar que el PEl se adapte a las
circunstancias Unicas de cada estudiante, cumpliendo con las normativas
aplicables.
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(i) ¢QUE DICE LA LEY?

———

Uno de los integrantes fundamentales del
Definicién ComPU son los padres del estudiante,
quienes tienen el derecho y la
) responsabilidad de participar en las
segun decisiones sobre la educacién especial y los
IDEA: servicios relacionados, conforme a lo
establecido en la seccién 34 CFR § 300.30 de
la Ley IDEA. Sobre la definicion de «padre» en
IDEA, esta se define como:

de padres

Padres del estudiante. Aquellos que tienen la patria

o
potestad del menor, ya sea por nacimiento (biolégico) o 4 ‘Or
adopcion. ! pTa

Padres de crianza temporal (padres adoptivos). Los padres de crianza
temporal pueden participar en las decisiones educativas siempre que la
legislacién estatal les confiera esta autoridad (Ejemplo: Departamento de
la Familia).

Persona que actian como padres. Persona -que actida como padre
(biolégico o odoptivo) en la vida del estudiante, asi como abuelos,
padrastros u otros parientes responsables de su bienestar, siempre que
tengan la autoridad legal para tomar decisiones educativas

Padres sustitutos (§300.519). Para estudiantes bajo la tutela del Estado, se
designa un padre sustituto cuando no hay un padre identificado o
disponible para actuar en su representacion. El juez que supervisa el caso
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del estudiante puede asignar al padre sustituto siempre que cumpla con
los siguientes requisitos:

1.

(i) No es un empleado de nivel central, la ORE o cualquier otra agencia
que esté involucrada en la educacion o el cuidado del estudiante;

(ii) No tiene ningun interés personal o profesional que entre en conflicto
con el interés del estudiante que representa el padre sustituto; y

(iii) Tiene conocimientos y habilidades que aseguran una representacion
adecuada del estudiante

Responsabilidad de los padres

Autorizar los servicios recomendados en el PEl.

@ Ejemplo: Durante una reunién con el ComPU, los padres de Maria
aprobaron la inclusién de servicios de terapia ocupacional en su PE|,
luego de revisar un informe que documentaba las dificultades de la
estudiante en actividades motoras finas.

Participar en las reuniones del ComPU, aportando informacién clave
sobre las necesidades y capacidades (fortalezas) del estudiante desde
la perspectiva familiar y el seguimiento que se ofrece en el hogar.

@ Ejemplo: El padre de Luis compartié observaciones sobre los
progresos de su hijo en casa, indicando que podia completar tareas
escolares con mayor independencia.

Asegurar que las decisiones tomadas reflejen los mejores intereses
educativos y funcionales del menor.

@ Ejemplo: La madre de Ana explicd durante la reunién con el ComPU
que su hija en el hogar responde mejor a instrucciones visuales que a
orales, lo que llevé al equipo a considerar un conjunto de ayudas
visuales como parte de las estrategias del PEI.

Contribuir en la ejecucién y seguimiento del PEl para apoyar el desarrollo
del estudiante.
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@ Ejemplo: Los padres de Carlos solicitaron una reunién con el ComPU
para brindar informacidn sobre el desempeno de su hijo en el hogar y

recibir una orientacién especializada que

les permita dar un

seguimiento adecuado en el hogar. Esta colaboraciéon tiene como
finalidad reducir las necesidades identificadas en el PEl y contribuir de
manera significativa al cumplimiento de las metas académicas y
funcionales del estudiante, fomentando consistencia e independencia a

largo plazo.
2.3 Convocatorias a reunién

@ El proceso de convocatoria al ComPU se
ElJ realizard conforme estd establecido en la
seccion 6.3 del «xManual de Procedimientos
de Educacién Especiah, vigente. Para ello, se utilizard
el formulario «SAEE-06 Invitacion para reunién con el
ComPU», el cual contiene la informacidon necesaria
para notificar a los padres y otros integrantes. Este
proceso estd alineado con los requisitos de la
secciobn 34 CF.R. §300.322 de la Ley IDEA, que
establece la obligacién de tomar medidas para
asegurar la participacion de los padres en las
reuniones del ComPU.

INFORMACION IMPORTANTE

CONVOCATORIA A REUNION

v'Notificacién previa

&

\

o o

‘ =La notificacién previa por escrito es un requisito legal en la Ley IDEA
que protege los derechos de los padres y garantiza que las
decisiones sobre la educacion especial de los estudiantes sean
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informadas y justificadas. Se encuentra regulada en dos
secciones clave:

o Parte B de IDEA (Educacién Especial para nifios de 3 a 21
afios, inclusive) — 34 C.FR. § 300.503. Se requiere cuando el
Departamento de Educacion propone o rechaza cualquier
cambio en:

La identificacion del estudiante como persona con
discapacidad.

Su evaluacion (pruebas, diagndsticos, revaluaciones).
Su ubicacién educativa (cambio de escuela, salén,
ajustes en la modalidad de ensefianza).

La provisibn de educacion publica, gratuita vy
apropiada (FAPE).

o Parte C de IDEA (Intervencién Temprana para nifosde 0 a 3
anos) — 34 C.F.R. § 303.421. Se requiere cuando se propone o
rechaza cualquier accidn en la prestacion de servicios de
intervencion temprana, como:

Evaluacién inicial de un infante con posible retraso en
el desarrollo.

Cambio en los servicios de intervencidon temprana.
Terminacidon de servicios antes de la transicion a
educacion especial.

De acuerdo con Ley IDEA, se menciona los elementos que
debe contener la notificacion:

Explicacién clara de la accién (qué se estd
proponiendo o rechazando).

Razébn de la decisibn basada en evaluaciones,
informes o criterios normativos.

Opciones consideradas y las razones para descartar
otras alternativas.

Mencidén de los derechos de los padres a impugnar la
decision.
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= Fuentes de asistencia para los padres sobre
educacidn especial y procesos legales.

» Debe entregarse en el idioma nativo de los padres o
en un medio accesible para su comprension.

= Parte C: Misma estructura que la Parte B (explicacién
clara, razén de la decisién, opciones consideradas);
Incluye derechos de los padres en intervencion
temprana y recursos para asistencia legal; y, Entrega
en el idioma nativo del padre o en un formato
accesible.

= En resumen, toda decision significativa que afecte la educacion
especial de un estudiante requiere una notificacién previa por
escrito que explique el qué, cémo y por qué de la accidn,
asegurando que los padres comprendan sus derechos'y puedan
participar activamente en el proceso.

v Coordinacién de la reunién
= La fecha y hora de una reunién con el ComPU debe ser acordada
entre la escuela o CSEE y los padres.
= Plazos: Los padres o tutores deberdn ser notificados con -al
menos- cinco (5) dias de anticipacién sobre la reunion. Si no se
logra contactar a los padres, la cita deberd programarse con un
minimo de 10 dias escolares, conforme a las disposiciones legales.

v Trédmite de la invitacién para la reunién con el ComPU (SAEE-06 o SAEE-
06¢)

= Las invitaciones pueden entregarse por, medio del correo

electrénico u otros medios efectivos. La garantia:procesal debe

estar debidamente cumplimentada en todas sus padrtes. Por

ejemplo, debe contener el o los propodsitos, la fecha, hora y lugar

de reunién, todas las personas convocadas y la notificacién de los

derechos que le cobijan. Se destaca que la cita no debe contener
multiples fechas.
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Recuerde: Es indispensable contar con la confirmacion de
recepciéon de la notificacién, garantizando asi el derecho de los
padres a participar activamente en el proceso.

v' Documentos por discutir

= Sidurante la reuniéon con el ComPU se discutird alguna evaluacion,
documento o propuesta de PEl, estos deben ser compartidos con
los integrantes previo a la reunién de discusion y aprobaciéon del
PEL.

= Los padres tienen acceso a evaluaciones por discutir y a la
propuesta de PEl desde el «Portal de Padres».

= Los directores de escuela y DCSEE se asegurardn de que las
propuestas de PEl estén en estatus «Completado» -al menos- 5
dias antes de la reunidén con el ComPU, de modo, que los padres
puedan revisarlos y preparar cualquier pregunta o comentario,
facilitando asi una discusidn mas informada y productiva.

v’ Celebracidn de la reunién con el ComPU

= Importancia: El uso de una agenda en las reuniones es
fundamental (consulte los anejos de esta guia). Esto estructura el
desarrollo de la reunién, optimiza el tiempo y clarifica los objetivos.
Asegura que todos los temas sean discutidos.

= Ventajas: Facilita una toma de decisiones eficiente y coherente; y
permite una participacion mds organizada y enfocada de todos
los integrantes.

W IMPORTANCIA DE LAS REUNIONES DE COMPU
v Decisiones basadas en evidencia: La composicion del ComPU asegura
que las decisiones se fundamenten en datos concretos, lo que permite

un enfoque mas holistico (integral) para atender las necesidades
educativas del estudiante.
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v Colaboracidn interdisciplinaria:

= La diversidad de profesionales y especialistas en el ComPU
fomenta una colaboracidon efectiva, lo que resulta crucial para
abordar las necesidades complejas de los estudiantes.

= Este enfoque multidisciplinario garantiza que se tomen en cuenta
perspectivas educativas, terapéuticas, sociales y familiares.

= La colaboracién entre los miembros del equipo asegura que el
proceso sea transparente y efectivo, maximizando el impacto
positivo en el desarrollo educativo del estudiante.

v Inclusién familiar: La participaciéon de los padres y estudiantes en el
proceso de toma de decisiones garantiza que las propuestas reflejen las
necesidades reales del estudiante.

= Los padres aportan informacion clave sobre el entorno familiar y
las capacidades del estudiante fuera de la escuela.

Los estudiantes, cuando participan, tienen la oportunidad de expresar

sus intereses, fortalezas y metas personales, promoviendo un sentido

de autodeterminacion, pertenencia y responsabilidad sobre su

propio proceso educativo y de transicion.

Seccion 3: Acceder y recopilar datos

3.1 Recopilar datos

@ Para desarrollar un PEl que contemple la realidad del estudiante, es

| I imperativo que se recopilen evidencias que permitan identificar: (1)

las fortalezas y necesidades actuales del estudiante que den pie a la

redaccion de lo que serd su programa educativo. A continuacién, se detallan

algunos instrumentos y contribuciones de los integrantes del ComPU que
pueden utilizarse para este fin:

Integrante . Destrezas de pretransicién y
Destrezas académicas n .
del ComPU transicion postsecundaria
Maestro O Informe del progreso | OFormulario « SAEE-129 Perfil del
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Integrante
del ComPU

Destrezas académicas

Destrezas de pretransicién y
transicién postsecundaria

regular

las
la

académico incluye

destrezas trabajadas vy

ejecucion del estudiante.

» Los estudiantes que
participan del programa
regular utilizaran de
referencia los indicadores
de grado y materia.

» Para los estudiantes
ubicados en el Programa
Head Start utilizaran el
informe de progreso de
destrezas preescolares.

O Formulario «SAEE-06d
Observacién de maestros en
escuelas privadas». Los
maestros regulares de los
estudiantes matriculados en
escuelas privadas por
determinacién de sus padres
que reciben servicios de
Educacién Especial tienen que
presentar el formulario SAEE-
06d como parte de una orden
del Tribunal por el caso RLV vs.
DEPR.

estudiante en proceso de
transicién

El maestro regular puede ser
parte del proceso de redaccién
de la SAEE-12.° al presentar sus
observaciones en el drea
instruccional  funcional. = De
igual maneraq, existen
expectativas en las materias
de Espafol, Matemdaticas vy
Estudios Sociales en las que se
trabajan destrezas para la vida
diaria y para el empleo.

» Los estudiantes que
participan de escuelas con
ofrecimientos
ocupacionales,

especializadas %
ocupacionales también
pueden aportar sus

observaciones en las dreas
de adiestramiento, vida
diaria, instruccional y
empleo.

Maestro de
Educacioén
Especial

O Informe del progreso de las
destrezas trabajadas en el PEl y
en sus intervenciones de las 10,
20 y 30 semanas
documentadas en la parte V
del PEL.

O Formulario «SAEE-12¢ Perfil del
estudiante en proceso de
transicién» para los
estudiantes de sexto grado en
adelante junto con los informes
de resultados que se utilizaron
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Integrante ) Destrezas de pretransicién y
Destrezas académicas . .l .
del ComPU transicion postsecundaria

O Pruebas académicas, tales

como evaluaciones
diagnosticas, resultados de
CRECE 'y CRECE alterng,

pruebas PIENSE | y Il, ejemplos
de tareas.

O El progreso conductual del
estudiante que tiene un plan de
modificacién de conducta en
la parte lli(c).

O Informe de uso de equipos
de Asistencia Tecnolégica para
los estudiantes que tienen
asignado equipos de
Asistencia Tecnoldgica. «SAEE-
AT-2025-7 Informe sobre usos
de equipos de Asistencia
Tecnoldgica y SAEE-AT-2025-8
Inventario De Equipos De
Asistencia Tecnolbégica»

O Informe académico del
maestro que contenga las
destrezas trabajadas vy la
ejecucién del estudiante.

» Los estudiantes que

participan de salones SEM

utilizardn de referencia los

indicadores que se
establecen en las
competencias esenciales

para completar el formulario.
Ejemplo, CEPA, Reading Free
Career Interest Assessment, Mi
Préximo Paso, entre otros).

O Formulario «SAEE-12° Informe
para la recopilacién de datos
de transicién postsecundaria»
donde se documenta Ilas
actividodes que se han
ofrecido durante el afo escolar,
alineadas con el plan de
transicion (parte V del PEI).
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Integrante ) Destrezas de pretransicién y
Destrezas académicas . .l .
del ComPU transicion postsecundaria

por grado y materia; y los
descriptores de los niveles
de ejecucion (PLD, por sus
siglas en inglés).

Maestros de
Educacién
Fisica
Adaptada
(EFA)

O Informe de progreso
debidamente evaluado en las
10, 20 y 30 semanas en el PEl.

O Informe académico  del
maestro que contenga las
destrezas trabajadas y la
ejecuciébn  del  estudiante
utilizando como referencia los
estndares de contenido del
Programa de Educacion Fisica.
(Modalidad Combinada)

O Pruebas académicas, tales
como evaluaciones formales e
informales.

O Los maestros de EFA son
parte del proceso de redaccién
del formulario «SAEE-129 Perfil
del estudiante en proceso de
transiciérm» al presentar sus
observaciones en las areas
instruccional, vida

Independiente y empleo.

Los maestros de EFA son los
integrantes con mayor peritaje
para presentar observaciones
en el area recreativa.

Maestros
especialistas
en servicios
al ciego

O Infforme de progreso
debidamente evaluado en las
10, 20 y 30 semanas en el PEI.

O Informe académico del
maestro que contenga las
destrezas trabajadas vy la
ejecuciébn  del  estudiante
utilizando como referencia los
indicadores  del  curriculo
expandido para ciegos.

O Los maestros especialistas
en ciegos son parte del
proceso de redaccion del
formulario «SAEFE-12° Perfil del
estudiante en proceso de

transiciérm» al presentar sus
observaciones .en las dreas
instruccional, vida

independiente y empleo, asi
como otras contenidas en el
curriculo  expandido  para
ciegos.
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Integrante . Destrezas de pretransicién y
Destrezas académicas "y :
del ComPU transicion postsecundaria
Maestros O Informe de progreso | O Los maestros especialistas

especialistas
en servicios
al sordo

debidamente evaluado en las
10, 20 y 30 semanas en el PEI

O Informe académico del
maestro que contenga las
destrezas trabajadas y la
ejecuciéon  del  estudiante
utilizando como referencia los
indicadores que se establecen
en el curriculo expandido para
sordos.

en sordos son parte del
proceso de redaccion del
formulario «SAEE-129 Perfil del
estudiante: en proceso de
transiciorm al presentar sus
observaciones en las dreas
instruccional, vida
independiente y empleo, asi
como otras contenidas en el
curriculo  expandido  para
sordos.

Proveedores
de servicios
relacionados
(terapeutas,
enfermeros,
trabajadores
sociales)

O Resumen de resultados de
servicios, donde se establecen
las recomendaciones para el
proximo afio escolar. Estos
documentos estan disponibles
en la parte V del PElI en MiPE.

Los proveedores de  servicios
relacionados 'son parte del
proceso de redaccion del
formulario «SAEF-129 Perfil del
estudiante en proceso de
transiciorm al presentar sus
observaciones en el drea
instruccional funcional y de
vida diaria.

» El terapista ocupacional es
el profesional con mayor
peritaje para ofrecer
observaciones en el drea de
vida . diaria para los
estudiantes mas
comprometidos esta
drea.

en

Consejeros
Profesionales
Escolares

O Logros obtenidos por los
estudiantes que tienen un plan
de intervenciéon de esa drea (si

[0 Los consejeros profesionales
escolares proveen la
informacioén de los servicios de
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Integrante
del ComPU

Destrezas académicas

Destrezas de pretransicién y
transicién postsecundaria

aplica).

transiciobn en los que el
estudiante participd para que
se incluyan en los formularios
«SAEE-129 Perfil del estudiante
en proceso de transicion y
«SAEE-1Z* Informe  para Ila
recopilacion de datos durante
el proceso de transicién.

Los padres

O Observaciones, evidencia de
trabajos realizados, otros. Los
padres tienen igual derecho a
presentar informacion escrita
para ser utilizada en la
preparacion de la propuesta
del PEI.

O Los padres son parte del
proceso de redaccion del
formulario «SAEFE-12° Perfil del
estudiante en proceso de
transiciérm. Estos son las
personas que apoyan en el
proceso de adquisicion de
destrezas de vida diaria y
empleo. La participacion de las
familias en el proceso de
transicion = es fundamental.
Esta colaboracién garantiza un
plan de transicidn integral y
adaptado a las necesidades
del estudiante.

Q

INFORMACION IMPORTANTE

SAEE-12.9 Perfil del estudiante en proceso de transicién

El formulario SAEE-12.9 se utiliza para recopilar informacion detallada sobre las
habilidades, intereses y necesidades de los estudiantes que se preparan para
la transicién de la escuela a la vida adulta. Su propésito es guiar al ComPU en
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la planificacion y provisidbn de servicios adecuados durante los diferentes
procesos de transicion. En funcién de lo planteado, debe ser completado por
varios funcionarios del sistema educativo de acuerdo con las
responsabilidades establecidas en el Manual de Procedimiento de Educacion
Especial y las normativas aplicables. A continuacion, se detallan los roles y
colaboracidon en este proceso:

Personas responsables y colaboradores

Procesos Seccién . e

interdisciplinarios
Proceso 1 » Maestro de Educacién Especial
Exploracion » » Maestro regular (si aplica)

L. Exploracion de - . .
académica, habilidades » Maestro itinerante: ciego, sordo, sordociego y
funcional y . EFA (segun aplique)

. académicas . -
ocupacional » Consejero profesional escolar

» Estudiante y padres

» Maestro de Educacion Especial

» Maestro regular (si aplica)

» Maestro itinerante: ciego, sordo, sordociego y
EFA (segun aplique)

» Equipo  Interdisciplinario /Socioemocional:

Exploracién

funcional . . ) .
trabajo social, consejero profesional escolar y
psicélogo
» Terapistas (siaplica)
» Estudiante y padres
» » Maestro de Educacion Especial
Exploracion

» Consejero profesional escolar

ocupacional -
P » Estudiante y padres

Proceso 2 Exploracién de p 4
. » Maestro de Educacion Especial
Proceso de | habilidades S \
o I » Maestro regular (si aplica)
pretransicion académicas . . p
L . » Maestro itinerante: ciego, sordo, sordociego Yy
dirigidas a continuar EFA (segun apligue)
estudios 9 Pig

» Consejero profesionalescolar

universitarios o .
» Estudiante y padres

postsecundarios.

Exploracion » Maestro de Educacion Especial

ocupacional para » Maestro regular (si aplica)

identificar su vision » Maestros Itinerantes: EFA, Ciegos, Sordo y
en el drea de Sordociegos (segun aplique)

adiestramiento para | » Equipo Interdisciplinarios  Socioemocional:
un empleoyenla Trabajo social, consejero profesional escolar y
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. Personas responsables y colaboradores
Procesos Seccién . e
interdisciplinarios
obtencién de un psicoélogo
empleo. » Estudiantes y padres
» Maestro de Educacién Especial
» » Maestro regular (si aplica)
Exploracién de 3 .
»  Maestros Itinerantes: EFA, Ciegos, Sordo y Sordo
destrezas . ! :
) ciegos (segun aplique)
funcionales en las ! M i ; .
, , » Equipo  Interdisciplinarios ~Socioemocional:
dreas de vida . . . :
. . trabajo social, consejero profesional escolar y
independiente y NN
vida en comunidad. P \ N
» Terapistas
» Estudiante y padres
Proceso 3 » Maestro de Educacién Especial.
Transicion » Maestro regular (si aplica)

postsecundaria

Desarrollo de
habilidades
académicas

»

»
»

Maestro itinerante: ciego, sordo, sordociego y
EFA (segun aplique)

Consejero profesional escolar

Estudiante y padres

Desarrollo de
destrezas
funcionales

»
»
»

»

»
»

Maestro de Educacién Especial,

Maestro regular o de taller (si aplica)

Maestros Itinerantes: EFA, Ciegos, Sordo y Sordo
ciegos (segun aplique)

Equipo Interdisciplinarios  Socioemocional:
trabajo social, consejero profesional escolar y
psicélogo
Terapistas

Estudiante y padres

Desarrollo de
destrezas
ocupacionales

»
»

»
»
»

»
»

Consejero Profesional Escolar

Personal del Equipo  Interdisciplinarios
Socioemocional: trabajador Social y psicélogo.
Maestro Educacién Especial

Maestro regular o:de taller (si aplica)

Maestros Itinerantes:: EFA, Ciegos, Sordo y
Sordociegos (segun aplique)

Terapista

Estudiante y padres

Proceso 4
Pre adultos

Experiencias para el
fortalecimiento de
las destrezas de
vida independiente

»
»

»

Maestro de Educacién Especial

Maestro itinerante: ciego, sordo, sordociego y
EFA (segun aplique)

Estudiante y padres
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Personas responsables y colaboradores

Procesos Seccién . e
interdisciplinarios

o de destrezas
académicas en la
vida diaria.
Experiencias de » Consejero profesional escolar

adiestramiento para | » = Trabajador social

un empleo dirigidoo | » Maestro Educacion Especial

asistido (si aplica) » Maestros Itinerantes: EFA, Ciegos, Sordo vy
Sordociegos (segun aplique)

» Equipo Interdisciplinarios Socioemocional:
Trabajo social, consejero profesional escolar vy
psicblogo.

» Terapista

» Estudiantes y padres

Experiencias de
preempleo (si
aplica).

USO DEL MODULO PERFIL DEL ESTUDIANTE EN TRANSICION

Plataformma MIiPE Académico

Conforme a las disposiciones de la Ley IDEA, la Ley NUm. 51-1996, segln
enmendada, y la politica pUblica vigente del DEPR, el proceso de transiciéon
forma parte integral del PEl de los estudiantes con discapacidad a partir de
sexto grado (nivel intermedio).

En cumplimiento de lo anterior, la SAEE establece el uso obligatorio del médulo
Perfil del Estudiante en Transicién en la plataforma MiPE Académico como el
mecanismo oficial para documentar, de forma estructurada y continug, la
planificacion, implementacion y seguimiento del proceso de transicion del
estudiante de la escuela a la vida postsecundaria.

Propésito del médulo

El médulo Perfil del Estudiante en Transicion tiene como propésito documentar
informacion relevante que sirva de base para la toma de decisiones
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educativas del ComPU, asegurando que las metas, servicios y apoyos del PEI
estén alineados con:
» Las fortalezas, intereses y preferencias del estudiante,
» Las necesidades identificadas en las dreas académicas, funcionales y
ocupacionales,
» Las metas postsecundarias medibles, conforme a los requisitos del
Indicador 13.

Este mbdulo permite una planificacién temprana, progresiva y centrada en el
estudiante, promoviendo su participacion, asi como la colaboraciéon efectiva
entre la familia y el personal escolar.

Responsables del proceso

La documentacion del médulo Perfil del Estudiante en Transicion serd
responsabilidad primaria del maestro de Educacion Especial, en coordinacion
con el consejero profesional escolar, como parte de las funciones inherentes
al desarrollo, revision y cumplimiento del PEIl. Dicho proceso se/llevard a cabo
en colaboracién con los miembros del ComPU, garantizando'la participacion
de los siguientes componentes esenciales:

» El estudiante, quien en el nivel intermedio participa en la planificacion,
desarrollo y revisidon de su PEI. En esta etapaq, se inicia la creaciéon del Perfil
del Estudiante en Transicion, la identificacién de la escuela superior y la
planificacién progresiva del proceso de transicién. A partir de los 16 aios,
dicho proceso se formaliza, enfocdndose en la preparacion del
estudiante para el logro de sus metas postsecundarias, conforme a su
nivel de desarrollo y capacidades. Esta participacion constituye un
elemento esencial de un PEl centrado en el estudiante y:responde a los
principios de autodeterminacion establecidos en la Ley de Educacion
para Individuos con Discapacidades (IDEA) y a los criterios de
cumplimiento del Indicador 13 (La evaluacién de los servicios de
transicién postsecundaria).
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» La madre, el padre o el encargado legal, como parte esencial del
proceso de toma de decisiones educativas.

» El maestro de Educacion Especial, quien es el responsable de recopilar,
organizar y documentar la informacion requerida en la plataforma MiPE
Académico, asi como de asegurar la coherencia entre el médulo y los
demds componentes del PEI.

» Otros profesionales pertinentes, segun la naturaleza de las necesidades
del estudiante y los servicios de transicion identificados.

La participacion documentada del estudiante y de la familia en este proceso
constituye la evidencia requerida para el cumplimiento del Indicador 13,
conforme a los requisitos estatales y federales aplicables.

@, sugerencia final: La participacion del estudiante en el proceso de transicion
se concibe como progresiva y continug, iniciondo desde sexto grado,
mediante actividades de exploracién y orientacién, y formalizdndose a partir
de los 16 anos con la definicibn de metas postsecundarias medibles y los
servicios de transicidn correspondientes, conforme a la normativa estatal y
federal aplicable.

Informacién que debe documentarse

Como parte del proceso de revisién y desarrollo del PEI, el médulo Perfil del
Estudiante en Transicion deberd contener, de manera clarg, precisa y
actualizada, la siguiente informacion:

1. Informacidon general del estudiante, incluyendo’ datos académicos
relevantes para la planificacién postsecundaria. (Ejemplo: deben
evidenciarse cursos CTEX Exploracion Ocupacional o EDES 151-3237
Adiestramiento Vocacional u otros cursos para la continuidad del
proceso de transicion).
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2. Avalios administrados y evaluaciones disponibles, cuyos resultados
sustenten la toma de decisiones relacionadas con metas y servicios de
transicion.

3. Areas de necesidad identificadas, vinculadas al desarrollo de destrezas
para la vida adulta, empleo, educaciéon postsecundaria y vida
independiente.

4. Capacidades académicas, funcionales y ocupacionales del estudiante,
documentadas de forma coherente con el PLAAFP.

5. Intereses, preferencias y aspiraciones del estudiante, claramente
documentados y utilizados como base para el establecimiento de
metas postsecundarias medibles, conforme al Indicador 13.

6. Uso y documentacion correcta de los formularios oficiales, segln
corresponda:
o SAEE-12 - Certificacion de destrezas académicas, funcionales y
ocupacionales.
o SAEE-12a - Perfil del estudiante en proceso de transicion escolar.
o SAEE-12b - Informe para la recopilacion de datos durante el
proceso de transicién.

7. Firmas vy certificaciones de los participantes, evidenciando Ia
participacién del estudiante y la familia, asi como el cumplimiento de los

procedimientos establecidos.

La ausencia o documentacion incompleta de estos elementos podrd impactar
el cumplimiento del Indicador 13 a nivel escolar, regional y estatal.

Integracién normativa con el PEl

La informacién documentada en el médulo Perfil del Estudiante en Transicion
deberd mantener alineacién directa y consistencia normativa con los demdas
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componentes del PEl, particularmente con:
» ElNivel Actual de Desempenio Educativo y Funcional (PLAAFP).
» Las metas anuales medibles, vinculadas a las metas postsecundarias.
» Los servicios de transicidon, apoyos suplementarios y acomodos
razonables.
» La determinacion de la alternativa de ubicacion educativa, conforme al
principio del Ambiente Menos Restrictivo (LRE).

La documentacion del Perfil del Estudiante en Transicidon no sustituye el juicio
profesional del ComPU, sino que constituye la evidencia documental requerida
para demostrar el cumplimiento con IDEA y el Indicador 13. El proceso de
transicion se reconoce como dindmico, progresivo y continuo, iniciando a
partir de sexto grado y extendiéndose hasta la culminacién de los servicios de
Educacion Especial. En consecuenciq, la informacién contenida en el médulo
deberé:

» Revisarse y actualizarse en cada reunién de PEl, y

» Modificarse cuando ocurran cambios significativos en las necesidades,

intereses, capacidades o metas postsecundarias del estudiante.

Este enfoque garantiza continuidad, coherencia y cumplimiento normativo
que fortalecen la planificacion y la rendicién de cuentas.

Recursos de apoyo

Como parte del proceso de apoyo y acompafnamiento al personal escolar, la
SAEE pone a disposicidn videos explicativos oficiales sobre el uso de los
formularios SAEE-12, SAEE-12a y SAEE-12b dentro del modulo Perfil del Estudiante
en Transicidn en la plataforma MIPE Académico. Estos recursos deberdn
utilizarse como referencia obligatoria para asegurar una documentacion
adecuada, uniforme y conforme a las guias establecidas.

Conclusién

La recopilacidon meticulosa de datos mediante los instrumentos descritos es
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esencial para que el ComPU identifique con precision las fortalezas vy
necesidades de cada estudiante. Este enfoque asegura que el PEl sea un
reflejo auténtico del funcionamiento académico y funcional del estudiante,
fundamentando la toma de decisiones en evidencia actualizada y confiable.

La colaboracion interdisciplinaria, que reine a especialistas de diversas dreas,
enriquece este proceso al garantizar que el PEl aborde todos los aspectos
relevantes de las necesidades del estudiante. Ademads, proporciona una base
sélida para impulsar su rendimiento académico y desarrollo integral. Este
enfoque no solo cumple con las normativas vigentes, sino que también
promueve una educacion inclusiva y centrada en el estudiante, creando un
entorno en el que todos los estudiantes puedan prosperar y alcanzar su
maximo potencial.

3.2 Nivel actual de rendimiento académico y desemperio funcional (PLAAFP)

El PLAAFP (Present Levels of Academic Achievement and Functional
Performance) es un requisito federal y un elemento esencial del PEl. Estd
regulado en la seccién 34 C.F.R. § 300.320(a)(1) de la Ley IDEA, la cual establece
que el PEl debe incluir una declaracién del nivel actual de desempeno
académico y funcional del estudiante.:

«£] PEI debe incluir una declaracion sobre el rendimiento actual del

||§_J| estudiante, que describa como su discapacidad afecta su
participacion y progreso en el curriculo general (34 CFR &
300.320(a)(1) ).

El PLAAFP se basa en:
« Evaluaciones formales e informales, incluyendo pruebas estandarizadas
y mediciones de progreso.
« Resultados de tareas en el salén de clases y desempefio académico.
o Observaciones de padres, maestros y proveedores de servicios
relacionados.
« Datos obtenidos en la determinacién o reevaluacién de elegibilidad.
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¢ Otros

Esta informacién es fundamental para definir las metas anuales del PEl, los
servicios, apoyos y adaptaciones que el estudiante necesita, asi como el
entorno educativo més adecuado conforme al principio de educacion en el
ambiente menos restrictivo, segun 34 C.F.R. § 300.114; asegurando su acceso a
una educacién publica, gratuita y apropiada (FAPE), en cumplimiento con la
Ley IDEIA.

Concepto e impacto

El PLAAFP es una declaracion escrita (o declaraciones) en el PEI de un
estudiante que proporciona informacién sobre cémo la discapacidad afecta
la participacidn y el progreso en el curriculo general en un momento y lugar
determinado.
@ Responde a la pregunta: «cQué es capaz de hacer el estudiante en
este momento>
— Proporciona una imagen precisa: Describiendo las capacidades
del estudiante basdndose en datos obijetivos.
— Evita las suposiciones: Se fundamenta en datos observables,
pruebas y evaluaciones objetivas, no en simples observaciones ni
inferencias.

Para los estudiantes de edad preescolar, el PLAAFP se concentrard en cémo
afecta la discapacidad a su desempeno en actividades tipicas de su edad y
etapa de desarrollo.

Importancia

El PLAAFP constituye el fundamento para todas las decisiones relacionadas
con el PEl, ya que proporciona una visién integral del estudiante. Por medio de

esta declaracién:

» Se identifican las fortalezas y dreas de necesidad del estudiante,
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»

»

»

permitiendo comprender sus capacidades y desafios.
Se analizan las barreras que limitan su progreso académico y
funcional, ofreciendo un enfoque claro para superar estos

obstdaculos.

Se establecen metas claras, medibles y realistas, disefiadas para
promover su desarrollo y éxito.
Se determinan los servicios necesarios, asegurando que el estudiante
reciba el apoyo que le permita avanzar en su aprendizaje.

Un PLAAFP bien elaborado garantiza que las estrategias y servicios incluidos

en el PElI respondan efectivamente a las necesidades particulares del
estudiante. Ademds, fomenta su inclusién y éxito dentro del entorno educativo,
cumpliendo con los requisitos legales y las disposiciones establecidas por la
Sentencia Rosa Lydia Vélez, promoviendo el acceso equitativo a una
educacion de calidad.

¢Qué dareas pueden estar incluidas en‘la declaracién del PLAAFP?

Las dreas que pueden estar incluidas en la declaracién del PLAAFP se dividen
en dos categorias:
1. Areas académicas. Estas evallan el rendimiento del estudiante en las

materias fundamentales del curriculo general.

2. Areas funcionales. Estas se centran en las habilidodes necesarias para
la vida diaria y el aprendizaje mas alld de lo‘académico.

»

»

»

»

»

Académica:

Lectura

Escritura
Matematicas
Ciencias
Estudios Sociales

(26

Funcionales:

»  Habilidades de comunicacién

»  Habilidades sociales-emocionales

»  Conducta

»  Destrezas de transicién (preparacién para
cambios de nivel escolar o vida adulta)

»  Sensorial (visién, audicion)

» Movilidad

» Motora

»  Asistencia Tecnolégica (uso de dispositivos
de apoyo)

»  Salud (factores médicos que impactan el
aprendizaje)

»  Servicios relacionados (terapias, apoyo
especializado)
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Desarrollo

Conforme a lo explicado, el desarrollo del PLAAFP es un paso fundamental en
el PEl, ya que proporciona las bases para definir metas, servicios y estrategias
de apoyo. A continuacién, se presentan las buenas prdcticas que garantizan
su calidad y efectividad.

Uso de informacién actualizada y basada en datos. Es fundamentalque la
informacion refleje el rendimiento real del estudiante sin recurrir a
suposiciones o inferencias no fundamentadas. Para ello:
v’ Evite afirmaciones subjetivas o generalizaciones sin respaldo.
v' Asegure que los niveles actuales de desempeno del estudiante se
determinen a partir de:

— Evaluaciones: Incluya tanto evaluaciones formativas como
sumativas, pruebas estandarizadas y no estandarizadas.

— Aportes de mdiltiples fuentes de informacién: informacion basada
en el curriculo: maestros regulares y de Educacién Especial,
informes de progreso, historial de logros, Resultados de Servicios
de Intervencién (especialistas o terapias), datos de
comportamiento, informacidn provista por el asistente de servicio,
componente escolar, informacién provista por los padres vy,
cuando sea requerido, del mismo estudiante.

Importante. Recopilacion de informacién de los padres o
encargados. Para garantizar que el PEl esté alineado con las
necesidades del estudiante, es fundamental 'y un
requerimiento legal contar con la informacién
proporcionada por los padres o encargados. En los anejos
de esta guia, encontrard una herramienta de apoyo titulada:
«Perfil del desemperio académico y funcional del estudiante
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en el hogar», desarrollada en cumplimiento con la normativa
vigente para facilitar este proceso. Esta herramienta
permitird recopilar datos esenciales que serdn analizados en
la declaracién del PLAAFP y en la planificacién de los
servicios propuestos. Ademds, proporcionad un marco
estructurado para documentar percepciones, inquietudes y
aportaciones de la familia, promoviendo una toma de
decisiones informada, centrada en el bienestar y desarrollo
del estudiante.

— Observaciones en el salon de clase: Analice como el estudiante

interactda con su entorno escolar, sus fortalezas y desafios en el
proceso de aprendizaje y desarrollo funcional.

@, Ejemplo: En lugar de indicar: «El estudiante tiene dificultades en
Matemadticas», es mdas adecuado escribir: «El estudiante
demuestra dificultades en la resolucibn de problemas
matematicos multipaso como multiplicaciéon y division, segdn la
evaluacion de progreso en Matematicas y la observacion en el
salén».

Redaccion en lenguaje claro y accesible: Un PLAAFP efectivo debe ser
comprensible para todos los miembros del ComPU, incluyendo a los padres o
tutores legales. Para garantizar esto:

v' Utilice un lenguaje académico y preciso, evitando términos clinicos o
técnicos que puedan dificultar la comprension.
AseguUrese de que la informacidon sea accesible, sin ambigtedades ni
tecnicismos innecesarios.

v

»

»

Evite: Jerga técnica sin explicacion, acrénimos sin definir o
formulaciones vagas o confusas

@ Ejemplo: «El estudiante tiene dificultades motoras que
impactan su desempeno académicon.

Promueva: Un lenguaje claro y directo que facilite la toma de
decisiones informadas
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@, Ejemplo: «El estudiante presenta dificultades en la coordinacion
motora fing, lo que afecta su habilidad para escribir y cortar con
tijeras, segun observaciones en el saldon de clases y en el hogar; y
evaluaciones ocupacionales».

@ Ejemplo: En lugar de «£/ estudiante requiere intervencion
especializada en comunicacion» es m@s claro indicar «£/ estudiante
presenta dificultades en la articulacion de fonemas /r/ y /s/, lo que
impacta su expresion oral y comprension del lenguaje en el salén de
clase, sequn el informe del terapista del habla y observaciones en el
salonw.

Justificacion de las necesidades y decisiones: Cada decision reflejada en
el PEI debe estar fundamentada (respaldada por datos de referencia) y
documentada de manera clara.

v AseguUrese de resaltar en primera instancia, las fortalezas y

habilidades del estudiante.

v' Asegurese de que cada necesidad documentada en el PLAAFP se

refleje en las metas del PEl y en los servicios recomendados
(alineacién con las distintas partes del PEI).

Brinde justificaciones sdlidas basadas en datos para respaldar la
seleccion de las necesidades. Estas deben documentarse con las
intervenciones que el docente o especialista ha implementado para
abordarlas.

Garantice que esta documentacion sea clara y facilmente accesible
en el expediente del estudiante, asegurando transparencia y
cumplimiento legal. Recuerde, tiene que estar disponible, en caso de
que surja alguna controversia.

@ Ejemplo: En lugar de indicar «El estudionte necesita’ terapid
ocupacional», se recomienda justificar con «Debido a dificultades en la
motricidad fina que afectan su escritura y manipulacién de materiales,
se recomienda terapia ocupacional dos veces por semana, segun el
informe del especialista y las observaciones en el salon».
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Andlisis de datos en el desarrollo del PLAAFP

Para identificar el PLAAFP, una de las acciones mds importantes y esenciales
para la redaccién del PEl es el proceso de andlisis e interpretacion de datos.
Este proceso permite al ComPU tomar decisiones informadas sobre los
servicios y dpoyos necesarios para cada estudiante. A continuacion, se
destacan los aspectos clave de este proceso:

1) Herramienta de apoyo: El DEPR proporciona la Guia para el uso efectivo
de los datos, un recurso disefiado para:
o Facilitar el andlisis y la aplicacién de informacion relevante.
o Proporcionar herramientas estratégicas que optimicen la
planificaciéon educativa.
o Asegurar que los datos recopilados se utilicen de manera efectiva
en la toma de decisiones.

2) Andlisis de los datos: El andlisis de datos es una tarea colaborativa
dentro del ComPU, en la que cada miembro aporta su peritaje
especializado para evaluar la informacién disponible.

o Responsabilidad del ComPU:

v' Los miembros del ComPU realizan esta tarea utilizando su
peritaje especializado para analizar y evaluar la informacion
disponible.

v' Cada miembro del comité aporta una perspectiva Unica segin
su drea de especializacién, lo que. enriquece el andlisis y
asegura una comprension integral de/las necesidades del
estudiante.

@ Beneficio: Esta colaboracidén garantiza una visién integral del

estudiante y ayuda a construir un PEl efectivo y alineado con sus

necesidades.

o Importancia del proceso:
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v' Este andlisis permite identificar no solo las necesidades
actuales del estudiante, sino también planificar intervenciones
futuras y realizar ajustes al PEl segun sea necesario.

v' Proporciona una base sélida para establecer metas realistas y
alcanzables.

v' Asegura que los servicios y apoyos sean personalizados y estén
dirigidos a maximizar el progreso del estudiante.

3) Interpretacién de datos:
o Propésito: La correcta interpretacion de los datos garantiza que el
PEl sea relevante y efectivo, alinedndose con las demandas del
curriculo general y con las necesidades individuales del
estudiante.

o Proceso:

v' El ComPU analiza cédmo las distintas fuentes de informacion
(evaluaciones, observaciones, aportes de los padres vy
maestros) se relacionan entre si.

v Se identifican patrones y factores que impactan el aprendizaje
del estudiante.

v' Se discuten las implicaciones educativas de estos datos para
tomar decisiones fundamentadas.

4) Alineacién con las partes del PEL: En la mayoria de las secciones del PE],
se incluye una pregunta relacionada con el PLAAFP, que aborda:
v’ ¢Cbmo afecta la discapacidad el desempenfo del estudiante en
el curriculo general?
v' ¢Cudles son las dreas de fortaleza y necesidad del estudiante?
v ¢Qué datos respaldan las intervenciones y apoyos
recomendados?

Algunas preguntas guias que orientan y dirigen el andlisis e

interpretacién de los datos para la redaccién efectiva de la declaracién
del PLAAFP son las siguientes:
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Parte II: Informacién de evaluaciones realizadas
1. ¢Qué evaluaciones o » Recopilar datos sobre Fuentes de

instrumentos estdn
disponibles para
analizar el rendimiento
del estudiante?

el desempefio
académicoy
funcional del
estudiante.

informacién: Evaluaciones
formales e informales,
muestras de trabajo,
observaciones en el salén
de clase, informes
médicos o de
proveedores de servicios,
etcétera.

2. ¢Qué datos
cuantitativos reflejan el
desemperfio del
estudiante?

»

Recopilar datos
cuantitativos de
manera objetiva y
especifica sobre el
desempeno
académico'y
funcional del
estudiante.

Fuentes de
informacioén:
Calificaciones en las
materias, Registros de
intervenciones o progreso
en programas de apoyo,
Frecuencia de
participacién en tareas y
actividades académicas,
Resultados en
evaluaciones
estandarizadas, otros.

3. ¢Qué observaciones
cualitativas han
realizado los maestros,
especialistas o padres?

»

Recopilar datos
cualitativos sobre el
desempeno
académicoy
funcional del
estudiante.

Fuentes de
informacién: Comentarios
sobre su nivel de
participacién en el saldn,
observaciones sobre su
estilo de aprendizaje,
descripcion de
estrategias que han sido
efectivas en su
ensefianza, aportes de la
familia sobre su
aprendizaje en el hogar,
otros.

4. ¢Qué patrones
académicos y
funcionales se
observan en los datos?

»

Identificar dreas y
tendencias clave que
revelan las fortalezas y
necesidades del
estudiante.

@ Ejemplo: Evidencia
progreso constante en
Matemadaticas, pero
dificultades en escritura.
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PREGUNTAS GUIAS

OBJETIVO

OBSERVACIONES

b. ¢Cudles son las
preocupaciones de los
padres?

»  Aportar informacion
sobre la percepcién
familiar del
desemperio del
estudiante y su
progreso.en el hogar.

Sugerencia: Considere
inquietudes sobre
socializacion,
independencia en la
ejecucion de tareas y
participacién en el
entorno escolar (consulte
los anejos de esta guia).

6. ¢Qué intereses o metas
personales ha
expresado el
estudiante? (si aplica)

» Relacionar sus
intereses con su
aprendizaje y metas
postsecundarias,
fomentando su
participaciéon en el
proceso educativo.

@ Ejemplo: El estudiante
expresa interés en la
musica y la tecnologia, lo
que puede usarse como
motivacién para el
aprendizaje en otras
areas.

Parte IIl: Descripcién del fu

ncionamiento del estudiante

7. ¢Qué destrezas
académicasy
funcionales el
estudiante puede
realizar con éxito y
cudles representan un
desafio?

» Describir el nivel
actual de rendimiento
y los desafios en su
aprendizaje. Es decir,
la declaracién debe
detallar lo que
estudiante sabey
puede hacer
actualmente con
relacién a su
participacion y
progreso y lo que le
representa un desafio.

© Enla Parte 1I(A) del PEl,
se documenta la
declaracién del PLAAFP.

Importante,
documentar claramente:
¥ . Si existe discrepancia

entre el grado escolar
y nivel de rendimiento.
v/ "Incluir, si el estudiante
utiliza apoyos o
servicios
complementarios.

Recuerde: Respaldar
esta informacién con las
evaluaciones actuales,
observaciones, informes,
aportes, entre otros
documentos disponibles.

8. ¢Qué destrezas
necesita desarrollar
para desenvolverse
con mayor
independencia?

» Identificar habilidades
que deben
fortalecerse para
fomentar la
autonomia.

Recuerde: Respaldar
esta informacién con las
evaluaciones actuales,
observaciones, informes,
aportes, entre otros
documentos disponibles.
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PREGUNTAS GUIAS OBJETIVO OBSERVACIONES
9. ¢Cémo afecta la » Explicar el impacto & Ejemplo: El estudiante

discapacidad su
participacién y
progreso en el curriculo
general?

especifico de la
discapacidad en su
aprendizaje.

© En la Parte li(B) del-PEl,
se documenta la
declaracion del PLAAFP.

tiene un Trastorno del
Espectro Autista y
presenta dificultad para
interpretar instrucciones
verbales complejas, lo
que afecta su
participacién en
actividades grupales.

10.

¢Qué factores no
académicos inciden en
su aprendizaje?

» Analizar aspectos que
puedan afectar el
rendimiento escolar
mas alld del dmbito
académico,
identificando barreras
y posibles apoyos.

© Aspectos a
considerar: habilidades
sociales, habilidades
organizativas, aspectos
socioemocionales,
factores familiares,
condiciones médicas,
otros.

& Ejemplo: El estudiante
se desmotiva facilmente
cuando recibe criticas y
prefiere trabajar solo, lo
que limita su
participacién en
actividades grupales.

1.

¢Qué comportamientos
del estudiante estdn
influyendo positiva o
negativamente en su
aprendizaje y el de
otros?

» ldentificar conductas
que faciliten o
dificulten el
aprendizajey la
dindmica en el salén
de clase.

© En la Parte 111(C) del PEl,
se detalla la necesidad en
términos conductuales.

Sugerencia: Considere
factores como
frustraciones, dificultad
para controlar impulsos,
trabajar en equipo, gritar,
entre otros.

Recuerde: Consulte la
Guia integral para la
provisién de agpoyos
conductuales a
estudiantes con
discapacidad
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PREGUNTAS GUIAS

OBJETIVO

OBSERVACIONES

@ Ejemplo: El estudiante
participa en debates y
discusiones en clase, pero
interrumpe
frecuentemente a sus
comparnieros sin esperar
su turno para hablar.

12. ¢Cémo maneja el
estudiante la
frustracion o los
cambios en la rutina?

» Evaluar la capacidad
del estudiante para
enfrentar dificultades y
transiciones en = su
entorno escolar

Sugerencia:
Documente si  requiere
estrategias de regulacion
emocional o intervencion
conductual (PAC+).

&, Ejemplo: El estudiante
se altera cuando hay
sustituciéon de maestros y
presenta dificultad para
adaptarse a cambios en
la rutina. Requiere apoyo
visual con horarios
estructurados para
anticipar cambios.

13. ¢Qué apoyos o
servicios pueden
reducir las barreras
identificadas?

» Identificar los apoyoy
servicios necesarios
para mejorar su
desempenoy la
justificacion para
cada apoyo, segun
aplique.

Alineacién (conexién) con

otras partes del PEI:

© Enla Parte 1I(C) del PEL
© En la Parte VI(I) se
define cudl serd el apoyo
del asistente de servicio, si
aplica.

@ Ejemplo: Los datos
evidencian la necesidad
de una Evaluacion
Funcional de la Conducta
(FBA), Plan de
intervenciéon conductual
positiva (PAC+); Analizar
si los equipos utilizados
por el estudiante son
funcionales a sus
necesidades individuales;
Evaluaciéon de Asistencia
Tecnoldgica; Asistente de
servicio para atender el
drea de: movilidad,
cateterizacion,
alimentacién, higiene,
comunicacibn,
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PREGUNTAS GUIAS OBJETIVO OBSERVACIONES
transportacién o
conductual.
14. ¢Qué estrategias » Evaluar las Sugerencia: Revise las

actuales (si alguna)
estén funcionando
para evaluar si
necesitan ajustarse
para fomentar la
independencia o
ampliarse para
garantizar el progreso?

intervenciones previas
y su efectividad para
decidir cudles
mantener o mejorar.

intervenciones,
incluyendo los planes de
intervencién, informes de
progresoy otros
documentos relevantes.

Parte IV: Areas del PEI

15.

¢Cudles son las areas
que se requieren para
atender las
necesidades
identificadas en el
PLAAFP?

» Definir las @reas en las
que el estudiante
necesita intervencion.

© En esta Parte IV del PE,
se establece las dreas que
se atenderdn.

Recuerde: Respaldar
esta informacién con las
fuentes de informaciéon
(evaluaciones,
observaciones, muestras
de trabajo, informes, entre
otros).

16.

éPor qué conectar las
dreas conlas
necesidades
identificadas en la
declaracion del
PLAAFP?

» Garantizar alineaciéon
con las necesidades
documentadas en el
andlisis inicial ( ©
Parte II, 111(A)(B)(C) del
PEI).

= Nota: Esto asegura
coherencia en/la
planificacién educativa.

Parte V: Programa de Servicios

deberiamos enfocar?

mds importantes para
el estudiante.
© En esta Parte V del PE|,
se documenta las
fortalezas prioritarias.

17. ¢Qué fortalezas se » Desarrollar metas Recuerde: Respaldar
identificaron en el basadas en sus con fuentes de
desempernio del habilidades actuales. | informacién verificables.
estudiante cuando se
analizaron las fuentes
de informacion?

18. ¢En qué fortalezas nos | » Priorizar las fortalezas Sugerencia: Puedes

alinearla con las
necesidades porque
representa el punto de
partida para identificar el
PLAAFP.
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PREGUNTAS GUIAS

OBJETIVO

OBSERVACIONES

19. ¢Qué necesidades se
identificaron en el
desempefio del
estudiante cuando se
analizaron las fuentes
de informacion?

» Establecer metas
reales alineadas con
las necesidades
identificadas.

Recuerde: Respaldar
con fuentes de
informacion verificables.

20. ¢En qué necesidades
nos deberiamos
enfocar?

»  Priorizar las
necesidades e
identificar las que
requieren mayor
intervencioén.

© En esta Parte V del PE|,
se documenta las
necesidades prioritarias.

= Nota: Se deben
priorizar aquellas que
impacten directamente el
aprendizaje y la
funcionalidad.

Recuerde: Un PEl no es
un curriculo.

21. ¢Cudles fueron las
metas anteriores? sSe
lograron? Sio No. De no
lograrse, pregintese:
épor qué?

» Revisar el progreso del
estudiante en relacién
con los objetivos
establecidos
previamente,
identificando logros y
barreras.

Sugerencia: Identificar
ajustes necesarios en'la
planificacién de metas
futuras.

22. ¢Qué evidencia
especifica muestra el
progreso del
estudiante en las
metas previas?

» Documentar con
datos concretos el
avance del estudiante
en relacién con sus
metas.

& Ejemplo: En
septiembre, el estudiante
leia 50 palabras por
minuto conun 60 % de
precision; en enero, lee 75
palabras por minuto con
un 85 % de precision.

23. ¢Qué resultados
medibles esperamos
que el estudiante logre
al final del afo escolar?

»  Definir metas
especificas,
cuantificables y
alcanzables.

© En esta Parte V del PEI,
se documentan las metas,
objetivos, procedimientos
y evaluacién de progreso.

Recuerde: Los datos
deben utilizarse para
demostrar el progreso o
regresion.

@ Ejemplo: Si el PLAAFP
indica que el estudiante
tiene dificultades para
leer textos complejos, una
meta puede ser mejorar
su capacidad para

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 70
PREGUNTAS GUIAS OBJETIVO OBSERVACIONES
identificar ideas
principales en textos
informativos.
24. ;Por qué conectar los » Asegurar coherencia Recuerde: Relacionar

servicios propuestos
con las necesidades
del estudiante en la
declaracién del
PLAAFP?

entre la evaluacion
inicial, los servicios
propuestos y las
metas establecidas.

» Garantizar alineacion
con las necesidades
documentadas en el
andlisis inicial ( ©
Parte I, Parte
m(A)(B)(C) y Parte IvV
del PEI).

cada meta con la
necesidad en el del PEL.

Parte VI. Otras consideraciones y servicios

25. sQué acomodos o
estrategias de apoyo, si
alguno, necesita el
estudiante?

» Identificarla
necesidad de
acomodos o
estrategias de apoyo
que necesita el
estudiante para
progresar.

© En la Parte VI(F)(1) del
PEl, se documentan los
acomodos (F) y los
servicios de apoyo (I).

Sugerencia: Usar datos
y evidencias para
respaldar su efectividad.

26. ¢Qué acomodo o
estrategias de apoyo
deben ajustarse para
fomentar la
independencia?

» Evaluar qué
acomodos y
estrategias pueden
ajustarse
gradualmente.

Sugerencia:
Documentar ajustes y su
justificacion. Usar datos y
evidencias-para respaldar
su efectividad.

27. ¢Qué estrategias han
sido efectivas y deben
mantenerse?

» Justificar la
continuidad de
estrategias exitosas.

Sugerencia: Usar datos
y evidencias para
respaldar su efectividad.
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PREGUNTAS GUIAS

OBJETIVO

OBSERVACIONES

28. ¢Qué adaptaciones o
modificaciones
especificas necesita el
estudiante para que
progrese en el curriculo
general?

» Establecer ajustes
necesarios para su
éxito escolar.

© Enla Parte VI(J) del-PEl,
se documentan las
modificaciones.

Sugerencia: Aseglrese
que las adaptaciones
sean especificas,
prdacticas y que estén
alineadas con las metas
establecidas en el PEI
(PLAAFP).

29. ;Cémo responde el
estudiante a las
adaptaciones 'y
modificaciones en el
curriculo general?

» Evaluar la efectividad
de las adaptaciones
implementadas y si
requieren ajustes.

Sugerencias para el
andlisis:

— ¢las adaptaciones
permiten al estudiante
acceder al curriculo
de manera efectiva?

— ¢Muestra progreso en
su aprendizaje con las
modificaciones
implementadas?

— ¢Necesita ajustes o un
mayor nivel de apoyo?

Parte VIiI: Andlisis de Alternativa de Ubicacion

30. ¢COémo influye la
ubicacién actual en el
progreso del
estudiante?

»  Evaluar si la ubicacién
actual es adecuada
para su aprendizaje y
desarrollo.

=+ Nota: La ubicacién
debe maximizar el
desarrollo del estudiante.

31. ¢Cémo garantizar que
la ubicacién
seleccionada minimice
barreras y maximice
oportunidades de
inclusiéon?

» Seleccionar el entorno
mads inclusivo. Es decir,
el menos restrictivo
posible.

© En esta Parte VIl del
PEl, se identifica la
alternativa de ubicacién
considerada.

Sugerencia: Si el
estudiante evidencia
progreso significativo,
puede planificar
cuidadosamente
transiciones graduales
con estrategias de
adaptacion hacia
entornos:mas-inclusivos.

Parte VIII(B): Servicios

32. ¢Qué evidencia hay
sobre la efectividad de
estos servicios en su
progreso?

» Analizar si los servicios
recibidos han
generado un impacto
positivo en el
aprendizaje del
estudiante.

Sugerencia: Si la
evidencia muestra poco
progreso, considerar
ajustes en la frecuencia o
metodologia de los
servicios.
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PREGUNTAS GUIAS OBJETIVO OBSERVACIONES
33. ¢Qué servicios son » Determinar qué & Ejemplo: Servicios
esenciales para servicios son educativos, terapias,
abordar las esenciales para transportacion, etcétera.
necesidades garantizar el progreso.
identificadas en el Recuerde: Los servicios
PLAAFP y minimizar la © En esta Parte VIII(B) del | deben estar respaldados
brecha educativa? PEl, se identifica los con fuentes de
servicios, modalidad y informacion verificables.
frecuencia.

Parte IX: Participacién de la familia y otras agencias
Parte X: Describa la manera en que informard a los padres sobre el progreso del
estudiante

34. ;Qué aportes han » Integrar la perspectiva | & Ejemplo de aportes
brindado los padres o de la familia en la familiares: Observaciones
cuidadores sobre las planificaciéon sobre intereses y
fortalezas y educativa. motivaciones del
necesidades del estudiante, informacion
estudiante? sobre habilidades

demostradas en el hogarr,
y expectativas
académicas y sociales.

35. ¢Qué estrategias o » Identificar practicas & Ejemplo-de estrategias
apoyos se utilizan en el efectivas en el hogar familiares: Uso de
hogar que podrian que puedan aplicarse | organizadores visuales
replicarse en el entorno en la escuela para para estructurar tareas,
escolar? mejorar el aprendizaje | técnicas de refuerzo
del estudiante o positivo, ajustes en el
viceversa. ambiente de estudio

(minimizacion de
© Enesta Parte IX(B) del | distracciones), visitas de

PEl, se identifica los seguimiento en
servicios, modalidad y situaciones en las que
frecuenciay en la Parte X | evidencia de progreso
se establece como se limitado.

informara el progreso.

Importante. Luego de recopilar y analizar los datos, estamos listos
para declarar el nivel actual de rendimiento académico y desempeno
funcional del estudiante, con el propoésito de evaluar y determinar los
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servicios necesarios para garantizar que reciba una educacién
apropiada y logre progresar académicamente, mientras se fortalece su
autonomia e independencia. En consideracion alo anterior, en los anejos
de esta guiq, encontrardn unas herramientas de apoyo tituladas:

— «Descripcion del nivel actual de rendimiento académico y
desemperio funcional del estudiante con los servicios propuestos
en el PEl». Este documento facilita la recopilacién y andlisis de
informacion clave, permitiendo tomar decisiones informadas
sobre acomodos, apoyos y modificaciones necesarias para su
progreso y autonomia. Su uso asegura una planificacion
estructurada, basada en evidencia, que optimiza la
implementacion del PEL.

— «lista de Verificacion del Nivel Actual de Rendimiento Académico
y Funcional», disefiada para facilitar este proceso. Este documento
permite hacer una verificacidn para garantizar una declaracion
del PLAAFP precisq, objetiva y alineada con las metas del ano
escolar, asegurando un enfoque estructurado y orientado al
desarrollo integral del estudiante.

@ Sugerencia final: Cada respuesta debe estar respaldada por datos
verificables y alineada con la evaluacién inicial del PLAAFP. Esto garantiza

un PEl coherente, estructurado y efectivo para el estudiante

Resumen general, la declaracién de PLAAFP se documenta y describe en las
siguientes partes del PEI
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NIVEL ACTUAL DE FUNCIONAMIENTO ACADEMICO Y FUNCIONAL (PLAAFP)

¢Qué
instrumen-
tos o
evaluacion
es se tiene
disponible
para
determinar
el nivel
actual de
rendimien-
to
académico
Y
desempe-
fo
funcional
del
estudiante
(PLAAFP)?

cQué
destrezas
académi-
casy
funcionales
el
estudiante
puede
realizar con
éxitoy
cudles
representan
un desafio?

¢Coémo la
discapaci-
dad del
estudiante
afecta su
capacidad
para
progresar
hacia la
metay las
expectati-
vas del
curriculo de
educacién
general?

cQué
factores no
académi-
cos inciden
ensu
aprendizaje
2

¢Cudles son
las areas
que se
requieren
para
atender las

necesidades
2

¢Cudles son
las
fortalezas y
necesidades
prioritarias
del
estudiante?

¢Qué
resultados
medibles
esperamos
que logre al
finalizar el
ano escolar?

acomodos,
apoyos o
modificacio=
nes, si alguno,
necesita el
estudiante
para
progresar
académicam
ente?

cQué
acomodos,
servicio de
apoyo o
modificacion
es deben
ajustarse
para
fomentar la
independen-

alternati-
va de
ubicacion
esla
apropiada
para
implemen
~tar el PEI?

servicios
son
esenciales
para
abordar las
necesida-
des
identifica-
dasen el
PLAAFP?

¢Coémo la
familia
participara
enel
desarrollo
de las
actividades
recomenda
-das?

l

l

l

l

l

cia?

l

l

l

Parte ll
Informa-
cion de
evaluacio-
nes
realizadas

Parte VI
Evaluaciéon
de
progreso

Parte IILA
Nivel actual
del
funciona-
miento
académico

Parte lI.B
Cémo
afecta la
participa-
ciényel
progreso en
el curriculo
general

Parte lll.C
Si el
estudiante
muestra
una
conducta
inapropia-
da que
impide su
aprendizaje
y progreso
oelde
otros.

Parte IV ala
\Y
Areas del PE
y Programa
de servicios

Parte
VI(F) (D()(K)
Otras
considera-
cionesy
servicios

Parte
VIII(A)
Alternati-
va de
Ubicacién

Parte VII(B)
Servicios

Parte IX
Participa-
cibnde la

familia

Parte X
Describa
cémo se

informard a
los padres
el progreso
del
estudiante.

ALINEACION DE LA DECLARACION DEL PLAAFP CON LAS PARTES DEL PEI (CONEXION)

- Nota: Una declaracién del PLAAFP bien estructurada es la base de un PEI
efectivo. Cada componente debe estar alineado y respaldado por datos,
informacion objetiva, asegurando que el estudiante reciba el apoyo necesario
para progresar académica y funcionalmente. Este proceso colaborativo, que
incluye a la familia, al personal escolar y al estudiante (cuando sea requerido),
garantiza una planificacién educativa integral.
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5) Estrategias para alinear las necesidades y las metas: Cuando un
estudiante estd matriculado en un grado especifico, pero su rendimiento
académico se encuentra por debajo del nivel esperado, el PLAAFP debe
reflejar con precisidn dénde se encuentra actualmente el estudiante y
cOmo se alineardn sus necesidades para alcanzar las metas
establecidas en su PEl. Para ello:

a. Evaluaciones y datos: Documentar con precision el nivel actual de

desempeno del estudiante utilizando evaluaciones estandarizadas y
formativas, observaciones en la sala de clases y otros informes
relevantes.

@ Ejemplo: Un estudiante en 5.° grado con habilidades de lectura a
nivel de 2.° grado necesita un enfoque estructurado para cerrar la
brecha académica.

Redaccién clara en el PLAAFP: Explicar como la discapacidad o la
limitacion funcional del estudiante afecta su acceso al curriculo
general.

@ Ejemplo dirigido a la discapacidad: El estudiante tiene dificultades
en la decodificacién y comprensidn de textos a nivel de 2.° grado, lo
que impacta su acceso a los materiales de lectura en 5.° grado.
Requiere instruccion diferenciada y acomodos para participar en las
actividades de clase.

& Ejemplo dirigido al drea de funciondlidad (cuando se identifican
barreras funcionales - Area de Movilidad y posicionamiento
funcional):

El estudiante presenta dificultad para mantener una “posicidn
corporal adecuada y desplazarse de forma eficiente en el entorno
educativo, lo que afecta su acceso a los materiales, su participacion
en actividades grupales y su atencién sostenida durante las tareas
académicas. Estas limitaciones interfieren con su participacion
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independiente en actividades que requieren permanencia en el
espacio de trabajo y acceso oportuno a |los recursos instruccionales.

Cuando se implementan apoyos que facilitan el posicionamiento y la
movilidad en el entorno educativo, el estudiante demuestra una
mayor participacién, atencién y desempefio académico. Esto
evidencia que la necesidad principal se relaciona con la
participacion funcional en las demandas reales del contexto
educativo.

Metas individualizadas, realistas y alcanzables: Establecer metas
adlcanzables dentro del afo académico del PEl, basadas en su nivel
actual y con expectativas de progreso.

& Ejemplo:
» Meta inadecuada: El estudiante leerd textos de 5.° grado con
fluidez y comprension al finalizar el ano.
» Meta adecuada: Al finalizar el afio escolar, Juan del Pueblo leerd
textos literarios e informativos con poco apoyo, uso de claves
gestuales (L3).

Servicios y acomodos para apoyar el progreso: Incluir intervenciones
especificas alineadas con el nivel actual del estudiante.

@ Ejemplo: El estudiante necesita tiempo adicional y organizadores
gréficos para mejorar la comprension lectora.

Medicién del progreso: Establecer indicadores claros de progreso y
realizar revisiones periddicas del PEl para ajustar estrategias si es
necesario.

@ Ejemplo: Se utilizardn evaluaciones de progreso cada diez

semanas para ajustar las estrategias de ensenanza y verificar el
avance del estudiante en lectura.
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Seccion 4: Partes del PEI

El PEI es un documento de trabajo dindmico que establece el plan
|B_J| educativo para cada estudiante con discapacidad, conforme a la

seccion 34 C.F.R. § 300.320 de la Ley IDEA. Este documento debe incluir
el PLAAFP; los apoyos y servicios especializados necesarios para garantizar el
acceso d la educacion publica, gratuita y apropiada; y la alternativa de
ubicacion o ambiente educativo mds adecuado, conforme al principio del
ambiente menos restrictivo.

Todo PEl se documentard en la plataforma MiPE, garantizando la uniformidad
y el cumplimiento con la normativa vigente. Ningln funcionario, incluyendo
aquellos bajo un contrato o servicios profesionales, estd autorizado a crear un
PEI en cualquier otro lugar o aplicacion diferente a MiPE.

Estatus en MIPE y su definicion

La plataforma MIPE asigna diferentes estatus a los PEl segun su etapa de
desarrollo e implementacién. A continuacioén, se presentan sus definiciones:

Estatus Estatus
Borrador Completado

«Documento iniciaodo que +Documento que ha sido  +Documento que ha sido
adn estd en proceso de finalizado y estd listo analizado y aprobado en
recopilacién y entrada para ser discutido con su totalidad = por el
de informacion. los padres y el ComPU. CompPU.

*El PEI no estd <Representa la propuesta -Indica’la version oficial y
completado y sigue en formal del PEl, pero adn final del. PEl - para su
revision interna antes de requiere revision y implementacién con' ‘el
ser presentado al aprobacién. estudiante.

CompPU.

Se informa que en los Planes de Servicio (PS) se incluye un estatus adicional
previo a la firma, identificado como «Discutido pendiente a firman.
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4.1 Define PEI

Como parte del proceso de redaccidon del PEl en MIPE, es necesario definir
pardmetros clave segun las circunstancias individuales del estudiante. A
continuacidén, se describen las ventanas y acciones requeridas dentro del
sistema.

Ventana 1 — Ao académico

Pregunta Accién por completar
1. Afo académico en el | Seleccione el aflo académico en el que se
que se implementara el PEI
implementara el PEI
2. ¢Este PEl se Primero — significa que se crea durante el afo

considera el primero | escolar seleccionado.
O una revisién para
el ailo académico Enmienda - significa la enmienda al PEl firmado
seleccionado? durante el ano escolar seleccionado.

Ventana P - Preguntas adicionales

Pregunta Accién por completar
Estudiantes en estatus El sistema identificard a aquellos estudiantes que
elegible estdn en estatus elegible y ya cuentan con un PEI

inicial firmado. El usuario deberd seleccionar la
fecha en que el estudiante inici6 con los servicios
propuestos.

=* Nota: Esta pregunta solo se le presentard a los
estudiantes que cumplan con la definicion antes

presentada.
¢Se tiene evidencia de El usuario certificard si el estudiante participd o no
que el estudiante en la alternativa de ubicacién descrita en su PEI
participé de la vigente.

alternativa de ubicacién
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Pregunta

Accién por completar

establecida en el PEI
vigente?

@ Accibn a realizar, si la respuesta es NO: Tiene
que seleccionar la alternativa de ubicacién en la
que el estudiante participd, justificar la razén y por
qué no se enmendo el PEl para el cambio de la
alternativa de ubicacion.

s+ Evidencia de cumplimiento RLV: La respuesta
proporcionada se reporta al caso RLV como
evidencia de cumplimiento (Tarea # 36 RLV). Por
consiguiente, se instruye que antes de contestar
revise el expediente y certifique.

¢El estudiante participé
de las actividades de

transicién que estan la
parte V del PEl vigente?

El usuario certificard si trabajé las metas y objetivos
de transicion que estdn en el PEl vigente.

@ Accibn a redlizar, si la respuesta es NO: Explicar
las razones por la que el estudiante no participd de
las actividades dirigidas al proceso de transicion
postsecundario.

5* Evidencia de cumplimiento RLV: La respuesta
proporcionada se reporta al caso RLV como
evidencia de cumplimiento (Tarea # 85 RLV). Por
consiguiente, se instruye que antes de contestar
revise el expediente y certifique.

JExiste evidencia de que
las agencias que se
determinaron en la parte
X del PEl vigente
proveyeron el servicio?

El usuario certificard si la agencia proveyo el
servicio descrito en la parte X del PEl. De no haberse
provisto, describird todas las gestiones que realizd
el ComPU para ofrecer el servicio sin la otra
agencia.

s Evidencia de cumplimiento RLV: La respuesta
proporcionada se reporta al caso RLV como
evidencia de cumplimiento (Tarea # 85 RLV). Por
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Pregunta

Accién por completar

consiguiente, se instruye que, antes de contestar
revise el expediente y certifique.

¢El estudiante
actualmente tiene el
servicio de Asistente de
Servicios?

Si la respuesta es Si, el usuario deberd completar la
siguiente informacion:

— PI: ¢Las tareas de este asistente de Servicio
estdn dirigidas a atender a un solo
estudiante?

— P2: Seleccione dénde el asistente ofrecerd el
servicio: salén de clases, en transportacion,
ambos

— P3:Indique, ¢cudl es el nombre del asistente?

¢El estudiante en el aio
escolar vigente presentd
problemas de movilidad
o alguna necesidad de
acceso en la escuela?

Si la respuesta es Si, el usuario deberd seleccionar
cudl fue la necesidad:

o Necesidad de tener acceso a la escuela
(entradas a la escuela).

o Necesidad de tener acceso al edificio donde
recibio clases.

o Necesidad de tener acceso al (los) salén(es)
de clases donde fue asignado, salén de
educacioén especial o drea de terapias.

o Necesidad de tener acceso a dreas comunes
(comedor, biblioteca, bafos, laboratorios o el
patio).

o Necesidad de hacer ajustes dentro del salon
de clases para facilitar su movilidad.

— El usuario certificard'si estas necesidades
fueron expresadas en el PEl o PS del ano
escolar vigente.

Recuerde: Estas necesidades son
expresadas en la Parte 1(C)- Comentarios de
salud, Parte IlI(B) — Descripcion de
discapacidad, Parte VI(J) — Modificaciones al
programa.
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Pregunta

Accién por completar

@ Accibn a redlizar, si la respuesta es NO:
Explicar las razones.

El usuario certificard si la necesidad de
movilidad fue atendida.

@ Accibn a redlizar, sila respuesta es NO:
Explicar las razones por la que no se atendid
(consultar con el director de la escuela).

El usuario certificard si para atender la
necesidad de movilidad o acceso se requirid
un ajuste a la organizacion escolar.

@ Accidn a realizar, si la respuesta es NO:
Explicar las razones (consultar con el director
de la escuela).

El usuario certificard si se le provey6 el ajuste.
@ Accidn a realizar, si la respuesta es NO:
Explicar las razones (consultar con el director
de la escuela).

El usuario certificard qué tipo de ajuste se

realizo:

o El grupo se movié a la planta baja.

o Se realizb un cambio de salén.

o Se ofrecieron acomodos razonables en el
drea de ambiente y lugar.

o Se cambid de horarioen el Programa del
Maestro.

o Se solicité recursos adicionales (Ej.
asistente de Servicios para movilidad,
Maestro para orientacién y movilidad).

o Se hizo una reduccién de la matricula en
el grupo.
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Pregunta

Accién por completar

o Se requirid trasladar estudiante a otra
escuela.

o Se requirié ubicar a un estudiante en el
hogar u hospitales.

o Otros

@ Accibn a redlizar, sila respuesta es NO:

Explicar las razones (consultar con el director

de la escuela).

— El usuario certificard si el ajuste se proveyd en
ambiente integrado y apropiado de acuerdo
con sus necesidades.

— El usuario certificard si el ajuste se realizdé en
un término de 5 dias o menos a partir de la
identificacion de la necesidad.

@ Accidn a realizar, si la respuesta es NO:
Explicar las razones (consultar.con el director
de la escuela).

s Evidencia de cumplimiento RLV: La respuesta
proporcionada se reporta al caso RLV como
evidencia de cumplimiento (Tarea # 70 RLV). Por
consiguiente, se instruye que antes de contestar
revise el expediente y certifique.

Con el propédsito de
recopilar datos
estadisticos sobre
condiciones en el
Programa de Educacién
Especial, ¢se
identificaron condiciones
adicionales durante el
proceso de revisién del
expediente del

Si la respuesta es Si, el usuario deberd seleccionar
la condicion del catdlogo disponible. Es importante
que las condiciones que se seleccionen en esta
seccion se deben desprender como resultado de
los documentos del expediente.
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Pregunta

Accién por completar

estudiante? En el caso
de los estudiantes con
autismo debe identificar
el nivel segin la
evaluacién del
estudiante. En caso de
que la evaluacién no
especifique el nivel,
identifique bajo la
categoria No
especificado

Ventana 2 - Inicio

Pregunta

Accidn por realizar

elegible?

3. ¢Cudl es la categoria
de discapacidad por
la que el estudiante
ha sido determinado

El sistema mostrard

elegibilidad registrada.
@ Accibn a realizar, si la respuesta es NO: el
usuario deberd actualizar primero en el médulo
de estudiante.

la dltima categoria  de

Recuerde: Los estudiantes que presentan sordera
y ceguera deben ser elegibles bajo la categoria de
sordociegos y no bajo impedimentos multiples u
otra categoria.

MIPE validard la edad del estudiante con base en'la

4. ¢El estudiante tiene la
edad pertinente para
cursar un grado
preescolar?

informacién ingresada.

5. ¢Se recomienda que
el estudiante esté
asignado a una

Seleccionar Si, si el estudiante recibird servicios en
una escuela del DEPR, incluyendo las escuelas
publicas Alianzas y los Centros C.A.S.A.

escuela del DEPR para
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Pregunta

Accidn por realizar

la implementacién del
PEI?

@ Si la respuesta es NO, el sistema presentaré las
siguientes preguntas:

— P5.1: ¢Se recomienda que el estudiante esté
ubicado en un Head Start, Hogar o Centro de
Cuido? — Se selecciona Si, solo si el estudiante
estd o estard en el nivel preescolar.

@ Silarespuesta es NO, se debe responder la
siguiente pregunta:

— P5.2 ¢Se recomienda que el estudiante
esté ubicado en una institucién
educativa? - Se selecciona Si cuando
(1) el estudionte estd en alguna
instituciéon que tiene un acuerdo de
colaboracién con el DEPR y (2) cuando
recibe servicios en una Institucion
juvenil o correccional.

INFORMACION IM

PORTANTE

k OBLIGACIONES EDUCATIVAS Y ESCUELAS ALTERNATIVAS

N
v’ Estudiantes

preescolares. Los estudiantes preescolares que

presentan una discapacidad recibirdn servicios educativos y relacionados,
segln sea el impacto de su discapacidad en las actividades propias de su

edad.

o Sin embargo,

los preescolares que presenten autismo y reciban un

diagnéstico de sordos, ciegos o sordociegos deben recibir una
educacion preescolar obligatoria. Para estos, se redactard un PEl que
contendrd metas y objetivos educativos y aquellas terapias que se
requieren para minimizar el impacto de la discapacidad. Esto.con el
cumplimiento de la legislaciéon estatal, por ejemplo, la Ley 163-2024,
conocida como Ley para la proteccion, seguridad, integracion,
bienestar y desarrollo integral de las personas con los Trastornos del
Espectro de Autista.
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v' Programa de adultos o programas acelerados. Los estudiantes que se
matriculan en programas de adultos o participan en programas
acelerados (modulos) se consideran un egreso del Programa de Educacion
Especial bajo la razdn «Regresan a la sala de clases».

o ElI matricularse en este tipo de programa constituye un rechazo
voluntario de los servicios del Programa de Educacion Especial.

v’ Centros C.AS.A, Instituciones juveniles, escuela Youth Challenge,
programas de vales educativos y las escuelas puablicas Alianza.
Destacamos que los estudiantes que ingresan a una institucion juvenil, a los
Centros C.AS.A, a la escuela Youth Challenge de la Guardia Nacional, a un
programa de vale educativo o las escuelas publico Alianza NO se
consideran un egreso.

Ventana 3 - Detalle

Pregunta Accién por realizar
6. ¢Cudlesla Seleccionar la localizacién que se propondrd al
localizacién que se ComPU para la implementacién del PEL.

recomendaria para la
implementacién de

este PEI?
7. ¢El estudiante tiene Se seleccionara:
un impedimento » Sl, solo si el ComPU determiné que su nivel de
cognoscitivo funcionamiento cognitivo es
significativo (ICS)? significativamente bajo y, por tanto, cursard

estudios bajo el programa alterno (ruta 3).
# Requisito: Para identificar si un estudiante
presenta ICS, se debe completar el
formulario «SAEE-13 Guia de criterios para
medicioén alterna».

» NO, solo si en la evaluacién psicométrica se
evidencia que su funcionamiento cognitivo
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Pregunta

Accioén por realizar

es promedio o moderado al ser comparado
con estudiantes de su misma edad.

8. Grado en el que
recibir& acceso
curricular

» Estudiantes preescolares: Se utilizardn los
codigos PK (Preescolar regular/Kinder de
transicién), PKM (Preescolar Montessori) y PKE
(Preescolar Especial).

» Estudiantes en etapa escolar (5-18 afos): Se
seleccionard el grado en el que compite el
estudiante o, en caso de estar en un salén
especial de promocion de destrezas, el grado
que le corresponderia por edad.

+ Requisito: A los Unicos estudiantes que se
les ofrecerd acceso segun la edad
cronolégica, son a los que estan en el
programa de estudios modificado (ruta 2) y
alterno (ruta 3).

» Estudiantes en etapa preadulto (18-21 afios): Se
usaré el cédigo EEA (Educacion Especial
Preadultos).

9. ¢El estudiante
muestra conducta
inapropiada?

Se seleccionard S, solo si el estudiante presenta
conductas que interfieren en su aprovechamiento
académico y requieren intervencion.

# Requisito: Se debe completar el formulario
«SAEE-14 Evaluacién Funcional de la Conducta».
o También, consulte la «Guia‘integral para la
provisidn de apoyos conductualesa
estudiantes con discapacidad»

10. ¢El estudiante tendra
servicios de
transicién?

Se seleccionard S, solo si el estudiante cumple 16
anos durante la implementacion del PEl (Proceso
3). Acto seguido, debe responder la siguiente
pregunta:
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Pregunta Accibn por realizar
— P10.1: Seleccione el tipo de transicion:
Postsecundaria

1. ¢El estudiante Seleccionar Si, solo si el estudiante requiere
necesitard de acomodos razonables para garantizar su acceso y
acomodos? participacién en el curriculo.

12. Programa de MIPE validaré automdaticamente las respuestas de
Medicidn por el que P7 (Impedimento Cognoscitivo Significativo) y P10
se evaluarad el (Servicios de Transicién).
progreso académico
y funcional del Opciones segln grado:
estudiante

» SienlaP8:
o Se selecciond un grado entre PK, K, 1.2, 2.°
9.°,11.%,12.° o0 EEA, se habilitard la opcién
«No Aplica».
» SienlaP7:
o Se selecciond NO, se habilitara:
v «Medicion regular»,
o Se seleccioné S, se habilitaré:
v «Medicidn alterna
» Paralos Centros C.AS.A, se habilitard la opcidn
de «No Aplica».

13. ¢Requiere el Se seleccionara:

estudiante Servicios y » S|, cuando:
Equipos de Asistencia o El estudiante tiene evaluacion y
Tecnolégica? equipos que utiliza'actualmente, estos
deben reflejarse en la/parte k del PEL.
» NO, si el estudiante:
o No necesita evaluacién, ni equipos.
o Ya no requiere el uso del equipo
asignado o rechaza utilizarlos.
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Pregunta

Accioén por realizar

@ Accion: Si el estudiante ya no requiere el uso del
equipo de Asistencia Tecnolégica o rechaza
utilizarlos estos serdn removidos del PEl y se le
notificard al CAAT por medio de las garantias «SAEE-
AT-2025-7 Informe sobre 'usos de equipos de
Asistencia Tecnolbgica y SAEE-AT-2025-8 Inventario
De Equipos De Asistencia Tecnolégican».

Recuerde: El proceso de redaccion y revision del
PEI 2026-2027 se realiza con cardcter prospectivo,
como planificacion a futuro, y no se implementa
hasta el inicio del ano escolar en agosto de 2026,
aun cuando dicha revision se lleve a cabo durante
los meses de marzo a mayo de 2026.

Por tanto, si el estudiante presenta una necesidad
en el drea de Asistencia Tecnholbgica y esta es
validada por el ComPU, corresponde realizar el
referido mediante enmienda al PEl vigente 2025-
2026, el cual mantiene vigencia hasta el 30 de junio
de 2026, y no como parte del proceso de revision del
PEI 2026-2027.

14. ¢Recomienda

servicios de afo
escolar extendido?

Se seleccionara Sl solo si, después de 20 semanas
de implementacion del PE|, se ha identificado
regresion y pobre recuperacién en las destrezas
documentadas en la Parte V del PEl.

15.

¢El estudiante
presenta un
impedimento fisico
que limita su
movilidad y acceso?

Se seleccionara:

» Si, para estudiantes con limitaciones
temporales o permanentes en la
ambulacién, que requieren gestiones
adicionales para garantizar su acceso
equitativo a la educacién (Ej. Uso de silla de
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Pregunta

Accioén por realizar

»

ruedas, uso de andador, cadera dislocadqg,
etc.).

NO, para estudiantes sin dificultades de
movilidad o para quiénes, aun teniéndolas,
pueden acceder a la escuela sin problemas
porgue no hay barreras arquitecténicas. NO,
para estudiantes sin dificultades de
movilidad o para quiénes, aun teniéndolas,
pueden acceder a la escuela sin problemas
porque no hay barreras arquitecténicas.

+ Evidencia de cumplimiento RLV: La respuesta
proporcionada se reporta al caso RLV . como
evidencia de cumplimiento (Tarea # 70 RLV). Por
consiguiente, se instruye que antes de contestar
revise el expediente y certifique.

16. ¢El estudiante
requiere ensefianza
en lenguaje de
senas?

Se seleccionara:

»

»

Sl, para aquellos estudiantes que; por su
impedimento  auditivo,  presenta  una
dificultad severa para comunicarse a través
del lenguaje hablado por lo que requiere de
aprendizaje en lenguaje de sefas o
adiestramiento en labio lectura.

Si se selecciona Si,'se habilitard las siguientes

preguntas:

— P16.1: ¢Cudl es el nivel de ensefianza en el
lenguaje de sefas? (Nivel 1- Principiante,
Nivel 2- de Aprendiz, Nivel 3- Proficiente,
Nivel 4- Avanzado)

No, para aquellos estudiantes que no
presentan problemas auditivos, estudiantes
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Pregunta

Accioén por realizar

que presentan problemas auditivos, pero se
comunica a través del lenguaje hablado.

17. ¢El estudiante
requiere ensenanza
en braille?

Se seleccionara:

» Sl, para aquellos estudiantes que se
determinen elegibles bajo impedimento
visual y cuenta con estos 3 criterios:

»

1)

3)

Tiene agudeza visual de 20/200 o menos
en el mejor ojo con correccién o presenta
una limitaciéon en el campo visual, donde
el ancho del diGmetro esté opuesto a una
distancia angular que no sea mayor de 20
grados; Tiene agudeza visual de 20/200 o
menos en el mejor ojo con correccion o
presenta una limitacidon en el campo
visual, donde el ancho del diGmetro esté
opuesto a una distancia angular que no
sed mayor de 20 grados;

Tiene una recomendacion médica que
estipula que tiene o tendrd un deterioro
visual progresivo; y

Muestra un funcionamiento cognitivo
promedio o promedio bajo.

Si se selecciona Si, se habilitard las siguientes
preguntas:

— P17.1: ¢Cudl es el medio de lectura
primario y secundario del estudiante?
(visual, auditivo o braille)

— P17.2: ¢Cudl es el nivel de lectura? (Nivel
1: Basico, Nivel 2: Intermedio, Nivel 3:
Avanzado).

NO, para aquellos estudiantes que presentan
una agudeza visual de 20/100 o mayor en el
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Pregunta

Accioén por realizar

mejor 0jo con correccion o presenta una

limitacién menor de 30 grados, su condicién
NO es progresiva y presenta impedimentos

cognoscitivos moderados o significativos.

Ventana 4 - Creacion

Pregunta

Accidn por realizar

El PEI se comenzard a

detallada en las
pantallas anteriores.
¢Esta seguro de que
desea continuar?

En esta ventana, se certificard la creacion del PEI
crear con la informacién | con base en los pardmetros seleccionados en las
ventanas anteriores.

€ MiPE

4.2 Parte | — Informacién general del estudiante:

ARo escolar: PEl inicial:

Revision

Nam. PEI:

I. Informacién del estudiante:

Nombre y apellidos:

NUam. Estudiante:

Fecha de nacimiento
(dia/mes/ano):

Edad (afios/meses):

Regién:

Municipio de residencia:
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Comentarios de salud: e

Esta parte del PEl recopila los datos generales del estudiante para garantizar
que la planificacién educativa se basa en informacion actualizada y precisa.

1. Informaciéon del estudiante: MIPE completard automdticamente esta
informacion con los datos disponibles en la plataforma Power-DE. Es
importante verificar que los datos sean correctos. Si hay errores, estos
deben corregirse directamente en Power-DE antes de continuar con el PEL

2. Namero de PEIl: El nUmero de PEl es asignado automaticamente por MIPE y
es Unico para cada documento.
=* Nota: Este nUmero NO corresponde al nUmero de registro que el
estudiante tiene en Educacién Especial.

3. Comentarios de salud - En esta seccidn, se tiene que documentar
informacion médica relevante que los integrantes del ComPU deben
conocer para la planificacién educativa del estudiante.

» ¢Qué debe incluirse en «Comentarios de Salud»?:Qué debe incluirse en
«Comentarios de Salud»?

v' Condiciones médicas relevantes que puedan aofectar el
aprendizaje o la participacién del estudiante.

v' Tratamientos médicos en curso que requieran consideraciones
dentro del entorno escolar.

v' Alergias documentadas ya sean . alimentos, medicamentos,
factores ambientales, otros.

v Dietas especiales prescritas por un profesional de la salud.

v Problemas auditivos o visuales (Gnicamente si NO forman parte de
la categoria de discapacidad principal).

@& Ejemplo: El estudiante tiene diagndstico de asma y requiere acceso
a su inhalador en caso de crisis. Se recomienda monitoreo durante
actividades fisicas intensas.
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» Por otro lado, si el estudiante no presenta condiciones de salud
relevantes, esto también debe documentarse en la seccion
«Comentarios de salud».

@ Ejemplo: No presenta condiciones médicas que afecten su
desempeno en el entorno escolar.

4.3 Parte Il = Informacién de evaluaciones realizadas

Il. Informacién de evaluaciones Q realizadas:
Evaluacién: Fecha:
Evaluacién: Fecha:
Evaluacién: Fecha:

4. Evaluaciones realizadas: Esta seccion documenta todas las evaluaciones
formales e informales utilizadas en el proceso de andlisis e interpretaciéon
de datos. Estas evaluaciones son esenciales para para’ determinar el
PLAAFP y establecer metas y servicios adecuados en el PEL

Recuerde: El ComPU debe cotejar que toda la informacién disponible
esté actualizada, que las evaluaciones estén disponibles en el MiPE y que
las mismas estén discutidas con los padres.

INFORMACION IMPORTANTE h.-.f’r;-‘}

Tl e 2
\ EVALUACIONES FORMALES E INFORMALES j‘L Ea ¥

Garantizar que las evaluaciones utilizadas sean pertinentes, vigentes y
suficientes para la toma de decisiones en la planificacion educativa del
estudiante.

¥

-

g

Evaluacién Descripcion Consideraciones
Historial Social | Documento que completa | —» Debe estar vigente. Su propésito
el trabajador social es descartar que las dificultades
escolar en el proceso de del estudiante sean producto de
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Evaluacioén

Descripcioén

Consideraciones

determinacién de

elegibilidad.

factores familiares, sociales o

econémicos.

Determinacién
de Elegibilidad

La fecha que se visualiza
es la de vencimiento de la
elegibilidad para recibir
servicios de Educacién
Especial.

— Si la fecha ha vencido, se debe
atender mediante una reunién
con el ComPU y en MiPE
accediendo al modulo
«Estudiante», Tarjeta «Proceso de
Determinacién Trianual».

Recuerde: Este proceso inicia con
el andlisis de la informacién existente
y termina con la nueva
determinacion de elegibilidad. El
proceso de determinacion de
elegibilidad inicia un ano antes de
que el estudiante cumpla tres anos
de ser elegible a los servicios del
Programa de EE.

Evaluaciones
sin discutir

Indica Si existen
evaluaciones que adn no
han sido documentadas
en el sistema o discutidas
con el equipo del ComPU.

— Si una evaluacién adn no ha sido
documentada, el sistema dirigird
al - usuario —a la pantalla
correspondiente para su registroy
luego lo regresard a esta seccion.

Vencimiento
de las
evaluaciones

Es el periodo que recomienda
el especialista para auscultar
la necesidad de reevaluacidn

— Puede verificar el vencimiento de
las evaluaciones accediendo al

mobdulo  «Estudiante», ~ Tarjeta
«Discusion de Evaluaciones».
Recuerde:

o Paraddictar la necesidad de
reevaluacion, el ComPU
realizard un andlisis' de las
evaluaciones disponibles
en el expediente, los logros
del estudiante, su progreso
académico y funcional y el
nivel de independencia
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Evaluacién Descripcioén Consideraciones

alcanzado u otro
instrumento que respalde
el proceso de toma de
decisiones.

o Si se determina que la
informacion es suficiente,
Nno es necesario referir al
estudiante a evaluacion.
Dicha decisidn deberd ser
documentada por el
ComPU en el formulario
SAEE 08-Minuta de reunion
y luego, adjuntada en MIPE.

o Siel ComPU determina que
la informacién/ no se
considera - suficiente, esta
decisiéon deberd ser
debidamente
documentada por el
ComPU en el formulario
«SAEE 08-Minuta de
reuniébn» y luego se
procederd con la
generacién  del referido
(SAEE  03- Referido a
evaluacién o terapia).Si el
ComPU determina que la
informaciéon no se
considera suficiente, esta
decisién deberd ser
debidamente
documentada por el
ComPU en el formulario
«SAEE 08-Minuta de
reuniébn» y luego se
procederd con la
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Evaluacién Descripcioén Consideraciones
generacion del referido
(SAEE  03- Referido a
evaluacion o terapia).
Informe Informe que realiza el | - Se actualiza anualmente.
académico maestro de Educacion | -> Es esencial para establecer el

Regular o  Educacion
Especial (ver seccién 3.1 de
esta guia) con informacién
clave sobre el desempeno
del estudiante.

PLAAFP.

Resultados de
la Medicién del
Estado

Evaluaciones
estandarizadas como
CRECE y CRECE-Alterna.

v Se actualizan anualmente a partir
del 3.° grado.

Recuerde: Se requieren para el
desarrollo del PLAAFP.

4.4 Parte lll = Funcionamiento del estudiante:

A. Nivel de funcionamiento académico y funcional

lll. Descripcién del funcionamiento del estudiante

A. Nivel actual de funcionamiento académico y funcional

Establezca el nivel actual de desempeno académico y funcional del
estudiante, de conformidad con 34 C.F.R.§ 300.320(a)(1). La descripciéndebe
ser breve, clara, especifica y precisa, proporcionando suficiente informacion
para reflejar las fortalezas y necesidades del estudiante en relacidén con su
participacién en el curriculo general.
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Otras preguntas guias de referencia (ver seccién 3.2 de esta guia).

Evaluacion del nivel académico:

1) ¢Cudl es el grado que cursé el estudiante?

2) Si el estudiante estd ejecutando por debajo de su grado actual,
¢a qué nivel de grado se encuentra su desempeno?

Identificacion de necesidades académicas:

3) ¢Cudles son las necesidades académicas prioritarias que estdn
limitando sustancialmente su progreso?

— Se deben considerar las competencias esenciales del grado al
que asiste.

4) Basado en estas necesidades, ¢requiere acomodos, apoyo o
modificaciones para cerrar la brecha educativa? |/ ;Requiere un
asistente de servicios? ¢Por qué lo necesita? | ¢Cudnto es el
apoyo que requiere? o lLeve oModerado o Significativo
— Si requiere acomodos, apoyo o modificaciones curriculares,

documentarlo con evidencia.

Evaluacién de fortalezas académicas y funcionales
5) ¢Cudles son las fortalezas académicas del estudiante?
— Estas sirven como base para desarrollar estrategias de
ensenanza y metas del PEL
6) Con los equipos de Asistencia Tecnolégica (si aplica) y servicios
suplementarios recomendados, ¢ha aumentado su nivel de
independencia?
— Evaluar silas herramientas y apoyos han permitido una mayor
autonomia en el aprendizaje y la participacién escolar.
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INFORMACION IMPORTANTE
|\ FUNCIONAMIENTO ACADEMICO Y FUNCIONAL

El funcionamiento académico y funcional del estudiante es un componente
esencial del PLAAFP, ya que permite documentar coémo la discapacidad afecta
su desempeno y cémo se comunicardn sus necesidades en el PEL A
continuacidén, se menciona algunas consideraciones clave segun la necesidad
del estudiante:

v Estudiantes con discapacidades cognoscitivas significativas

= Documentar el nivel de comunicacién en el que trabajd el estudiante
para garantizar que las estrategias de ensefnanza y los apoyos sean
adecuados. Niveles de comunicacion:

» Nivel 3 — Simbdlico: Usa simbolos, palabras habladas o escritas
con propdsito comunicativo.

» Nivel 2 - Simbdlico emergente: Comienza a asociar simbolos
con objetos o acciones, pero aun necesita apoyo para
generalizar el significado.

» Nivel 1 - Presimbdlico: Usa gestos, sonidos o0 movimientos sin un
sistema de comunicaciéon formal estructurado.

@ Ejemplo: El estudiante usa un tablero de comunicacion con
pictogramas para expresar necesidades bdsicas.

v Estudiantes sordos, sordociegos y ciegos

= Documentar si el estudiante utiliza braille o lenguaje de sefias como
su medio de comunicacién principal y documentar su nivel de
competencia. Niveles de competencia:
= Nivel 1 — Principiante: Conoce conceptos bdsicos, pero adn
depende de apoyo visual, tactil o auditivo.
* Nivel 2 — Aprendiz: Puede comunicarse en un contexto limitado,
pero necesita refuerzo constante.
» Nivel 3 - Proficiente: Se comunica de manera funcional en
entornos conocidos con fluidez moderada.
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*» Nivel 4 - Avanzado: Domina completamente el braille o el
lenguaje de sefas en diferentes contextos.
@ Ejemplo: El estudiante domina el braille nivel 3y utiliza un lector de
pantalla para acceder a materiales educativos.

B. Categoria de discapacidad y como‘estas afectan el progreso académico

B. Indique el impedimento. Explique como éste afecta la participacion y
progreso del estudiante en el curriculo general:

Describa el impedimento del estudiante y explique como este afecta su
participacion y progreso en el curriculo general, de conformidad con 34 C.ER.
§ 300.320(a)(1). En el caso de los nifios en edad preescolar, segun proceda,
describa como la discapacidad afecta su participacion en actividades
propias de su edad, en lugar de un curriculo escolar estructurado (34 CF.R. §
300.320(a) (1)(ii)).

?
/Preguntas de referencia \

Importante: Ver seccién 3.2 de esta guia.

Recuerde: La discapacidad debe ser descrita de manera clara vy
precisa, asegurando que se identifiquen correctamente las necesidades

\del estudiante. /

INFORMACION IMPORTANTE
. EVALUACIONES FORMALES E INFORMALES

Para garantizar una descripcidn clara y precisa del impacto ‘de 'la
discapacidad, se deben documentar los siguientes aspectos:

v Estudiantes con impedimentos fisicos que limitan su movilidad y acceso:
= Especificar el tipo de necesidad de movilidad que presenta el
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estudiante (uso de silla de ruedas, andadores, cadera dislocada,
amputacion, entre otros).
= Explicar cdbmo esto impacta su acceso al curriculo y qué apoyos
necesita.
s> Evidencia de cumplimiento RLV: Tarea #69 RLV.
@ Ejemplo: El estudiante utiliza una silla de ruedas y requiere rampas
de acceso.

v' Estudiantes con impedimentos mdltiples:

= Documentar todas las categorias de discapacidad bajo las cuales
el estudiante ha sido elegible y explicar cémo cada una de estas
afecta su desempefio académico y funcional.
@, Ejemplo: El estudiante tiene pardlisis cerebral y discapacidad
intelectual. Presenta dificultades en la movilidad, el control del
motor fino y la comprensidon de conceptos abstractos, lo que
afecta su desempeno en escritura y Matematicas. Se beneficia del
uso de equipos de Asistencia Tecnolégica para acceder al
curriculo.

v Estudiantes que requieren asistencia para salud, alimentacion,
movilidad, higiene o conductual:

= Describir las necesidades de salud, alimentacién, movilidad,
higiene o conducta que justifican la asistencia de otra persona, asi
como las limitaciones que requieren dicho apoyo.

= Explicar como esta afecta su aprendizaje y participacion en la
escuela.
@ Ejemplo: El estudiante tiene pardlisis cerebral y requiere
asistencia para la alimentacion y la higiene personal en el entorno
escolar. Adema@s, necesita apoyo en la movilidad dentro del
plantel escolar.

Servicios de orientacién y movilidad para estudiantes con ceguera o

baja visién:
= Estos servicios son exclusivos para estudiantes ciegos. Por tanto,
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indicar si el estudiante es ciego y coémo esto afecta su
independencia en la escuela.

= Si recibe entrenamiento en desplazamiento con bastén blanco,
documentarlo en sus metas del PEl. Las metas y objetivos en esta
drea deben ser redactados por un maestro especializado en
educacién para ciegos.
@ Ejemplo: El estudiante es ciego y estd en proceso de
aprendizaje del uso del bastdn blanco con orientacién
especializada. Actualmente, requiere asistencia para desplazarse
en espacios desconocidos, pero ha desarrollado independencia
en su entorno inmediato.

Consideraciones Finales

Recuerde:

— El impacto de la discapacidad en el aprendizaje debe estar basado en
datos objetivos.

— Evitar generalizaciones, inferencias o suposiciones y especificar cobmo la
condicién del estudiante afecta su acceso y participacion en el curriculo.

— Toda informacidon debe estar respaldada con fuentes de informacién
verificables.

SECCION DE EJEMPLOS
@ Nivel de funcionamiento e impacto de la discapacidad

N

A. Nivel de funcionamiento actual B. Discapacidad y como esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan
afectando su participacion
académica?

¢Cudles son las necesidades producto
del (los) diagnéstico(s)?

Carlos cursa el 8' grado en el | Problemas especificos de aprendizaje
programa de estudios regulares. Su
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A. Nivel de funcionamiento actual

B. Discapacidad y cémo esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan

¢Cudles son las necesidades producto

corresponde al 3.°" grado, lo que limita
su acceso al contenido del curriculo de
8.¥° grado sin asistencia. Actualmente,
su fluidez y precisibn lectora son
significativamente bajas, ya que omite,
silabea e intercambia letras al leer. Sin
embargo, con el uso de traductor de
texto a voz y audiolibros, puede
comprender materiales a nivel del
grado.

afectando su articipacion . ..
. P P del (los) diagnéstico(s)?
académica?
Nivel de lectura independiente | Carlos presenta dificultades severas

en decodificacion de palabras, lo que
afecta su comprension lectora y su
acceso a textos de contenido
académico. Requiere apoyo ~de
Asistencia Tecnoldégica y acomodos
razonables para completar tareas que
requieren. lectura y acceso d
informacién escrita. Lo anterior, afecta
su participacién y progreso en el
curriculo general.

Lisa cursa el 4 grado en un salén
especial. Su rendimiento en tareas
académicas es inconsistente debido a
dificultades organizativas severas.
Continuamente, no completa las
tareas escolares y, como resultado,
aproximadamente 75 % de las veces
llega a clase sin los materiales
necesarios, lo que afecta su
preparacién y desempeno en clases.
Su capacidad de atencidn sostenida
es limitada, lo que impacta su
comprension lectora y la finalizacion
de actividades matematicas.

Problemas de salud
Lisa tiene un diagnéstico de Trastorno

por Déficit de Atencidn e
Hiperactividad  (TDAH).  Presenta
dificultades  significativas en la

organizacion y finalizacién de tareas, lo
que limita su capacidad de progresar

en actividades de contenido
académico. Requiere apoyos
constantes’ - para estructurar su

aprendizaje, incluyendo organizadores
visuales y recordatorios continuos. Lo
anterior, afecta su participacién y
progreso en el curriculo general.

Mateo cursa el 2.%° grado en un salén
especidlizado en ensenanza para
estudiantes sordos. Tiene un dominio
avanzado de sefnas bdsicas y un nivel

Sordo

Mateo tiene un diagnéstico de sordera
profunda bilateral con una prognosis
irreversible  segun  su  informe.
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A. Nivel de funcionamiento actual

B. Discapacidad y cémo esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan
afectando su participacion
académica?

¢Cudles son las necesidades producto
del (los) diagnéstico(s)?

Intermedio en sefias académicas
correspondientes a su grado:
Académicamente, domina la mayoria
de las competencias esenciales
cuando recibe ensenanza
completamente en lenguaje de sefas.
Actualmente, estd en proceso de
integracion en clases de Matematicas
y Estudios Sociales para fortalecer su
labiolectura y  habilidades  de
comunicacion.

Audiolégico: Su acceso al curriculo
general depende completamente del

uso del lenguaje de sefias y de
estrategias visuales. Requiere
ensefanza especializada para

fortalecer su labiolectura y suacceso a
informacidén  escrita, ya que su
comprension lectora es emergente. Lo
anterior, afecta su participacion y
progreso en el curriculo general.

Luis cursa el 6.° grado en un salén
especial en una escuela especializada.
Se desplaza utilizando una silla de
ruedas electronica sin asistencia para
su movilidad. Estd en proceso de
apresto en un nivel de comunicacién
simbdlico emergente, lo que le permite
expresar algunas necesidades
bdsicas, aunque todavia requiere
apoyo en la estructuraciéon del
lenguaje. Académicamente, en
comunicacién oral, escrita y
numeracion, su desempefio
corresponde a un nivel de 3.° grado
con apoyos visuales y verbales.

Impedimentos mdltiples

Luis tiene un diagnéstico de espina
bifida y esclerosis mdultiple atipica. Su
proceso de ambulacién es por medio
de una silla de ruedas electrénica.
Muestra buenas destrezas motoras en
la mano derecha. Su medio de
comunicacion es simbdlico
emergente, 1o que limita su expresiéon
escrita y oral en el entorno escolar. Su
procesamiento cognitivo es bajo, por
lo que presenta . discapacidad
intelectual. Requiere apoyos wvisuales,
tecnologia asistiva y ensefianza
multisensorial  para  acceder  al
curriculo general y progresar en sus
habilidades académicas.
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A. Nivel de funcionamiento actual

B. Discapacidad y cémo esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan
afectando su participacion
académica?

¢Cudles son las necesidades producto
del (los) diagnéstico(s)?

Juan es un niflo de 4 afos. Presenta
dificultades = moderadas en la
comunicacion verbal y socializacion.
Se comunica principalmente
mediante gestos y el wuso de
pictogramas. Muestra interés en las
actividades sensoriales, pero tiene
dificultad para participar en juegos
simbdlicos y en interacciones con sus
companeros. En el drea cognitiva,
sigue rutinas con apoyo visual y logra
identificar colores, figuras geométricas
y algunos objetos comunes. Su
tolerancia a cambios en la rutina es
baja, lo que puede ocasionar episodios
de frustracion.

Autismo:

Juan tiene un diagnostico de Trastorno
del Espectro Autista - Nivel 2. Su
dificultad en la comunicacién verbal
afecta su interaccién con sus pares y
la expresiébn de sus necesidades. Su
nivel de apresto es mds lento en
comparacion a estudiantes’ de su
edad, su lapso de atencién’'es corto.
Requiere de apoyo visual, textual y
manipulativos para la ejecucién de las
tareas. Logra seguir instrucciones de
dos pasos con mucha ayuda vy
modelaje. La integracion de rutinas
visuales resulta favorable para
promover la transicibn adecuada
entre actividades programadas en la
sala de clases, asi como en eventos
extracurriculares y terapias. Juan no
responde apropiadamente’ (grita, tira
objetos, se.autoagrede) a personas de
autoridad ante el pedido de seguir
instrucciones sin' 'que haya sido
anticipado en su agenda visual.

Lucia cursa el 6.° grado en un salén
regular. Tiene un diagnéstico de
ceguera total desde el nacimiento y ha
desarrollado independencia en su
movilidad con el uso del bastén blanco

Ciego

Lucia tiene un diagnéstico de ceguera
total, lo que afecta su acceso a
materiales impresos y la interpretaciéon
de grdficos, diagramas y contenido
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A. Nivel de funcionamiento actual

B. Discapacidad y cémo esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan

¢Cudles son las necesidades producto

Académicamente, demuestra buen
dominio de la lectura y escritura en
braille, aunque su velocidad lectora es
mds lenta en comparacién con sus
companeros que leen en texto
impreso. Usa tecnologia de asistenciaq,
como lectores de pantalla y teclados
en braille, para acceder a materiales
digitales. En  Matemdticas, se
desempefia bien con materiales
tactiles, aunque requiere mayor
tiempo para resolver problemas
complejos. Su capacidad de expresion
verbal estd bien desarrollada, vy
participa activamente en discusiones
de clase.

afectando su articipaciéon i o
o P P del (los) diagnéstico(s)?
académica?
En entornos familiares: | Visual en el curriculo general: Requiere

adaptaciones como libros en braille,
descripciones verbales de imdgenes y
apoyo en la manipulaciéon de material
matematico. Lucia tiene un
diagnéstico de ceguera total, lo que
afecta su acceso a materiales
impresos: y la interpretacion de
gréficos, diagramas y contenido Visual
en el curriculo general: Requiere
adaptaciones como libros en braille,
descripciones verbales de imdgenes y
apoyo en la manipulaciéon de material
matematico. Aunque ha desarrollado
independencia  en movilidad en
entornos conocidos, necesita
entrenamiento adicional para
desplazarse con seguridad en
espacios nuevos. En actividades en
grupo, puede requerir asistencia para
orientarse -en el salén y acceder a
informacién visualizada en la pizarra o
en presentaciones digitales.

Carlos cursa el 9.° grado. Tiene un
diagnodstico de sordoceguera
congénita con percepciéon minima de
luz y vibraciones. Su principal medio de
comunicacioén es el lenguaje de sefias
tactil y el uso de objetos de referencia

Sordoceguera

Carlos tiene un diagndstico de
sordoceguera congénitq, lo que afecta
significativamente su acceso a la
informacion auditiva y visual en el
curriculo general. Requiere el uso de
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A. Nivel de funcionamiento actual

B. Discapacidad y cémo esta afecta su
participacién en el curriculo general

cCOMo esas necesidades le estan

¢Cudles son las necesidades producto

afectando su articipaciéon i L.

o P P del (los) diagnéstico(s)?
académica?
para anticipar actividades. | comunicacion  tactil -~y sistemas

Académicamente, muestra fortalezas
en la identificacién y uso de simbolos
tactiles para la lectura y escriturag,
aunque su progreso en la comprension
de textos extensos es mds lento debido
Necesidad de interpretar la
informacién mediante su sistema de
comunicacion: En Matemdaticas,
responde mejor con materiales
concretos y tdctiles, pero requiere
instrucciones individualizadas para
completar problemas mds complejos.

alternativos para acceder al contenido

educativo. Su  participacion  en
actividades grupales estd limitada
debido a las barreras de

comunicacion, por lo que necesita
intérpretes capacitados en lenguaje
de senas tactil y asistentes’ que le
brinden apoyo en la interacciéon con
sus companeros. También requiere
entrenamientos en orientacion y
movilidad para desplazarse con
mayor independencia dentro de la
escuela.
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C. Conducta inapropiadas

C. Si el estudiante muestra una conducta inapropiada que impide su
aprendizaje y progreso o el de otros:

Establezca cudles conductas inapropiadas estdn interfiriendo en el
proceso de aprendizaje, las estrategias o los métodos que se utilizaran
para modificarla y codmo la familia colaborara en el plan conductual, de
conformidad con 34 C.F.R. § 300.324(a)(2)(i). Para aquellos casos en los
que se requiera de un asistente para apoyo al plan conductual se
deberé especificar en qué consistir& su asistencia.

ﬁreguntas guias ? \

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

Recursos disponibles: Consultar la CC 005-2025-2026:
«Politica Publica de Educacién Especial en Puerto Rico para
Atender Necesidades de Estudiantes con Problemas
Conductuales y el Proceso para Referir a la Terapia de Andlisis
Aplicado De La Conducta (ABA, por sus siglas en inglés)
Enfocada en el Ambito Académico» y la «Guia integral para la
provision de apoyos conductuales a estudiantes con
\ discapacidad», segin enmendada para mds referencia.

INFORMACION IMPORTANTE

CONDUCTAS INAPROPIADAS

v Identificacién. No a todos los estudiantes se les realiza una evaluacion
funcional de Ila conducta, aunque tengan un problema de
comportamiento. Se realiza solo si: (1) la conducta estd obstaculizando
significativamente el aprendizaje del estudiante o de otros.; y (2) cuando
el estudiante ha sido suspendido por mds de 10 dias durante el afo
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escolar.

@ Ejemplo: El estudiante interrumpe constantemente la clase al gritar y
lanzar objetos, lo que impide el desarrollo de la clase y afecta a sus
companeros. Su conducta disruptiva ocurre con mayor frecuencia
durante las actividades grupales.

v Sistema de Apoyo Conductual Positivo (Modelo PBIS). Es un enfoque
basado en evidencia que promueve un entorno escolar positivo
mediante la prevencién de conductas problemdticas, la ensefianza
explicita de comportamientos esperados y el uso de refuerzos positivos.
El modelo PBIS se organiza en tres niveles de intervenciéon: Nivel 1
(Prevencién Universal), Nivel 2 (Intervencién Selectiva) y Nivel 3
(Intervencioén Intensiva).

v ¢Qué es una Evaluacién Funcional de la Conducta (FBA)? Es un
procedimiento basado en evidencia que aplica los principios del andlisis
conductual aplicado (ABA) para identificar la funcién de una conducta
inapropiada. Se redliza en el ambiente educativo donde ocurren las
conductas problemdaticas, recopilando  informacion sobre los
antecedentes (factores que desencadenan la conducta) y las
consecuencias (lo que refuerza o mantiene la conducta). El objetivo es
determinar la causa de la conducta inapropiada e implementar
intervenciones efectivas que permitan modificarla.

v Plan de Intervencién conductual (BIP) o Plan de Apoyo Conductual
Positivo (PAC+). Completada la FBA, los resultados se utilizan para
desarrollar un BIP, también conocido como PAC+. Este plan proporciona
una guia para reducir los comportamientos problematicos y forma
parte de un tratamiento integral y del PEl. Todos los integrantes del
ComPU son responsables de la implementacion del plan.

v Trdmite de referidos.

1) El maestro y personal escolar deben realizar al menos tres (3)
intervenciones previas documentadas con la Hoja de Intervencién
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con Estudiantes de la Secretaria Auxiliar de Apoyo Integrado
(sAAl).

2) Sila conducta persiste, se completa el Formulario SAEE-14 (Andlisis
Funcional de la Conducta) para documentar patrones de
comportamiento.

3) Si la conducta afecta el aprendizaje, se completa el Referido al
Equipo Interdisciplinario Socioemocional (EIS) para solicitar una
evaluacioén integral.

4) Si el EIS determina que se necesita una intervencién especializada
por un externo, se convoca al ComPU para la determinacion
correspondiente. Aqui, el equipo interdisciplinario presenta sus
hallazgos basados en el andlisis inicial, la documentacion
recopilada y las estrategias implementadas en los Niveles 1y 2. En
este contexto, el referido a un especialista en conducta se
convierte en un paso fundamental para garantizar que el
estudiante reciba el apoyo especializado necesatio.

v' Consideracién para asignar un asistente. La asignacion de un asistente
conductual debe cumplir con los criterios establecidos en la «Guia
integral para la provision de apoyos conductuales a estudiantes con
discapacidadh. Cada paso, desde la FBA hasta la consulta con el CSEE,
debe ser documentado adecuadamente en el PEl, PAC+ y MIPE. En la
guia, el proceso formal de determinacion del asistente.

SECCION DE EJEMPLOS
4 Plan conductual para conductas inapropiadas

A\

Ejemplo I:

Describa la | Describa las estrategias o
conducta que | métodos que se utilizarédn
necesita  ser | para modificar la conducta
modificada. identificada.

Describa cémo Ila familia
colaborard para modificar
esta conducta.
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Destruccion de

material
escolar- Juan
rompe o tira
papeles,
lGpices,

manipulativos
con fuerza. Esto
ocurre cuando
no desea
seguir

1.1. Promover el uso de visuales
o sefnas para pedir ayuda de
manera funcional cuando se
le presenta una tarea dificil.

1.1. Utilizar una agenda visual
en el hogar para generalizar
lo aprendido y practicar la
misma estructura.

12. Uso del tablero visual.
Primero/después que indique
que, al readlizar una tareq,
inmediatamente después
recibird el refuerzo positivo
seleccionado.

1.2. Implementar las
recomendaciones del
psicélogo escolar en el hogar.

instrucciones o | 1.3. Proveer en el salén una | 1.3. Crear una zona de
encuentra una | zona de regulacidn sensorial | regulacion sensorial en el
tarea dificil donde pueda retirarse al pedir | hogar.
un descanso de manera
apropiada.
Ejemplo 2:
Describa la | Describa las estrategias o ) . .
. Describa cémo la familia
conducta que | métodos que se utilizardn -
. e colaborard para modificar
necesita  ser | para modificar la conducta
e . . esta conducta.
modificada. identificada.

Vocalizaciones
inapropiadas-

grito en un
tono de voz
muy alto

1.1. Redirigirlo a levantar la
mano o pedir ayuda para
comunicarse.

1.1 Integrar videos y
programas educativos en la
television durante el tiempo
de ocio que hagan énfasis en

la . comunicaciéon  (ej. Ms.
Rachel)
1.2. Redirigirlo a sefialar donde | 1.2. Implementar las

se encuentra en el semdaforo
de las emociones (rojo-
frustrado, amarillo- aburrido,
verde- relajado)

estrategias - recomendadas
por el terapista del habla 'y
compartirlas en la libreta de
comunicaciéon directa con
maestro.
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1.3. Redirigirlo a escoger un
juguete sensorial (caja
sensorial o pelota antiestrés)
para canalizar su frustracién.

1.3. Brindar refuerzos positivos
en el hogar cuando el
estudiante utilice las
estrategias de comunicacién
funcional aprendidas.

D. Visién del proceso de transicidn postsecundario

D. Si el estudiante tiene o cumpliré 16 afos en el periodo de implementacién
de este PEl, describa brevemente la visién de lo que se espera que ocurra en
su vida postescolar en las siguientes areas:

Si el estudiante tiene o cumplird 16 afos durante la vigencia del PEl, se debe
incluir un plan de transicion postsecundaria, conforme a 34 C.FR. §

300.320(b).

» Describa qué se espera que pase con el estudiante una vez termine la
escuela. Representa la meta a largo plazo que se aspira alcanzar.

» Esta seccidn se completa Unicamente para los estudiantes que se
encuentran en los procesos 3 y 4 de transicion.

» Para los estudiantes con impedimento cognoscitivo significativo (ICS), la
visién se elaborard en coordinacion con los padres o tutores legales.

Recursos disponibles: Consulte la «Guia para el proceso de transiciéon de

la escuela a la vida postsecundaria» para mas informacion.

Preguntas guiaq_?

Area

Estudiantes con discapacidad
leve y moderada

Estudiantes con ICS

Educacioén

» ¢El estudiante planifica cursar
estudios postsecundarios?

» ¢Qué tipo de estudio,
profesional o técnico?

» ¢En una universidad, instituto,
colegio u otro?

» ¢El estudiante cuenta con las
capacidades para cursar
estudio postsecundario?

» ¢Grado asociado, Certificado
profesional, Curso técnico,
horas contacto u otro?
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Adiestramiento

»

»

¢En qué area(s) o
profesion(es) le gustaria
estudiar?

¢Qué nivel de estudio?

»

¢En qué darea o destreza el
estudiante muestra
capacidades que pudiera ser
adiestrado?

Independiente

independiente consigo
mismo, en el hogar y en la
comunidad?

»

»

»

Empleo » ¢Piensa trabajar a tiempo » ¢Tiene el estudiante
completo o parcial? capacidades o destrezas que
» ¢Ensu propio negocio o para pueda ser utilizado para
una empresa? obtener un empleo parcial,
» ¢En qué tipo de empleo le autogestion o sostenido?
gustaria trabajar?
Vida » ¢Tiene capacidades paraser | » ¢Cudl es su nivel mds alto de

funcionalidad en estas
destrezas?

¢COmo se planifica su vida
adulta, parcial o, totalmente
asistida?

¢Cudl seré el lugar de
residencia del menor, con los
padres, un familiar o en una
instituciéon residencial (si
aplica)?

J¢Se orienta sobre la
transferencia de sus
derechos o la patria potestad
prorrogada?

INFORMACION IMPORTANTE

&

EMPLEOS

El camino hacia la inclusién laboral para estudiantes con discapacidades

implica considerar

detenidamente sus

capacidades

y niveles de

funcionamiento cognitivo y funcional, asi como sus habilidades especificas.
Dependiendo de estos factores, existen diversas modalidades de empleo que
pueden adaptarse a sus necesidades y promover su integracién efectiva en el

mundo laboral.

Entre estas opciones, se encuentran:
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v El empleo regular, ya sea a tiempo completo o parcial, ofrece la
posibilidad de trabajar en entornos tradicionales con la posibilidad de
realizar ajustes necesarios segln las necesidades del individuo.

v El empleo sostenido destaca la importancia de la individualidad vy el
apoyo continuo para asegurar una estabilidad laboral a largo plazo.

v La autogestion econdmica implica que por medio del establecimiento
de pequenos negocios o microempresas se permite a los individuos a
tomar el control de su propia actividad econémica, ajustando el negocio
a sus capacidades y preferencias personales (a lo que mejor saben
hacer y prefieren).

v Las opciones innovadoras son modalidades como el telemarketing y los
trabajos virtuales o a distancia, estos ofrecen alternativas laborales
flexibles, que resultan particularmente beneficiosas al adaptarse a los
distintos niveles de habilidad y accesibilidad.

EMPLEO
REGULAR
(Tiempo
completo o parcial)

(IRdividaalizacion)

AUTOGESTION ECONOMICA
(pequerioc negocio o micro empresa) v

OPCIONES INNOVADOR
(telemarketing, trabajos virtuales o a distancia, alternativas

Estas modalidades no solo fomentan la autonomia y el desarrollo personal,
sino que también abren caminos para que los estudiantes con
discapacidades contribuyan activamente en sus comunidades y en la
economia.

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov



GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 15

SECCION DE EJEMPLOS

N .y
Q) Redaccién

Estudiantes con discapacidad leve

de vida diaria, tales como talleres
ocupacionales o actividades
educativas en entornos
comunitarios.

Area Estudiantes con ICS
y moderada
Educacién Una vez completados los requisitos | Tras obtener su diploma o
de la escuela secundaria, el | certificacion, el estudiante
estudiante participara en | participaré en programas
programas educativos | educativos postsecundarios
postsecundarios disefados para | disefilado para fortalecer
fortalecer destrezas funcionales y | habilidades de autonomia,

comunicacion y destrezas de vida
diaria, con enfoque en integracién
comunitaria y empleo con apoyo.

Adiestramiento

Tras obtener su diploma, el
estudiante tiene interés en la
mecdnica automotriz y desea
recibir adiestramiento que le

permitan adquirir destrezas bdsicas
y funcionales relacionadas con esta
area.

Tras obtener su diploma o
certificacion, el estudiante
participard en un programa de
adiestramiento ocupacional
adaptado, enfocado en jardineria,
mantenimiento de dreas verdes y
organizacién de materiales con
asistencia parcial.

como el manejo del dinero,
transporte publico y gestion de su
tiempo. Con apoyo continuo,
pondrd en prdctica estas destrezas
en contextos reales, promoviendo

Empleo Al egresar del sistema educativo, el | Al egresar del sistema educativo, el
estudiante tiene interés en obtener | estudiante tiene habilidades para
un empleo regular en la mecdnica | desempefiarse en un entorno
automotriz, ya sea en un taller | laboral estructurado, con apoyo ya
independiente 0 en una empresa | sea en un empleo sostenido,
del sector automotriz. autogestiéon econémica u opciones

innovadoras.

Vida El estudiante desarrollard destrezas | EI  estudiante  ampliar@  sus

Independiente | bdsicas para la vida independiente, | habilidades para llevar a cabo

tareas esenciales del hogar con el
apoyo necesario y participard en
actividades recreativas dentro de la
comunidad bajo  supervision,

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)
PAGINA 116

su integracion enla comunidad y su | promoviendo asi su autonomia en
calidad de vida. un ambiente estructurado.

Consideraciones Finales
Recuerde:

— La visién de transicién postsecundaria debe reflejar los intereses,
capacidades y metas del estudiante.

— Deben considerar las fortalezas y necesidades del estudiante en
relacion con su vida adulta.

— El plan debe incluir apoyos especificos que faciliten la integracion en
la comunidad.

4.5 Parte IV — Areas que se desarrollardn en el PEI

IV. Areas del PEI

Indique las areas en las que el estudiante recibird apoyo para atender las
necesidades Unicas, identificadas en el PLAAFP, con el propésito de
garantizar su acceso y progreso en el curriculo general, al igual que sus
pares sin discapacidad, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.320(a)(2).
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?

Preguntas guias

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia. En términos generales:

» ¢Cudles son las necesidades mas significativas que interfieren
en el proceso educativo del estudiante?

» ¢Requiere apoyo para desarrollar una destreza, mejorar su
habilidad o mantener la destreza adquirida?

» ¢Qué dreas necesitan intervenciéon especializada para
garantizar su progreso académico y funcional?

Recuerde: Cada darea identificada debe estar respaldada por
evaluaciones formales e informales que evidencien la necesidad de
intervencion en el PEL.

Areas ¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

Espanol « Dominio del idioma espanol

« Escritura y produccién de textos
« Comprensién auditiva

« Expresion oral

+ Destrezas de lectura

Matematica | -  Numeracién y operacion
+ Algebra

+ Geometria

+ Medicién

« Andlisis de datos

Conductual | Conductas relacionadas con:

« déficit de atencidn con o sin hiperactividad

« ansiedad, pobre autoestima y abrumado

« relaciones interpersonales

« bajo nivel de frustracién

« desinterés en realizar tareas

« desordenes conductuales (desofiontes, retantes,
agresivos)

« deberes y responsabilidades escolares

« emociones y sentimientos
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INFORMACION IMPORTANTE

\ AREAS Y SUBAREAS DEL PEI

v Estudiantes que participan de Educacion Fisica. Los estudiantes con
discapacidad tienen igual derecho a participar de la clase de Educaciéon
Fisica regular. Cuando el Comité de Evaluacion de EFA determine que por
la discapacidad su participacion pudiera verse afectada, el maestro
especialista de EFA evaluard en cudl de las siguientes dreas necesita

apoyo:
Area ¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?
Educacioén Fisica | = Dominio del movimiento
Adaptada « Comprensién del movimiento

«  Aptitud fisica personal
+ Conducta responsable
« Vida activa y saludable

v Estudiantes preescolares. Los estudiantes de 3 a 5 afios deben ser

evaluados en funcidn de las necesidades que mdas afecten su

participacién en actividades propias de su edad, en las siguientes areas:
Area ¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?
Destrezas preescolares « Desarrollo de Enfoque de Aprendizaje

« Desarrollo Linguistico

« Desarrollo Socioemocional

« Desarrollo Légico-matemadatico

« Desarrollo Creativo

- Desarrollo Fisico

+ Salud Escolar

Conductual Conductas relacionadas con:

- déficit de atencién con o sin hiperactividad

« ansiedad, pobre autoestima y abrumado

« relaciones interpersonales

« bajo nivel de frustracion

- desinterés en realizar tareas

« desordenes conductuales (descfiantes, retantes,

agresivos)
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Area

¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

« deberes y responsabilidades escolares
« emociones y sentimientos

v' Estudiantes ciegos. Para los estudiantes elegibles a los servicios del PIV,
ademds de las necesidades académicas, en el comité de PIV se

evaluard en cudl de las siguientes dreas necesita apoyo:

Area

¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

Servicios para ciegos

« Ensefanza del braille |

»  Ensefnanza del braille I

+ Cbdigo Nemeth

+ Habilidades compensatorias

« Uso de Asistencia Tecnolbégica

- Eficiencia sensorial

+ Habilidades de interaccién social

Orientacién y movilidad

« Imagen bdsica del cuerpo

+ Relaciones espaciales

+ Movimientos con el uso del bastén
+ Vidjes ala comunidad

« Uso del transporte publico

+ Relaciones temporales

* Técnicas protectivas

v Estudiantes sordos. Para los estudiantes elegibles a los servicios del PSS,
ademds de evaluar sus necesidades académicas, en el comité de PSS

se evaluard en cudl de las siguientes dreas necesita apoyo:

Area

¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

Servicios para sordos

+ Ensefianza del lenguaje de sefas

« Comunicacién

« Destrezas académicas funcionales
+ Uso de Asistencia Tecnolbgica

« Destrezas auditivas

« Destrezas de labiolectura

v' Estudiantes en pretransicién. Los estudiantes que cursan los grados del
6."al 8."se deben evaluar si, ademdas del drea académicaq, este presenta
necesidades para lograr una transicién a escuela superior ordenada en

las areas de:
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Area ¢En cudl habilidad requiere mayor atencion?
Transicién +  Exploracién ocupacional

« Vida diaria
« Autodeterminacién
«  Pretransiciéon

v Estudiantes en transicion. Los estudiantes que cursan del 9." al 12." se
deben evaluar si, ademds del drea académica, este presenta
necesidades para lograr una transicién a la vida adulta en las dreas de:

Area

¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

Transicién postescolar

+ Destrezas de preempleo
+ Adiestramiento para un empleo
+ Vida diaria

« Actividades comunitarias

v' Estudiantes en transicion preadultos. Los estudiantes que continGan con
el programa de preadultos se deben evaluar si presentan necesidades
para lograr una transicion a la vida en comunidad en las dreas de:

Area

¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?

Transicién postescolar

« Instruccional académico

+ Vida diaria

+ Adiestramiento para un empleo
+ Destrezas de preempleo

* Autodeterminacion

e Actividades comunitarias

v' Estudiantes en saldén especial. Para los estudiantes que reciben servicios
educativos en un salén especial, adicional a los procesos educativos
antes presentados, se deben evaluar las necesidades en las dreas
académicas en las que recibird acceso curricular:

Area ¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?
Inglés Grados K.*"al 8.° Grados 9.°all12.°
- Listening/Speaking « Listening/Speaking
«  Reading e Reading
s Writing o Writing
« language « language
«  Foundational Skills
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Area ¢En cudl habilidad requiere mayor atencién?
Ciencia Grados K al5.° | Grados 6.°al8° |Grados 9.°al12°
« Ciencias o Ciencias o Ciencias
Biol6gicas Biolégicas Terrestres y del
« Ciencias o Ciencias Espacio
Fisicas Fisicas-Quimical| « Biologia
» Ciencias o Ciencias Fisicas| « Quimica
Terrestres vy - Fisica » Ciencias
del Espacio Ingenieria y| Ambientales
» Ciencias Tecnologia  Fisica
Ambientales Ingenieria Y
e Ingenieria vy Tecnologia
Tecnologia
Estudios Sociales. + Cambio y Continuidad
Estas dreas se | + Personas, Lugares y Ambiente
trabajarén integradas | *+  Desarrollo Personal
con las destrezas de | * Identidad Cultural
Espafiol «  Produccién, distribucién y consumo
« Conciencia civica y democrdética
« Conciencia global
+ Sociedad Cientifica y Tecnologica

Una vez se realice la identificacion de las dreas académicas que requieren ser
atendidas, el ComPU tiene la responsabilidad de establecer si necesitardn del
apoyo de especialistas en dreas relacionadas para que el estudiante logre
educarse de manera apropiada.

Servicios relacionados (34 CFR. § 300.34 y Seccién 10, MPEE)
Servicios para desarrollar, corregir o apoyar al estudiante para
beneficiarse de la Educacién Especial. Se seleccionard entre:
terapia psicoldgica, terapia ocupacional, terapia del habla vy
lenguaje, terapia fisica, consejeria profesional, consejeria en
rehabilitacion, trabajo social, entre otros.
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INFORMACION IMPORTANTE

| AREA «<OTROS»

El drea de OTROS es para documentar terapias que recomiende el ComPU
basado en una justificacidon que explique claramente como la nhecesidad
identificada afecta el aprendizaje o la participacion del estudiante en el
curriculo. Debe quedar demostrado que la intervencion terapéutica es
necesaria para minimizar una barrera educativa. La terapia colocada en
OTROS no estd disponible en las dareas del PEl regular. Para TODA terapia
documentada en esta drea se escribirdn fortalezas, necesidades, metas y

objetivos.

® Es incorrecto:
Escribir «Ver plan de intervencién»

éPor qué?
Todos los proveedores de servicios
(educativos y relacionados) tienen que
especificar de manera clara cudles serdn
sus metas para que el estudiante logre
minimizar las necesidades académicas y
funcionales que presenta.

« Documentar dreas que ya estdn
disponibles en el PEI (Ej. Lecturq,
escritura, Espafiol, Inglés, etc.).

Seria redundante. Si el servicio tiene alguna
especificidad que no se contempla en
MIPE, se debe generar una consulta a
nivel central por medio de asistencia en

MiPE.
« Escribir alternativas de ubicacidon | Las alternativas de ubicacion NO son
(Ej. Salén recurso, uno a uno, | servicios, son el ambiente o lugar donde
inclusion). se implementardn las metas y objetivos

del PEI.

Escribir terapias con modalidades
(Ej. Terapia del habla dos veces a la
semana, Educativa 1 vez al mes,
terapia ocupacional sensorial).

Esto resulta redundante. En la parte IV se
indica el drea o servicio que se ofrecerdy
en la Parte VIl (b) la frecuencia de los
servicios y sus modalidades.

Escribir servicios de transportacion.

No es un servicio

educativo.

terapéutico ni
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« Fragmentar disciplinas o crear |Los profesionales licenciados estan
«subterapias» que ya forman parte | facultados para ofrecer estas

de la  practica  profesional
licenciada (Ej. terapia ocupacional
sensorial, terapia del habla con
enfoque en fluidez, terapia
psicolégica con enfoque
conductual).

intervenciones dentro de su disciplina sin
necesidad de crear servicios separados.
Estas variantes forman parte de la
practica estandar y se reflejan en las
metas y objetivos del drea, no como
nuevos servicios. Fragmentar disciplinas
genera duplicidad, recomendaciones
incorrectas y confusion en el PEI.

@ ¢QUE DICE LA LEY?

Evaluaciény

terapias

Estos servicios incluyen:

Los servicios relacionados son aquellos que
tienen como propdsito desarrollar, corregir o
apoyar al estudiante con discapacidad para
beneficiarse de la Educacion Especial, de
conformidad con 34 C.F.R. § 300.34.

Para la intervencion

Para la asesoria

Para fines de

académica e Consejeria profesional  evaluacion
« Terapia psicolégica e Consejeria en diagnéstica
« Terapia del habla rehob.llltocu’.)n . Ne/ur.ologio
) ) e Trabajo social e Médico
* Terapia ocupacional e Salud escolary o Psiquidtrico
* Terapia fisica Enfermeria Escolar o Ortopédica
e Audiologia e Psicologia
e Orientaciény e Asesoramiento para
movilidad padres
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La determinacion de evaluar u ofrecer un servicio relacionado dependerd de
las necesidades académicas (PLAAFP) que presenta el estudiante y cémo
estos profesionales pueden apoyar al estudiante a alcanzar las metas y
objetivos redactados en el PEI.

Importante: Todos los servicios relacionados deben estar basados en
evaluaciones formales y ser documentados en el PEl con:

» Fortalezas y necesidades del estudiante.

» Metas especificas para mejorar su acceso al curriculo.

» Objetivos medibles, alineados a su plan educativo.

De acuerdo con 34 C.FR. § 300.8(a)(2), si un estudiante solo requiere un
servicio relacionado y no necesita educacion especial, no es elegible para el
Programa de Educacidon Especial. Sin embargo, si el servicio relacionado es
esencial para proporcionar instruccidon especialmente disefiada, este se
considerara parte de la educacion especial y no como un servicio relacionado
(34 CFR. § 300.39(a)(2)(i)). Elemplo de esto es el servicio de orientaciéon y
movilidad.
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4.6 Parte V — Programa de servicios

En esta parte, se documenta las fortalezas, necesidades, metas, objetivos y
procedimientos de medicidon que garantizardn que el estudiante reciba una
educacién adaptada a sus necesidades individuales.

V. Programa de servicios

Area:

Subdreas:

Fortalezas y
necesidades

Metas

Objetivos

Procedimientos

Detalle las
fortalezas y
necesidades
académicas que
presenta el
estudiante,
considerando los
apoyos
otorgados y la
informacién
declarada en el
PLAAFP.

Defina las metas
académicas de
manera
especificq,
medible y
alcanzable,
disenadas para
atender las
necesidades
previamente
identificadas.

Identifique los
objetivos
especificos que
permitiran lograr
la meta
propuesta.

Seleccione los
instrumentos de
medicion que se
utilizardn para
medir el
progreso en
cada'drea.

/Informacién de referencia

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

Recuerde: La informacion provista debe estar respaldada con

fuentes de informacion verificables.

N
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INFORMACION IMPORTANTE & ai O,
“ PLANES DE SERVICIOS =
v" El PEl no es un curriculo: No se deben incluir todos los indicadores de grado

ni las materias complementarias. Este documento debe centrarse en las
habilidades académicas y funcionales prioritarias que permitirdn al
estudiante acceder a una educacion adecuada y desarrollar la mayor
independencia posible dentro de sus capacidades.

Referencias para la planificacién: Los indicadores académicos clave estan
detallados en el documento «Competencias esenciales», el cual establece
los conocimientos fundamentales que los estudiantes deben alcanzar en
cada grado. Estos indicadores también estén disponibles en los
documentos «£standares y expectativas», en estos, se destacan los
conocimientos fundamentales en negrita para facilitar su identificacion.

Participacién alterna de los especialistas: En esta parte, se presentard el
documento «Resumen de la intervenciorn» correspondiente a los Gltimos 5
anos de terapias, en los que se recopilan las recomendaciones de los
especialistas para la elaboracion del PEl. Este documento serd discutido en
la reunién del ComPU, en la que se determinard si se aceptan o no las
recomendaciones. El especialista puede ser convocado (SAEE-06) a
participar de manera presencial o virtual para aportar informaciéon
relevante sobre el proceso.

Metas y objetivos terapéuticos: Las metas y objetivos de los servicios
relacionados son establecidos por los especialistas en terapia, con base en
las necesidades descritas en el PLAAFP y en la evidencia evaluativa
recopilada. Estas metas deben explicar cémo la intervencién terapéutica
apoyard al estudiante a acceder, participar y progresar en el curriculo. Los
especialistas también definirdn los instrumentos que utilizardn para medir
el progreso en destrezas que impactan directamente el aprendizaje y el
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desempeno en el entorno escolar. Los funcionarios del DEPR tendrdn acceso
a esta informacion para garantizar que los servicios contribuyan
efectivamente al logro de las metas propuestas. En caso de dudas, se
recomienda invitar al especialista correspondiente a la reuniéon del ComPU
para aclarar informacidn y apoyar el proceso de toma de decisiones.

v' Estudiantes sordos, ciegos y sordociegos: La redaccion del plan de servicios
para estos estudiantes deberd ser realizada exclusivamente por maestros
especialistas en cada area (servicios al ciego, al sordo o sordociegos) y su
participacién en la reunién del ComPU es fundamental para garantizar una
planificaciéon adecuada. Estos profesionales cuentan con la formacion y
experiencia necesarias (peritaje) para identificar los indicadores
académicos y del curriculo expandido que serdn atendidos. Es una prdctica
incorrecta que un maestro recurso redacte esta area.

A. Fortalezas y necesidades

» Fortalezas: Representan las habilidades, conocimientos y destrezas que
el estudiante ha desarrollado con éxito, con o sin apoyos, y que pueden
servir como base para su aprendizaje.

» Necesidades: Son las dreas en las que el estudiante enfrenta desafios
significativos y que requieren intervencion, adaptaciones o servicios
especializados para garantizar su acceso y progreso en la educacion.
Estas deben estar documentadas en el PLAAFP y alineadas con metas y
objetivos especificos en el PEL.

# Cumplimiento legal: EI ComPU es responsable de documentar de
manera objetiva las fortalezas y necesidades del estudiante,
garantizando que cada necesidad prioritaria tenga una meta
establecida y que los apoyos sean adecuados para maximizar su
desarrollo académico y funcional (PLAAFP).
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PUNTOS CLAVE PREGUNTAS GUIAS
Evaluacidon basada en la ejecucidén del | » ¢En qué indicadores
estudiante: Las fortalezas y necesidades esenciales del grado
se determinan en funcién de su actual el estudiante ha
desempeno al recibir los apoyos demostrado dominar
documentados en el PEI. cuando se le brinda los
apoyos necesarios?
Uso de indicadores académicos por
grado: Los estdndares educativos sirven | » ¢Cudles han sido los
como referencia para identificar qué indicadores con mayor
destrezas ha logrado dominar el dificultad para el

estudiante y cudles requieren atencion
prioritaria.

Cumplimiento con requisitos federales:
Es requerido identificar las fortalezas y
necesidades del estudiante en relacion
con el grado en el que estd matriculado.

Sin embargo, también se pueden
considerar indicadores de grados
anteriores para identificar brechas

académicas y establecer una base
adecuada para la intervencion.

. Alineacién entre necesidades y metas:
Por cada necesidad prioritaria
identificada, se debe desarrollar al
menos una meta en el PEl, asegurando
que la intervencidon responda de manera
efectiva a los desafios del estudiante.

estudiante?

» En los indicadores que
presentan dificultades, ¢en
qué nivel de grado se
encuentra actualmente su
ejecucion?

Importante: La
identificaciobn  precisa  de
fortalezas y  necesidades
permite desarrollar un PE

alineado con el progreso real
del ’‘estudiante, asegurando
que lasmetas y objetivos sean
alcanzables [y « significativos
para su desarrollo académico
y funcional.
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B. Metas

Marco legal: La Ley IDEA establece que el PEl debe incluir metas
||§_J| anuales medibles disefadas para abordar las necesidades

académicas y funcionales del estudiante, permitiendo su acceso al
curriculo general y promoviendo su progreso, conforme a 34 C.FR. §
300.320(a)(2)(i). Por otro lado, en caso de que aplique, si el estudiante recibe
educacion alternativa basada en est@ndares funcionales, las metas deben
estar alineadas con su plan educativo individualizado, asegurando una
educacion significativa y apropiada conforme a 34 C.F.R. § 300.320(a)(2) (ii).

» Metas: Son declaraciones generales que describen los logros que se
espera que el estudiante alcance en un periodo de un afio. Deben ser
claras, especificas, medibles, alcanzables, relevantes y con un tiempo
definido (S.M.AR.T.), alineadas con las necesidades identificadas en el
PLAAFP.

¢ Cumplimiento legal: EI ComPU es responsable de formular metas
realistas y personalizadas, asegurando que el estudiante reciba los apoyos
y servicios necesarios para alcanzarlas dentro del periodo del PEI.

Caracteristicas de una meta adecuada

» Alcanzable y medible — Debe ser especifica y permitir evaluar el
progreso.
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» Centrada en la participacidon del curriculo general — Debe facilitar el
acceso al grado en el que el estudiante estd matriculado.
» Adaptada a necesidades indiicuales — Puede incluir destrezas de

Documentos de referencia

Los recursos disponibles para establecer las metas son:
» Documento «Competencias esenciales» — Guia para definir metas alineadas

con el curriculo.

» «Guia para la transicién de la escuela a la vida adulta» — Para establecer
metas funcionales.

» «Curriculo expandido» — Para estudiantes sordos, ciegos y sordociegos.

» «Curriculo Académico Funcional»-Para estudiantes de Saldn Especial
Modificado.

grados anteriores si es necesario reforzarlas o ensenarlas por medios o
formas alternas.

Elementos de una meta

ELEMENTO DESCRIPCION EJEMPLOS
Término Plazo de tiempo en el | ¢ Durante el ano escolar,
¢Cudndo? que se espera | e Durante el primer semestre,
alcanzar la meta. e Durante el segundo semestre,
e Durante el periodo de las 10
semanas,
e Durante el periodo de las 20
semanas,
e Durante el periodo de las 30
semanas,
e Durante el periodo de las 40
semanas,
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ELEMENTO DESCRIPCION EJEMPLOS
e En cinco semanas,
e Enunmes
Persona Nombre del | Carlos, Maria, Pedro
cQuién? estudiante que
realizard la meta.
Actividad Destrezas esperadas | e Leerd textos al nivel del grado,
¢Qué? segun el indicador con propdsito y comprension

seleccionado. Se
redacta en futuro y
debe considerar el uso
de Asistencia
Tecnoldgica si aplica.

(2.LL1.1.19)

e realizard tareas de numeraciony
operacién (3.L1.19)

e resolverd problemas de suma
con numeros cardinales ‘hasta
tres sumando y reagrupando con
multiples digitos (4 :N.2.1)

e Logrard utilizar las claves de
orientacién y movilidad

e Brindard respuestas de si y no
con el uso del teclado tactil.

e Readlizard una variedad de
patrones ~ fundamentales de
movimiento

e Completard una solicitud de
admisibn. a la  universidad
utilizando una aplicacion de texto
avozy el reconocedor de voz.

Adecuacidad
cCOmo lo
logrard?

Se utilizard la escala
de apoyos (L5-10).

Sea realista al
momento de
seleccionar la

adecuacidad.

¢ Lo logra-de forma independiente
(L5)

e Lo logra por si solojo con.alguna
clave verbal (L4)

e Lo logra con algin apoyo o a
través de claves visuales con
gestos (L3)
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ELEMENTO DESCRIPCION EJEMPLOS
e Lo logra con mucho apoyo o a
través de claves visuales con
modelos (L2)
¢ Lo intenta o requiere de estimulo
fisico parcial (L1).
e Lo logra con estimulos fisicos
totales (LO).
Recuerde:
— Cada meta debe estar alineada con una necesidad prioritaria del
estudiante.

— Las metas deben ser especificas, medibles y alcanzables en un tiempo
determinado.

— El nivel de apoyo (L5-L0) debe ser realista segin la funcionalidad del
estudiante.

— El uso de Asistencia Tecnoldogica debe reflejarse en la meta si el
estudiante lo requiere.

Este formato garantiza que la redacciéon de metas en el PEI sea clarg, precisa
y alineada con la normativa vigente.

* Nota aclaratoria: No constituye una prdctica adecuada la redaccion de una
meta que incluya mdaltiples actividades o destrezas esperadas. Cada meta
debe enfocarse en una destreza claramente definida, a fin de facilitar su
medicion, seguimiento y evaluacién del progreso del estudiante

C. Objetivos

» Objetivos: Son pasos especificos y medibles que permiten alcanzar la
meta establecida. Deben indicar cémo se evaluard el progreso del
estudiante e incluir criterios de desempeno.

Caracteristicas de los objetivos
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Los objetivos incluyen:

»

»

»

Las destrezas o conocimientos previos que requiere el estudiante para
alcanzar la meta o acercarla lo mas posible (cerrar la brecha de
conocimiento).

Estrategias y apoyos necesarios para facilitar su aprendizaje.

De igual manera, algunos estudiantes con discapacidad podrian
requerir de capacitacién sobre métodos alternos para realizar las tareas
(ejemplo: Uso del dbaco, uso del reconocedor de voz de la computadora
o celular para dictar en lugar de escribir, el uso de aplicaciones que
cambian el texto a audio, uso de organizadores graficos, manipulativos,
entre otros).

Referencias para establecer los objetivos

»

»

»

»

Docurr?ento « CO/T),OGZ"G/?C/GS EEERGCHE
esenciales» — detalla las destrezas por | | «rcmentes | competencas [ cppeepcs

. I I Orden de ideas
grqdo y IGS destrezqs preVIGS que ' 10.E3.1e ' 11.E3.1e Tecn’\;aosdrl;:r.;:twas I\:L!\rzaa"r;::(‘:

requieren por cada una de ellas.

«Guia para la transicion de la escuela a la vida adulta»— Para establecer
los indicadores funcionales.

«Curriculo expandido»— Para estudiantes sordos, ciegos y sordociegos.
«Curriculo Académico Funcionah-Para estudiantes de Saldn Especial
Modificado.

Recuerde:
— Cada meta debe tener al menos un objetivo.
— Los objetivos deben ser especificos, alcanzablesy medibles. No es buena

prdctica combinar varios en un solo enunciado.

— Elnivel de apoyoy los recursos utilizados (medios) deben seradecuados

%

y realistas para el estudiante.
La evaluacidn del progreso debe ser clara y cuantificable.

Elementos de un objetivo
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Elemento

Descripcioén

Ejemplos

Concepto o
Destreza

cQué necesita
el estudiante
aprender?

Sea especifico, atienda una
sola destreza.

El verbo se escribird en
presente.

Como buena practica, puede
utilizar los codigos del

indicador previo para facilitar
el proceso de planificacion vy
evaluacion del PLAAFP.

e Escribe un pdarrafo con
argumentos que apoyen su
opinién (10.E.T.P.1)

e Camina en una linea recta
a una distancia de 20 pies
(K.DM.1)

¢ Identifica los detergentes
que se utilizan para lavar la
ropa

e Selecciona un
ocupacional de interés

drea

Instrumentos o
medios
¢Como lo va a
hacer?

Detalle como el estudiante
realizard la destreza.

Es importante recalcar que
para identificar los medios se
tiene que tomar en
consideraciéon el nivel
cognitivo del estudiante y su
funcionamiento actual.

e por medio de ejercicios

e por medio de actividades
concretas

e por medio de actividades
semiconcretas y abstractas

o Al sefalar en las ldminas

e Al usar el dbaco

e Por medio de gritos, al
presentarle los
pictogramas

e Por medio de su

comunicador

e Al usar manipulativos y por
medio de estimulos fisicos

e Alusar la grabadora

e Al utilizar el procesador de
palabras

Adecuacién
cCudntas
veces
repetiremos la
tarea para

Indique cémo se evaluard la
ejecucion de la destreza.
Intentos: Para  destrezas
especificas que se realizan en
un periodo corto de tiempo.

e 3debintentos
e 7del0intentos
e 70 %de las veces
e 15 % de las veces
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Elemento

Descripcioén

Ejemplos

medir su nivel
de logro?

Por cientos: Para destrezas
que se evaldan a lo largo del
ano.

+ Nota aclaratoria: No constituye una préactica adecuada la redaccién de un
objetivo que integre mdltiples conceptos o destrezas. Cada objetivo debe
abordar un solo concepto o destreza especifica, claramente definida, para
asegurar coherencia con la meta, facilitar su mediciéon y permitir una

evaluacion precisa del progreso del estudiante.

D. Procedimientos de evaluacion

@ Marco legal: La Ley IDEA establece que el PElI debe incluir una
ElJ descripcion de como se medird el progreso del estudiante en relacion
con las metas establecidas y coémo se informard este progreso a los

padres, de conformidad con 34 C.FR. § 300.320(a)(3).

» Procedimientos de evaluacion: Son los instrumentos y estrategias
utilizadas para medir el progreso del estudiante en relacién con las
metas y objetivos establecidos en el PEI

¢Por qué son importantes?
» Permiten hacer un seguimiento del progreso del estudiante.

» Los procedimientos de evaluacion permiten ajustar estrategias para

garantizar el progreso.

» Facilitan
ComPU.

la toma de decisiones informadas en las reuniones del

» Garantizan que el estudiante reciba los apoyos cadecuados para
alcanzar sus metas

* Requisitos:

» Cada meta y objetivo debe estar vinculado a un procedimiento de
evaluacion especifico.
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» Los procedimientos deben ser variados y adaptados a las necesidades
del estudiante.

Algunos instrumentos de evaluacién sugeridos son:

Instrumento

Descripcién

Ejemplo de aplicacién

Pruebas
diagnésticas

Evaluaciones iniciales para
identificar el nivel de
dominio del estudiante en
dreas especificas.

Prueba inicial de lectura para
determinar el nivel de
comprension del estudiante.

Pruebas de

ejecucién

Pruebas para evaluar el
desempefio en  tareas
especificas.

Ejercicio matematico en el
que el estudiante resuelve
problemas aplicando
estrategias ensenadas.

Observaciones

Registro del desempeno del

Observacion estructurada

evaluar la ejecucion de una
tarea.

diarias estudiante en el entorno |del comportamiento en
escolar. actividades grupales.
Hojas de cotejo Lista de criterios para | Llista de cotejo para evaluar

la estructura de un ensayo.

Libreta del

estudiante

Andlisis del trabajo escrito y
participaciéon en
actividades escolares.

Revisibn = de apuntes vy
ejercicios = redlizados en
clase.

Pruebas cortas

Evaluaciones formales de
corta duracién.

Prueba de opcidn mudaltiple
sobre comprension lectora.

Assessment Evaluaciones basadas en el Evaluacion formativa
progreso individual del | mediante rabrica de
estudiante. desempeno.

Evaluacién  del | Herramienta disefiada para | Se administra en periodos

Funcionamiento | estudiantes de Educacion | establecidos para

del Curriculo | Especial (ruta 2y 3), enfocada | monitorear el Progreso.

Académico en destrezas funcionales vy

Funcional académicas.
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E. Evaluacion del progreso

Las metas del PEl se evaluardn con la misma frecuencia que se evaldan los
estudiantes sin discapacidad. Asimismo, el progreso del estudiante se mide
mediante una escala que refleja su nivel de independencia en la ejecucion
de tareas. Para ello, se utilizard la siguiente escala:

¢COmo el estudiante logra completar la tarea?

Escala

Descripcién

5
Lo logra de forma
independiente.

Con el uso de acomodos razonables,
manipulativos, Asistencia Tecnologica o por
medio de equipos alternativos o aumentativos, el
estudiante logra realizar las tareas, ejercicios o la
actividad  de  forma  independiente vy
consistentemente.

lo logra con algdn
apoyo o a través de

4 Con el uso de acomodos razonables,

Lo logra por si solo o | manipulativos, Asistencia Tecnologica o por

con alguna clave | medio de equipos alternativos o aumentativos, el

verbal. estudiante logra realizar las tareas, ejercicios o la
actividad por si solo, pero requiri6 de alguna
clave verbal o explicacién de parte del docente o
un par.

3 Con el wuso de acomodos razonables,

manipulativos, Asistencia Tecnolégica o por
medio de equipos alternativos o aumentativos, el

Lo logra con mucho

claves visuales con | estudiante logra realizar las tareas, ejercicios o la

gestos. actividad con la asistencia del docente o la
presentacién de ejemplos visuales con gestos.

2 Con el wuso de acomodos razonables,

manipulativos, Asistencia Tecnolégica o por
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Escala

Descripcién

apoyo o a través de
claves visuales con
modelos.

medio de equipos alternativos o aumentativos, el
estudiante logra realizar las tareas, ejercicios o la
actividad, con la asistencia directa y constante
del docente o requiri6 la presentacion de
ejemplos visuales con modelos concretos o
semiconcretos.

1
Lo intenta o requiere de
estimulo fisico parcial.

Con el wuso de acomodos razonables,
manipulativos, Asistencia Tecnolégica o por
medio de equipos alternativos o aumentativos, el
estudiante intenta realizar las tareas, ejercicios o
la actividad o requirid de estimulacién fisica
parcial para ofrecer una respuesta correcta o
incorrecta.

0 Aun con el uso de acomodos razonables,

Sin respuesta o | manipulativos, Asistencia Tecnoldgica o equipos

requiere estimulos | alternativos o aumentativos, el estudiante

fisico total. requirié de estimulacién fisica total para ofrecer
una respuesta.

NT No trabajado

» Nota aclaratoria — Uso de Asistencia Tecnolégica (AT) en la escala de

progreso

= En la aplicacidon de esta escala, se considerard el uso de AT
Unicamente cuando el estudiante cuente con una recomendacion
vigente producto de una evaluacién formal de AT o tenga equipos
asistivos oficialmente asignados y documentados en su PEI.

= La valoracién del nivel de desempefo debera reflejar con claridad el
uso de la AT recomendada, conforme a lo consignado en el PE|,
garantizando consistencia, precisibn y cumplimiento con la
documentacién requerida.
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4.7 Parte VI — Otras consideraciones

A. Grado

VI. Otras consideraciones y servicios

A. Grado que cursard el estudiante:

Esta informacion se completa automaticamente segun la opcidn

seleccionada en la definicién del PEL.

By C. Participacion en el salén regular

@ Marco legal: La Ley IDEA establece que los estudiantes con
|E~|I discapacidad deben ser educados en el entorno menos restrictivo
posible, participando en el curriculo general junto a sus pares sin
discapacidad, en la medida que sea apropiada, de conformidad con 34 C.F.R.
§ 300.114.

B. Areas académicas en las que participard en el salén regular:

Seleccione las materias en las que el estudiante recibird instruccién en el
salén regular, junto a sus companeros sin discapacidad.

C. Explique hasta qué punto el estudiante no participard en el curriculo
general en el salén regular y las razones:

Explique las razones por las que el estudiante no participard del servicio
educativo en el salén regular. La explicacion debe estar alineada con la
evaluacion del ComPU y el PLAAFP, no debe incluir simbolos ni caracteres
innecesarios.

INFORMACION IMPORTANTE
k PARTICIPACION EN EL SALON REGULAR
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v Los estudiantes que reciben educacidon en salones especiales en
escuelas regulares, escuelas especiales, en el hogar o en un hospital,
durante todos sus periodos de clase, no deben tener materias
seleccionadas en esta seccion.

= No obstante, si el ComPU determina que el estudiante posee
fortalezas que le permiten participar en ciertas materias junto a
estudiantes regulares, se podré establecer una integracién parcial
en una o mds asignaturas.

v' Si el estudiante serd integrado en una materia en el salén regular, se
debe documentar en la minuta del ComPU la siguiente informacion:

Materia en la que serd integrada.

Propdsito y resultados esperados de la integracion.

Métodos de evaluacion del desempefio académico.

Duracién de la integracién y frecuencia de participacion.

Estrategia para informar el progreso del estudiante’'al ComPU.

Fecha en la que se brindaré orientacién al maestro regular sobre

el proceso de integracion.

U

Y

= Nota: Esta seccidén generard una alerta amarilla para su revision y
validacion.

D y E. Integracién en actividades extracurriculares

@ Marco legal: La Ley IDEA garantiza que  los estudiantes con

E—J discapacidad tengan igualdad de oportunidades 'para participar en

actividades extracurriculares junto a sus pares sin discapacidad, de
conformidad con 34 C.F.R. § 300.117.

D. Areas y actividades extracurriculares en las que el estudiante participaré
con estudiantes regulares
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Marque las dreas y actividades extracurriculares en las que el estudiante
participard con estudiantes sin discapacidades.

E. Explique las razones por las que el estudiante no participard de las
actividades que no fueron marcadas:

Indique las razones por la que no tendrd integraciones con estudiantes sin
discapacidad. No se debe escribir un punto o un cardcter. La justificacion
debe estar alineada con el PLAAFP y la evaluacion del ComPU.

INFORMACION IMPORTANTE
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

v Una actividad extracurricular incluye todos los cursos complementarios,
entiéndase: Educacién Fisica, Bellas Artes, Salud, Agricultura, Mdsica,
Banda, entre otras y actividades que tiene la escuela fuera del horario
escolar.

v" Principio de inclusién:
= Los estudiantes con discapacidad tienen derecho a participar en
actividades extracurriculares en igualdad de condiciones.

= Nota: Los estudiantes que reciben educacion en escuelas especiales,

en el hogar o en un hospital no deben registrar actividades
extracurriculares en esta seccién, ya que no existe una integracion con
estudiantes regulares. Por otro lado, si el estudiante participa en
actividades fuera del horario escolar y se garantiza la inclusion, esto
debe documentarse en el formulario SAEE-08.
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F. Acomodos razonables

Marco legal: La Ley IDEA establece que los acomodos razonables son
| I ajustes y modificaciones disefados para garantizar que los
estudiantes con discapacidad tengan acceso equitativo a la
educacion y puedan progresar en el curriculo general, de conformidad

con 34 C.F.R. § 300.320(a)(4).

» Acomodos: son modificaciones o ajustes que permiten que el
estudiante participe en el proceso de ensefnanza y aprendizaje sin
alterar los estndares académicos. El equipo del ComPU debe
garantizar que los acomodos sean individualizados, permitiendo al
estudiante acceder al curriculo general sin comprometer los
est@ndares de aprendizaje esenciales.

F. Acomodos que necesita el estudiante para participar en el proceso de
ensefianza y aprendizaje:

Identifique los acomodos razonables que requiere el estudiante para
progresar académicamente y reducir el impacto de la discapacidad.

? N
/Informacién de referencia

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

Recuerde: La informacidn provista debe estar respaldada con fuentes de
informacién verificables.

Recursos disponibles: Consulte la «Guia para la provision de acomodos

\razonab/es» para mds informacioén. /

Proceso para la aplicacién de acomodos razonables
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&

v

Identificacion y seleccion: El ComPU analiza las necesidades individuales
del estudiante y determina qué acomodos pueden facilitar su
aprendizaje y evaluacion segun justificado en la declaracién del PLAAFP.
Implementacion: Los acomodos se aplican tanto a la ensefianza diaria
como a las evaluaciones.

Evaluacion del impacto: El progreso del estudiante se revisa
periddicamente para determinar si los acomodos estdn funcionando o
si necesitan ajustes.

INFORMACION IMPORTANTE
ACOMODOS RAZONABLES |i =Y
||

Directrices. En la «Guia para la provision de acomodos razonables»
vigente, se establecen acomodos razonables en las areas de:

Area Acomodos razonables

Acomodos de » Letra agrandada
presentacién - Formas » Equipo para agrandar
para adaptar o ajustar » Claves visuales

la manera en que el » Uso de letra de molde o manuscrito

maestro presenta el » Dividir las asignaciones, tareas o

material educativo y la exdmenes

evaluacion. » Uso del alfabeto braille o Cédigo
Nemeth

» Grdficas tactiles

» Lector o aplicacion texto a voz
» Audiolibros

» Repeticién de instrucciones

» Materiales que hablan

» Equipos para ampliar sonido

» Videocintas con close-caption
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Area

Acomodos razonables

»

»

»

»

Anotaciones, bosquejos o fotocopias
Guiar al estudiante para que inicie las
tareas

Libretas cuadriculadas o libretas de
laboratorio
Presentacion Visual Accesible de
Materiales

Acomodos para
responder - Formas
para adaptar o ajustar
en la manera en que el
estudiante emite su
contestacion.

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Equipos para tomar notas

Procesador de palabras

Libreta electrénica braille

Grabadora

Responder en el folleto de prueba
Monitor para respuestas de la prueba
Aparatos para gramdatica y ortografia
Libretas de escritura especiales - lineas
anchas o entrecortadas

Lapices rectangulares o con pencil-
arips

Estudiante repite instrucciones

Uso de manipulativos u opciones
diversas para responder

Equipos para hacer cdlculos
Organizadores visuales

Organizadores graficos

El estudiante repite las instrucciones
Respuesta Oral-Alternativa

Acomodos de ambiente
y lugar - Forma en que
se adapta o ajusta el
ambiente o espacio
educativo.

»

»

»

Reduccion de distracciones para el
estudiante

Reduccion de distracciones por otros
estudiantes

Cambio de lugar para aumentar el
acceso fisico o para el uso de equipo
especial
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Area Acomodos razonables

» Ubicacion del pupitre o asiento
» Pupitre grande
» Pupitre izquierdo

Acomodos de tiempo e |» Tiempo extendido
itinerario - Forma en que | » Pausas frecuentes o mdltiples

adapta o ajusta el » Cambio de itinerario u orden de
tiempo para completar actividades

las tareas o el itinerario

de clases.

v' La otorgacién de acomodos razonables no se realiza de forma
automatica ni generalizada.

o Tampoco se determinan exclusivamente por la categoria de

discapacidad o la alternativa de ubicacion.

Es importante diferenciar los acomodos razonables de la
educacion diferenciada: mientras que la educacion diferenciada
adapta la ensenanza a los estilos de aprendizaje predominantes
(visual, auditivo o kinestésico), los acomodos responden a
necesidades especificas de cada estudiante para garantizar su
acceso al curriculo. Por consiguiente, no es lo mismo.

v Aplicacién en la ensefianza y en los procesos de medicién (evaluacién).
Los acomodos razonables estdn disefiados para reducir o minimizar las
barreras que enfrenta el estudiante debido a sus necesidades
académicas o funcionales.

o Porello, su uso se extiende a todo el proceso educativo, incluyendo

la ensefanza diaria y las evaluaciones formales, tales como:
exdmenes, pruebas cortas, proyectos, mediciéon del estado,
evaluaciones de servicios relacionados, College Board, pruebas de
intereses ocupacionales, SAT, licencia de conducir, licencias de
dreas ocupacionales, exdmenes de admision, entre otros.

v Sugerencias de acomodos razonables. Si el ComPU identifica un
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acomodo que podria beneficiar al estudiante y este no estd disponible
en MIPE, debe solicitar una revision formal a Unidaod de Asistencia
Técnica y Apoyo a la Docencia (UATAD) para su evaluacién e inclusion.

G Yy H. Programa de Medicion

» Programa de Medicién: Es un instrumento utilizado por el DEPR para
medir los logros académicos de los estudiantes en diversas dareas del
curriculo.

Marco legal: De conformidad con 34 C.F.R. § 300.160(e), las agencias
E_ilJ educativas deben informar a los padres si un estudiante serd

evaluado mediante una evaluacién alterna alineada con los
estdndares de rendimiento académico. La participacion en evaluaciones
alternas debe estar respaldada por evidencia en el PLAAFP y debe garantizar
que el estudiante tenga acceso a oportunidades educativas equitativas. Es
importante documentar esta decision en la minuta de reunién del ComPU,
utilizando el formulario SAEE-08.

Asimismo, deberd documentarse en la minuta de la reunién del ComPU,
mediante el formulario SAEE-08, que el padre, madre o encargado legal recibid
orientacién clara y comprensible sobre el alcance de esta determinacion,
incluyendo que la medicion del estudiante con estdndares de rendimiento
académico alternativos puede afectar el cumplimiento de los requisitos para
la obtencién de un diploma de escuela secundaria regular.

G. Programa de Medicién por el que se evaluard el progreso académico y
funcional del estudiante

¢Quiénes participan en el Programa de Medicion? Todos los estudiantes de
los grados 3.9,4.°,5.°,6.°,7.°,8.°y10. ° participardn en la evaluacién estatal.
La plataforma MIPE seleccionara el tipo de medicidn correspondiente segln
las respuestas en la pregunta P7 del Define PEl, siguiendo la tabla de
conversion, del ano correspondiente.

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov



GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)
PAGINA 147

H. Si el estudiante no participard en el Programa de Medicidn regular,
explique las razones y por qué la evaluacién alterna seleccionada es la
apropiada:

Indique la razén por la que el estudiante no participard del Programa de
Medicidn del estado y en los casos que aplique, justificacion de la medicién
alterna.

?

Informacién de referencia \

= Nota. EI ComPU NO tiene la prerrogativa de decidir si el estudiante
participard en la medicidn estatal o no, su responsabilidad es establecer
el tipo de medicién en la que participard. La Unica razén valida para excluir
a un estudiante del Programa de Medicidén es que su grado de acceso
curricular no participe en la evaluacion estatal.

Recursos disponibles: A los estudiantes que presentan discapacidades
significativas se les tiene que completar el formulario «SAEE-13 Guia de
criterios para medicién alterna» para establecer cudl serd el instrumento
de medicién apropiado.

l. Necesidades de servicios o de apoyo del estudiante’ que serdn
atendidas en el dmbito escolar

Marco legal: La Ley IDEA establece que /los estudiantes con

@ discapacidad tienen derecho a recibir servicios y-apoyos necesarios

|E—JI para garantizar su acceso, permanencia y participacion en el entorno
escolar, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.320(a)(4).

l. Necesidades de servicios o de apoyo al estudiante que serdan
atendidas en el @Gmbito escolar
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Identifique las necesidades del estudiante que, de no ser atendidas,
impedirian su asistencia o permanencia en la escuela. Es decir, cudles
son los servicios y apoyos esenciales para su participacion en el
proceso educativo.

?

Informacién de referencia

& Ejemplos de necesidades de servicios o apoyos:

» Asistente de servicio personal (para movilidad,

alimentacién, higiene, salud o conducta).

» Apoyo en la comunicacién (interpretacion en lenguaje de

sefias).

» Otro.

Ejemplo de redaccion correcta: El estudiante requiere el apoyo
de un asistente de servicio para la movilidad dentro de la escuela
y el acceso al curriculo. Este apoyo es esencial para su
desplazamiento entre clases y la manipulacidn de materiales
educativos.

Recursos disponibles: En la seccidn 12.7 del «Manual de
Procedimientos de Educacién Especial» vigente, se establecen los
criterios de elegibilidad para que un estudiante reciba este servicio.
Asimismo, consultar la «Guia integral para la provision de apoyos
conductuales a estudiantes con discapacidad» para mds referencia.

Damiiarda: | A infArmmAn~iAn nraviietA Aahan actAr racenAlAAAAec ~AANn

INFORMACION IMPORTANTE

SERVICIOS DE APOYO
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v' El servicio de asistente se revisa como minimo anualmente

= El servicio de asistente no es permanente, se revisa cada ano o

antes de ser necesario.

= El hecho de que un estudiante haya requerido este apoyo en un

ano escolar no garantiza su elegibilidad en afos posteriores.

v" Prestacion del servicio

= EI DEPR es responsable de garantizar la prestacion del servicio, ho

de asignar un asistente de forma especifica a una persona en
particular. Esta prdctica viola el proceso de reclutamiento y
seleccién del personal del DEPR; y el garantizar un proceso justo en
la seleccién de recursos humanos.

v' Estudiantes sordos

= Si el PSS determina que un estudiante sordo requiere apoyo en

interpretacion de lenguaje de sefas, se debe documentar su nivel
de dominio.

= Asignacidn del recurso segun nivel de dominio:

o Nivel 1 o grados elementales. Se asignard un asistente para
interpretacion.

o Nivel 2 o 3 nivel intermedio o superior:Se asignard un intérprete
certificado en lenguaje de senas.

v Apoyo para la Implementacién de un BIP

= Los estudiantes que requieren apoyo para la aplicaciéon de un Plan

de Intervencién Conductual (BIP) deben ser referidos en primera
instancia al equipo interdisciplinario socioemocional y, luego, al
director del CSEE.

= Solo se considerard un asistente para manejo de episodios de

ansiedad cuando se tiene evidencia médica de la condicion. El
servicio que ofrecerGd este asistente consiste en dirigir al
estudiante durante las clases regulares para minimizar el nivel de
ansiedad.
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— Este servicio debe ir atado a terapia psicologica, servicios de
consultoria en el drea de cuidados de la salud por parte del
programa de enfermeria escolar o tratamiento médico privado
que atienda esta condicion de salud.

= Anualmente, se evaluard el progreso de los servicios relacionados
y suplementarios con relacién al manejo de la ansiedad.

= La meta del DEPR serd que el estudiante pueda ser lo mds
independiente posible y no requiera de una intervencion directa
para manejar su condicion.

v' Servicio de apoyo en la comunicacion.
= Este servicio es exclusivo para estudiantes que estdn en proceso
de adquisicion del lenguaje de sefas.
= Aplica a estudiantes sordos, con autismo, ICS y otros que requieran
el lenguaje de sefias como su principal medio de comunicacién
= Este servicio no aplica a estudiantes que Gnicamente necesitan
apoyo en su comunicaciéon verbal o escrita.

J. Modificaciones al programa y apoyos padra el personadl

Marco legal: La Ley IDEA establece que el PEl debe incluir las

ElCJD modificaciones al programa educativo y los apoyos necesarios para

I___,_l el personal escolar, con el fin de garantizar la participacion efectiva

del estudiante en el entorno escolar. Esto estd regulado en 34 C.FR. §
300.320(a)(4).

J. Modificaciones al programa y apoyos para el personal que trabaja con
el estudiante, en beneficio de éste.

Especifique las modificaciones al programa de clases y el apoyo que se
proveerd al personal escolar en beneficio del estudiante. Esto se refiere a
aquellos cambios en la organizacidon escolar que son necesarios para
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ofrecer los servicios educativos al estudiante con discapacidades o en
beneficio de este.

4 —
Preguntas e informacién de referencia @ r;!p@
|

9

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

Recuerde: Las modificaciones deben responder a necesidades
especificas documentadas en el PEl, segin declaradas en el PLAAFP. Por
consiguiente, la informacion provista debe estar respaldada con fuentes

\de informacion verificables. /

SECCION DE EJEMPLOS
A Modificaciones al programa escolar

N
Adiestramiento Cambios de | Reuniones de equipo
béasico organizacion de trabajo
Capacitacién del | Adaptaciones  para | Coordinacién para los
personal en el manejo | garantizar acceso, | planes de
o |de las necesidades | movilidad o} la | intervencion que
% especificas o | prestacion de | requieren revision
g | condicion de salud del | servicios. periddica.
— .
a | estudiante.
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\

N

INFORMACION IMPORTANTE
ASISTENCIA TECNOLOGICA

v Inventario de equipos en la escuela

= El custodio de los equipos asistivos en la escuela es el director
escolar, por lo que cada escuela debe contar con el «<inventario de
Equipos de AT» y enviarlo por correo electronico al CAAT,
anualmente. Este debe incluir: 1) Registro de equipos recibidos; 2)
Equipos trasladados; 3) Equipos devueltos al CAAT; y 4) Equipo
decomisados.

= Si una escuela no actualiza su inventario y hay una monitoriq, la
dltima escuela que notificé la presencia del equipo serd
responsable por él.

v Inventario y uso de equipos de AT asignados al estudiante
= En la reunidon de ComPU, de estudiante con equipos asistivos se
debe completar la SAEE-AT-2025-7 Informe Sobre Usos de Equipos
de Asistencia Tecnoldgica y SAEE-AT-2025-8 Inventario de Equipo.
Estos documentos deben ser enviados al correo electrénico del
CAAT correspondiente.

v Traslado de equipos entre escuelas
= La totalidad de equipos deben trasladarse junto con el estudiante
al cambiar de escuela, con la misma prioridad que su expediente
educativo.
= La escuela que transfiere el equipo tiene que:

o Guardar evidencia de la hoja de trdmite de entrega, SAEE-
AT-2025-7 Informe Sobre Usos de Equipos de Asistencia
Tecnolbégica y SAEE-AT-2025-8 Inventario de Equipo. 'Estos
documentos deben ser enviados al correo electrénico del
CAAT correspondiente.

o Gestionar la eliminacidn del equipo de su inventario fisico.

v _Equipos que no atienden las necesidades del estudiante
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= Si el equipo asignado no satisface las necesidades del estudiante,
el ComPU debe decidir y documentar si:
o Solicita una reevaluacidn acorde a la necesidad del
estudiante mediante una enmienda al PEI 2025-2026.
o Completar los documentos necesarios para la entrega del
equipo al CAAT.

v' Devolucién de equipos.
= Si el ComPU aprueba la devolucién de un equipo al CAAT, tienen
que completar los siguientes documentos:

o Formulario «SAEE-08 Minuta de reunion», especificando la
razén de la devolucion (Ejemplo: rechazo del estudiante,
egreso o no cumple con las necesidades del estudiante).

o Actualizacion del «SAEE-AT-2025-8 Inventario de Equipos» y
el «SAEE-AT-2025-7 Informe de Uso del Equipon.

o Hoja de tramite

» Estos documentos se enviardn al correo electrénico
del CAAT y se archivardn en el expediente fisico y se
adjuntardn en el expediente electronico del
estudiante.

v Reporte de equipos hurtados
= Siun equipo es hurtado, el director escolar debe:
o Presentar una querella oficial ante la Policia de Puerto Rico.
o Enviar al CAAT la querella, el formulario de servicio y la
minuta.

v Reporte de equipos dafados o defectuosos.
= Siun equipo se dana o presenta fallas, se debe:
o Redactar una minuta con la descripcidn especifica del
problema que presenta el equipo.
o Completar el Formulario de Servicio a través de la
plataforma de MIPE.
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Importante: El referido de AT se realiza mediante enmienda del PElI 2025~

2026 vigente hasta el 30 de junio 2026, no en proceso de revision de PEI 2026-
2027.

4.8 Parte VIl - Afo Escolar Extendido (AEE)

Marco legal: La Ley IDEA establece que los estudiantes con

I:é]%) discapacidad pueden recibir servicios de Afio Escolar Extendido (AEE)

I___,_l si cumplen con criterios especificos de regresibn y pobre
recuperacion, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.106.

VII. Ao Escolar Extendido

Indique si el estudiante es elegible a los servicios de ano escolar extendido.
En caso de ser elegible, identifique las dreas del PEl en las que el estudiante
mostrd regresion significativa y provea evidencia de que, después de 20
semanas de ensefianza regular, no logrd recuperar el nivel funcionamiento
que tenia antes del receso académico.
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?

Informacién de referencia

Recursos disponibles: Consulte los criterios de elegibilidad estdn
contenidos en la seccién 13 del «Manual de Procedimientos de
Educacion Especial» vigente. Asimismo, puede consultar el comunicado
oficial titulado «/dentificacion de estudiantes con discapacidad que
requieren extension de los servicios de educacion especial y
relacionados correspondiente al ario escolarm, vigente, para mdas
informacion.

Recuerde: La informacién provista debe estar respaldada con
fuentes de informacioén verificables.

| INFORMACION IMPORTANTE
L\ ANO ESCOLAR EXTENDIDO

v' ¢Qué es AEE? El aio escolar extendido es la extension o continuaciéon
de los servicios educativos y relacionados durante el periodo de
receso de verano con el propdsito de recuperar las destrezas
alcanzadas durante el afo escolar que, a consecuencia de una
interrupciéon educativa, el estudiante mostré [1] regresion significativa
en las destrezas trabajadas y [2] pobre recuperacion de estas.

v Es una practica errbnea determinar que un estudiante requiere Afio
Escolar Extendido (AEE) en un PEl que adn no ha sido implementado.
Antes de tomar esta decisidn, preglntese: ¢COmo se puede
demostrar que el estudiante ha experimentado regresion y dificultad
en la recuperacién de una destreza que adn no ha sido trabajada?
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v Evaluacién del servicio de AEE los maestros de Educacién Especial
deberdn evaluar el PEI de cada estudiante participante de AEE en las
50 semanas, en verano.

v Diferencia entre ano escolar extendido y compensacién (no es lo
mismo)
= El AEE se otorga cuando el estudiante demuestra regresion y pobre
recuperacion tras un receso académico.
= La compensacidn de servicios ocurre cuando hubo una
interrupcibn en la provisibn de servicios por causas
administrativas o externas. Este proceso es diferente.
o Ejemplo: Causas administrativas por el DEPR: retraso en
contratacion o renuncia del proveedor. Causas externas

atribuibles al proveedor: renuncia, enfermedad o cierre del
centro.

4.9 Parte VIIl — Andlisis de la ubicacion
A. Alternativa de ubicacién

@ Marco legal: La Ley IDEA establece que los estudiantes con
IE].J discapacidad deben recibir su educaciéon en el entorno menos
l_._,_l restrictivo (LRE) con los apoyos necesarios, de conformidad con 34

C.F.R. § 300.114, 34 C.F.R. § 300.115 y 34 C.F.R. § 300.116.

VIil. Andlisis de la alternativa de ubicacién

A. Alternativas de ubicacién

Marque con una X la alternativa de ubicacion considerada para €l
estudiante. Para aquellas opciones descartadas, indique las razones por las
que no fueron seleccionadas.

Principio de inclusién:
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» IDEA establece que todos los estudiantes tienen derecho a ser educados
en el entorno menos restrictivo (LRE), es decir, en salones regulares con
los apoyos adecuados.

» No se debe asumir que un estudiante no puede estar en un entorno
inclusivo sin haber considerado primero todas las adaptaciones y
apoyos posibles.

» Es fundamental mantener altas expectativas y fomentar la inclusion
siempre que sea viable.

@ Ejemplo: Se analizé la posibilidad de mantener al estudiante en el salén
regular con apoyos. Se determind que, con Asistencia Tecnoldgica y un plan
de intervencién conductual, puede beneficiarse de este entorno. Otras
alternativas, como el salén especial, fueron descartadas ya que el estudiante
demuestra capacidad para progresar con los apoyos adecuados en el
entorno menos restrictivo
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7

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia. También, consulte la seccién 8 del «Manual de

Procedimiento de Educacién Especial», vigente.

Preguntas adicionales de referencia:

»  ¢En qué ambiente educativo el estudiante puede recibir los servicios descritos en su

PEI de manera efectiva?

»  ¢Cuenta con los apoyos necesarios para permanecer en un salén regular?
»  ¢Cbémo podemos garantizar que el estudiante tenga acceso a un entorno inclusivo sin

asumir limitaciones prematuras?

»  ¢Cbmo saber si puede o no sin que pase por la experiencia? jHay que tener altas

expectativas con nuestros estudiantes!

Las alternativas disponibles bajo la reglamentacién federal son:

Para estudiantes de edad escolar

Para estudiantes de edad preescolar

Salén regular con servicios relacionados
Salén regular con servicios suplementarios
(Educado con o sin apoyos o modificaciones)

Ambiente natural con servicios
relacionados

(Esta en el hogar, centros de cuido o
Head Start y recibe los servicios
relacionados)

Salén especial
(Cuando el curriculo requiere ajustes
significativos).

Educacion temprana en salén regular
(Interaccién con nifos sin discapacidad y
reciben servicios relacionados)

Escuela especial
(Cuando la discapacidad del estudiante lo
justifique. Toda la matricula es del programa)

Educacién temprana en salén especial
(Requieren servicios especializados junto
a otros estudiantes con discapacidad)

Instruccién en el hogar
(Solo cuando la condicién del estudiante no
permita su asistencia a una escuela)

Educacion temprana en el hogar
(Cuando la condicién del estudiante lo
amerite)

Instruccién en el hospital
(cuando el estudiante requiera hospitalizacion
prolongada)

Educacion temprana en hospital
(Cuando el estudiante requiera
hospitalizacién prolongada)

Instruccién en una institucién juvenil o
correccional
(cuando se justifique por faltas severas)

Recuerde: La informacidn provista debe estar respaldada con fuentes de informaciéon

verificables.
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INFORMACION IMPORTANTE
ALTERNATIVAS DE UBICACION

v Determinacion. La alternativa de ubicacion debe definirse en funcion
de las necesidades actuales del estudiante (PLAAFP) y los servicios
educativos recomendados en su PEl. No se debe seleccionar la

ubicacién antes de identificar los apoyos y recursos que el estudiante
requiere.

Salén especial. De acuerdo con la Ley IDEA, la educacién debe
impartirse en salones regulares siempre que sea posible. Solo se
considerard la ubicacidn en un salén especial, escuela especial o en
una ubicacidbn mdas restrictiva cuando la gravedad de la
discapacidad sea tal que, aun con la provisibn de servicios
educativos, relacionados y suplementarios, el estudiante no logre
progresar en el curriculo general.
= Asimismo, la Ley IDEA, establece la ubicacién en un salén o
escuela especiales no debe justificarse por la falta de
instruccién diferenciada, adaptaciones o modificaciones en la
sala de clases regular. La decision de ubicar a un estudiante en
un entorno mas restrictivo debe basarse en sus necesidades
individuales y no en limitaciones del sistema educativo.

Cambio de alternativa de ubicacion. Todo movimiento de un salén
regular a un saldén especial o alternativa mas restrictiva requiere de
una consulta de ubicacion al Comité de Ubicacién de la ORE, utilizando
el formulario SAEE-07c, que se completa en la plataforma MiPE.
= Para determinar la alternativa de ubicacién mds adecuada, el
ComPU debe basar su andlisis en el funcionamiento cognitivo y
funcional del estudiante después de haber recibido servicios
educativos, relacionados y de apoyo. La categoria de la
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discapacidad por si sola no puede ser el Unico criterio para
decidir un cambio de ubicacién, ya que la determinacién debe
fundamentarse en las necesidades individuales del estudiante y
su capacidad de progreso en el entorno educativo.

v' Estudiantes que se mueven a una escuela privada u A~omeschooling. Si
el DEPR ha ofrecido una alternativa de ubicacion adecuada, pero los
padres deciden matricular al estudiante en una escuela privada o en
un programa de homeschooling, el ComPU escolar deberd completar
todas las secciones del PEl, documentar en la minuta de la reunion la
decision de los padres de rechazar la educacion publica y gratuita, y
proceder con la transferencia del expediente al CSEE, siguiendo el
procedimiento establecido en la Seccidn 9 del «Manual de
Procedimientos de Educacidn Especial». Asimismo, consultar la
«Politica publica sobre el ofrecimiento de servicios a estudiantes
ubicados por sus padres en escuelas privadas o bajo enserianza en el
hogar (homeschooling) que cuenten con un plan de servicios con
fondos equitativos para el ario escolar» vigente.

Importante: El director escolar deberd comunicarse con CSEE
correspondiente.

B. Servicios

En esta seccién, se debe seleccionar la modalidad, enfoque o programa de
estudios que mejor responda a las necesidades del estudiante. Ademas, se
especificard si el servicio continuard bajo remedio provisional, asi como la
frecuencia y duracién de los servicios establecidos en‘la Parte V del PEl Esta
informacién garantizard que los apoyos provistos sean consistentes con las
metas y objetivos planteados para el progreso del estudiante.
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Servicio Modalidad Enfoque Frecuencia | Duracién
Servicios Terapia individual N/A Ixsemana | 30
relacionados | Terapia grupal 2 X | minutos
Complementaria- semanad 45
Colaborativa 3 X | minutos
Integrada semana 60
Consultoria 4 X | minutos
Instruccional semana 120
5 X | minutos
semana 180
Ixmes minutos
Servicios Maestro recurso Colaborativo |1xsemana |30
educativos (Push-in) 2 X | minutos
Mixto semana 50
Individual 3 X | minutos
(Pull-out) semana 60
4 X | minutos
semana
5 X
semana
Salén especial Ruta 5 X | 240
Ruta 2 semana minutos
Ruta 3 360
minutos
Educacién Fisica Mixto Ix semana | 30 min.
adaptada Individual 2 X |45 min.
Grupal semana 60 min.
Educacién Fisica 3 X
Combinada semana
4 X
semana
5 X
semana
Hogar Rutal I1xsemana |30
Ruta 2 2 X | minutos
Ruta 3 semana 50

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 162
Servicio Modalidad Enfoque Frecuencia | Duracién
3 X | minutos
semana 60
4 X | minutos
semana 120
5 X | minutos
semana
Servicios Colaborativo | 1xsemana | 30
itinerantes (oush-in) 2 X | minutos
Mixto semana 50
Individual 3 X | minutos
(Pull-out) semana 60
4 X | minutos
semanad
5 X
semana

TRANSPORTACION PARA SERVICIOS DE EDUCACION ESPECIAL

L\’ INFORMACION IMPORTANTE

@ Marco legal: La Ley IDEA define la transportacidon como un servicio

|EJI relacionado, garantizando el acceso a la educacidon especial y los

servicios recomendados en el PEl, de conformidad con 34 C.FR. §
300.34(c)(16).

v ' Elegibilidad para transportacién. Para mas informacioén, consulte las
«Directrices para los servicios de transportacion escolar de [os
estudiantes particjpantes del Programa de Educacion Especiah vigente.
Los criterios de elegibilidad para este servicio son los siguientes:

= Disponibilidad de rutas de transportaciéon regular: losestudiantes
utilizardn la transportacion regular, donde esté disponible, en
igualdad de condiciones que los estudiantes sin discapacidad.

= Naturaleza y severidad de la discapacidad del estudiante: en los
casos en que el estudiante no pueda utilizar la transportacion
regular, el ComPU deberd incluir en la minuta las condiciones
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especiales que presenta y por las cuales requiere de una
transportacion especial.

= Capacidad y disponibilidad de los padres para proveer la

transportacion: Necesaria para el estudiante y sus hermanos, si
asi aplicara.

Segun las respuestas obtenidas, el estudiante puede calificar para:

m Regular

C
2
®)
O
S in Porteador
ol
(2]
cC
O
S
-

— Beca

» Transportacién regular — Transportacion provista para estudiantes
elegibles, basadas en las rutas identificadas como necesidad por el
DEPR. Participan estudiantes con y sin discapacidad.

» Beca — Subvencidn para que los padres provean la transportaciéon
al estudiante cuando no se tenga disponibilidad del transporte
regular.

» Porteador - Transportacién provista por un porteador contratado
para los estudiantes con discapacidad que no se pueden beneficiar
de la transportacién regular porque presentan:

= un impedimento de movilidad (que requieran un sistema de
transporte adaptado),

= unimpedimento cognitivo o conductual que pudieran limitar'su
integracion con estudiantes regulares en todas las actividades
académicas y extracurriculares.

v Un estudiante no es elegible cuando:
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Las necesidades de este no impiden que asista a la escuelg, en
igualdad de condiciones, con los demadas, utilizando la
transportacion escolar regular.

Los padres, juntos o por separados, transportan otros hijos a la
misma escuela o a otra cercang, en la misma ruta o drea
geogrdfica.

Los padres trabajan en el drea geogrdfica dentro de un rango de
hasta 5 millas entre el lugar de trabajo y la escuela o desde la ruta
principal hasta la escuela. Estos pueden proveerle la transportaciéon
del hijo con discapacidad sin incurrir en costos adicionales que
deban ser considerados.

El ComPU les ofrecié a los padres una ubicacion apropiada en una
escuela de la ORE mds cercana al hogar y estos unilateralmente
deciden ubicar al estudiante en otra escuela mas distante, dentro o
fuera de la ORE, debido a condiciones de preferencia o conveniencia
familiar.

v Procedimiento para solicitar transportacion. Los funcionarios del DEPR
tienen que:
= Documentar la necesidad de transportacion en la seccién Viil. b del

PEI electronico, de la plataforma MiPE.

= Completardn el «Cuestionario de elegibilidad para los servicios de

transportacién», disponible en la parte VIII. b— Servicios del PEL.

= El anotador del ComPU documentard la determinaciéon y la

orientacién provista a los padres en el formulario SAEE-08 Minuta de
reunion.

C. Fecha de inicio de los servicios

Indique la fecha proyectada en la que el PEI entrard en vigor. En el caso de

enmiendas al PEl, esta fecha es la que determina la fecha de efectividad de

los cambios realizados.
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4.10 Parte IX - Participacién de la familia y otras agencias

A. Participacién de otras agencias

Parte IX — Participacion de la familia y otras agencias

A. Describa como otras agencias participardn en la provisién de servicios

Identifique aquellas agencias externas al DEPR que pueden apoyar al ComPU en el
proceso de implementacion del PEl, ya sea para proveer un servicio, participar de alguna
actividad o experiencia o brindar orientacién sobre los recursos disponibles para las

personas con discapacidad. Esta drea se completa para para todos los estudiantes que

reciben o recibirdn apoyo de una agencia externa, no Unicamente para aguellos en proceso

de transicion a la vida adulta.
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?

Preguntas guias

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

Preguntas adicionales de referencia:

Agencia que ofrecerd servicios u orientacién: ;:Qué entidad
externa colaborard con el estudiante? - Dependerdn de la
situacion particular y de las necesidades que el estudiante
presente.

Persona contacto: ¢Quién es el representante de la agencia
que participard en la reunidon del ComPU? - Escriba el nombre
de la persona contacto de la agencia.

o Esta persona debe estar descrita, de igual manera, en la
cita de revision del PEl y tiene que contar con la
evidencia de la entrega de la cita, utilizando el
formulario: SAEE-06e Invitacién a otras agencias).

Servicio por proveer: ;Qué tipo de apoyo o servicio brindard la

agencia? — Escriba el servicio que la agencia ofrecerd.
Razbn por la cual se invita a la agencia: ¢Por qué se requiere la

participacién de esta agencia en la planificaciéon e
implementacion del PEI? — Seleccione la razon de la invitacion.
Gestiones del DEPR- Se presentardn 3 preguntas referentes:

o ¢Seinvitd ala agencia a la reunidn del ComPU? —
Marque: si 0 no.

o ¢la agencia participd de la reunidon? — Marque: si o no. La
agencia puede participar de forma presencial o alterna.
Si selecciona Si, el nombre de la persona saldrd en la
Parte XIIl del PEI. Si selecciona No, se preguntara:

o ¢Se redlizaron gestiones adicionales para garantizar la
participacién de otras agencias? — Marque: siono 'y
explique las gestiones realizadas.
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C? QUE DICE LA LEY

——

Establece la responsabilidad de todas las agencias
gubernamentales de divulgar los servicios que
prestan y de colaborar en la implementacion del
programa educativo de los estudiantes con
discapacidad, cuando sea requerido. Algunos de los
servicios por proveer son:

v Programa Head-Start. ¢A quién atiende? Estudiantes en Head Start. Su
participacién en el PEI se coordina por medio de los coordinadores de
necesidades especiales del programa.

» Su rol principal es participar en la redaccion del PElI de los
estudiantes que forman parte de su programa. Asimismo, facilitan
la comunicacién y gestidon para asegurar la participacion, ya sea
presencial o en otra modalidad, de los maestros de Head Start en
relacién con el desempefio educativo y relacionado del estudiante.

v Departamento de la Familia. ¢A quién atiende? Estudiantes bajo custodia
del Estado. La agencia es convocada por medio del trabajador social que
atiende el caso.

» Su funcién principal es el tomar decisiones relacionadas con el
menor.

v Departamento de Correccidn y Rehabilitacion.” ¢A) quién atiende?
Estudiantes que han cometido faltas a la ley. La agencia es convocada
por medio de los trabajadores sociales que atienden el caso del
estudiante.

» 8u funcién es ofrecer recomendaciones al ComPU sobre posibles
ubicaciones o medidas que favorezcan el bienestar y desarrollo del
estudiante.
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v Administraciéon de Rehabilitacion Vocacional. ¢A quién atiende?
Estudiantes desde 8.° grado en adelante. La intervencion con los
estudiantes se desarrolla en tres fases:

1. Orientacién inicial (8.2 grado): Se brinda informacion a las familias
y al estudiante sobre los criterios de elegibilidad y los servicios
disponibles;

2. Proceso de referido (10.° grado o 24 meses antes del egreso): Se
gestiona el referido a los servicios de ARV para los estudiantes que
se encuentran en el proceso 3 0 4 de transicidon. Como parte del
proceso, se coordina la invitacidn de ARV a la reunion del ComPU
(SAEE-06e). Tras recibir la invitacién, ARV definird su modalidad de
participacion. Si opta por una participacidn alterna, deberd
completar y gestionar el formulario SAEE-08a Participacion Alterna
de ARV (incluido en el anejo de esta guia).

3. Intervencién segun elegibilidad: Si el estudiante es considerado
elegible, los consejeros de ARV pueden recomendar la integracion
de destrezas especificas en el PEI.

= Nota: En los anejos de esta guiaq, se incluye el formulario SAEE-08a

Hoja de Participacidn Alterna Administracion de Rehabilitacion
Vocacional (ARV). Este documento no reemplaza el formulario
establecido en el «Manual de Procedimiento de Educacion Especial»
vigente. Por el contrario, su propdsito es permitir que la ARV, en
cumplimiento con las disposiciones legales, notifique a la agencia la
modalidad de su participacién conforme a la convocatoria
gestionada por el DEPR.

v Universidad de Puerto Rico. ¢A quién atiende? ‘Estudiantes con
discapacidad que solicitan admisién a la UPR y no son aceptados por la
via regular.

» De acuerdo con la Ley NOm. 250-2012 y la Ley Num. 171-2016, los
estudiantes con discapacidad que no sean admitidos por el
proceso regular tienen derecho a solicitar el Pasaporte de
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Acomodos Razonables.
» Para gestionar este proceso, se debe contactar el drea de
admisiones o el Programa de Consejeria de la institucion.

v Departamento del Trabajo. ¢A quién atiende? Estudiantes en proceso de
transicibn a un empleo regular, empleo sostenido, autogestion
econdmica u opciones innovadoras.

» Este servicio estd disponible para aquellos que ingresardn al mundo
laboral o combinardn estudio y trabajo.

» La gestidn se realiza por medio de los consorcios establecidos en
toda la islg, los cuales brindan apoyo en la busqueda y obtencion
de empleo.

v Departamento de la Familia (DF). ¢A quién atiende? Estudiantes que
requieren apoyo pdra una vida asistida en el hogar.
» Su funcién es orientar a las familias sobre los servicios disponibles
para estudiantes con discapacidad luego del egreso escolar.
» El contacto se realiza por medio de las oficinas municipales y se
convocan durante el G4ltimo afio de estudios del estudiante.

v Departamento de Salud. ¢A quién atiende? Estudiantes que requieren
servicios de salud y apoyo en el hogar tras el egreso escolar. De acuerdo
con la Ley NOm. 105-2016, el DS serd la agencia lider para la prestacidon de
estos servicios a partir de los 22 anos.

» Su funcién es orientar sobre los servicios disponibles, incluyendo
plan médico, servicios de salud, Asistencia Tecnoldgica para el
hogar y apoyo de enfermeria, entre otros.

» El contacto se realiza por medio de las oficinas municipales y debe
llevarse a cabo durante el G4ltimo afio de estudios-del estudiante.

v Departamento de la Vivienda. ¢A quién atiende? Estudiantes con
discapacidad en proceso de transicibn que necesitan una vivienda
accesible.

» La funcidn es ofrecer orientacién sobre los programas de vivienda
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accesibles disponibles para estudiantes con discapacidad una vez
egresan de |la escuela.

» ElI contacto se realiza por medio de las oficinas municipales
relacionadas con vivienda publica, y se convocan durante el dltimo
ano de estudios del estudiante.

v Otras entidades con base comunitaria. ¢A quién atiende? Estudiantes con
discapacidad y sus familias.

» La convocatoria a estas entidades es para presentar los servicios
disponibles dirigidos a la poblacién adulta con discapacidad. Entre
las organizaciones que brindan apoyo, se encuentran:

o Servicios para personas con discapacidad: Movimiento para
el Alcance de la Vida Independiente (MAVI), Centros Sor
Isolina Ferré, Centro de Pardlisis Cerebral, entre otros.

o Apoyo para familias y cuidadores: Asociacidn de Padres de
Nifios con Impedimentos (APNI), Alianza Autismo de Puerto
Rico, Asociacidn de Sindrome de Down, Asociacion para la
Distrofia Muscular, entre otras.

» Estas entidades ofrecen recursos, asesoramiento y
acompafamiento en la transicidon hacia la vida adulta y la
integracién a la comunidad.

B. Participacion de la familia

La participacidn de la familia es fundamental para el progreso del estudiante.
La familia contribuird en el desarrollo de las actividades planificadas mediante
su apoyo en el hogar, la comunicacién constante con el.equipo educativo y la
implementacion de estrategias acordadas en el PEL

B. Describa la participacién de la familia en el desarrollo de las actividades
Describa como la familia participard de las actividades planificadas para
lograr progreso en el estudiante y cudles serdn sus responsabilidades con la
educacién de su hijo.
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@ Ejemplo: Los padres del estudiante participarén en reuniones cada 10
semanas para evaluar el progreso académico y funcional. Ademas, reforzardn
en el hogar el uso de estrategias de oraanizacién, independencia y manejo del

Informacién de referencia

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

tiempo para fortalecer su autonomia y habilidades de autorregulacion.

4.11 Parte X - Evaluacidén del progreso del estudiante

El progreso del estudiante en relacién con las metas y objetivos establecidos
en el PEl serd comunicado a los padres o tutores de manera periddica.

Parte X. Describa como se les informar& a los padres el progreso del
estudiante

Se describe cémo y con qué frecuencia se informara a los padres sobre el
progreso del estudiante en las metas y objetivos del PEl. El sistema MiPE
generard automdaticamente esta informacién segun los datos registrados.

?

Informacién de referencia

Importante: Ver seccion 3.2 de esta guia.

4.12 Parte Xl - Fecha de revisién del PEI

Parte X. Describa cémo se les informara a los padres sobre el progreso del
estudiante
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Escriba la fecha en que se revisard el PEI durante el préximo ano. MiPE
preasignard esta seccion con la fecha tentativa de inicio de la revision del
PEI.

4.13 Parte Xll - Transferencia de derechos

Parte X. Describa como se les informar& a los padres el progreso del
estudiante

Se selecciona Si o No para indicar si los derechos educativos serdn
transferidos al estudiante en su cumpleafios numero 21. Cuando ‘se
transfieran los derechos, el estudiante debe firmar en el espacio provisto
para confirmar que asume la toma de decisiones sobre su educacion
especial.

L\' INFORMACION IMPORTANTE

TRANSFERENCIA DE DERECHOS

v Legislacién vigente.

v' Seguln el Cédigo Civil de Puerto Rico, toda persona adquiere la
capacidad legal para la toma de decisiones al cumplir 21 afos,
incluyendo los estudiantes con discapacidad. A partir de esta
edad, el estudiante asume la responsabilidad de las decisiones
relacionadas con los servicios y apoyos establecidos en su PEl, no
los padres. La Gnica excepcidon para: evitar esta transferencia es
que los padres presenten una «Declaraecion de incapacidad» ante
el Tribunal.

v LaLey NGm. 127-2023 agrega un nuevo inciso (4) en el articulo 6 de
la Ley NUm. 51-1996 con la que se establece la orientacién
obligatoria a los padres de estudiantes de Educacién Especial
préximos a cumplir la mayoria de edad. Esta orientacion debe
incluir:
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o Informacién sobre la patria potestad prorrogada, sus
criterios y su proceso de solicitud en los casos meritorios.

Importante: La orientacién debe ofrecerse con -al menos- seis (6)
meses previos a que el menor cumpla la mayoria de edad.

o Para ofrecer esta orientacion, la SAEE contard con el apoyo del
Departamento de la Familia y la Administracion de Tribunales,
de manera que el padre y madre pueda recibir la informacién
necesaria contando con el peritaje de las instrumentalidades
que atienden estos casos.

v Notificacién a los padres.

v Es obligatorio orientar a los padres con -al menos- seis (6) meses
previos a que el estudiante cumpla la mayoria de edad (21 afos)
sobre la patria potestad prorrogada, sus criterios y su proceso de
solicitud en los casos meritorios.

v' Se debe informar a los padres sobre las opciones disponibles,
incluyendo la posibilidad de presentar una Declaraciéon de
Incapacidad si se aplica al caso.

v Luego de la orientacion, se establece la opcién seleccionada por
el padre, en plataforma MiPE seleccionando Si o No a la pregunta
de la seccién Xl El funcionario completard esta seccion con la
informacidén correspondiente y

facilitard el proceso de documentacidn para asegurar el cumplimiento con la
normativa vigente.

Firma Nombre Puesto TP MPA Fecha

4.14 Parte XIlIl - Firma de los integrantes del ComPU

En esta seccion, se registrardn las firmas de los miembros del ComPU que
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participaron en la reunion del PEl, a fin de asegurar la documentacién oficial de
su participacion.

L\ INFORMACION IMPORTANTE
?

~

» Se deben registrar los nombres de todas las personas que participaron
en la redaccién del PEl, incluyendo aquellas que lo hicieron de manera
presencial o alterna.

» Es imperativo que garantice que el ComPU esté debidamente
constituido, segun el rol que ocuparon en la reunién.

» Las firmas en la Parte Xlll deben coincidir con las firmas registradas en
la minuta para mantener la coherencia documental y el cumplimiento

\ normativo. /

FIRMAS DEL COMPU

anormacién de referencia

v. ComPU debidamente constituido. El MIPE validard que los
integrantes del ComPU cumplan con la composicion requerida,
conforme a la resolucidn emitida por el comisionado el 17 de
febrero de 2020.

v' Participacién alterna
= Todos los integrantes que asisten a la reuniéon deben firmar el
PEI.
= Aquellos que participen mediante un documento escrito y no
de manera presencial o virtual deberdn adjuntar el formulario
«SAEE-08° Hoja de Participacion alterna» para oficializar su
participacion.
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v Ausencia a la reunion

= Si un integrante del ComPU, luego de ser convocado no

puede asistir, se tiene que documentar la excusa en el
formulario «SAEE-08 Minuta de reuniérn», la excusa del
participante.

= En caso de ausencia sin excusa, se debe documentar en la

minuta si el padre acepta o no continuar la reunidn sin la
presencia del integrante ausente.

v' Firma digital

= La «Politica Publica sobre Firmas Digitales, Firmas y

Transacciones Electrénicas del Departamento de Educacion
de Puerto Rico» establece que la plataforma DEeSignature es
la Unica autorizada para tramitar firmas digitales o
electronicas. Por tanto, el sistema MIPE Académico estd
integrado automaticamente con DEeSignature para facilitar
las revisiones del PEl, lo que elimina la necesidad de
digitalizar documentos y optimiza el uso de recursos y
avances tecnolégicos.

Es importante destacar que el uso de las firmas digitales o
electrénicas es de carécter voluntario. Por o tanto, si todas
las partes acuerdan firmar digital o electronicamente el PEl y
las minutas del ComPU, deberdn hacerlo exclusivamente a
través de la mencionada plataforma.

— Si alguno de los firmantes no puede o no estd de
acuerdo con redlizar la firma de forma digital, todos
deberdn firmmar de manera manuscrita. En estos casos,
los documentos deberdn ser firmados de manera
manuscrita, escaneados y subidos a la- .seccidn
correspondiente del PEl, en la pestana de «Firma», en el
espacio habilitado para anejar documentos.
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A. Firmas de PEI de manera digital o electrénica: El funcionario
encargado de la redaccion del PEl deberd seleccionar el tipo de
firma e incluir el correo electronico de cada uno de los
participantes en la pestana de «Firma», quienes recibirdn una
invitacién para acceder a la plataforma DEeSignature y
completar el proceso de firma. El documento del PEl se reflejaré
en MiPE Académico una vez todos los participantes completen
el proceso, y estard disponible para su descarga.

B. Firmas de minutas de manera digital o electronica: “El
funcionario encargado de la redaccion y firmas de las minutas
deberd subir el documento en formato PDF directamente a
DEeSignature e incluir a los participantes que van a firmar. Una
vez completado el proceso de firmas, deberd descargar el
documento y subirlo a la plataforma MIPE Académico en el
espacio habilitado para anejar documentos.

Es obligatorio seguir las directrices establecidas en la politica publica
vigente del DEPR, asi como las guias correspondientes, para garantizar
el uso y manejo adecuado de estas transacciones electronicas.
Constituye una infraccién a la politica publica, la reglamentacién y las
leyes estatales o federales aplicables, el uso no autorizado de la firma
digital o electrénica de otra persona, con o sin su permiso. Cualquier
persona que utilice indebidamente las firmas digitales estard sujeta a
las penalidades dispuestas en las leyes estatales o federales aplicables.

Importante: Dado que el proceso de revision del PEI debe realizarse
dentro de los plazos legales establecidos, es fundamental que el ComPU,
en los casos de participacion alterna, documente en las minutas el plazo
concedido para que los participantes, ya sea personal de la agencia,
especialistas externos, padres o tutores, firmen el o los documento(s).
Esto tiene como objetivo prevenir dilaciones, incumplimientos o
controversias. Ademds, esta acciébn debe documentarse en la
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plataforma MIPE con la finalidad de dar seguimiento y garantizar la
transparencia.

s> Nota:

»

Para garantizar que el proceso de firma del PEl se lleve a cabo de
manera eficiente, se establecerd un plazo de tres (3) dias lectivos
para completar la firma. Este periodo permite a todas las partes
involucradas cumplir con sus responsabilidades sin comprometer
los plazos legales establecidos.

Si al término de este periodo el participante concernido no ha
firmado el documento, es imperativo documentar todos los
intentos realizados para obtener su firma y evidenciar la
notificacion de las advertencias sobre la consecuencia de no
haber firmado. En caso de que el padre o tutor legal no firme
dentro del plazo establecido, se consideraré que ha rechazado
firmar el PElL Esta situacion y los intentos de contacto deben
quedar debidamente documentados en la plataforma MiIPE vy, se
procederd a convocar una reunidn de ComPU para discutir o
establecer la controversia surgida en torno a la firma.

Firma del director donde se implementaré el PE|
La firma del director de la escuela en este apartado certifica quién serd
la persona responsable de supervisar la implementacidn de los

»

acuerdos establecidos en el PEI.
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Seccién 5 — Plan de Servicios Compensatorios

s> Nota:

= El Plan de Servicios Compensatorios (PSC) aplicard anicamente en
aquellos casos en que el estudiante se encuentre en proceso de
egreso por mayoria de edad del Programa de Educacién Especial. Su
determinacion deberd realizarse conforme a la evaluaciéon individual
del estudiante y a la determinacién del ComPU, segln corresponda.

= ElI andlisis para la concesién de servicios compensatorios debe
centrarse en atender las necesidades educativas particulares del
estudiante, especialmente cuando este ha sido privado de una
educacién pablica, gratuita y apropiada (FAPE). Por tanto, dicha
determinaciéon no debe basarse en un cémputo mecdanico o estricto
de minutos dejados de recibir, sino en un andlisis cualitativo del
impacto educativo y funcional que la falta de servicios tuvo sobre el
estudiante.

Fundamento

El PEI es un documento de trabajo dindmico y legalmente vinculante que
establece el plan para atender las necesidades educativas Unicas de cada
estudiante con discapacidad, conforme a lo dispuesto en la seccién 34 C.F.R.
§ 300.320 de la Ley de Educacion para Individuos con Discapacidades (IDEA).

El PEI constituye el eje central de la prestacion de- los servicios de educacién
especial e incluye, de manera integrada, el Nivel /Actual de Desempefio
Educativo y Funcional (PLAAFP), las metas anuales medibles, los servicios de
educacion especial y servicios relacionados, los apoyos suplementarios, asi
como la determinacion de la alternativa de ubicacidon o ambiente educativo
mas apropiado, en cumplimiento con el principio del Ambiente Menos
Restrictivo (LRE).
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El fundamento legal del Plan de Servicios Compensatorios, también conocido
como plan de reposicién de servicios, surge tanto de la normativa federal
como de la legislacién aplicable en Puerto Rico, las cuales estan dirigidas a
salvaguardar el derecho de todo estudiante con discapacidad a recibir una
educacioén publica, gratuita y apropiada (FAPE).

La normativa vigente, establece que, cuando una Agencia Educativa Estatal
(SEA) determina que no se han provisto los servicios apropiados conforme al
PEl, esta tiene la obligacion de implementar acciones correctivas. En este
contexto, el plan de servicios compensatorios constituye el mecanismo
principal para subsanar las violaciones del derecho del estudiante,
asegurando la reposicidn de los servicios no prestados y promoviendo la
equidad y la justicia educativa.

Descripcién

Un Plan de Servicios Compensatorios (o plan de reposiciones) (PSC) se define
como el mecanismo para ofrecer servicios educativos o relacionados que,
aunque estaban establecidos en un PEl, no se proveyeron o se interrumpieron
por falta de recursos durante el aflo escolar.

El PSC se disefia de manera estrictamente individualizada, fundamentado en
un andlisis de las necesidades educativas y funcionales actuales del
estudiante, la naturaleza, duracion y magnitud de la pérdida de servicios
identificada, y los servicios especificos necesarios para remediar dicha
pérdida.

= Su objetivo es reponer los servicios queel estudiante dejé de recibir
como resultado de fallas en la disponibilidad o interrupciones en la
prestacién de servicios por parte del DEPR.

= Para lograr una reposicién efectiva, el PSC se desarrolla con el
propdsito de ubicar al estudiante, en la medida razonable y
educativamente apropiada, en la posicidon en la que previsiblemente
habria estado si los servicios establecidos en su PEl se hubiesen
provisto de manera oportuna. Este proceso no implica la ampliacion
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automdatica de servicios ni la inclusidn de apoyos que no guarden
relacion directa con la pérdida de servicios previomente identificada.

= Nota: Los servicios compensatorios se caracterizan por lo siguiente:

» Son estrictamente individualizados, respondiendo a la situacion
particular de cada estudiante.

» Deben disefiarse a partir de un andlisis especifico de las necesidades
educativas y funcionales del estudiante, asi como del impacto real que
tuvo la denegacién de la FAPE, con el propdsito de remediar el perjuicio
ocasionado.

» No deben basarse en presunciones generales, formulas estandarizadas
ni criterios automaticos.

Como parte del andlisis integral del caso, el ComPU deber& examinar y
documentar si, en afos escolares anteriores, se identificaron oportunamente
las necesidades del estudiante y si se ofrecieron remedios educativos
razonables para atender posibles pérdidas de servicios o de oportunidades
educativas. Este andlisis deberd incluir aquellos remedios que hayan sido
aceptados o rechazados por los padres, madres o encadrgados legales,
dejando constancia clara del ofrecimiento realizado, la orientacién brindada y
la determinacién tomada.

Diferencia entre la naturaleza y el alcance de un PEl'y el PSC

» Naturaleza del Documento
o El PEl es el documento oficial en el que se establecen de forma
integral las necesidades académicas y.funcionales del estudiante,
asi como los servicios educativos, relacionados y suplementarios
que el Estado se compromete a ofrecer para garantizar una
educacién publica, gratuita y apropiada (FAPE).

o EIPSC constituye un remedio especifico y de naturaleza correctiva,
que surge Unicamente cuando el PEI no pudo implementarse
conforme a lo establecido, ya sea por falta de recursos,

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov



GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)
PAGINA 181

interrupciones en los servicios u otras limitaciones atribuibles al
sistema.

» Vigencia y Revision
o EI'PEl se revisa -al menos- una vez al afo y puede enmendarse en
funcion del progreso del estudiante o de cambios en sus
necesidades educativas.

o La necesidad de servicios compensatorios suele analizarse como
parte de la revisibn anual del PElI con el fin de identificar los
servicios que quedaron pendientes o0 no se ofrecieron durante el
ano previo.

Solicitud

En aquellos casos en que, a solicitud expresa de los padres, madres o
encargados legales, y como parte del proceso de revisidn del expediente
educativo, se identifique que un estudiante ha experimentado una pérdida de
servicios o apoyos como resultado de la no implementacion, la
implementacion parcial o la implementacién tardia del PEl, el ComPU deberd
analizar dicha situacion conforme a las garantias procesales establecidas en
la Ley IDEA.

» Si el ComPU determina, como resultado de la evaluacién, que el
estudiante no ha recibido una educacién publica, gratuita y apropiada
(FAPE), procederd la determinacién de los remedios educativos
pertinentes, entre ellos, de resultar aplicable, la elaboracién de un PSC. El
propdsito de la compensacién, por via del PSC, debe ser atender las
necesidades educativas del estudiante y remediar cualquier perjuicio
ocasionado por la denegacién del FAPE.

» El andlisis de la necesidad de servicios compensatorios deberd

realizarse de forma expresa al momento del egreso propuesto del
estudiante del Programa de Educacién Especial.
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o Si como resultado de dicho andlisis el ComPU determina que
existen servicios educativos adeudados, dicha determinacion
tendrG como efecto que no podrd formalizarse el egreso del
estudiante hasta tanto se establezca el remedio educativo
correspondiente y se documente el PSC en la plataforma MiPE,
conforme a la normativa aplicable.

Importante: El egreso del estudiante no debe atenderse hasta que
se complete el PSC o se determine que este no es viable.

Sin embargo, la determinacién de servicios compensatorios no excluye otros
remedios educativos que hayan sido ofrecidos, provistos o considerados
oportunamente durante la vida escolar del estudiante, tales como ajustes en
la prestacidn de servicios durante el afo escolar regular, la provisién de
apoyos adicionales, o la oferta de servicios bajo Ano Escolar Extendido, cuando
asi haya sido determinado por el ComPU, conforme a las necesidades
individuales del estudiante y a la evidencia disponible.

A los fines de garantizar un andlisis equitativo y conforme al debido proceso,
la existencia de ofrecimientos previos debidamente documentados, asi como
el rechazo informado de dichos remedios por parte de los padres, madres o
encargados legales, deberd ser considerada por el ComPU al evaluar la
procedenciaq, el alcance y la naturaleza de cualquier PSC.

= Este andlisis permitird evitar la interpretacion de que las posibles
pérdidas de servicios se acumulan de forma automdatica e indefinida
a lo largo de la vida escolar, sin que medie una evaluaciéon o
determinacion oportuna por parte del ComPU.

Determinacién formal

Una vez que el ComPU determine formalmente la existencia de servicios
adeudados, o cuando dicha obligacién surja como un remedio en equidad
otorgado mediante una resolucién final emitida por un foro administrativo o
judicial competente, 20 U.S.C. § 1415(i) (2) (C)(iii), corresponderd al maestro de
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Educacidén Especial la elaboracién del Plan de Servicios Compensatorios en la
plataforma MiPE.

= El PSC deberd limitarse exclusivamente a las dreas, servicios o
componentes del PEl respecto de los cuales se determind la pérdida
de servicios, garantizando que el remedio educativo sea
proporcional, especifico y alineado con la determinacidn oficial, sin
afectar indebidamente otros componentes del programa educativo
del estudiante.

= La determinaciéon del ComPU debe documentarse, expresamente
indicando qué informes, evaluaciones y otros documentos se
utilizaron para determinar la procedencia.

= El PSC se establecerd por un término definido, que no excederé de
dos (2) arios, salvo que una determinacién administrativa o judicial
debidamente fundamentada disponga un término distinto, conforme
a los principios de equidad reconocidos en la/ Ley IDEA. El
establecimiento de dicho término no constituird una renuncia ni una
limitacidn a los derechos sustantivos o procesales del estudiante,
sino una medida administrativa dirigida a la implementacion
ordenada del remedio educativo determinado. Dicho apercibimiento
debe realizarse a los padres, madres o encargados legales y asi
constar, por escrito, en cualquier documento o Minuta que conceda
el PSC.

Documentacion

Conforme a las prdcticas administrativas del DEPR, todo PSC deberd
documentarse exclusivamente en la plataforma MiPE, ‘como mecanismo
oficial para asegurar la uniformidad, trazabilidad, transparencia 'y
cumplimiento con la normativa federal y estatal aplicable.

Importante: Ningun funcionario, incluido el personal bajo contrato o
los servicios profesionales, estd autorizado a crear, documentar o
gestionar un PEl o un PSC fuera de dicha plataforma.
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Este marco normativo y procedimental reafirma la responsabilidad
institucional de garantizar que los derechos educativos de los estudiantes con
discapacidad sean atendidos con rigor, equidad y pleno respeto al debido
proceso, asegurando que las decisiones relacionadas con el egreso,
compensacion y remedios educativos se adopten de manera fundamentada,
documentada y centrada en las necesidades individuales del estudiante.

Estatus en MiPE y su definicion

La plataforma MIPE asigna diferentes estatus a los PSC segun su etapa de
desarrollo e implementacién. A continuacién, se presentan sus definiciones:

Estatus Estatus
Borrador Completado

«Documento iniciado que +<Documento que ha sido sDocumento que ha sido

adn estd en proceso de finalizado y estd listo para analizado y aprobado en su
recopilacion y entrada de ser discutido con los padres totalidad por el ComPU.
informacion. y el ComPU.

«Indica la versién oficial y
+El PEI no estd completadoy  +Representa la propuesta final  del ~PEl" para su
sigue en revision interna formal del PEIl, pero adn implementaciéon  con el
antes de ser presentado al requiere revision y estudiante.

ComPU. aprobacion.

Importante: Se informa que en los Planes de Servicio (PS) se incluye un
estatus adicional previo a la firma, identificado como «Discutido pendiente a
firman.

5.1 Define PSC

Como parte del proceso de redaccién del PSC en MIPE, es necesario definir
par@dmetros clave segun las circunstancias individuales del estudiante. ‘A
continuacion, se describen las ventanas y las acciones requeridas dentro del
sistema.

Ventana 1 = Aflo académico

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov



GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 185

Pregunta

Accién por completar

1. ARAo académico en el
que se implementaré
el PEI

Seleccione el ano académico en el
implementara el PEL

que se

2. ¢Este PEl se considera
el primero para el
afo?

Primero - significa que se crea durante el ano
escolar seleccionado.

3. ¢Desea crear plan de
servicios
compensatorios?

Si la respuesta es S|, el estudiante cumplié 22 afios
y se le adeudan servicios compensatorios
entonces se podrd continuar con la creacion.

Ventana 4 - Creacion

Pregunta

Accién por realizar

El PEI se comenzard a
crear con la informacion

detallada en las
pantallas anteriores.
¢Estd seguro de que

desea continuar?

En esta ventana, se certificard la creacion del PEI
con base en los pardmetros seleccionados en las
ventanas anteriores.

5.2 Parte | — Informacién general de estudiante

ARo escolar:

Revision

PSC:

l. Informacién del estudiante:

Nombre y apellidos:

NUam. Estudiante:

Fecha de nacimiento (dia/mes/afio):

Edad (afios/meses):

Municipio:

Regién:
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Esta parte del PSC recopila los datos generales del estudiante para garantizar
que la planificacion educativa se basa en informacion actualizada y precisa.

1. Informacién del estudiante: MIPE completard automaticamente esta
informacion con los datos disponibles en la plataforma Power-DE. Es
importante verificar que los datos sean correctos. Si hay errores, deben

corregirse directamente en Power-DE antes de continuar con el PSC.

2. NUmero de PSC: El nUmero de PSC es asignado automdaticamente por MiPE

y es Unico para cada documento.

= Nota: Este numero NO corresponde al numero de registro que el

estudiante tiene en Educacion Especial.

5.3 Parte IV-V — Programa de Servicio

IV-V Programa de Servicios

Prog reso
Areas Fortalezas Necesidades | Metas Medibles Procedimientos 10 20 30 40
)
S S S

Esta parte del PSC recopila las dreas establecidas en el Gltimo PEI firmado del
estudiante, en las que el estudiante recibird apoyo para atender las
necesidades Unicas, identificadas en el PLAAFP, con el propésito de garantizar
su acceso y progreso en el curriculo general, al igual que sus pares sin

discapacidad, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.320(a)(2).

5.4 Parte VIl — Andlisis de Alternativa de Ubicacién

VIIl. Andlisis de la alternativa de ubicacién

A. Alternativas de ubicacién

B. Informacién de escuela donde recibird los servicios compensatorios:

Nombre de la escuela:
Teléfono

Direccién:

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov




GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)

PAGINA 187

A. Alternativa de ubicacién
Marco legal: La Ley IDEA establece que los estudiantes con discapacidad
deben recibir su educacién en el entorno menos restrictivo (LRE) con los
apoyos necesarios, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.114, 34 C.FR. §

300.115y 34 C.F.R. § 300.116.

B. Informacién de escuela donde recibiré los servicios compensatorios:

En esta seccidon, podrd visualizar la escuela en la que el estudiante
estard recibiendo los servicios compensatorios.

C. Servicios

En esta seccién, podrd visualizar la modalidad, enfoque o programa de
estudios que mejor responda a las necesidades del estudiante. Ademds, se
especificard si el servicio continuard bajo remedio provisional, asi como la
frecuencia y duracién de los servicios establecidos en la Parte V del Gltimo
PEl. Esta informacion garantizard que los apoyos provistos sean consistentes
con las metas y objetivos planteados para el progreso del estudiante.

Servicio Modalidad Enfoque Frecuencia Duracién
Servicios Terapia N/A 1 x semana 30 minutos
relacionados individual 2 xsemana |45 minutos
Terapia 3 xsemana [ 60 minutos
grupal 4 x semana | 120 minutos
Comple- 5xsemana | 160 minutos
mentaria- 1x mes
Colabora-
tiva
Integrada
Consultoria
Instruc-
cional
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Servicios Maestro Colaborati- [1x semana 30 minutos
educativos recurso vo (push- |2xsemana 50 minutos
in) 3 x semana 60 minutos
Mixto 4 x semana
Individual 5 x semana
(Pull-out)
Salén Ruta 1 5 x semana 240
especial Ruta 2 minutos
Ruta 3 360
minutos
Educacion Mixto 1x semana 30 min.
fisica Individual 2 X semana 45 min.
adaptada Grupal 3 x semana 60 min.
4 x semana
Educacion 5 x semana
Fisica
Combina-
da
Hogar Ruta 1 X semana 30 minutos
Ruta 2 2 x semana 50 minutos
Ruta 3 3 x semana 60 minutos
4 x semana 120 minutos
5 x semana
Servicios Colaborati- | 1x semana 30 minutos
itinerantes vo (push- |2xsemana |50 minutos
in) 3 xsemana | 60 minutos
Mixto 4 x semana
Individual 5 x semana
(Pull-out)

Este proceso reafirma una prdctica estructurada, coherente y alineada con
los principios de equidad que rigen la educacidn especial, asegurando el fiel
cumplimiento de la normativa federal aplicable y de las garantias
procesales que protegen el derecho del estudiante a una educacién publica,
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gratuita y apropiada (FAPE). De conformidad con la doctrina y la orientacién
técnica relacionada a la educacion compensatorig, el PSC se concibe como
una medida correctiva e individualizada, dirigida a atender la pérdida de
servicios o de oportunidades educativas previomente identificadas, con el
propdsito de ubicar al estudiante en la posicidn educativa en la que
razonablemente habria estado de haberse provisto los servicios conforme a
su PEL.

Asi, el PSC documentado en la plataforma MiPE constituye un instrumento
formal de responsabilidad institucional, disefiado para garantizar una
planificaciéon educativa justa, pertinente y centrada en las necesidades
Unicas de cada estudiante, salvaguardando la transparencia, la trazabilidad
de los servicios y la consistencia en la implementacién de los remedios
educativos establecidos.

INFORMACION IMPORTANTE

L\ TRANSPORTACION PARA SERVICIOS DE EDUCACION ESPECIAL

Marco legal: La Ley IDEA define la transportacion como un servicio
relacionado, garantizando el acceso a la educacion especial y los
servicios recomendados en el PEl, de conformidad con 34 C.F.R. §
300.34(c)(16).

v ' Elegibilidad para transportacién. Para mas informacioén, consulte las
«Directrices para los servicios de transportacion escolar de los
estudiantes particjpantes del Programa de Fducacion Especiah vigente.
Los criterios de elegibilidad para este servicio son los siguientes:
= Disponibilidad de rutas de transportaciéon regular;-los estudiantes

utilizardn la transportacidn regular, donde esté disponible, en
igualdad de condiciones que los estudiantes sin discapacidad.
= Naturaleza y severidad de la discapacidad del estudiante: en los
casos en que el estudiante no pueda utilizar la transportacién regular,
el ComPU deberd incluir en la minuta las condiciones especiales que
presenta y por la cual requiere de una transportacion especial.
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= Capacidad y disponibilidad de los padres para  proveer. la
transportacion: necesaria para el estudiante y sus hermanos, si asi
aplicara.

Segun las respuestas obtenidas, el estudiante puede calificar para:

Regular

Porteador

c
2
g
=
o
a
wn
c
T
| S
|—

Beca

» Transportacion regular - transportacion provista para estudiantes
elegibles, basadas en las rutas identificadas como necesidad por el
DEPR. Participan estudiantes con y sin discapacidad.

» Beca — subvencidn para que los padres provean la transportacion
al estudiante cuando no se tenga disponibilidad del transporte
regular.

» Porteador - transportacion provista por<un porteador contratado
para los estudiantes con discapacidad que no se pueden beneficiar
de la transportacion regular porque presentan:

b un impedimento de movilidad (que requieran unisistema de
transporte adaptado),

P unimpedimento cognitivo o conductual que pudieran limitar su
integracién con estudiantes regulares en todas las actividades
académicas % extracurriculares
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v Un estudiante no es elegible cuando:
= Las necesidades de este no impiden que asista a la escuelq, en

igualdad de condiciones, con los demds, utilizando la
transportacion escolar regular.

Los padres, juntos o por separados, transportan otros hijos a la
misma escuela o a otra cercandg, en la misma ruta o drea
geogrdfica.

Los padres trabajan en el drea geogrdfica dentro de un rango de
hasta 5 millas entre el lugar de trabajo y la escuela o desde la ruta
principal hasta la escuela. Estos pueden proveerle la transportacion
del hijo con discapacidad sin incurrir en costos adicionales que
deban ser considerados.

El ComPU les ofrecié a los padres una ubicacidon apropiada en una
escuela de la ORE mds cercana al hogar y estos unilateralmente
deciden ubicar al estudiante en otra escuela mas distante, dentro o
fuera de la ORE, debido a condiciones de preferencia o conveniencia
familiar.

v Procedimiento para solicitar transportacion. Los funcionarios del DEPR:
= Documentardn la necesidad de transportaciéon en la seccién VIIl. b

del PSC electronico, de la plataforma Mi Portal Especial (MiPE).

= Completardn el «Cuestionario de elegibilidad para los servicios de

transportacion», disponible en la parte VIII. b— Servicios del PEI.

= EI anotador del ComPU documentard la determinacion y la

orientacioén provista a los padres en el formulario SAEE-08 Minuta de
Reunion.
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C. Fecha de inicio de los servicios

Indique la fecha proyectada en la que el PSC entrard en vigor. En el caso de
enmiendas al PSC, esta fecha es la que determina la fecha de efectividad de
los cambios realizados.

5.5 Parte Xl - Firma de los integrantes del ComPU

En esta seccién, se registrardn las firmas de los miembros del ComPU que
participaron en la reunidn del PSC, asegurando la documentacién oficial de su
participacion.

Firma Nombre Puesto Fecha

\ INFORMACION IMPORTANTE

FIRMAS DEL COMPU

v. ComPU debidamente constituido. EI MIPE validard que los
integrantes del ComPU cumplan con la composicion requerida,
conforme a la resolucién emitida por el Comisionado el 17 de
febrero de 2020.

v' Participacién alterna
= Todos los integrantes que asisten a la reunién deben firmar el
PELI
= Aquellos que participen mediante un documento escrito y no
de manera presencial o virtual deberdn adjuntar el formulario
«SAEE-08° Hoja de Participacion alterna» para oficializar su
participacion.

PO Box 190759, San Juan, PR 00919-0759 - Tel. 787 759 2000 « www.de.pr.gov



GUIA PARA LA REDACCION DEL PROGRAMA EDUCATIVO INDIVIDUALIZADO (PEI)
PAGINA 193

v Ausencia a la reunién
= Siunintegrante del ComPU, luego de ser convocado, no puede
asistir, se tiene que documentar la excusa en el formulario
«SAEE-08 Minuta de reunion», la excusa del participante.
= En caso de ausencia sin excusaq, se debe documentar en la
minuta si el padre acepta o no continuar la reunién sin la
presencia del integrante ausente.

v" Firma digital

= La «Politica Publica sobre Firmas Digitales, Firmas Y
Transacciones Electronicas del Departamento de Educacidn
de Puerto Rico» establece que la plataforma DEeSignature es
la dnica autorizada para tramitar firmas digitales o
electronicas. Por tanto, el sistema MIPE Académico estd
integrado automdaticamente con DEeSignature para facilitar
las revisiones del PE|, o que elimina la necesidad de digitalizar
documentos y optimiza el uso de recursos y avances
tecnolégicos.

= Es importante destacar que el uso de las firmas digitales o
electronicas es de cardcter voluntario. Por lo tanto, si todas las
partes acuerdan firmar digital o electrédnicamente el PEl y las
minutas del ComPU, deberdn hacerlo exclusivamente a través
de la mencionada plataforma.

o Si alguno de los firmantes no puede o no estd de
acuerdo con redlizar la firma de forma digital, todos
deberdn firmar de manera manuscrita. En estos casos,
los documentos deberdn ser firmados de manera
manuscrita, escaneados Yy subidosa. la seccidn
correspondiente del PEl, en la pestana de Firma, en el
espacio habilitado para anexar documentos.

A. Firmas de PEl de manera digital o electrénica: El funcionario
encargado de la redaccion del PEI deberd seleccionar el tipo de
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firma e incluir el correo electronico de cada uno de los
participantes en la pestafia de Firma, quienes recibirdn una
invitacién para acceder a la plataforma DEeSignature y
completar el proceso de firma. El documento del PEl se reflejard
en MiPE Académico una vez todos los participantes completen
el proceso, y estard disponible para su descarga.

B. Firmas de minutas de manera  digital. o electrénica: El
funcionario encargado de la redaccion y firmas de las minutas
deberd subir el documento en formato PDF directamente a
DEeSignature e incluir a los participantes que van a firmar. Una
vez completado el proceso de firmas, deberd descargar el
documento y subirlo a la plataforma MIPE Académico en el
espacio habilitado para anejar documentos.

Es obligatorio seguir las directrices establecidas en la politica publica
vigente del DEPR, asi como las guias correspondientes, para garantizar
el uso y manejo adecuado de estas transacciones electrénicas.
Constituye una infraccién a la politica publica, la reglamentacién y las
leyes estatales o federales aplicables, el uso no autorizado de la firma
digital o electrénica de otra personag, con o sin su permiso. Cualquier
persona que utilice indebidamente las firmas digitales estard sujeta a
las penalidades dispuestas en las leyes estatales o federales aplicables.

Importante: Dado que el proceso de revision del PEl debe realizarse
dentro de los plazos legales establecidos, es fundamental que el ComPU,
en los casos de participacion alterna, documente en las minutas el plazo
concedido para que los participantes, ya sea personal de la agenciq,
especialistas externos, padres o tutores, firmen el 6-los_ documento(s).
Esto tiene como objetivo prevenir dilaciones, incumplimientos' o
controversias. Ademds, esta accibn debe documentarse en la
plataforma MIPE con la finalidad de dar seguimiento y garantizar la
transparencia.

s> Nota:
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Para garantizar que el proceso de firma del PEl se lleve a cabo de manera
eficiente, se establecerd un plazo de tres (3) dias lectivos para completar
la firma. Este periodo permite a todas las partes involucradas cumplir
con sus responsabilidades sin comprometer los plazos legales
establecidos.

Si al término de este periodo el participante concernido no ha firmado el
documento, es imperativo documentar todos los intentos realizados
para obtener su firma y evidenciar la notificacidn de las advertencias
sobre la consecuencia de no haber firmado. En caso de que el padre o
tutor legal no firme dentro del plazo establecido, se considerar& que ha
rechazado firmar el PEI. Esta situacion y los intentos de contacto deben
quedar debidamente documentados en la plataforma MIPE vy, se
procederd a convocar una reunion de ComPU para discutir o establecer
la controversia surgida en torno a la firma.

Participacion y toma de decisiones del estudiante en el PEI
» Cuando, debido a la severidad de su discapacidad, el estudiante
no pueda firmar el PEI ni participar de manera significativa en la
toma de decisiones durante la reunion del ComPU, el Comité
actuard conforme a lo dispuesto en la Ley de Educacién para
Individuos con Discapacidades (IDEA), particularmente 34 CF.R. 88§
300.321(a) y 300.322.

» En estos casos, la participacion del estudiante se consignaré
como excusada en la plataforma MIPE, y el ComPU deberd
documentar expresamente en la minuta de la reunién (SAEE-08)
la justificacién de dicha excusa, asi como las estrategias utilizadas
para considerar sus necesidades, intereses y preferencias.

» La toma de decisiones recaerd en el padre, madre o encargado

legal, en calidad de representante legal del estudiante,
apoydndose en informacién provista por la familia, observaciones
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del personal que ofrece servicios directos, resultados de
evaluaciones pertinentes y registros previos del PEl, garantizando
la transparencia del proceso, el cumplimiento legal y la proteccién
de los derechos del estudiante.

Seccion 6 — Solicitud de Asistencia

Generacidon de Boletas de Solicitud de Asistencia Técnica y Apoyo a la
Docencia

Plataformma MIiPE Académico

En coherencia con la trayectoria historica del Programa de Educacion
Especial y con el compromiso permanente de garantizar servicios de calidad,
accesibles y especializados, la SAEE fortalece sus mecanismos de asistencia
técnica y apoyo a la docencia mediante la formalizacion del sistema de
Boletas de Solicitud de Asistencia Técnica y Apoyo a la Docencia a través de
la plataforma MIPE Académico.

Este sistema representa una evolucidon responsable de las prdcticas
administrativas tradicionales, orientada a consolidar procesos mas
estructurados, uniformes y transparentes, sin menoscabar el
acompafamiento profesional y la colaboracion que han caracterizado el
trabajo de la Unidad de Asistencia Técnica y Apoyo a la Docencia (UATAD)
en los distintos niveles operacionales. Su implementacién permite asegurar
la adecuada documentacion, trazabilidad y seguimiento de las gestiones,
promoviendo una atencién mds Aagil, organizada y .equitativa a las
necesidades del personal educativo y del estudiantado con/discapacidad.

En virtud de lo anterior, el sistema de boletas en MiPE Académico sustituye el
mecanismo previo de solicitudes por correo electronico y se establece como
el anico medio oficial para canalizar solicitudes de asistencia técnica y de
apoyo en los distintos niveles.
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Por tanto, la presente solicitud se tramita por primera vez de forma digital
como parte de un esfuerzo institucional orientado a fortalecer los procesos
de asistencia técnica y de apoyo. En atencidn a su cardcter inicial, es posible
que, a largo plazo, se realicen ajustes o modificaciones con el propésito de
optimizar su aplicacidn y garantizar niveles mds altos de efectividad,
eficiencia y eficacia en los servicios ofrecidos.

Propésito de la boleta de asistencia técnica

Las Boletas de Asistencia Técnica y Apoyo a la Docencia permiten registrar,
evaluar, atender y dar seguimiento a situaciones que requieren orientacion,
acompafamiento programatico, recursos o intervencidén especializada.
Estas solicitudes podrdn ser atendidas, segun corresponda, por:

» EI CSEE,

» La ORE, o

» La SAEE a nivel central.

Procedimiento para solicitar asistencia técnica

Para garantizar la efectividad y eficiencia en la intervencion es requerido que
el solicitante presente la solicitud con el mayor tiempo de antelacion
posible. El maestro de Educacion Especial o director de escuela podrd realizar
la solicitud de asistencia técnica directamente en MiPE Académico, siguiendo
los pasos establecidos en la Guia de Usuario:

1. Acceso al portal MiPE Académico
Desde la bandeja de inicio, el maestro seleccionaré el botdn Ayuda en la
barra de navegacion y escogerd la opcion «Crear un Tickeb.

2. Creacibn del ticket
a. Seleccionard el Tipo de Caso: Solicitud de Asistencia Técnica y
Apoyo a la Docencia.
b. Identificard el médulo relacionado con la solicitud (o seleccionaré
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Otro si no estd listado).
c. Describird de manera clara y especifica la situacion o necesidad
para la cual solicita apoyo.

3. Informacién del caso
Se requiere que el solicitante complete el formulario en su totalidad e
indique lo siguiente:

a. El motivo de la solicitud y si esta surgié a consecuencia de una
necesidad, hallazgos de una monitoria o hallazgos en el proceso
de querella u otro proceso.

i. Deberd exponer de manera especifica y puntual el (los)
asunto(s) o tema(s) y brindar una explicacién concisa al
respecto. Asimismo, en los casos que apliquen, para
establecer la priorizacion deberd especificar si‘existe un
término de tiempo o una fecha limite para atender la
solicitud (refiérase a los casos con asuntos en controversia,
querellas o resolucion de controversia).

b. Informar si previo a la solicitud, canalizé alguna comunicacién o
solicitud de apoyo o asistencia técnicaa los siguientes
funcionarios de acuerdo con el nivel jerarquico: director del centro
de servicio de Educacion Especial (DCSEE), facilitador docente de
Educacién Especial (FDEE) 1V, facilitador docente de Educacién
Especial (FDEE) 1, director de escuelq, otros funcionarios u
organismos gubernamentales; y si esta fue ofrecida.

c. Especificar a qué asunto va dirigido la asistencia o el
apoyo: académicos, procesales, servicios, ubicacién, asistencia
tecnolégica u otros.

d. ¢Qué tipo de asistencia técnica solicita? Ejemplo:

i. Asesoria:
1. Enfoque-ofrece su conocimiento y consejo
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especializado en un drea especifica.

2. Tiempo operacional: varia segun la necesidad, puede

ser a corto, mediano o largo plazo, con sesiones que
pueden ser puntuales o regulares.

Mentoria:

1.

Enfoque: desarrollo general basado en la experiencia.

2. Tiempo operacional: interacciones peridédicas que

pueden extenderse (crecimiento a largo plazo).

Coaching.

1.

Enfoque: centrado en metas especificas, ayuda a sus
objetivos.

Tiempo operacional: sesiones regulares a corto vy
mediano plazo.

Desarrollo profesional:

1.

Enfoque: mejora continua de habilidades vy
conocimientos.
Tiempo operacional: a largo plazo de toda la carrera
profesional, con actividades que pueden ser regulares
o esporddicas.

Modelaje de procesos, observacion, etcétera.

e. El nombre del funcionario que recibird la asistencia técnica (en
caso de coincidir con la persona solicitante, deberd indicarse
expresamente).

f. Seleccionar la modalidad: ¢cdmo desea que sele brinde la

asistencia?
i.
ii.

Esta drea estd sujeta a la evaluacién del-funcionario.
Opciones: puede ser virtual, presencial, lamada'o no aplica.

g. Indicar si el asunto involucra controversia o querella, consignando
la informacién requerida, de aplicar.
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4. Referencia de la solicitud - Se deberd vincular el caso al estudiante, PEl
o numero de SIE, segUn corresponda, para asegurar la correcta
evaluacion del asunto.

5. Informacién de contacto - El maestro o director de escuela confirmard
su informacién de contacto para facilitar la comunicacidon vy
seguimiento.

6. Confirmacién y someter solicitud - Antes de finalizar, el sistema
presentard un resumen del ticket Una vez validada la informacion, el
solicitante deberd oprimir «Confirmar». El sistema generard un nimero
de caso para referencia futura.

=* Nota: De acuerdo con el Reglamento de Facultades y Deberes de las ORE, la
ORE apoyard y facilitard los procesos operativos y administrativos asociados
a la prestacion de los servicios de Educacion Especial. Ademds, brindardn
asistencia a las escuelas en la puesta en vigor de los procedimientos y
servicios de educacion especial, reconociéndoles a la SAEE la autonomia y la
capacidad para gestionar estos servicios. Por consiguiente, la Secretaria
Asociada de Educacion Especial apoyard a la ORE y a los CSEE.

Se orienta e instruye que, en caso de que la solicitud de asistencia o apoyo no
haya sido gestionada en el nivel jerarquico correspondiente, se remitird al
funcionario adecuado, como el director del Centro de Servicios de Educacién
Especial (DCSEE), el FDEE Ill y FDEE 1V, el director de escuelq, entre otros. Estos
funcionarios son responsables de atender la situacién en primera o segunda
instancia, segun corresponda. Esto no significa /que la solicitud no serd
atendida, sino que los funcionarios de la UATAD trabajardn de manera
colaborativa con los responsables pertinentes.

Seguimiento y cierre del caso
El maestro o director de escuela podrd dar seguimiento a su solicitud
accediendo a la opcidén Mis Tickets en MiPE Académico, donde podra:

» Consultar el estatus del caso,
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» Revisar el historial de comentarios,
» Anejar documentacion adicional cuando sea requerido, y
» Verificar la resolucion del caso.

Concluida la atencion, el solicitante recibird un cuestionario de satisfaccion,
cuya cumplimentacion es esencial para evaluar la calidad del servicio,
identificar dreas de mejora y fortalecer los procesos de capacitacion y apoyo
docente.

Orientacién adicional sobre el uso de la plataforma

Para orientacion técnica sobre el uso de la plataforma, el personal docente
podrd comunicarse con el analista de Sistemas de Informacién, adscrito al
CSEE correspondiente a su ORE. Asimismo, la Guia de Usuario — Rol Maestro se
encuentra disponible en la seccién de Guias de Usuario de MiPE Académico,
como referencia oficial para el uso correcto de esta funcionalidad.

Disposicion final

El uso correcto y oportuno de las Boletas de Asistencia Técnica constituye un
instrumento fundamental para promover la eficiencia y efectividad
operacional, documentar adecuadamente las gestiones realizadas, fortalecer
la practica educativa y garantizar el cumplimiento de la normativa vigente del
Programa de Educacidén Especial. Se exhorta a todo el personal involucrado a
cumplir estrictamente con estas disposiciones, en beneficio de una educacion
especial mds organizada, inclusiva y efectiva para el estudiantado.

Asimismo, para propdsitos de monitoria o en situaciones de controversia,
resulta indispensable que se mantenga, por cada solicitud, evidencia clara y
verificable de la coordinacién realizada, de la intervencién brindada y de la
evaluacién correspondiente.
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APENDICE

Apéndice 1: Reunién con el ComPU
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1.1 Asistencia a la reunién

Un integrante puede participar en la reunion de
manera presencial, por video llamada o via telefénica
sin que se requiera una aceptacion de alguna parte. Si
un integrante no puede asistir, deberd presentar un
resumen escrito de sus observaciones @y
recomendaciones antes de la reunién. Para ello,
utilizard la «SAEE-089 Hoja de participacién alterna» u

@
Se requerird adjuntar la
SAEE-08a para todos los
integrantes que
participen por medio de
un documento escrito

durante la revision del
PEI.

otro documento que incluya, como minimo la informacién que se establece

en el formulario.

1.2 Agenda de la reunién

Se recomienda que antes de la reunidn se prepare una

agenda estructurada con los asuntos que se discutirdn.
Como parte de los anejos, se muestra un modelo para el
proceso de revision de PEIL Al ser una reunidn de un comité
todos los integrantes, incluyendo los padres pueden sugerir
temas para discutir, como tiempo establecido para la
reunion, asuntos por discutir, tiempo de receso (de resultar
necesorio), hora de almuerzo, normas sobre turnos para hablar, forma
en que las partes revisardn el borrador de minuta, tiempo para revisarlo,

entre otros.

1.3 Participacion durante la reunién

Un integrante del ComPU puede ser eximido de participar en toda o parte de
la reunidn si su presencia no es necesaria, debido a que el drea o servicio que
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ofrece no se estd modificando o discutiendo. Tanto los padres como los
funcionarios del DEPR deben estar de acuerdo con su exencidn, de
conformidad con 34 C.F.R. § 300.321(e)(1)-(2). Por tanto, esta decisién debe
quedar documentada en la minuta de la reunién (SAEE-08) asegurando
transparencia y cumplimiento normativo.

1.4 Propuesta de PEI

Los funcionarios del DEPR deberdn garantizar que los padres reciban una
propuesta de PEl antes de la reunidon del ComPU. Para facilitar este proceso, se
habilitd el «Portal de Padres», donde se podrd visualizar la propuesta una vez
los funcionarios cambien el estatus del documento a «Completado». Si la
propuesta de PEl se envia por correo electrénico, debe estar en estatus
«Borrador».

1.6 Controversias entre los integrantes

Parte de las funciones del ComPU es que cada integrante pueda presentar
necesidades, hacer recomendaciones de servicios, presentar su punto de vista
y presentar argumentos sobre alguna recomendacion. Ante esta dindmica,
se espera que todos los integrantes logren consenso en cada parte del PEl. No
obstante, en algunas reuniones pueden surgir discrepancias en torno a ciertos
servicios o decisiones. Cuando esto ocurre, se considera una controversia y es
fundamental que se maneje con respeto y cordialidad entre todas las partes
involucradas.

Documentacién de la controversia

Ante una controversiqg, el anotador tiene la responsabilidad de documentar
claramente:
v El @rea o asunto en controversiq, o el incidente, si alguno. Especificar cudl
es el punto de desacuerdo o si hubo algln incidente relevante que
generd la controversia.
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v Las posturas de las partes involucradas. Documentar la posicién de
cada una de las partes, tanto la agencia (DEPR) como la familia.

v La orientacion ofrecida. Detallar la informacion y orientacién brindada
por el funcionario del DEPR (ComPU) o el maestro de Educacion Especial
respecto a la controversia.

v' Los mecanismos disponibles para resolver la controversia. Explicar las
alternativas que tienen los padres y los funcionarios del DEPR para
resolver el conflicto, conforme a la seccion 19 del «Manual de
Procedimientos de Educacion Especiah vigente.

@, Ejemplo: Durante la reunién del ComPU, surgié una controversia sobre la
necesidad de asignar un asistente de servicio al estudiante. El padre
argumentd que su hijo requiere apoyo constante para la movilidad y la
realizacidn de tareas de la vida diaria. Por su parte, el equipo del DEPR sefald
que, segun la evaluacién funcional mds reciente, el estudiante ha demostrado
independencia en estas dreas, por lo que consideran pertinente explorar
ajustes en la intervencion para fortalecer su autonomia. Dado que no se
alcanzé un acuerdo, se orientd a la familia sobre su derecho a solicitar una
mediacion previa o una querella administrativa, conforme a la seccion 19 del
Manual de Procedimientos de Educacion Especial, para resolver la
controversia.

En caso de que surja una controversia durante la reunion del ComPU, se debe
documentar adecuadamente en el PE|, utilizando los siguientes estatus:

» Estatus «Completado en controversia» - Se utiliza para aquellas
reuniones en las que se determine que no se implementard ninguna de
las dreas del nuevo PEl y, mientras se 'resuelve la controversiq,
prevalecerd el PEl anterior. También se aplica. si algun integrante del
ComPU se retira de la reunidn sin que se llegue a una determinacion. En
estos casos, es importante que se documente en minuta el incidente.

» Estatus «Firmado en controversia» - Se utiliza para aquellas reuniones
donde se determine que algunas dreas del PEl se implementardn y otras
estardn en controversia. En estos casos, los servicios en controversia se
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seguirdn ofreciendo conforme al PEI anterior, hasta que se resuelva el
conflicto.

Derechos de los padres en caso de controversia

En ambas instancias, los padres tienen el derecho de solicitar una mediacién
previa o una querella administrativa. Sila controversia no se resuelve antes de
finalizar el ano escolar y los padres no han solicitado ninguna accién para
atenderlaq, el director de la escuela serd responsable de completar el proceso
segun lo indicado en la seccion 19 del «Manual de Procedimientos de
Educacion Especial» vigente.

INFORMACION IMPORTANTE

MECANISMOS PARA RESOLVER CONTROVERSIAS

v' Los padres y los funcionarios del DEPR pueden solicitar la
intervencidn de un tercero para mediar la controversia. Existen
tres mecanismos:

o Mediacién previa: alternativa voluntaria dirigida por un
mediador certificado. Se realiza antes de presentar una
querella administrativa.

o Querella Administrativa:

» Conciliacién: Alternativa obligatoria del proceso de
querella. Es dirigido por un investigador especialista
en investigaciones de educacién especial.

» Mediacién: alternativa voluntaria, dirigida por un
mediador certificado. Se realiza como parte del
proceso de querella administrativa.

o Queja: mecanismo en el que se solicita la intervencion de
un investigador que realizard las acciones pertinentes
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para levantar informacién relacionada a la queja
presentada.
= Nota: Si ninguna de estas opciones resuelve la controversia, se llevard
a cabo una vista administrativa ante un juez administrativo.

1.6 Ausencia de los padres

El DEPR tiene la responsabilidad de convocar a los padres a reunién con el
ComPU mediante la notificacién escrita SAEE-06 y asegurar el recibo de esta.
» Siempre que se convoque una reunidon del ComPU, debe redactarse una

minuta, sin importar si la reunién se llevé a cabo o no.

» La minuta debe incluir:
o Propésito de la reunion
o Resultado de esta.

o Indicacidn de la ausencia del padre o tutor, si aplica.

Ausencia reiterada de los padres
» Cuando un padre se ausente, se especificard de esa manera. En caso de
mdltiples ausencias a las reuniones del ComPU, se debe seguir el
procedimiento establecido en la seccién 6.3 del «Manual de
Procedimientos de Educacién Especiab vigente.

( 1.RA CITA \ / 2PACITA \ 3.;ACITA

o SAEE 06 O 06¢c o SAEE06 0 06c o SAEE06006c
(eSCLRQ(EOX 190759, Sgn Jugin, PR O(EM)—@@BQ * Tel. 787 759 200)) - Wwvv(mmgziﬂ
privada) privada) privada)

o Minuta o Minuta o Minuta
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/’

ATA CITA (agosto)

o SAEE 06°

Aprobacion o
desaprobacion del
PEI

o Minuta
o Evidencia de

gestiones
realizadas

o Propuesta de PEI

N

1.7 Ubicacién del estudiante en escuela privada por sus padres u

homeschooling

El DEPR tiene la obligacion de ofrecer una educacidon pudblica, gratuita y
apropiada (FAPE) a todos los estudiantes matriculados en el sistema publico.

5TACITA

SAEE 06b Cita de
apercibimiento
Minuta

Evidencia de las
gestiones
realizadas

Egreso

Impacto de la decisién de los padres

»

estudiante en una escuela privada o en homeschooling, el estudiante

Si los padres rechazan la ubicacidon publica y deciden matricular al

pierde el derecho a recibir servicios individualizados bajo el PEI.
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»

En este caso, el estudiante solo tendrd acceso a los servicios disponibles
segun la «Politica publica sobre el ofrecimiento de servicios a
estudiantes ubicados por sus padres en escuelas privadas o bajo
enserianza en el hogar (homeschooling) que cuenten con un plan de
servicios con fondos equitativos para el ario escolar» vigente.

Procedimiento por seguir

»

Ante esta situacién, el ComPU debe referirse a la seccion 9 del «Manual
de Procedimientos de Educacion Especiah vigente para garantizar que
se cumplan los procedimientos aplicables.

1.8 Estudiantes que reciben servicios en el Programa Head Start

Conforme establece el acuerdo interagencial:

»

»

»

La reunién del ComPU para estudiantes que reciben servicios en Head
Start podra realizarse en el Centro Head Start donde el estudiante esté
ubicado.

Esta reunidn debe coordinarse en conjunto con el facilitador de
Educacidén Especial, quien actuard como representante del DEPR.

El objetivo es garantizar la participacién de todas las partes involucradas

en el desarrollo y la planificacion de los servicios que el estudiante
recibird bajo el PEI.

1.9 Estudiantes que egresan del programa

El proceso de egreso representa una etapa crucial en’la trayectoria educativa
de los estudiantes con discapacidad, marcando el cierre de los servicios
educativos y relacionados establecidos en su PElI o PS. Este proceso’ ocurre
cuando el estudiante culmina el cuarto ano de escuela superior, alcanza la
mayoria de edad, o cumple con las metas establecidas en el PEl. Debe
realizarse con transparencia, documentarse en la plataforma MIPE y el
expediente fisico, y garantizar orientacion clara y respeto a los derechos del
estudiante y su familia.
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Los maestros de Educacién Especial tienen la responsabilidad de iniciar y
completar el proceso de egreso en la plataforma MiPE, en el mébdulo
«Estudiante»; tarjeta «£gresor

»

Excepcidn: Esto, a excepcidén de aquellos estudiantes que participardn
de afo escolar extendido, servicios compensatorios, cursos
remediativos en el verano, casos en controversias, otras razones por las
cuales el periodo para completar el proceso de egreso se extiende hasta
que el estudiante finalice o complete la prestacién del servicio. Para
estos casos, es necesario que se documente en MiPE |la razdn por la que
no se realizd el egreso, en el moédulo «Estudiante», tarjeta « Comentarios»,
bajo la categoria «No revision de PEI a términon.

Recuerda: Consultar el «Manual de Procedimientos de Educacion
Especial (Seccién 21, padgina 268)» para referenciar adecuadamente las
otras razones de egreso, asi como el proceso y la evidencia requerida
segun la razén determinada.

» No obstante, se debe tener en cuenta que otra posible razén de
egreso es cuando transcurre la 5. citacion para revision de PEI
(formulario SAEE-06b Invitacién de apercibimiento) en la que, se
le advierte y apercibe al padre o tutor que, de usted no
comparecer a la reunidén, sin razén justificada, ni recibir
comunicacién de este, se entenderd que rechaza los servicios que
ofrece el Programa de Educacién Especial, por lo que se iniciard
con el procedimiento de egreso, segun corresponda,
documentando todas las gestiones realizadas para garantizar la
transparencia y el respeto a los derechos del estudiante y su
familia.

» Documentacién obligatoria: Es requerido registrar todo el proceso 'y

adjuntar los documentos pertinentes en la plataforma MiPE, segln
corresponda de acuerdo con las razones de egreso, especificamente en
el médulo «Estudiante» tarjeta «Documentos del Estudiante». Asimismo,
los documentos originales tienen que estar archivados en el expediente
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»

»

fisico del estudiante, garantizando su integridad y disponibilidad para
futuras referencias.

Recuerda: El formulario SAEE-21 Informe de Egreso es obligatorio para
formalizar el proceso de egreso y debe ser debidamente
cumplimentado en todas sus partes.

Garantias procesales: Se tiene que respetar y cumplimentar
correctamente los formularios que garantizan el proceso de egreso.

Minutas: Es importante documentar la determinacion tomada y la
orientacidon adecuada a los padres o tutores legales sobre:
= El significado del egreso.
= Los derechos de los padres de una persona con discapacidad en
relacién con el proceso.
= Las posibles alternativas que tiene el estudiante después del
egreso (educacién superior, empleo u otras actividades
significativas, etc.)
= Transferencia de derechos: En caso de que aplique, se debe
explicar el proceso de transferencia de derechos al estudiante al
alcanzar la mayoria de edad.

En caso de que surja alguna eventualidad que impida la finalizacion del
proceso de egreso, este puede ser cancelado en cualquier momento,
siempre y cuando:
= Se documente adecuadamente la causa en el expediente fisico y
en MIPE segUn descrito en esta parte.
= Se informe de manera clara y oportuna a los padres o tutores
legales sobre la situacion.
= Se mantenga la transparencia y la trazabilidad de las decisiones
tomadas.
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1.10 PSC

Andlisis del ComPU

El ComPU debera:

» Evaluar la alegacion de pérdida de servicios al momento del egreso
propuesto.

» Analizar la evidencia disponible (PLAAFP, PEl previos, informes de
progreso, evaluaciones, minutas y ofrecimientos documentados).

» Determinar si hubo una falta de provisidn de FAPE, conforme a 34 C.F.R. §
300.320 y garantias procesales de IDEA.

» Documentar en la minuta y en la plataforma MIPE:

(@]

(@]

(@]

La solicitud

La determinacién alcanzada.

Los documentos e informes utilizados que validan la falta de
provisidn de servicios.

Los ofrecimientos previos, aceptaciones o0 rechazos
documentados (si alguno), a fin de garantizar un andlisis
equitativo y conforme al debido proceso.

La orientacion ofrecida a la familia sobre el alcance, la duracién y
el propoésito del PSC.

Importante: Si se determina la existencia de servicios adeudados, no podra
formalizarse el egreso del estudiante hasta tanto se establezca el remedio
educativo correspondiente mediante un PSC documentado en MiPE.

Desarrollo del contenido del PSC

El PCS debera:
» Basarse estrictamente en las dreas del Ultimo PEI firmado en las que se
determind pérdida de servicios.
»  Ser individualizado, proporcional y correctivo.
» No fundamentarse en un cémputo automatico de minutos.
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» Establecer un término definido, que no exceda de dos (2) afios, salvo
determinacion administrativa o judicial distinta.

» Reflejar metas, procedimientos y servicios directamente relacionados
con la pérdida identificada.

Estatus del PSC
» Todo PSC deberd documentarse exclusivamente en la plataforma MiPE.
» El estatus deberd reflejar fielmente su etapa (ej. Discutido pendiente a
firma).

Recuerda: No se autoriza la creacion ni manejo de PSC fuera de MiPE por
ningun funcionario o proveedor.

1.11 Redaccidn y lectura de la minuta

Una vez concluido los temas de la reunién, el ComPU debe dar por finalizada
la sesién. El anotador presentard la minuta redactada para ser leida.

Documentacién de controversias y ausencias:
» Si surge una controversia o un incidente respecto a la redaccion de
algdn punto, debe quedar documentada en la minuta.
» Siun padre o funcionario del DEPR se retira antes de completar la minuta
o durante su lecturq, se considera un incidente y esta situacion también
tiene que estar documentado en la minuta.

Firma y validacién del PEI:

» Para cambiar el PElI a estatus firmado, se requerird adjuntar la minuta
con las firmas de los participantes.

1.12 Entrega de copia de los documentos
Derecho de los padres a recibir copia de los documentos:
» Los padres tienen el derecho de recibir copias de todos los documentos

discutidos durante la reunién del ComPU.
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»

»

Esta entrega puede realizarse en formato impreso o digital, segun la
preferencia de los padres.
La entrega de los documentos debe quedar documentada en la minuta.

1.13 Procedimiento después de la reunion de ComPU

Organizacidén y archivo de documento

Una vez finalizada la reunién, el director escolar o el director del CSEE deberd
asignar a un funcionario para archivar los documentos en el expediente
fisico y electrénico del estudiante. Esta responsabilidad podrd ser asumida

por:

» Maestro de Educacién Especial

» Asistentes de servicios

» Personal administrativo disponible en la escuela o en el CSEE.
Recursos disponibles: Para mads informacién consulte la
«Politica publica para establecer el manejo de expedientes de
educacion especial, el procedimiento de decomiso y las
normas para construir un expediente» o la seccidon 23 del
«Manual de Procedimientos de Educacion Especial»

Procesos de disciplina progresiva

»

Si el director escolar inicia un proceso de disciplina progresiva, deberd
compilar toda la evidencia relevante para referirlo a la Oficina de
Asuntos Legales de la Secretaria Auxiliar de Asuntos Legales y Politica
Publica (SAALPP).

Resolucién de controversias en el PEI

»

»

Al finalizar el afno escolar, el director escolar serd responsable de
gestionar los PEl en controversia. Para ello, deberd completar el
formulario «SAEE-I8 Solicitud de Mediacion Previa», con el objetivo de
resolver la disputa antes del inicio del nuevo ano escolar.

Este procedimiento busca garantizar que el estudiante cuente con un PEI
actualizado y en cumplimiento con sus necesidades educativas,
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evitando interrupciones en la prestacion de los servicios al inicio del
proximo afo escolar.

Apéndice 2: RECURSOS ADICIONALES DISPONIBLES

Con el propodsito de brindar apoyo a todos los niveles operacionales, asi como
a madres, padres y encargados, el DEPR ha dispuesto recursos esenciales y
materiales de referencia que facilitan la correcta implementacion del proceso
de revisién de los PEl y PS:

1) Recursos disponibles en la pé&gina web del DEPR
En el portal DE Digital Académico: https://dedigital.dde.pr/, pueden
acceder a documentos esenciales relacionados con el curriculo,
estdndares académicos y expectativas por grado. Estos materiales
sirven como guia para alinear las metas y objetivos del PEl con las
disposiciones curriculares vigentes.

Asimismo, en el enlace: www.de.pr.gov/educacion-especial podrdn
acceder a informacién sobre Educacion Especial:
= Formularios oficiales.
= Manual de Procedimientos de Educacion Especial.
= Guias especializadas que deben utilizarse como referencia en
cada etapa del proceso.

Curriculo Académico Funcional (CAF), 2025

= https://deprgov.sharepoint.com/:f:/s/Currculo-
ServiciosAcadmicos-
365Group/Erp9zFrcCtxGp5GsmuRqaHoBIzehecdzPeZcCiRT8BlyuQ?
e=YVWVNI

= https://miescuelapr-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/de92323 _miescuela_pr/EkoxC
MubZUNJvXSL4rxOZ3YBIQSLFi2tUz4SeGyB8kZSgQ?e=uu36S5
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http://www.de.pr.gov/educacion-especial
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2) Recursos disponibles en la plataforma MiPE
1 Acceso a través de MiIPE: En MiIPE, los usuarios, en especial lo que estdn
en induccion, encontrardn:
= Videos explicativos
= Guias actualizadas sobre los cambios recientes en la plataforma
MIPE.
= Para acceder a estos recursos debe ir a la plataforma MiPE:
https://mipe-academico.dde.pr/

= Nota: Estas herramientas tienen como objetivo facilitar la
comprensién, la correcta implementacién y la documentaciéon del
proceso de revisién de PEl y PS.
3) Recursos disponibles en la web (haga “click ' ” en cada inciso para
acceder a la informacion)
Departamento de Educacién de EE. UU (USDE).
Oficina _de Educacidén Especial y Servicios de /Rehabilitacién
(OSERS)
Oficina de Programas de Educacién Especial (OSEP)
Web de la Ley de Educacién para Individuos con Discapacidades
(IDEA) del USDE
Centro Nacional de Asistencia Técnica para la Transiciéon (NTAC)
CARTA A LOS COLEGAS DE LA OSEP sobre la Educacién Publica
Gratuita y Apropiada (FAPE) (16 de noviembre de 2015)
Enfoques positivos y proactivos para dpoyar a los ninos con
discapacidades: una guia para las partesiinteresadas (19 de julio de

2022)

Consejos de mejores practicas

Consejos claves sobre el PEI (versién espafiol) desarrollado por
Progress Center
Desarrollo de Programas Educativos Individualizados de alta
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https://mipe-academico.dde.pr/
https://www.ed.gov/
https://www.ed.gov/about/ed-offices/osers
https://www.ed.gov/about/ed-offices/osers
https://www.ed.gov/about/ed-offices/osers/osep
https://sites.ed.gov/idea/
https://sites.ed.gov/idea/
https://transitionta.org/
https://sites.ed.gov/idea/idea-files/osep-dear-colleague-letter-on-free-and-appropriate-public-education-fape/
https://sites.ed.gov/idea/idea-files/osep-dear-colleague-letter-on-free-and-appropriate-public-education-fape/
https://sites.ed.gov/idea/idea-files/guide-positive-proactive-approaches-to-supporting-children-with-disabilities/
https://sites.ed.gov/idea/idea-files/guide-positive-proactive-approaches-to-supporting-children-with-disabilities/
https://sites.ed.gov/idea/idea-files/guide-positive-proactive-approaches-to-supporting-children-with-disabilities/
https://promotingprogress.org/resources/iep-tip-sheet-spanish
https://promotingprogress.org/resources/iep-tip-sheet-spanish
https://iris.peabody.vanderbilt.edu/module/iep01/cinit/#content
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calidad (Centro Iris)

' Declaraciones PLAAFP de alta calidad (Centro Iris)

' Intervenciones y apoyos conductuales positivos (PBIS) - (OSEP) y
la Oficina de Educacién Primaria y Secundaria (OESE) del USDE

' Recursos sobre el clima escolar y la disciplina estudiantil (USDE)

' Hojas de consejos del PEl para padres desarrollado por Progress
Center

G‘?“‘Y&
4
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https://www.ed.gov/teaching-and-administration/safe-learning-environments/school-safety-and-security/school-climate-and-student-discipline/school-climate-and-student-discipline-resources
https://promotingprogress.org/resources/iep-tip-sheet-series-parents
https://promotingprogress.org/resources/iep-tip-sheet-series-parents
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ANEJOS
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

PERFIL DEL DESEMPENO ACADEMICO Y FUNCIONAL DEL ESTUDIANTE EN EL HOGAR

Nombre de estudiante: Grado:
Nombre del padre o encargado: Fecha:
Firma:

Los padres tienen derecho legal a participar en todas las reuniones en las que se discuta la identificacion,
evaluacion o ubicacién educativa de su hijo, incluyendo las reuniones del PEl en las que se declara el
nivel actual de rendimiento académica y desempefio funcional (PLAAFP). Como parte del proceso de
redaccién del PEI de su hijo desde la perspectiva familiar y el seguimiento que ofrece en el hogar, el
equipo escolar necesita recopilar informacién relevante para redactar un PEl lo mds preciso y ajustado
posible a sus necesidades antes de la reuniéon del ComPU. Su colaboraciéon es fundamental, ya que nos
permitiré elaborar una propuesta que refleje con mayor exactitud las fortalezas, dreas de necesidad y
apoyos requeridos para el progreso de su hijo. Cuanto mds detalladas sean sus respuestas, mas
individualizado seré el documento.

Agradecemos su tiempo y disposicion para completar esta informacién. jSu participacion es clave enel
éxito educativo de su hijo!

Importante: Entregar el informe de manera presencial o por correo electronico a:

a mds tardar en la siguiente fecha:

A. INFORMACION GENERAL DEL ESTUDIANTE

1) ¢Coémo describiria a su hijo en términos de personalidad, intereses y motivaciones?

2) ¢Cudles son sus mayores fortalezas dentro y fuera del entorno escolar?

Nivel actual de rendimiento académico Nivel actual de desemperio funcional

B. RENDIMIENTO ACADEMICO
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

Preguntas Respuesta

1.  ¢Cudles son las
preocupaciones con
el aprendizaje de su
hijo?

2. ¢Existen materias o
dreas especificas en
las que su hijo
necesite mds apoyo?

3. ¢Qué estrategias ha
identificado que
ayudan a su hijo a
aprender mejor en
casa?

4. ¢Cbmo reacciona su
hijo en el hogar ante

tareas escolares
dificiles o desafiantes?
5. ¢Necesita apoyo
adicional o algdn
equipo para
completar tareas

escolares en casa?

6. ¢Cudl es la meta
académica que desea
que su hijo logre
durante el préximo
ano escolar?

DESEMPENO FUNCIONAL

Preguntas Respuesta

1. ¢Qué tan
independiente es su
hijo en la realizaciéon
de sus actividades
escolares y diarias?

2. ¢Qué estrategias
utiliza en casa para
ayudarle a desarrollar
habilidades de
independencia?
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

Preguntas Respuesta

3. ¢Cudl es Ila meta
funcional que desea
que su hijo logre
durante el préximo
ano escolar?

HABILIDAD SOCIOEMOCIONAL Y CONDUCTUAL

Preguntas Respuesta

1.  ¢Coémo serelaciona su
hijo con otros nifos y

adultos?
2. ¢Cbémo maneja su hijo
situaciones de

frustracion o estrés?

3. ¢Existen  estrategias
que han funcionado
en casa para ayudarle
a regular sus
emociones?

4. ¢Cbmo responde su
hijo a las normas vy
expectativas en casa?

COMUNICACION Y LENGUAJE

Preguntas Respuesta

1. ¢Cbmo se comunica
mejor su hijo
(verbalmente, con
gestos, miradas, con
un comunicador o
equipo asistivo, etc.)?

2. ¢Ha identificado
dificultades en la
comunicacion que

impacten su
desemperno escolar o
social?

3. ¢Existen  estrategias
que han funcionado
en casa para mejorar
su comunicacion?
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

F. TRANSICION Y VIDA DIARIA
Margue con una (M) aquellas que correspondan a la realidad del estudiante y en el drea de
comentarios proporcione detalles adicionales.

Preguntas Comentarios
O Tiene expectativas claras (visién) sobre
el futuro de su hijo. cCudles?

O Actualmente, tiene preocupaciones por
la transicién de su hijo a la vida

adulta. cCuales?

O Su hijo ha expresado interés en continuar
estudios postsecundarios. __ S7 __No

O A su juicio, necesita apoyo/acomodos
razonables para su aprendizaje. sCudles?
O Su hijo ha participado en experiencias
laborales o programas de

empleo. sCudles?

O Tiene identificadas habilidades e
intereses relacionados con el dmbito
laboral. Menciénelos en los comentarios.
O Su hijo necesita apoyo para conseguir y
mantener empleo. __ S7 __No ;Cudl(es)?
O Su hijo es capaz de realizar tareas del
hogar de manera independiente. Describa
como se desenvuelve en casa.

O Maneja bien su rutina diaria y toma
decisiones por si mismo (de forma
independiente). __ S7 __No

O Su hijo necesita apoyo para aumentar
su independencia. __ S7 __No ;Cudl(es)?
O Su hijo sabe manejar dinero, tarjetas de
débitos, o asistencia nutricional y hacer

compras bdsicas. __ S/ __No
O Puede crear y seguir un presupuesto.
__ S __No

O Su hijo necesitard apoyo para
administrar sus finanzas en el futuro.

_ Si __No ¢Por qué?
O Su hijo sabe desplazarse utilizando
transporte publico. __ S/ __No
O Su hijo necesitard apoyo con la
transportacion en el futuro. __ S/ __No
cPor qué?
O Su hijo participa en actividades
comunitarias y recreativas. Mencione en
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Preguntas Comentarios

que actividades participa.

O Su hijo posee habilidades sociales
adecuadas para interactuar con otros.
ONecesitard apoyo para integrarse en la
comunidad.

PARTICIPACION Y SEGUIMIENTO EN EL HOGAR

Preguntas Respuesta

1.

¢Cbmo le gustaria
participar en el
proceso educativo de
su hijo?

¢Existen  ajustes o
modificaciones  que
han sido Utiles en casa
y que podriamos
considerar  en la
escuela?

¢Hay algln otro dato
relevante que le
gustaria compartir
con el equipo escolar
sobre su hijo?
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

DESCRIPCION DEL NIVEL ACTUAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO Y DESEMPENO FUNCIONAL DEL ESTUDIANTE CON LOS SERVICIOS PROPUESTOS EN EL PEI

Este documento de trabajo es una herramienta de apoyo para garantizar que el PLAAFP del estudiante esté alineado con los servicios propuestos en el PEI. Facilita la
recopilacién y andlisis de informacién clave, permitiendo tomar decisiones informadas sobre servicios, acomodos, apoyos y modificaciones necesarias para su
progreso y autonomia. Su uso asegura una planificacion estructurada, basada en evidencia, que optimiza la implementacion del PEL

Nombre del estudiante:

Grado por edad:

Nivel de ejecucioén:

NUmero de SIE:

Discapacidad:

Margue con una (&) las fuentes de informacién actual consideradas para el andlisis y la determinacién del nivel de rendimiento del estudiante: O Pruebas diagndsticas [ O
Pruebas de ejecucién [ O Pruebas cortas [ O Observaciones en el salén de clase [ O Hojas de cotejo [ O Libreta del estudiante [ O Assessments [ O Evaluaciones formales /

O Informes médicos [ O Informe de proveedores de servicios / O Perfil del desempefio académico y funcional del estudiante en el hogar /[ O Otros:

Describa el nivel de logro
académico y desemperio
funcional del estudiante. Si

Explique cémo las
necesidades del estudiante
afectan su progreso en el

Describa las necesidades
prioritarias que deben ser
abordadas para garantizar el

Indique si el estudiante
requiere acomodos, servicios
de apoyo (asistente u otro), o

Si el estudiante actualmente
recibe acomodos, servicios de
apoyo (asistentes u otro) o

Describa las metas y los
objetivos que  permitirn
alcanzar los logros esperados

Mencione  cualquier otro
aspecto relevante que deba
ser evaluado o considerado

requiere apoyo o | curriculo general. Si requiere | progreso  del  estudiante | modificaciones al programa. | modificaciones al programa, | en el PEl. para optimizar la
modificaciones, explique las | apoyo o modificaciones, | durante el afio escolar. Justifique su necesidad. evalle si requieren ajustes implementacién del PEI.
razones. describa el impacto graduales para promover su

especifico. autonomia e independencia.
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LISTA DE VERIFICACION DEL NIVEL ACTUAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO Y FUNCIONAL (PLAAFP)

PREGUNTASGUIAS _

1. ¢La informacién redactada refleja de manera precisa y actualizada el O
rendimiento académico y O desempenio funcional del estudiante?

2. ¢las fuentes de informacion utilizadas estdn O actualizadas? Cudles
sustentan los datos: O evaluaciones formales, [I observaciones en el salén de
clase, O aporte de los padres (Perfil del desempefio académico y funcional
del estudiante en el hogar), O proveedores de servicios relacionados y otros
profesionales involucrados, O otros:

Si__NO_N/A

3. Para estudiantes con necesidades especiales, ¢se ha incluido informacion
valiosa de especialistas itinerantes o terapeutas?

4. ¢Se busca activamente la opinién e intereses del estudiante sobre sus
preferencias y necesidades en el desarrollo de su PLAAFP?

5. ¢Incluye el PLAAFP las fortalezas del estudiante identificadas como
fundamento para las estrategias pedagogicas en el PEI?

6. ¢ElI PLAAFP reconoce y aborda de manera precisa las necesidades prioritarias
del estudiante que se reflejan en las metas del PEI?

7. ¢El PLAAFP proporciona informacién clara y justificada que respalda las
prioridades educativas estipuladas en el PEI?

8. ¢La declaracion del PLAAFP describe de forma objetiva y medible las O
fortalezas, O dificultades o desafios, O intereses y O necesidades del
estudiante?

9. ¢Contiene el PLAAFP datos especificos y cuantificables (por ejemplo: O
porcentajes, O resultados de evaluaciones, O otros:

) que evidencian los niveles actuales de

desempeno?

10. ¢Se explica claramente cémo la discapacidad afecta la participacién y
progreso del estudiante en el curriculo general y en las actividades
funcionales?

1. Para los niflos en edad preescolar, ¢se incluye una descripcion de como la
discapacidad afecta la participacién del nifio en actividades propias de su
edad?

12. Para los nifos en edad preescolar, ¢se incluye una descripcion de qué
adaptaciones y modificaciones pueden ser necesarias para permitir que el
nifo participe en el salén de clases y las actividades?

13. Para estudiantes de secundaria, ¢se incluyen destrezas de transicion en el
PLAAFP?

14. ¢Se abordan en el PLAAFP las é@reas funcionales como O comportamiento, O
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comunicaciéon, O movilidad y O habilidades socialescon ejemplos
especificos?

15. ¢Las metas establecidas en el PEl se vinculan directamente con las
necesidades identificadas en el PLAAFP?

16. ¢Se especificand servicios suplementarios, O relacionados o 0O
educativos necesarios para minimizar las barreras educativas (Ejemplo:
tecnologia asistiva,otros: _______________________ . ___ )?

17. ¢Se garantiza que los apoyos o modificaciones propuestas permiten al
estudiante acceder al ambiente menos restrictivo?

18. ¢Se evaldan y ajustan los apoyos de manera regular para fomentar la
independencia en lugar de la dependencia?

19. ¢Propone el PLAAFP un plan claro para ajustar (disminuir) gradualmente los
apoyos a medida que el estudiante gana habilidades?

20. ¢Refleja el PLAAFP las contribuciones de la familia respecto al progreso del
estudiante?

21. ¢Establece el PLAAFP un método claro y aplicable para evaluar el progreso que
serd utilizado en futuras revisiones del PEI?

22. ¢Los padres/tutores recibieron la propuesta anticipada del PEI para revision

informada antes de la reunién del ComPU?

== L f—
—
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SAEE - 08° Hoja de Participacion Alterna
Administracién de Rehabilitacion Vocacional (ARV)

Fecha:

Nombre de Estudiante:

NUmero de SIE:

Yo he sido convocado para reunién con el Comité

de Programacién y Ubicacién (ComPU) del estudiante en epigrafe. Al presente:

O Asistiré a la misma de manera:
O Virtual
O Llamada Telefénica

O Informe escrito: Si aplica _ No aplica. Razén:

Observaciones y Actividades

Propdsito Fecha
Reclbidas P

De requerir mds informacién, mi correo electrénico es el siguiente:

, humero telefénico Ext.

Nombre:

Firma:

Fecha:
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REUNION
PROPOSITO
FECHA |

AGENDA REUNION DE COMPU

| COMITE DE PROGRAMACION Y UBICACION (ComPU)
| REVISION DE PEI

A. APERTURA DE LA REUNION
1) saludo y bienvenida
2) Constitucién del COMPU

a.
b.

Integrantes convocados
Integrantes presentes, presentes por via alterna (de manera presencial o

virtual) y ausentes

3) Protocolo y normas para la reunién

a.

Establecer el tiempo estimado que durard la reunion. Se considerard el derecho
que le asiste a los funcionarios de la agencia de garantizar su periodo de
almuerzo y hora en que finaliza su jornada laboral.

Establecer uso del celular y otras distracciones.

El ambiente en una reunidon de ComPU debe ser uno cdlido, de dialogo abierto,
de aportaciones reciprocas.

Respetar en el turno de palabra.

Hablar con un tono de voz adecuado y trato respetuoso a todos los
participantes.

Brindar espacios para sugerencias y opiniones de manera ordenada.

Respetar la versado por los Miembros del ComPU, aunque se esté en
desacuerdo. En caso de surgir alguna controversia o incidente, documentar en
la minuta: el desacuerdo, las posturas de las partes (agencia y padre o
encargado) y la orientacién sobre mecanismos de resolucién de conflictos.

4) Ambiente de la reunién

a.

Se promueve un entorno cdlido, de didlogo abiertoy colaboracion.

b. Eldirector de escuela o su delegado lidera la reunion:.

a.

En caso de controversias, se seguirdn los protocolos de orden vy, si'es‘necesario,

se reagendard la reunion.

B. DESARROLLO DE LA REUNION
1) Derechos de los padres

a. Explicacion sobre sus derechos y su rol en el proceso.

b. Mecanismos para expresar preocupaciones o presentar querellas.
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2) Discusién del borrador del PE y toma de decisiones
a. Partel
i. Verificacién de la informacién bdsica del estudiante e informacion
personal (direccion fisica, postal, teléfono, correo electronico u otros
datos de contacto).
b. Parte ll:
i. Revisidn de condiciones médicas y tratamientos.
ii. Evaluaciones disponibles en el expediente para respaldar decisiones.
c. Partelll:
i. Resumen de la discapacidad y su impacto en el rendimiento
académico.
ii. Conductas observadas y plan de accidn, si aplica.
iii. Vision postescolar (para estudiantes de 16 afos o mads)
d PartelVyV:
i. Presentacién de informes de progreso y recomendaciones.
ii. Salén regular con servicios relacionados. maestro(s) regular(es) y
proveedor de servicios
iii. Establecer la fecha tentativa de inicio de los servicios establecidos.
e. PartelX:
i. Establecer si, para implementar alguno de los servicios, se requiere la
participaciéon o asistencia de otra Agencia adicional al DEPR.
ii. Establecer coémo serd el involucramiento familiar en la implementaciéon
del PEL
. Parte X:
i. Establecer como se les informard a los padres el progreso del
programa propuesto y la frecuencia de este informe.

g. Parte XI:
i. Fecha en que se discute el PEI.
h. Parte Xl

i. Si el estudiante cumple 21 afios durante: la implementacidén del PE|,
ofrecer orientacién a los padres y al estudiante sobre el derecho del
estudiante a que se le transfiera el poder decisional

i Parte XIl:

i. Nombre de las personas que participaron en la reunion.

3) MINUTA
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a. Lecturay aprobaciéon de la minuta

4) CIERRE DE LA REUNION
a. Firma de documentos, segun aplique.

Entrega de copias a los padres o encargados legales.

b.
c. Digitalizacién de documentos para expediente electronico.
a.

Archivo de documentos en el expediente fisico.

C. PROCESO PARA MANEJAR CONTROVERSIAS EN LA REUNION (SI ALGUNO)

Si algun participante incumple las normas establecidas:

a. Primera y segunda ocasidn: Se le recordard el protocolo y se le pedird seguir las

normas establecidas.

b. Tercera ocasion:

Si la accidn es atribuible a un funcionario del DEPR, el director orientard al
funcionario y tomard medidas correctivas. En estos casos, el padre o
encargado legal puede solicitar concluir con la reunién y establecer nueva
fecha.

Si la accién es atribuible al padre, encargado legal, intercesor o abogado
quien lidera la reunidén puede determinar la conclusiéon de la reunién y

establecer una nueva fecha.

c. Documentacién en la minuta:

El anotador documentard el incidente o controversia y las posturas de
ambas partes (agencia y familia).

En caso de que se determine concluir la reunién, el ComPU coordinard nueva
fecha y entregara el formulario SAEE 06 o SAEE 06¢, segln corresponda.

Documentar cualquier retiro abrupto de la reunion.

d. Firma de la minuta:

Los participantes tienen el derecho de firmar o no la minuta. Si alguien
decide no firmar, se documentardn las razones: Todos los demds
procederdn a firmar la minuta.

Se entregard una copia de la minuta.

Apéndice 3: EJEMPLOS DE PLAAFP
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Estudiante Preescolar TEA

lll. Descripcion del funcionamiento del estudiante

A. Nivel actual de funcionamiento académico general

Aprovechamiento: Funcionamiento académico bajo promedio
comparable a otros estudiantes principalmente por limitaciones en
el lenguaje oral.

Descripcién: Juan es un nifo de 4 afos que asiste a un grupo preescolar
de autismo. Muestra gran interés por los libros ilustrados y es capaz de
sefialar objetos en las imdgenes cuando se le presentan. Disfruta
participar en actividades de arte y manualidades, respondiendo
adecuadamente a instrucciones visuales. Es sociable y busca
interactuar con sus compaferos, utilizando un sistema de senas
caseras Yy senalizacidn de objetos como medios alternativos de
comunicacién, debido a sus dificultades en el habla.

En el drea del desarrollo del lenguaje, Juan se encuentra por debajo del
promedio en comparacién con sus pares. Su comunicacion verbal es
limitada, utilizando generalmente dos a tres palabras para expresar
ideas o participar en una conversacion. Presenta dificultades
significativas en el habla y el lenguaje, asociadas a su condicion, lo que
impacta directamente su capacidad para comunicarse de manerd
efectiva con adultos y companeros en el entorno escolar.

En el drea I6gico-matematica, Juan demuestra habilidades acordes a
su edad: reconoce Yy resuelve patrones, identifica secuencias y toma
decisiones apropiadas ante situaciones problematicas simples.

La familia expresa preocupacién por las barreras de comunicacion que
enfrenta Juan, especialmente por la posibilidad de que otras personas
no comprendan sus intentos de comunicaciéon'y no puedan brindarle
el apoyo necesario en situaciones cotidianas.

B. Indique el impedimento. Explique cémo este afecta la participacién y el
progreso del estudiante en el curriculo general:
Impedimento: Autismo
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Descripcién: El diagnéstico de TEA y las dificultades en el lenguaje
afectan la capacidad de Juan para:

e Participar plenamente en actividades grupales.

e Expresar necesidades y emociones de manera efectiva.

e Comprender instrucciones verbales complejas sin apoyo visual.

Esto puede generar frustraciéon y limitar su acceso al curriculo general si no
se implementan apoyos adecuados.

Estudiante TEA que presenta conductas inapropiadas

lll. Descripcion del funcionamiento del estudiante

A. Nivel actual de funcionamiento académico general

Aprovechamiento: Presenta un funcionamiento académico bajo
promedio en comparacion con otros estudiantes.

Descripcién: Luis es un estudiante de 13 afos ubicado en/un salon
especial para estudiantes diagnosticados con autismo en una ruta de
graduacion 3. Su nivel de comunicacién es emergente y evidencia
dificultades en el rea comunicoldgica, manifestadas en una ecolalia
marcada. Su nivel de apresto es mds lento en comparacién con
estudiantes de su edad y su lapso de atencidn es corto. Requiere apoyo
visual, textual y manipulativos para la ejecucion de las tareas. Logra
seguir instrucciones de dos a tres pasos con mucha ayuda y modelaje.
La integracion de rutinas visuales resulta favorable para promover la
transicidén adecuada entre actividades programadas en la sala de
clases, asi como en eventos extracurriculares y terapias. Luis no
responde apropiadamente (grita, tira objetos, se autoagrede) a
personas de autoridad ante el pedido de seguir instrucciones sin que
haya sido anticipado en su agenda visual.
Una cualidad positiva es que Luis muestra interés. por actividades
estructuradas y disfruta participar en tareas que incluyen apoyos
visuales, lo que refleja disposicion para aprender cuando se le brindan
las herramientas adecuadas. La familia expresa preocupacion por el
desempeno académico de Luis, especialmente en la adquisicién de
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destrezas bdsicas de comunicacién y lectoescritura, ya que consideran
que estas son esenciales para su independencia futura.

B. Indique el impedimento. Explique cémo este afecta la participacion y el
progreso del estudiante en el curriculo general:

Impedimento: Autismo
Descripcién: Luis evidencia Trastorno del Espectro de Autismo (F84.0),
manifestando un nivel de severidad 3 en la comunicacion social, por lo
que requiere apoyo sustancial. En las conductas restringidas vy
repetitivas se encuentra en nivel 3, también requiriendo apoyo
sustancial. Ademds, presenta discapacidad intelectual, rezago
moderado del lenguaje receptivo y expresivo por forma, contenido y
uso, y problemas moderados de lectoescritura. Luis requiere apoyo
continuo de claves visuales y repeticién de instrucciones de uno a dos
pasos para lograr realizar actividades académicas y del diario vivir. En
ocasiones, su rigidez y rezago en la comunicacion dificultan su
desempeno en la ejecucidn escolar.

C. Si el estudiante muestra una conducta inapropiada que impide su
aprendizaje y progreso o el de otros.

Conductas identificadas

e Conducta #1: Destruccion de material escolar — Luis rompe o
tira papeles, Iapices y manipulativos con fuerza. Esto ocurre
cuando no desea seguir instrucciones o encuentra una tarea
dificil.

e Conducta #2: Vocalizaciones inapropiadas — Gritos en tono de
voz muy alto.

e Conducta #3: Autoagresidon — Se golpea con el pufio cerrado
en la cabeza con fuerza de leve a moderada.

Estrategias de intervencion
Conducta #1 (Destruccién de material escolar)
1. Promover el uso de apoyos visuales o sefas para pedir ayuda de
manera funcional cuando se le presenta una tarea dificil.
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Implementar el tablero visual Primero/Después que indique que,
al realizar la tareaq, recibird el refuerzo positivo seleccionado.
Proveer en el salén una zona de regulacidon sensorial donde
pueda retirarse al pedir un descanso de manera apropiada.
Utilizar una agenda visual para anticipar transiciones y prevenir
conductas disruptivas.

Conducta #2 (Vocalizaciones inapropiadas)

1.

Redirigir a levantar la mano o pedir ayuda para comunicar lo
mismo.

Utilizar el seméforo de emociones (rojo: muy frustrado, amarillo:
aburrido, verde: relajado) para que identifigue su estado
emocional.

Ofrecer opciones de juguetes sensoriales (caja sensorial, pelota
antiestrés) para canalizar la frustracion.

Conducta #3 (Autoagresion)

1.

Refuerzo positivo mediante tablero visual con opciones de
actividades y objetos preferidos. Indicar que, en vez de golpearse,
puede decir “descanso”.

Elogiar y brindar recompensas tangibles o acceso a actividades
preferidas cuando se mantiene comprometido realizando tareas
o interactuando de manera funcional.

Colaboracioén familiar

1.

Utilizar una agenda visual en el hogar para generalizar lo
aprendido.

Brindar refuerzos positivos en casa cuando el estudiante utilice
las estrategias aprendidas.

Mantener comunicacién constante con los maestros para dar
seguimiento y monitorear el progreso.
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Ciego -Ruta 1

lll. Descripcion del funcionamiento del estudiante

A. Nivel actual de funcionamiento académico general

Aprovechamiento: Presenta un funcionamiento académico bajo
promedio en comparacion con otros estudiantes.

Descripcién: Mario es un estudiante ciego total que cursa el undécimo
grado en ruta 1. Es un joven inteligente, lo que le permite participar en el
programa académico regular con adaptaciones. Recibe apoyo
adicional en el drea de servicios para personas ciegas. Se destaca por
ser proactivo en la organizacién de actividades tanto en la escuela
como en su hogar, segln lo indica su padre. Domina herramientas
tecnolégicas que le facilitan afrontar su vida diaria y participar
activamente en su entorno. Actualmente se encuentra en proceso de
transicion y ha expresado su interés en estudiar un bachillerato en
Ciencias Politicas una vez se gradde.
Utiliza equipos de asistencia técnica y acomodos razonables, tales
como tiempo adicional y material adaptado en Braille.

B. Indique el impedimento. Explique cémo este afecta la participacién y el
progreso del estudiante en el curriculo general:
Impedimento: Ciego total

Descripcién: Mario presenta ceguera total como resultado del sindrome
Bardet-Bied|. Aunque domina destrezas de orientacion y movilidad que
le permiten desplazarse con seguridad, requiere asistencia en
ambientes desconocidos. En el proceso de lectoescritura necesita
apoyo, seguimiento y direccidn para completar tareas y trabajos
asignados. Requiere asistencia de un trabajador para orientacion vy
movilidad utilizando la técnica de guia humano ‘cuando no conoce el
entorno escolar.
El estudiante se beneficia del uso de lectores o aplicaciones de texto a
voz como parte de sus acomodos razonables en el aprendizaje. Recibe
servicios de un maestro especializado en atencidén a personas ciegas
para desarrollar destrezas en Braille, orientacion y movilidad. Ademads,
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requiere el uso continuo del bastén blanco para desplazarse de manera
independiente.

Déficit de atencién con hiperactividad

lll. Descripcidon del funcionamiento del estudiante

A. Nivel actual de funcionamiento académico general

Aprovechamiento: Presenta un funcionamiento académico bajo
promedio en comparacion con otros estudiantes.

Descripcién: José es un estudiante de 9 afos ubicado en un saldn
especial modificado, diagnosticado con Déficit de Atencién con
Hiperactividad (TDAH) e impedimento visual. Su diagnéstico afecta
significativamente su desempeno en tareas que requieren
concentracién sostenida. Con frecuencia presenta dificultades para
mantener la atencidn durante periodos prolongados, se distrae
facilmente, muestra impulsividad y le cuesta permanecer sentado, lo
que impacta su rendimiento académico y comportamiento en el salén
de clases.

En lectura, su capacidad para concentrarse en tareas prolongadas
estd limitada, lo que afecta la comprension. En matemdaticas, necesita
apoyo adicional para enfocarse en problemas complejos y completar
tareas a tiempo. Al escribir, muestra dificultad para organizar sus ideas
de manera coherente y tiende a apresurarse, afectando la calidad del
trabajo.

En el drea de servicios a ciegos, domina técnicas protectivas alta, baja
y combinada, las cuales utiliza de forma independiente para ambular.
Ha desarrollado destrezas bdasicas de orientacion, movilidad, escritura
y Braille. Disfruta la rutina diaria en el salén; identifica los dias de la
semana en carteles adaptados al relieve y participa ocasionalmente
en actividades relacionadas con el tiempo y espacio mediante claves
auditivas. Le gusta escuchar masica instrumental.

En espanol, reconoce algunas letras del abecedario, asocia sonidos
iniciales con palabras familiares, repite vocales, escucha cuentos
cortos y ofrece detalles con poca ayuda, respondiendo preguntas
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simples. En matematicas, realiza conteo numérico en ocasiones sin
ayuda y repite conceptos sobre . figuras  geométricas.
En destrezas de vida diaria, con supervision, puede servirse jugo,
comer, abrir empaques, lavarse las manos e intenta vestirse.

Presenta lapsos de atencidén cortos y no interactia con propoésitos
claros con sus pares. Sin embargo, es creativo, disfruta actividades
grupales, muestra interés en proyectos artisticos y actividades fisicas,
mantiene buena relaciéon con sus compareros y es amigable.

B. Indique el impedimento. Explique cémo este afecta la participacién y el
progreso del estudiante en el curriculo general:
Impedimento: Déficit de Atencién con Hiperactividad (TDAH)

Descripcién: José presenta dificultad para mantenerse sentado y
tranquilo durante periodos largos de instruccion. Se distrae con
facilidad, interrumpe a sus compafieros y en ocasiones no sigue
instrucciones completas. Tiene problemas para organizar sus
materiales escolares y suele olvidar completar tareas a tiempo.
Requiere apoyo constante para mantenerse enfocado en las
actividades de clase. A pesar de estas dificultades, disfruta contar
historias, participar en discusiones y mantiene buenas relaciones con
los adultos.
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